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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY - ES

Documento de Formalização da Demanda 104/2025

Número do Documento de Formalização da Demanda: 104/2025

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

Setor de Compras 30/10/2025 00:00 930511 LAIS SANTOS DA SILVA

Descrição sucinta do objeto

Aquisição de material de expediente.

2. Justificativa de Necessidade

Considerando que o objeto desta contratação é essencial para o desempenho das atividades administrativas, que utilizam materiais
de escritório/expediente diariamente. Portanto, a aquisição é imprescindível para a continuidade dos serviços públicos.

Além disso, a aquisição se justifica pela necessidade de reposição do estoque de materiais, de modo que a ausência ou escassez dos
produtos compromete diretamente na eficácia das atividades operacionais.

Portanto, a aquisição de material de expediente é imprescindível para a continuidade dos serviços públicos.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do itemClasse PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 FORMULÁRIOS 

PADRONIZADOS
BLOCO RECADO CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: AUTO-ADESIVO, REMOVÍVEL, 

POST-IT, COMPRIMENTO: 51, COR: AMARELA, LARGURA: 38, 
MATERIAL: PAPEL, QUANTIDADE FOLHAS: 100
Unidade de fornecimento: Pacote

30,00 11,90 357,00

2 FORMULÁRIOS 
PADRONIZADOS

BLOCO RECADO CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: AUTO-ADESIVO, REMOVÍVEL, 
POST-IT, COMPRIMENTO: 102, COR: AMARELA, LARGURA: 76, 
MATERIAL: PAPEL, QUANTIDADE FOLHAS: 100
Unidade de fornecimento: Bloco

30,00 9,00 270,00

3 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

CANETA 
ESFEROGRÁFICA

COR TINTA: AZUL, MATERIAL: PLÁSTICO, MATERIAL PONTA: AÇO 
INOXIDÁVEL COM ESFERA DE TUNGSTÊNIO, QUANTIDADE 
CARGAS: 1, TIPO ESCRITA: FINA
Unidade de fornecimento: Caixa

10,00 41,33 413,30

4 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

CLIPE FORMATO: TRANÇADO, MATERIAL: AÇO INOX, TAMANHO: 1, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO
Unidade de fornecimento: Caixa

1,00 10,50 10,50

5 ADESIVOS COLA APLICAÇÃO: PAPEL, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: ATÓXICA, 
COMPOSIÇÃO: RESINA SINTÉTICA, GLICERINA, ÁGUA E 
CONSERVANTES, TIPO: BASTÃO, TRANSMITÂNCIA: 
TRANSPARENTE
Unidade de fornecimento: Unidade

3,00 8,90 26,70

6 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

FITA ADESIVA COMPRIMENTO: 50 M, COR: ULTRA TRANSPARENTE, ESPESSURA: 1, 
LARGURA: 60, MATERIAL: PVC, TIPO: ADESIVO ACRILICO
Unidade de fornecimento: Unidade

3,00 5,38 16,14

7 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

PRENDEDOR 
PAPEL

CAPACIDADE: 70 FOLHAS., COR: PRETA, MATERIAL: METAL, 
TAMANHO MOLA: 19, TIPO: GRAMPOMOL
Unidade de fornecimento: Caixa

5,00 17,41 87,05

8 BATERIAS NAO 
RECARREGÁVEIS

PILHA CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: NÃO RECARREGÁVEL, MODELO: 
AA, SISTEMA ELETROQUÍMICO: ALCALINA, TAMANHO: PEQUENA, 
TENSÃO NOMINAL: 1,5
Unidade de fornecimento: Embalagem

10,00 18,99 189,90

9 BATERIAS NAO 
RECARREGÁVEIS

PILHA CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: NÃO RECARREGÁVEL, MODELO: 
AAA, SISTEMA ELETROQUÍMICO: ALCALINA, TAMANHO: PALITO, 
TENSÃO NOMINAL: 1,5

10,00 19,51 195,10
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Unidade de fornecimento: Embalagem
10 ARTIGOS PARA 

ESCRITÓRIO
COLA APLICAÇÃO: PAPEL, APRESENTAÇÃO: 90, CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: VALIDADE MÍNIMA 12 MESES C/SELO DO INMETRO, 
COMPOSIÇÃO: BASE ÁGUA, COR: BRANCA, TIPO: LÍQUIDO
Unidade de fornecimento: Caixa

1,00 49,90 49,90

11 FORMULÁRIOS 
PADRONIZADOS

LIVRO ATA CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: CAPA DURA NA COR PRETA, 
NUMERADAS E PAUTADAS, COMPRIMENTO: 310, GRAMATURA: 56, 
LARGURA: 220, MATERIAL: OFF-SET BRANCO, QUANTIDADE 
FOLHAS: 100
Unidade de fornecimento: Unidade

2,00 25,79 51,58

12 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

RÉGUA 
ESCRITÓRIO

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: TRANSPARENTE/LARGURA DE 3,5 
CM, COMPRIMENTO: 30, COR: CRISTAL, GRADUAÇÃO: CENTÍMETRO
/MILÍMETRO, MATERIAL: ACRÍLICO, TIPO MATERIAL: RÍGIDO
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 2,80 84,00

13 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

PORTA-CANETA ALTURA: 100, APLICAÇÃO: ESCRITÓRIO, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: COM 3 DIVISÕES, LARGURA: 230, MATERIAL: 
ACRÍLICO
Unidade de fornecimento: Unidade

25,00 16,90 422,50

14 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

BORRACHA 
APAGADORA 
ESCRITA

ALTURA: 11, APLICAÇÃO: PARA LÁPIS, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: CAPA PLÁSTICA PROTETORA, COMPRIMENTO: 42, 
COR: BRANCA, LARGURA: 21, MATERIAL: BORRACHA LIVRE DE 
PVC
Unidade de fornecimento: Caixa

2,00 35,79 71,58

15 SUPRIMENTOS 
DE 
INFORMÁTICA - 
TIC

MOUSE PAD ACABAMENTO SUPERFICIAL: PVC TEXTURIZADO, APLICAÇÃO: 
MOUSE OPTICO, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: BASE 
EMBORRACHADA/PERSONALIZADO, COR: PRETA, DIÂMETRO: 18, 
ESPESSURA: 2, MATERIAL: PVC, TIPO: ÓPTICO/ANTIDERRAPANTE
Unidade de fornecimento: Unidade

20,00 18,45 369,00

16 MÁQUINAS 
DIVERSAS PARA 
ESCRITÓRIO

CALCULADORA 
ELETRÔNICA

APLICAÇÃO: PESSOAS COM BAIXA ACUIDADE VISUAL OU 
CEGUEIRA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: VISOR LCD 
INCLINADO, SEM IMPRESSÃO. CÁLCULOS BÁSIC, FONTE 
ALIMENTAÇÃO: PILHA OU BATERIA, NÚMERO DÍGITOS: 12, TIPO: 
DE MESA, SONORA COM VOZ EM PORTUGUES
Unidade de fornecimento: Unidade

3,00 36,42 109,26

17 SUPRIMENTOS 
DE 
INFORMÁTICA - 
TIC

RIBBON APLICAÇÃO: IMPRESSORA TÉRMICA, COMPRIMENTO: 74, COR: 
PRETA, LARGURA: 110, MATERIAL: CARBONO
Unidade de fornecimento: Unidade

50,00 40,00 2.000,00

18 ACESSÓRIOS E 
DISPOSITIVOS 
PARA 
ESCRITÓRIO

PERFURADOR 
PAPEL

CAPACIDADE PERFURAÇÃO: 30, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
COM MARGINADOR E APARADOR, FUNCIONAMENTO: MANUAL, 
MATERIAL: METAL, QUANTIDADE FUROS: 2, TIPO: MESA
Unidade de fornecimento: Unidade

12,00 35,12 421,44

19 ACESSÓRIOS E 
DISPOSITIVOS 
PARA 
ESCRITÓRIO

EXTRATOR 
GRAMPO

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: PRENSADO A FRIO, ESPESSURA: 
1MM, COMPRIMENTO: 150, LARGURA: 15, MATERIAL: AÇO 
INOXIDÁVEL, TIPO: ESPÁTULA, TRATAMENTO SUPERFICIAL: 
CROMADO
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 6,90 207,00

20 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

CANETA 
MARCA-TEXTO

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: TRAÇO 4 MM, COR: AMARELA, 
MATERIAL: PLÁSTICO, TIPO PONTA: CHANFRADA
Unidade de fornecimento: Caixa

4,00 40,27 161,08

21 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

CAIXA ARQUIVOCARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM DADOS DE IDENTIFICACAO 
DO PRODUTO A MARCA DO F, COR: PRETA, DIMENSÃO (C X L X A): 
360 X 130 X 244, IMPRESSÃO: CONFORME MODELO, MATERIAL: 
PLASTICO POLIONDA
Unidade de fornecimento: Unidade

20,00 7,50 150,00

22 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

CORRETIVO 
LÍQUIDO

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: ATÓXICO, LAVÁVEL, INODORO, 
MATERIAL: BASE D'ÁGUA - SECAGEM RÁPIDA
Unidade de fornecimento: Unidade

6,00 11,00 66,00

23 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Tesoura características adicionais: cabo anatômico, comprimento: 21, material: aço 
inoxidável, material cabo: polipropileno
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 31,90 957,00

24 Papéis e papelões Papel Vergê cor: branco linho, gramatura: 180, material: celulose vegetal, tipo: clássico, 
comprimento: 297, largura: 210, formato: a4
Unidade de fornecimento: Pacote

5,00 13,00 65,00

25 Artigos para 
escritório

Livro De Ponto características adicionais: folhas numeradas com 31 pautas, comprimento: 350, 
cor capa: preta, largura: 330, material: papel percaline, quantidade folhas: 100, 
tipo capa: dura
Unidade de fornecimento: Unidade

3,00 46,27 138,81

26 Artigos para 
escritório

Marcador Página aplicação: codificação / marcação folhas processo, características adicionais: 
folhas c/tarja adesiva / removível / reutilizável, comprimento: 4,31, cor: neon, 
largura: 2,54, material: filme de poliéster e adesivo acrílico
Unidade de fornecimento: Embalagem

30,00 9,99 299,70



3 de 4

27 Artigos para 
escritório

Pasta Arquivo altura: 330, características adicionais: 0,30 mm de espessura, cor: incolor, 
largura: 216, material: plástico transparente, tipo: porta folha "l"
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 5,80 174,00

28 Artigos para 
escritório

Clipe formato: paralelo, material: metal, tamanho: 8, tratamento superficial: niquelado
Unidade de fornecimento: Caixa

4,00 7,26 29,04

29 Sacos e bolsas Saco Documento capacidade folhas: 40, comprimento: 330, espessura: 0,12, largura: 240, 
material: plástico transparente, número furos: 4
Unidade de fornecimento: Pacote

1,00 25,08 25,08

30 Artigos para 
escritório

Fita Adesiva aplicação: gráfico, comprimento: 30, cor: transparente, largura: 12, material: 
papel, tipo: dupla face
Unidade de fornecimento: Unidade

4,00 9,95 39,80

31 Papéis e papelões Papel Para 
Impressão 
Formatado

característica adicional: embalagem resistente a umidade, cor: branco, 
gramatura: 75, tamanho (c x l): 297 x 210, tipo: sulfite/apergaminhado/ofício
Unidade de fornecimento: Embalagem

100,0032,90 3.290,00

32 Artigos para 
escritório

Envelope características adicionais: impressão personalizada, cor: parda, gramatura: 110, 
material: kraft, modelo: saco padrão, tamanho (c x l): 229 x 324
Unidade de fornecimento: Centena

1,00 55,83 55,83

33 Artigos para 
escritório

Pasta Arquivo características adicionais 1: 12 divisões, fechamento com elástico, cor: incolor, 
material: polipropileno, tipo: sanfonada, tamanho: 330 x 240 mm
Unidade de fornecimento: Unidade

5,00 24,99 124,95

34 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Livro Protocolo características adicionais: impressão ofsete, duas faces, cor preta, 
comprimento: 220, gramatura folhas: 75, largura: 155, material capa: papelão, 
material folhas: papel apergaminhado, quantidade folhas: 100, tipo capa: dura
Unidade de fornecimento: Unidade

5,00 30,13 150,65

35 Artigos para 
escritório

Etiqueta Adesiva altura: 60, aplicação: impressora argox, características adicionais: com 1 
coluna, largura: 30, material: papel couchê
Unidade de fornecimento: Rolo

100,0040,00 4.000,00

36 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Apontador Lápis cor: variada, material: acrílico, tamanho: médio, tipo: escolar
Unidade de fornecimento: Caixa

2,00 45,00 90,00

37 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

LÁPIS APLICAÇÃO: DESENHO ARTÍSTICO, COR: PRETA, MATERIAL: 
CARVAO FUSAINS, TIPO: ATÓXICO
Unidade de fornecimento: Caixa

3,00 12,50 37,50

38 ACESSÓRIOS E 
DISPOSITIVOS 
PARA 
ESCRITÓRIO

GRAMPEADOR CAPACIDADE: 30, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: APOIO 
EMBORRACHADO, MATERIAL: METAL, TAMANHO GRAMPO: 26/6, 
TIPO: ALICATE
Unidade de fornecimento: Unidade

10,00 46,77 467,70

39 Artigos para 
escritório

Cinta Elástica aplicação: amarrar numerário, largura: 1,8 x 1,8 mm, material: látex
Unidade de fornecimento: Caixa

1,00 9,90 9,90

40 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

PAPEL AUTO-
ADESIVO

COR: INCOLOR, LARGURA: 450, MATERIAL: PLÁSTICO, TIPO: 
CONTACT
Unidade de fornecimento: Rolo

3,00 57,80 173,40

41 Artigos para 
escritório

Tinta Para Carimbo aspecto físico: líquido, componentes: base d'água, corante, solventes e aditivos, 
cor: preta
Unidade de fornecimento: Unidade

1,00 21,33 21,33

42 Artigos para 
escritório

Pasta Arquivo altura: 345, características adicionais 3: grampo plástico, cor: verde, largura: 
250, material: cartolina, tipo: classificadora
Unidade de fornecimento: Pacote

7,00 13,90 97,30

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do .Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

LAIS SANTOS DA SILVA
Assistente Legislativo

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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5. Acompanhamento

Id Acompanhamento Responsável Data
1 Feito de acordo com a resolução interna LAIS SANTOS DA SILVA 04/12/2025 10:43

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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