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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N2002/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE N2002/2026.

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAPE,ESTADO DA BAHIA, pessoa juridica do direito publico,
cadastrada no Ministério da Fazenda com o CNPJ de n° 00.694.699/0001-13, com sede
administrativa localizada na Praca Helena Iglessias da Fonseca -120-Centro-ltape, através da sua
AGENTE DE CONTRATAGAO, torna publico, que realizard CONTRATAGAO DIRETA-DISPENSA, na
forma FiSICA, tipo MENOR PRECO GLOBAL, com a finalidade de obter propostas adicionais de
eventuais intferessados para a selecdo de proposta, objeiivcmdo: Contratacdo de empresa
visando a prestacdo de servicos de digitalizacdo, cadastro, envio e acompanhamento de
notificacdo e informacdo ao siga, digitalizacdo de documentos relativos a prestacdo de contas
e notificacdes mensais e anual, para envio ao tribunal de contas via E-TCM, da Cémara
Municipal de Itapé, Bahia , de acordo as condicdes e especificacdes constantes no edital de
CONTRATACAO DIRETA-DISPENSA DE N°001/2026.Rege a presente contfratacdo o inciso Il do art.75 da
lei 14.133/21.

Interessados deverdo encaminhar Proposta de Preco, juntamente com Documentos,
(especificados no edital em anexo), para o endereco licitacao.camaraitape@gmail.com, ou
entregar no setor de Licitagdo no prédio da sede da Cdmara Municipal, localizada na Praga
Helena Iglessias da Fonseca-120-Centro-ltapé, Bahia, até o dia 21 de janeiro de 2026. Demais
informagdes poderdo ser obtidas também nos enderecos acima, de segunda a sexta das 08:00h
as 14: 00nh.Itapé, 12 de janeiro de 2026. Ana Cristina Alves Souza. Agente de Confratacdo.
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CONTRATAGAO DIRETA-DISPENSA DE N°002/2026.
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE N°002/2026.
EDITAL.

TERMO DE REFERENCIA.

1.CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO.

1.1 O presente termo visa estabelecer parémetros e especificagcdes técnicas visando a Contfratacdo de
empresa especializada na prestagdo de servigos de digitalizagdo, cadastro, envio e acompanhamento de
noftificacdo e informagdo ao siga, digitalizagdo de documentos relativos a prestagdo de contfas e notificagdes
mensais € anual, para envio ao tribunal de contas via E-TCM, da Camara Municipal de Itapé/BA, de acordo
com as condi¢des e especificacdes constantes neste instrumento e nos termos da Lei 14.133/21.

1.2 ESPECIFICACAO DO OBJETO:

ITEM | DESCRICAO PERIODO. V.UNIT.MENSAL R$ V.GLOBAL
01 Digitalizagdo de documentos | 12 MESES

funcionais, em formato “portable, em

formato PDF/A™, pesquisdvel,

monocromdtico, com  resolugdo
minima de 300 DPI, contemplando o
reconhecimento de caracteres de

texto nas imagens (OCR).
Executando: Recebimento,
conferencia; Higienizacdo.
Digitalizagdo. Catalogagdo e

Indexagdo. Confrole de qualidade de
imagem e dados.

1.3. Os servicos objeto desta contfratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante no Documento de Formalizacdo de Demanda, e no inciso Xl do art. 6° da Lei 14.133/21.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo serd até 31 de dezembro de 2026, contados a partir da data de
assinatura do futuro contrato, na forma do art. 105, da Lei 14.133/21.

1.4 O instrumento contratual oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo.

2. FUDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

2.2.1 A contratacdo visa atender a necessidade da Cadmara Municipal de Itape, em atender os
principios da Lei de transparéncia e Lei de Acesso & Informagdo; proporcionando aos municipes acesso e
publicidade das fungdes desempenhadas pelos entes, bem como, agilidade no trémite dos processos,
segurancga, facil localizagdo dos documentos e melhoria no fluxo das informagdes, entre outros

beneficios, viabilizando o acesso as informacdes tanto pelos servidores quanto para os cidaddos, melhoria
no gerenciamento documental com a correta organizacdo documental, tudo de forma organizada e
com maior celeridade.

2.2.2 Considere-se, ainda, um conjunto robusto de leis e regulamentagdes federais que demandam e
orientam que o gestor publico modernize sua administracdo para atender a populacdo com
fransparéncia, probidade e agilidade. Entre estas, destacam-se:

. Lein®12.527 de 18/11/11 (Lei de Acesso a Informagdo - LAl)

. Lein® 12.682 de 09/07/12 (Normas para digitalizacdo e uso de sistemas informatizados para
guarda de documentos)

. Lein® 12.965 de 23/04/14 (Marco Civil da Internet)

. Lei n® 13.460 de 26/06/17 (Protecdo e Defesa do Usudrio do Servigo PUblico)

. Lein® 13.709 14/08/18 (Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais)

. Lein® 13.726 de 08/10/18 (Racionalizagdo dos atos e procedimentos administrativos)

. Decreto Federal n° 10.278 de 10/03/20 (Critérios para digitalizagdo de documentos)

. Lei n® 14.129 de 29/03/21 (Lei de Governo Digital)

. Lein® 14.063 de 23/09/20 (Lei das Assinaturas Eletrénicas)
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. Decreto Federal n® 11.946 de 14/03

2.2.3 Aintegracdo de um sistema informatizado de gestdo administrativa antevé ndo apenas a
ofimizacdo da gestdo da informagdo, mas oferece, sobretudo, uma resposta alinhada &s demandas por
servigo de qualidade estipuladas tanto pelas legislacdes atuais quanto pelas emergentes necessidades
dos usudrios dos servigcos pUblicos.Destina-se a fortalecer os alicerces para um servigo publico dgil, seguro,
acessivel e fransparente, ampliando o acesso tanto para servidores quanto para cidaddos de forma
ordenada e eficaz.

2.4. Mediante ao exposto, serd necessdrio a contratagdo de empresa do ramo, para a prestacéo de
servigos de digitalizagdo, cadastro, envio e acompanhamento de notificagcdo e informagdo ao siga,
digitalizagdo de documentos relativos a prestagdo de contas e notificacdes mensais e anual, para envio
ao fribunal de contas via E-TCM, da Camara Municipal de Itape/BA, durante o exercicio de 2026.Sendo
executado, através de uma empresa do ramo, devidamente regulamentada e autorizada pelos érgdos
competentes, em conformidade com a legislagdo vigente e padrdes de sustentabilidade exigidos nesse
instrumento e no futuro termo de contrato.

3.DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CLICO DE VIDA DO OBJETO.

3.1. Os servigos de digitalizagcdo, cadastro, envio e acompanhamento de notificagdo e informagdo ao siga,
digitalizagdo de documentos relativos a prestagdo de contas e notificagdes mensais € anual, para envio
ao tfribunal de contas via E-TCM, da Camara Municipal de Itapé/BA, deverdo ser prestados de acordo as
condicdes e especificacdes determinadas neste insfrumento.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO.

I- Os servicos serdo de forma parcelada, mensalmente, de acordo com as demandas da Camara,
podendo o quantitativo estimado mensal, sofrer variagdes, a depender do montante de processos
realizados no més.

II- A contratada deverd ter equipamentos e mdo de obra adequados ao cumprimento perfeito dos servigcos
solicitados, como recebimento e conferencia da documentagdo a ser digitalizada, higienizagdo,
digitalizacdo, catalogacdo e indexacdo, controle de qualidade de imagens e dados.

ll- Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias da contratante, sendo de responsabilidade da
contratada todo equipamento e mdo de obra qualificada e capacitada, a contratante facilitard o acesso
da contratada ao local e a toda documentacdo necessdria para a execucdo dos servicos.

IV-A contfratante facilitard o acesso da contratada ao local e a toda documentacdo necessdria para a
execucdo dos servicos.

V- A contratada deverd observar e cumprir com as normas legais de seguranga a que estd sujeita a
atividade por ela executada.

VI-A contratada deverd cumprir com o prazo estabelecido para a entrega dos e execucdo dos servicos.
VIl- A contfratada deverd executar os servicos dentro da melhor técnica, obedecendo rigorosamente ds
instrucdes do Contratante e as boas praticas de execugdo dos servicos; devendo sempre que necessdrio;
reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, e denfro do prazo, estabelecido pela
administracdo, os servicos em que se verificarem vicios, defeitos, ou incorrecdes resultantes da execucdo
de servicos.

VIIl- A contratada deverd ter condicdes de prestar os servicos imediatamente apds a assinatura do
confrato.

IX. A contratada deverd comparecer na sede da Camara Municipal, uma vez por semana, e esta disponivel
sempre que necessario, para a perfeita execucdo dos servicos.

X.A contratante deverd notificar a contratada, em caso de forma maior, ou fato superveniente, ou
qualquer outra situacdo que ocorra a suspensdo proviséria dos servicos com até 24(vinte e quatro) horas
de antecedéncia da suspensdo, bem como informando a previsdo de normalizagdo dos servigos.

Xl. A contratada deverd apresentar as condicdes para a confratacdo de acordo ao disposto na lei
14.133/21.

5. DA SUBCONTRATACAO.

5.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. DA GARANTIA DA CONTRATACI—\O.

6.1. N@o haverd exigéncia da garantia da contratacdo.

7.MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO.

7.1 Condigoes de execugdo.

7.1.a O inicio da execucdo do objeto serd a partir da data de assinatura do contrato.

7.1.0 A empresa contratada deverd atender aos requisitos necessdrios para execugdo do objeto,
determinados no item 04, deste Termo de Referéncia.

7.1.c A empresa prestadora dos servicos deverd estar apta a prestar os servicos imediatamente apds a
assinatura docontrato

7.1.d A empresa prestadora dos servigos deverd comprometer-se-& a dar total garantia quanto &

Praga Helena Iglessias da Fonseca, 120 - Centro - CEP: 45.750-000 - CNPJ: 00.694.699/0001-37
e-mail: camaramitape@hotmail.com - Telefax: (73) 3248-2233 - ltapé-Bahia.

CERTIFICACAO DIGITAL: RIVGNZA1QUUZOERBQKYWNU
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Quinta-feira Diario Oficial do

15de J iro de 2026 A
ltapée LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPE

GABINETE DO PRESIDENTE

qualidade servico, bem como assisténcia técnica, quando solicitada.

7.1.e O regime de execucdo do objeto deste instrumento serd empreitado por preco unitdrio.

8.MODELO DE GESTAO DE CONTRATO.

8.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providencias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no confrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, conforme art.117, da Lei 14.133 de 2021 e no
Decreto de n° 11.246, de 2022, art.VI.

8.6 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados, em conformidade a Lei 14.133, de 2021, art.117, §1° e Decreto n° 11.246,
de 2022, art.22, inciso Il

8.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes
para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregcdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art.22,incio |l

8.8 O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisGo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

9. CRITERIOS DE AVALIACAOQ; DO PRAZO: DA FORMA DE PAGAMENTO E DA CESSAO DE CREDITO.

9.1 A avaliagdo da qualidade na execucdo da prestacdo dos servigos realizados, para fins de pagamento
considerara o cumprimento das exigéncias e condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia e o
dispostos nos seguintes itens.

I) Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) N&o produzir os resultados acordados.

b) Deixar de executar, ou ndo executar com qualidade minima exigida as atividades confratadas.

c) Deixar de utilizar materidis e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico ou utilizé-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2 DO PRAZO:

I. O pagamento serd efetuado no prazo mdximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, nos ternos da alei.

Il No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre termo final de prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do
indice de correcdo monetdria adequado para o objeto em questdo.

9.3 DA FORMA:

1.0 pagamento parcelado pago em parcelas mensais, através de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

lISerd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

llIQuando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
IVIndependentemente do percentual de fributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da readlizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

VO confratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.4 DA SESSAO DE CREDITO.

IE admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instruc&o Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

IIAs cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacdo do contfratante.
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A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo & Administragcdo, estd condicionada
a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

IVSem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as condicdes
de habilitagcdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e
a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal e trabalhista do
cessiondrio, bem como & certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder PuUblico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, fudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

10.DO RECEBIMENTO

10.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato afravés de demonstracdo, para
andlise da qualidade, efetividade e verificacdo se o objeto entregue estd em acordo ao determinado e
especificado no Termo de Referéncia e seus anexos, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico (Art. 140, I, a, da Lein® 14.133 e Art.. 22, X e 23, X do Decreto
n° 11.246, de 2022), no prazo de até 02 (dois) dias mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 140, 1, a, da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n° 11.246, de 2022).

10.2 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda
do confratado com a comprovacdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
10.3 O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246,
de 2022).

10.4. Os servigos poderdo ser rejeifados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

11.DA LIQUIDAGAO.

11.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa os
elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

I-O prazo de validade.

Il -A data da emissdo.

I1-Os dados do contrato e do érgdo contratante.

IV-O periodo respectivo e execucdo do contrato

V- O valor a pagar.

VI-Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.2 Recebida a Nota Fiscal, correrd o prazo de até dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta
se¢cdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art.7°, §2° da IN 77/22, porém por se tratar de
contratacdo decorrentes de despesas cujo valor ndo ultrapassa o limite de que frata o inciso Il do art.75 da
Lei 14.133/2022, o prazo poderd ser reduzido & metade, mantendo —se a possibilidade de prorrogacdo
12.FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:

12.1 Forma e Critérios de julgamento de Proposta e envio de Documentagdo.

1.O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de CONTRATAGAO DIRETA-
DISPENSA, com adogdo do critério de menor valor apresentado, apta a gerar o resultado de contratagdo
mais vantajoso para a Cdmara Municipal de Itapé, Bahia. Em conformidade com o art.75, inciso Il da Lei
14.133/2021, e suas alteracdes.

12.2 EXIGENCIAS DE HABILITAGAO.

12.2.1 Os interessados deverd&o encaminhar Proposta de Prego juntamente com as documentacdes
especificadas a seguir para o seguinte e-mail licitacao.camaraitape@gmail.com,ou entregar na Sede da
Cdamara Municipal, localizada na Pragca Helena Iglessias da Fonseca, 120-Centro, ltapé/Bahia, de segunda
a sexta das 08:00h &s 14:00h.

12.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

12.3.1 Habilitagao juridica

I. Apresentagdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
fratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado da
documentacdo pertinente a investidura de seus atuais administradores nos respectivos cargos.

12.3.2 Qualificagdo Técnica a ser comprovada através da apresentacdo do seguinte documento:
a)Atestado (s) fornecido (s) por pessoas juridicas de direito pUblico ou privado que comprove aptiddo para
execucdo do objeto desta contratacdo em caracteristicas compativeis.

a.1)No caso de atestados emitidos por empresa de iniciativa privada, ndo serdo considerados aqueles
emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente, consideradas
como pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente, empresas confroladas ou
confroladoras da empresa proponente, ou que tenham pelo menos uma mesma pessod fisica.
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12.3.3. Regularidade Fiscal; Social e Trabalhista a serd comprovada mediante a apresentagao dos seguintes
documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual mediante apresentacdo de certiddo negativa
emitida pela Secretaria da Fazenda do Governo do Estado;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentagdo de certiddo negativa
do domicilio ou sede do licitante;

e)Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FTGS/CRF;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagcdo
de certiddo negativa Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

12.3.4Qualificagdo Econdmica Financeira a ser comprovada mediante a apresentagdo do seguinte
documento:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou de Recuperagdo Judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica

12.3.5. Declaracdo, UNIFICADA, conforme anexo Il, deste instrumento.

12.4 DA PROPOSTA DE PRECO:

12.4.1 A proposta de precos deverd estar em original, digitada apenas no anverso, sem emendas, rasuras,
ressalvas ou entrelinhas, datada e assinada na Ultima folha pelo representante legal da licitante, ou por seu
mandatdrio.

12.4.2 A proposta deverd conter a especificacdo detalhada do objeto oferecido, de acordo com as
exigéncias constantes deste insfrumento e seus anexos, ndo se admitindo propostas alternativas.

12.4.3. Apresentar o preco por item e valor total para a quantidade demandada, conforme Anexo |-
Modelo de Proposta de Preco, em moeda corrente do Pais com duas casas decimais. A preponente deverd
observar a sequéncia numérica e as especificacdes dos itens.

12.4.4. Os precos cotados deverdo ser referidos & data de recebimento das propostas, considerando-se a
condicdo de pagamento conforme termo de referéncia, ndo devendo por isso, computar qualquer custo
financeiro para o periodo de processamento das Notas Fiscais.

12.4.5 Ndo serdo aceitas propostas com precos manifestadamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que ndo demonstrem sua viabilidade através de documentacdo comprobatdéria de que os custos
dos insumos sdo coerentes com os de mercado e os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a
execucdo do objeto do contrato.

12.4.6. Ocorrendo divergéncia entre o preco por item em algarismo e o expresso por extenso, serd levado
em conta este Ultimo.

12.4.7. Na proposta apresentada deverdo incluir todas e quaisquer despesas necessdrias para execucdo
perfeita do objeto, tais como: impostos, tributos, encargos e contribuicdes sociais, fiscais, parafiscais, fretes,
demais despesas inerentes, devendo o preco ofertado corresponder, rigorosamente as especificacdes do
objeto.

12.4.8 Para efeito de levantamento dos custos dos servicos na elaboracdo da proposta, devem ser
observadas as determinacdes especificas apresentadas no Termo de Referéncia.

12.4.9 A proposta de precos terd prazo de validade até 60(sessenta) dias, facultado aos proponentes
estender tal validade por prazo superior.

12.4.10. Ndo serd permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipacdo de pagamento na
formulacdo das propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a proponente que assim o fizer.
13.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACI\O.

9.1. Apds pesquisa de preco, chegou-se ao valor de referéncia praticado no mercado para a execucdo
dos servicos objeto em questdo R XXXXXX (XXXXXX), conforme comprovacdes em anexo.
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14.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA.
10.1 O pagamento decorrente das despesas com o objeto em questdo, ocorrerdo por conta da seguinte
informacd&o orcamentdria.

DOTACAO ORCAMENTARIA
Unidade Or¢camentdria Projeto/Atividade | Elemento/Despesa | Fonte
Cdmara Municipal de Vereadores 2.002 33.90.39 150000
Itapé, janeiro de 2026.
IVE CLEIA ALVES PINTO DE ALMEIDA.
PRESIDENTE DA CAMARA.
ANEXO |

CONTRATACAO DIRETA DE N°002/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE N°002/2026.

1.ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.

1.1 As contratacdes governamentais produzem significativo impacto na atividade econémica, tendo em
vista o volume de recursos envolvidos, os quais, em grande parte, sGo instrumentos de realizagcdo de
politicas publicas. Neste sentido, um planejamento bem elaborado propicia contratagdes potencialmente
mais eficientes, posto que a realizacdo de estudos previamente delineados conduz ao conhecimento de
novas modelagens/metodologias ofertadas pelo mercado, resultado na melhor qualidade do gasto e em
uma gestdo eficiente dos recursos pUblicos.

1.2Neste contexto, este instrumento caracteriza a primeira etapa da fase do planejamento de uma
confratacdo, apresentando os devidos estudos para a confratacdo de solucdo que atenderd a
necessidade existente. Caracterizando o interesse pUblico envolvido, buscando a melhor solucdo para a
viabilidade da contratagcdo necessdria. Tendo em vistas, que o presente documento apresenta os estudos
técnicos preliminares que visam assegurar a viabilidade técnica e econémica da eventual contratagdo
pretendida e o levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia.
1.3 O objetivo principal é estudar e demonstrar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado
a melhor solucdo para supri-la, em observéncia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administracdo Pdblica.

1.4Este estudo consiste na primeira etapa do planejamento de uma eventual contratagdo, de modo a
assegurar a viabilidade e embasar o termo de referéncia, conforme previsto na Lei 14.133/2021, art. 6°, inciso
XX.

1.5

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE.

ORGAO REQUISITANTE-CAMARA MUNICIPAL DE ITAPE, ESTADO DA BAHIA

RESPONSAVEL PELA DEMANDA- IVE CLEIA ALVES PINTO DE ALMEIDA-PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL.

PREVISAO DE DOTACAO ORCAMENTARIA.

ORGAO. CAMARA MUNICIPAL

UNIDADE ORGCAMENTARIA. CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
PROJETO\ATIVIDADE 2.002

ELEMENTO DESPESA 33.90.39

FONTE 15000

DATA: JANEIRO DE 2026.

1.6 DO OBIJETO.

1.6.1 O presente instrumento visa ao planejamento para a confratagdo de empresa para a prestacdo de
servigos de digitalizagdo, cadastro, envio e acompanhamento de notificagcdo e informagdo ao siga,
digitalizagdo de documentos relativos a prestagdo de contas e notificagdes mensais € anual, para envio
ao tribunal de contas via E-TCM, da Cédmara Municipal de Itapé/BA, nos termos da Lei 14.133/21.

2.DA NATUREZA E FINALIDADE DOS SERVICOS COMUM.

2.1 Da natureza dos servicos:

Praga Helena Iglessias da Fonseca, 120 - Centro - CEP: 45.750-000 - CNPJ: 00.694.699/0001-37

e-mail: camaramitape@hotmail.com - Telefax: (73) 3248-2233 - ltapé-Bahia.

CERTIFICACAO DIGITAL: RIVGNZA1QUUZOERBQKYWNU
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.




Quinta-feira Diario Oficial do

15de J iro de 2026 A
ltapée LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPE

GABINETE DO PRESIDENTE

I. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servicos comuns, tendo em vista, que possui
padrdes de desempenho e qualidade, que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado conforme disposto do art. 6°, inciso Xlll da lei 14.133/21.

1.0 servico em questdo trata-se também de servicos de manutencdo, tendo em vistas, que é voltado para
o atendimento didrio de necessidades pUblicas permanentes, cujo o contrato ndo se exaure com uma
Unica prestacdo, tendo em vistas que eles sdo rotineiramente usados para finalidade de servicos essenciais,
e sua essencialidade atrela-se a sua necessidade de existéncia de manutencdo do contrato, pelo fato de
eventual paralisacdo da atividade contratada implicar em prejuizo ao exercicio de atividades da
contratante.

2.2 DA FINALIDADE DA CONTRACAO.

.FUNDAMENTAGAO. ‘Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse pUblico. (Inciso | do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e art. 7°, inciso | da IN
40/2020

2.2.1 A contratacdo visa atender a necessidade da Camara Municipal de ITAPE, em atender os
principios da Lei de transparéncia e Lei de Acesso d Informacdo; proporcionando aos municipes acesso e
publicidade das fungdes desempenhadas pelos entes, bem como, agilidade no trdmite dos processos,
seguranca, facil localizacdo dos documentos e melhoria no fluxo das informacdes, entre outros
beneficios, viabilizando o acesso das informagdes tanto pelos servidores quanto para os cidaddos, melhoria
no gerenciamento documental com a correta organizagdo documental, tudo de forma organizada e
com maior celeridade.

2.2.2 Considere-se, ainda, um conjunto robusto de leis e regulamentagdes federais que demandam e
orientam que o gestor publico modernize sua administracdo para atender a populacdo com
transparéncia, probidade e agilidade. Entre estas, destacam-se:

. Lein®12.527 de 18/11/11 (Lei de Acesso & Informagdo - LAI)

. Lein® 12.682 de 09/07/12 (Normas para digitalizacdo e uso de sistemas informatizados para
guarda de documentos)

. Lein® 12.965 de 23/04/14 (Marco Civil da Internet)

. Lein°® 13.460 de 26/06/17 (Protecéo e Defesa do Usudrio do Servico Publico)

. Lein® 13.709 14/08/18 (Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais)

. Lein® 13.726 de 08/10/18 (Racionalizagdo dos atos e procedimentos administrativos)
. Decreto Federal n° 10.278 de 10/03/20 (Critérios para digitalizacdo de documentos)
. Lein® 14.129 de 29/03/21 (Lei de Governo Digital)

. Lein® 14.063 de 23/09/20 (Lei das Assinaturas Eletrénicas)

. Decreto Federal n° 11.946 de 14/03

2.2.3 Aintegragdo de um sistema informatizado de gestdo administrativa antevé ndo apenas a
ofimizacdo da gestdo da informacdo, mas oferece, sobretudo, uma resposta alinhada s demandas por
servico de qualidade estipuladas tanto pelas legislacdes atuais quanto pelas emergentes necessidades
dos usudrios dos servicos pUblicos.Destina-se a fortalecer os alicerces para um servico pUblico dgil, seguro,
acessivel e fransparente, ampliando o acesso tanto para servidores quanto para cidaddos de forma
ordenada e eficaz.

2.4. Mediante ao exposto, serd necessdrio a contratacdo de empresa do ramo, para a prestacdo de
servigos de digitalizacdo, cadastro, envio e acompanhamento de notificacdo e informacdo ao siga,
digitalizagdo de documentos relativos a prestagdo de contas e notificagcdes mensais e anual, para envio
ao tribunal de contas via E-TCM, da Cadmara Municipal de ITAPE/BA, durante o exercicio de 2026.

3.PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL.

3.1 A necessidade da futura contratacdo encontra-se respaldada, onde o objeto estd em consondncia
com Planejamento Orcamentaria da Camara Municipal de ITAPE, Bahia, alinhado com a legislacdo
orcamentaria anual, referente ao exercicio de 2026.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO.

| Descricdo dos requisitos necessdrios e suficientes a escolha da solugao. (Inciso Ill do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21 e do art.7°, inciso Il da IN40/2020.
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4.1. Os servicos deverdo ser readlizado por uma empresa do ramo, devidamente regulaomentada e
autorizada pelos érgdos competentes, em conformidade com a legislacdo vigente e padrdes de
sustentabilidade exigidos nesse instrumento e no futuro termo de contrato.

4.1.2 Requisitos Técnicos da Contratagdo.

4.1.3 A definicdo de cldusulas e condicdes para a prestacdo dos servicos que possibilitem a contratada
efetivar o planejomento para a execugdo dos servicos em conformidade com a logistica e infraestrutura
existentes no mercado, e, dessa forma, possibilitar a obtencdo de pregcos mais competitivos para a
contratacdo;

4.1.4 Mediante ao exposto, e objetivando alcangar a eficdcia na contratagcdo em questdo. A contfratada
deverd ter condicdes de fornecer o objeto nas seguintes condicdes:

I- Os servicos serdo de forma parcelada, mensalmente, de acordo com as demandas da Cémara,
podendo o quantitativo estimado mensal, sofrer variagcdes, a depender do montante de processos
realizados no més.

II- A contratada deverd ter equipamentos e mdo de obra adequados ao cumprimento perfeito dos servigos
solicitados, como recebimento e conferencia da documentagcdo a ser digitalizada, higienizacdo,
digitalizagdo, catalogagdo e indexagdo, controle de qualidade de imagens e dados.

lll- Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias da contratante, sendo de responsabilidade da
confratada todo equipamento e mdo de obra qualificada e capacitada, a contratante facilitard o acesso
da contratada ao local e a toda documentacdo necessdria para a execucdo dos servicos.

IV-A contratante facilitard o acesso da confratada ao local e a toda documentacdo necessdria para a
execucdo dos servicos.

V- A contratada deverd observar e cumprir com as normas legais de seguranca a que estd sujeita a
atividade por ela executada.

VI-A contratada deverd cumprir com o prazo estabelecido para a entrega dos e execugcdo dos servigos.
VIl- A contfratada deverd executar os servicos dentro da melhor técnica, obedecendo rigorosamente s
instrucdes do contratante e ds boas praticas de execucdo dos servigcos; devendo sempre que necessdrio;
reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, e dentro do prazo, estabelecido pela
administracdo, os servicos em que se verificarem vicios, defeitos, ou incorrecdes resultantes da execucdo
de servicos.

VIIl- A contratada deverd ter condicdes de prestar os servicos imediatamente apds a assinatura do
confrato.

IX. A contratada deverd comparecer na sede da Camara Municipal, uma vez por semana, e esta disponivel
sempre que necessario, para a perfeita execucdo dos servicos.

X.A contratante deverd noftificar a contratada, em caso de forma maior, ou fato superveniente, ou
qualquer outra situacdo que ocorra a suspensdo proviséria dos servicos com até 24(vinte e quatro) horas
de antecedéncia da suspensdo, bem como informando a previsdo de normalizagdo dos servigos.

Xl. A contratada

4.2 Da subcontratagao.

I. NGo serd permitida a subcontfratacdo.

4.3 Requisitos de Sustentabilidade.

Fundamentagao: Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,

incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (Inciso Xl do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).

| A'insercdo de critérios de sustentabilidade socioambiental durante a execucdo dos servicos demandados
deve estar presente desde a assinatura do futuro contrato até o acompanhamento da execucdo
confratual, incluindo-se em todas as etapas aspectos técnico-ambientais e legais que a tornem um
empreendimento sustentdvel do ponto de vista cultural, socioecondmico e ambiental, de forma que: -
observe os requisitos de acessibilidade e inclusdo instituidos pelo Decreto n° 6.949/2009, pela Lei Brasileira
de Inclus@o( Lei 13.146/21 e Normas Técnicas brasileiras, possibilitando sua utilizagdo pelas pessoas com
deficiéncia;

Il Os servicos prestados pela empresa contratada deverdo fundamentar-se no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material consumidos, bem como a
geracdo de residuos, além do desperdicio de dgua e consumo excessivo de energia. Sempre que possivel
fazer uso de energia renovdvel.

LA confratada deverd ter pleno conhecimento e se responsabilizar pelo trabalho seguro das pessoas
envolvidas no manuseio de ferramentas, equipamentos e produtos inflamdveis, conforme legislacdo em
vigor do Ministério do Trabalho. Esta também se responsabilizard por acdes e/ou omissdes sobre os residuos
e rejeitos sdlidos, liquidos e derivados, no local do fornecimento, removendo e promovendo a devida
destinacdo.

Praga Helena Iglessias da Fonseca, 120 - Centro - CEP: 45.750-000 - CNPJ: 00.694.699/0001-37
e-mail: camaramitape@hotmail.com - Telefax: (73) 3248-2233 - ltapé-Bahia.

CERTIFICACAO DIGITAL: RIVGNZA1QUUZOERBQKYWNU
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Quinta-feira Diario Oficial do

15de J iro de 2026 A
ltapée LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPE

GABINETE DO PRESIDENTE

IV-Os servigos deverdo ser executado de forma a favorecer a economia local e priorizar o bem
estar social, fornecendo de acordo com a melhor técnica aplicdvel, com zelo e diligéncia, em
observancia ao direito administrativo, d legislacdo ambiental e trabalhista, e aos regulamentos
infralegais aplicdveis ao setor , assim como as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), ds posturas e boas prdticas, inclusive de seguranca e medicina do trabalho e de seguranca
publica, difundidas no mercado, mantendo, ademais, sua drea de trabalho continuamente limpa e
desimpedida, adotando prdticas de sustentabilidade na execucdo dos servicos , conforme
orientacdes do art.6° da IN n° 01/2010( Compras Sustentdveis).

4.5 O procedimento para contratacdes publicas busca sempre o melhor para o interesse publico, tal
conceito vai além do mero cotejo de menores pregos, para analisar os beneficios do processo torna-se
necessdrio avaliar os impactos positivos e negativos na aquisicdo quanto a:

a) A observancia de normas e critérios de sustentabilidade;
b) O emprego apurado dos recursos publicos;

c) Conservagdo e gestdo responsdvel de recursos naturais;
d) Uso de agregados reciclados, sempre que existir a oferta;

e) Adotar prdaticas de sustentabilidade durante a execucdo do fornecimento do objeto em questdo,
conforme orientagdes do art.é° da IN 01/2010(Compras Sustentdvel).

5. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES.

Fundamentagdo: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdérias de
cdlculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art.
7°, inciso V da IN 40/2020).

LA demanda prevista serd resultado do cdlculo, dos quantitativos utilizados em anos anteriores,
levantamento detalhado, somados aos memoriais descritivos e/ou memorial de especificagdes do objeto
e quantitativo do mesmo, elaborados por equipe técnica devidamente capacitada, que resultard no
orcamento completo dos servigos, inclusive com valor final de referéncia da contratagdo.

5.1. As quantidades estimadas dos servigcos foram mencionadas e mantidas as mesmas de contratos
anteriores, tendo em vistas que foi suficiente para suprir a necessidade existente. Conforme consta no
quadro abaixo

ITEM | DESCRICAO PERIODO. V.UNIT.MENSAL R$ V.GLOBAL
01 Digitalizagdo de documentos | Janeiro a

funcionais, em formato “portable, em | dezembro de

formato PDF/A", pesquisdvel, | 2026)

monocromdtico, com  resolugdo
minima de 300 DPI, contemplando o
reconhecimento de caracteres de

texto nas imagens (OCR).
Executando: Recebimento,
conferencia; Higienizac&o.
Digitalizagdo. Catalogacdo e

Indexagdo. Controle de qualidade de
imagem e dados.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO. E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO.

6.1 A Fundamentagdo: Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucdo a confratar. (Inciso V do § 1° do art. 18 da
Lei 14.133/2021).

6.1.1Para a confratagdo em tela, foi realizado a seguinte pesquisa:

I. Foram analisados processos similares feitos por outros érgdos e entidades, € no PNCP, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam das
necessidades da Administragdo.

Il Contratacdes anteriores realizadas pela Camara Municipal de ITAPE, visando o objeto em quest&o.

lll. E pesquisa de preco por meio de BANCO DE PRECO.

6.1.2. Concluindo apds a andlise e estudo das solucdes apresentadas pelo mercado para a execucdo dos
servicos em questdo, percebe-se que a solucdo mais vidvel é a confratacdo proposto amplamente
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utilizada pela Administragdo PUblica, conforme verificado em consultas em érgdos, o qual tfambém tem
sido utilizado em contratacdes anteriores no dmbito desta Cédmara.

6.1.3. Acrescenta-se que nos confratos celebrados pelos érgdos pesquisados trata-se do mesmo modelo
praticado para selecdo do fornecedor pela Cadmara Municipal de ITAPE.

6.1.4. Sendo o menor preco oferecido, aplicado ao orcamento de referéncia, tendo como pardmetro os
precos médios praticados por fornecedores no mercado.

6.1.5. Considerando o resultado de pesquisa de mercado, objetivando encontrar a melhor solu¢cdo para a
confratacdo do objeto em questdo, e levando em conta as caracteristicas e especificacdes do objeto a
ser contratado, entende-se que a melhor solucdo para a contratacdo é a execucdo indireta, por meio de
CONTRATAGAO DIRETA-DISPENSA, com base no art.75, inciso Il da Lei 14.133/21, (menor valor ofertado),
tendo em vista que o valor médio praticado no mercado e os quantitativos necessdrios para suprir a
necessidade da Camara Municipal de ITAPE, ndo ultrapassa o valor determinado no para compras diretas,
especificado no disposto no art.75, inciso Il da Lei 14.133/21 e no Decreto Federal den®11.871/23.
7.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO.

Fundamentagao: Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitdrios referenciais, das
memdarias de cdlculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado,
se a administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagcdo14.133/21 e art. 7°, inciso VI
da IN 40/2020).

I A estimativa de precos da contratacdo serd compativel com o item e seu periodo especificados no item
5.1 deste instrumento e ratificados a seguir

II.A estimativa do valor estimado encontrado da pretendida contratacdo foirealizada com base nos pregos
médios praticados em outros érgdos através de pesquisa de contratacdes em seus respectivos didrios
oficiais, pesquisa realizada no Banco de Preco e valores usados por contratacdes anteriores da Cdmara
Municipal de ITAPE.A realizacdo de pesquisa de mercado, é feito afim de realizar o levantamento do gasto
com a solugdo escolhida, de modo a avaliar a viabilidade econémica dessa opcdo.

I Com a realizagdo da pesquisa de preco, chegou-se ao valor de referencia estimado para a futura
confratacdo de xx (xxxx), durante o periodo de janeiro a dezembro de 2026.

8.DA DESCRISCAO DA SOLUGAO COMO TODO- JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO DIRETA-POR MEIO DE
DISPENSA.

8.1 DA DESCRIGAO DA SOLUCAO.

Fundamentag@o: Descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas &
manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso. (Inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art.
7°,inciso IV da IN 40/2020).

8.1 A prestacdo dos servicos por meia empresa do ramo do objeto em questdo, com capacidade e
qualificagdo técnica na execugdo dos servicos em questdo, objetivando alcangar a melhor proposta apta
a prestar os servicos em questdo.

8.2 DA CONTRATAGAO DIRETA, POR MEIO DE DISPENSA.

I.A escolha da contratacdo por meio de CONTRATAGAO DIRETA-DISPENSA” se justifica, tendo em vistas, que
os valores anteriores praticados para a execugdo dos servicos em questdo pela Cdmara Municipal de
ITAPE, ndo ultrapassou o valor total determinado por lei, para a realizacdo de CONTRATAGAO DIRETA, por
meio de DISPENSA.

Il A contratacdo realizada através de CONTRATACAO-DIRETA, por meio de DISPENSA, estd prevista no art.
75, da Lei 14.133/21, neste caso especifico no Inciso Il da referida lei, e alterado por meio do DECRETO
FEDERAL de n°12.343/24.

ART.75.E dispensavel a Licitagdo:

Il - Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ RS 65.492,11(sessenta e cinco mil, quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos) , no caso de outros servigos e compras;

Il A contratac@o por meio de CONTRATACAO DIRETA-DISPENSA, por meio de menor valor, também permite
a possibilidade de atestar previamente que as empresas interessadas em prestar os servigcos solicitados
possuem os requisitos minimo de qualificagcdo exigidos para execucdo do objeto a ser licitado, conforme
paragrafo Unico do art.29 da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

il A contratacdo por meio de CONTRATACAO DIRETA-DISPENSA, acontece entre quaisquer interessados, do
ramo do objefo em questdo, desde que comprovem preencher os requisitos de qualificacdo nos termos
exigidos pelo edital e apresente o menor valor para a execucdo do objeto em questdo, tendo em vista
que o critério de julgamento é o de menor prego ofertado.

8.3 JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO PARCELAMENTO DA SOLUGAO.

Fundamentagao: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo. (Inciso Vil do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21 e art. 7°, inciso VIl da IN 40/2020).

I O parcelamento da solucdo ndo é recomenddvel, do ponto de vista da eficiéncia na execugcdo dos
servigos do objeto em questdo, ndo tem possibilidade de divisdo de itens, tendo em vistas, que a planilha
é composta por 01(um) item apenas.
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II' A indivisibilidade do objeto ainda se justifica pelo fato de que os elementos técnicos e econémicos do
caso concreto condizem com o seu ndo-parcelamento, cuja fragmentacdo do objeto poderd
comprometer a prestacdo de servicos do objeto, onde a centralizagcdo da responsabilidade em uma Unica
contratada é considerada eficiente e com resultados satisfatérios a vista do acompanhamento de
problemas e solucdes, bem como ,por facilitar a verificacdo das suas causas e afribuicdo de
responsabilidade, de modo a aumentar o controle sobre a execugdo do objeto licitado.

9 PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO.

Fundamentagdo: Providéncias a serem adotadas pela administragcdo previamente & celebracdo do
confrato, inclusive quanto a capacitagcdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual ou 14.133/21 e art. 7°, inciso XI da IN 40/2020).

9.1.Visando a correta execugdo do contrato, a administracdo deverd executar minimamente as
seguintes acdes antes de contratacdo:

¢ Relatdrio circunstanciado contendo a descricdo e avaliagdo da opcdo selecionada, elaborado pela
autoridade competente (§ 5° do art. 40 da Lei 14.133/21);

¢ Elaboracdo do Termo de Referéncia, contendo todos os elementos necessdrios para a contratacdo de
bens e servicos (inciso XXIll do art. 6 da Lei 14.133/21);

e Confirmagdo de Dotagcdo Orgamentaria.

¢ Andlise de todas as pegas e elaboragdo de processo administrativo, contendo todas as pegas
necessarias.

e Encaminhamento do processo administrativo composto por todas as suas pecas para departamento
juridico, visando a andlise juridica previa a contratacdo.

e Enfre outros.
10.CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES.

Fundamentagdo: Contratagcdes correlatas e/ou interdependentes. (Inciso Xl do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21 e art. 7°, inciso VIIl da IN 40/2020).

10.1Inicialmente, ndo existem em andamento contratagdes correlatas ou interdependentes que venham
a interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratagdo.

12. MAPA DE RISCO.

12.1 O mapa de risco da contratacdo serd retratado no tépico abaixo, por meio do documento
elaborado para a identificacd@o dos principais riscos que permeiam o procedimento da CONTRATACAO
DIRETA-DISPENSA, contendo as agdes de controle, prevengdo e mitigacdo de impactos, materializando-
se no mapa de risco da confratagdo.

| FASE-PLANEJAMENTO.

RISCO DESCRICAO DO AGAO PREVENTIVA AGAO DE
IMPACTO RESPONSAVEL CONTIGENCIA
RESPONSAVEL
1- Incorreta Instrugcdo processual Identificar Quando detectado o
identificacdo da inadequada corretamente os setores | erro quanto areal
demanda responsdveis. Verificar necessidade da

corretamente a
demanda. Envolver os
setores na instrucdo
inicial do processo,
solicitando ratificagcdo
ou retificagcdo dos
objetos

demanda, parar o
processo no estdgio em
que se encontrar e
proceder com a
retificacdo dos
artefatos técnicos.

Andlise prévia do
objeto a ser licitado,
direcionando para as
equipes corretas.

Identificar
corretamente os setores
responsdveis, que
devem participar de

Falta de andlise dos
instrumentos
processuais. Falta de
verificacdo da
necessidade a ser
atendida. Falta de

2- Falta de designacéo
ou designagdo
incorreta de
responsdveis
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dimensionamento
correto do objeto a ser
licitado.

forma intensiva da

instrucdo processual.

3- Estudos preliminares
incorretos.

Instrugdo processual
inadequada. Falha no
atendimento das
necessidades da drea
demandante.

Identificar

indicacdo de
demandantes. As

compostas por
servidores com

do objeto, de
ao objeto e dos

procedimentos da
contratagdo.

correfamente os setores
responsdveis. Solicitar

responsdveis técnicos e

indicacdes deverdo ser

conhecimento técnico

legislagcdo pertinente

Andlise prévia do
objeto a ser licitado,
direcionando para as
equipes responsdveis
acompanharem a
instrugdo processual.

4- Estimativa
inadequada de
quantitativo do objeto
a ser licitado.

Falha no atendimento
das necessidades da
drea demandante do
servigo. Impossibilidade
de aditivo contratual
(acréscimo ou
supressco).

Adequado

demandante do

responsdveis na
instrucdo inicial do

ratificagdo ou

levantamento das reais
necessidades da drea

servico. Envolver setores

processo, solicitando

retificagdo dos objetos.

Andlise de possibilidade
de aditivo confratual,
levando em
consideracdo a
porcentagem
estabelecida para
acréscimos ou
supressdes do objeto
em questdo.

5-Fracasso da
confratacdo

Atrasos da execugdo
do objeto por gerar
atrasos e suspensdo de
servicos essenciais.

levantamento das
necessidades de

compativeis e
mercado. Envolver
instrucdo inicial do

ratificagcdo ou

Realizar o adequado

execugdo com precos
atualizados ao valor de
setores responsdveis na
processo, solicitando

retificacdo dos objetos.

Formar grupo de
frabalho com
conhecimento técnico
e com experiéncia,
com conhecimento do
e condicoes
necessdarias na
elaboracdo de todas
as pecas necessdrias
para a composicdo de
processo administrativo
objetivando uma
contfratacdo.

11.LFASE ~GESTAO CONTRATUAL E EXECUGAO DO OBJETO CONTRATADO.

RISCO

DESCRICAO DO
IMPACTO

AGCAO PREVENTIVA
RESPONSAVEL

AGCAO DE CONTIGENCIA
RESPONSAVEL

1- Execugdo do
objeto contfratual em
desacordo com o
Confrato

Falha no atendimento
das necessidades
com a interrupcdo e
suspencdo de servicos
essenciais. Solucdo
diversa da proposta
nos instrumentos
convocatérios.

Fiscalizacdo mensal a
ser realizada pela
CONTRATANTE.
Determinacdo clara
do objeto contratual.
Capacitar a equipe
de fiscalizag&o do
contrato para
identificar fraudes
com maior facilidade.

Durante a vigéncia do
contrato, instauracdo de
procedimento de
inadimpléncia contratual,
com vistas & aplicacdo de
penalidades contratuais.
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2- Atrasos na
execucdo do
confrato ou baixa
produtividade

Aumento do custo e
demora na entrega
do objefo.
Descontinuidade dos
Servicos.

Fiscalizacdo rotineira
a ser realizada pela
CONTRATANTE.

Durante a vigéncia do
contrato, instauracdo de
procedimento de
inadimpléncia contratual,
com vistas a aplicagdo das
penalidades contratuais

3- Contratagdo de
empresa sem
capacidade de
executar o contrato

Dificuldades na

execucdo confratual,

com o n&o
cumprimento
adequado do objeto

Realizar andlise
criteriosa da
qualificacdo técnica
e econdmico-
financeira da
empresa.

Avaliar adequadamente a
empresa.

4- Execucdo do
objeto em desacordo
com o confrato

Insatisfacdo da
contatada.
Descumprimento
contratual.

Realizar a andlise

prévia do orcamento.

Realizar
gerenciamento e
controle do
orcamento destinado
ao confrato.

Verificar periodicamente o
desempenho financeiro do
contrato e capacidade de
desembolso do érgdo

5- Falta de
pagamento a
confratada

Insatisfacdo da
contatada.
Descumprimento
contratual.

Realizar a andlise
prévia do orcamento.
Realizar
gerenciamento e

Verificar periodicamente o
desempenho financeiro do
contrato e capacidade de
desembolso do érgdo

controle do
orcamento destinado
ao confrato.

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS.

Fundamentagdo: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis; (inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21)

| Os resultados pretendidos com a presente contratacdo sdo:

a). Quanto & eficiéncia: atendimento de todas as demandas da Camara Municipal de ITAPE, visando
atender os principios da Lei de transparéncia e Lei de Acesso a Informacdo; proporcionando aos municipes
acesso e publicidade das fungdes desempenhadas pelos entes, bem como, agilidade no trédmite dos
processos, segurancga, facil localizagdo dos documentos e melhoria no fluxo das informagdes, entre outros
beneficios, viabilizando o acesso as informacdes tanto pelos servidores quanto para os cidaddos, melhoria
no gerenciamento documental com a correta organizagcdo documental, tudo de forma organizada e com
maior celeridade.

b). Em relacdo a eficdcia: assegurar a continuidade da prestacdo de tais servicos, e do uso racional dos
recursos financeiros. Com a contratacdo dos servicos busca-se também, atender ao principio da
economicidade, cuja meta é a obtencdo da melhor relacdo custo-beneficio possivel que uma alocacdo
de recursos financeiros, econdmicos e administrativos possa alcancar, permitindo assim que os servicos
sejam realizados de forma rdpida, econdmica e sustentdvel.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO QUANTO A VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Fundamentagdo: Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina. (Inciso Xlll do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

14.1A Camara Municipal de ITAPE, necessita dar continuidade a manutengdo dos servicos de digitalizacdo,
visando atender os principios da Lei de transparéncia e Lei de Acesso d Informacdo; proporcionando cos
municipes acesso e publicidade das funcdes desempenhadas pelos entes, bem como, agilidade no tramite
dos processos, seguranca, facil localizacdo dos documentos e melhoria no fluxo das informacdes, entre
outros beneficios, viabilizando o acesso das informagdes tanto pelos servidores quanto para os cidaddos,
melhoria no gerenciamento documental com a correta organizacdo documental, tudo de forma
organizada e com maior celeridade.
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14.2 A contratacdo de empresa de empresa para a execucdo dos servicos de digitalizacdo € inerente ao
bom funcionamento deste Orgdo. Para o cumprimento da missdo institucional do Orgdo é de vital
importancia, neste caso, por meio da contratagdo de empresa do comércio varejista.

14.3 A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo
direta.

14.4 A digitalizagdo de documentos transformando-os no formato digital, visa a preservacdo e conservacdo
dos mesmos, representa um mecanismo fundamental para atender os objetivos estratégicos do
Planejamento Estratégico Institucional. Sendo assim, sua contratagdo é essencial e sua interrupgcdo pode
comprometer o andamento das atividades institucionais, afetando o funcionamento regular de servicos
essenciais, tornando-se, assim imprescindivel

14.5 Diante das justificativas acima expostas neste documento, e diante das experiéncias anteriores indicam
que a contratacdo apresenta viabilidade e alta probabilidade de alcance dos resultados pretendidos.

14.7. Assim, apds o planejamento consignado neste estudo técnico, mostra-se vidvel a obtengdo do objeto,
sendo ele a contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de digitalizagdo, cadastro, envio e
acompanhamento de notificacdo e informag¢do ao siga, digitalizacdo de documentos relativos a
prestacdo de contas e nofificacdes mensais e anual, para envio ao tribunal de contas via E-TCM, da
Camara Municipal de ITAPE/BA, segundo as condicdes e especificacdes previstas neste ETP por meio de
CONTRATACAO DIRETA-DISPENSA, e nos termos da lei 14.133/21.

ITAPE, janeiro de 2026.

IVE CLEIA ALVES PINTO DE ALMEIDA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL.

ANEXO Il
DISPENSA DE N° 002/2026.
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE N°002/2026.
FORMULARIO PROPOSTA DE PRECO.

MODALIDADE: CONTRATAGAO DIRETA.
DISPENSA DE N° 002/2026-PROCESSO ADMINISTRATIVO DE N°002/2026.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO;

DADOS DO RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO.

NOME: (nacionalidade; estado civil; profissdo. Na qualidade de xxxxxx; portador de RG de n° xxx-SSP/XX. E do CPF
de xxxxx.

DADOS BANCARIOS N.° da Agencia: N° da Conta/Corrente: BANCO.

OBJETO: Confratacdo de empresa especializada na prestagcdo de servicos de digitalizacdo, cadastro, envio e
acompanhamento de notificacdo e informagd&o ao siga, digitalizacdo de documentos relativos a prestacdo de
contas e notificagdes mensais € anual, para envio ao tribunal de contas via E-TCM, da Cdmara Municipal de
Itapé/BA, de acordo com as condicdes e especificacdes constantes no processo de CONTRATACAO DISPENSA
DE N°002/2026, e nos termos da Lei 14.133/21.

ITEM | DESCRICAO PERIODO. V.UNIT.MENSAL R$ V.GLOBAL

01

Digitalizagcdo de documentos funcionais, | 12 MESES
em formato "portable, em formato PDF/A™,
pesquisdvel, monocromdtico, com
resolucdo minima de 300 DPI,
contemplando o reconhecimento de
caracteres de texto nas imagens (OCR).
Executando: Recebimento, conferencia;
Higienizagdo. Digitalizagcdo. Catalogacdo e
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Indexagdo. Controle de qualidade de
imagem e dados.

O Valor Global estimado da Proposta é de R$ ( )
Validade da Proposta € de 60 (sessenta) dias.

Declaramos termos ciéncia e concorddncia com as exigéncias e condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

Local, data

(Nome completo, assinatura do representante legal da empresa e carimbo da empresa)
(ldentificagdo) R. G. n. ® XX.XXX.XXX-X SSP/XX & CPF n. ® XXX.XXX.XXX-XX

ANEXO Ill
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE N° 002/2026
DISPENSA DE N° 002/2026.
DECLARAGAO UNIFICADA

A (raz&o social), inscrita sob o CNPJ de n® xxxxxx, localizada xxxxxxxxxxxxxx, através do seu
representante legal o senhor xxoxxxxx, portador do RG de n°® xxxxxx-SSP/XX e do CPF de n°
xXxxxxxxxx, DECLARA:

QUE, sob as penas cabiveis que possui todos os requisitos exigidos, para a habilitacdo, quanto as
condicdes de qualificacdo juridica, técnica, econdmico-financeira e regularidade fiscal
(ressalvado para as microempresas e empresas de pequeno porte, o disposto no Artigo 43 da Lei
Complementar n® 123/2006),

QUE ndo estar impedida de licitar ou contratar com a Administragcdo direta e indireta da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entfidades com
personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico e as fundacdes por ele
instituidas ou mantidas.

QUE, atende aos requisitos de habilitagdo, respondendo pela veracidade das informacdes
prestadas;

QUE, ndo existe fato impeditivo & sua habilitacdo nesta contratacdo, inclusive quanto as
hipbteses de impedimento previstas no art. 14, da Lei Federal n° 14.133/2021;

QUE, ndo possui entre seus proprietdrios, nenhum agente publico ou agente politico da
Cdamara Municipal de ltapé

QUE, dispde de condigcdes e disponibilidade de pessoal para executar o objeto desta
contratacdo.

QUE, sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimentodos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega da proposta;

QUE, cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

QUE, cumpre, em sua integralidade, os dispositivos da Lei Federal n°. 9854/99 e do inc. XXXIll do
art. 7° da Constituigdo Federal, no que se refere ao trabalho de menores

Local, data

EMPRESA XXXXXXXXXXX.

CNPJXXXXXXXXXXXXX.

Representante Legal.

CPFXXXXXXXXXXX

Praga Helena Iglessias da Fonseca, 120 - Centro - CEP: 45.750-000 - CNPJ: 00.694.699/0001-37

e-mail: camaramitape@hotmail.com - Telefax: (73) 3248-2233 - ltapé-Bahia.

CERTIFICACAO DIGITAL: RIVGNZA1QUUZOERBQKYWNU
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.




Quinta-feira

Diario Oficial do

15de J iro de 2026 A
ltapée LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPE

GABINETE DO PRESIDENTE

ANEXO IV

MINUTA DE  INSTRUMENTO CONTRATUAL DE N° 0XX/2026
DISPENSA DE N°002/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE N° 002/2024

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE ITAPE BAHIA
E DO OUTRO A EMPRESA XXXXXXXX.

Pelo presente instrumento, de um lado A Ca@mara Municipal de Itapé , pessoa juridica de direito publico,
com sede administrativa localizada na Praca Helena Iglessias da Fonseca, 120-Centro, Itapé/Bahia, inscrita
no CNPJ sob o n° 00.694.699/0001-37, neste ato representado pela Excelentissima Presidente, a senhora Ive
Cléia Alves Pinto de Almeida, brasileira, casada, e inscrito no CPF xxxxxx, residente e domiciliado na xxxxxx-
Itapé/BA, denominado simplesmente e de outro lado a empresa XXXXXXXXXXX, pessoa juridica do direito
privado, cadastrada no Ministério da Fazenda sob o CNPJ de n° xxxxxxxx, localizada na XXXXXXXXXX,
doravante designado CONTRATADA, denominado simplesmente CONTRATANTE e de outro lado a
empresa, XXXXXXX, cadastrada no CNPJ do Ministério da Fazenda sob o n° XXXXXXX,localizada
na XXXXXXXX, doravante designado CONTRATADA, neste ato representada pelo seu(q)
proprietdrio(a) o(a) senhor(a)xxxxxxx, nacionalidade,estado civil,profissdo, portador(a) do CPF
de n°xxxxxxx,tendo em vista o que consta no Processo Administrativo de n° 002/2026, e em
observancia d&s disposicdes da Lei 14.133, de 1° de abril e 2021, e demais legislacdo aplicdvel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato de n° 0XX/2026, decorrente da CONTRATACAO
DIRETA- DISPENSA de n° 002/2026, mediante as cldusulas e condicdes a seguir enunciadas.
CLAUSULA PRIMEIRA-DO OBIJETO.

1.1 O objeto do presente instrumento é a. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo
de servigos de digitalizagdo, cadastro, envio e acompanhamento de notificagdo e informacdo
0o siga, digitalizacdo de documentos relativos a prestacdo de contas e notificacdes mensais e
anual, para envio ao tribunal de contas via E-TCM, da Cdmara Municipal de Itapé/BA, de acordo
com as condicdes e especificacdes constantes no processo de CONTRATACAO- DISPENSA DE
N°002/2026,proposta de preco, neste instrumento e nos termos da Lei 14.133/21.

1.2 ESPECIFICAGCAO DO OBJETO:

ITEM | DESCRICAO PERIODO. | V.UNIT.MENSAL | V.GLOBAL
R$

01 Digitalizacdo de documentos funcionais, em | 12 MESES
formato  "portable, em formato PDF/A",
pesquisdvel, monocromdtico, com resolucdo
minima de 300 DPl, contemplando o
reconhecimento de caracteres de texto nas
imagens (OCR). Executando: Recebimento,
conferencia; Higienizacdo. Digitalizacdo.
Catalogagdo e Indexacdo. Controle de
qualidade de imagem e dados.

Pardgrafo Unico. Vinculam a esta contratagdo, independentemente de transcrigdo.

1.3.1 O Termo de Referéncia.

1.3.2 A Proposta do Contratado.

1.3.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2.CLAUSULA SEGUNDA VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1 O prazo de vigéncia da contratagdo serd até 31 de dezembro de 2026, contados a partir da
assinatura, na forma do art.105 da Lei 14.133/2021.

2.2 O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providencias
cabiveis no caso de culpa do contratado, prevista neste instrumento.
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CLAUSULA TERCEIRA- DOS REQUISITOS; DA FORMA E REGIME DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAL.

3.1 DOS REQUISITOS.

I- Os servigos serdo executados forma parcelada, mensalmente, de acordo com as demandas
da Cémara e nas condicdes e especificacdes constantes no termo de Referéncia, neste
instrumento e nos termos da lei 14.133/21.

II- A contratada deverd ter equipamentos e mdo de obra adequados ao cumprimento perfeito
dos servigos solicitados, como recebimento e conferencia da documentag¢do a ser digitalizada,
higienizacdo, digitalizagcdo, catalogacdo e indexagdo, controle de qualidade de imagens e
dados.

lll- Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias da contratante, sendo de
responsabilidade da contratada todo equipamento e mdo de obra qualificada e capacitada,
a contratante facilitard o acesso da contratada ao local e a toda documentacdo necessdria
para a execugdo dos servicos.

IV-A contratante facilitard o acesso da contratada ao local e a toda documentacdo necessdria
para a execucdo dos servicos.

V- A contratada deverd observar e cumprir com as normas legais de seguranga a que estd
sujeita a atividade por ela executada.

VI-A contratada deverd cumprir com o prazo estabelecido para a entrega dos e execucdo dos
servicos.

VIl- A confratada deverd executar os servicos dentro da melhor técnica, obedecendo
rigorosamente as instrucdes do Contratante e as boas prdticas de execucdo dos servicos;
devendo sempre que necessdrio; reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, e dentro do prazo, estabelecido pela administrac&o, os servicos em que se verificarem
vicios, defeitos, ou incorrecdes resultantes da execucdo de servicos.

VIIl. A contratada deverd comparecer na sede da Camara Municipal, uma vez por semana, e
esta disponivel sempre que necessario, para a perfeita execucdo dos servicos.

IX.A contratante deverd notificar a contratada, em caso de forma maior, ou fato superveniente,
ou qualquer outra situacdo que ocorra a suspensdo proviséria dos servicos com até 24(vinte e
quatro) horas de antecedéncia da suspensdo, bem como informando a previsdo de
normalizacdo dos servicos.

X. A contratada deverd apresentar as condicoes para a contratacdo de acordo ao disposto na
lei 14.133/21.

3.2. DA SUBCONTRATAGAO.

I. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3.3 DA GARANTIA DA CONTRATAGCAO.

I- Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo.

3.4 REGIME DE EXECUGCAO DO CONTRATO:

3.4.1 Condigoes de execugdo.

I- O inicio da execucdo do objeto serd a partir da data de assinatura do contrato.

II- Rotineiramente o fiscal do contrato verificard a qualidade dos servicos prestados, confirmando
ou ndo o recebimento/aceitacdo do objeto.

lll- Os servicos serdo prestados na sede da Cadmara Municipal.

IV-O regime de execucdo do objeto deste instrumento serd empreitado por preco unitdrio.

V Prestadora dos servicos deverd comprometer-se-& a dar total garantia quanto d qualidade
servico, refazendo, substituindo todo e qualquer servicos, quando o servico realizado ndo atenda
as necessidades e especificacdes determinadas neste instrumento.

VI. Os servigos poderdo ser rejeitados, no fodo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

VIl. Os servicos serdo recebidos definitivamente apds emissdo de relatério pela fiscal do contrato,
atestando a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

VIIL.Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados pelo senhor xxxx

3.4 GESTAO DO CONTRATO.
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I- O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lein® 14,133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

II- A execucdo do contfrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um fiscal do contrato,
designado pela contratante, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no
contfrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, conforme art.117,
da Lei 14.133 de 2021 e no Decreto de n°® 11.246, de 2022, art.VI.

ll- As comunicacdes entre érgdo ou enfidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

IV- O érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providencias que devam ser cumpridas de imediato.

V- O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do confrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, em conformidade a Lei 14.133, de 2021,
art.117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art.22, inciso |

VI- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes
para a correcdo da execugdo do confrato, determinando prazo para a corregdo. (Decrefo n°
11.246, de 2022, art.22,incio lll)

VII- O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);
CLAUSULA QUINTA -DO PRECO E DA DOTACAO ORGCAMENTARIA.

5.1 O valor global deste contrato é de R$ xxx(xxxxx), sendo pago mensalmente o valor de R$
xx(xxx) em conformidade com valor unitdrio e periodo especificados na clausula primeira deste
objeto.

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias direta e indireta decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive fributos e /impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessdrios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo.

5.1.3. Sendo desse valor um total de 60%(sessenta) por cento, destinados as Despesas de

Consumo. E 40% (quarenta) por cento, destinado a mdo de obra.
5.2 DA DOTACAO ORCAMENTARIA.

5.2.1 O pagamento decorrente das despesas com o objeto deste contrato, ocorrerdo por conta
da seguinte informacdo orcamentdria.

DOTACAO ORCAMENTARIA
Unidade Orcamentdria Projeto/Atividade | Elemento/Despesa | Fonte
Camara — Municipal - de |, 4y, 33.90.39 15000
Vereadores

CLAUSULA SEXTA-CRITERIOS; FORMA PRAZO PARA PAGAMENTO E DO REAJUSTE.

I. Os servicos serdo pagos parceladamente/mensalmente de acordo ao quantitativo dos
servicos executados, mediante apresentacdo de Nota Fiscal, acompanhada das certiddes
exigidas no termo da Lei 14.133/2021.

1.0 pagamento serd efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liguidacdo da despesa, nos ternos da lei.

lILlNo caso de atraso pelo confratante, os valores devidos ao contfratado serdo atualizados
monetariamente entre termo final de prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice de corregdo monetdria adequado para o objeto em questdo.
IV O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

V.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

VI. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
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VIl. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

VIIL.O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo fributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo
de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.2 DO REAJUSTE.

I- Os pregos serdo fixos e mantidos no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo da proposta de preco, dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante
solicitacdo da contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de
um ano, aplicando-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo-IPCA/IBGE.

Paragrafo Primeiro: - As notas fiscais devem conter a discriminacdo do servico com quantitativo
correspondente, acompanhada da comprovacdo da publicacdo, quando for o caso.
Paragrafo. Segundo: - Ocorrendo divergéncia no faturamento, o érgdo responsdvel pela
fiscalizacdo dos servicos, devolverd as Notas Fiscais/Faturas & Contratada para correcdo.
CLAUSULA SETIMA-OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

7.1 Sao obrigagoes do Contratante:

I-Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada estabelecidas no
processo de CONTRATACAO DIRETA-DISPENSA DE N°002/2026.

II-Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, ds suas
expensas;

ll-Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contfrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

IV-Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lein® 14.133, de 2021;

V-Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente d execucdo do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
VI-Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

Paragrafo Unico: A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Confratado com terceiros, ainda que vinculados d execucdo do contrato, bem como por
qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados

7.2 Sa@o obrigagoes do Contratada.

I-O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes no processo de CONTRATACAO
DIRETA-DISPENSA DE N°002/2026, e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

II-A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

l-Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11);

IV-Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

V-Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultfantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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VI-Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com
o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contfratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;
VIll-Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.
IX A contratada durante toda a execucdo do contrato deverd cumprir com a reserva de cargos
prevista em lei para pessoas com deficiéncia, para a reabilitacdo da Previdéncia Social ou
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas
CLAUSULA OITAVA- SANCOES ADMINISTRATIVAS
1-Poderdo ser aplicados ao responsdvel pelas infracdes administrativas as seguintes sancoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

2-Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

| - a natureza E a gravidade da infracdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunsté@ncias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacoes dos or
A sancdo prevista no inciso | serd aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista
no inciso | do caput do art. 155 da Lei n° 14.133/21, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave.
A sancdo prevista no inciso Il, nGo poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do confrato licitado ou celebrado com contfratag&o
direta e serd aplicada ao responsével por qualquer das infracdes administrativas previstas no art.
155 da Lein® 14.133/21 e obedecerdo a seguinte proporcionalidade: 0,1% (um
até 10% (dez por cento) sobre do valor do confrato, em caso de atraso na execucdo do objeto,
por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigacdo
assumida; 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre do valor do contrato,
em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;
A sancdo prevista no inciso Il serd aplicada ao responsével pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos II, I, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei n°® 14.133/21, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsdvel de licitar ou contratar
no dmbito da Administracdo PUblica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancado, pelo prazo mdaximo de 3 (trés) anos.

A sancdo prevista no inciso IV serd aplicada ao responsdvel pelas infracées administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xl do caput do art. 155 da Lei n° 14.133/21, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II, I, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo que
justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo referida no item 13.2.3 acima,
e impedird o responsdvel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Pdblica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e mdximo de 6 (seis)
anos.

CLAUSULA NONA-RESCISAO.

I-O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido nas hipdteses do art.137 da Lei 14.133/21.
II-Os casos de rescisdo contratual ser&o formalmente motivados, assegurando-se & contratada
o direito & previa e ampla defesa

Il - A Contratada reconhece os direitos da Confratante em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 139 da Lein® 14.133/21.
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CLAUSULA DECIMA - ALTERACOES

| - Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/21.

Il - A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contfratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite previsto no art. 125 da Lei n® 14.133/21.

Il Registros que ndo caracterizam alteracdo do confrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art.136 da Lei 14.133/21.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DOS CASOS OMISSOS

| - Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei
n° 14.133/21 e demais normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA DISPENSA DE LICITACAO

A lavratura do presente Termo de Contrato referente & CONTRATACAO DIRETA-DISPENSA DE N°
002/2024, é feita com base no inciso Il, do art. 75, da Lei n° 14.133/21

CLAUSULA DECIMA SEXTA- FORO

| - Fica eleito o Foro da Cidade de Itapé, Estado da Bahia, para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato.

Il - Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

ltapé, XX de janeiro de 2026.

CONTRATANTE

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPE
CNPJ:00.694.699/0001-37
Representante Legal.

IVE CLEIA ALVES PINTO DE ALMEIDA.
PRESIDENTE.

CONTRATADA

EMPRESA: XXXXXXXXXXXXXXXXX.
CNP JXXXXXXXXXXX.
Representante Legal
XXXXXXXXXXXXX.

RG Nn® xxxxx/SSP/BA. CPF:XXXXXXXX.

TESTEMUNHAS:
INOME:

CPF.

2.NOME

CPF;
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