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CONSELHO FEDERAL DE FONOAUDIOLOGIA

1.1. TERMO DE REFERENCIA N2 29/2024
(Processo Administrativo n2 36/2024)
2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Contratagdo direta, mediante inexigibilidade de licitacdo, de profissional para proferir palestra
com duragdo de 1h30min no Xl Encontro Nacional de Fiscalizagdo do Sistema de Conselhos de
Fonoaudiologia, nos termos da tabela abaixo, conforme condicBes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | QUANTIDADE | VALOR TOTAL
Palestra com duracdo de 1h30min - Tema:

1 Validade das Provas e forma de coleta nas 20656 1h30min RS 1.950,00
fiscalizacGes

2.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é da assinatura do contrato até a apresentacdo da palestra.

2.3. Os servicos serdo prestados na cidade de Manaus.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Fundamentagao da Contratagdo

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo, seus quantitativos e a necessidade de contratacdo
encontram-se pormenorizados em tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar n2 25/2024.

3.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Planejamento Estratégico do Conselho Federal de
Fonoaudiologia (2022-2025), conforme demonstrado Estudo Técnico Preliminar n? 25/2024.

Embasamento legal da contratagao

3.3. A contrata¢do pretendida se enquadra como servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, para treinamento e aperfeicoamento de pessoal, mediante
inexigibilidade de licitagdo, conforme previsdo do art. 74, da Lei 14.133/2021:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

(...)

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo:

(..)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

(...)

§ 32 Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de notdria
especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagcdes, organizagdo,
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CONSELHO FEDERAL DE FONOAUDIOLOGIA

aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfagdo do objeto do contrato.” (grifo nosso)

3.4. O Manual elaborado pelo TCU (LicitacGes & Contratos: Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU -
52 edicdo) indica que as contratagdes pautadas na alinea “f”, do art. 74, precisam atender a
determinados requisitos:

“A Lei 14.133/2021 estabeleceu trés requisitos para essa inexigibilidade: o servigo deve
ser técnico especializado de natureza predominantemente intelectual; o contratado
deve ser profissional ou empresa de notdria especializagdo; e deve ser demonstrado que
a contratagdo de profissional ou empresa com notdria especializagdo é imprescindivel a
plena satisfagao do objeto contratado.”

“Por fim, ressalta-se que, como mencionado no item 5.10 deste manual, o preco da
contratagdo deve ser justificado, demonstrada a sua razoabilidade, considerando as
caracteristicas do servigo e o grau de especializagdo do contratado. A justificativa de
prego deve ser feita mediante a comparagéo do valor ofertado com aqueles praticados
pelo futuro contratado junto a outros entes publicos ou privados, em contratos
envolvendo objetos idénticos ou objetos semelhantes de mesma natureza”.

3.4.1. O enquadramento do servico como sendo técnico especializado foi devidamente
justificado no item 2.3.

3.4.2.A auséncia de profissionais com a expertise necessaria no quadro de empregados
do Conselho Federal de Fonoaudiologia compromete a execucdo do objeto de forma a
atender aos beneficios esperados.

4. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico Estudo
Técnico Preliminar n2 25/2024.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Requisitos Gerais

5.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados em tdépico especifico Estudo
Técnico Preliminar n2 25/2024.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

CondigOes de execugao

6.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
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6.1.1.Data da execucdo do objeto: 26 de setembro das 16h45min as 18h.

6.1.2.A metodologia utilizada na capacitagdo ficard a cargo da empresa contratada,
utilizando aquela que julgar mais efetiva para o alcance dos objetivos pretendidos;

6.1.3.As comunicagdes entre o contratante e o contratado serdo realizadas por meio de
e-mails institucionais, admitindo-se o uso de mensagens eletrdnicas.

6.1.4. N3o serd exigida garantia para a execugdo do contrato.

Local e horario da presta¢ao dos servigos

6.2.

Os servicos serdo prestados na cidade de Manaus/AM: Rua Belo Horizonte, 2402, Adrianépolis,
Manaus — Amazonas.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacGes entre o Conselho Federal de Fonoaudiologia e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

O d6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execu¢ao do objeto, do plano complementar
de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

7.6.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Liquidagao
8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.3.1. o prazo de validade;

8.3.2. a data da emisséo;

8.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.3.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

8.3.5. o valor a pagar; e

8.3.6. eventual destaque do valor de retencgGes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprova¢ao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das
condig¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
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para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.11. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

Forma de pagamento

8.12. 0 pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.13.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributadria prevista na legislacdo
aplicavel.

8.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. Sera realizada a contratacdo direta através de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na
hipotese do art. 74, inciso lll, alinea “f”, da Lei n® 14.133/2021.
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Exigéncias de habilitacdo

9.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condigGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.4. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

9.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Habilitag¢ao juridica

9.8. Pessoa Juridica: ato constitutivo da empresa;
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.9. A habilitagdo fiscal, social e trabalhista sera analisada mediante o cadastro no SICAF.
Qualificagao Técnica

9.10. A qualificagdo técnica serd comprovada mediante apresentacdo de capacidade técnica
com objeto semelhando ao contratado, emitido por pessoa juridica de direto publico ou
privado.
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10. VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo é de RS 1.950,00 (um mil e novecentos e cinquenta reais),
conforme os valores apresentados na proposta enviada pelo profissional Davi Martins da Silva
Junior.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do Conselho Federal de Fonoaudiologia

11.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
Elemento de Despesa:

6.2.2.1.1.01.04.03.004.001 — Remuneracao de Servicos Pessoais - PF

Centro de Custos:

01.01.01.100 — COF — PROJETO — Projetos da Comissdo de Orientacdo/Fiscalizacdo

Brasilia, 11 de setembro de 2024.

Assinado no original
SOLANGE ALVES DA SILVA
Analista Administrativo

Integrante Administrativo

Assinado no original
MARIA ESTHER DE ARAUJO
Presidente da COF

Integrante Requisitante
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