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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 05/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2026/000025.00-8

Torna-se publico que o Conselho Federal de Biologia - CFBio, por intermédio do Setor de Licitacbes e
Contratos, realizard DISPENSA ELETRONICA, com critério de julgamento por MENOR PRECO, nos
termos do art. 75, inciso |l, da Lei n2 14.133/2021, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n? 67/2021 e
demais normas aplicaveis.

1. DO OBIJETO

Constitui objeto da presente dispensa de licitacdo a contratacdo de servigo técnico especializado, a
ser executado por profissional ou empresa com comprovada experiéncia na area de gestdo
patrimonial e contabilidade aplicada ao setor publico, para elaboracdo do Manual de Procedimentos
de Registro, Baixa, Avaliacdo e Depreciacdo de Bens Patrimoniais do Sistema CFBio/CRBios, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

VALOR UNIT. VALOR TOTAL

ITEM CATSER ESPECIFICACAO Q1D
ESTIMADO ESTIMADO

ELABORAGAO DE MANUAL DE

PROCEDIMENTOS DE BENS

1 21091 PATRIMONIAIS DO SISTEMA 1 RS 18.873,28 RS 18.873,28

CFBIO/CRBIOS

O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagdao Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto. O critério de
julgamento serd o menor preco, desde que atendidas as exigéncias técnicas e de qualificacdo
previstas neste Aviso e no Termo de Referéncia.

A descricdo detalhada do objeto encontra-se no Anexo | (termo de referéncia) deste aviso de
dispensa eletroénica.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletrdnica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal (Comprasnet).

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizacao.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou a
entidade promotora do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

N3o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
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2.2.1. que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu anexos;

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacgdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.2.3.1. Aplica-se o disposto na alinea “a” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

2.2.4. OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acdérddo n2 746/2014-TCU-Plenario).

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descri¢cdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco (em moeda nacional), até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas, nos moldes do Anexo IV.

3.3. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.



CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio \

Sistema
CFBio/CRBios

3.4. A proposta deverd ser acompanhada da relagdo nominal da equipe técnica que sera alocada para a
execucdo dos servicos, bem como dos documentos comprobatérios de qualificacdo exigidos no
Termo de Referéncia. A ndo apresentacdo ou apresentacdo em desconformidade implicard
desclassificacdo da proposta.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestagdo dos servigos.

3.6. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

3.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

3.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.10. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la
ou modifica-la.

3.11. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou
“nao” em campo préprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

3.11.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.11.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

3.11.3. que esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

3.11.4. que assume a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.11.5.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91, nos moldes do Anexo V.
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3.11.6.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo, nos moldes do Anexo VI.

4. DO RECEBIMENTO DE LANCES

A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, sendo encerrada
no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total da contratagao.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relacdo ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratacdo
Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta, é de RS 0,50
(cinquenta centavos).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial.

Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

No julgamento das propostas, sera considerada vencedora, desde que atendidas as especificagcdes
constantes neste Aviso de Dispensa EletrOnica e em seus anexos, a empresa que apresentar o
MENOR PRECO.



5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio \

Sistema
CFBio/CRBios

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratagao.

No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negocia¢do de condi¢cdes mais vantajosas.

5.3.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administracado.

5.3.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.3.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado serda registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

Serd desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1. contiver vicios insanaveis;
5.6.2. ndo obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido para a
contratagao;

5.6.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.6.5. ndo apresentar a equipe técnica ou apresentd-la em desacordo com os requisitos
estabelecidos no Termo de Referéncia

5.6.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, sucessivamente, na ordem de classificagao.



5.10.

5.11.

6.1.

6.2.

CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio \@

Sistema
CFBio/CRBios

Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, iniciar-se-a a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. DA HABILITACAO

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO Il (DOCUMENTAGAO
EXIGIDA PARA HABILITACAO) deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da
fase de lances.

Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de CondenacgGes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo CNJ (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

e) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
o, n

das alineas “b”, “c”, “d” e “e” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de
Contas da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancées
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.2.1.Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo.

6.2.3. Constatada a existéncia de sang¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.
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Caso atendidas as condig¢Bes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacado atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(oes) valida(s).

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminhd-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacao.

Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e da apresentacao do balanco
patrimonial e das demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa,
sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagdo Direta.

6.8.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até
a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagdo.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATACAO

. Apds a homologacdo e adjudica¢do, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente.

O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacgao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de
decair do direito a contratagdao, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Aviso de Contratagdo
Direta.
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7.2.1. Alternativamente, para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd
encaminha-lo por via eletrénica, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceite pela Administracao.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, caso necessario, ou encerrado antes do decurso do prazo por meio da prestacao
completa do servigo.

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente, sera exigida a comprovacao das condicGes
de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E DAS SANCOES

Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas no art.
155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢bes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

10
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8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

8.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

8.2.2. Multa, no percentual de 30% (trinta por cento), sobre o valor estimado da contratagdo, por
quaisquer das infracGes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

8.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferencga
serd cobrada administrativa ou, em ultimo caso, judicialmente.

A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Administragao Publica.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investiga¢do
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.
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8.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragGes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

8.10. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 14.133/2021 e, subsidiariamente, na Lei n2 9.784/1999.

8.11. As sanc¢Ges por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Comprasnet e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condicGes de habilitagdo exigidas;

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contrata¢ao sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracao na respectiva notificagao.

9.5. E de inteira responsabilidade do fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

9.6. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serda automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao em
contrdrio.
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9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao
relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagcdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificagao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgdo ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerdo as deste Aviso.

9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
9.13.2. ANEXO Il — Documentacao exigida para Habilitacdo;
9.13.3. ANEXO lll — Modelo de Proposta de Preco;

9.13.4. ANEXO IV - Declaragdo de que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas;

9.13.5. ANEXO V — Declaragdo de cumprimento ao art. 79, inciso XXXIIl, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil;

9.13.6. ANEXO VI — Declaragdo de atendimento aos requisitos de habilitagdo;

9.13.7.ANEXO VII — Declaragdo de conhecimento das condi¢Ges e peculiaridades inerentes a
natureza dos servigos;

9.13.8. ANEXO VIII - Declaragdo de cumprimento as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social;

9.13.9. ANEXO IX — Minuta de Contrato.

Brasilia-DF, 01 de julho de 2026.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2026/000025.00-8
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Constitui objeto da presente dispensa de licitacdo a contratacdo de servigo técnico

especializado, a ser executado por profissional ou empresa com comprovada experiéncia na area de
gestdo patrimonial e contabilidade aplicada ao setor publico, para elaboracdo do Manual de
Procedimentos de Registro, Baixa, Avaliacdo e Depreciacdo de Bens Patrimoniais do Sistema
CFBio/CRBios, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR UNIT. VALOR TOTAL

ITEM CATSER ESPECIFICAGCAO QTD
ESTIMADO ESTIMADO

ELABORAGAO DE MANUAL DE
1 21091 PROCEDIMENTOS DE BENS PATRIMONIAIS 1 RS 18.873,28 RS 18.873,28
DO SISTEMA CFBIO/CRBIOS

1.2, O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcdo a vigéncia
da contratacao.

1.4. Em caso de divergéncia existente entre as especificacbes constantes deste Termo de
Referéncia em relagdo aquelas previstas no CATSER, prevalecerdo as primeiras.
2. DESCRICf\O DETALHADA DO ITEM

2.1. O manual a ser elaborado deverd estabelecer diretrizes, normas, fluxos operacionais,
critérios técnicos e procedimentos padronizados relacionados a gestao patrimonial no ambito do
Sistema CFBio/CRBios, contemplando, no minimo, os seguintes processos:

° Procedimentos para registro e incorporacdo de bens no patrimonio;
° Critérios e rotinas para movimentacdo, controle e inventdrio patrimonial;

. Normas e procedimentos para baixa de bens, incluindo alienacdo, desfazimento, perda
e inutilizagao;

. Metodologias para avaliagdo e reavaliagdo de bens patrimoniais, conforme normas
vigentes;

. Procedimentos para cdlculo e contabilizacdo da depreciagdo, amortiza¢do e exaustao,
em conformidade com a legislagdo aplicavel ao setor publico;

. Definicdo de responsabilidades, papéis e competéncias dos agentes envolvidos no
processo;

° Padronizacdo de formuldrios, relatdrios e fluxos operacionais;



2.2,

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.
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Adequacdo as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico (NBC TSP),
ao Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e demais legislagdes
correlatas;

Procedimentos administrativos e operacionais aplicdveis ao ciclo de vida dos bens.

O documento devera ser desenvolvido em conformidade com a legislacdo vigente
aplicavel a Administracdo Publica, incluindo normas de contabilidade aplicadas ao setor
publico, normas da Secretaria do Tesouro Nacional, boas praticas de gestao patrimonial
e demais referenciais normativos pertinentes. O Manual devera conter referéncia
expressa as normas, legislacdes e manuais utilizados como base técnica, incluindo NBC
TSP, MCASP e normativos da Secretaria do Tesouro Nacional.

Como produto final da contratacdo, devera ser entregue Manual de Procedimentos
completo, estruturado e padronizado, contendo orientagdes técnicas, fluxogramas,
modelos de documentos e demais instrumentos que subsidiem a correta execucdo das
atividades de gestdo patrimonial no &mbito do Sistema CFBio/CRBios.

O manual deverd apresentar linguagem clara, organizacdgo metodoldgica e
aplicabilidade pratica, de modo a orientar e padronizar os procedimentos adotados
pelos diversos érgdos integrantes do Sistema, contribuindo para o aprimoramento da
governanga, do controle patrimonial e da conformidade contabil e administrativa.

Deverad ainda ser realizada:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

| - Reunido inicial de alinhamento e abertura dos trabalhos, a ser conduzida pelo
Responsavel Técnico junto as dreas demandantes do CFBio, para apresentag¢do do
plano de trabalho, metodologia a ser adotada e cronograma de execugdo;

Il - Levantamento de informac&es e realizacdo de reuniGes técnicas com as unidades
envolvidas (contabilidade, patrimonio, almoxarifado, controle interno ou correlatos),
para diagndstico dos procedimentos atualmente adotados;

Il - Elaboragdo e encaminhamento de versao preliminar do Manual de Procedimentos,
para analise e valida¢do pelo CFBio;

IV - Realizagdo de reunides para discussao, esclarecimentos e consolidagdo de
contribuicdes relativas a versdo preliminar apresentada;

V - Ajustes e consolidagdo do documento, com base nas contribuicdes recebidas,
culminando na elaboragdo da versao final do Manual;

VI - Entrega da versao final do Manual em:

a) formato editavel (Word ou equivalente);

b) formato ndo editavel (PDF);

c) fluxogramas em formato editavel (ex: Visio, Draw.io, Bizagi ou equivalente);
d) modelos de documentos em formato editavel;
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2.2.7. VIl - Apresentagao técnica do Manual final a Diretoria do CFBio, com detalhamento da
metodologia adotada, principais defini¢bes, fluxos estabelecidos e orientagdes para sua
implementacao.

2.3, O objeto da contratacao se enquadra na definicdo de servicos ndo continuos ou contratados
por escopo, nos termos do art. 62, XVII, da Lei Federal sob n2 14.133/2021 - nova Lei de LicitagGes.

2.4. Da Qualificagdo Da Equipe Técnica

A empresa CONTRATADA deverd apresentar, juntamente com a proposta, a relacdo nominal da
equipe técnica que serd alocada para a prestacdo dos servicos, acompanhada dos documentos

comprobatérios de qualificagdo, cuja composicdo deverd conter, no minimo, o seguinte profissional e
suas respectivas qualificacdes:

DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS

PROFISSIONAL PERFIL

Diploma e/ou Certificado de
Conclusédo.

a) Bacharel em Ciéncias Contabeis, Administragao,
Economia ou areas correlatas, e;

b) Pés-Graduagdo em Contabilidade Publica, Gestdo
Publica, Auditoria, Controladoria, Finangas ou areas
afins.

Certiddo de Regularidade
profissional vigente.

Registro no respectivo conselho de classe.

Curriculo Vitae detalhado,
acompanhado de documentos
gue comprovem a
experiéncia.

Conhecimento e atua¢do comprovada em
contabilidade aplicada ao setor publico, incluindo
normas NBC TSP e MCASP.

a) Copia do contrato de
prestacdo de servigo,
declaragdes, atestados de
capacidade técnica ou outro
documento que comprove a
experiéncia requerida, e;

b) Curriculo Vitae, detalhando
a formacgao e experiéncia
profissional (cinco) anos,
contendo, no minimo, o nome
da empresa auditada e a
responsabilidade assumida;
c) Carteira de Trabalho ou
outros documentos que
comprovem a experiéncia
requerida.

Experiéncia minima de 5 (cinco) anos na drea de
gestdo patrimonial, contabilidade publica ou
elaboracdo de normativos técnicos.
RESPONSAVEL
TECNICO

Experiéncia na elaboragdo de manuais, procedimentos | Atestados de capacidade

internos ou projetos similares para érgdos publicos ou
entidades de classe.

técnica emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou
privado.
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Conclusdo.
correlatas);
Experiéncia em rotinas de controle patrimonial, Curriculo Vitae acompanhado
EQUIPE DE inventario fisico de bens, avaliagdo e/ou gestdo de de documentos
APOIO TECNICO | ativos. comprobatdrios de
experiéncia profissional.
Conhecimento em elaboragdo de fluxos processuais, Atestados, declaragdes ou
normativos internos e padronizagdo de documentos equivalentes que
procedimentos. comprovem a experiéncia.

a) Formagdo de nivel superior ou técnico em areas

compativeis (Contabilidade, Administragdo ou Diploma e/ou Certificado de

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

2.4.4.

Todos os profissionais integrantes da equipe técnica deverdo possuir vinculo formal
com a empresa contratada, seja por meio de relacdo empregaticia ou contratual, cuja
comprovacdo se dard mediante apresentacdo de CTPS, contrato de prestacdo de
servigos ou outro documento equivalente;

Os profissionais relacionados na composicdo da equipe, deverdo obrigatoriamente
participar dos trabalhos, sendo que a substituicdo de quaisquer deles pela contratada
somente poderd ocorrer em casos excepcionais, por profissionais de qualificacdo
equivalente ou superior, mediante justificativa e solicitacdo apresentada, com
antecedéncia minima de 48 horas da execugdo dos servicos, a contratante, que apds
comprovar a equivaléncia da qualificacdo, podera autorizar a substituicdo;

Qualquer modificacdo na constituicdo da equipe técnica, durante a execucdo dos
servicos contratados, ndo acarretard despesas para a contratante, nem justificara
atrasos nos servigos descritos no cronograma firmado, e;

Sempre que exigido pela Contratante e mediante justificativa por parte desta, a
Contratada deverd substituir, sem qualquer Onus para a Contratante, qualquer
funciondrio integrante da equipe técnica, cuja atuagdo, permanéncia ou
comportamento, sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatdrios.

2.5. Objeto a ser entregue

2.5.1.

2.5.2.

a)

b)

d)

Apds a conclusdo dos servicos, a CONTRATADA deverda entregar o Manual de
Procedimentos de Registro, Baixa, Avaliagdo e Depreciagdo de Bens Patrimoniais do
Sistema CFBio/CRBios, devidamente elaborado, revisado e validado.

O produto final devera contemplar, no minimo:

Documento completo contendo diretrizes, normas, metodologias e fluxos operacionais
relativos a gestdo patrimonial;

Definicdo de procedimentos para registro, controle, avaliacdo, depreciacdo e baixa de
bens;

Fluxogramas dos processos e padronizagao de rotinas;

Modelos de formularios, relatérios e instrumentos auxiliares;
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e) Adequacdo as normas vigentes aplicaveis ao setor publico.

2.5.3. 0 manual deverd ser entregue em versao final consolidada, em formato digital editavel
e ndo editavel, apto para implementag¢do no ambito do CFBio e dos CRBios.

2.6. Critérios de Aceitac¢do do Produto

2.7. Do

O Manual serd considerado aceito quando atender, cumulativamente, aos seguintes
requisitos:

| — contemplar integralmente todos os conteldos previstos no item 2.1 deste Termo de
Referéncia;

Il — estar em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBC TSP), MCASP e demais normativos aplicaveis;

Il — apresentar fluxogramas completos, coerentes e compativeis com os processos
descritos;

IV — conter modelos de documentos e instrumentos aplicaveis a realidade do CFBio/CRBios;
V — possuir clareza, padronizagdo e aplicabilidade pratica;

VI — ser formalmente validado pela equipe técnica designada pela Contratante.

prazo de execugao e entrega

2.7.1. O cronograma de execugdo dos servicos devera observar as etapas e prazos estimados

abaixo:
ETAPAS | DESCRICAO DAS ATIVIDADES PRAZO ESTIMADO
1 E;L:)r;ilic;inicial, alinhamento metodoldgico e aprovagao do plano de Até 5 dias corridos
2 Levantamento de informacdes e diagndstico da situagdo atual Até 20 dias corridos
3 Elaboragdo e entrega do Relatério de Diagndstico Até 30 dias corridos
4 Elaboragdo da versdo preliminar do Manual de Procedimentos Até 60 dias corridos
5 Analise, validagdo e realizagdo de ajustes na versao preliminar Até 75 dias corridos
6 Entrega da versdo final do Manual de Procedimentos Até 90 dias corridos

2.8. Do

A execu

2.7.2. Os prazos acima serdo contados a partir da assinatura do contrato.

2.7.3. 0 cronograma podera ser ajustado mediante acordo entre as partes, desde que nao
haja prejuizo ao prazo total da contratacdo e seja devidamente justificado.

local de execugao

¢do dos servigos contratados dar-se-a, de forma remota ou presencialmente, na sede do

CFBio, localizada no SBS, Quadra 2, Lote 3, Bloco Q, Centro Empresarial Jodo Carlos Saad - Brasilia,
DF, 70070-120.
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3. JUSTIFICATIVA
3.1 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de aprimorar e padronizar os

procedimentos relacionados a gestdo de bens patrimoniais no dmbito do Sistema CFBio/CRBios,
assegurando conformidade com a legislacao vigente, maior eficiéncia administrativa e fortalecimento
dos mecanismos de controle interno.

3.2 A gestdao adequada dos bens patrimoniais é requisito essencial para garantir a transparéncia,
a integridade das informacgdes contdbeis e a correta evidenciacdo do patrimbnio publico. Nesse
contexto, verifica-se a necessidade de atualizacdo e sistematizacdao dos procedimentos atualmente
adotados, considerando que a normatizacdo vigente se encontra defasada frente as normas
contdbeis aplicadas ao setor publico e as boas praticas de governanca.

3.3. Sob o aspecto técnico, o CFBio ndo dispde, em seu quadro funcional, de profissional com a
especializacdo necessaria para a elaboracdo de manual com o nivel de profundidade, padronizacdo e
aderéncia normativa exigidos. Tal lacuna inviabiliza a producdo interna de instrumento técnico
adequado, tornando indispensdvel a contratacdo de especialista com experiéncia comprovada na
area.

3.4, Do ponto de vista legal, a auséncia de normativos atualizados e de procedimentos
padronizados pode resultar em inconsisténcias nos registros patrimoniais, fragilidades nos processos
de avaliacdo, depreciacdo e baixa de bens, além de riscos de inconformidade com as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP) e demais legislacGes pertinentes.
Essa situacdo pode ensejar apontamentos por érgdos de controle e eventual responsabilizacdo
administrativa dos gestores.

3.5. No ambito operacional, a inexisténcia de um manual estruturado e unificado compromete a
uniformidade dos procedimentos entre o CFBio e os Conselhos Regionais (CRBios), dificultando a
consolidagdo das informacgdes e a adogdo de praticas padronizadas. A contratagao proposta permitira
a implementag¢do de metodologia Unica, promovendo maior consisténcia, rastreabilidade e eficiéncia
na gestdo patrimonial.

3.6. Adicionalmente, a iniciativa contribui para o fortalecimento da governancga institucional,
alinhando-se as diretrizes de controle interno e externo, bem como as boas praticas de gestdo
publica, ao passo que proporcionard base técnica para futuras acdes de capacitacdo das equipes
envolvidas.

3.7. Ressalta-se, ainda, que a demanda foi devidamente analisada e aprovada pela Diretoria do
CFBio, com previsdo no Plano de ContratacGes Anual (PCA) para o exercicio de 2026, demonstrando
seu alinhamento com o planejamento estratégico da instituicdo.

3.8. Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessdria e imprescindivel para assegurar a
conformidade normativa, a padronizacdo de procedimentos, a mitigacdo de riscos e o
aprimoramento da gestdo dos bens patrimoniais no ambito do Sistema CFBio/CRBios.
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4, DO ENQUADRAMENTO LEGAL
4.1. A presente aquisicdo, em virtude do valor estimado, enquadra-se como hipétese de dispensa
de licitagdo, nos moldes do inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.
4.2, Ressalta-se que o objeto admite competicdo no mercado, ndo se configurando hipétese de
inexigibilidade, havendo pluralidade de fornecedores aptos a execucdo do servigo.
5. DO ORCAMENTO ESTIMADO
5.1. O orcamento estimado foi baseado em pesquisa de precos realizada pelo Setor de Licitacdes

e Contratos do Conselho Federal de Biologia. Na ocasido, foi consultada a ferramenta Banco de
precos, nos moldes do inciso Il do art. 23 da Lei n2 14.133/2021 e da IN N2 65/2021. Foram
consideradas contratacdes similares e a complexidade do objeto, de modo a assegurar a
compatibilidade do valor estimado com os precos praticados no mercado.

5.2 O objeto desta dispensa de licitacdo ndo serd adjudicado por valor superior ao do orcamento
estimado, constante da tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.
6. DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

6.1. Todos os produtos, documentos, manuais, fluxogramas, modelos e demais materiais
elaborados no ambito desta contratacdo serdo de propriedade exclusiva do CFBio, podendo ser
utilizados, reproduzidos e adaptados pela Administracdao sem qualquer restricdao ou 6nus adicional.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Relativas a execuc¢do do objeto contratado:

7.1.1. Executar os servigos contratados com as caracteristicas exigidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos, e de acordo com a legislagao vigente pertinente, sendo
vedadas solugGes alternativas para consecu¢ao do objeto, ressalvadas as hipdteses de
expressa anuéncia por parte da Administracao;

7.1.2. Elaborar o Manual de Procedimentos conforme especificagdes do Termo de Referéncia,
contemplando registro, avaliagao, deprecia¢do e baixa de bens patrimoniais;

7.1.3. Respeitar integralmente os prazos definidos no cronograma aprovado, incluindo
entregas parciais e versao final;

7.1.4. Comunicar formalmente qualquer necessidade de prorrogagao, com justificativa
detalhada, para andlise e aprovacdo do CFBio;

7.1.5. Garantir que o Manual seja tecnicamente correto, claro, consistente e aplicavel a
realidade operacional do CFBio/CRBios;

7.1.6. Assegurar conformidade com a legislacdo vigente, Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP), MCASP e demais normativos pertinentes;

7.1.7. Fornecer todos os documentos, fluxogramas, modelos de formuldrios e anexos
necessarios para a completa implementacdo do Manual;
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7.1.8. Prestar suporte técnico pelo prazo minimo de 30 dias apds a entrega final, para
esclarecimento de duvidas e ajustes pontuais, sem 6nus adicional;

7.1.9. Utilizar metodologia adequada e ferramentas compativeis com elaboracdo de
documentos técnicos e normativos;

7.1.10. Corrigir, sem Onus adicional, quaisquer inconsisténcias, erros ou inadequagoes
identificadas pelo CFBio durante a validagao ou apds entrega final;

7.1.11. Assegurar que o Manual entregue esteja pronto para utilizacdo imediata e
implementacgdo institucional;

7.1.12. Cumprir rigorosamente a legislacdo de contratacdo publica, normas contabeis
aplicaveis ao setor publico e boas praticas de governanca;

7.1.13. Garantir a integridade, confiabilidade e transparéncia das informacgGes contidas no
Manual;

7.1.14. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padroes
estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente ao Conselho e/ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, por impericia, negligéncia, imprudéncia
ou desrespeito as normas de seguranca, nos termos da legislacdo vigente, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pelo
orgdo interessado, conforme determina o art. 120 da Lei n? 14.133/2021;

7.1.15. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia (art. 121 da Lei n2
14.133/2021), e ainda os encargos decorrentes da aprovagao e licenciamento junto aos
Orgaos proprios para execucdo dos servicos contatados;

7.1.16. Atender prontamente todas as solicitacGes da CONTRATANTE previstas no Aviso de
Dispensa, neste Termo de Referéncia, no Contrato e outras necessarias a boa execugao
do objeto, prestando os esclarecimentos requeridos pela Fiscalizagao do Contrato;

7.1.17. Comparecer, sempre que convocada, as reunides técnicas, apresentagdes e sessdes
de validagdo solicitadas pela CONTRATANTE, assumindo 6nus por sua auséncia;

7.1.18. Disponibilizar o Responsdvel Técnico durante toda a execugdo do contrato para
esclarecimentos e acompanhamento do trabalho;

7.1.19. Garantir a prote¢do e seguranga das pessoas envolvidas direta ou indiretamente na
realizacdo dos servigos;

7.1.20. Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem
como a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de
aprendiz, a partir de 14 anos;

7.1.21. Manter durante toda a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ela assumidas, todas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no
processo de contratagdo, conforme inciso XVI, art. 92, da Lei n? 14.133/2021;
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7.1.22. Na hipdtese do inadimplemento do subitem anterior, a CONTRATADA sera
notificada, no prazo definido pelo CFBio, para regularizar a situacdo, sob pena de
rescisdo do Contrato e além das penalidades previstas no Instrumento do Contrato e na
Lei.

7.1.23. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressoes até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) de cada item contratado, desde que a despesa ndo
esteja liquidada;

7.1.24. Por acordo entre as partes as supressdes ou acréscimos poderdo ser superiores ao
limite de 25% estabelecido no item anterior.

7.1.25. Executar os servicos dentro das especificacdes e/ou condicdes constantes da
proposta vencedora, bem como do Contrato e seus anexos;

7.1.26. Executar o objeto diretamente, admitindo-se subcontratacdo apenas nos termos do
item 10.4;

7.1.27. Assinar o instrumento contratual no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da comunicac¢do formal da Administracdo convocando para esse fim;

7.1.28. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da constituicdo social
ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de telefone,
endereco eletrénico ou endereco fisico, sob pena de infracdo contratual;

7.1.29. Adotar, no que couber, os critérios e praticas de sustentabilidade ambiental nas
aquisicBes de bens e/ou na execugdo dos servicos, nos termos da Instru¢do Normativa
n2 01/2010 -SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010;

7.1.30. Cumprir com as demais obriga¢des constantes no Aviso de Dispensa, neste Termo de
Referéncia e outras previstas no Contrato.

DAS OBRIGACGES DO CONTRATANTE

Sao obriga¢des do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada;

8.1.2. Fornecer a empresa contratada toda e qualquer informagdo necessdria a entrega dos
servigos adquiridos;

8.1.3. Devolver, com a devida justificativa, qualquer servico entregue fora das especificagcdes
exigidas;
8.1.4. Designar servidor ou comissdo responsavel pelo acompanhamento da execu¢dao dos

servicos, validando cronogramas, versdes preliminares e produtos finais;

8.1.5. Participar de reunides, sessGes de validacdo e apresentagdes técnicas, garantindo
alinhamento continuo entre a contratada e o CFBio;

8.1.6. Efetuar o acompanhamento do cumprimento do contrato, incluindo verificacdo de
entregas, conformidade técnica e cumprimento de prazos;



CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio \@

Sistema
CFBio/CRBios

8.1.7. Notificar a Contratada, por escrito, sobre quaisquer irregularidades identificadas
durante a entrega dos servicos, fixando prazo para a sua correcdao, sem prejuizo da
aplicacdo das sangOes cabiveis, quando for o caso;

8.1.8. Informar a empresa contratada, por escrito, as razdoes que motivarem eventual rejeicao
dos servicos;

8.1.9. Pagar a Contratada o valor resultante da entrega dos servicos, no prazo e condi¢des
estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletronica;

8.1.10. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela Contratada, quando for o caso.

9. DAS OBRIGAGOES RELATIVAS A LGPD

9.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

9.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

9.4, Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com exce¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagao do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigac¢oes.

9.5. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.6. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

9.7. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

9.8. O Contratado deverda prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.9. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

10
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10.1. A Contratada, naquilo que couber, deve adotar praticas sustentdveis em seu trabalho, como
a utilizacdo de equipamentos eficientes em termos de energia, o descarte adequado de residuos e a
adogcdo de praticas sustentdveis que causem menor dano, mitigando os possiveis impactos
ambientais.

10.2. Os servicos deverdo atender aos critérios bdsicos para a promocdo da acessibilidade das
pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, nos termos da Lei n? 10.098, de 19 de
dezembro de 2000.

Garantia da contratacao
10.3. Nd&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
Subcontratacao

10.4. Admite-se a subcontratacdo parcial de atividades acessérias ao objeto, mediante prévia
autorizagdo da Contratante, sendo vedada a subcontratacdo do nucleo essencial dos servigos,
especialmente a responsabilidade técnica pela elaboracdo do Manual.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

11.2. As comunica¢Oes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito,
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

11.3. O Contratante poderd convocar representante da empresa contratada para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

11.4. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado.

11.5. A CONTRATADA deveri indicar formalmente preposto responsavel pela execucao contratual,
com poderes para representa-la perante a CONTRATANTE, o qual podera exercer suas atribui¢des de
forma remota, assegurando atendimento tempestivo, disponibilidade em horario comercial e sempre
gue demandado, por meio de canais eletronicos e telefénicos.

11.6. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

11.7. O Contratante poderd convocar o preposto para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato, bem como para a corre¢do de falhas ou defeitos constatados.

Fiscalizacao

11.8. O contrato serd acompanhado e fiscalizado por empregado do Contratante formalmente
designado para este fim.

11
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11.9. Sado atribuicdes do fiscal do contrato:

11.9.1. acompanhar a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢bes
nele estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

11.9.2. conferir detalhadamente a prestacdo dos servicos, atestando a sua plena execucao;
11.9.3. monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos prestados;

11.9.4. anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
Contrato, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;

11.9.5. identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, emitir notificacbes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

11.9.6. informar a autoridade competente, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.9.7. encaminhar ao representante legal da Contratada os documentos relacionados as
eventuais multas aplicadas, bem como aqueles referentes a pagamentos.

11.10. A fiscalizagdo a encargo do Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo do contrato.

11.11. As determinacgdes e solicitacdes formuladas pelo representante do Contratante encarregado
da fiscalizacdo do contrato deverdo ser atendidas pela Contratada em prazo razoavel.

11.11.1. Na impossibilidade de atendimento as solicitagdes do fiscal contratual, a Contratada
devera justificar os motivos por escrito.

11.12. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do
Contratante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes.

12. DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA

12.1. O servico desta dispensa de licitagdo deverd ser completamente entregue no prazo de 90
(noventa) dias, no seguinte enderego: SBS, Quadra 2, Lote 3, Bloco Q, Centro Empresarial Jodo Carlos
Saad, 62 andar - Brasilia, DF, 70070-120.

12.1.1. O prazo de completo fornecimento estabelecido nesse item somente passara a ser
contado a partir do envio da nota de empenho a contratada ou assinatura do Contrato.

12.2. A execucdo dos servicos contratados devera ser realizada pelos meios inerentes as
caracteristicas do servigo, sendo a contratada responsdvel pela comunicacdo necessdria para sua
efetivacdo.

12
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13. DO RECEBIMENTO
13.1.  Os servigos serdo recebidos, da seguinte forma:

13.1.1. a) provisoriamente, pelo setor responsavel do CFBio, para efeito de verificacdo da
conformidade e da qualidade dos servicos com as especificagdes contidas neste Termo
de Referéncia, mediante a emissdo de termo de recebimento provisdrio, no prazo de
10 dias apds o recebimento do objeto.

13.1.2. b) definitivamente, pelo Chefe do Setor de Licitagdes e Contratos do CFBio, mediante
emissao de recibo, no prazo de 5 dias, apds o recebimento provisério.

13.2. O recebimento definitivo somente ocorrera apés a verificacdo do atendimento integral aos
critérios de aceitacdo previstos no item 2.6.

13.3. Se houver divergéncia entre as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e os
servicos entregues, o responsavel pelo recebimento notificard a Contratada e procederd a
regularizacao da situacao.

13.4. A prestacdo dos servicos devera estar acompanhada do respectivo documento fiscal.

14. DO CRONOGRAMA DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd realizado de forma parcelada, mediante a entrega e aprovacao dos
produtos previstos neste Termo de Referéncia, observados os seguintes marcos de execucgao:

| — até 30% (trinta por cento) do valor contratado, apds a entrega e aprovagdo do Relatério de
Diagnéstico da situagao atual;

Il — até 30% (trinta por cento) do valor contratado, apds a entrega e aprovagdo da versao preliminar
do Manual;

Il — até 40% (quarenta por cento) do valor contratado, apds a entrega e aprovacgdo da versao final do
Manual.

14.2. O pagamento de cada parcela ficara condicionado ao ateste do fiscal do contrato quanto ao
cumprimento integral das exigéncias técnicas e dos critérios de aceitagdo previstos neste Termo de
Referéncia.

14.3. Registra-se que a sistemdtica de pagamento por etapas foi adotada em razdo da natureza do
objeto contratado, que consiste em servigo técnico especializado, ndao continuo e executado por
escopo, cujo resultado depende da elaboracdo, validacdo e entrega sucessiva de produtos técnicos
previamente definidos neste Termo de Referéncia.

14.4. A vinculagdo da remuneragao a entrega e aprovagao dos produtos previstos nos marcos de
execugdo tem por finalidade assegurar que o pagamento ocorra somente apds o efetivo atingimento
dos resultados esperados pela Administragdo, permitindo o acompanhamento progressivo da
execucdo contratual, a verificagdo da qualidade técnica das entregas e a corre¢do tempestiva de
eventuais inconsisténcias.
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14.5. A adocdo do pagamento por etapas evidencia vantagem administrativa para o CFBio, pois
reduz riscos de inadimplemento, fortalece o controle da execucdo, permite maior aderéncia entre
desembolso financeiro e resultado efetivamente entregue, e contribui para a boa gestdo dos
recursos publicos.

14.6. A sistematica prevista neste item adota como referéncia a Portaria-TCU n2 122/2023, que
dispGe sobre a gestdo e a fiscalizacdo de contratos no ambito do Tribunal de Contas da Unido e
destaca a necessidade de aprimoramento de controles voltados a governanga das contratacdes e a
mitigacdo de riscos, bem como o art. 140 da Lei n? 14.133/2021, que condiciona o recebimento do
objeto a verificagdo do cumprimento das exigéncias técnicas e contratuais.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uUteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n@
77, de 2022.

15.2. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pelo
Contratante, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacdo das seguintes formulas:

I = [(TX/100)/365]

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

15.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liqguidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-da apdés a comprovagdo da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

16.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 18.873,28 (dezoito mil oitocentos e setenta e
trés reais e vinte e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante do item 1.1
deste instrumento.

16.2. O objeto desta licitagdo ndo serd adjudicado por valor superior ao do orgamento estimado.
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17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento do Conselho Federal de Biologia para o ano de 2026.

CONTA DESCRICAO PROJETO

6.3.1.3.02.01.022 Demais Servigos Profissionais 5.001

Brasilia-DF, 26 de junho de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b GUNTHER GEHLEN
g Data: 27/06/2026 09:10:45-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Giinther Gehlen
Coordenador da Comissdo de Patrimonio do CFBio
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ANEXO Il - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. HABILITAGAO JURIDICA

1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

1.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020.

1.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidagdo respectiva.

2. HABILITAGCAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2
5.452, de 12 de maio de 1943;

2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicio mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

3. QUALIFICAGAO TECNICA

3.1. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacao, ou com o item pertinente,
por meio da apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

3.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

3.1.2. O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagdao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio \@

Sistema
CFBio/CRBios

3.1.3. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

4, DECLARACOES

4.1. Declaragdo de que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na constituicdo federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (Anexo IV do Aviso de
Dispensa de Licitagdo);

4.2. Declaragdo de cumprimento ao art. 79, inciso XXXIIl, da Constituicdo da Republica

Federativa do Brasil (Anexo V do Aviso de Dispensa de Licitacdo);

4.3. Declaracdao de atendimento aos requisitos de habilitacdo (Anexo VI do Aviso de
Dispensa de Licitacdo);

4.4. Declaragdo de conhecimento das condi¢Ges e peculiaridades inerentes a natureza
dos servigcos (Anexo VIl do Aviso de Dispensa de Licitacao);

4.5. Declaragdo de cumprimento as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social (Anexo VIII do Aviso de Dispensa de
Licitacdo).
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ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO (EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PROPOSTA COMERCIAL
DISPENSA ELETRONICA N2 __/202_

. . VALOR VALOR
DESCRICAO/ESPECIFICACAO UND QTD.
UNIT. TOTAL

Valor global do lote:

DADOS DO FORNECEDOR
Razdo social e CNPJ:
Telefone:

E-mail:

Endereco:

DADOS PARA PAGAMENTO
Banco:

Agéncia:

Conta-Corrente:

VALIDADE DA PROPOSTA:

DECLARACOES

A empresa, por intermédio de seu representante legal abaixo identificado, para todos os efeitos legais e
administrativos, sob as penas da lei, DECLARA:

a. que os valores apresentados englobam todas as despesas com tributos, impostos, contribui¢des fiscais,
parafiscais ou taxas, inclusive com servigos de terceiros, que incidam direta ou indiretamente no valor dos
produtos/servicos cotados que venham a onerar o objeto desta licitagdo.

b. que os prazos serdo os indicados ou os solicitados na forma do Edital de Licitacdo e seus anexos.

c. Que se responsabiliza pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas

propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao CFBio
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

INSTRUCOES:

a. a proposta de preco corresponde ao valor global da contratagdo, escrito em forma numérica e por extenso.
b. a validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias.

Local e data

Carimbo CNPJ da empresa e assinatura do representante legal
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ANEXO IV - DECLARACAO DE QUE A PROPOSTA ECONOMICA COMPREENDE A
INTEGRALIDADE DOS CUSTOS PARA ATENDIMENTO DOS DIREITOS TRABALHISTAS
ASSEGURADOS NA CONSTITUICAO FEDERAL, NAS LEIS TRABALHISTAS, NAS NORMAS
INFRALEGAIS, NAS CONVENGCOES COLETIVAS DE TRABALHO E NOS TERMOS DE
AJUSTAMENTO DE CONDUTA VIGENTES NA DATA DE ENTREGA DAS PROPOSTAS.

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n?
[CNPJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu representante legal,
[NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da Carteira de Identidade n2
[NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR], e inscrito no Cadastro de Pessoas
Fisicas sob o n2 [CPF], [NACIONALIDADE DO REPRESENTANTE], [ESTADO CIVIL DO
REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], DECLARA,
para todos os fins legais, que a sua PROPOSTA DE PRECO compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Declara ainda que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaracdo, bem
como detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de 2026

[NOME E CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa.
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ANEXO V — DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 72, INCISO XXXIIl, DA CF

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n2
[CNPJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu representante legal,
[NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da Carteira de ldentidade n?
[NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR], e inscrito no Cadastro de Pessoas
Fisicas sob o n2 [CPF], [NACIONALIDADE DO REPRESENTANTE], [ESTADO CIVIL DO
REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], DECLARA,
para todos os fins legais, que, em atendimento ao disposto no art. 68, inciso VI, da Lei
Federal n? 14.133/2021, e no art. 79, inciso XXXIIl, da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil, ndo utiliza mao de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Declara ainda que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaracdo, bem
como detém plenos poderes e informacgdes para firma-la.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de 2026

[NOME E CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VI - DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n2
[CNPJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu representante legal,
[NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da Carteira de ldentidade n?
[NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR], e inscrito no Cadastro de Pessoas
Fisicas sob o n?2 [CPF], [NACIONALIDADE DO REPRESENTANTE], [ESTADO CIVIL DO
REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], DECLARA,
sob as penalidades da lei, que cumpre plenamente os requisitos de HABILITACAO exigidos no
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 /2026 e seus ANEXOS, estando ciente de todos os
seus termos.

Declara ainda que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaracdao, bem
como detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de 2026

[NOME E CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VIl — DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DAS CONDIGOES E PECULIARIDADES

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n2
[CNPJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu representante legal,
[NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da Carteira de Identidade n?
[NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR], e inscrito no Cadastro de Pessoas
Fisicas sob o n?2 [CPF], [NACIONALIDADE DO REPRESENTANTE], [ESTADO CIVIL DO
REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], DECLARA,
sob as penalidades da lei, que tem pleno conhecimento das condicGes e peculiaridades
inerentes a natureza dos servicos, assumindo total responsabilidade por esse fato.

Declara ainda que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaracdo, bem
como detém plenos poderes e informacgdes para firma-la.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de 2026

[NOME E CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VIII - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS
PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n®
[CNPJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu representante legal,
[NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da Carteira de Identidade n2
[NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR], e inscrito no Cadastro de Pessoas
Fisicas sob o n2 [CPF], [NACIONALIDADE DO REPRESENTANTE], [ESTADO CIVIL DO
REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], DECLARA,
para os devidos fins, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

Declara ainda que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaracdo, bem
como detém plenos poderes e informacgdes para firma-la.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de 2026

[NOME E CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa.
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ANEXO IX — MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE
SI CELEBRAM O CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA -
CFBIOE

O CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA — CFBio, Autarquia Federal criada pela Lei n2 6.684, de 3 de setembro de
1979, pessoa juridica de direito publico, devidamente inscrito no CNPJ/MF sob o n° 00.720.532/0001-01,
sediado no Setor Bancdrio Sul, Quadra 02, Bloco “Q”, Lote 03, Centro Empresarial Jodo Carlos Saad, Brasilia-DF,
CEP 70070-120, neste ato representado por sua Presidente Sra. ALCIONE RIBEIRO DE AZEVEDO, portadora do
CPF sob o n2 *** 807.322-** e do RG sob o n2 6.*** *7.SSP/AM, residente e domiciliada em Manaus/AM,

doravante denominado CONTRATANTE e, de outro Ilado, , sediado(a) na
, inscrita no CNPJ/MF sob o n2
, heste ato representada por , inscrito no CPF sob n2

, adiante designada CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo CFBio
n? 2026/000025.00-8 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Eletrénica n2

05/2026, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo técnico especializado, a ser executado por
profissional ou empresa com comprovada experiéncia na area de gestdo patrimonial e contabilidade
aplicada ao setor publico, para elaboragdao do Manual de Procedimentos de Registro, Baixa, Avaliagdo e
Depreciacdo de Bens Patrimoniais do Sistema CFBio/CRBios, conforme condi¢cbes e exigéncias
estabelecidas em Termo de Referéncia, o qual é parte integrante deste instrumento.

1.2 Sao anexos a este instrumento e vinculam esta contratac¢ado, independentemente de transcrigdo:
a) o Termo de Referéncia que embasou a contratacgdo;
b) o Aviso de Dispensa Eletronica n? __ /2026 e seus anexos;
c) a proposta do contratado;
d) eventuais anexos ou apéndices dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contado a partir do dia __ de de
2026, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, por intermédio de termo aditivo.
2.1.2. O contrato podera ser encerrado antes do prazo previsto, com a entrega integral do objeto.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUGAO
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3.1. Fica estabelecida a forma de execugdo indireta pelo regime de empreitada por preco global, nos
termos do art. 62, inc. XXIX, da Lei Federal n? 14.133/2021.

4. CLAUSULA QUARTA - DO PREGO

4.1. O valor total da contratacdo sera de RS ( reais), a ser pago

de forma parcelada, conforme a entrega e aprovacgdo dos produtos previstos no Termo de Referéncia, no prazo
de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

4.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execug¢do contratual, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da

contratagao.

5. CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, no orcamento do Conselho Federal de Biologia, para o exercicio de 2026, nas seguintes rubricas:

DESCRICAO PROJETO
6.3.1.3.02.01.022 DEMAIS SERVICOS PROFISSIONAIS 5.001
6. CLAUSULA SEXTA — DA EXECUGAO DO OBJETO
6.1. A execuc¢do do objeto observard as condi¢des, especificagdes técnicas, etapas, produtos, critérios de

aceitacdo, prazos e formas de entrega estabelecidos no Termo de Referéncia.

6.2. A execugcdo compreenderd, no minimo, as seguintes etapas: reunido inicial de alinhamento e
aprovacdo do plano de trabalho; levantamento de informagGes e diagndstico da situagao atual; elaboragdo e
entrega do Relatdrio de Diagndstico; elaborac¢do da versdo preliminar do Manual; analise, validagdo e ajustes;
entrega da versao final; e apresentagao técnica do Manual final a Diretoria do CFBio.

6.3. O Manual devera contemplar os procedimentos de registro, incorporagdo, movimentagdo, controle,
inventario, avaliagdo, reavaliagdo, depreciagdo, amortizagdo, exaustdo, baixa, alienagdo, desfazimento, perda e
inutilizagcdo de bens patrimoniais, bem como a definicdo de responsabilidades, fluxos, formularios, relatérios e
demais instrumentos necessarios a sua implementagao.

6.4. A versdo final do Manual devera ser entregue em formato digital editdvel e ndo editavel,
acompanhada dos fluxogramas e modelos de documentos em formato editavel, conforme definido no Termo
de Referéncia.

6.5. A execucdo dos servicos podera ocorrer de forma remota ou presencial, na sede do CFBio, conforme
necessidade da Contratante e caracteristicas do objeto.

7. CLAUSULA SETIMA — DA GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

7.2, As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito, sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.3. O Contratante podera convocar representante da empresa contratada para adog¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.
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Preposto

7.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

7.5. A CONTRATADA devera indicar formalmente preposto responsavel pela execug¢do contratual, com
poderes para representa-la perante a CONTRATANTE, o qual poderd exercer suas atribuicdes de forma remota,
assegurando atendimento tempestivo, disponibilidade em hordrio comercial e sempre que demandado, por
meio de canais eletrénicos e telefonicos.

7.6. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto
da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

7.7. O Contratante podera convocar o preposto para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato, bem como para a correcdo de falhas ou defeitos constatados.

Fiscalizagao

7.8. O contrato serd acompanhado e fiscalizado por empregado do Contratante formalmente designado
para este fim.

7.9. Sdo atribui¢des do fiscal do contrato:

7.9.1. acompanhar a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des nele
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

7.9.2. conferir detalhadamente a prestacao dos servigos, atestando a sua plena execugdo;

7.9.3. monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos prestados;

7.9.4. anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugao do Contrato, determinando
o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados;

7.9.5. identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, emitir notificagdes para a corre¢cdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

7.9.6. informar a autoridade competente, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.9.7. encaminhar ao representante legal da Contratada os documentos relacionados as eventuais multas
aplicadas, bem como aqueles referentes a pagamentos.

7.10. A fiscalizagdo a encargo do Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos
danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do
contrato.

7.11. As determinacgbes e solicitacbes formuladas pelo representante do Contratante encarregado da
fiscalizacdo do contrato deverdo ser atendidas pela Contratada em prazo razoavel.

7.11.1. Na impossibilidade de atendimento as solicitacGes do fiscal contratual, a Contratada devera justificar
0s motivos por escrito.

7.12. As decisOGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do Contratante
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

8. CLAUSULA OITAVA — DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO



CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio

Do recebimento

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo fiscal do contrato,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das obriga¢des assumidas.

8.2. Os pagamentos serdo realizados de forma parcelada, vinculados a entrega e aprovagdo dos seguintes
produtos:

| — Relatdrio de diagndstico da situagdo atual;
Il — Versao preliminar do Manual;
Il — Versao final do Manual validada pela Contratante.
8.2.1. Os pagamentos observardo os seguintes percentuais:
| — até 30% apds a aprovacgdo do Relatério de diagndstico;
Il — até 30% apds a aprovacdo da versdo preliminar do Manual;
Il — até 40% apds a aprovagao da versao final do Manual.

8.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

8.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado.

8.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execuc¢do ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

8.6. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste dos servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

8.7. Os servicos e produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagGes constantes deste Contrato, do Termo de Referéncia ou da proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades cabiveis.

8.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato.

8.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do
encerramento do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.9.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.9.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos
relatdrios e documentagGes apresentadas;

8.9.3. Comunicar a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.
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8.9.4. Enviar a documentagdo pertinente ao setor financeiro para a formalizagdo dos procedimentos de
liqguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8.9.5. O recebimento definitivo estard condicionado ao atendimento integral dos critérios de aceitagao
previstos no Termo de Referéncia.

8.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

8.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.13. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢ado, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.14.1. o prazo de validade;

8.14.2. a data da emissdo;

8.14.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

8.14.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.14.5. ovalor a pagar; e

8.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus a contratante;

8.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.

8.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢do das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.19. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera

comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
5


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.20. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.21. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.22. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.23. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pelo
CONTRATANTE, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracgdo se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

| = (TX/100)/365
EM =1x N x VP, onde:
| = indice de atualizagdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Nuimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.
Forma de pagamento

8.24. O pagamento serd realizado através de transferéncia bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.25. Quando cabivel, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. CLAUSULA NONA - DA CESSAO DE CREDITO

9.1. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as
regras deste presente tépico.

9.1.1. As cessGes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

9.2. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administra¢do, estd condicionada
a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.
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9.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

9.4. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragado.

9.5. A cessdo de crédito ndo afetarda a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

10. CLAUSULA DECIMA - DA EQUIPE TECNICA

10.1. A equipe técnica apresentada na proposta devera ser mantida durante toda a execugdo contratual,
admitindo-se substituicdo apenas por profissionais de qualificagdo equivalente ou superior, mediante prévia
aprovagdo da Contratante.

10.2. A substituicdo de qualquer profissional da equipe técnica somente poderd ocorrer em carater
excepcional, mediante justificativa formal, por profissional de qualificacdo equivalente ou superior, e
dependera de prévia aprovac¢do da Contratante.

10.3. A solicitacdo de substituicdo devera ser apresentada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas da execugdo dos servigos afetados, salvo motivo superveniente devidamente justificado.

10.4. Qualquer alteragdo na composicdo da equipe técnica ndo acarretara 6nus adicional a Contratante nem
justificara atraso no cumprimento do cronograma de execugdo.

10.5. A Contratante poderd exigir, mediante justificativa, a substituicdo de integrante da equipe técnica cuja
atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatdrios
para a adequada execugao do objeto.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

11.1. Todos os produtos, documentos, manuais, fluxogramas, modelos, relatdrios, instrumentos auxiliares e
demais materiais elaborados no ambito deste contrato serdao de propriedade exclusiva do Contratante.

11.2. O Contratante podera utilizar, reproduzir, publicar, compartilhar, adaptar, atualizar e incorporar os
materiais produzidos em seus normativos internos e em aglBes de capacitagdo, sem qualquer restricdo,
autorizacdo adicional ou 6nus complementar.

11.3. A Contratada declara que os produtos entregues ndo violardo direitos autorais, sigilo profissional,
propriedade intelectual ou quaisquer direitos de terceiros, responsabilizando-se por eventuais reclamacgdes
decorrentes do uso indevido de conteldos protegidos.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA REVISAO


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#art12
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
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12.1. Em caso de desequilibrio da equagdo econémico-financeira deste Contrato, serdo adotados os critérios
de revisdo como forma de restabelecer as condig¢Bes originalmente pactuadas.

12.2. A revisdo poderd ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte interessada
comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizagdo da proposta, que importe,
diretamente, em majoragdo ou minoragdo de seus encargos.

12.2.1. Em caso de revisao, a alteragdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos referidos no item
anterior, devera ocorrer de forma proporcional a modificagdo dos encargos, comprovada minuciosamente por
meio de memdria de calculo a ser apresentada pela parte interessada.

12.2.2. Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade,
cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulacdo/aceita¢do da proposta.

12.2.3. N3o serd concedida a revisdo quando:
a) ausente a elevacdo de encargos alegada pela parte interessada;

b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagdo da proposta
definitiva ou ap0s a finalizacdo da vigéncia do contrato;

c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragdo dos encargos atribuidos a
parte interessada;

d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragdo de seus préprios encargos, incluindo-
se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento;

e) houver alteragdo do regime juridico-tributdrio da CONTRATADA, ressalvada a hipdtese de
superveniente determinacdo legal.

12.2.4. A revisdo serad efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de andlise pelas assessorias
contabil e juridica do Contratante.

12.3. As revisdes a que a Contratada fizer jus, mas que ndo forem requeridas formalmente durante a
vigéncia contratual, serdo consideradas renunciadas com o encerramento do contrato.

12.4. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento, para
decidir a respeito de eventuais pedidos de revisdo, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO REAJUSTE

13.1. N3o havera reajuste em razdo do prazo de execucgdo inferior a 1 ano.
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucgéo.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA SUBCONTRATACAO

15.1. Admite-se a subcontratagdo parcial de atividades acessdrias ao objeto, mediante prévia autoriza¢do da
Contratante, sendo vedada a subcontratacdo do nucleo essencial dos servicos, especialmente a
responsabilidade técnica pela elaboragdo do Manual.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:
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16.1.1. executar os servigos contratados com observancia integral das condigGes, especificagGes técnicas,
etapas, prazos, produtos e critérios de aceitagdo estabelecidos no Termo de Referéncia;

16.1.2. elaborar o Manual de Procedimentos de Registro, Baixa, Avaliagdo e Depreciagao de Bens Patrimoniais
do Sistema CFBio/CRBios, contemplando, no minimo, os procedimentos de registro, incorporagio,
movimentag¢do, controle, inventario, avaliagdo, reavaliacdo, depreciacdo, amortizacdo, exaustdo, baixa,
alienagao, desfazimento, perda e inutilizagdo de bens;

16.1.3. assegurar que o Manual contemple a definicdo de responsabilidades, papéis e competéncias dos
agentes envolvidos, bem como a padroniza¢do de fluxos operacionais, formularios, relatérios, modelos de
documentos e demais instrumentos necessarios a gestdo patrimonial;

16.1.4. desenvolver o Manual em conformidade com a legislagao vigente aplicavel a Administragdao Publica,
com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP), com o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), com os normativos da Secretaria do Tesouro Nacional e com
demais referenciais técnicos pertinentes;

16.1.5. fazer constar no Manual referéncia expressa as normas, legislacGes, manuais e referenciais técnicos
utilizados como base para a sua elaboracao;

16.1.6. realizar reunido inicial de alinhamento, levantamento de informacgGes, reuniGes técnicas, elaboragdo
do Relatério de Diagndstico, elaboragdao da versao preliminar, consolidagdo das contribuicdes, entrega da
versdo final e apresentagdo técnica do Manual, conforme previsto no Termo de Referéncia;

16.1.7. entregar o Relatdério de Diagndstico, a versdao preliminar do Manual e a versdo final validada nos
prazos estabelecidos no cronograma contratual, sem prejuizo de outras entregas necessarias a execuc¢do do
objeto;

16.1.8. entregar a versao final do Manual em formato digital editavel e ndo editdvel, bem como fluxogramas e
modelos de documentos em formato editavel, conforme especificacées do Termo de Referéncia;

16.1.9. garantir que o Manual seja tecnicamente correto, claro, consistente, padronizado, aplicavel a
realidade operacional do CFBio/CRBios e apto a implementagdo institucional;

16.1.10. corrigir, complementar ou ajustar, sem 6nus adicional, quaisquer inconsisténcias, erros, omissoes,
inadequagdes ou desconformidades identificadas pela Contratante durante a andlise, validagdo, recebimento
ou suporte pés-entrega;

16.1.11. prestar suporte técnico pelo prazo minimo de 30 (trinta) dias apds a entrega final, para esclarecimento

de duvidas e realizacdo de ajustes pontuais relacionados ao produto entregue, sem 6nus adicional;

16.1.12. manter disponivel o Responsavel Técnico durante toda a execugdo contratual, para acompanhamento
dos trabalhos, participagdo em reunides, esclarecimentos técnicos e validagdo metodoldgica;

16.1.13. garantir a atuac¢do efetiva da equipe técnica apresentada na proposta, admitindo-se substituicdo
apenas nos termos da clausula especifica deste Contrato e do Termo de Referéncia;

16.1.14. submeter previamente a Contratante qualquer alteragdo metodoldgica relevante, modificagdo no
plano de trabalho ou ajuste no cronograma que possa impactar a execugdo, a qualidade ou o prazo dos
produtos;

16.1.15. comunicar formalmente qualquer fato que possa comprometer a execugdo do objeto ou ensejar
necessidade de prorrogacdo, apresentando justificativa detalhada para analise da Contratante;
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16.1.16. atender prontamente as solicitagdes da Contratante, do gestor e do fiscal do contrato, prestando
informacdes, esclarecimentos e documentos necessarios ao acompanhamento e a fiscalizagdo contratual;

16.1.17. comparecer, presencial ou remotamente, sempre que convocada, as reunides técnicas,
apresentacges, sessOes de validagdo e demais atos necessarios a boa execugdo do objeto;

16.1.18. manter sigilo sobre informagdes institucionais, administrativas, patrimoniais, contabeis, operacionais e
demais dados a que tiver acesso em razdo da execugdo contratual, sem prejuizo das obrigacGes previstas na
LGPD;

16.1.19. cumprir integralmente as obrigagdes relativas a protecdo de dados pessoais, seguranc¢a da informagao,
confidencialidade e uso restrito das informagdes obtidas para as finalidades deste contrato;

16.1.20. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo

ou a terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

16.1.21. ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

16.1.22. quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, entregar ao setor responsdavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

16.1.23. responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em acordo, convengao, dissidio coletivo
de trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante;

16.1.24. comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos;

16.1.25. prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do empreendimento;

16.1.26. paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

16.1.27. promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

16.1.28. conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos poderes publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigbes
de seguranca, higiene e disciplina;

16.1.29. submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas

nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;
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16.1.30. ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.1.31. manter-se, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com todas as obriga¢Ges
assumidas e com as condigOes exigidas para habilitagdo na licitagdo;

16.1.32. cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da previdéncia social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagdo;

16.1.33. comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

16.1.34. guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

16.1.35. arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do
objeto da contratac¢do, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, ii, d, da lei n? 14.133,
de 2021;

16.1.36. cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante;

16.1.37. cumprir as demais obrigacdes previstas neste Contrato, no Termo de Referéncia, no Aviso de Dispensa
Eletronica, na proposta apresentada e na legislagao aplicavel.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
17.1. S3o obrigagGes do Contratante:

17.1.1. exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com este
Contrato, o Termo de Referéncia, o Aviso de Dispensa Eletronica e a proposta apresentada;

17.1.2. fornecer a Contratada as informagdes, documentos e esclarecimentos necessdrios ao
desenvolvimento do Manual e a execugdo das etapas previstas no Termo de Referéncia;

17.1.3. designar gestor, fiscal ou equipe responsavel pelo acompanhamento da execucdo contratual, analise
dos produtos, validagdao das entregas e ateste para fins de pagamento;

17.1.4. participar, por meio das areas competentes, das reunides de alinhamento, levantamento de
informacdes, validagdo da versdo preliminar, consolidagdo de contribui¢Ges e apresentagdo técnica do Manual;

17.1.5. analisar os produtos entregues pela Contratada, verificando sua conformidade com as especificacGes
técnicas, critérios de aceitagao, prazos e demais condig¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

17.1.6. notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorre¢des, omissdes, atrasos ou
desconformidades identificadas durante a execuc¢do dos servicos ou andlise dos produtos, fixando prazo para
corregao;

17.1.7. devolver, com justificativa, produtos ou servicos entregues em desacordo com as especificacdes
exigidas;

17.1.8. informar a Contratada, por escrito, as razdes que motivarem eventual rejeicdo de produtos,
documentos ou servigos;
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17.1.9. receber provisoria e definitivamente os produtos, observados os critérios de aceitacdo e os
procedimentos de recebimento previstos neste Contrato e no Termo de Referéncia;

17.1.10. efetuar o pagamento a Contratada, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Contrato e no
Termo de Referéncia, apds o regular recebimento e liquidagdo da despesa correspondente a respectiva etapa;

17.1.11. efetuar as retencgGes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal ou Fatura fornecida pela
Contratada, quando for o caso;

17.1.12. aplicar a Contratada as san¢Oes previstas na legislagcdo, no Aviso de Dispensa Eletronica, no Termo de
Referéncia e neste Contrato, quando cabiveis;

17.1.13. emitir decisdo sobre solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou sem interesse para a execuc¢do do
objeto, no prazo de 30 (trinta) dias, admitida prorrogagdo motivada por igual periodo;

17.1.14. responder a eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento, admitida a
prorrogacdo motivada, por igual periodo;

17.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, nem por danos causados a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos, subcontratados ou subordinados.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS OBRIGACOES RELATIVAS A LGPD

18.1. Para execugdo do presente contrato e o cumprimento das obrigagdes junto a Contratante, as Partes
declaram e garantem, por si e por meio de seus colaboradores, empregados e subcontratados, que suas
atividades estdo em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n? 13.709/2018 —
“LGPD”), obrigando-se a cumpri-la integralmente, levando em consideragdo sua aplicabilidade no dmbito do
Poder Publico, assegurando os direitos dos titulares de dados pessoais eventualmente tratados e observando
quaisquer outras leis, normas e regulamentos editados pelas autoridades competentes em matéria de
protecdo de dados pessoais (“Normas de Protecdo de Dados Aplicaveis”), desde a apresentacdo da proposta no
procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou aceitagdo expressa.

18.2. Cabera a CONTRATANTE atuar como Controladora do tratamento de dados pessoais, competindo a ela
as decisGes referentes ao tratamento de dados pessoais para a execu¢do do contrato.

18.3. Cabera a CONTRATADA, na condicdo de Operadora do tratamento de dados pessoais, realizar o
tratamento de dados pessoais em nome da CONTRATANTE, atuando em consonancia com as suas solicitacGes e
com o objeto do contrato.

18.4. Para fins deste contrato, adota-se como conceito de tratamento de dados o disposto no art. 59, X, da
Lei 13.709/2018, que prevé que tratamento é toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producdo, recepc¢ao, classificagdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissao, distribuicao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da informagdo,
modificacdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou extracéo.

18.5. As Partes, na medida em que atuarem como “Controladora” ou “Operadora” de dados pessoais,
conforme definido na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, declaram estar cientes de que poderdo ser
coletados apenas dados essenciais vinculados a finalidade especifica deste contrato.

18.6. No tratamento de dados pessoais por forca da execug¢do do escopo deste contrato, obrigam-se as
Partes a realizar o referido tratamento pautadas nos principios da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais,
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especialmente, nos principios da finalidade, adequagdo, necessidade e transparéncia, sempre fundamentada
nas bases legais estabelecidas pelo art. 72 da referida legislacdo e garantindo a maxima seguranga, mediante a
observancia de rotina de boas praticas relacionadas ao tema.

18.7.  Para fins deste Contrato, devem ser anonimizados ou suprimidos, ainda, que parcialmente, os dados
pessoais da Contratante e de seus Representantes que possam ser utilizados indevidamente por terceiros, com
prejuizos aos respectivos titulares dos dados, e seu tratamento devera ser limitado ao estritamente necessario
para o cumprimento das finalidades do Contrato e de obrigacGes legais ou regulatérias as quais as Partes
estiverem sujeitas.

18.8. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso, de
acordo com o interesse publico, com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

18.9. O Contratado se obriga a utilizar medidas de seguranga administrativas, técnicas e fisicas apropriadas
e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais mantidos ou
consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a protecdo desses dados contra acesso ndo
autorizado, destruigao, uso, modificagao, divulgacdo ou perda acidental ou indevida.

18.10. Na hipdtese de violagdo ou vazamento de dados pessoais, a responsabilidade observard a definicdo
prevista na Lei Geral de Protecdo de Dados. Quando o incidente for decorrente exclusivamente de atos
praticados pela Parte infratora, obriga-se esta a isentar a Parte prejudicada de qualquer corresponsabilidade,
devendo, ainda, ressarcir a Parte prejudicada de toda e qualquer despesa incorrida em fungao de tal violagdo
ou vazamento, incluindo, mas ndo se limitando, aquelas decorrentes de acordos, procedimentos judiciais ou
administrativos, abrangendo também os honorarios advocaticios e custas judiciais.

18.11. As Partes se comprometem a notificar uma a outra em até 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
ciéncia, qualquer violagdo de seguranca no ambito das atividades, bem como em caso de eventual incidente de
vazamento de dados pessoais.

18.12. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

18.13. Terminado o tratamento dos dados, nos termos do art. 15 da Lei n? 13.709/2018 (LGPD), é dever do
contratado elimina-los, ressalvadas as hipdteses do art. 16 da referida Lei, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacGes legais ou
contratuais, hipdtese em que os dados poderdo ser conservados pelo prazo maximo de 5 (cinco) anos, contado
do término da relagdo contratual.

18.14. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

18.15. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

18.16. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

19. CLAUSULA DECIMA NONA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
19.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e

“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais

grave;

iii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
7 ",

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave;

iv) Multa:

(1) moratodria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor global
da contratagdo, até o limite de 10 (dez) dias;

(2) moratoéria de 0,6% (seis décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor global
da contratacdo, quando o atraso for superior ao 102 (décimo) dia, até o 302 (trigésimo) dia;

(3) compensatdria, para a infragdo descrita na alinea “d” do subitem 19.1, de 2% a 5% do valor do
Contrato;

(4) compensatoria, para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 19.1, de 5% a 10% do valor do
Contrato;

(5) compensatéria, para a infragdo descrita na alinea “b” do subitem 19.1, de 10% a 15% do valor
do Contrato;

(6) compensatéria, para a infragdo descrita na alinea “c” do subitem 19.1, de 15% a 20% do valor
do Contrato;

(7) compensatoéria, para as infragGes descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 19.1, de
20% a 30% do valor do Contrato.

19.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

19.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante.
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19.5. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

19.6. Antes da aplicagdo da multa, serd facultada a defesa do interessado, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagado.

19.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd cobrada
judicialmente.

19.7.1. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

19.8. A aplicacdo das sancGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n? 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

19.9. Na aplicagdo das sancdes, serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes
dos drgdos de controle.

19.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n? 14.133/2021, ou em outras leis de licitacdes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

19.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

19.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagcdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

19.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo, na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

19.14. Os débitos da contratada para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
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administrativos que o contratado possua com o mesmo 06rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

20. CLAUSULA VIGESIMA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

20.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

20.2. Se as obrigagdes ndao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequac¢do do cronograma fixado
para o contrato.

20.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢Ges administrativas; e

b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execuc¢do contratual.

20.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

20.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

20.5. A alteragdo social ou a modificagcdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisao
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

20.5.1. Se a operagdo implicar mudancga da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo aditivo
para alteragdo subjetiva.

20.6. O termo de rescisdao, sempre que possivel, serd precedido de:
a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) Indenizagdes e multas.

20.7. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério.

20.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

21.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, desde que justificadamente,
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios para a prestacdo dos servigos, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma prevista no art. 124 da Lei n2 14.133/2021.

21.1.1. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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21.2.  As alteragdes contratuais devem ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, que deverd
ser submetido a prévia aprovagdo da assessoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipa¢do de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagcdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més.

21.3. As alteragBes contratuais serdo precedidas de instrugdo processual da qual deverdo constar, no
minimo:

a) a descri¢do do objeto do contrato com as suas especificacdes e do modo de execugao;
b) a descrigdo detalhada da proposta de alteragao;
c) a justificativa para a necessidade da alteragdo proposta e a referida hipdtese legal;

d) o detalhamento dos custos da alteragdo de forma a demonstrar que ndo extrapola os limites legais
e que mantém a equacao econémico-financeira do contrato; e

e) a ciéncia da Contratada, por escrito, em relagdo as altera¢Ges propostas no caso de alteragdo
unilateral ou a sua concordancia para as situagdes de alteragdo por acordo das partes.

21.4. Em qualquer hipdtese, as alteragGes contratuais ndo poderdao modificar a esséncia do objeto inicial.

21.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DAS VEDACGES
22.1. Evedado a Contratada:

22.1.1. interromper a execugao dos servigos sob alegacao de inadimplemento por parte do Contratante, salvo
nos casos previstos em lei;

22.1.2. permitir a utilizagdo do trabalho de menor de idade, conforme disposto no inciso XXXIII do Art. 72 da
Constituicdo Federal;

22.1.3. utilizar, na execucdo dos servigos, profissionais que sejam familiares de agentes publicos ocupantes de
cargo em comissdo ou fungdo de confianga na instituicdo Contratante;

22.1.4. realizar o tratamento de dados pessoais para qualquer outra finalidade ndo prevista ao atingimento da
execugdo do contrato e do servigo contratado, a menos que seja autorizado previamente pelo Contratante;

22.1.5. compartilhar, transferir ou divulgar dados pessoais para quaisquer terceiros sem a prévia e expressa
anuéncia do Contratante;

22.1.6. utilizar as informagGes dos titulares que sejam clientes ou empregados da CONTRATANTE, as quais
venha a ter acesso na execucdo do objeto do presente contrato, para oferta de qualquer outro servico, produto
ou finalidade diversa do presente contrato, salvo autorizagdo e consentimento prévio, expresso e destacado do
titular dos dados;

22.1.7. a realizagdo de cdpia, réplica, extragdo, armazenamento para uso proprio e terceiros ou qualquer tipo
de reproducdo dos dados pessoais acessiveis em razdo da execu¢do dos servicos objetos deste Contrato para
quaisquer finalidades que ndo estejam abrangidas na execugao das atividades contratadas.

23. CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DA PUBLICACAO
23.1. Caberd ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas (PNCP), no prazo previsto na Lei n2 14.133/2021.
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CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio

24, CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

24.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposicOes contidas na Lei n2
14.133/2021, e demais normas federais de licitacdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo
as disposi¢Oes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios
gerais dos contratos.

25. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - DO FORO

25.1.  Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia-DF para dirimir os litigios que decorrerem da execugao
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdao, conforme art. 92, §12, da Lei n?

14.133/21.

As partes acordam que este contrato sera firmado por meio de assinaturas digitais, utilizando-se de
plataformas de assinatura eletrénica reconhecidas e autorizadas pela legislacdo brasileira, conforme
regulamentado pela Medida Proviséria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que institui a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Brasilia-DF, __de de 2026.

CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA
ALCIONE RIBEIRO DE AZEVEDO
CONTRATANTE

REPRESENTANTE LEGAL
EMPRESA
CONTRATADA
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