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INTRODUCAO

Tipo de Material:

() Material Permanente ( ) Material de Consumo ( x ) Outros Servicos de Terceiros

Data da Solicitacao:
29/07/2026

1. CAMPO PARA USO EXCLUSIVO DO SOLICITANTE

1.1. IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

Nome da Unidade Administrativa: Gabinete - SESAU/RO
Endereco da Unidade Solicitante: Rua Pio XII S/N° Edificio Rio Machado - Pedrinhas

1.2. PLANEJAMENTO DA DESPESA
1.2.1. Vinculacio com o Planejamento Estratégico: ( ) Sim ( X ) Nao
1.2.2. Area de Resultado: Gabinete da Secretaria de Estado da Satde.

1.2.3. Meta 4.3.4.13 - Atender 100% das demandas de capacitacdo e fortalecimento técnico que surgirem
no periodo.

1.2.4. Vinculacio com algum Projeto/Programa: ( ) Sim ( x ) Nao

2. GESTOR DA UNIDADE

Nome: Edilton Oliveira | Cargo: Secretario de Estado da

, Matricula; *****4461
dos Santos Saude

3. FORMA DE AQUISICAO SUGERIDA:
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() Pregdo (Art. 6° inciso XLI da Lei 14.133/21);
() Dispensa (Art. 75 da Lei 14.133/21);
(X) Inexigibilidade (Art. 74 da Lei 14.133/21).

4. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

4.1 OBJETO

Contratacdo de empresa, objetivando a participacao dos servidores mencionados no curso
"21° Encontro Nacional de Secretariado, Asessoria e Gestao de Pessoas na Administragao Publica", sendo
3 (trés) servidores de forma presencial, nos dias 14 a 16 de outubro de 2026 na cidade deVitoria/ES.

4.2. ITENS QUE COMPOEM A SOLUCAO

X QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE SOLICITADA
1 Participagdo no "21° Encontro Nacional de Secretariado, VAGA 3
Asessoria e Gestao de Pessoas na Administragao Publica"

5. MOTIVACAO / JUSTIFICATIVA

5.1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por objetivo viabilizar a participagdo dos servidores da
Secretaria Estadual de Saude no curso "21° Encontro Nacional de Secretariado, Asessoria € Gestdo de
Pessoas na Administracdo Publica", com o propdsito de contribuir para a formagdo de profissionais
responsaveis pelo assessoramento, planejamento, organizagdo e execu¢do de servigos nas instituicdes
publicas, com grande relevancia para o desenvolvimento de competéncias, inovagdo, planejamento e
melhoria de processos, que ocorrerd presencialmente nos dias 14 a 16 de outubro de 2026, na cidade de
Vitoria/ES.

DETALHES DO EVENTO:

e Data: 14 a 16 de outubro de 2026;
e Local: Vitoria/ES
e Conteudo programatico:

e A Ciéncia dos Relacionamentos no Trabalho: como fortalecer confianga, influéncia e
colaboracao nas fungdes de Secretariado e na Gestao de Pessoas, com Flavia da Veiga;

e O Profissional de Secretariado ¢ de Gestdo de Pessoas como Mediador de Situacdes-
Problema e facilitadores da gestdo no Ambiente de Trabalho: Técnicas e Ferramentas
de Acdo sobre Comunicacdo Assertiva, CNV e Acolhimentos, com Ademar Bernardes;

e Analise e interagdes com Perfis Comportamentais para o melhor exercicio das fungdes
de Secretariado e Gestdo de Pessoas;

e Comunicacao Estratégica nas fungdes de Secretariado e Gestao de Pessoas na
Administragao Publica;

e [A na pratica para Secretariado e Assessoria: Aplicagdes reais do dia a dia, com
Carolina Bonadiman,;

e Saude Mental na Administracdo Publica: Estratégias para promog¢do do bemestar,
prevencao do adoecimento e fortalecimento de ambientes de trabalho saudaveis, com
Jakel Prado;

e Ferramentas e Técnicas de Autoconhecimento como Fundamento da Lideranga ¢




Protagonismo das fungoes[mE)rﬁtﬁr&g%e Gestao de Pessoas, com Flavia Santos;
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e Saida prevista: 13/10/2026;
e Retorno previsto: 17/10/2026.

A contratacdo da capacitagdo "21° Encontro Nacional de Secretariado, Assessoria e Gestao
de Pessoas na Administragdo Publica" justifica-se pela necessidade de aperfeigoamento continuo dos
servidores que atuam nas areas de secretariado executivo, assessoria e gestdo de pessoas, fungdes
essenciais ao fortalecimento da gestdo publica e ao aprimoramento dos processos administrativos no
ambito da Secretaria de Estado da Saude.

O evento ¢ direcionado a profissionais que desempenham papel estratégico no suporte a
alta administrag@o, contribuindo para a organizag¢do dos fluxos de trabalho, assessoramento aos gestores,
gestdo da informacdo, planejamento de atividades, comunicacdo institucional e apoio a tomada de
decisdes. A capacitagdo proporcionara a atualizacdo de conhecimentos, o desenvolvimento de
competéncias técnicas e comportamentais € o compartilhamento de boas praticas alinhadas as tendéncias
e inovagdes da Administragdo Publica.

Além das atividades operacionais inerentes as suas atribui¢cdes, os profissionais de
secretariado, assessoria e gestdo de pessoas exercem papel fundamental na integragdo entre as unidades
administrativas, na otimizacdo dos processos internos, na melhoria da eficiéncia organizacional e no
fortalecimento da governanga institucional. Nesse contexto, a participagdo no evento contribuira para o
aprimoramento das praticas de gestao, promovendo maior qualidade, agilidade e efetividade na execugao
das atividades desenvolvidas pela Secretaria.

A participagao no "21° Encontro Nacional de Secretariado, Asessoria ¢ Gestdo de Pessoas
na Administra¢ao Publica" representa uma agdo fundamental para a capacitacio e evolugdo dos servidores
da Secretaria, contribuindo para um atendimento mais agil, eficiente e transparente aos cidaddos do
estado.

5.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO (MEMORIA DE CALCULO)

QUANTIDADE NOME QUANTIDADE VALOR
UNITARIO
Participagdo no curso "21° Encontro Nacional de
01 Secretariado, Asessoria e Gestdo de Pessoas na 3 R$ 4.990,00
Administracao Publica"
00 Emissdo de passagem acrea Porto Velho-Vitoria/ES, ida e volta 3 Niio se aplica
na data prevista do curso.
VALOR TOTAL RS 14.970,00
SERVIDORES MATRICULA
1 PAULA REGINA PEREIRA DE CARVALHO HEAXEX3O]
2 | ANDREIA CRISTINA BRAGA EFFGEM RODRIGUES HAEXEXEI60
3 CINTIA GUILLEN RODRIGUES HEAXEXGDD
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6. AQUISICOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Nao se aplica.

7. IMPACTOS AMBIENTAIS

Nao se aplica.

8. PORTARIA DE DESIGNACAO DE FISCAL E MEMBROS PARA COMPOR A COMISSAO
DE RECEBIMENTO E CERTIFICACAO DE NOTAS FISCAIS

Informamos que a portaria sera elaborada posteriormente e anexada aos autos.

9. ENCAMINHAMENTO

Encaminhamos os autos para continuidade dos tramites necessarios, objetivando assim a
participacdo no curso "21° Encontro Nacional de Secretariado, Asessoria e Gestdo de Pessoas na
Administragao Publica" , sendo 3 (trés) servidores de forma presencial, nos dias 14 a 16 de Outubro de
2026 na cidade de Vitoria/ES conforme informagdes constantes no site ESAFI.

Porto velho - RO, data e hora do sistema.

PAULA REGINA PEREIRA DE CARVALHO
CHEFE DE GABINETE - SESAU/RO

_ eil Documento assinado eletronicamente por PAULA REGINA PEREIRA DE CARVALHO , Chefe de
ﬁimm:& inl’ Gabinete, em 29/07/2026, as 11:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18
eletrénica caput e seus §§ 1° e 2°, do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

“ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 74827098 ¢ o codigo CRC 24250D3F.

Referéncia: Caso responda este Documento de Formalizagao de Demanda - DFD, indicar expressamente o SEI n° 74827098
Processo n° 0036.032247/2026-25



https://esafi.com.br/eventos/encontro-secretariado-gestao-publica
http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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