ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE AXIXA DO TOCANTINS
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE AXIXA DO
TOCANTINS

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA

Pelo presente instrumento, em atendimento ao inciso |, artigo 18, da Lei 14.133/2021, solicita-
se AUTORIZACAO para que se proceda com a realizacdo de Estudo Técnico Preliminar, que é
documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o
interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao Termo de Referéncia a ser elaborado

caso se conclua pela viabilidade da contratacao.

DADOS DA UNIDADE SOLICITANTE
NOME | Fundo Municipal de Assisténcia Social de Axixa do Tocantins

CNPJ | 20.654.049/0001-75

NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente demanda tem por objeto a contratacdo de empresa para fornecimento de materiais de
expediente e correlatos, destinados a atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social de Axixa do Tocantins — TO, bem como dos equipamentos e programas a ela vinculados.

Os materiais de expediente sdo essenciais para a execugao das atividades administrativas e técnicas
desenvolvidas pela Secretaria, sendo utilizados na realizagdo de cadastros, elaboracao de relatdérios
sociais, organiza¢do de prontuarios, registros de atendimentos, emissao de documentos, instrugdo de
processos administrativos e acompanhamento de familias em situagao de vulnerabilidade social.

Considerando que a Assisténcia Social executa politicas publicas voltadas a protec¢do social basica e
especial, ao acompanhamento de beneficidrios de programas sociais e a promog¢ao da cidadania, a
disponibilidade continua desses insumos é indispensdvel para garantir a organiza¢do, o controle das
informacdes e a eficiéncia dos servigos prestados a populagao.

A auséncia ou insuficiéncia de materiais de expediente pode comprometer o atendimento aos
usuarios, a formalizacdo de procedimentos e o cumprimento das obrigacdes administrativas e legais,
impactando diretamente a qualidade dos servigos ofertados.

Dessa forma, a contratagdo justifica-se pela necessidade permanente de suprimento desses materiais,
assegurando condi¢cbes adequadas para a continuidade, eficiéncia e regularidade das acdes
desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
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ESTIMATIVA PRELIMINAR DA CONTRATAGAO

ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGCAO

Item

10

14

15

17

18

19

20

22

23

Descricao
APONTADOR LAPIS COR: VARIADA, MATERIAL: ACRILICO, TAMANHO: MEDIO, TIPO: ESCOLAR
0 - BALAO CLASSIC P/ DECORACAO N 7 CORES SORTIDAS - PACOTE C/ 50 UN, MULTICOR

0 - BLOCO RECADO; MATERIAL: CELULOSE VEGETAL; COR: VARIADA; LARGURA: 77 MM;
COMPRIMENTO: 100 MM; TIPO: REMOVIVEL; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: AUTO-ADESIVO,
POST IT; QUANTIDADE FOLHAS: 100 UN

0 - BORRACHA APAGADORA ESCRITA; MATERIAL: BORRACHA; COMPRIMENTO: 45 MM; LARGURA:
17 MM; ALTURA: 8 MM; COR: AZUL E VERMELHA

0 - CADERNO; MATERIAL: CELULOSE VEGETAL; MATERIAL CAPA: PAPELAO; APRESENTAGAO:
ESPIRAL; QUANTIDADE FOLHAS: 140 FL; COMPRIMENTO: 280 MM; LARGURA: 205 MM

0 - CADERNO; MATERIAL: CELULOSE VEGETAL; MATERIAL CAPA: PLASTICO; APRESENTAGAO:
BROCHURA; QUANTIDADE FOLHAS: 140 FL; COMPRIMENTO: 280 MM; LARGURA: 205 MM

0 - CAIXA CORRESPONDENCIA; MATERIAL: ACRILICO; COR: FUME; TIPO: DUPLA; COMPRIMENTO:
370 MM; LARGURA: 255 MM; ALTURA: 180 MM; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: COM
INCLINAGAO ENTRE AS BANDEJAS

0 - CAIXA CORRESPONDENCIA; MATERIAL: ACRILICO; COR: FUME; TIPO: SIMPLES; COMPRIMENTO:
370 MM; LARGURA: 255 MM

0 - CAIXA CORRESPONDENCIA; MATERIAL: ACRILICO; COR: INCOLOR; TIPO: DUPLA;
COMPRIMENTO: 370 MM; LARGURA: 255 MM; ALTURA: 180 MM; CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
FIXA

0 - CALCULADORA ELETRONICA; NUMERO DIGITOS: 12 UN; TIPO: CIENTIFICA; FONTE
ALIMENTACAO: PILHA AA; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: DISPLAY LCD COM 2 LINHAS, SEM
IMPRESSAO

0 - CANETA ESFEROGRAFICA; MATERIAL: PLASTICO; FORMATO CORPO: SEXTAVADO; MATERIAL
PONTA: AGO INOXIDAVEL COM ESFERA DE TUNGSTENIO; TIPO ESCRITA: GROSSA; COR TINTA:
AZUL, CAIXA 50 UNIDADE

0 - CARTOLINA; MATERIAL: CELULOSE VEGETAL; GRAMATURA: 150 G/M2; COMPRIMENTO: 660
MM; LARGURA: 500 MM; COR: DIVERSAS

0 - CLIPE; TAMANHO: 2/0; MATERIAL: METAL; FORMATO: PARALELO, CAIXA 100 UNIDADE
0 - CLIPE; TAMANHO: 3/0; MATERIAL: METAL; FORMATO: PARALELO, CAIXA 100 UNIDADE
0 - CLIPE; TAMANHO: 4/0; MATERIAL: METAL; FORMATO: PARALELO, CAIXA 100 UNIDADE
0 - CLIPE; TAMANHO: 8/0; MATERIAL: METAL; FORMATO: PARALELO, CAIXA 100 UNIDADE

0 - COLA; APLICAGAO: PISTOLA QUENTE; TIPO: HOT-MELT

Prefeitura Municipal de Axixa do Tocantins — TO | CNPJ: 00.766.725/0001-95
Praga Trés Poderes, n2 335, Centro, Axixa do Tocantins, Tocantins, Brasil
www.axixa.to.gov.br

Unidade

UNIDADE

PACOTE

UNIDADE

Caixa

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

CAIXA

UNIDADE

CAIXA

CAIXA

CAIXA

CAIXA

UNIDADE

Quant.
20

35

40

15

30

10

10

30

70

60
70
70
60

45

Pagina 2 de 6



24

27

28

29

31

32

33

34

35

36

38

39

40

41

42

43

45

50

52

Ua'v;ﬂ““*y

ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE AXIXA DO TOCANTINS
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE AXIXA DO
TOCANTINS

0 - COLA; COMPOSIGAO: BASE AGUA; COR: BRANCA; APLICAGAO: PAPEL, COURO E TECIDO;
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: LAVAVEL E ATOXICA; TIPO: LIQUIDO; APRESENTAGAO:
EMBALAGEM 100 G

0 - ENVELOPE PARA CONVITE; MATERIAL: PAPEL LINHO; GRAMATURA: 180 G/M2;
COMPRIMENTO: 225 MM; COR: BRANCA; LARGURA: 165 MM

0 - ENVELOPE; MATERIAL: KRAFT; MODELO: SACO PADRAO; TAMANHO (C X L): 229 X 324 MM;
COR: PARDA; GRAMATURA: 80 G/M2

0 - ENVELOPE; MATERIAL: KRAFT; MODELO: SACO PADRAO; TAMANHO (C X L): 240 X 340 MM;
COR: BRANCO; GRAMATURA: 90 G/M2

0 - ETIQUETA ADESIVA; MATERIAL: PAPEL; COR: BRANCA; LARGURA: 77,90 MM; COMPRIMENTO:
36,50 MM; APLICAGAO: IMPRESSORA LASER E JATO TINTA, PACOTE 10 FOLHA

0 - EXTRATOR GRAMPO; MATERIAL: AGCO INOXIDAVEL; TIPO: ESPATULA; TRATAMENTO
SUPERFICIAL: CROMADO

0 - FOLHA ISOPOR; COMPRIMENTO: 1 M; LARGURA: 0,50 M; ESPESSURA: 10 MM
0 - FOLHA ISOPOR; COMPRIMENTO: 1 M; LARGURA: 0,50 M; ESPESSURA: 15 MM
0 - FOLHA ISOPOR; COMPRIMENTO: 1 M; LARGURA: 0,50 M; ESPESSURA: 20 MM
0 - FOLHA ISOPOR; COMPRIMENTO: 1 M; LARGURA: 0,50 M; ESPESSURA: 25 MM

0 - GRAMPEADOR; TRATAMENTO SUPERFICIAL: PINTADO; MATERIAL: FERRO; TIPO: MESA;
CAPACIDADE: 100 FL; APLICAGAO: PAPEL; TAMANHO GRAMPO: 3/8, CAIXA 50 UNIDADE

0 - GRAMPO GRAMPEADOR; MATERIAL: ACO; TRATAMENTO SUPERFICIAL: GALVANIZADO;
TAMANHO: 8/14, CAIXA 5000 UNIDADE

0 - GRAMPO GRAMPEADOR; MATERIAL: METAL; TRATAMENTO SUPERFICIAL: COBREADO;
TAMANHO: 24/8, CAIXA 5000 UNIDADE

0 - GRAMPO GRAMPEADOR; MATERIAL: METAL; TRATAMENTO SUPERFICIAL: COBREADO;
TAMANHO: 26/8, CAIXA 5000 UNIDADE

0 - GRAMPO GRAMPEADOR; MATERIAL: METAL; TRATAMENTO SUPERFICIAL: GALVANIZADO;
TAMANHO: 23/10; USO: GRAMPEADOR DE MESA, CAIXA 5000 UNIDADE

0 - GRAMPO GRAMPEADOR; MATERIAL: METAL; TRATAMENTO SUPERFICIAL: GALVANIZADO;
TAMANHO: 23/20, CAIXA 5000 UNIDADE

0 - GRAMPO GRAMPEADOR; MATERIAL: METAL; TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO;
TAMANHO: 106/6, CAIXA 5000 UNIDADE

0 - GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR; MATERIAL: PLASTICO; COMPRIMENTO: 115 MM; TIPO:
LINGUETA; APLICAGAO: FIXAGAO FOLHAS EM PROCESSOS; TRATAMENTO SUPERFICIAL: PLASTICO;
TIPO ESPELHO: GARRA, CAIXA 50 UNIDADE

0 - GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR; MATERIAL: PLASTICO; COMPRIMENTO: 9 CM; TIPO:
LINGUETA; APLICAGAO: FIXAGAO FOLHAS EM PROCESSOS; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: HASTE
9 CM, CAPACIDADE 600 FOLHAS, CAIXA 50 UNIDADE
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0 - GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR; MATERIAL: POLIPROPILENO ALTA RESISTENCIA;
COMPRIMENTO: 90 MM; TIPO: LINGUETA; APLICAGAO: FIXAGAO FOLHAS EM PROCESSOS; TIPO
ESPELHO: GARRA; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: SUPORTE INSERGAO SIMULTANEA DE 500
FOLHAS 75G/M2, CAIXA 50 UNIDADE

0 - LAPIS PRETO; MATERIAL CORPO: MADEIRA; DUREZA CARGA: 2; FORMATO CORPO:
SEXTAVADO; MATERIAL CARGA: GRAFITE PRETO N22, CAIXA 144 UNIDADE

0 - LAPISEIRA; MATERIAL: PLASTICO; DIAMETRO CARGA: 0,7 MM

0 - LIVRO DE PONTO; QUANTIDADE FOLHAS: 100; TIPO CAPA: DURA; COR CAPA: PRETA;
COMPRIMENTO: 350 MM; LARGURA: 330 MM; MATERIAL: PAPEL PERCALINE; CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: FOLHAS NUMERADAS COM 31 PAUTAS

0 - LIVRO PROTOCOLO; QUANTIDADE FOLHAS: 100 UN; COMPRIMENTO: 255 MM; LARGURA: 160
MM; TIPO CAPA: DURA; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: COM FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE; MATERIAL CAPA: PAPELAO; GRAMATURA FOLHAS: 54 G/M2; MATERIAL
FOLHAS: PAPEL OF

0 - MOLHA-DEDOS; MATERIAL BASE: PLASTICO; MATERIAL TAMPA: PLASTICO; MATERIAL CARGA:
MASSA; TAMANHO: 12; VALIDADE CARGA: 1 ANO; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: CONTEM
GLICERINA E NAO MANCHA

0 - PAPEL CAMURGA; MATERIAL: CELULOSE VEGETAL; GRAMATURA: 60 G/M2; COMPRIMENTO:
60 CM; LARGURA: 40 CM; COR: PRETA, PACOTE 25 FOLHA

0 - PAPEL CAMURGA; MATERIAL: CELULOSE VEGETAL; GRAMATURA: 60 G/M2; COMPRIMENTO:
60 CM; LARGURA: 40 CM; COR: ROSA, PACOTE 25 FOLHA

[COTA AMPLA CONCORRENCIA] - 0 - PAPEL CARTAO; MATERIAL: CELULOSE VEGETAL;
GRAMATURA: 180 G/M2; LARGURA: 210 MM; COR: BRANCA; COMPRIMENTO: 297 MM;
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: COM RELEVO, PACOTE 100 FOLHA

0 - PAPEL EMBORRACHADO; MATERIAL: BORRACHA EVA; COMPRIMENTO: 60 CM; LARGURA: 40
CM; ESPESSURA: 2 MM; PADRAO: GLITTERIZADO; COR: VARIADA

0 - PAPEL EMBORRACHADO; MATERIAL: BORRACHA EVA; COMPRIMENTO: 83 CM; LARGURA: 45
CM; ESPESSURA: 2 MM; PADRAO: LISO; COR: VARIADA

0 - PAPEL VERGE; MATERIAL: CELULOSE VEGETAL; COR: BRANCA; GRAMATURA: 220 G/M2;
DIMENSOES: 420 X 297 MM, PACOTE 50 FOLHA

0 - PAPEL VERGE; MATERIAL: CELULOSE VEGETAL; TIPO: CLASSICO; COR: BRANCA; GRAMATURA:
110 G/M2; DIMENSOES: 660 X 960 MM, PACOTE 50 FOLHA

[COTA AMPLA CONCORRENCIA] - 0 - PAPEL OFFSET TIPO A4; MATERIAL: CELULOSE VEGETAL; TIPO:
CLASSICO; COR: BRANCA; GRAMATURA: 75 G/M2, PACOTE 500 FOLHA

0 - PASTA ARQUIVO; TIPO: AZ; LARGURA: 285 MM; ALTURA: 350 MM; LOMBADA: 70 MM; COR:
VERDE; PRENDEDOR INTERNO: FERRAGEM REMOVIVEL; CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
REVESTIDA DENTRO E FORA DE PLASTICO DURO/ACABAMENTO, CAIXA 20 UNIDADE

0 - PERFURADOR PAPEL; MATERIAL: METAL E PLASTICO; TIPO: PEQUENO; TRATAMENTO
SUPERFICIAL: PINTADO; CAPACIDADE PERFURAGAO: 20 FL; FUNCIONAMENTO: MANUAL

0 - PILHA; TAMANHO: PALITO; TIPO: COMUM; MODELO: AAA, EMBALAGEM COM 2 UNIDADE
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0 - PORTA-CANETA; MATERIAL: ACO INOX; LARGURA: 80 MM; ALTURA: 100 MM; APLICACAO:
8 ESCRITORIO UNIDADE 12

79 0 - PORTA-LAPIS/CLIPE/LEMBRETE; MATERIAL: ACRILICO; COR: CINZA; TIPO: CONJUGADO; UNIDADE 12
COMPRIMENTO: 226 MM; LARGURA: 65 MM; ALTURA: 90 MM

80 0 - REFIL TINTA; MATERIAL: TINTA; COR: AZUL; CAPACIDADE: 37 ML; APLICAGAO: PINCEL UNIDADE 12
ATOMICO; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: MARCA E PROCEDENCIA NA EMBALAGEM

0 - REFIL TINTA; MATERIAL: TINTA; COR: AZUL; CAPACIDADE: 5,50 ML; APLICAGAO: PINCEL
81 UNIDADE 12
QUADRO BRANCO

0 - REFIL TINTA; MATERIAL: TINTA; COR: PRETA; CAPACIDADE: 37 ML; APLICACAO: PINCEL

82 A . N
ATOMICO; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: MARCA E PROCEDENCIA NA EMBALAGEM

UNIDADE 12

0 - REFIL TINTA; MATERIAL: TINTA; COR: PRETA; CAPACIDADE: 5,50 ML; APLICAGAO: PINCEL
83 UNIDADE 12
QUADRO BRANCO

0 - REFIL TINTA; MATERIAL: TINTA; COR: VERMELHO; CAPACIDADE: 37 ML; APLICAGAO: PINCEL

84 R . R UNIDADE 12
ATOMICO; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: MARCA E PROCEDENCIA NA EMBALAGEM
0 - REFIL TINTA; MATERIAL: TINTA; COR: VERMELHO; CAPACIDADE: 5,50 ML; APLICACAO: PINCEL

85 UNIDADE 12
QUADRO BRANCO
0 - TESOURA; MATERIAL: ACO INOXIDAVEL; MATERIAL CABO: POLIPROPILENO; COMPRIMENTO:

87 UNIDADE 10
18 CM

88 0 - TNT; GRAMATURA: 40 G/M2; COR: VARIADA; LARGURA: 1,40 M METRO 150

98 0 - PINCEL ATOMICO; MATERIAL: PLASTICO; TIPO PONTA: FELTRO; TIPO CARGA: RECARREGAVEL; UNIDADE 15
CORTINTA: VARIADA

0 - PASTA ARQUIVO; MATERIAL: PLASTICO CORRUGADO FLEXIVEL; LARGURA: 250 MM; ALTURA:
99 335 MM; LOMBADA: 20 MM; COR: VARIADA; CARACTERISTICAS ADICIONAIS 2: MONTAVEL COM | Unidade 500
ABAS E ELASTICO

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social estimou, no exercicio anterior, o valor de RS 42.541,72
com materiais de expediente, sendo a estimativa atual fundamentada na necessidade de ampliagao
dos quantitativos para atender as atividades administrativas, registros, acompanhamentos familiares,
elaboracdo de relatérios e demais rotinas dos servigos socioassistenciais, assegurando a continuidade
do atendimento a populagdo.

A definicdo dos quantitativos atuais baseia-se no histérico de consumo apurado em exercicios
anteriores, considerando o volume de atendimentos realizados, a organizacdao e atualizacdo de
cadastros, elaboracdo de relatérios sociais, registros de acompanhamentos familiares e demais
procedimentos internos.

Assim, a estimativa preliminar busca assegurar a disponibilidade continua dos materiais necessarios a
execucao das atividades da Secretaria, garantindo a manutencao dos servicos ofertados a populagao e
o adequado suporte as rotinas administrativas ao longo de todo o exercicio financeiro.

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO
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A contratacdo apresenta grau de prioridade alta, considerando que os materiais de expediente sdo
indispensaveis para a realizacdo de cadastros, registros de atendimentos, elaboracdo de relatdrios
sociais e organizacdo de processos administrativos.

INDICACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Jacira Dias Costa, Maria Eduarda da Silva Oliveira e Kézely Sousa Ribeiro

Data Prevista da Demanda:
A execucdo do objeto da presente Demanda devera ser iniciada no més de marco de 2026.

Axixa do Tocantins - TO, 19 de janeiro de 2026.
JACIRA DIAS Assinado de forma digital por

JACIRA DIAS COSTA:81334931100

COSTA:81334931100 pados: 2026.02.25 09:13:06 -03'00"

Jacira Dias Costa
Secretdria Municipal de Assisténcia Social
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