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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. INFORMACOES BASICAS

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a contratagio de solugio que atenderd a necessidade nele
especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugdo para supri-la, em observéncia as normas vigentes e aos principios que
regem a Administragdo Publica.

2. OBJETIVO DA CONTRATACAO

O presente ETP tem como objetivo fundamentar a contratagdo de empresa especializada
para executar servigos de organizagdo, classificagdo, higienizagdo, arquivamento fisico,
digitalizagdo, indexagdo, catalogagdo, conferéncia documental e gestio dos arquivos
correntes e intermediarios (arquivo morto), por pagina, da Camara Municipal de Ipu/CE.

3. AREA REQUISITANTE

Camara Municipal de Ipw/CE, tendo como unidade requisitante a Camara Municipal e
como responsavel pela demanda Gabriel Lima Veras. O ordenador de despesas indicado
no processo é Marcelo Alves de Morais.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo é necessaria para promover o adequado tratamento e gerenciamento do
acervo documental da Camara Municipal de Ipu, garantindo organizagao, classificagdo,
higienizagdo, preservagdo, arquivamento e recuperagdo eficiente dos documentos. A
digitalizacdo, indexagdo, catalogagdo e implantagdo de solugdo de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED) contribuirdo para modernizar a gestdo documental,
aumentar a seguranga das informagdes, reduzir o tempo de localizagdo dos documentos e
favorecer a transparéncia e a continuidade das atividades administrativas e legislativas.

5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Natureza da Contratagdo: servico comum de gestio documental, com execugio por
demanda e medigiio por pagina efetivamente processada.

O objeto a ser contratado nesse plano enquadra-se na categoria de servico comum, de
natureza continuada, em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 14.133/21, por
possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente
encontradas no mercado.

Duraciio do Contrato: 6 (seis) meses.

O prazo de vigéncia e de execugdo previsto no Termo de Referéncia ¢ de 6 (seis) meses,
conforme indicado no processo, nos termos do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. As
condigdes especificas serdo disciplinadas no instrumento contratual.

Requisitos Necessarios:
Sdo requisitos para o atendimento da demanda:

Realizagdo de diagndstico do acervo e adogdo de metodologia de trabalho
compativel com as caracteristicas dos documentos e com as orientagdes da
Administragdo.

Organizagdo, classificagdo, higienizagdo, acondicionamento, digitalizagio em
resolugdio minima de 300 DPI, aplicagio de OCR e geragdo de arquivos PDF
pesquisaveis, preservando a ordem e a integridade dos conjuntos documentais.

Indexagdio e catalogagdo com metadados, disponibilizagdo de solugdo GED com
pesquisa, controle de acesso e rastreabilidade, controle de qualidade integral, relatorios
gerenciais e devolugdo do acervo organizado.

Relevincia dos Requisitos Estipulados:

Os requisitos sdo indispensaveis para preservar a integridade fisica e digital do acervo
plblico, assegurar a legibilidade e a rastreabilidade dos documentos, permitir sua
recuperagdo eficiente e garantir que os servigos sejam executados com qualidade e

seguranga.

Sustentabilidade:
A execugdo devera evitar danos e desperdicios, promover o manuseio cuidadoso ¢ a

conservagdo dos documentos e dar destinagdo adequada aos residuos eventualmente
gerados, observadas as orientagdes da Administragdo e a legislagdo aplicavel.

Subcontratagio:
Nio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo:
Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atender 4 demanda, foram consideradas as seguintes alternativas de solug@o:
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Solugio A: execugiio dos servigos por empresa especializada, contratada
mediante procedimento competitivo, incluindo tratamento fisico, digitalizacio,
indexagdio e gestiio eletrénica do acervo.

Solugiio B: execugdo direta pela CAmara Municipal, com equipe prépria,
equipamentos, sistema e insumos necessarios.

Solugio C: contratacio separada de servicos de organizaciio fisica e de
digitaliza¢io/GED, por procedimentos distintos.

Solucdio D: adesiio a ata de registro de pregos de outro orgdo, caso exista ata
vigente e compativel com o objeto e as necessidades da Cimara.

A solugdo A ¢ a mais adequada, pois reline em uma tnica contratagdo as etapas
interdependentes de gestio documental, preserva a integridade dos processos e
concentra a responsabilidade pela qualidade, rastreabilidade e entrega dos resultados. A
execugdo direta exigiria estrutura técnica, equipamentos, sistema e pessoal proprios; a
contratagdo fragmentada poderia dificultar a integragfo das etapas.

A adesdio a ata de registro de pregos somente seria alternativa vidvel mediante
identificagdo de instrumento vigente e compativel, o que ndo esta demonstrado nos
documentos consultados. O processo prevé contratagio por Pregio Eletrdnico,
modalidade compativel com a caracterizagio dos servigos como comuns.

Considerando a natureza comum do objeto, o processo esté estruturado para realizagdo
de Pregdo na forma eletronica, conforme a Lei n® 14.133/2021.

O processo de pesquisa de pregos apresenta referéncias de fornecedores e contratagdes
piblicas, indicando a existéncia de mercado para a prestagdo dos servigos.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para diagnéstico e
planejamento arquivistico; elaboragio de instrumentos de gestio documental;
organizagdo, classificagdo, higienizagdo e acondicionamento fisico; digitalizagdo com
OCR; indexagdo e catalogagdo; implantagdo e operagdo de solugio GED; controle de
qualidade e rastreabilidade; emissdo de relatorios; e devolugdo do acervo devidamente
organizado. A execugdo terd prazo de 6 (seis) meses, com medi¢do por pagina
efetivamente processada.

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
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A quantidade estimada ¢ de 1.188.250 péginas (unidade de medigdo indicada nos
documentos do processo). A estimativa consta no Documento de Formalizagdo de
Demanda e nos documentos da pesquisa de pregos. A contagem para medigdo deverd
considerar somente péaginas efetivamente processadas, sem comprometer a integridade
dos processos, dossiés e demais conjuntos documentais.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A pesquisa de pregos adotou a média aritmética dos valores coletados, considerando uma
cotagdo de fornecedor e referéncias de contratagdes publicas. O valor unitério estimado é
de RS 0,52 por pégina, para valor global estimado de R$ 617.890,00, conforme Nota
Técnica da pesquisa de pregos juntada ao processo.

Consolidagio do Orgamento Estimado:

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UND

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

TIPO DE
COTA

Servigos técnicos
de gestdo
documental,
organizagao,
classificagdo,
higienizagao,
arquivamento
fisico,
digitalizagao,
indexacdo,
catalogagio,
conferéncia
documental e
gestdo de
arquivos
correntes €
intermediarios,
por pagina

Nao
informad
o

Pagi
na

1.18
8.25

R$ 0,52

R$
617.890,
00

Unica

R$ 617.890,00

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Nio se recomenda o parcelamento, pois as atividades sdo interdependentes e devem
preservar a integridade fisica e digital dos mesmos conjuntos documentais. A execugdo
integrada favorece a rastreabilidade, a padronizagdo e a responsabilizagdo pelo controle
de qualidade.
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11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nos documentos consultados ndo foram identificadas contratagdes correlatas ou
interdependentes necessarias a execugdo do objeto.

12. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A contratagdo estd vinculada a necessidade formalizada pela Camara Municipal e a
atividade de funcionamento do Legislativo Municipal, com indicagdo orgamentéria
0101.01.031.0001.2.001 — Funcionamento do Legislativo Municipal, natureza da despesa
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica. Os documentos consultados

ndo permitem confirmar expressamente a inclusio especifica do objeto no Plano de
Contratagdes Anual (PCA).

13. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo do objeto além de atender as demandas conforme sustentadas nas
motivagdes demonstradas no DFD ira contemplar os seguintes resultados:

- Preservar e organizar o acervo documental fisico e digital da CAmara Municipal.

- Facilitar a localizagdo, consulta e recuperagio das informagées.

- Melhorar a seguranga, a integridade e a rastreabilidade dos documentos.

- Modernizar a gestdo documental por meio de solugdo GED, com pesquisa e controle de
acesso.

- Aumentar a eficiéncia administrativa e apoiar a transparéncia das informagdes
institucionais.

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS NO AMBIENTE

Antes da execugdo, a Administragio devera designar a fiscalizagdo contratual, definir os
fluxos de entrega e aprovagdo dos lotes, validar os metadados e critérios de indexagdo, e
indicar os responsdveis pelo acesso a solugdo GED. Essas medidas deverdo ser ajustadas
as condigdes operacionais da Camara.

15. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A atividade podera gerar residuos decorrentes da higienizagao e preparagdo documental e
consumo de energia e materiais. Os impactos tendem a ser controldveis mediante
manuseio cuidadoso, prevengdo de danos ao acervo, redugdo de desperdicios e destinagio
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adequada dos residuos, conforme as orientagdes da Administragio e a legislagdo
aplicavel.

16. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares
realizado, DECLARO que:

X |E VIAVEL a contratagio proposta pela unidade requisitante.

NAO E VIAVEL a contratagiio proposta pela unidade requisitante.

O Responsavel pelo Planejamento identificado abaixo chegou a conclusio acima em
razdo do(s) seguinte(s) motivo(s): Os estudos preliminares evidenciaram que a
contratacio da solugdo descrita no item "DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM
TODO" se mostra tecnicamente possivel e fundamentadamente necesséria. Diante do
exposto, declara-se ser vidvel a contratacdo pretendida.

17. LOCAL E DATA:

Ipu/CE, 13 de agosto de 2026.

18. RESPONSAVEL(EIS):

GARRTEL LIMD URRAS

Gapriel Lima Veras
RESPONSAVEL PELA DEMANDA
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