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N

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 442/2025.
1. DO OBJETO

1.1 aquisi¢do de materiais de papelaria, para atender as necessidades da cAmara municipal
Conforme tabela abaixo;

QTD | UNID DETALHAMENTO VALOR VALOR TOTAL
AU UNITARIO
30 |unid | Pasta Az Lombo larggy\by i Wit R$ 25,00 R$ 750,00
: b\
30 [unid | Pasta Az Lombo fifit o ~> R$20,00 R$ 600,00
02 |unid | Livro de ata _ % R$ 25,50 R$ 41,00
05 |cx Caixa de papel A4 ( L R$ 285,00 R$ 1.425,00
02 | unid Pasta catdlogo A4 7 R$23,00 R$ 46,00
bx & Caneta azul (50 un ‘s AR$ 100,00 R$ 200,00
i N RS 28,50 RS 285,00
10 |unid | Pasta sanfonadé\\ ; S /71'{$ $
04 |ex Clips n°® 4/0 Q -~ R$ 40,00 RS 160,00
04 |cx Clips n° 2/0 R$ 35,00 R$ 140,00
TOTAL RS 3.657,00 (trés mil seiscentos, cinquenta e sete reais)

2% DA JUSTIFICATIVA
aquisicdo de materiais de papelaria, para atender as necessidades da cdmara municipal

3. DO ENQUADRAMENTO NA HIPOTESE DE DISPENSA E REQUISITOS DE
HABILITACAO

3.1 O servico de que trata esta contratacdo esta previsto no art. 75, inciso II, da Lei Federal n.
14.133/21.

32 As habilitagdes juridica, fiscal, social, trabalhista e capacidade tecnica serdo aferidas
mediante a verificagdo dos seguintes requisitos ¢ devera ser encaminhada concomitantemente

com a proposta:
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II- a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

I1I- a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

IV- a regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT).

V- declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal;

VI- Comprovagdo de aptiddo através de no minimo 01 (um) atestado de capacidade

técnica, que comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando contrato
compativel ao objeto dessa licitagdo, podendo ser emitido por pessoa juridica dedireito publico ou
privado. O atestado deve conter informagdes do seu emitente como telefone e enderego, de forma
que este Municipio possa fazer contato para verificar sua autenticidade se for necessario.

VII- Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, mediante a juntada de pesquisa realizada por meio da Certiddo Correcional
(CEIS/CNEP)

VIl Prova do enquadramento

porte, nos termos da Lei Complementar g2
Estadual n° 605, de 29 de agosto de 201

conformidade com as especificagdes o
processo.
4.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, devendo ser refeitos no prazo de 10 (dez)dias
corridos, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

4.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do
recebimento provisorio, apés a verifica¢do da qualidade, e consequente aceitagdo mediante termo de
recebimento.

4.4.1. Nahip6tese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser precedida no prazofixado,

reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

4.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE : b W@ W
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1% Sdo obrigagdes da Contratante:
5.1.1. Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidos no contrato e seus anexos.
Sil:2, Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos

recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo e anexos, parafins de
aceitacdo e recebimento definitivo.

310 Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja reparado ou corrigido.

5.1.4. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo especialmente designada.

S.1.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente a prestacdo de servigo

do objeto, no prazo e forma estabelecidos no \E\X\dit
A\y‘ .‘»‘\\ TV.«V:';"».
\BE VAR

52. A Administragio nio respolidera por qua
com terceiros, ainda que vinculadss a execucao
qualquer dano causado a terceiros em decorr

prepostos ou subordinados. ="

gompromissos assumidos pela Contratada
te Termo de Contrato, bem como por

6. OBRIGACOES DA CON;
6.1. Adotar medidas que disci ;
6.2.  Cumprir os prazos estabeled

6.3. Substituir os trabalhos que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugdo, independentemente das penalidades aplicaveis ou cabiveis.

6.4. Permitir e facilitar a inspecdo da prestacdo do servico, pela fiscalizacdo da administragéo,
sem se eximir de sua responsabilidade.

0.5 Participar a administracdo qualquer fato ou condi¢do que possa atrasar ou impedir a
conclusdo a prestagdo do servigo, no todo ou em parte, indicando as medidas para corrigir a situagao.

6.6. Respeitar e fazer respeitar, sob as penas da lei, as posturas e legislagdo municipais relativaa
execucdo do servigo em locais publicos.

6.7, Nao ceder o contrato ou subcontratar a prestacdo do servigo, total ou parcialmente, sem
prévia autorizagdo da administragdo, através do qual se mantenha a integral responsabilidade da

CONTRATADA pela execugdo satisfatoria dos servigos correspondentes.

6.8. A responsabilidade exclusiva por danos causados a administragdo ou a terceiros, inclusive

por qualquer de seus empregados ou prepostos. :
!N! %o@xl'eb/wf@@&/\%d
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6.9. O pagamento regular de todos os tributos que incidirem sobre o contrato ou atividades que
constituam seu objeto e o cumprimento de todas as obrigagdes impostas pela legislagdo trabalhista e
previdenciaria pertinentes ao pessoal contratado para a execugdo da prestagdo de servigos.

6.10. Manter-se durante a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, considerando todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no termo de
referéncia;

6l Cumprir e fazer cumprir as normas regulamentares relativas a seguranga e medicina do
trabalho.

6.12. E de responsabilidade da CONTRATADA arcar com todas as despesas de transporte,
alimentacdo e hospedagem, ou outras despesas decorrentes da prestagdo de servigos, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer pagamento nesse sentido.

6.13. A CONTRATADA ¢ respon\‘ 08/ Jenics gos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

6.14. A inadimpléncia da COx . ,
ndo transfere a administrag@o pl‘r@ a responsablhdade poi'

7. DO CONTROLE E FISE’?‘@ / "(;Ao DA EXE UCAO

% K Nos termos do art. 117
representante para acompanhar € fi 3 de , anotando em registro propriotodas
as ocorréncias relacionadas com aexee ucgf) ‘é"défélﬁi que for necessario a regularizagdo de
falhas ou defeitos observados. : :

T2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade daContratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas
ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo
ou de seus agentes, de conformidade com o art. 120 da Lei Federal n. 14.133/2021.

7.5 O representante da Administracdo anotarda em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando o que for necessario a regularizagdo das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

8. DO PAGAMENTO

8.1. As regras para pagamento serdo as estipuladas a partir do art. 141 ao 146 da Lei Federal n.
14.133/2021, desde que observados os seguintes requisitos: -

o1 Apresentagdo de nota fiscal de acordo com a legislag@o vigente a época da emissdo
(nota fiscal eletronica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as Fazendas

WWW@@W
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Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada; da prova de regularidade relava
a Seguridade Social; do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade
com o FGTS; e da CertiddoNegava de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justi¢a do trabalho.

8.1.2. Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a contratada.

S5 A nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia, na Nota de Empenho ou com qualquer circunstincia que desaconselhe o pagamento seré
devolvida a Contratada e nesse caso o prazo para o pagamento serd interrompido e reiniciado a partir
da respectiva regularizagao.

7 O pagamento somente sera realizado apds o recebimento definitivo do objeto, nas
quantidades especificas referentes as ordens de servigo.

8.3. Ocorrendo o adimplemento da obrigagdo contratual, a CONTRATADA emitird Nota Fiscal
que, ap6s a devida atestar,:ao sera objeto de pagsa b ento a ser processado no prazo de até 30 (trinta)
S5 "5 A ArT4/

CONTRATADA

8.4. Havendo erro no docum nt cunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara pendente e 0 qie a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras necessarias, aso, quaisquer Onus por parte do
CONTRATANTE

> Si ional, essa condig¢do deverd ser
1,.8¢ de téf:i'ﬁtﬁos a fonte os tributos incidentes sobre a
operagdo, relacionados no art. 13 da Lei Comﬂle‘iheﬁfar 123/2006.

8.6. Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA, caso os servigos fornecidos sejam
rejeitados pela fiscalizagdo do contrato; circunstancia em que deverdo ser substituidos pela
CONTRATADA de modo a obter a aprovagdo da fiscalizagao.

9.  DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. A despesa para o exercicio atual ocorrerd conforme a seguinte dotag@o orc;améntéria:
02.01.01.031.2001. 339030 ficha 403.
10. PENALIDADES

10.1. O descumprimento de qualquer exigéncia deste Termo de Referéncia implicard na
aplicag¢do das sangdes descritas nos art. 155 da Lei Federal n. 14.133/2021.

10.2. A Contratada que ndo cumprir integralmente as obrigagdes contratuais assumidas,
garantida a prévia defesa, estara sujeitas san¢des previstas no art. 156 da Lei Federal n. 14.133/2021.

WWW@W
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5 5 4 Fica assegurado, nos termos da Lei Complementar 123/2006, que regulamenta a
regulamenta o tratamento preferencial e simplificado nas contratagdes publicas dasmicroempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

12.  PARTICIPACAO EM CONSORCIO

1Z2.1. No caso do presente processo ndo se vislumbra ganho em termos de competividade do
certame caso seja permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, pois existem inimeros
fornecedores que possuem capacidade para fornecer individualmente todo o objeto descrito neste
Termo de Referéncia.

12.2. N#o ha escassez de empresas que fornegam os servigos objeto do certame, tampouco €
gravado de complexidade que torne problematica a competi¢@o, sendo desnecessario o consorcio
entre empresas, fato que poderia ainda prejudicar a conquista da conjugag¢@o do menor preco € do
melhor servigo, assim como dificultar a fiscalizagdo, cobranga e execucdo contratual. Portanto, ndo
serd permitida a participagdo de consoércios.

. 3 DESEMBOLSO

Lei Federal n. 14.133/21.

14.2. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de doze meses contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

14.3. Ultrapassado o prazo de que trata o item anterior, o contrato podera ser reajustado pelo
indice IPCA, desde que observados os limites de valor da contratagdo ao disposto no art.75, inc. II, da
Lei Federal n. 14.133/21.

15 DA GARANTIA DE EXECUCAO

15.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, pelas razdes abaixo justificadas:
15.1.1. O objeto da presente contratagdo ndo gera obrigagdes posteriores para a contratada, bem como
a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a execucdo do contrato sendo pouco
significava.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

O custo da contratagdo esta sendo estimado valor global de R$ 3.657,00 (trés mil seiscentos, cinquenta

@OMW@MM
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e sete reais), decorrente da média dos valores obtidos.
17. DA CONTRATACAO DIRETA

17.1. O presente caso € de Dispensa de Licitag@o, conforme art. 75, inciso II, da Lei Federal n.
14.133/21, e art. 9° da Portaria n. 004/2016, onde fica discricionario a Camara de Vereadores ou
quando nio houver fornecedor/prestador cadastrado no banco de dados do Municipio para busca do
melhor prego na contratagdo, o procedimento para dispensa de licitagdo serd dispensado do disposto
no art. 75, §3°, da Lei Federal n. 14.133/21.

18. APROVACAO
20.1. O presente Termo de Referéncia foi consolidado a partir de informagdes apuradas pelo
Departamento de Compras, em harmonia com a legislagdo de referéncia, quando verificou-se a

viabilidade da contratacao.

Petrolina de Goids/GO, 10 de setembro d&\ R \&‘W
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