CAMARA MUNICIPAL DE SINOP ESTADO DE MATO GROSSO

SOLICITACAO DA DEMANDA

INTRODUCAO _

O presente documento visa padronizar a demanda e consolidar informagdes e documentos
necessarios para a contratagdo. Sendo assim solicitamos a contratagiio de curso para capacitagio
“WORKSHOP DE ELABORACAO DE ETP E TR COM A UTILIZACAO DO CHATGPT
COMO FERRAMENTA ACESSORIA”.

Departamento Demandante Secretario de Finangas e Org:amentos

Chefe Setor: DEBORA REGINA DE OLIVEIRA STRACK

Email(institucional): licitacao@sinop.mt.leg.br | Telefone (Institucional): 66.3517-2868

2 — IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area requisitante (Setor/Unidade/Departamento): Departamento de Compras e L1c1tag:ao

Responsivel pela demanda: Laura M. P. Sandim de | Matricula: 307
Oliveira

Email (institucional): licitacao@sinop.mt.leg.br Telefone (Institucional): 66.3517-2858

3 - IDENTIFICACAO DA DEMANDA

3.1. A presente contratagdo tem como objétivo capacitar os serv1dores que estdo envolv1dos no
processo de licitagfio para ampliar o conhecimento sobre a elaboragio e revisdo de documentos de
contratagdio publica (DFD, ETP, TR, EDITAL E CONTRATO).

3.2 Descrigéo e quantidades:
() os itens, as descrigdes e suas quantidades seguem em anexo.
(_x) os itens, as descrigdes e suas quantidades seguem abaixo.

ITEM | COD. DESCRICAO E ESPECIFICACAO UND | QTD

1 18472 Contratag@io de empresa especializada em prestagdo de servigos e capacitagio | UN 03
profissional “WORKSHOP DE ELABORACAO DE ETP E TR COM A
UTILIZACAO DO CHATGPT COMO FERRAMENTA ACESSORIA”,
para atender as necessidades de Cdmara Municipal de Sinop”.

OS SERVIDORES:

NOME: ANGELA MENDES - CARGO: ASSISTENTE TECNICO I - MATRICULA N°:
1024;

NOME: WINICIUS AURELIO RIBEIRO DE LIMA — CARGO: ASSISTENTE TECNICO | -
MATRICULA N°: 1038;

NOME: LAURA MILENA PASSARINHO S DE OLIVEIRA - CARGO: CHEFE DO SETOR
DE COMPRAS E LICITACAO - MATRICULA N°: 307.

‘4 - JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A capacitagdo dos servidores para o departamento de hclta(;ﬁo € necessario para atuag:ao dos
mesmos ampliando o conhecimento, habilidade no desempenho de suas fungdes conforme exigi a
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Nova Lei de Licitago n° 14.133/2021, para elaboragio e revisdo de documentos de contratagdo
publica (DFD, ETP, TR, EDITAL E CONTRATO), diante da relevincia da tal capacitacio o tema
apresentado ¢ de relevancia para o departamento e servidores que serfio responsaveis pelo
desempenho de suas fungdes e juntamente com os membros da equipe de apoio.

4.2. Desse modo, é imprescindivel que os servidores detenham o conhecimento necessério sobre os
procedimentos, com foco de boas praticas, e normas necessdrias para o desempenho de suas fungdes
diretamente nos procedimentos e na condugéo das licitagdes e contratos administrativos.

4.3. Neste sentido, apds pesquisa pelo departamento no sentido de viabilizar uma qualificagfo
técnica na forma presencial com palestrante de qualificagfio e experiéncia sobre o tema em destaque,
com vistas a alcangar os objetivos desejados diretamente com os procedimentos licitatérios, em
razdo disso a escolha da empresa CAPACCITAR TREINAMENTOS para ministrar o curso leva em
consideragdo o contetdo programatico, que ¢ focado na gestdo publica, além de trazer de maneira
direta e eficaz as rotinas necessdrias. O curso serd ministrado através do facilitador MAX
MULLER. Sendo assim, faz-se necesséario aperfeigoar e capacitar a equipe de licitagfdo, a fim de
atender as necessidades legais da Camara, aprimorando a qualidade dos servigos prestados a Camara
Municipal.

5-DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contrata(;ao correrdo a conta de dotagao orc;amentana
Elemento de Despesa: 01.001.01.031.0001.2001- Servicos de Selecéo e Treinamento.
Programa de Trabalho: 3390390000 - Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica

6.1 Prazo Estlmado para entrega da Solugio:

O curso sera realizado de forma presencial no Espago CDL, localizado na Rua Candido Mariano, 775-801, na
cidade de Cuiaba-MT, nos dias 13 e 14 de junho de 2024, necessitando assim de transporte via dnibus.

6.2 Beneficidrios da Solugfio (objeto da demanda):

¢ ANGELA MENDES - CARGO: ASSISTENTE TECNICO I - MATRICULA N°: 1024;

¢ WINICIUS AURELIO RIBEIRO DE LIMA — CARGO: ASSISTENTE TECNICO I - MATRICULA N°: 1038;

» LAURA MILENA PASSARINHO S DE OLIVEIRA — CARGO: CHEFE DO SETOR DE COMPRAS E LICITAGAO —~ MATRICULA N°: 307.

6.3 Contratacio Anterior para o objeto da demanda:
( X)) Houve contratagéo anterior

() Nao houve contratagéo anterior

Justificar pedido:

Foram capacitados outros servidores no ano de 2024 para esse mesmo tema, sendo necessaria a
capacita¢@o de novos servidores.

6.4 Opta-se no presente momento pela licitacio de acordo com as regras da:
() Lei 8.666/93

() Lei 10.520/2002

(X) Lei 14.133/2021
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CAMARA MUNICIPAL DE SINOP ESTADO DE MATO GROSSO

6.5 Tipo de Demanda:

(X) Contratagdo de Servigo () Obra ou Servigo de Engenharia
() Terceirizag@o de méo de obra () Registro de Pregos Servigos
() Aquisigdo de Materiais () Registro de Pregos Materiais
6.6 Legislacio Especifica sobre o objeto de contrataciio:

(X ) Niao

() Sim

Legislagdo aplicavel:

6.7 Informacdes auxiliares que entender necessério:
O contato da empresa responsavel pela capacitagio ¢: (65) 99694-6662 ou via e-mail para
atendimento.capaccitari@gmail.com

6.8 O objeto a ser contratado tem rela¢dio com a frota de veiculos? Se sim, anexar a relacio
atualizada da frota a ser atendida.

(x) ndo

( )sim

SINOP/MT, 10 de Fevereiro de 2025

™ S { ‘
Laura M. P. Sandini de Oliveira
Chefe do Setor de Compras e Licitagdes

Av. das Figueiras n° 1835 — Centro —Sinop/MT — CEP 78.550-148 — Caixa Postal n° 630
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PROPOSTA DE INVESTIMENTO

A Capaccitar Treinamentos tem a honra de apresentar uma proposta

inovadora e transformadora para a capacitagao de servidores publicos. Unindo
uma abordagem personalizada e humanizada, traduzimos conhecimento em
pratica, entregando solugdes de exceléncia que desenvolvem competéncias e
geram resultados concretos. Nosso compromisso € ser uma parceira estratégica
na construgdo de uma gestao publica mais eficiente, moderna e de impacto
duradouro.

1. Apresentacgdo do Curso

O planejamento da contratagdo, conforme destacado no art. 18 da Lei n°®
14.133/2021, é reconhecido como a etapa mais critica do processo licitatorio.
Essa fase essencial, integrada ao plano anual de contratagdes, engloba
aspectos tecnicos, mercadologicos e de gestdo, impactando diretamente a
eficiéncia e precisdao das contratagbes publicas, especialmente nos Municipios
que enfrentardo novos desafios a partir de 2025.

Durante essa etapa, sdo delineadas as necessidades da administragéo,
especificadas as solugbes e objetos, definidos os parametros de execugao e
fiscalizagdo, além de mapeados os riscos e custos estimados. A governanga nas
contratagdes emerge como um mecanismo indispensavel para a gestéo eficiente
dos recursos publicos, reforgado pelo crescente impacto da Inteligéncia Artificial
(IA) no setor publico.

O Tribunal de Contas da Unido (TCU), apontado pela OCDE como referéncia
no uso de |A, ja destaca a importancia dessa tecnologia como um paradigma
transformador, afetando diretamente a elaboragdo de documentos essenciais,
como:

» Documento de Formalizagao de Demanda (DFD);
« Estudo Teécnico Preliminar (ETP);

« Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB).



O recente Decreto n° 12.002/2024 complementa a LC n° 95/1998, oferecendo
diretrizes praticas para a redagéo e revisdo desses documentos, com énfase em
clareza, precisdo e alinhamento as necessidades contratuais e fiscalizacgao.

Sob a curadoria do professor Max Muller Candido, este workshop propée uma
abordagem inovadora, integrando a Inteligéncia Artificial, como o ChatGPT, a
elaboragao e reviséo de artefatos do processo de contratagéo. Essa metodologia
busca capacitar gestores publicos para produzir documentos assertivos e
alinhados as demandas contemporaneas, preparando especialmente os
Municipios para os desafios de 2025.

2. O que vocé vai aprender?

v" Como estruturar Documento de Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico
Preliminar e Termo de Referéncia de forma eficiente e conforme a legislagdo
vigente.

v" Utilizar ferramentas de Inteligéncia Artificial para otimizar a elaboracdo de
documentos.

v Identificar os elementos essenciais para garantir clareza, objetividade e
seguranga juridica.

v Integrar inovagGes tecnoldgicas ao processo de planejamento e contratacées
no setor publico.

3. A quem se destina:

e Agentes administrativos em geral que lidam com as questdes inerentes ao
metaprocesso de contratagdo, em especial na elaboragdo do documento do
documento de formalizagdo de demanda (DFD), estudo técnico preliminar (ETP)
e termo de referéncia (TR), edital, contrato, bem como na selegéo do fornecedor
e gestdo contratual, que necessitam da observancia aos documentos
produzidos;

e Profissionais que atuam nas areas de suprimentos e compras;
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¢ Agentes de contratagdo, pregoeiros e membros de comissdes;

e Gestores e fiscais de contratos;

e Profissionais que atuam no planejamento, elaboragdo e processamento de
documentos técnicos, administrativos, juridicos e afins;

e Demais profissionais interessados em ampliar seus conhecimentos sobre os
assuntos relacionados ao tema do programa, incluindo a utilizagédo do ChatGPT
como ferramental acessorio, a fim de melhor atender as demandas de seus
respectivos campos de atuagéo.

4, Diferenciais do Curso

v Otimizagdo do tempo e aumento da produtividade por meio do uso de
Inteligéncia Artificial.

v" Capacitagéo pratica e imediata, com aplicagdo de ferramentas em situacées
reais.

v’ Aprimoramento das competéncias técnicas, contribuindo para a melhoria
continua da gestéo publica.

. 5. Detalhamento do Treinamento
Data: 17 e 18 de marco de 2025.
Carga Horaria: 16 horas.
Horario: 08hs as 17h30 — 1h30 de almogo.
Modalidade: Presencial.
Local: Espago CDL — Cuiaba.

6.Programa do Curso

1. VISAO SISTEMICA E INTEGRADA DO METAPROCESSO:

e Fase preliminar a contratagdo — plano de contratagdes anual e sua interface no
planejamento orgamentario;

e Fase preparatoria (interna);



e Fase de selegdo (externa);

e Fase contratual (execucéo).

2. CHATGPT:

e O que é e como utilizar?

e Cadastro na ferramenta;

¢ Formulagéo de comandos (também conhecidos como prompts) de maneira eficaz;

e SimulagGes preliminares para compreensao do Chat.

3. RELEVANCIA DO ACORDAO TCU 1139/2022- PLENARIO PARA UTILIZAGAO
DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA);

4. ATRIBUTO DE QUALIDADE E ASSERTIVIDADE DO TEXTO:

e Obtencgéo de clareza no texto;

e Obtengéo de preciséo no texto;

e Obtengao de ordem logica no texto.

5. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD):

¢ Documento de formalizagdo de demanda (DFD);

¢ Objetivo do DFD;

e Departamento/agentes responsaveis pela elaboragdo do DFD;

e O DFD e sua interligagdo com o PCA,;

e Questiona-se:

o O DFD elaborado para fins de consolidagédo do PCA no ano anterior € o mesmo que
abre a contratagdo no ano de 6. mesmo que abre a contratagédo no ano de

vigéncia do PCA? Quais as diferencas e o nivel de detalhamento de cada versdo do
DFD?

OFICINA DE ELABORAGCAO DO DFD NO CHATGPT;

7. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR X TERMO DE REFERENCIA:

e Questiona-se:

o Afinal, o que é o ETP e quais as diferengas entre o ETP e 0 TR:

o O que é uma necessidade de contratagdo? Qual é o desdobramento pratico da
necessidade estudada no ETP?

o O que € uma solugédo? Qual é o desdobramento pratico da escolha da melhor solugéo
do ETP e seu detalhamento no TR?
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" e Casos préaticos aplicaveis a distingdo entre ETP e TR.

8. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

* Elementos obrigatdrios e opcionais do estudo técnico preliminar (ETP);

e Excegodes a elaboragéo do ETP.

9. OFICINA DE ELABORAGAO DO ETP NO CHATGPT;

10. TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO:

¢ Questiona-se:

o Quais diferengas e quando utilizar o termo de referéncia (TR) e projeto basico (PB)?
¢ Definigdo e detalhamento do objeto (da solugéo) no TR;

e Justificativa da necessidade.

11. OFICINA DE ELABORAGCAO DO TR NO CHATGPT;

12. DISTINGAO ENTRE A UTILIZAGAO DA IA GENERATIVA NA PRATICA IA
GENERATIVA NA PRATICA REDACIONAL E OS DESDOBRAMENTOS
ESPECIFICOS JURIDICO JURISPRUDENCIAL;

13. GEMINI (ANTIGO BARD):

e O que € e como utilizar?

e Cadastro na ferramenta;

e Formulagéo de comandos (também conhecidos como prompts) de maneira eficaz;

e Simulagdes preliminares para compreenséo do Chat.

14. OFICINA DE SIMULAGAO DAS ATIVIDADES DE FISCALIZAGAO DE
CONTRATOS COM A UTILIZAGAO DA FERRAMENTA GEMINI - ENFOQUE NA
OBSERVANCIA LEGAL JURISPRUDENCIAL;

15. E BOAS PRATICAS NA UTILIZAGAO DO GEMINI (ANTIGO BARD) NA
INSERCAO DE NORMAS E JURISPRUDENCIAS;

16. SIMULAGCAO DE CASOS PRATICOS NA EXECUGAO CONTRATUAL COM O
ENFRENTAMENTO DE QUESTOES COM A UTILIZAGAO DO GEMINI EM RELACAO
AO ARCABOUGO JURISPRUDENCIAL;

17. E POSSIVEL CONTRATAR O CHATGPT, GEMINI OU OUTRA FERRAMENTA DE
IA DE MODO A INTEGRA-LA AO ROL DE FERRAMENTAS LABORAIS DO
PROPRIO ORGAO OU ENTIDADE, INCLUSIVE CONSIDERANDO O PAGAMENTO
EM MOEDA ESTRANGEIRA NO FORMATO DE ASSINATURA.




7. Metodologia
« Aulas Expositivas: Conceitos e fundamentos.
« Estudo de Casos: Exemplos reais aplicados no dia a dia.
« Debates e Dinamicas: Troca de experiéncias entre participantes.
» Oficinas Praticas: Elaboragao de programas e simulagdes.

8. Facilitador

MAX MULLER CANDIDO

Comunicador, redator, articulista e professor nas tematicas afetas a Comunicagédo
Publica, envolvendo as matérias de midias sociais, marketing governamental,
publicidade oficial, contratagdo de servigos publicitarios, branding, curadoria e
produgéo de contetdos digitais. Foi assessor de comunicagdo, apresentador e
curador de conteudos e eventos na area de licitagdes e contratos da CONSULTRE
— sendo um dos idealizadores da “Maratona das Contratagdes Plblicas”, o maior
encontro online na area de Licitagdes, que capacitou, na 32 edigdo do evento - em
2021, mais de 9,5 mil agentes publicos. Graduado em Marketing — énfase Digital &
Data Science — pela FIAP. Certificacdo em Personal Branding pela ESPM-Sao
Paulo. Autor da obra "Descomplicando a Elaboragao de Editais para Licitagbes de
Servicos Publicitarios: Passo a passo e modelos em conformidade com as leis n°s
8.666/93, 12.232/10 e 14.133/21" (Publicagdo independente, 2022). Coordenador
de projeto e organizador da obra "A Nova Lei de Licitagdes e Contratos: Onde
estamos? E para onde vamos?" (CONSULTRE, 2021).
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Valor do Investimento por participante: R$ 1.999,00 (um mil, novecentos e

" 9. Investimento

noventa e nove reais).
Condicdes Especiais:

Quantidade de participante por érgéo Valor por participante
01 participante Valor: R$ 1.999,00
02 ou mais participantes Valor: R$ 1.899,00

10. Obriga¢des da Empresa:

e Fornecer Apoio Logistico: Garantir toda a estrutura necesséaria para a
realizacao do evento.

» Disponibilizar o Local do Evento: Assegurar um espago adequado para a
realizagdo do treinamento.

e Providenciar Facilitador(a): Disponibilizar profissional qualificado para
ministrar o treinamento.

o Fornece Material Didatico: Disponibilizar itens como caderno, apostila,
caneta e marca-texto para os participantes.

+ Oferecer Coffee Break: Garantir o servico de coffee break durante o evento.
« Emitir Certificado: Fornecer certificado aos participantes, contendo carga

horaria e o contetdo programatico.

11. Informagdes para Pagamento:

O pagamento devera ser efetuado em nome da empresa Vanessa Carli
Treinamentos Ltda, inscrita no CNPJ 43.734.527/0001-52, por meio do Banco
do Brasil, Agéncia 0046-9, Conta Corrente 38447-0, ou via PIX, utilizando a
chave 43.734.527/0001-52.



12. Politica de Cancelamento

sCancelamento pelo Participante: O cancelamento da inscricdo podera ser
realizado com até 7 (sete) dias Uteis de antecedéncia ao evento. Apos este
prazo, ndo sera possivel cancelar, mas sera permitida a substituicdo do
participante.

e Cancelamento pela Empresa: A Capaccitar Treinamentos podera cancelar ou
adiar o evento por motivos operacionais, comunicando a Contratante com
antecedéncia razoavel.

e Alteragbes: A Capaccitar reserva-se o direito de ajustar a programagéo,
incluindo a substituicdo de palestrantes, em casos de indisponibilidade ou por
forga maior.

13. Informacdes Complementares

A Capaccitar Treinamentos disponibilizara material de apoio exclusivo para os
participantes, elaborado de forma a complementar e enriquecer o aprendizado
durante o curso;

*O certificado serd concedido apenas aos participantes que cumprirem o
requisito minimo de 75% de frequéncia nas atividades, como forma de garantir
o comprometimento e a absorgdo do conteudo proposto.

14. Dados da Empresa
« Nome: Vanessa Carli Treinamentos LTDA — Capaccitar Treinamentos.
« CNPJ: 43.734.527/0001-52.
« E-mail: atendimento.capaccitar@gmail.com.
« Telefone: (65) 99694-6662 ou 99915-6662.
- Site: https://capaccitar.com.br/ e Instagram: @capaccitartreinamentos

Garanta sua vaga agora mesmo acessando https://capaccitar.com.br/ e

participe de um curso que fara a diferenga na sua carreira e na gestao publica!



