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CAMARA MUNICIEAL DE SINOP ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

SIGILO: () SIM (X ) NAO  PREVISAQ NO PCA: ( )SIM ( )NAO

Ihm!mn Dﬂllll'l'll‘:: S - Finan es 5

Chefe Setor: DEBORA REGINA DE OLIVEIRA STRACK

Email(institucional): licitacao@sinop.mt.leg.br Telefone (Institucional): 66.3517-2858 |

Contratacio de cmpresa especializada em prestagio de servigos < capacitaghio profissional
“WORKSHOP DE ELABORACAO DE ETP E TR COM A UTILIZACAO DO CHATGPT
COMO FERRAMENTA ACESSORIA”, para atender as necessidades da Climara Municipal de
Sinop".

2.2 DESCRICAOQ E QUANTIDADES

Para efeito de proposta deverd ser elaborada com os descritivos referente & prestacio de servigos a

serem executados ma Cémara Municipal de Sinop/MT. Tendo como pardmetro o modelo descrito
abaixo:

FORNECEDOR: CAPACCITAR CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA
CNPJ N": 31.825.556/0001-40

IMEM | COD | DESCRICAD E ESPECIFICACAD UM | QD | VLRUNIT. VLR TOTAL

18472 | Contrataglo de empresa cspecializada em prestaglo de
1 servigos & capacitagio profissional “WORKSHOP DE | UN 13 BESLERZ00 | RS 545700
ELABORACAD DE ETP E TR COM A UTILIZACAO DO
CHATGPT COMO FERRAMENTA ACESSORIA®, para
stender & necessidades de Cmara Municipal de Simop™.

08 SERVIDORES:

MNOME: ANGELA MENDES - CARGO: ASSISTENTE
TECNICO I - MATRICULA N 1024;

NOME: WINICIUS AURELIO RIBEIRO DE LIMA -
CARGO: ASSISTENTE TECNICO | - MATRICULA W%
1038;

NOME: LAURA MILENA PASSARINHO § DE OLIVEIRA
- CARGO: CHEFE DO SETOR DE COMPRAS E
LICITACAD - MATRICULA N% 307.

VALOR TOTAL: R 5.697.00 { cinto mil seiscentos ¢ neventa e sete reais)

2

3. Os pregos acima indicados estfio inclusos todos os custos necessdrios, assim como todas as

despesas, tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas e

q

usisquer outras que incidam ou venham a incidir sobre o objeto.
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-1 l A capamtapﬁn dos ﬂmndﬂn:s para o d&pm:ammt-:: de hmtau;:ﬁu é nmsﬁnu pm mu&r;ﬁn dos
mesmos ampliando o conhecimento, habilidade no desempenho de suas fungbes conforme exigi a
MNova Lei de Licitagiio n° 14,133/2021, para elaboraghio e revisiio de documentos de contratagio pu-
blica (DFD, ETP, TR, EDITAL E CONTRATO), diante da relevincia da tal capacitagfio o tema apre-
sentado € de releviincia para o departamento € servidores que serfio responsdveis pelo desempenho de
suas fungdes e juntamente com os membros da equipe de apoio.

4.2. Desse modo, € imprescindivel que os servidores detenham o conhecimento neceszario sobre os
procedimentos, com foco de boas praticas, ¢ normas necessarias para o desempenho de suas fungdes
diretamente nos procedimentos e na condugio das licitages e contratos administrativos.

4.3, Neste sentido, apos pesquisa pelo departamento no sentido de viabilizar uma qualificaglo técnica
na forma presencial com palestrante de qualilicagiio e experiéncia sobre o tema em destagque, com
vistas a alcangar os objetivos desejados diretamente com os procedimentos licitatorios, em rzdo dis-
so a escolha da empresa CAPACCITAR TREINAMENTOS para ministrar o curso leva em conside-
ragio o contetdo programético, que ¢ focado na gestdo publice, além de trazer de maneira direta e
eficaz as rotinas necessarias. O curso serd ministrado através do facilitador MAX MULLER. Sendo
assim, faz-se necessario aperfeigoar e capacitar a equipe de licitaglio, a fim de atender as necessidades
]:gms da Eau:lma.. apnmumnﬂu a quahr.ladt: dos $¢r*-'1l;ns pt'esmdn-s & Cimara Municipal.

4«1. A C-E.pﬂﬂltﬂi;ﬁﬂ é necess&na e relevante para a amallzau;ﬁcr ]ugnJ e mistémica dos pmne:i:m&nms
disponiveis e para melhoria dos servigos prestados que contribuem significativamente para uma
atuagho mais eficiente e qualificada dos servidores. Tem-s¢ a necessidade de treinamento para
servidores do Poder Legislativo que atuam com o processe licitatdrio do inicio ao fim de forma
segura ¢ eficiente, A capacitagio terd abordagem tedrica de acordo com o contetdo escolhido
segundo a necessidade e as particularidades apresentadas objetivando a qualificagfo/capacitagio ¢
atualizagio dos servidores visando o aprendizado.

51 Dmme dﬂ!‘. Jusuﬁcatwas: apresenmias faz-s: nﬂcﬁﬁsﬁﬂn a cunmm;ﬁu de empresa por
INEXIGIBILIDADE DE LICITACA®Q, nos termos exigidos no Art. 74, inc. HL*f*, alinea §3°, da
Lei Federal n* 14.133/2021,

5.2, O valor da contratagio serd acompanhado dos pregos referenciais de seus trabalhos anteriores
para preencher os tequisitos de habilitagiio e qualificagio minima necessiria & contratagdo, a
referéneia do valor para & contratag@o serd anexado ap presente estudo, visando os principios da
eficiéncia, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, objetivando desenvolver os planos de
qualidade, produtividade, do servigo piblico, auxiliando as necessidades dos servidores do Poder
Legislativo, comprometidos com drea Jornalismo, possibilitando entendimento téenico, essencial para
o conhecimento de suas atribuigSes de modo seguro e eficiente,
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6.1. A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucio da prestacio de servigos de
capacitagio, em compatibilidade com as obrigagtes por ela assumidas, na proposta apresentada.

6.2. O prazo de execuglio dos servigos serd de 2 (dois) dias consecutivos nos dias 17 e 18 de margo de
2025, carga hordria de 16(dezesseis) horas com intervalo para almogo.

6.3. Os servigos serfio prestados no seguinte enderego Rua Céndido Mariano n® 775-801, Centro
Norte da Cidade de CuiabMT, no espago CDL- Cimara de Dirigentes Logista,

6.4. A CONTRATANTE encaminhara a Nota de Empenho & CONTRATADA, a relag@o de alunos os
quais participario do curso para emissio de Certificados individuais de participagho.

6.5. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal apos a realizaglio da Capacitagdo ¢ deverd
apresentar os comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista,

6.6. Para perfeitn execugfio dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar material didatico
compativel com a proposta apresentada pertinente visando a um melhor acompanhamento das aulas
pelos servidores.

6.7. Apresentar no final da capacitagio o centificado de conclusio de forma individual.

6.8. Responder pelos danos causados ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
guando da execuclio dos servigos.

6.9. Arcar com despesas decorrentes de qualguer infragfio, desde que praticada por seus profissionais
durante a execuglio dos servigos objeto deste contrato.

6.10, Fxecutar os servigos conforme especificagbes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com
04 reclursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

6.11. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes no dmbito federal, estadual ou
municipal.

6.12. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamaces;

6.13. A execugdo dos servigos contratados se dard exclusivamente pelaempresa contratada de
responsabilidade técnica;

e - e - TR
T T T T .-;.-Ia- T -.-u '“"'I'F,'- ..... - .,_1.:.___..“__-_.

71 A ﬁ.a::uliza:;:ﬁu da mnl:nl&:;ﬁu ser& E.l'.‘ﬂmpﬂ.l'll'lﬂdﬂ e fiscalizada pelos servidores que participarfio .
da Capacitacio, nos termos do artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021.
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Bl1. A dnsp:m dmrreute d&m contratagio mmrﬁ com emissio préum da NAD- Hur.a de
Autorizagio de Despesa, a empresa contratada deverd indicar na Nota Fiscal/Fatura o numero da
{(NAD) firmade com o CONTRATANTE.

8.2. O pagamento deverd acontecer apos a conclusfio dos servigos em ateé 05 (cinco) dias do
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recchimento da Nota Fiscal. A empresa CONTRATADA recebera pela prestagiio de servigos
especializados apos os servidores atestarem ¢ liberarem conforme as condigdes pactuadas na proposta
apresentada, o pagamento sérd realizado na conta bancariaboleto em nome da Contratada.

8.3, Apresentar juntamente a Nota Fiscal, o Centificado de Regulandade do FGTS, a Certidio
Negativa de débitos relativos aos wributos Federais (PGFN) e a Certidio Negativa de Débitos
Trabalhistas, Fazenda Estadual ¢ Certidio Municipal, conforme exige o Art 68 da Lei Federal n®
14.13372021. Wenhum pagamento serd efetuado enguanto pendente de liguidag@o, obrigagio
financeira imposta & CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que o atraso
gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

8.4. As Notas Fiscais nflo poderSio ter rasuras e deverlio descrever corretamente a prestacdo de
servigo, e nimero de empenho, o nimero do processo de compras, dados bancdrios para deposito.

8.5. Conforme a Instru¢io Normativa da Receiia Federal do Brasil n® 1234/2012, suas alteragdes
posteriores ou outra norma gue venha a substitul-la, regulamentada pelo Decreto Municipal n®
190/2023 para fins de retengiio de Imposto de Renda, ¢ condiglo para o recebimento e aceitacfio das
notas fiscais e demais documentos de fornecimentos de materiais ou servigos, que o documento tenha
destacado o valor do IRRF e que este seja deduzido em fatura ou eventual boleto para pagamento.

8.6. NAO serfio feitas retengdes de CSLL, PIS/PASEP ou COFINS, apenas a retengio de IR, se for o
caso, seja da administragdo direta, indireta ou fundagdes.
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9.1. Por meio da realizagio de procedimento de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO |, com
fundamento na hipdtese Art. 74, inciso TTL, “f, alinea §3°, da Lei Federal n® 14.133/2021 em razio
da notdria de especializagho da empresa e do instrutor do conteddo programédtico cstabelecido |
conforme apresentacio da proposta, levando em consideracio a contrataciio de servigo téenico
especializado de natureza predominantemente intelectual, notdria especializaglio que preenche os
requisitos de habilitago e qualifica¢lo minima necessdria com experiéncia de atuaglo nos drgfio
| publicos.

9.2. O servigo técnico estd representado pelo conteddo e habilidade da empresa CAPACCITAR, que
€ uma empresa renomada ¢ reconhecida pela sua técnica no mercado ao oferccer diversos cursos,
além disso, o imelectual do professor Max Muller Candide que ird ministrar a capacitagho,
| considerando a experiéncia académica, pessoal e profissional na drea.

193, Tendo que a empresa deverd atender os requisitos de qualificaglio técnica e documentos
necessirios para habilitagho.

9.4, QUALIFICACAQ TECNICA:

9.4.1. A qualificacio técnica serda comprovada mediante apresentacio de (03 (irés) atestados de
capacidade técnica, compativel com o objeto desta licitacho, fomecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado.

9.4.2. Devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica ou Contrato em nome da empresa,
fornecido por pessoa juridica de direito piblice comprovando gue a empresa tem aptidio para
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desempenho das atividades com o objeto da licitagho,

9.4.3. Certificados de capacitagles e Especializagdes.

0.4.4. Comprovar que o profissional, pertence ao quadro permanente da empress, atraves de
contrato social;
9.5, HABILITACAO — Apresentar documentagio.
9.5.1. Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo ¢ alteragdes
subseqglientes, ou contrato consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedade
comercial g, no case de sociedade por aglies, acompanhado de documentos de seus administradores,
9.5.2. Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Joridicas (CNPJ):; juntamente
eom Consulta ae Quadro de Sicios e Administradores - 0SA ¢ decumento do socio
9.53. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes ESTADUAL ou MUNICIPAL, relative ao
domicilic ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
9.54. Prova de Regularidade para com a FAZENDA FEDERAL IRFB/PGFN (incluindo INSS).
9.5.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
demonstrando situaglio regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
9.5.6. Prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidio Wegativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.5.7. Em se tratando de Microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, Certiddo
Simplificada expedida pela Junta Comercial.

][II Pretende-se a r.:umratugiﬂ de 03(trés) mu:m;:ﬁ-es a participagiio a capacitagio
“WORKSHOP DE ELABORACAQ DE ETP E TR COM A L?HL[Z.ACEO DO CHATGPT
COMO FERRAMENTA ACESSORIA"®, através do processo de INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, nio ¢ necessiria 4 pesquisa de prego de mercado, pois na Inexigibilidade, a
contratacio se dd em razio da inviahilidade da competi¢Bo, em razfio da notoma especializacho da
empresa/profissional, conforme evidenciado em seus trabalhos anteriores, nos termos do Art. 74,
inciso IT1, “f™, alinea §3°, da Lei Federal n” 14.133/2021, e segundo Decisdo 43%/98 do TCLL

10.2. O prego referencial da proposta apresentada pela CAPACCITAR CONSULTORIA E
TREINAMENTOS LTDA, inscrita no CNPJ: 31.825.556/0001-40), na modalidade presencial em
Cuiabd, no qual o prego de 03(trés) inscrigies tem o valor unitdrio por servidor de RS 1.899,00 (um
mil citocentos e noventa e nove reais), o valor total da contragiio é RS 5.697,00 ( cineo mil seiscentos
e noventa e sete reais). Os valores apresentados estdo incluidos todas as despesas ordindrias diretas ¢
indiretas decorrentes da execugiio do objeto, inclusive tributos, impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e outros necessirios ao cumprimento integral do objeto da
contratagio.

10.3. Verificou-se que os valores praticados pela empresa, sdo coerentes com o8 praticados para
CUrsDs presenciais com a mesma carga hordria, conteddo programdtico, considerando a natureza
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predominante intelectual, comprovado a vantajosidade através de Notas Fiscais apresentadas pela |
empresa contratada, conforme comparativo de pregos no processo. A estabelece o inciso, VII, Arl. 72
da Lei Federal 14.133/2021:
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11.1. Os custos com a presente contratagdo correrfio por conta da seguinte dotagio or¢amentaria:
FLEMENTO DE DESPESA: 01.001.01,031.0001.2001- Servigos de Seleglio ¢ Treinamento

PROGRAMA DE TRABALHO: 3390390000 - Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
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12.1. A capacitagdo dos servidores ¢ necesséria e relevante para a atualizagho legal e sistimica dos
procedimentos disponiveis ¢ para melhoria dos servigos prestados, como resultado pretende-se,
desempenho eficaz de suas responsabilidades profissionais.

T T T T T T R R [ T ey

12.1. Niio haveri exigéneia da garantia da contratagfio dos artigos 96 e seguintes da Lei
2021.
SINOP/MT, 17 de Fevereiro de 2025.
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n® 14,133, de

Vo, Tandy
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Fi
Angela Mendes
Responsivel pelo TR/PB

{ ) Concordo com o Termo de Ref
termos da Lei 14.133/2021,

SINOP/MT, 17 de Fevereiro de 2025,

REMIDIO KUNTZ

Presidente da Cimara Municipal Estado de Mato Grosso
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