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CAMARA MUNICIPAL DE SINOP
TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

o

SIGILO: ( ) SIM (X) NAO PREVISAO NO PCA: ( ) SIM (X) NAO

1 - AREA DEMANDANTE

Departamento Demandante: Secretaria Juridica

Chefe Setor: Airton Frigeri

E-mail (institucional): juridico@sinop.mt.leg.br ‘Telefone (Institucional): 66.3517-2857

2-OBJETO

2.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO: Contratacio do Instituto Brasileiro de Administracio
Municipal — IBAM, prestadora de servigos para fins de consultoria em assessoramento técnico;

2.1.1 Acesso a banco de dados com mais de 62.000 pareceres sobre os mais variados ramos do Direito
Publico;

2.1.2 Possibilidade de cadastramento de até cinco usuarios no portal “Laboratério de Administragao
Municipal” que o Instituto mantém na internet no endere¢o www.ibam.org.br, para acesso aos
documentos e encaminhamento de consultas;

2.1.3 Consultas telefonicas, presenciais € via internet;

2.1.4 Pareceres elaborados por equipe especializada e atualizada com a melhor doutrina e
jurisprudéncia;

2.1.5 Ambiente seguro digitalmente certificado;

2.1.6 Sigilo total da fonte;

2.1.7 Cddigo de confirmacdo da autenticidade do documento;

2.1.8 Aviso de respostas disponiveis via SMS.

2.2 DESCRICAO E QUANTIDADES

Para efeito de proposta deverd ser elaborada com os descritivos referente a prestagdo de servigos a
serem executados para a Camara Municipal de Sinop/MT. Tendo como parametro o modelo descrito
abaixo:

INSTITUICAO: Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal - IBAM
CNPJ n°: 33.645.482/0001-96

ITEM | COD DESCRICAO E ESPECIFICACAO UN | QTD | VLRUNIT. [VLR TOTAL
SERVICO RELACIONADO A ASSOCIACOES, RS RS
1 - TIPO | UN | 01
18733 | CONSELHOS, pRDENS E CORRELATOS - DO O 8.700.00 | 8.700,00
CONTRIBUICAO ANUAL.

VALOR TOTAL: RS 8.700,00 (Oito mil e setecentos reais).

2.3. Os pregos acima indicados estdo inclusos todos os custos necessdrios, assim como todas as
despesas com transporte, alimentagdo, hospedagem, tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas € quaisquer outras que incidam ou venham a incidir sobre
0 objeto.
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3 — JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A Camara Municipal de Sinop, em especial os setores juridico e legislativo enfrentam diariamente
a necessidade de analise e emissdo de pareceres técnicos em matérias de alta complexidade, ligadas ao
Direito Publico. O crescente volume de demandas, a diversidade dos temas tratados e a exigéncia por
fundamentagdes atualizadas e juridicamente seguras tornam indispensavel o acesso as ferramentas
modernas de assessoramento. Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada possibilitara a
utilizagdo de banco de dados de pareceres, consultas técnicas presenciais, telefonicas e virtuais, garan-
tindo suporte continuo e de alta qualidade.

3.2. Atualmente, os setores demandantes ndo dispdem de estrutura propria capaz de suprir integral-
mente a demanda por informagdes juridicas especializadas, sobretudo em 4reas sensiveis da Adminis-
tracdo Publica. A auséncia de apoio técnico especializado limita a qualidade das analises realizadas,
gera riscos de interpretacdes equivocadas e pode comprometer a legalidade e eficiéncia dos atos ad-
ministrativos e legislativos. A contratagdo, por sua vez, garante acesso a pareceres elaborados por
equipe qualificada, ambiente digital certificado, sigilo da fonte e autenticidade dos documentos, ele-
vando o padrdo técnico das decisdes da Casa de Leis.

3.3. A falta desse suporte especializado acarreta riscos significativos. Sem acesso a um banco confia-
vel de informacdes e pareceres, os setores juridico e legislativo ficam expostos a falhas de interpreta-
¢do normativa, inseguranga juridica e eventuais nulidades em procedimentos legislativos. Tais falhas
podem resultar em acdes judiciais, atrasos em processos internos, fragilizagao da credibilidade institu-
cional e até responsabilizagdes pessoais de servidores e parlamentares. Ademais, a auséncia de pare-
ceres fundamentados com base na doutrina e jurisprudéncia atualizadas pode enfraquecer a defesa dos
interesses do Municipio em situagdes de litigio ou questionamento externo.

3.4. Diante desse cenario, a contratacdo se mostra nao apenas necessaria, mas estratégica para assegu-
rar a eficiéncia, a seguranca juridica e a legitimidade das atividades desenvolvidas pela Camara Muni-
cipal de Sinop. Com o assessoramento técnico em desenvolvimento institucional, sera possivel mo-
dernizar praticas, ampliar a confiabilidade das andlises juridicas e legislativas, reduzir riscos de res-
ponsabilizacdo e fortalecer a governanga publica. Trata-se de investimento que contribui diretamente
para a transparéncia, a efetividade do processo legislativo e a prote¢ao dos interesses coletivos da so-

ciedade.

4 - DESCRICAO DA SOLUCAO (QUANDO APLICAVEL)

4.1 Contratar empresa especializada para fornecer assessoria técnica em desenvolvimento
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CAMARA MUNICIPAL DE SINOP

institucional, com foco em fortalecer a governanca, a gestdo institucional, a capacidade de
planejamento e a melhoria continua de processos da Camara Municipal de Sinop/MT. O objetivo ¢
entregar acdes com resultados mensurdveis que promovam maior eficiéncia, transparéncia,

participagdo social e controle externo efetivo.

5 — REQUISITOS DO OBJETO DA CONTRATACAO

5.1 A contratada devera atender a todos os requisitos de habilitagdo por meio de atestados de
capacidade técnica, certiddes negativas (ou positivas com efeito de negativas), fiscal e trabalhista.

5.2 A contratada devera cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto.

5.3 A duracdo inicial da contratagdo serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por termo
aditivo, desde que seja vantajoso para o Poder Publico conforme rege o Art. 105, 106 e 107 da Lei
Federal n° 14.133/2021, conforme a disponibilidade or¢camentaria quando ultrapassar o exercicio
financeiro.

5.4 O fornecimento do servigo sera imediatamente iniciado apos a contratacdo mediante NAD - Nota
de Autorizacdo de Despesa.

5.5 A presente contratacdo para prestagdo de servigo serd de forma digital, pelo periodo de 12 (doze)
meses, que permite o acesso simultdneo de até 05 (cinco) usudrios, 24 (vinte e quatro) horas/ dia,
independentemente da plataforma de acesso.

5.6 Conforme definido pelo Art. 6° XVIII, da Lei 14.133/21, servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a: alineas “a” e
“c”, § 3°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

5.7 As exigéncias de Habilitagdo Juridica e de Regularidade Fiscal e Trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme Art. 68 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.8 O instrumento de contrato ¢ obrigatdrio, salvo nas seguintes hipdteses, em que a Administracao
podera substitui-lo por outro instrumento hébil, como carta-contrato nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico, conforme Art. 95 da Lei Federal n°

14.133/2021.

6 — EXECUCAO DO OBJETO DO CONTRATO

6.1 Executar os servigcos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta.

6.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas no total ou parte, no prazo fixado pelo
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fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao.

6.3 Utilizar de colaboradores habilitados ¢ com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade as normas e determina¢des em vigor.

6.4 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
6.5 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagao,
com base prevista no Art. 59, inciso III da Lei Federal n® 14.133/2021, concluimos que, para efeito de
aceitabilidade da proposta o preco estimado para contratagao.

6.6 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.6.1 Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos deste Termo de Referéncia, para
que a CONTRATADA possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e condi¢des da contratagao;
6.6.2 Designar servidor (a) com competéncia necessaria para acompanhamento e fiscalizacdo do
objeto contratual;

6.6.3 Identificar os 05 (cinco) servidores que terdo acesso a plataforma da CONTRATADA.

6.6.4 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA na forma e nos
prazos previstos neste Termo, apds o cumprimento das formalidades legais;

6.6.5 As infragdes, as sancdes e os procedimentos de penalizagdo serao aplicados na forma dos Arts.
155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.6.6 Encaminhar a CONTRATADA, através de formuldrio proprio para este fim, a relagdo com
dados do 6rgdo e dos servidores publicos autorizada a acessar a plataforma do Instituto e realizar
consultas escritas e telefOnicas.

6.7 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.7.1 Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com seus proprios
recursos, todos os servigos relacionados com o objeto deste instrumento, de acordo com as
especificagdes estipuladas;

6.7.2 Prover condigdes que possibilitem o atendimento dos servigos a partir da vigéncia do contrato;
6.7.3 As consultas presenciais devem ser marcadas com antecedéncia e acontecerdo exclusivamente
na sede do IBAM no Rio de Janeiro, durante o expediente semanal, em dia e horério pré-determinado
pelo Contratado consideradas as necessidades do Contratante e a disponibilidade da equipe técnica.
6.7.4 As consultas telefonicas se realizardo conforme necessidade do consulente, de segunda a sexta,

no periodo da manha das 10 as 11 horas e no periodo da tarde das 14 as 16 horas.
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6.7.5 Anualmente, entre os meses de dezembro e janeiro, os servicos de atendimento as consultas
escritas, telefonicas e presenciais serdo suspensos durante o periodo de 10 (dez) dias em virtude de

férias coletivas.

7 — CONTROLE E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1 A fiscaliza¢do da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor do Poder Legislativo
especialmente designados, nos termos do artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021.

Fiscal: Sara Ester Lourengo da Fonseca - Cargo: Assistente Técnico II - Matricula n® 1017;
Suplente: Airton Frigeri - Cargo: Procurador Juridico - Matricula n° 1016.

8 - FORMA DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera por Ordem Bancéaria em PARCELA UNICA, em favor da CONTRATADA,
conforme comprovacao fiscal exigido pelo Art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2 Caso constatado alguma irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, serd devolvida a CONTRATADA,
para as necessarias corregoes.

8.3 O CONTRATANTE nao efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em
banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagdo de “factoring”.
8.4 A CONTRATADA se responsabilizard pelo perfeito cumprimento dos valores, das especificagdes
e das demais obrigagdes contratuais assumidas em face ao Contratante, cabendo-lhe integralmente, o
onus decorrente, independentemente da fiscaliza¢do exercida pelo contratante.

8.5 O pagamento somente serd liberado quando o cumprimento do empenho estiver em total
conformidade com as especificacdes exigidas pela Camara.

8.6 O CNPJ da Contratada constante da Nota Fiscal/Fatura e fatura deverd ser o mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatorio.

8.7 Nenhum pagamento serd efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidacdo
quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corregdo monetaria.

8.8 Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado

8.9 Conforme a Instrucao Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1234/2012, suas alteragdes
posteriores ou outra norma que venha a substitui-la, regulamentada pelo Decreto Municipal n°
190/2023 para fins de retengdo de Imposto de Renda, ¢ condigdo para o recebimento e aceitagdao das
notas fiscais e demais documentos de fornecimentos de materiais ou servicos, que o documento tenha
destacado o valor do IRRF e que este seja deduzido em fatura ou eventual boleto para pagamento.
8.9.1 NAO serio feitas retencdes de CSLL, PIS/PASEP ou COFINS, apenas a retengio de IR, se for o
caso, seja da administragdo direta, indireta ou fundagdes.

8.10 Empresas do Simples Nacional ou MEI deverao informar no corpo da Nota fiscal que ndo se
enquadram a esta normativa conforme o art. 4° da IN RFB n° 1234/2012, ndo estando sujeitas a
retencdo de IR, entretanto deverdo comprovar esta condi¢do além das informacdes complementares
no documento fiscal, anexar a nota fiscal o comprovante de enquadramento do Simples Nacional ou
de Micro Empreendedor Individual.
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9 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Por meio da realizagio de procedimento de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com
fundamento na hipdtese Art. 74, inciso III, alineas “a” e “c”, § 3° da Lei Federal n° 14.133/2021
em razao da notdria especializacdo da empresa/profissional na area do objeto de pretensdo contratual e
que preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima necessaria com experiéncia de atuagao
nos 6rgaos publicos.

9.2 QUALIFICACAO TECNICA:

9.2.1 A qualificagdo técnica serd comprovada mediante apresentacdo de 02 (dois) atestados de
capacidade técnica, compativel com o objeto desta licitacdo, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado.

9.2.2 Devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica ou Contrato em nome da empresa, fornecido
por pessoa juridica de direito publico comprovando que a empresa tem aptidao para desempenho das
atividades com o objeto da licitagdo.

9.2.3 Certificados de capacitacdes e Especializagdes.

9.3 HABILITACAO — Apresentar documentac3o.

9.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo e alteragdes subsequentes,
ou contrato consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de
sociedade por ac¢des, acompanhado de documentos de seus administradores;

9.3.2 Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); juntamente a
Consulta ao Quadro de Socios e Administradores — QSA e documento do socio;

9.3.3 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes ESTADUAL ou MUNICIPAL, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.3.4 Prova de Regularidade para com a FAZENDA FEDERAL IRFB/PGFN (incluindo INSS);

9.3.5 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

9.3.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

9.3.7 Em se tratando de Microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, Certiddo
Simplificada expedida pela Junta Comercial.

10 — CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO/PRECO DE REFERENCIA

10.1 Para INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO nio é necessaria a pesquisa de prego de mercado,
pois na Inexigibilidade, a contratacdo se da em razdo da inviabilidade da competi¢do, em razdo da
notoria especializagdo da empresa/profissional, conforme evidenciado em seus trabalhos anteriores,
nos termos do Art. 74, inciso 111, alineas “a” e “c”, § 3°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

O valor global da prestagao de servigos técnico especializado ¢ R$ 8.700,00 (oito mil e setecentos
reais).
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11 - DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de dotagdo orcamentaria:
PROGRAMA DE TRABALHO: 01.001.01.031.0001.2001 Manuteng¢do e encargos com a Camara
Municipal

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

12 - GARANTIA DA CONTRATACAO

12.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

Sinop/MT, 09 de setembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

b SARA ESTER LOURENCO DA FONSECA
g .l Data: 09/09/2025 12:58:52-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Sara Ester Lourengo da Fonseca
Responsavel pelo TR/PB

13 - CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

13.1 (X) CONCORDO com o Termo de Referéncia/Projeto Bésico realizado e AUTORIZO a
contratagdo nos termos da Lei 14.133/2021.

Sinop/MT, 09 de setembro de 2025.

Assinado digitalmente por REMIDIO

KUNTZ:36274526153
ND: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=Secretaria

da Receita Federal do Brasil - RFB, OU=

L RFB e-CPF A3, OU=(EM BRANCO),
Kl | N I 2 3 6 0OU=18819852000170, OU=presencial,
L] CN=REMIDIO KUNTZ:36274526153

Raz&o: Eu sou o autor deste documento

Localizacéo:
Data: 2025.09.09 12:24:55-04'00'

Foxit PDF Reader Versdo: 2025.1.0

REMIDIO KUNTZ

Presidente
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