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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA 

1 - ÁREA DEMANDANTE 

Secretaria Demandante: Secretaria de Finanças e Orçamento 

Secretário: Felipe Ferreira G. Braz 

E-mail (institucional): compras@sinop.mt.leg.br Telefone (Institucional): 66.3517-2803 
 

2 – IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

2.1 Especificação do objeto: 
(   ) Serviço não continuado 
(   ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 
(   ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 
(X) Material de consumo 
(   ) Material permanente / equipamento 
2.2 Descrição e quantidades: 
(   ) os itens, as descrições e suas quantidades seguem em anexo. 
(X) os itens, as descrições e suas quantidades seguem abaixo. 

ITEM COD DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÃO UN. 
MED 

QTD 

1 17974 ÁGUA MINERAL - NATURAL SEM GAS, ACONDICIONADA EM COPO DE 
POLIETILENO, LACRADO C/TAMPA ALUMINIZADA, CONTENDO 200 
ML, CAIXA COM 48 UNIDADES. 

CX 1.650 

2 17975 ÁGUA MINERAL - NATURAL SEM GAS, ACONDICIONADA EM 
GARRAFA COM TAMPA E LACRE, CONTENDO 500ML, VASILHAME 
PLASTICO RECICLAVEL. 

FD 2.000 

3 17976 ÁGUA MINERAL - NATURAL COM GAS, ACONDICIONADA EM 
GARRAFA PET, TAMPA C/ROSCA E LACRE, CONTENDO 500 ML 

FD 2.000 

4 17977 ÁGUA MINERAL - NATURAL SEM GAS, ACONDICIONADA EM 
GARRAFAO PLASTICO, CONTENDO 20,00 LITROS, COM TAMPA DE 
PRESSAO E LACRE, SELO FISCAL E DA ANVISA 

UN 110 

5 17893 AÇÚCAR - OBTIDO DA CANA DE AÇÚCAR, TIPO CRISTAL, COM 
ASPECTO, COR E CHEIRO PRÓPRIOS, SABOR DOCE, COM TEOR DE 
SACAROSE MÍNIMO DE 99,3% P/P E UMIDADE MÁXIMA DE 0,3% P/P. 
ACONDICIONADO EM SACO PLÁSTICO ATÓXICO, CONTENDO 2 KG. 

UN 450 

6 

19619 

BOMBOM CHOCOLATE BRANCO - PACOTE DE BOMBOM TIPO 
RECHEADO CROCANTE, COMPOSTO POR RECHEIO CROCANTE 
ENVOLTO POR WAFER E COBERTO COM CHOCOLATE BRANCO, 
ACONDICIONADO EM EMBALAGEM ORIGINAL DO FABRICANTE, 
LACRADA, CONTENDO 1 KG, COM APROXIMADAMENTE 50 UNIDADES 
INDIVIDUAIS. 

 

UN 10 



 
 
 
 

 
CÂMARA MUNICIPAL DE SINOP 

Av. das Figueiras, nº 1835, Setor Comercial, Sinop/MT, CEP 78550-148, Caixa Postal 630 
Telefones: (066)3517-2800 E-mail: licitacao@sinop.mt.leg.br 

Página 2 de 5 
 

7 

19620 

BOMBOM CHOCOLATE AO LEITE - PACOTE DE BOMBOM TIPO 
RECHEADO, COMPOSTO POR RECHEIO CREMOSO À BASE DE 
CASTANHA OU AMENDOIM, ENVOLTO POR WAFER E COBERTO COM 
CHOCOLATE AO LEITE, ACONDICIONADO EM EMBALAGEM ORIGINAL 
DO FABRICANTE, LACRADA, CONTENDO 1KG, COM 
APROXIMADAMENTE 50 UNIDADES INDIVIDUAIS. 

 

UN 10 

8 18025 CAFÉ ESPECIAL - CAFÉ TORRADO E MOÍDO, EXTRA FORTE. 
QUALIDADE GLOBAL SUPERIOR, CERTIFICADO COM SELO DA ABIC, 
EMBALADO A VÁCUO, DUPLA EMBALAGEM, CONTENDO 500. 

 

UN 800 

9 17978 COPO DESCARTAVEL - DE POLIESTIRENO, PARA LIQUIDOS, COM 
CAPACIDADE DE 180ML, ACONDICIONADO EM EMBALAGEM COM 100 
COPOS 

UN 1.200 

10 17979 COPO DESCARTAVEL - DE POLIESTIRENO, PARA LIQUIDOS, COM 
CAPACIDADE DE 50ML, ACONDICIONADO EM EMBALAGEM COM 100 
COPOS 

UN 200 

11 

19622 

CHÁ DE CANELA - CHÁ DE CANELA COM MATE, APRESENTADO EM 
SAQUINHOS INDIVIDUAIS, ACONDICIONADO EM EMBALAGEM 
ORIGINAL DO FABRICANTE, LACRADA, CONTENDO 32 G (TRINTA E 
DOIS GRAMAS), DISTRIBUÍDOS EM 20 (VINTE) UNIDADES DE 
SAQUINHOS. 

 

UN 150 

12 
19621 

CHÁ DE HIBISCO - APRESENTADO EM SAQUINHOS INDIVIDUAIS, 
ACONDICIONADO EM EMBALAGEM ORIGINAL DO FABRICANTE, 
LACRADA, CONTENDO 15 G, DISTRIBUÍDOS EM 10 UNIDADES DE 
SAQUINHOS. O PRODUTO DEVERÁ ESTAR EM PERFEITAS CONDIÇÕES 

UN 250 
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DE CONSUMO, COM SABOR, AROMA E COLORAÇÃO 
CARACTERÍSTICOS, SEM SINAIS DE VIOLAÇÃO OU AVARIAS NA 
EMBALAGEM. 

 
13 17972 CHÁ MATE TOSTADO A GRANEL, COM ASPECTO COR, CHEIRO E 

SABOR PROPRIOS, ISENTO DE SUJIDADES, PARASITAS E LARVAS, 
ACONDICIONADO EM EMBALAGEM APROPRIADA PARA ENTREGA –, 
VALIDADE DE NO MÍNIMO 180 DIAS, EMBALAGEM COM 250G. 

 

UN 200 

14 18071 GÁS LIQUEFEITO DE PETRÓLEO PARA COZINHA – 13KG. UN 50 

15 17970 GUARDANAPO - DE PAPEL, 100% CELULOSE. COR BRANCA, ALVURA 
SUPERIOR A 70%, MEDINDO 220 X 200 MM. PACOTE COM 50 UNIDADES. 

UN 425 

16 17981 LEITE LONGA VIDA - UHT INTEGRAL, ARMAZENADO EM RECIPIENTE 
HERMÉTICO EM TIPO TETRAPARK, VALIDADE DE NO MÍNIMO 90 DIAS, 
COM REGISTRO NO MINISTÉRIO DA AGRICULTURA, EMBALAGEM 
COM 1 LITRO. 

UN 600 

2.4 Local e horário de Entrega/Execução: 
Conforme demanda e solicitações encaminhadas por escrito, com entrega de Nota de 

Autorização da Despesa – NAD. 

Local: Câmara Municipal de Sinop/MT, no endereço Avenida das Figueiras nº 1835, 

Centro. 

Horário de atendimento: Segunda a Sexta-feira das 07h às 13h. 

2.5 Dependência ou vinculação com outro item: 
Não se aplica. 

2.6 DATA PRETENDIDA PARA CONTRATAÇÃO: 
Conforme demanda de 2026/2027. 
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3 – GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 
(X) ALTA               (  ) MÉDIA                 (   ) BAIXA 

 
4 – JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
4.1. A Câmara Municipal de Sinop desenvolve atividades administrativas e legislativas 

contínuas, que envolvem a realização de sessões plenárias, reuniões internas, audiências 

públicas, eventos institucionais e atendimento diário a servidores, vereadores e público 

externo. Para a adequada execução dessas atividades, faz-se indispensável a 

disponibilização regular de gêneros alimentícios e materiais descartáveis, utilizados como 

suporte básico às rotinas institucionais, garantindo condições mínimas de funcionamento, 

organização, higiene e acolhimento nos ambientes de trabalho e de deliberação legislativa. 

4.2. Além das demandas rotineiras, no exercício corrente houve a ampliação de projetos 

institucionais desenvolvidos pela Câmara, com destaque para a Câmara Mirim e a 

Procuradoria da Mulher, que promovem ações educativas, formativas e de atendimento ao 

público. Tais iniciativas geram necessidades específicas de apoio logístico, incluindo a 

disponibilização de itens como água mineral e bombons, destinados ao acolhimento de 

participantes, estudantes, palestrantes e público atendido, tornando imprescindível a 

adequação do planejamento de consumo para contemplar essas novas frentes de atuação. 

4.3. A inexistência de um fornecimento contínuo e planejado para atender tanto às 

atividades regulares quanto às ações institucionais ampliadas expõe a Administração a 

riscos operacionais relevantes, tais como o desabastecimento de itens essenciais, a 

realização de aquisições emergenciais e fragmentadas, a elevação de custos e o 

comprometimento da organização e da higiene dos ambientes. Ademais, a falta desses 

insumos pode impactar negativamente a execução de sessões, reuniões e projetos 

institucionais, prejudicando a imagem institucional e a efetividade das ações desenvolvidas 

pela Câmara. 

4.4. Dessa forma, a aplicação de recursos públicos para atender essa necessidade justifica-se 

pela importância de assegurar o regular funcionamento das atividades legislativas e 

administrativas, bem como pelo suporte adequado aos projetos da Câmara Mirim e da 

Procuradoria da Mulher. O atendimento planejado dessa demanda contribui para a 

continuidade dos serviços, para a eficiência administrativa, para a economicidade e para o 
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fortalecimento das ações institucionais, em consonância com o interesse público e os 

princípios que regem a Administração Pública. 
 

5 – ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
5.1. O valor estimado para aquisição R$ 186.000,00 (Cento e oitenta e seis mil reais). 

 
Sinop/MT, 05 de fevereiro de 2026. 
 
 
 
 
 
__________________________________ 
 Felipe Ferreira G. Braz 
Secretário de Finanças e Orçamento 
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