DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

TR - TERMO DE REFERENCIA

Conforme a previsdo contida no art. 40° da Lei n.° 14.133/2021, § 1° O termo de
referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° desta Lei.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo

Tipo: Contratagao Direta: Inexigibilidade

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): ESCOLA /Escola Superior da Defensoria Publica
Responsavel pela Elaboragao: Elainne Alves do Régo Barros Monteiro

E-mail: escolasuperior@ma.def.br

UASG: 453747

Contratacao de inscricdes para participacao de
Defensores(as) Publicos(as) e servidores(as) da

Material /Servigo: Defensoria Publica do Estado do Maranh&o no
XVI Conaresso Nacional das Defensoras e
Defensores Publicos - CONADEP.

1. Definigcdo do objeto, incluidos, sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso,
a possibilidade de sua prorrogacéo;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

Contratagao de inscricbes para participacdo de Defensores(as) Publicos(as) e servidores(as)
da Defensoria Publica do Estado do Maranhao no XVI Congresso Nacional das Defensoras e Defensores
Publicos - CONADEP.

ITEM | ESPECIFICAGAO QNT. | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

Contratacao de inscri¢cdes para

1 participacdo de Defensores(as) R$11.050,00
Publicos(as) e servidores(as) da 1 R R$8 1
Defensoria Publica do Estado do 3 $850,00 $8.100,00
Maranhao no XVI Congresso 6 R$1.350,00
Nacional das Defensoras e
Defensores Publicos - CONADEP R$19.150,00

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 180 (cento e oitenta dias) dias, contados do
recebimento da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133/2021

O custo estimado total da contratagdo é de R$19.150,00 (dezenove mil cento e cinquenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. Fundamentagéao da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informagdes sigilosas.

A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solugéo na totalidade, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

A solugao na totalidade devera dispor a contratante o seguinte: 19 (dezenove) vagas para
membros(as) e servidores(as) da DPE/MA para participacao no evento XVl Congresso Nacional das
Defensoras e Defensores Publicos - CONADEP, nos dias 12 a 15 de novembro em S&o Luis/MA

O congresso tera a seguinte programacgao:
Dia 12 de novembro de 2024

9:00 - 18:00

Credenciamento

Auditorio

17:00 - 18:00

Welcome drink

18:00 - 19:00

Solenidade de abertura

19:30 - 20:00




Entrega do colar do mérito
20:00 - 21:00

Conferéncia magna de abertura

Dia 13 de novembro de 2024

10:00 - 12:00

Painel 1: Meio ambiente, democracia e Defensoria Publica
14:00 - 18:30

Concurso das teses

19:00 - 20:00

Premiacao das teses

Dia 14 de novembro de 2024

09:00 - 10:30

Painel 2: Defensoria Publica na Era do Direito Digital
10:30 - 12:00

Painel 3: Defensoria Publica e interseccionalidades
14:00 - 18:30

Concurso de praticas exitosas

18:00 - 20:00

Premiacgao das praticas exitosas

Dia 15 de novembro de 2024
09:00 - 10:30
Painel 4: Acesso a justi¢a criminal e grupos vulneraveis

10:30 - 12:00 Conferéncia de encerramento

4. Requisitos da contratacéo




Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos, baseados no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
Da Subcontratagao

Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

N&o haveréa exigéncia da garantia da contratagcao dos artigos 96 e seguintes da Lei n.° 14.133, de
2021, visto se tratar de contratagao por inexigibilidade de licitagao de servigo ndo continuado, com
previsdo de execugao de servico de capacitacdo, na modalidade presencial, em que o pagamento
ocorrera somente com a efetiva prestacao dos servicos.

5. Modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento

Condigoes de execugao

5.1. O prazo de execugéao dos servicos sera de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da emissao da nota de
empenho. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica disposta anexo a este Termo na Proposta
do curso.

5.1.1 Apés a realizagao da capacitagéo, os certificados deverao ser disponibilizados em até 30 (trinta)
dias uteis apdés o Congresso.

5.1.2 Os servicos ser&o disponibilizados na modalidade presencial, devendo ser prestados no CENTRO
DE CONVENCOES GOVERNADOR PEDRO NEIVA DE SANTANA - Av. Jerénimo de Albuquerque, 2876,
Sao Luis — MA, 2882.

Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.2. A demanda da instituicdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.2.1. Percentual de aproximadamente 7% (sete por cento) de membros(as) da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao que deverao atuar como multiplicadores na instituicao e 02 (dois) servidores(as).

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.4. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgao ou entidade.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de



execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizacao,
que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das
estratégias para execucgao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.7. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.8. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

6.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagcbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1);

6.11. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, V);

6.13. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcao Administrativa

6.14. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, |
e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).



6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manuteng¢ao das condigbes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1).

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos fiscais quanto
ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com men¢éo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagcéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagédo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e
gestado nos termos do contrato.

7. Critérios de medi¢ao e de pagamento

7.1. A avaliagao da execucéao do objeto utilizara os seguintes niveis de eficacia: reagao, aprendizagem,
comportamento e impacto da capacitacéo realizada.

7.1.1 A metodologia de avaliagao consistira em aplicagao de formulario de reagao com os(as)
membros(as) e servidores(as) participantes.

7.1.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.1.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do
contrato, pelos fiscais, mediante termos detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

7.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 22, X,
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ird apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonéancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a



ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

7.4.3. A fiscalizagcdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.4.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uUteis contados do
recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelo fiscal, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.3.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

7.6.5. Enviar a documentacéao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de
liquidagcado e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidagédo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.
Liquidagao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.



7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.12. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.12.1. o prazo de validade;

7.12.2. a data da emisséo;

7.12.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.12.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.12.5. o valor a pagar; e

7.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagéo da regularizagdo da situacédo, sem 6nus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. Constatando-se a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.16. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado apds a execugéo do servigo.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagéao aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizagédo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.



7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. Forma e critérios de selecao do fornecedor.

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. A contratada podera ser selecionada por meio da realizagao de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, lll, c, da Lei n® 14.133/2021. Senao vejamos:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competigao, em
especial:

Il - contratagé@o dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoéria
especializagcao, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacéo:

(...)
c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

Na hipotese, o objeto que se pretende contratar € a inscricao de Defensores(as) e servidores(as) da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao para participacao no evento "XVI Congresso Nacional das
Defensoras e Defensores Publicos (CONADEP)" com o tema: "Defensoria Publica: modelo publico-
constitucional de concretizacdo de direitos e acesso a justiga”.

O evento, que esta em sua décima sexta edigao, € Unico em seu segmento, sendo realizado a cada
dois anos pela Associagéo Nacional de Defensoras e Defensores Publicos (instituicdo sem fins lucrativos).
Esse ano, o congresso sera realizado com apoio da Associacéo de Defensoras e Defensores Publicos do
Estado do Maranh&o, de 12 a 15 de novembro, em S&o Luis (MA).

Nessa linha, a participacdo de Defensoras e Defensores Publicos do Estado do Maranh&o no
Congresso Nacional das Defensoras e Defensores Publicos é de fundamental importancia, sendo uma
oportunidade Unica para o desenvolvimento profissional, intercambio de conhecimentos, ampliacdo de
redes de contatos e representacdo institucional, considerada a abrangéncia do evento e sobretudo o fato
de este ano o evento ser realizado em nosso estado, podendo-se destacar, entre outros beneficios:

. Atualizagao Profissional: O congresso oferece uma plataforma para atualizagéo sobre as
ultimas tendéncias, desenvolvimentos juridicos e melhores praticas na area da defensoria publica.
Isso permite que os defensores publicos estejam atualizados sobre as mudangas na legislagéo e
nas politicas que afetam seu trabalho.

. Troca de Experiéncias: E uma chance de trocar experiéncias e conhecimentos com outros
defensores publicos de todo o Brasil. Essa interagdo pode fornecer novas perspectivas e insights
sobre abordagens para lidar com questdes juridicas complexas e desafios especificos enfrentados
pela Defensoria Publica.

. Networking: O evento oferece uma oportunidade Unica para estabelecer e fortalecer conexdes
profissionais com outros profissionais da area juridica, incluindo colegas de outras regides do pais e
convidados de outras instituigdes do sistema de justica e organizagdes da sociedade civil. Essas
redes podem ser valiosas para colaboracbdes futuras, compartilhamento de recursos e suporte
mutuo.

o Representagao Institucional: A participacdo da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o no
congresso demonstra o compromisso da instituicdo com o aprimoramento profissional de seus
membros e com o fortalecimento da defensoria publica como um todo. Isso também pode ajudar a
promover a imagem da instituicao e a construir relagdes positivas com outras entidades do sistema
de justica.



Exigéncias de habilitagao

8.2. Previamente a celebragéo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacéo, especialmente quanto a existéncia de sancéo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&do
(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

8.7. Caso atendidas as condig¢des para contratagao, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacgao atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverado estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;



8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde
tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnica

8.41. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo.

8.42. A declaragao acima podera ser substituida pelo contrato assinado.

8.44. Comprovacgao de aptidao para execugao de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, quando for o caso, por
meio da apresentagao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.44.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da



empresa interessada.

8.44 4. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracido, cépia do contrato que deu suporte a
contratagao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9. Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a
obtencéo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado.

O custo estimado total da contratagao é de R$19.150,00 (dezenove mil cento e cinquenta reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.

Quanto a justificativa de compatibilidade do pre¢co com os praticados no mercado, o entendimento
da jurisprudéncia é que n&o se podem comparar pregos de servi¢o singular com servigos ndo singulares.
Dai porque nao foi realizada cotagao de pregos junto a outros/as potenciais prestadores/as dos servigos
demandados, para justificar que os pregos contratados estdo compativeis com os praticados no mercado,
eis que tal pratica se mostra incompativel com a hipétese de inexigibilidade de licitagdo, caracterizada
pela inviabilidade de competicao (Acérdao 2.280/2019 — TCU 12 Turma).

A justificativa do precgo é feita, portanto, em consonéncia com o entendimento que consta do
Acérdao n.° 819/2005 — TCU Plenario, no sentido de que o preco devera estar compativel com aqueles
que o proprio contratado pratica junto a outros 6rgaos, nestes termos: “9.1.3. Quando contratar a
realizacdo de cursos, palestras, apresentacoes, shows, espetaculos ou eventos similares, demonstre, a
titulo de justificativa de pregos, que o fornecedor cobra igual ou similar preco de outros com quem
contrata para evento de mesmo porte (...)

Para tanto, juntou-se ao processo notas de empenho de outros drgaos publicos para 0 mesmo
evento oferecido pela Associacdo Nacional das Defensoras e Defensores Publicos na ultima edigao do
evento (em 2022), ficando demonstrado, portanto, a compatibilidade do pre¢o de mercado.

Nota Data Tomador Valor total da Quantidade Valor unitario
Fiscal contratagao unitaria
contratada
1 14/10/2022 Defensoria Publica do R$ 1.820,00 2 R$ 910,00
Estado do Amazonas
2 23/08/2022 Fundo Especial da R$ 3.400,00 nao especificado nao especificado
Defensoria Publica do
Estado de Roraima
3 06/11/2023 Defensoria Publica do R$ 13.750,00 17 R$ 808,82
Estado de Mato Grosso

10. Adequacgao orgcamentaria

As despesas decorrentes da execugao do objeto da presente avenga correrao, no exercicio de 2024, a
conta do Orgamento do Fundo de Aparelhamento da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo: UG:

080901




Sao Luis—MA, em 18 de junho de 2024.

Ana Helena Mendes da Silva
Assessora Sénior
Escola Superior da Defensoria Publica

eil , Documento assinado eletronicamente por Elainne Alves do Régo Barros Monteiro,
ngm.'.-. Lﬁ Diretoria da Escola Superior, em 18/06/2024, as 11:05, conforme horario oficial de Brasilia,
eletrbnica com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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