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INFORMAGOES DO TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste processo a aquisicdo de equipamentos e acessorios para captagdo de
imagem, audio e produgdo visual, destinados ao atendimento das necessidades da Assessoria de
Comunicacao da Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

1.2. Os materiais e equipamentos objeto deste Termo de Referéncia deverao atender integralmente as
condicbes, exigéncias e especificagdes técnicas estabelecidas neste instrumento e em seu Anexo I.

2. DA MODALIDADE E CRITERIOS DE JULGAMENTO

2.1. Recomenda-se a adogdo da Dispensa de Licitagdo, na forma eletrénica, em razao do valor
estimado da contratagdo, conforme disposto no art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, observada a
atualizacdo dos valores legais vigente a época da contratagcdo e a regulamentagido interna da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

2.2. O critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego por item, em estrita observancia aos
principios da economicidade, eficiéncia, competitividade e vantajosidade para a Administragao.

2.3. A adogao do critério de menor precgo por item justifica-se por possibilitar maior competitividade entre
os fornecedores, ampliando a participagao de interessados e assegurando a Administragao a selegéo da
proposta mais vantajosa para cada item de forma individualizada.

2.4. Tal critério mostra-se mais adequado a natureza do objeto, tendo em vista que os materiais a serem
adquiridos possuem caracteristicas e finalidades distintas, podendo ser fornecidos por empresas
diversas, sem prejuizo da execugao do objeto, o que contribui para a obtengdo de melhores pregos e
para a otimizagao da aplicagdo dos recursos publicos.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO PRODUTO E QUANTIDADE

3.1. Os materiais objeto deste Termo de Referéncia deverao atender integralmente as condicoes,
especificagdes técnicas minimas e exigéncias previstas neste instrumento e em seu Anexo I, no qual
estardo descritas de forma detalhada as caracteristicas, quantidades e demais requisitos indispensaveis
ao adequado fornecimento dos equipamentos e acessorios.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

4.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de aquisigdo de equipamentos e acessorios
voltados a captacdo de imagem, audio e produgéo visual, destinados ao atendimento das demandas da
Assessoria de Comunicacao da Defensoria Publica do Estado do Maranhéo.

4.2. A contratagdo mostra-se necessaria para proporcionar melhores condigdes técnicas e operacionais
ao desenvolvimento das atividades institucionais relacionadas a produgédo de conteudo audiovisual e
grafico, abrangendo a cobertura de eventos, registros fotograficos e em video, entrevistas, gravagdes
externas, captagdo de imagens aéreas, producdo de pecas informativas e demais agdes de



comunicacao institucional.

4.3. A disponibilizacdo dos referidos equipamentos permitira maior qualidade na execugdo dos
trabalhos, com ganhos de eficiéncia, mobilidade, precisdo e produtividade, contribuindo para o
aprimoramento da divulgagao das agdes institucionais e para o fortalecimento da comunicagao com o
publico interno e externo.

4.4. Além disso, a aquisicao pretendida visa suprir a necessidade de equipamentos adequados e
compativeis com as atuais exigéncias técnicas de produgéo visual e sonora, assegurando suporte
material suficiente para a realizacdo das atividades da unidade demandante, de forma continua e
satisfatéria.

4.5. Assim, a contratacao pretendida revela-se indispensavel ao adequado desempenho das atribuicbes
da Assessoria de Comunicacdo, atendendo ao interesse publico e a necessidade administrativa de
estruturacdo dos recursos utilizados na producgéo e divulgagédo de conteudos institucionais.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Subcontratacao
5.1.1. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto.
5.2. Garantia da contratacao

5.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, considerando a natureza do objeto, o valor estimado da contratagéo e o baixo risco de
inadimplemento, sem prejuizo da garantia legal, contratual e do fabricante dos produtos fornecidos.

6. ENTREGA E EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Da entrega

6.1.1. O prazo de entrega dos equipamentos e acessorios sera de 30 (trinta) dias corridos, contados
do envio da Ordem de Fornecimento, a ser expedida pela Contratante, contendo as informacgdes dos
itens, quantidades, precos unitarios e totais, e encaminhada ao e-mail indicado pelo fornecedor.

6.1.2. O prazo indicado no subitem anterior podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo escrita e devidamente justificada pela Contratada, desde que aceita pela
Contratante.

6.1.3. Caso néo seja possivel realizar a entrega no prazo estabelecido, a Contratada devera comunicar
formalmente as razdes respectivas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, para que
eventual pedido de prorrogagao seja analisado pela Administragéo, ressalvadas as hipoteses de caso
fortuito ou forga maior devidamente comprovadas.

6.1.4. A Contratada entregara os equipamentos e acessorios novos, sem uso, em perfeitas condigdes
de conservacéao e funcionamento, acompanhados de todos os cabos, conectores, fontes, baterias,
manuais, acessorios € demais componentes indispensaveis ao pleno uso do objeto, conforme
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

6.1.5. A entrega ocorrer na Sede da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, localizada na
Avenida Junior Coimbra, s/n, Bairro: Jardim Renascenca Il, CEP 65075-696, Sao Luis/MA, de
segunda a sexta-feira, das 08h30 as 11h00 e das 14h00 as 16h00.

6.1.6. A entrega sera previamente agendada com a Divisdo de Material, por meio do e-mail:
material@ma.def.br ou pelos telefones institucionais disponibilizados pela Contratante.

6.1.7. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto, inclusive frete, seguro, carga, descarga,
embalagem, transporte e demais despesas correlatas, sera de inteira responsabilidade da Contratada,



sem qualquer custo adicional para a Contratante.

6.1.8. A Contratada entregara os equipamentos e acessorios em estrita conformidade com as
especificagdes técnicas, quantidades, condigdes, marcas/modelos ofertados, quando houver, e precos
constantes da proposta aceita e do instrumento contratual.

6.1.9. Em caso de transporte realizado por empresa terceirizada, tal circunstancia ndo excluira a
responsabilidade da Contratada por danos, extravios, avarias, defeitos, inconformidades ou quaisquer
irregularidades identificadas durante a entrega ou apds o recebimento do objeto.

6.2. Do recebimento

6.2.1. A simples entrega dos equipamentos e acessorios néo implicara aceitagédo definitiva do objeto, a
qual ficara condicionada a verificacdo de conformidade com as especificagdes técnicas, quantitativos,
condi¢bes de funcionamento, acessoérios exigidos e demais requisitos previstos neste Termo de
Referéncia.

6.2.2. Os equipamentos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
posterior verificagdo da conformidade do objeto com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia, em seus anexos e na proposta apresentada.

6.2.3. O recebimento provisoério ocorrera no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados da entrega do
objeto, pelo responsavel designado para o acompanhamento e fiscalizagao.

6.2.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, apds vistoria detalhada,
teste de funcionamento, conferéncia dos acessoérios e comprovagao da adequacao técnica e qualitativa
dos equipamentos e acessorios entregues.

6.2.5. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto quanto a dimenséo, qualidade, quantidade,
compatibilidade, funcionamento ou atendimento das especificagdes técnicas, devera ser observado o
disposto no art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a Contratada para emissao de nota fiscal
apenas quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para fins de liquidagdo e pagamento.

6.2.6. O prazo para solugao, pela Contratada, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagcéo da
despesa, ndo sera computado para fins de recebimento definitivo.

6.2.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil da Contratada pela
qualidade, segurancga, durabilidade, compatibilidade e perfeito funcionamento dos bens fornecidos, nem
afastara sua responsabilidade por vicios ocultos, defeitos supervenientes ou desconformidades
posteriormente identificadas.

6.3. Da aceitabilidade

6.3.1. A aceitabilidade dos equipamentos e acessorios ficara condicionada a verificagao de sua
conformidade com as especificagdes técnicas constantes no Termo de Referéncia, em seus anexos, na
proposta apresentada e no instrumento contratual.

6.3.2. A indicacao de marca de referéncia constante das especificagdes técnicas, quando existente,
devera ser compreendida como parametro minimo de qualidade, desempenho e compatibilidade,
admitindo-se o fornecimento de produto equivalente, similar ou de qualidade superior, desde que
atendidas integralmente as caracteristicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.3.3. Os equipamentos e acessorios sujeitos a radiofrequéncia deverdo possuir
homologacgéao/certificacao aplicavel, especialmente perante a ANATEL, quando exigivel, devendo sua
utilizacao observar as normas da ANAC, do DECEA e da ANATEL, conforme o caso.

6.3.4. Os equipamentos e acessorios poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando estiverem em desacordo com as especificacdes constantes no anexo |
do TR, na proposta ou no instrumento contratual.



6.3.5. Havendo rejeicao total ou parcial do objeto, a Contratada devera substituir, complementar ou
adequar os equipamentos e acessorios no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da notificagao
formal, as suas expensas, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢bes cabiveis.

6.3.6. Caso as especificagdes nao estejam em conformidade com as exigéncias estabelecidas, ou caso
sejam constatados defeitos, auséncia de acessérios, incompatibilidade técnica, avarias, divergéncia de
modelo, auséncia de certificagao exigivel ou qualquer outra irregularidade, a Contratada devera
promover a substituicdo ou complementagao do material no prazo indicado pela Administracao.

6.3.7. O recebimento definitivo ndo isenta a Contratada de responsabilidades futuras quanto a qualidade
dos equipamentos e acessorios entregues, ficando obrigada a substituir, sem énus para a Contratante,
no todo ou em parte, os bens que apresentarem vicios, defeitos, falhas de funcionamento ou
desconformidade com as especificagbes técnicas exigidas ou com a proposta apresentada.

6.4. Da garantia

6.4.1. O prazo minimo de garantia dos equipamentos e acessorios sera aquele estabelecido nas
especificagdes técnicas constantes no Anexo | deste Termo de Referéncia, observado, em qualquer
caso, o prazo minimo de 12 (doze) meses, quando previsto para o item.

6.4.2. Os equipamentos e acessorios que apresentarem vicio, defeito, falha de funcionamento,
incompatibilidade técnica ou qualquer irregularidade durante o periodo de garantia deveréo ser
substituidos ou reparados pela Contratada, sem qualquer 6nus para a Contratante.

6.4.3. Uma vez notificada, a Contratada devera realizar a substituicdo dos equipamentos e acessorios
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da retirada do material
das dependéncias da Contratante ou da ciéncia formal da irregularidade, conforme o caso.

6.4.4. O prazo indicado no subitem anterior podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo escrita e devidamente justificada pela Contratada, desde que aceita pela
Contratante.

6.4.5. O custo referente a retirada, transporte, devolugao, substituicao, reparo, seguro, embalagem e
demais despesas relacionadas aos bens cobertos pela garantia sera de responsabilidade exclusiva da
Contratada.

6.4.6. A garantia legal ou contratual do objeto possuira prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado para a contratagcao, permitindo eventual responsabilizagao da Contratada e aplicagao
das penalidades cabiveis em caso de descumprimento de suas condi¢des, ainda que expirada a
vigéncia contratual.

6.4.7. Quando a substituicao do equipamento ou acessorio for necessaria, 0 bem substituto devera ser
novo, sem uso, compativel com as especificagbes técnicas exigidas e de qualidade igual ou superior ao
originalmente fornecido.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas,
com as disposicdes deste Termo de Referéncia e com as normas da Lei n°® 14.133/2021, respondendo
cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. A vigéncia do presente contrato tera inicio na data de sua assinatura e findar-se-4 em 31/12/2026,
sem prejuizo da vigéncia propria da garantia dos produtos fornecidos.

7.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao podera ser prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.4. As comunicacdes entre a DPE/MA e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o



ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.5. A DPE/MA podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a DPE/MA podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial, para apresentacéo do plano de fiscalizacao,
que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das
estratégias para execugao do objeto, do cronograma de entrega, do método de afericao dos resultados
e das sancbes aplicaveis, dentre outros.

7.7. O contrato sera acompanhado e fiscalizado pelo servidor designado pela Administragédo, na forma
de ato proprio, competindo-lhe acompanhar a entrega, verificar a conformidade dos materiais e registrar
eventuais ocorréncias no processo administrativo correspondente.

7.8. A gestado do contrato sera exercida por servidor designado pela Administragdo, competindo-lhe
emitir documento comprobatdrio da avaliagdo quanto ao cumprimento das obrigagdes assumidas pela
contratada, com menc¢édo ao seu desempenho na execugao contratual e a eventuais penalidades
aplicadas.

7.9. A gestora do contrato tomara providéncias para a formalizagado de processo administrativo de
responsabilizacao, para fins de aplicacdo de sangdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156
da Lei n® 14.133/2021, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da referida lei, pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.10. A gestora do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

7.11. Extingao contratual

7.11.1. A extingao contratual podera ocorrer nas hipéteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n°
14.133/2021, observadas as formalidades legais.

7.11.2. A extingado do contrato podera ser determinada por ato unilateral da Contratante, nos casos
previstos em lei, bem como podera ocorrer por requerimento da contratada, nas hipoteses legalmente
admitidas.

7.11.3. A eventual extingdo contratual devera ser processada nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

7.11.4. Havendo extingao contratual, ficam assegurados os direitos da Contratante previstos no art. 139
da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo de quaisquer outros direitos previstos na contratacéo e na
legislacao vigente.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Proporcionar todas as facilidades, bem como informacdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados, para que a empresa fornecedora possa desempenhar suas fung¢des conforme o objeto do
Anexo |.

8.2. Permitir o acesso dos empregados da empresa fornecedora as dependéncias da Defensoria Publica
do Estado do Maranh&o, para execugéo do objeto, quando solicitado.

8.3. Receber provisoriamente os materiais, disponibilizando local, data e horario, em conformidade com
este Termo de Referéncia.

8.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.

8.5. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora dos bens a ocorréncia de eventuais imperfeigdes,



defeitos, vicios ou desconformidades, dentro do prazo de garantia, para substituigdo, reparo ou
corregao.

8.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas
pelo fornecedor.

8.7. Fiscalizar e acompanhar a execugao de entrega do objeto.

8.8. Atestar o recebimento do objeto referente a nota fiscal/fatura, bem como efetuar o pagamento nas
condicdes e precos pactuados.

8.9. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucéao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.10. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, os materiais que apresentarem vicios, defeitos,
imperfeicdes ou quaisquer irregularidades que comprometam sua utilizagdo ou que estejam em
desacordo com este Termo de Referéncia, arcando com todas as despesas necessarias a regularizagao
da situacéo.

9.2. Fornecer os materiais necessarios ao perfeito cumprimento do objeto desta contratagao,
observando as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e no Anexo |, devendo os
produtos ser novos, de primeiro uso e de qualidade compativel com a finalidade a que se destinam.

9.3. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto, prestando todos os
esclarecimentos que forem solicitados pela DPE/MA, cujas reclamagdes se obriga a atender
prontamente.

9.4. Efetuar a entrega dos materiais objeto deste processo em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local indicados pela Administracdo, acompanhados da respectiva nota fiscal,
manuais, certificados de garantia e demais acessoérios indispensaveis ao pleno funcionamento, quando
couber.

9.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo inerentes ao objeto da presente
contratacédo, sempre que demandada.

9.6. Comunicar a DPE/MA, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéao.

9.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno da DPE/MA, inclusive quanto ao acesso
as suas dependéncias, quando necessario para a entrega do objeto.

9.8. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, durante a execugao da contratagio.

9.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, sem qualquer 6nus para a DPE/MA.

9.10. Responsabilizar-se:

9.10.1. Por quaisquer acidentes ocorridos durante o transporte e a entrega dos materiais, bem como por
fatos que resultem em danos, perdas, extravios ou avarias dos bens, estendendo-se essa
responsabilidade até o recebimento definitivo pela Administracao.

9.10.2. Pelas despesas com tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,



fretes, seguros, deslocamento de pessoal, garantia, assisténcia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir no cumprimento da obrigagao.

9.10.3. Por manter, durante toda a relagao juridica, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacado exigidas na contratacao.

9.11. Garantir a qualidade, integridade e pleno funcionamento dos materiais fornecidos, durante o prazo
de garantia, promovendo a substituigdo ou o reparo dos itens que apresentarem defeitos ou vicios, na
forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

9.12. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execuc¢ao do objeto, quando couber, observando,
sempre que possivel, critérios de racionalizagdo de recursos, reducdo de desperdicios e adequada
destinacao de residuos.

10. SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Para aplicagdo das sangdes administrativas, serdo considerados os critérios estabelecidos nos
arts. 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021, de modo que sera avaliada a infragdo cometida, bem como a
penalidade aplicavel a cada caso, conforme Anexo Il.

10.2. Para os casos em que a sang¢ao administrativa for a de multa, serdo aplicados os percentuais
estabelecidos no Anexo Il deste Termo de Referéncia. Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada
a defesa deste, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimagao.

11. PAGAMENTO

11.1. Recebida a nota fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secado, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022, no que couber.

11.2. Para fins de liquidagdo, a Divisdo de Material e Patrimbnio devera verificar se a nota contém
expressamente os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.2.1. A data da emissao;

11.2.2. Os dados do contratante e do contratado;

11.2.3. A descricao do objeto fornecido;

11.2.4. O valor a pagair;

11.2.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.3. Havendo erro na apresentagdao da nota fiscal ou circunstadncia que impeca a liquidagcao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante.

11.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
bem como da solicitagdo de pagamento e das seguintes certiddes:

11.4.1. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;

11.4.2. Certiddo Negativa de Débitos Municipal;

11.4.3. Certiddo Negativa de Débito Estadual;

11.4.4. Certidao Negativa de Divida Ativa Estadual;

11.4.5. Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

11.4.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

11.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-
corrente indicada pelo contratado.

11.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para



pagamento.
11.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

11.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagédo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12. DA HABILITAGAO

12.1. Habilitagao Juridica
12.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

12.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
ou no Cartério competente, conforme o caso;

12.1.3. Documento de eleicdo ou designagao dos atuais administradores, quando aplicavel;

12.1.4. Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais.

12.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

12.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

12.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;
12.2.3. Prova de regularidade relativa ao FGTS;

12.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentagao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

12.2.5. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.
12.3. Qualificagao Econémico-Financeira

12.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, nos
termos do art. 69, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

12.3.2. Caso a certiddo apresentada indique a existéncia de recuperacéo judicial ou extrajudicial, a
situacdo nao implicara, por si s, a inabilitacdo do fornecedor, devendo ser analisada pela
Administragao a documentacdo comprobatdria da viabilidade econédmico-financeira da empresa,
especialmente a existéncia de plano de recuperacao aprovado ou homologado, quando aplicavel.

12.3.3. Havendo necessidade de envio de documentos de habilitagcdo complementares, indispensaveis a
confirmagao daqueles exigidos no Aviso de Contratacao Direta e ja apresentados pelo fornecedor, este
sera convocado a encaminha-los em formato digital, apés solicitagdo da Administragao, sob pena de
inabilitagdo, no prazo fixado no sistema ou na convocacéao, podendo ser prorrogado mediante
justificativa aceita pela Administragao.

12.3.4. Somente havera necessidade de apresentacao de documentos originais n&o digitais quando
houver duvida quanto a integridade, autenticidade ou validade do documento apresentado em meio
eletrénico.

12.3.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Aviso de Contratagao
Direta, o fornecedor sera habilitado.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO



13.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 40.076,69 (quarenta mil e setenta e seis reais e
sessenta e nove centavos), apurado com base na pesquisa de pregos constante dos autos,
considerando os valores obtidos para os equipamentos e acessoérios destinados a captagao de imagem,
audio e produgao visual.

13.2. Em observancia aos principios da legalidade, transparéncia e eficiéncia, a pesquisa de precos foi
realizada com fundamento no art. 23, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

13.3. A metodologia utilizada para definicdo do valor estimado baseou-se na mediana dos pregos
obtidos nas cotagdes realizadas, critério adotado com a finalidade de reduzir a influéncia de valores
atipicos, muito superiores ou inferiores aos demais, proporcionando estimativa mais fiel a realidade de
mercado e maior confiabilidade ao valor orgado.

13.4. Para a composi¢ao da pesquisa, foram utilizadas cotagdes obtidas junto a fornecedores do ramo,
consultas a sites especializados e comerciais, bem como pesquisa no Banco de Pregos, selecionados
em razao da compatibilidade de suas atividades com o objeto da contratagdo e da aderéncia dos
produtos ofertados as especificagdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

13.5. Registra-se que, para os itens 02 — Adaptador de Audio/Conex&o para Microfone e 05 — Mesa
Digitalizadora com Tela e Caneta, nao foram identificados, nas bases de contrata¢des publicas
consultadas, pregos governamentais suficientemente compativeis com as especificagdes técnicas
exigidas pela Administragcao, especialmente quanto as caracteristicas de compatibilidade, configuragéo,
finalidade de uso, desempenho e acessorios necessarios ao pleno atendimento da demanda
institucional.

13.6. Em razao dessa limitagao, e a fim de evitar a utilizacao de referéncias inadequadas, genéricas ou
tecnicamente divergentes, que poderiam distorcer a estimativa da contratagdo, a composicao dos
precos dos referidos itens foi realizada com base em fontes alternativas admitidas para a pesquisa de
precos, mediante consulta a sitios eletronicos especializados e obtengéo de propostas junto a
fornecedores, observando-se os parametros previstos no art. 23, § 1°, da Lei n° 14.133/2021, bem como
a diretriz de priorizagado de pregos publicos e a necessidade de justificativa quando inviavel sua
utilizagao.

13.7. Para o Item 02 — Adaptador de Audio/Conex&o para Microfone, a utilizacdo de fontes alternativas
justificou-se pela especificidade do acessorio, destinado a compatibilizacdo entre dispositivos com
interfaces distintas, ndo tendo sido localizado prego publico com aderéncia suficiente a descrigao
técnica pretendida, sobretudo em relagao a finalidade de uso vinculada a captagao de audio institucional
e a compatibilidade com os equipamentos utilizados pela Assessoria de Comunicacéo.

13.8. Para o Item 05 — Mesa Digitalizadora com Tela e Caneta, a utilizagdo de fontes alternativas
decorreu da auséncia de pregos publicos compativeis com o objeto especifico pretendido, considerando
que o equipamento exige caracteristicas técnicas proprias, tais como tela interativa, caneta digital,
resolucdo adequada, niveis de pressao, compatibilidade com softwares de producgao visual e demais
requisitos necessarios as atividades de criagao, edicdo e producao grafica da Assessoria de
Comunicacao.

13.9. Assim, a ndo utilizagdo de valores extraidos diretamente de contratagdes publicas para os itens 02
e 05 ndo compromete a regularidade da estimativa, uma vez que decorreu de impossibilidade pratica
devidamente motivada, tendo a Administracdo adotado fontes idéneas, contemporaneas e compativeis
com o objeto, de modo a preservar a coeréncia da pesquisa, a razoabilidade dos precos estimados e a
adequada instrugao da contratagao.

14. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta da dotagado orcamentaria
indicada para a aquisicao de equipamentos audiovisuais destinados a Assessoria de Comunicagao da



Defensoria Publica do Estado do Maranhao, conforme previsdo constante do Plano de Contratagao
Anual de 2026.

14.2. Programa de Trabalho: 03.092.0623.6005.023316.

14.3. Unidade Gestora: 080901 — Fundo de Aparelhamento da Defensoria Publica do Estado.
14.4. Unidade Orgamentaria: 08901 — Fundo de Aparelhamento da Defensoria Publica do Estado.
14.5. Acao Orgamentaria: 6005 — Comunicacgao e Imagem Institucional.

14.6. Subagéao: 023316 — Comunicacéo e divulgacgao institucional.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Quaisquer duvidas acerca do presente Termo de Referéncia poderdo ser esclarecidas pela
Divisdo de Material e Patrimbénio — DPE/MA, através do telefone institucional competente, de segunda a
sexta-feira, das 8h as 17h.

Sao Luis-MA, em 13 de maio de 2026.

Lucivania Santana Pereira Lima
Chefe da Divisdo de Material

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / material@ma.def.br -

0359863v1

Documento assinado eletronicamente por Lucivania Santana Pereira, Chefe de Divisao, em
13/05/2026, as 10:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do
Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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ANEXO |

ITEM

CATMAT

IMAGEM

DESCRIGAO DO MATERIAL

UND

QNT

V.UNT

V.TOTAL

01

611462

A
==

Imagem meramente
ilustrativa

DRONE AEREO NAO TRIPULADO

Descrigao do objeto:

— Drone aéreo nao tripulado, tipo
quadricoptero, destinado a captacédo de
imagens aéreas, fotografias e videos
institucionais;

— Resolugao fotografica minima de 48 MP;
— Lente com abertura de, no maximo, /2.0.

— Capacidade de gravagao de video em 4K
HDR ou superior;

— Sistema de estabilizagdo por gimbal
mecanico de 3 eixos;

— Transmissdo digital de video em tempo
real;

— Recursos inteligentes de captura e
rastreamento;

— Estrutura leve, compacta e dobravel,
adequada ao transporte e a operagdo em
ambientes externos;
— Controle remoto com tela integrada,
compativel com o equipamento;

— autonomia minima de voo de 28 minutos,
com bateria padrao.

— Capacidade de armazenamento local por
memodria interna minima de 16 GB e/ou por
cartdo de memoria compativel;

— Sistema de deteccdo de obstaculos
omnidirecional (360°) com assisténcia ativa
para voo noturno.

— Peso maximo de decolagem de até 250
gramas;

Acessorios minimos inclusos

O equipamento devera ser fornecido
acompanhado, no minimo, de:

— 01 (um) drone;

— 01 (um) controle remoto com tela
compativel;

— 03 (trés) baterias no total,

— 01 (um) carregador ou hub de
carregamento;

— 01 (um) conjunto adicional de hélices;
— 01 (uma) bolsa ou estojo para transporte;
— cabos, conectores, acessorios e demais
itens indispensaveis ao pleno funcionamento
do equipamento.

UND

01

R$ 14.225,00

R$ 14.225,00

Av. Juanior Coimbra, S/IN° - Renascenca Il -— Sao Luis/MA — CEP 65075-696

Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
defensoria.ma.def.br
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— Garantia minima de 12 (doze) meses.
Marca de Referéncia: DJI

02

394764

Imagem meramente
ilustrativa

ADAPTADOR DE AUDIO/CONEXAO PARA
MICROFONE

Descrigédo do objeto:

— Adaptador de conexdo para microfone de
lapela, do tipo conversor de interface, destinado
@ interligacdo de receptores, interfaces ou
acessorios de captacado de audio com conector
compativel com Lightning a dispositivos com
porta USB Tipo-C;
— Com entrada fémea compativel com conector
Lightning e saida macho USB Tipo-C;
— Compativel com smartphones, tablets,
notebooks ou outros dispositivos que possuam
porta USB Tipo-C, desde que suportem
conexao com acessorios de audio externos;
— Funcionamento por conexao direta, tipo plug
and play, dispensando alimentagdo externa
adicional;

— Construgao compacta, portatili e de facil
manuseio, adequada ao uso em gravagoes,
entrevistas, captacdo de audio e demais
atividades institucionais;
— Produto novo, sem uso, em perfeito estado de
conservagéao e funcionamento;

— Devera ser fornecido como acessorio de
audio do tipo adaptador/conversor, apto a
viabilizar a conex&o fisica entre interfaces
distintas, sem inclus&do de microfone.

— Garantia minima de 12 (doze) meses.

UND

06

R$ 125,00

R$ 750,00

03

404420

Imagem meramente
ilustrativa

MICROFONE DE LAPELA SEM FIO —
CONJUNTO/KIT DUPLO

Descrigao do objeto:

— Sistema de microfone de lapela sem fio
duplo, destinado a captagdo de audio paraq
gravagoes institucionais, entrevistas,
coberturas jornalisticas e produgéo de videos.

— Conjunto composto por transmissor(es) com

microfone integrado ou compativel com lapela ¢

UND

10

R$ 1.576,98

R$ 15.769,80

Av. Juanior Coimbra, S/IN° - Renascenca Il -— Sao Luis/MA — CEP 65075-696

Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
defensoria.ma.def.br
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receptor(es) compativeis com dispositivos
maoveis, cameras, computadores ou
equipamentos equivalentes (USB tipo C,
Lightning, Camera);

— Compatibilidade com smartphones, cameras,
computadores e outros dispositivos de gravagao,
mediante conexao direta ou por
receptores/adaptadores proprios;

- Com cabo TRS 3,5 mm para TRS 3,5 mm
- Peso maximo: 30 g por microfone

- Distancia minima de alcance: 200 metros
- Padrao polar: Omnidirecional

— Recurso de redugao ou cancelamento de ruido
para melhoria da  captagdo  sonora;
— Captagao de audio com qualidade adequada
para entrevistas, gravagbes externas e criagaog
de conteudo institucional;

- Com acessorio de protetor de vento

— Estrutura compacta, leve e portatil;
— Alimentacdo por bateria recarregavel ou

solucao equivalente;
— Acompanhado de estojo ou case de
transporte/recarga, cabos, conectores,
acessorios € demais itens indispensaveis ao
pleno funcionamento;

— Garantia minima de 12 (doze) meses.
Marca de Referéncia: Hollyland

04

600392

Imagem meramente
ilustrativa

- |gravadores e acessorios compativeis;

TBIPE MULTIFUNCIONAL PARA CELULAR E
CAMERA COM CONTROLE REMOTO

Descri¢ao do objeto:
— Tripé multifuncional para suporte de
dispositivos de captagcdo de imagem, destinado
ao uso com telefones celulares, cémeras

fotograficas, cameras de agdo, microfones,

— Estrutura multifuncional, com uso como tripé €
bastéo/extensor;

— Altura ajustavel de até, no minimo, 1,80 m;
— Cabeca articulada ou panoramica com rotagao
de 360°, permitindo uso em modo retrato e
paisagem;
— Compatibilidade com smartphones, cameras,

cameras de acdo, microfones, gravadores €

acessorios com rosca universal 1/4", ou solugéao

UND

02

R$ 259,90

R$ 519,80

Av. Juanior Coimbra, S/IN° - Renascenca Il -— Sao Luis/MA — CEP 65075-696

Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
defensoria.ma.def.br




o

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

DIVISAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

lequivalente;

pleno funcionamento;

— Controle remoto sem fio destacavel, para
acionamento a distancia de captura de imagem;
— Estrutura dobravel, portatil e de facil transporte;
— Material resistente e adequado ao uso
continuo em ambientes internos e externos;
— Acompanhado de cabo para carregamento,

suportes, encaixes ou acessorios necessarios ao

— Garantia minima de 12 (doze) meses.

05

486620

Imagem meramente
ilustrativa profissional;

CANETA

Descrigao do objeto:

atividades de produgéo visual;

polegadas;

RGB;

— Suporte a inclinagdo da caneta;

caneta (Tilt) de até 60° de inclinacao

— Conexdao por USB Tipo-C ou

MESA DIGITALIZADORA COM TELA E

— Monitor interativo para criagdo digital,
destinado a edigao, ilustragdo, tratamento de

imagens, diagramagcao, design grafico e demais

— Tela interativa com area util minima de 23,8

— Resolugdo minima 2K QHD (2560 x 1440);

— Cobertura de cores minima de 90% Adobe

— Caneta digital compativel com o equipamento;

-Sensibilidade a Pressdo: Minimo de 8.192

niveis de pressado, com suporte a inclinacédo da

— Teclas de atalho programaveis, integradas ao
equipamento ou por solugdo equivalente

compativel, em quantidade adequada ao uso

— Controles fisicos adicionais, como rodas de
atalho, controle remoto programavel ou solugao

equivalente, para navegagado e produtividade;

lequivalente compativel com computadores;

— Compatibilidade com sistemas operacionais

Windows, macOS ou equivalentes;

UND

01

R$ 8.812,09

R$ 8.812,09

Av. Juanior Coimbra, S/IN° - Renascenca Il -— Sao Luis/MA — CEP 65075-696

Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110

defensoria.ma.def.br
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softwares das suites Adobe e Autodesk

— Estrutura robusta, apropriada para uso

continuo em ambiente de trabalho profissional;

— Acompanhado de caneta digital, cabos, fonte
de alimentagdo, manual de instrugdes e demais
acessorios indispensaveis ao pleno
funcionamento.

— Garantia minima de 12 (doze) meses.

Marca de Referéncia: XP-Pen

VALOR TOTAL GERAL R$ 40.076,69

Av. Juanior Coimbra, S/IN° - Renascenca Il -— Sao Luis/MA — CEP 65075-696
Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
defensgria.ma.def.br
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ANEXO Il

TABELA DE IRREGULARIDADES

ITEM AGAO MEDIDA CORRETIVA BASE LEGAL

01 | — Dar causa a inexecugdo parcial do Adverténcia e/ou multa. Lein®14.133/21
contrato;

02 Il — Dar causa a inexecugao parcial do contrato| Impedimento de licitar e contratar no prazo de 1 Lein®14.133/21
que cause grave dano a Administracdo, ao|(um) ano e multa.
funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

03 Il — Dar causa a inexecugdo total do Impedimento de licitar e contratar no prazo de 2 Lei n° 14.133/21
contrato; (dois) anos e multa.

04 IV — Deixar de entregar a documentacao exigida | Impedimento de licitar e contratar no prazo de 1 Lei n°® 14.133/21
para o certame; (um) ano.

05 V — Nao manter a proposta, salvo em decorréncia| Impedimento de licitar e contratar no prazo de 1 Lein®14.133/21
de fato superveniente devidamente justificado; (um) ano.

06 VI - N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a|Impedimento de licitar e contratar no prazo de 1 Lei n°® 14.133/21
documentacdo exigida para a contratacdo,|(um) ano.
quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

07 VIl - Ensejar o retardamento da execugdo ou da| Impedimento de licitar e contratar no prazo de 1 Lei n°® 14.133/21
entrega do objeto da licitagdo sem motivo|(um) ano e multa.
justificado;

08 VIII — Apresentar declaragdo ou documentagao | Declaragédo de inidoneidade para licitar ou Lein®14.133/21
falsa exigida para o certame ou prestar|contratar no prazo de 3 (trés) anos.
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a
execugao do contrato;

09 Fraudar a licitagado ou praticar ato fraudulento na | Declaragédo de inidoneidade para licitar ou Lein®14.133/21
execugao do contrato; contratar no prazo de 3 (trés) anos.

10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer Declaracao de inidoneidade para licitar ou Lei n®14.133/21
fraude de qualquer natureza; contratar no prazo de 3 (trés) anos.

11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os Declaragéo de inidoneidade para licitar ou Lei n°® 14.133/21
objetivos da licitagéo; contratar no prazo de 3 (trés) anos.

12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° Declaracao de inidoneidade para licitar ou Lein®14.133/21

12.846, de 1° de agosto de 2013.

contratar no prazo de 3 (trés) anos.

Av. Juanior Coimbra, S/IN° - Renascenca Il -— Sao Luis/MA — CEP 65075-696
Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
defensgria.ma.def.br
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TABELA SEQUENCIAL DE AGOES/SANGOES

ITEM ACAO OCORRENCIA MEDIDA CORRETIVA

01 | 1° Emissao de Termo de adverténcia

02 | 2° Emissao de Termo de adverténcia ou multa 5% sobre o valor da fatura
em desconformidade.

03 | 3° Multa 10% sobre o valor da fatura em desconformidade.

04 | 4° em diante. Multa 20% sobre o valor da fatura em desconformidade.

05 1l 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 1 (um) ano e multa de
25% sobre o valor da fatura em desconformidade.

06 1 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 2 (dois) anos e multa 30%
sobre o valor do contrato.

07 Vil 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 2 (dois) anos e multa 30%

sobre o valor do contrato.
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