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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 2428/2026 | PROTOCOLO Nº 1148/2026 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 271 

CÂMARA MUNICIPAL DE CAMPO ALEGRE DE GOIÁS – GO 

1. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

Órgão: Câmara Municipal de Campo Alegre de Goiás – GO. Endereço: Rua Natal, nº 130, Vila 
Satélite, CEP 75.795-000. Setor demandante: Departamento de Compras. Data da solicitação: 
15/09/2026. Data desejada estimada: 15/10/2026. Prioridade: Média. Evento previsto: 
20/10/2026. 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

Contratação de empresa para fornecimento de 120 (cento e vinte) kits personalizados destinados 
à Sessão Solene em homenagem ao Dia do Professor, a ocorrer em 20 de outubro de 2026, no 
Plenário da Câmara Municipal de Campo Alegre de Goiás. 

3. PROBLEMA A SER RESOLVIDO 

A Administração necessita disponibilizar os kits de homenagem para a realização do evento 
institucional. A ausência do fornecimento tempestivo pode comprometer a distribuição 
planejada durante a solenidade. 

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

O fornecimento busca viabilizar a homenagem institucional aos professores durante a Sessão 
Solene. A aquisição deve observar pertinência com a finalidade pública, proporcionalidade dos 
quantitativos, qualidade dos itens e economicidade. 

5. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

Este estudo integra a fase preparatória da contratação, nos termos aplicáveis do art. 18 da Lei 
Federal nº 14.133/2021. A definição do procedimento de contratação e a justificativa da despesa 
deverão constar da instrução processual. 

6. OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

Disponibilizar 120 kits personalizados para a solenidade de 20/10/2026, em conformidade com 
a composição e as características a serem consolidadas pela Administração. 

7. DESCRIÇÃO DO KIT CONFORME A JUSTIFICATIVA DO DFD 

A descrição narrativa do DFD nº 271 estabelece que cada kit deverá conter 01 (um) bloquinho, 
01 (um) porta-caneta e 01 (uma) caneta personalizada. 

8. DIVERGÊNCIA NA TABELA DO DFD 

A tabela do item 2531 menciona “KIT PERSONALIZADO EM HOMENAGEM AO DIA DO PROFESSOR 
CONTENDO 01 BLOCO PERSONALIZADO, 01 PORTA CANETA”, sem mencionar a caneta 
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personalizada indicada na justificativa. A Administração deverá esclarecer e harmonizar a 
composição do kit antes da cotação e contratação. 

9. ESPECIFICAÇÃO E QUANTIDADE 

ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO 
CONFORME 
TABELA DO DFD 

UNIDADE QTD. 

01 2531 KIT 
PERSONALIZADO 
EM 
HOMENAGEM 
AO DIA DO 
PROFESSOR 
CONTENDO 01 
BLOCO 
PERSONALIZADO, 
01 PORTA 
CANETA 

UNIDADE 120 

A quantidade aprovada no DFD é de 120 unidades de kit personalizado, código 2531. A descrição 
comercial final deverá detalhar os três componentes caso se confirme a composição da 
justificativa. 

10. ESTIMATIVA DE VALOR 

ITEM QUANTIDADE VALOR UNITÁRIO VALOR TOTAL 

01 120 R$ 17,50 R$ 2.100,00 

TOTAL   R$ 2.100,00 

O DFD informa preço unitário de R$ 17,50 e valor total de R$ 2.100,00, correspondente a 120 
kits. A estimativa deverá ser respaldada por pesquisa de preços com composição idêntica para 
todos os fornecedores. 

11. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

Alternativas a avaliar: aquisição de kits personalizados completos; aquisição separada dos 
componentes com montagem pela Administração; e aproveitamento de materiais institucionais 
disponíveis, quando adequados. O DFD contempla o fornecimento de kits completos e não 
apresenta comparação financeira entre alternativas. 

12. JUSTIFICATIVA DA SOLUÇÃO 

A contratação de kits completos pode facilitar a padronização da apresentação, a personalização 
e o recebimento antes da solenidade. A vantajosidade deverá ser confirmada após a pesquisa de 
preços e a definição inequívoca dos componentes. 

13. REQUISITOS DE PERSONALIZAÇÃO 
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O DFD não informa arte, cores, dimensões, materiais, técnica de impressão ou conteúdo das 
inscrições. Essas informações deverão ser aprovadas previamente, preferencialmente mediante 
prova digital ou amostra, sem pressupor especificações não documentadas. 

14. REQUISITOS DE QUALIDADE 

Os componentes deverão ser novos, íntegros, apropriados à finalidade e apresentar acabamento 
adequado. A personalização deverá estar legível, sem defeitos de impressão, respeitando o 
padrão aprovado pela Administração. 

15. COMPOSIÇÃO E PADRONIZAÇÃO 

Cada kit deverá conter os componentes definidos na especificação final. Os 120 kits deverão 
apresentar composição e padrão visual uniformes, salvo orientação expressa da Administração. 

16. QUANTITATIVO E DIMENSIONAMENTO 

O DFD estabelece 120 kits solicitados e aprovados. Não há memória de cálculo do número de 
homenageados ou destinatários; recomenda-se registrar a justificativa do quantitativo no 
processo. 

17. PRAZO E CRONOGRAMA 

A data desejada estimada de entrega é 15/10/2026 e a Sessão Solene está prevista para 
20/10/2026. O prazo contratual deverá ser definido de modo a permitir conferência, eventual 
correção da personalização e entrega antes do evento. 

18. LOCAL DE ENTREGA 

Câmara Municipal de Campo Alegre de Goiás – GO, Rua Natal, nº 130, Vila Satélite, CEP 75.795-
000, em local e horário a serem informados pelo responsável pelo recebimento. 

19. FORMA DE FORNECIMENTO 

O fornecimento deverá abranger os 120 kits completos, devidamente acondicionados e 
identificados, conforme as condições a serem estabelecidas no Termo de Referência. 

20. CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO 

A fiscalização deverá verificar a quantidade de kits, a presença de todos os componentes 
definidos, a qualidade do acabamento, a personalização aprovada e a integridade dos materiais. 
Kits incompletos ou divergentes deverão ser substituídos ou corrigidos. 

21. GARANTIA E CORREÇÕES 

A contratada deverá corrigir falhas de personalização e substituir itens com defeitos ou em 
desacordo com as especificações, observadas as garantias legais e as condições do instrumento 
de contratação. 

22. PARCELAMENTO 

A contratação conjunta de kits pode favorecer a uniformidade e a responsabilidade pela entrega 
completa. A aquisição por componentes separados deverá ser considerada caso a pesquisa de 
mercado demonstre vantagem sem prejuízo da padronização e do cronograma. 

http://www.campoalegre.legislativo.go.gov.br/
mailto:camaracampoalegregoias@gmail.com


 

 

República Federativa do Brasil 

Estado de Goiás 

PODER LEGISLATIVO 

Câmara Municipal de Vereadores de Campo Alegre de Goiás 

 

 

Site: www.campoalegre.legislativo.go.gov.br 

Fone: (64) 3696-1228 e-mail: camaracampoalegregoias@gmail.com 

Rua Natal nº 130 – Vila Satélite – CEP 75795-000 - Campo Alegre de Goiás 

 

 

23. RESULTADOS PRETENDIDOS 

Disponibilizar, tempestivamente, 120 kits personalizados completos e padronizados para a 
homenagem institucional aos professores na Sessão Solene de 20/10/2026. 

24. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS 

Sanear a divergência quanto à caneta personalizada; aprovar a arte; definir materiais, dimensões 
e personalização; realizar pesquisa de preços; confirmar destinatários e quantitativo; estabelecer 
prazo, condições de entrega e critérios de recebimento. 

25. CONTRATAÇÕES CORRELATAS 

O campo “Demandas Vinculadas” do DFD nº 271 não apresenta registros. Não é possível afirmar 
a existência de contratação interdependente com base apenas no documento. 

26. SUSTENTABILIDADE 

Recomenda-se evitar embalagens excessivas, privilegiar materiais duráveis e adotar destinação 
adequada dos resíduos gerados, sem impor exigências desproporcionais ao objeto. 

27. RISCOS E MEDIDAS PREVENTIVAS 

Principais riscos: composição incompleta do kit, divergência entre narrativa e tabela, 
personalização incorreta, atraso na aprovação da arte, atraso na entrega, quantidade 
insuficiente, defeitos de acabamento, preço não comparável entre fornecedores e falhas no 
recebimento. Mitigação: especificação unificada, aprovação prévia da arte, pesquisa uniforme, 
cronograma e inspeção dos kits. 

28. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

CAMPO INFORMAÇÃO 

Ficha 280 

Órgão / Unidade 2 / 10 

Função / Subfunção 1 / 31 

Programa / Ação 1001 / 4.001 

Elemento / Fonte 3.3.90.30 / 100 

Saldo da Fonte R$ 185.254,03 

Valor Estimado no quadro orçamentário R$ 0,00 

O DFD indica ficha 280; órgão 2; unidade 10; função 1; subfunção 31; programa 1001; ação 4.001; 
elemento 3.3.90.30; fonte 100; saldo da fonte R$ 185.254,03; percentual 0,00; campo “Valor 
Estimado” R$ 2.100,00 

29. DIVERGÊNCIA ORÇAMENTÁRIA 

O total dos itens é de R$ 2.100,00, enquanto o campo “Valor Estimado” da dotação orçamentária 
registra R$ 185.254,03. Recomenda-se conferir e regularizar essa divergência, se necessário, 
antes da formalização da despesa. 
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30. VIABILIDADE TÉCNICA 

A aquisição é tecnicamente viável, condicionada à definição completa do kit, à aprovação da 
personalização e ao estabelecimento de cronograma que permita o recebimento antes da 
solenidade. 

31. VIABILIDADE ECONÔMICA 

A estimativa do DFD é de R$ 2.100,00. A economicidade dependerá da pesquisa de preços 
baseada em especificações idênticas e da avaliação de alternativas de fornecimento. 

32. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE E CONCLUSÃO 

Conclui-se pela viabilidade do prosseguimento do planejamento da aquisição de 120 kits 
personalizados para a Sessão Solene em homenagem ao Dia do Professor, pelo valor estimado 
de R$ 2.100,00, condicionada ao saneamento da composição do kit, à aprovação das 
especificações e da arte, à pesquisa de preços, ao prazo compatível com o evento e à conferência 
orçamentária. 

Campo Alegre de Goiás – GO, 09 de setembro de 2026. 

 

 

 

 

 

 

 

ELBIANE MARQUES E SILVA 

SECRETARIA GERAL 

Matrícula: 1046 
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