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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2443/2026 | PROTOCOLO N2 873/2026
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA N2 274

1. IDENTIFICACAO

Orgdo: Camara Municipal de Campo Alegre de Goids — GO. Endereco: Rua Natal, n2 130, Vila
Satélite, CEP 75.795-000. Setor demandante: Departamento de Compras. Solicitacdo de
01/07/2026; data desejada estimada: 21/10/2026. Prioridade: Média.

2. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de 01 (um) servico de manutencdo
preventiva e corretiva no sistema de ar-condicionado do veiculo Fiat Fastback, ano 2023/2024,
placa SCR8H48, integrante da frota oficial da Camara Municipal de Campo Alegre de Goias — GO,
compreendendo diagndstico e reparos técnicos indispensaveis a operacionalidade do sistema,
nos limites do or¢camento aprovado.

3. FUNDAMENTAGAO

A contratacao fundamenta-se no DFD n2 274, no Estudo Técnico Preliminar e no Mapa de Riscos
correspondentes, observada a Lei Federal n? 14.133/2021, especialmente as disposi¢cdes sobre
planejamento, sele¢do, habilitacdo, execucado e fiscalizacdao. O enquadramento da contratagao
devera ser justificado no processo.

4. JUSTIFICATIVA

A manutencdo do sistema de climatizacdo do veiculo oficial busca preservar sua
operacionalidade e condi¢des adequadas de uso. O DFD ndo apresenta diagndstico prévio,
sintomas especificos ou relagdo de componentes defeituosos; a execucao devera ser precedida
de identificacdo técnica das intervengdes necessarias.

5. DESCRICAO DA SOLUGCAO

Servico especializado de manuteng¢do preventiva e corretiva do sistema de ar-condicionado
automotivo, incluindo diagndstico e os reparos expressamente compreendidos na proposta
aprovada, com testes finais de funcionamento. Pecas, fluidos e procedimentos adicionais ndo
estao automaticamente incluidos, pois nao foram discriminados no DFD.

6. IDENTIFICACAO DO VEiCULO

Veiculo: Fiat Fastback; ano 2023/2024; placa SCR8H48; vinculacdo: frota oficial da Camara
Municipal de Campo Alegre de Goias — GO.
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7. QUANTITATIVO E PRECO

O DFD n? 274 registra uma unidade de servico, cddigo 2426, ao valor estimado de RS 250,00. A
composicdo do preco devera ser esclarecida em proposta discriminada antes da contratacao.

ITEM cODIGO DESCRICAO DO | UNIDADE | QTD. VALOR TOTAL
DFD UNITARIO

01 2426 MANUTENCAO | SERVICO 01 RS 250,00 | RS 250,00
SISTEMA DE AR
CONDICIONADO
AUTOMOTIVO

8. REQUISITOS TECNICOS

A contratada deverd possuir condi¢cdes técnicas para atuar em sistemas de ar-condicionado
automotivo e empregar procedimentos e materiais compativeis com o modelo do veiculo,
observadas as normas de seguranca, recomendacdes técnicas aplicdveis e boas praticas de
manutencgao.

9. DIAGNOSTICO

Antes de qualquer reparo, a prestadora devera identificar as condi¢des do sistema, realizar
verificacbes compativeis com a demanda e registrar as operagdes propostas. A Administracao
deverd aprovar o escopo e o orgamento antes da execugao.

10. DELIMITACAO DOS SERVICOS

A proposta devera identificar, de forma clara, quais testes, limpezas, ajustes, reparos e servigos
de m3o de obra estdo incluidos nos RS 250,00. N3o serdo presumidos inclusos recarga de fluido,
troca de pecas ou servicos ndo expressamente discriminados.

11. PECAS E MATERIAIS

Se o diagnéstico indicar pegas, fluidos ou materiais ndo abrangidos pelo orcamento aprovado, a
contratada devera apresentar justificativa técnica e preco discriminado. A execucao dependerd
de autorizacdo expressa e do procedimento administrativo cabivel.

12. LOCAL DE EXECUCAO

A manutencdo poderd ocorrer em estabelecimento tecnicamente adequado, a ser identificado
na contratacdo. O DFD ndo determina oficina, endereco de execucdo ou servico nas
dependéncias da Camara.

13. PRAZO DE EXECUGCAO
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O prazo de execugao e devolugao do veiculo devera ser fixado no instrumento contratual,
conforme o escopo efetivamente aprovado. A data desejada estimada de 21/10/2026 no DFD
nao equivale, por si sd, a prazo contratual.

14. ORDEM DE SERVICO

A execucdo dependera de ordem de servico ou autorizacdo formal que identifique o veiculo, o
servico contratado, o valor, as condi¢cOes de entrega e o responsavel pelo acompanhamento.
15. CUIDADOS COM O VEiCULO

A contratada deverad zelar pela integridade do automével, adotar procedimentos seguros, evitar
intervengdes ndo autorizadas e comunicar imediatamente qualquer ocorréncia que possa
comprometer a execucao.

16. TESTES E COMPROVACAO

Ao término, deverdo ser apresentados relatéorio ou descricio dos servicos realizados e
demonstracdo de funcionamento do sistema de climatizacdo, com registro de eventual limitacdo
técnica constatada.

17. GARANTIA DOS SERVICOS

A contratada deverd observar a garantia legal aplicavel e as condicdes de garantia que forem
formalizadas no instrumento. O DFD ndo define prazo especifico; eventual prazo contratual
adicional devera ser estabelecido de modo objetivo.

18. RECEBIMENTO PROVISORIO

O recebimento provisério ocorrerd apdés a devolucdo do veiculo e apresentacdo dos
comprovantes de execucdo, sujeito a conferéncia do fiscal designado.

19. RECEBIMENTO DEFINITIVO

O recebimento definitivo dependera da verificacdo do servico contratado, do teste de
funcionamento, da documentacdo pertinente e da inexisténcia de pendéncias imputaveis a
contratada, conforme as condigdes fixadas.

20. NAO CONFORMIDADES

Falhas de execucdo, intervencbes ndo autorizadas ou desconformidades com o orcamento
aprovado deverdo ser registradas e tratadas conforme o contrato e a legislacdo aplicavel,
inclusive correcdo do servico quando cabivel.

21. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
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Executar os servigos autorizados com técnica e seguranc¢a; manter a integridade do veiculo;
apresentar diagndstico e registros de execug¢ao; comunicar imprevistos; nao realizar acréscimos
sem autoriza¢do; observar a garantia e emitir documentacao fiscal regular.

22. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Disponibilizar o veiculo, informar ocorréncias conhecidas, aprovar previamente orcamento e
escopo, designar fiscalizacao, conferir a execucdo e proceder a liquidagdo e pagamento conforme
as exigéncias legais.

23. GESTAO E FISCALIZACAO

A Administracdo designard responsavel para acompanhar a execucdo, conferir orcamento,
autorizagdes, prazos, testes e documentacgdo. A fiscalizagdao nao afasta a responsabilidade da
contratada pela execug¢ao do objeto.

24. CRITERIOS DE MEDICAO

Serd medido o servigo efetivamente executado e aceito, limitado ao objeto e ao prego
contratado. Itens ndo autorizados ndo poderao integrar a medicdo ou o pagamento.

25. PAGAMENTO

O pagamento deverd ocorrer apds execugdo, recebimento regular, apresentacdo de documento
fiscal, atesto e liquidacdo da despesa, nos termos do instrumento de contratacdo e da Lei n2
14.133/2021.

26. ESTIMATIVA DE PRECOS

O valor estimado de RS 250,00 provém do DFD n2 274. A Administracdo deverd instruir
justificativa de preco idGnea, compativel com os servicos concretamente incluidos, sem
pressupor que o valor cubra reparos ndo identificados.

27. FORMA DE SELECAO

O procedimento de contratacdo e o critério de julgamento serdo definidos e justificados pela
Administracdo, observadas as hipoteses legais aplicaveis, a vantajosidade e a compatibilidade do
preco com o mercado.

28. HABILITACAO JURIDICA

Exigir, conforme a natureza juridica da contratada e a forma de selecdo, documento constitutivo
ou registro empresarial pertinente, identificacdo e poderes de representacdo, além de
comprovante de inscricdo no CNPJ, observadas as regras legais e eventuais hipoteses de
simplificacdo.

29. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
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A verificacdo de habilitacdo devera observar os arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133/2021, as exigéncias
aplicaveis ao procedimento e a possibilidade de comprovagao por consultas oficiais. As certidoes
deverado estar validas na data exigivel; certidGes positivas com efeitos de negativa serdao aceitas

guando juridicamente equivalentes.

DOCUMENTO / CERTIDAO

FINALIDADE / OBSERVACAO

Certiddo conjunta RFB/PGFN de débitos
relativos a tributos federais e a Divida Ativa
da Unido

Comprovacao da regularidade perante a
Fazenda Nacional, inclusive contribuicdes
abrangidas pela certiddo conjunta.

Certiddo de regularidade perante a Fazenda
Estadual

Comprovacao da regularidade fiscal estadual
no domicilio ou sede da licitante, conforme
exigibilidade.

Certiddo de regularidade perante a Fazenda
Municipal

Comprovacao da regularidade fiscal
municipal no domicilio ou sede da licitante,
conforme exigibilidade.

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF)

Comprovagao de regularidade perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT)

Comprovagao de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
ou certiddo positiva com efeitos de negativa.

Declaragao relativa ao art. 72, XXXIIl, da
Constituicdo Federal

Declaracdo de ndo emprego de menores em
condi¢bes vedadas constitucionalmente, nos

termos legais aplicaveis; ndo se trata de
certiddo negativa.

A regularidade podera ser verificada em cadastros oficiais e sistemas de consulta admitidos no
procedimento. A lista deverd ser ajustada a modalidade de contratacdo, ao regime da empresa
e as exigéncias legalmente cabiveis, sem impor documentagao dispensada por lei.

30. QUALIFICAGAO TECNICA

Exigir comprovacdo de aptiddo técnica compativel com a complexidade do servico apenas
guando necessdria e proporcional. A Administracdo podera avaliar experiéncia em manutencdo
de ar-condicionado automotivo, sem impor exigéncias excessivas para contratacdo de pequeno
vulto.

31. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Exigéncias de qualificacdo econdmico-financeira deverdo ser proporcionais ao objeto e ao risco
da contratacdo. Certiddo negativa de faléncia, quando legalmente cabivel e motivadamente
exigida, ndo se confunde com as certidoes de regularidade fiscal e trabalhista.
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Se exigida certiddo negativa de faléncia, sua pertinéncia devera ser justificada e a emissdo deverd
observar o distribuidor da sede da pessoa juridica, sem transformar exigéncia eventual em
requisito automatico.

32. SUSTENTABILIDADE

A contratada deverd observar o manejo adequado de pecas substituidas, residuos e fluidos
refrigerantes eventualmente envolvidos, respeitadas as normas ambientais aplicaveis.

33. RISCOS E CONTROLES
Os riscos relevantes incluem diagndstico inadequado, valor insuficiente para reparos, servicos
adicionais ndo autorizados, emprego de materiais incompativeis, atraso, falha persistente,

auséncia de documentacao e divergéncia orcamentaria. Os controles estdo detalhados no Mapa
de Riscos do DFD n? 274,

34. DOTACAO ORCAMENTARIA

Conforme o DFD n? 274: ficha 285; érgdo 2; unidade 10; funcdo 1; subfuncdo 31; programa 1001;
acdo 4.001; elemento 3.3.90.39; fonte 100; saldo da fonte RS 38.202,36; percentual 0,00. O
campo “Valor Estimado” do quadro orcamentdrio registra RS 0,00, divergindo do valor total do
item de RS 250,00. Recomenda-se conferéncia e saneamento pelo setor competente antes da
formalizacdo da despesa.

35. SANCOES

O descumprimento de obrigacGes podera ensejar as medidas previstas na Lei n? 14.133/2021 e
no instrumento de contratacao, com observancia do devido processo legal, contraditério e ampla
defesa.

36. RESULTADOS ESPERADOS

Obter manutencdo tecnicamente adequada do ar-condicionado do veiculo oficial, com registro
das intervencdes, teste de funcionamento e regularidade da despesa.
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37. CONCLUSAO

A contratagdo é pertinente a demanda formalizada, condicionada a delimitagdao dos servigos
incluidos nos RS 250,00, a justificativa de preco, a definicdo das condicdes de execugdo, a
documentacdo de habilitacdo pertinente e a regularizacdo dos dados orcamentarios, quando
necessaria.

Campo Alegre de Goias — GO, 01 de julho de 2026.

ELBIANE MARQUES E SILVA
SECRETARIA GERAL
Matricula: 1046

Site: www.campoalegre.legislativo.go.gov.br

Fone: (64) 3696-1228 e-mail: camaracampoalegregoias@gmail.com

Rua Natal n2 130 — Vila Satélite — CEP 75795-000 - Campo Alegre de Goias



http://www.campoalegre.legislativo.go.gov.br/
mailto:camaracampoalegregoias@gmail.com

