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TERMO DE REFERENCIA N.° 028/2025

Aquisicéo de produtos de de copa e cozinha, higiene
e limpeza

TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE TAQUARA
Objeto: Aquisicdo de produtos de copa e cozinha, higiene e limpeza para Camara Municipal de
Vereadores de Taquara.

Para ddvidas, mais informac6es, e encaminhamento dos or¢gamentos, enviar
através do e-mail orcamento@camarataquara.rs.gov.br, ou entrar em contato com o nimero (51)
3542-1607.

1. APRESENTA(;AO/ DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia dispde sobre a aquisicdo de produtos de copa
e cozinha, higiene e limpeza para atender a demanda da Camara Municipal de Vereadores de
Taquara.

2. QUANTIDADE E ESPECIFICACOES:
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE|UNIDADE

Papel branco A4, 210x297mm, 75g/m2, pacote com 500
folhas

20 PACOTE

Guardanapo de papel descartavel, folha simples, cor branca,
fabricado com celulose virgem ou reciclada, tamanho
2 |aproximado de 22 cm x 23 cm (dobrado), macio ao toque, ndo 100 PACOTE
téxico, inodoro, resistente a umidade, apropriado para uso em
copa/cozinha. Embalagem com 50 unidades.

Copo descartavel de isopor térmico, com 25 unidades cada

tira, capacidade de 180mli 50 TIRA

Detergente liquido neutro para lavagem de lougas,
biodegradavel, de boa qualidade, dermatologicamente
4 testado, embalagem pléstica de 500ml, sem perfura¢cfes ou 24 UNIDADE
vazamentos, com tampa retratil, rétulo descritivo do produto,

fabricante, data de validade e fabricacéo.

5 Fitas adesivas larga 45MM x 100 Metros 10 UNIDADE

3. JUSTIFICATIVA:

3.1. Justifica-se a aquisicdo dos itens descritos neste Termo de Referéncia pela
necessidade de reposicdo de produtos atualmente em falta ou com estoque reduzido no
almoxarifado da Camara Municipal de Vereadores de Taquara. Tais produtos sdo utilizados no
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cotidiano da instituicdo, especialmente em reunides, atendimentos e demais atividades
legislativas, contribuindo para o bom funcionamento e acolhimento nas dependéncias da Casa
Legislativa.

4. EXECUCAO/ INFORMACOES ADICIONAIS:

4.1. A contratada devera dar plena e total garantia do objeto deste Termo de
Referéncia contra qualquer problema eventual. A contratada devera reparar, corrigir, remover,
desfazer e/ou refazer, prioritariamente e exclusivamente por conta e risco da contratada, no total,
por um prazo ndo maior que o original as servigcos executados ou material entregue, com vicios ,
defeitos, incorrecgfes, erros, falhas, imperfeicdes ou recusados pelo Municipio, decorrente de
culpa da contratada, inclusive por emprego de mao de obra, acessérios ou materiais improprios
ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para justificar qualquer cobranca
adicional, a qualquer titulo, mesmo nas aquisicdes e servigos recebidos por esse Municipio, mas
cujas irregularidades venham a surgir quando aceitacdo e/ou dentro do prazo de garantia.

4.2. Fornecer, todo o material e documentacdo técnica necessaria para a perfeita
administracdo e acompanhamento da contratacéo do objeto.

4.3. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por ela, seus
empregados, representantes, ou prepostos direto e indiretamente, a este municipio, ou a livre
iniciativa, inclusive aos decorrentes de servico prestados com vicios e defeitos, durante a os
prazos de validade das garantias, mesmo depois do vencimento da Ata de Registro de precos.

4.4. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto recebido, obrigando-se a
reparacao total da perda em casos de furto ou roubo, incéndios ou acidentes, independente de
culpa, transferindo a terceiros, desde o momento do recebimento do objeto para manutencao
(recarga) até a entrega do bem ao municipio.

4.5. Somente utilizar equipamentos revisados e em plenas condi¢des de uso nos
Seus servigos.

4.6. Os objetos deveréo ficar em local coberto, limpo e fechado, sem acesso do
publico externo, de modo que ofereca seguranca, visto tratar-se de equipamentos oficiais,
deixando-os livres da agdo da chuva, vento, poeira, granizo e demais intempéries.

5. CONDICOES DE RECEBIMENTO:

5.1. O recebimento do objeto e/ou servico terd como responséavel a fiscal do
contrato que fard a conferéncia do mesmo de acordo com a especificacdo do Termo de
Referéncia, sendo que a garantia legal somada a garantia contratual dos produtos e servigos
adquiridos ndo devera ser menor de 12 (doze) meses, para cada servigo prestado.

5.2. O objeto deste termo, seja ele servico ou entrega de material, devera ser
entregue ou executado nas dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Taquara,
situada na rua Julio de Castilhos, 2191, bairro Centro, Taquara — RS, nos horarios comerciais
das 8:00 as 12:00 e 13:00 as 17:30, de segunda a quinta-feira, e das 8:00 as 14:00 na sexta-
feira, salvo disposi¢cao em contrario explicitamente autorizada pela contratante.

5.3. Prazo de entrega: O objeto e/ou servigo devera ser entregue no prazo de sete
(7) dias uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo mediante justificativa, a contar da
ciéncia ao contratado da emissédo do empenho.
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6. FORMA DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento dos objetos sera efetuado em um prazo de até 30 (trinta) dias
apo6s cada efetiva entrega, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, e o visto do recebedor,
comprovando a entrega nas condi¢gGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2. A Nota Fiscal emitida pela empresa deverad conter, em local de facil
visualizacdo, a indicacdo da Nota de Empenho, a fim de acelerar o tramite e posterior liberacdo
do documento fiscal para pagamento.

7. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

I. DO MUNICIPIO

a. Procedera ao pagamento dentro dos prazos estipulados, desde que a fornecedora
cumpra com todas as exigéncias previstas neste T.R;

b. Dar ao contratado as condicfes necessarias a regular execucao/entrega do objeto;

Rejeitara, no todo ou em parte, o objeto em desacordo com o solicitado no T.R;

d. Notificara, por escrito, o contratado, sobre irregularidades para que sejam adotadas

as medidas corretivas necessarias, sob pena de serem aplicadas sancdes.
. DO FORNECEDOR

a. Executar/Entregar objeto conforme especificacfes e em consonancia com a
proposta de precos;

b. Manter, durante toda a execugcdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacfes assumidas, todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
neste documento;

c. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pelo CONTRATANTE, inclusive a substituicdo do objeto, se este for entregue em
desacordo com o solicitado;

d. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execucéo do contrato;

e. Arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer outros
acréscimos legais, que correrdo por conta exclusiva do Contratado;

f. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes do fornecimento do objeto.

g. A CONTRATADA assumird integral responsabilidade por danos causados ao
Municipio ou a terceiros, decorrentes da ma execucgao do servigo, inclusive quanto a
acidentes, mortes, perdas ou destruicao

o

8. FISCALIZACAO DA ENTREGA/SERVICO:
8.1. O fiscal do contrato nomeado sera a Diretora Administrativa, Sr.2 Veridiana
Angélica Klein.

9. HABILITACAO:
9.1. Habilitagdo Fiscal, consistente em Prova de Regularidade com a Fazenda
Federal, mediante a apresentacéo da Certiddo de Tributos e Contribuicbes Federais e Divida
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Ativa da Unido, abrangendo inclusive as contribuicfes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do
paragrafo Gnico do art. 11 da Lei n.° 8.212, de 24 de julho de 1991, em vigor.

9.2. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, em vigor. A Certiddo devera
expressar, de forma clara e objetiva, a situacao da licitante.

9.3. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, em vigor, conforme
legislacao tributéria do Municipio em relacéo a totalidade dos tributos (Mobiliarios e Imobiliarios)
a cargo da Fazenda Municipal.

9.4. Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
FGTS, em vigor, demonstrando a situacdo regular ao cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei. As certid6es de regularidade fiscal que ndo expressarem o prazo de validade,
deveréo ter a data de expedicdo ndo superior a 6 (seis) meses

9.5. Habilitacdo Trabalhista, consistente na prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas, em vigor.

9.6. Certiddo Simplificada da Junta Comercial, expedida no ano corrente OU

Declaracdo de Enquadramento como ME/EPP, se for o caso.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

10.1. A pesquisa de precos para a determinacdo do preco estimado, no contexto
deste Termo de Referéncia, sera realizada em conformidade com o disposto no Art. 5° da
Resolucéo de Mesa n°95/24 da Camara Municipal .

10.2. Os parametros a serem empregados, de forma combinada ou néo, incluem:

a) Composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em saude, observado o
indice de atualizacéo de precos correspondente (Art. 5°, 1);

b) Contratacdes similares feitas pela Administracao Publica, em execuc¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizagcéo de precos correspondente (Art. 5°, 11);

¢) Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados ou
de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do instrumento
convocatorio, contendo a data e hora de acesso (Art. 5°, IlI);

d) Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacao,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nédo tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do
edital (Art. 5°, 1IV);

e) Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao do edital (Art.
59, V).

10.3. Priorizar-se-ao os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em
caso de impossibilidade, ser apresentada justificativa nos autos (Art. 5°, §1°).

10.4. Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores nos termos
do Art. 5°, IV, serdo observados os seguintes procedimentos:

a) Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser

Rua Jdlio de Castilhos, 2191 - CEP: 95600-030, Centro, Taquara/RS

Fone: (51) 3542-1607 - (51) 3541-1651 (51) 3542-1640 - (51) 3541-2696 - E-mail:
legislativo@camarataquara.rs.gov.br

Pagina 4 www.camarataquara.rs.gov.br

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camarataquara.rs.gov.br/cer e informe o codigo: 25081816061425070

Documento assinado digitalmente por Aline Corréa Sperb Faganello (028.*** ***-16)



R ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
ﬁ CAMARA MUNICIPAL DE TAQUARA
g et 2

licitado;

b) Obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:

I. Descricdo do objeto, valor unitario e total;

II. Namero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;

lll. Endereco e telefone de contato;

IV. Data de emisséo;

V. Aplicativos de conversa oficial da empresa pesquisada.

¢) Registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o Art. 59, IV.

10.5. Fica designado a servidora Aline Correa Sperb Faganello, devidamente
identificada e vinculada a Camara Municipal de Vereadores de Taquara, como responsavel pela
realizacdo da cotacdo dos itens que compdem o objeto deste Termo de Referéncia.

10.6. A servidora mencionada acima devera empregar todos os esforgcos
necessarios para obter orcamentos precisos e atualizados, utilizando como fonte principal de
consulta o sistema LICITACON, além de outras fontes relevantes.

10.7. Abaixo segue a série de precos coletados para o(s) item (s) que compdem o
objeto deste Termo de Referéncia. Os valores sdo fornecidos em formato de tabela para uma
visualizagao clara:

Preco
Iltem |Fornecedor O1l|Fornecedor 02|Fornecedor 03 estimado%(Média
aritmeética)
1 |R$ 26,00 R$ 30,90 R$ 23,50 R$ 26,80
2 |R$3,99 R$ 1,60 R$ 1,59 R$ 2,39
3 |R$ 7,00 R$ 5,96 R$ 7,98 R$ 6,98
4 |R$2,30 R$ 2,29 R$ 2,55 R$ 2,38
5 |R$8,90 R$ 16,50 R$ 6,65 R$ 10,68

10.8. Das fontes pesquisadas:

10.8.1. A média dos valores dos itens 1 ao 4 tem como base o Termo de Referéncia
N©° 016/2024 e N©° 023/2025 conforme 0s links
https://www.camarataquara.rs.gov.br/proposicoes/Termo-de-Referencia/2025/1/0/25533 e
https://www.camarataquara.rs.gov.br/proposicoes/Termo-de-Referencia/2025/1/0/25936.

10.80.2. Com relagédo a média de prec¢o do item 5, segue em anexo orgamentos que
serviram como base.

10.9. O preco estimado para aquisicdo dos produtos acima foram calculados a partir
do calculo matematico aplicado em série de precos coletados, utilizando média aritmética,
desconsiderando os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

10.10. A selecédo de fornecedores terd inicio com a andlise daqueles que
manifestaram interesse na publicacdo do edital. Ir8o ser priorizados os fornecedores que
atenderem aos requisitos estabelecidos, demonstrando comprometimento e capacidade de
fornecimento.

10.11. No caso em que o numero de fornecedores interessados nao for suficiente
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para garantir uma concorréncia adequada, procedemos com a pesquisa direta em locais na
regido. Essa abordagem visa assegurar uma representacdo ampla e abrangente do mercado
local.

11. PAGAMENTO:

11.1. A Camara Municipal de Taquara, adotando o meio de empenho para
aquisicdo de produtos, estabelece que o pagamento sera efetuado apds a entrega do material,
conforme os seguintes procedimentos:

Empenho: O pagamento sera processado mediante a geracdo e envio do empenho a empresa
contratada. O empenho reservara o valor do recurso para a compra do produto ou servico.
Entrega do Material: A empresa contratada somente devera entregar o material apés a
confirmacgdo do empenho por parte da Camara Municipal de Taquara.

Liquidacdo e Pagamento: Apds a entrega do material, a empresa devera apresentar a nota fiscal
correspondente, que sera liquidada junto ao empenho. O pagamento sera efetuado em até 10
(dez) dias Uteis a partir da data de liquidacéo da despesa.

11.2. Em caso de servicos adicionais ou custos extras ndo previstos inicialmente no
contrato/T.R, podera ser realizado aditivo contratual, devidamente formalizado e aprovado pelas
partes, para ajuste dos valores e prazos.

Esta clausula tem como objetivo garantir a transparéncia e a correta utilizacao dos
recursos publicos, bem como assegurar que o pagamento seja realizado somente ap6és a efetiva
entrega do material. Conforme estabelecido na Lei n° 4.320/1964, a qual define o empenho
como o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigagcédo de pagamento
pendente ou ndo de implemento de condicdo (Art. 58).

12. DISPOSICOES FINAIS:

12.1. A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se
refere este T.R de acordo estritamente com as especificagbes aqui descritas, sendo de sua
inteira responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu recebimento ndo
estar em conformidade com as referidas especificacdes.

12.2. Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante 0 seu consumo vier a se
constatar discrepancia com as especificacdes, proceder-se-a imediata notificacdo ao fornecedor
para regularizacéo.

12.3. A empresa fornecedora devera no tocante ao fornecimento e entrega do item
objeto deste certame, obedecer rigorosamente as disposi¢des legais pertinentes.

12.4. Este T.R podera sofrer alteracdes até a data de divulgacédo ou publicacdo do
instrumento convocatério, a fim de fornecer corretamente os dados para a apresentagdo da
proposta comercial, bem como, para se adequar as condi¢cdes estabelecidas pela legislacéo
vigente.

12.5. O prazo para envio das propostas sera divulgado no site da
Camaral/transparéncia/contratacdes, link: https://www.camarataquara.rs.gov.br/imprensa/transpar
encia/Contratacoes/1/2025.

12.6. Os participantes poderdo acompanhar o resultado através do site da
Camaral/Atividades Legislativas/Certificado de Reposta de Cotacdes e
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Orcamentos, link: https://www.camarataguara.rs.gov.br/proposicoes/Certificado-de-Reposta-de-C
otacoes-e-Orcamentos/2025.

12.7. Apés a aprovacao das partes contratantes, este Termo de Referéncia sera
integralmente incorporado ao documento final de formalizacdo do contrato.

12.8. Todas as clausulas, condi¢cdes e especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia serdo consideradas parte integrante e indissociavel do contrato celebrado entre as
partes, prevalecendo sobre quaisquer documentos anteriores ou acordos verbais.

12.9. Este Termo de Referéncia terd vigéncia a partir da data de sua aprovacgéo e
permanecera valido até a conclusao do contrato.

12.10. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste contrato, fica eleito o foro
da Comarca do MUNICIPIO DE TAQUARA como competente, com renlncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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