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TERMO DE REFERENCIA

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacdao de Sociedade de Advocacia para a prestacdao de servicos técnicos
especializados de consultoria juridica especializada em licitacbes e contratos
administrativos, de acordo com especificagbes e proposta em anexo, para atender as
necessidades da Camara Municipal.

O objeto deverad ser executado, pela Contratada, por meio de seu responsavel técnico,
com sua respectiva equipe, devidamente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil e cuja
experiéncia e notoria especializacdo tenham sido comprovadas, mediante documentacao
idonea. Os servicos deverao ser prestados de acordo com as especificacdes elencadas na
Clausula Segunda.

CLAUSULA SEGUNDA - DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

A prestacao de servigos consistira no apoio juridico, aos agentes publicos, desde a
formalizacao das demandas, passando pela elaboracdao dos estudos técnicos preliminares,
mapas de riscos, termos de referéncia, pesquisa de precos, elaboracdo de editais e avisos de
contratacdo direta, até a execucdo contratual, da seguinte forma:

1. Da Assessoria

1.1. Elaboracdo e/ou adaptacdo (de acordo com as necessidades do 6rgio) de Minutas de
Documento de Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Riscos,
Termos de Referéncia, Editais, Contratos e Atas de Registro de Precos, devidamente
padronizadas, nos termos da Lei;

1.2. Suporte na elabora¢ao de fluxogramas para padronizagao dos procedimentos, tanto
relativos aos processos licitatérios quanto as contratac¢des diretas;

1.3. Elaboracao da regulamentacdo necessdria a implantacao e correta execucao da Lei, de
acordo com as peculiaridades e necessidades do 6rgao;
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1.4. Acompanhamento, junto aos agentes designados, dos processos realizados e dos
contratos assinados sob a égide da Nova Lei, bem como daqueles processos/contratos que
se encontrem em andamento;

1.5. Suporte, “in loco”, mediante a realiza¢ao de 01 (uma) visita técnica mensal;

1.6. A primeira visita técnica terda duracao de 03 (trés) dias, a fim de se proceder o
levantamento das necessidades do drgao para a devida regulamentacao e implementacao;

2. Da Consultoria

2.1. Os servigos de consultoria serdo disponibilizados em hordrio comercial, de 08:00 as
11:00 e 13:00 as 18:00 horas, de segunda a sexta-feira, durante o prazo de vigéncia
contratual, exceto aos feriados.

2.2. As consultas poderao ser formuladas por telefone, e-mail, whatsapp, ou qualquer outro
meio habil, previamente estabelecido, pelos agentes publicos envolvidos nas contratacdes
do 6rgao, devendo a solicitacdao de pareceres formais se dar por escrito.

2.3. A consultoria abrangera os seguintes temas:

2.3.1. Consultas acerca do atendimento, a legislacdao vigente, quanto a descricao do
objeto e de suas especificacdes, de forma que a futura contratacao atenda as
necessidades do 6rgao, sem que haja restricao ao carater competitivo do certame;

2.3.2. Consultas acerca da legalidade de Projetos Basicos, Executivos e Termos de
Referéncia, para que possiveis vicios contidos nesses instrumentos sejam devidamente
informados, ainda na fase interna do certame, evitando-se impugnacdes, dendncias
junto ao Tribunal de Contas e a¢des perante o Judiciario;

2.3.3. Consultas para fins de verificacdo quanto a modalidade licitatéria, o critério de
julgamento e a natureza do procedimento que melhor atendam as necessidades do
6rgao, considerando as peculiaridades do objeto, dentro dos limites legais;

2.3.4. Consultas sobre os aspectos legais do Instrumento Convocatoério e dos respectivos
anexos, orientando quanto a possiveis vicios de legalidade ou inobservancia a
jurisprudéncia dos Tribunais de Contas, da Unido e do Estado de Minas Gerais;
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2.3.5. Consultas quanto aos prazos que devem ser respeitados entre os atos de
publicidade dos instrumentos convocatorios e as datas para julgamento dos documentos
de habilitacdao e propostas;

2.3.6. Consultas quanto aos veiculos de divulgacdao a que devem ser submetidas as
publicacdes, considerando as verbas utilizadas, as modalidades e o objeto;

2.3.7. Consultas quanto a respostas a eventuais impugnag¢des dos instrumentos
convocatorios, mediante apresentacado de solugdes ante aos questionamentos;

2.3.8. Consultas no decorrer das sessdes de analise e julgamento dos documentos de
habilitacao e das propostas, oferecendo solucdes legais para eventuais imbrdéglios que
possam vir a ocorrer na condugdo da reunido;

2.3.9. Consultas quanto a eventuais ilegalidades que possam comprometer a
homologacao e respectiva adjudicacdo do processo;

2.3.10. Consultas quanto a necessidade de se anular total ou parcialmente o processo,
em virtude de vicios de legalidade;

2.3.11. Consultas quanto a possibilidade/necessidade de se revogar o processo, tendo
em vista o interesse publico a ser considerado pela autoridade competente;

2.3.12. Consultas quanto a possibilidade de se contratar por dispensa ou inexigibilidade;

2.3.13. Consultas quanto a qualquer outro tema relacionado as licitagdes, contratacdes
diretas e contratos realizados pelo érgao.

2.4. Os agentes publicos responsdveis terdo acompanhamento diario, sendo auxiliados em
todas as etapas das contratagdes, especialmente:

2.4.1. Na elaboragao de Documentos de Formalizagdao de Demanda;
2.4.2. Na elaboragao do Plano de Contratagao Anual;

2.4.3. Na elaboragao de Estudos Técnicos Preliminares;

2.4.4. Na elaboragao de Mapas de Riscos;

2.4.5. Na elaboracao de Termos de Referéncia;

2.4.6. Na elaboragao de pesquisas de preco;
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2.4.7. Na elaboracgao de editais, avisos de contratagao direta, contratos e atas de registro
de precos;

2.4.8. Na avaliagao de impugnagdes a editais e de recursos administrativos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

As licitagcdes publicas sdo tema muito especifico e que exigem conhecimento
aprofundado para que os drgaos publicos, bem como seus agentes, ndo venham a enfrentar
problemas decorrentes da incorreta aplicacao da legislacao correlata.

Percebe-se, diariamente, inimeras licitacdes sendo objeto de Impugnacdes, Recursos
Administrativos e Mandados de Seguranca em todo o pais, sem prejuizo das demais acdes
cabiveis junto ao judiciario. Processos sao suspensos ou anulados, total ou parcialmente,
ocasionando prejuizo de tempo e dinheiro para o 6rgdao ou entidade promotora da licitacao.

E o que se pode depreender de diversas decisdes do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, por exemplo, é que em grande parte das vezes, as suspensdes e nulidades
decorrem de erros dos servidores envolvidos nos processos. Servidores, estes, que exercem
funcdes de grande responsabilidade, como é o caso do Agente de Contratacao, sem,
contudo, contar com uma consultoria especializada que esteja disponivel para, mediante
consulta, lhes fornecer os subsidios legais e jurisprudenciais necessdrios para evitar a
ocorréncia do erro e das implicacdes supervenientes.

Podendo contar com os servigos de consultoria especializados, os servidores
envolvidos nos processos de compra e, consequentemente, o 6rgao, estardao devidamente
amparados e tenderdo a praticar os atos do processo em observancia aos ditames legais,
evitando nulidades, repeticdes de certames, republicacdes e prejuizos de ordem temporal e
econdmica, principalmente neste momento crucial de transicdo legislativa.

CLAUSULA QUARTA — DA RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR DE SERVIGOS

e (31) 3876-1227 / (31) 3876-1520

Praca Leopoldino Januario Pereira, 158 - Centro

9 SOMBACICAMBIBUTLCEIV AT GOV.Lf CEP: 35380-000 / CNPJ: 00.857.688/0001-20

www.camaraurucania.mg.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE URUCANIA

ESTADO DE MINAS GERAIS - PODER LEGISLATIVO

UIGCA_NIA

O contratado serd o escritorio “Calazans Advogados Associados”, pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ sob o n? 35.338.475/0001-77, com seus atos constitutivos
arquivados na Ordem dos Advogados do Brasil desde 2019.

A sociedade tem como responsavel técnico, o Dr. Juliano Lavarine Calazans Silva,
tendo como foco principal a prestagao de servicos de assessoria e consultoria juridicas
especializadas em licitacdes publicas.

O Dr. Juliano, por sua vez, é profissional experiente e reconhecido em todo o estado
de Minas Gerais e fora dele, no ambito das licitacdes publicas. Possui especializacdes em
LicitagOes Publicas, a primeira com viés na Lei 8666/93 e a segunda, com viés na Lei
14133/21, além de ser especialista em Direito Publico pela Pontificia Universidade Catdlica
de Minas Gerais. J& foi professor de Direito Administrativo no UNIFEMM - Centro
Universitario de Sete Lagoas/MG e lecionou Licitagdes Publicas na pods-grauacdo da
Unifemm Business School. Compde, atualmente, o quadro de professores da AMM —
Associacdo Mineira de Municipios e é professor convidado da Escola Superior de Gestao e
Contas Publicas do Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo.

A experiéncia profissional e o conhecimento tedrico podem ser comprovados por
meio da documentacao de sua notdria especializacdo que serd acostada aos autos,
demonstrando ser, a sociedade, a mais adequada para a execu¢dao dos servicos cuja
complexidade, principalmente em se tratando da aplicacdao da Nova Lei de Licitagdes, denota
a impossibilidade de serem executados por qualquer profissional do direito. Isso, sem falar
da confianca objetiva havida pelo gestor publico em relagcao a contratada.

CLAUSULA QUINTA — DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

A futura contratada ofereceu proposta para a prestacao dos servigos técnicos
especializados de assessoria e consultoria juridica na implementagao e aplicagao da Lei n?
14.133/21, no importe de R$5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais) mensais, valor
compativel com aquele cobrado em contratos firmados junto a Administragao Publica de
outros municipios.
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CLAUSULA SEXTA - DAS RESPONSABILIDADES

1.1. S3o obriga¢Oes da Contratante:
I. Comunicar a contratada qualquer irregularidade que venha a ocorrer durante a
execucao do contrato;
Il. Atestar a execug¢ao do objeto contratado no documento fiscal correspondente;
lIl. Cumprir e fazer cumprir as clausulas contratuais;

IV. Efetuar o pagamento nas datas previstas neste instrumento;

V. Prestaras informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA, relativamente ao objeto licitado;

VI. Fiscalizar a entrega do objeto contratado, o que nao fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

VII. Rejeitar o objeto do contrato em razao de ma execu¢ao ou desconformidade com
as especificacdes constantes neste edital e na proposta comercial;

1.2. S3o obrigacdes da Contratada:

|. Executar o objeto, de acordo com as especificacdes contidas no Termo de Referéncia,
obedecendo rigorosamente as normas inerentes a atividade e instrucbes da
fiscalizacao Contratante.

Il. Informar a fiscalizacdo do contrato a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias, que possam atrasar ou impedir a execuc¢do, do objeto desta licitacao,
dentro do prazo previsto, sugerindo medidas para corrigir a situagao.

lll. Manter, durante toda a execugdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagao exigidas
no Termo de Referéncia, sob pena de rescisao do contrato administrativo.
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IV. Nao ceder ou transferir a terceiro, no todo ou em parte, o objeto deste processo
licitatorio.

V. Responder pelos atos de seus empregados, bem como por eventuais
danos ou prejuizos causados a Contratante ou a terceiros, por si, seus
prepostos e empregados.

VI. Garantir a qualidade dos servicos objeto da contratacdo, cumprindo fielmente as
especificacdes contidas no Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO CONTRATUAL

1.1. O prazo de vigéncia contratual se dara a partir da assinatura do contrato, pelo periodo
de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do art.107, da Lei 14133/21.

CLAUSULA OITAVA - DAS CONDICOES PARA O PAGAMENTO:

1.1. O pagamento pelo servico licitado sera realizado mensalmente, até o quinto dia util do
més subseqliente ao da prestacao dos servicos, mediante apresentacao da respectiva Nota
Fiscal Eletronica a Contratante, que devera ser emitida pela prdpria Contratada,
obrigatoriamente com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de
habilitacao e de proposta de preco e no préoprio instrumento de Contrato, ndo se admitindo
notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo que aquele de filial ou da matriz.

1.2. Se o objeto nao for entregue conforme condi¢cbes deste Termo de Referéncia, o
pagamento ficard suspenso até seu recebimento definitivo.

1.3. - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagao,
qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de precos.

1.4. Em caso de eventual atraso no pagamento por parte da Contratante, serdao observadas
as normas constantes da Nova Lei de Licitagoes.
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1.5. Para qualquer alteracao nos dados da empresa, a Contratada devera comunicar a
Contratante por escrito, acompanhada dos documentos alterados, no prazo de 15 (quinze)
dias antes da emissdao da Nota Fiscal.

1.6. Em caso de irregularidade da emissdao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

CLAUSULA NONA - SANGOES ADMINISTRATIVAS:

1.1. O licitante vencedor/contratado que incorrer em alguma infracdo, podera sofrer as
seguintes penalidades:

|. Adverténcia, quando der causa a inexecug¢ao parcial do contrato, quando ndo se
justificar imposicao de penalidade mais grave;

Il. Multa, sobre o valor do contrato, nos seguintes percentuais:
a) multa de 5% (cinco por cento):
a.1) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) multa de 7,5% (sete e meio por cento):

b.1) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

¢) multa de 10% (dez por cento):
c.1) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) multa de 12,5% (doze e meio por cento):

d.1) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

d.2) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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d.3) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

e) multa de 15% (quinze por cento):

e.l) apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragado falsa durante a licitacao ou a execug¢ao do contrato;

e.2) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
e.3) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
e.4) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacado;

e.5) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

[ll. Suspensao, nos seguintes casos:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecucgdo total do contrato;
c) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

d) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

IV. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos seguintes casos:

a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao ou a execugdo do contrato;

b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

f) pelo cometimento das infracdes previstas no item Ill, quando justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave do que o impedimento de licitar e contratar.

CLAUSULA DECIMA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DO
CONTRATO:

1.1 - A fiscalizacao, autorizacao, conferéncia e recebimento do objeto do contrato serao
realizados por servidor da Contratante, nomeado mediante portaria.

1.2. A Contratante, através de quem designar, tera amplos poderes para acompanhar,
inspecionar, fiscalizar e exercer controle sobre as obrigacdes contratuais assumidas pela
Contratada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS MOTIVOS DE RESCISAO CONTRATUAL

1.1. O contrato podera ser rescindido, observando-se o contraditério e a ampla defesa,
guando caracterizada alguma das hipdteses previstas no art.137 da Lei 14133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOCUMENTACAO

1. A contratada devera apresentar os seguintes documentos para comprova¢ao de
regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econ6mico-financeira:

1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), expedido
pela Secretaria da Receita Federal;

1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Ordem dos Advogados do Brasil;
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1.3. Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do
responsavel pela assinatura do instrumento contratual, neste ultimo caso,
acompanhado de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes
especificos para tal ato;

1.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede,
mediante apresentacdao de certiddao emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

1.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentagao de
certidao emitida pelo 6rgao competente do estado;

1.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de
Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda

Nacional, abrangendo inclusive as Contribuicdes Sociais previstas nas alineas “a” a
“d” do Paragrafo Unico do art. 11 da Lei 8.212/91;

1.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

1.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943 — CNDT.

2. Documentagao comprobatéria da situagdao que enseja a hipdtese de inexigibilidade de
licitacdo, de acordo com o art. 74, lll, da Lei n. 14133/21:

2.1. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a contratada tenha realizado a contento servigo com caracteristica
similar, equivalente ou superior ao exigido;

2.2. Documentos aptos a comprovarem a notoéria especializacdo do responsavel
técnico: desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacao,
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aparelhamento, equipe técnica, ou outros requisitos relacionados com suas
atividades;

2.3. Valores cobrados pelo prestador de servico, em contratos e/ou Notas Fiscais
anteriores, para execu¢ao de objetos similares, devidamente atualizados, firmados
com orgaos ou instituicdes publicas ou privadas, para verificagao da compatibilidade
do valor proposto a ser contratado.

Urucania/MG, 20 de janeiro de 2025.

Anderson Artale de Araujo
Agente de Contratagao

Aprovado por:

Dimas Roberto
Presidente da Camara Municipal de Urucania

e (31) 3876-1227 / (31) 3876-1520

9 contato@camaraurucania.mg.gov.br
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