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Descricio do objeto



Contratacao de empresa para o fornecimento de materiais de expediente e suprimentos de informatica, destinados ao
atendimento das necessidades administrativas e operacionais visando assegurar a continuidade das atividades
desenvolvidas pelos setores do Consorcio Intermunicipal de Saude Uniao da Mata (CISUM) e Centro Estadual de
Atencgao Especializada

Descri¢ao da Solucio como um todo

A solugdo consiste na aquisi¢ao de materiais de expediente e suprimentos de informatica, mediante
contratagao de empresa do ramo para fornecimento parcelado, conforme as necessidades do Consoércio
Intermunicipal de Saude Unido da Mata (CISUM) e do Centro Estadual de Atengao Especializada (CEAE).

O fornecimento compreendera os itens especificados neste Termo de Referéncia, observados os quantitativos
estimados e as condigdes estabelecidas para a contratacdo, devendo os produtos ser novos, de primeiro uso,
de boa qualidade e adequados as finalidades a que se destinam, assegurada a compatibilidade dos
suprimentos de informatica com os respectivos equipamentos.

A contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, permitindo o atendimento das demandas dos setores durante
esse periodo, com entregas realizadas conforme as solicitagdes da Administragdo, de modo a garantir o
abastecimento regular e a continuidade das atividades institucionais.

Fundamentac¢ao da Contratacao

A Contratacdo podera sera processada na modalidade dispensa eletronica, na forma do art. 75, I1, §§1° ¢ 2° da
Lei Federal n° 14.133/2021, bem como Resolugao N° 07, de 07 de novembro de 2022.

Requisitos da Contratacio

A contratagdo deverd contemplar o fornecimento de materiais de expediente e suprimentos de informatica,
novos, de primeiro uso, de boa qualidade e em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, devendo os produtos apresentar condi¢des adequadas de utilizagcdo, sem defeitos,
avarias ou quaisquer irregularidades que comprometam sua finalidade.

Os suprimentos de informatica deverdo ser compativeis com os equipamentos aos quais se destinam,
assegurando seu adequado funcionamento. Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados,
em suas embalagens originais, quando aplicavel, com identificacdo do fabricante e demais informagdes
necessarias a sua utilizagao.

A contratada devera assegurar a qualidade dos produtos fornecidos, responsabilizando-se pela substitui¢ao
daqueles que apresentarem defeitos, divergéncias em relacao as especificagcdes ou condigdes inadequadas de
uso, sem Onus adicional para a Administragao.

A contratagdo sera realizada por meio de Dispensa Eletronica, com participagdo exclusiva de Microempresas
(ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP), Microempreendedores Individuais (MEI) e cooperativas que
atendam as condigdes legais aplicaveis, observadas as disposi¢des da Lei Complementar n° 123/2006 e
demais normas pertinentes.

Com vistas ao fomento do desenvolvimento econdmico local e regional, a contratagcdo observara os critérios
de regionalizacdo estabelecidos na Resolugdo n°® 05/2023/CISUM, restringindo a participagdo as empresas
sediadas no Municipio de Leopoldina ou nos municipios abrangidos pela regido definida no Aviso de
Contratagao Direta.

Subcontratacao
Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Especificacdo da Garantia Exigida



Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21
Entrega e Critérios de Aceitacio do Objeto

O fornecimento dos materiais sera realizado de forma parcelada, conforme as necessidades do CISUM e do
CEAE, mediante solicitacdo da Administragao, observados os quantitativos e as especificagdes estabelecidos
neste Termo de Referéncia. O prazo para entrega dos materiais sera de até 05 (cinco) dias tteis, contados a
partir do recebimento de cada pedido de fornecimento. A entrega dos materiais nos locais indicados pela
contratante serd de responsabilidade da contratada, incluindo o transporte e o descarregamento, quando
necessario, sem custos adicionais para a Administra¢do. Os materiais serdo conferidos por responsavel
designado pela Administrac¢do, quanto as quantidades, especifica¢des e condi¢des de utilizagdo, podendo ser
recusados aqueles que estiverem em desacordo com o solicitado. O pagamento serd realizado somente apds a
entrega e a conferéncia dos materiais, mediante apresentagcdo da respectiva nota fiscal, observadas as
condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Obrigac¢oes do Contratante

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos; b) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia; ¢) Notificar o
Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja
por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas; d) Acompanhar e fiscalizar
a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado; e) Efetuar o pagamento ao
Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no
presente Contrato; f) Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;
g) Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento
de obriga¢des pelo Contratado; h) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste. i) Concluida a instrugao do
requerimento, a Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacao motivada
por igual periodo. j) A Administracao nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Obrigacoes do Contratado

a) E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante o periodo de vigéncia
do contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos oficiais
com 0 CONTRATANTE, para realizagdo de contratos, adendos, renovagdes, notifica¢des, oficios e todos
demais atos administrativos. b) Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente
com a emissao da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao CONTRATANTE. c) Carregar e
disponibilizar o (s) produto (s) no (s) local(is) indicado(s) também constituem obriga¢des exclusivas da
empresa vencedora, a serem cumpridas com forca de trabalho propria e as suas expensas. d)O recebimento
dos materiais serd provisorio para posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacoes do Pregao
e da proposta. ) O pedido de prorrogagdo de prazo para entrega dos objetos somente sera conhecido pelo
CONTRATANTE, caso o mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de Licitagdes, antes de
expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido. f)Garantir os materiais contra defeitos de fabricacdo e
também, contra vicios, defeitos as condigdes necessarias estabelecidas neste instrumento. Exceto, quando
pela natureza do bem, origem do produto e logistica de sua entrega, for impossivel substituir no prazo de 02
(dois) dias, podendo o CONTRATANTE conceder prazo maior. g) Substituir, ainda, por outro de qualidade,
todo produto com defeito de fabricacdo. h) Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto
licitado e efetud-la de acordo com as especificacdes e instrugdes deste Instrumento e seus documentos
complementares, sendo que o transporte até o(s) local(is) de entrega correra exclusivamente por conta do
fornecedor, bem como pelo que o método de embalagem devera ser adequado a protecdo efetiva de toda
mercadoria contrachoques e intempéries durante o transporte. i) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes, resultantes da entrega do(s) produto(s), num prazo maximo de 10 (dez) dias
consecutivos, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo



extra despendido podera ser computado para aplicacao das penalidades previstas neste instrumento. k)
Manter durante a execugdo deste contrato todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo. ) Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer a¢des, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se
outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros, que lhe
venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento. m) Responder por
danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente a0 CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo. n) Em tudo agir segundo as diretrizes da Administragdo. ou incorregoes,
resultantes da entrega. 0)- Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que
atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento, durabilidade e
praticidade. p)Arcar com todos os dnus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizagdo, no local indicado pelo CISUM, conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais como
transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem. q) Substituir, no prazo maximo de 2
(dois)dias uteis, os produtos que, no ato da entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou com
identificacdo ilegivel e em desacordo com as especificagdes.

Adequacio Orcamentaria

As despesas correrdo a conta de dotacdes especifica do or¢amento do Consoércio Intermunicipal de Satde
Unido da Mata e do Centro Estadual de Atencao Especializada

Locais de entrega de produtos e recebimentos

O local de entrega dos produtos e/ou execuc¢do dos servigos serd aquele indicado na ordem de compra ou
documento equivalente

Critérios de Medicao e de Pagamento

Pela perfeita entrega do objeto licitado, o CISUM efetuara o pagamento a detentora da CONTRATADA em
até 30 (trinta) dias apos a apresentacao da nota fiscal/faturado devidamente descriminado, que sera conferida
e atestada pela unidade responsavel, por meio de depdsito na contracorrente indicada na proposta através de
ordem bancaria, e apds comprovacao de sua regularidade fiscal.

Forma e Critérios de Seleciao de Fornecedor
MENOR PRECO UNITARIO
Modelo de Gestao do Contrato

Nos termos do art. 117 Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
execugao do(s) servico(s) contratado(s), anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados. A
fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o § 2° do art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021. O representante da Administracao anotara em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢@o do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

Modelo de Execucao do Objeto
O prazo de execugao do fornecimento ¢ de 12 (doze) meses, contados da emissao da ordem de fornecimento,

ocorrida apds o recebimento da Nota de Empenho, Contrato ou instrumento equivalente, podendo ser
prorrogado na forma do art. 84 da Lei Federal n° 14.133/21. Cumprida a obrigagdo, o objeto da contratagdo



serd recebido: Mediante termo, os materiais serdo recebidos PROVISORIAMENTE, pelo(s) servidor(es)
responsavel(eis) designado(s) pelo CISUM para acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 10 (dez) dias tuteis da entrega dos materiais.
DEFINITIVAMENTE, mediante termo, em até 15 (quinze) dias tteis da emissdo do Termo de Recebimento
Provisorio, pelo(s) servidor(es) responsavel(eis) designado(s) pelo CISUM, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de observagdo ou vistoria que comprove a adequacao dos
materiais aos termos contratuais. O prazo para recebimento definitivo podera ser estendido de forma a
garantir maior possibilidade a contratante de verificagdo da adequacdo dos materiais fornecidos. O referido
prazo pode ficar suspenso, ou mesmo ser prorrogado, em eventual discordancia das condi¢des de
fornecimento e validacdo, de modo que a CONTRATADA faca as substituigdes ou corre¢des necessarias, ou
apresente as justificativas pertinentes a avaliacdo realizada. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte,
os materiais fornecidos em desacordo com os termos do Termo de Referéncia. Se no ato da entrega dos
materiais a nota fiscal/fatura nao for aceita pela Administragcdo, devido a irregularidades em seu
preenchimento, serd procedida a sua devolugdo para as necessarias corregdes. Somente apds a reapresentagao
do documento, devidamente corrigido, e observados outros procedimentos, se necessarios, procedera a
Administragdo ao recebimento provisorio dos materiais.

Itens
Lote Item Descri¢ao do item Cédigo Quantidade Va‘lo’r‘ Total Tipo de
unitario or¢camento
APAGADOR PARA QUADRO RS )
1 1 BRANCO 2799 5UN R$ 4,87 24,35 Produto/Material
1 2  BORRACHA BRANCA N°20 151515 30 UN R$ 1,25 13{7$ 50 Produto/Material
1 3 CADERNO PEQUENO 161616 10 UN R$ 2,75 5;5 50 Produto/Material
CADERNO PRQTOCOLO DE RS RS
1 4 CORRESPONDENCIA 104 FOLHAS 171717 10 UN 17.90  179.00 Produto/Material
FORMATO 154mmx216mm ’ ’
CAIXA ARQUIVO MORTO
POLIONDA ARQUIVO MORTO
OFICIO EM PLASTICO POLIONDA, RS
1 5 PARA MONTAGEM COM ENCAIXE, 434343 30 UN RS 6,97 209.10 Produto/Material
TAMANHO PADRAO PARA ’
ARQUIVAMENTO DE
DOCUMENTOS A4.
CALCULADORA ELETRONICA 8 R$ RS .
1 6 DIGITOS BATERIA 16663 5 UN 15,72 78.60 Produto/Material
CALCULADORA ELETRONICA 12 R$ RS .
1 7 DIGITOS PILHA AA 262524 5 UN 19.93 99,65 Produto/Material
, 20,0000 RS RS .
1 8 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 181818 CX 43,63 872,60 Produto/Material
CANETA ESFEROGRAFICA R$ RS .
1 9 VERMELHA 191919 2,0000 CX 43,63 87.26 Produto/Material
CANETA MARCA TEXTO AMARELA,
FLUORESCENTE. PARA GRIFAR E RS
1 10 MARCAR TEXTOS, PONTA EM ‘ 202020 65 UN RS 1,65 107.25 Produto/Material
POLIESTER FACETADA, ,TINTA A ’
BASE DE AGUA, NAO TOXICA
CARTUCHO DE TONER BROTHER RS RS )
1 11 HL3210CW AMARELO 115603 1 UN 375,00 375,00 Produto/Material
| 12 CARTUCHO DETONER BROTHER 5000y RS RS 4 to/Material

HL3210CW AZUL 375,00 375,00
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CARTUCHO DE TONER BROTHER

HL3210CW PRETO 115601 2 UN
CARTUCHO DE TONER BROTHER

HL3210CW ROSA 115604 1 UN
CLIPS N° 1/0 EMABLADO EM CAIXA 262601 é(;,(oooo
CLIPS N° 6/0 EMBALADO EM CAIXA 262506 é(;,(oooo
CLIPS N° 10/0 EMBALADO EM 262510 10.0000
CAIXA CX
COLA BRANCA NAO ATOXICA,

CAVAVEL 505 242424 10 UN
CORRETIVO LIQUIDO A BASE DE

TN 252525 10 UN
ELASTICO AMARELO RESISTENTE

USADO PARA JUNTAR PAPEIS, 262626 10-0000
PECAS E OBJETOS DIVERSOS, PAC

BORRACHA NATURAL

ENVELOPE PARDO FORMATO
240X340mm, SACO KRAFT
NATURAL 34-80g. CAIXA COM 250
UNIDADES

EXTRATOR TIPO ESPATULA PARA
REMOCAO DE GRAMPO TIPO 26/6

FITA ADESIVA TIPO CREPE, PARA
USO GERAL 18mX50m

FITA ADESIVA 12mm X 10m EM
POLIPROPILENO COBERTO C/
ADESIVO ACRILICO
TRANSPARENTE

FITA PARA EMBALAGENS
45mmX40m,COMPOSICAO: FILME
DE POLIPROPILENO, ADESIVO
ACRILICO, NAO TOXICO

GRAMPEADOR DE MESA 16,5X3,5cm
PARA GRAMPO 26/6 CAP. MINIMA 20 323232 10 UN
FOLHAS

GRAMPO 26/6 (GRAMPEADOR)
GRAMPO P/ GRAMPEADOR
ACOBREADO 26/6 cx. ¢/ 5000 un

282828 10 UN

292929 10 UN

303030 10 UN

313131 30 UN

10,0000

333333 CX

LAPIS ENVERNIZADO COR PRETA 343434 5,0000 CX

LIVRO ATA 100 FOLHAS PAUTADO,
FORMATO 200mmX298mm CAPA E
CONTRACAPA PAPELAO E PAPEL
OFFSET, FOLHAS INTERNAS PAPEL
OFFSET 56G/m?

MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO TIPO PILOT AZUL
APAGAVEL A SECO

MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO TIPO PILOT PRETO
APAGAVEL A SECO

353535 15 UN

222223 10 UN

212121 10 UN

272727 1,0000 CX

R$ RS
375,00 750,00
R$ RS
375,00 375,00
RS
37,60
RS
46,60
RS
33,40
RS
21,70
RS
22,70

R$ 1,88
R$ 2,33
RS 3,34
R$ 2,17

R$ 2,27

R§

R$ 6,57 65.70

R$ RS
110,30 110,30

R$
R$4.17 720
R$
R$5.13 5759
RS
R$ 122 5
R$
R$ 523 56 o
RS RS
20,17 201,70
RS
R$5.13 ) 5
RS R$
67,45 33725
RS RS
15,97 239,55
RS
RS
R$9.92 og 5

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material

Produto/Material
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1 33
1 34
1 35
1 36
1 37
I 38
I 39
I 40
I 41
I 42
1 43

ReSpOHS{lVeiS TARCILIA RODRIGUES

MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO TIPO PILOT VERMELHO 222222 5 UN

APAGAVEL A SECO

MOUSE PAD COM APOIO PARA O

PUNHO ERGONOMICO

PASTA A-Z

PASTA ELASTICO OFICIO

262240 10 UN

363636 10 UN

TRANSPARENTE TAMANHO 373737 10 UN

335mmX245mmX20mm

PASTA SUSPENSA EM PAPEL
CARTAO MONOCROMATICO,

ACABAMENTO LISO (SEM

383838 18,0000

TEXTURA MARMORIZADA), CX
FORMATO 235 X 360 MM. CAIXA

COM 50 UNIDADES.
PEN DRIVE 32GB
PERFURADOR DE PAPEL

16057 4 UN

METALICO TAMANHO GRANDE, 2 393939 5 UN

FUROS, COR PRETA
PILHA AA ALCALINA 1,5v.

EMBALAGEM COM 02 UNIDADEs ~ 404040 30 UN
PILHA AAA ALCALINA 1,5v

EMBALAGEM COM 02 UNIDADES ~ 414141 30 UN
REGUA 30cm 424242 10 UN
TESOURA COSTURA ACO

INOXIDAVEL 8,5pol 20cm 259 10 UN
UMEDECEDOR DE DEDOS 10-12g

REFERENCIA: MOLHADEDOS M, ) 14 (1

CREME PERFUMADO SEM

GLICERINA.

Assinado de forma digital por
TARCILIA RODRIGUES

FERNANDES:52124606620 FerNANDES:52124606620

TARCILIA RODRIGUES FERNANDES

R§

R$ 9,92 49,60 Produto/Material

RS RS )

21.83 21830 Produto/Material

RS RS )

17.07  179.70 Produto/Material

R$ 4,95 RS Produto/Material
77 49,50

RS RS )

256.50 4.617.00 Produto/Material

RS RS )

4814 192,56 Produto/Material

RS RS )

69.43 347.15 Produto/Material

R$ 5,98 RS Produto/Material
77 179,40

R$ 5,98 RS Produto/Material
77 179,40

R$ 1,15 RS Produto/Material
77 11,50

R$ 9,35 RS Produto/Material
793,50

R$ 3,75 RS Produto/Material
711,25
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