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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados 93/2024 93038.011038/2023-81

/Capacitacao

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de inscri¢gdes no "Curso Online: Retencdes de Tributos na Administracdo Publica Federal, Estadual e Municipal
e Novas Declaracdes Obrigatérias a partir de 2023: SPED; e-Social; EFD-Reinf e DCTFWeb. Atualizado com as NOVAS IN's
RFB n° 2.145/2023, 2.133/2023 e 2.110/2022", nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

UNIDADE
~ VALOR VALOR
ITEM |[ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE p
MEDIDA UNITARIO (TOTAL

Curso Online: Retencdes de Tributos na
Administracdo Publica Federal, Estadual e
Municipal e Novas Declaragdes Obrigatdrias
1 a partir de 2023: SPED; e-Social; EFD-Reinf| Inscri¢des [(01 R$ 2.290,00 | R$ 2.290,00
e DCTFWeb. Atualizado com as NOVAS
IN's RFB n°s 2.145/2023, 2.133/2023 e 2.110
/2022

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de de 60 (sessenta) dias tteis contados do(a) a partir da emissdo da nota de empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATA(;AO

2.1 A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar n® 43/2024 SEI n® 2411731.

2.2. Por se tratar de curso com valor inferior a R$ 11.981,020, indica-se que a presente contratacdo fica dispensada de ser
registrada no PCA de 2024 da Capes, conforme prevé o art. 7, inciso IV do Decreto n° 10.947/2022.

Art. 7° Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢des anual:
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()

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133,
de 2021

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solu¢do como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar n° 43
/2024 SEI n° 2411731.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade:

4.1. Aplicar, no que couber, os critérios de sustentabilidade previstos na Normativa SLTI/MP n. 01, de 2010, e no Guia Nacional
de Contrata¢Oes Sustentaveis da AGU.

Subcontratacao

4.2. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1. por se tratar de uma contratagdo de baixo valor, curto prazo de execucdo e baixo risco de prejuizo da administragdo,
considerando que o pagamento do curso s6 sera realizado apos a realizacao do curso

4.4. O termo de contrato sera substituido por nota de empenho de despesa, com fulcro no caput dos arts. 90 e 95, da Lei n° Lei
n°14.133/21, podendo, ainda, em carater complementar, ser elaborado termo de condigoes gerais

4.5. Os servicos, objeto da contratacdo, sdo considerados ndo continuados e impdem a contratada o dever de realiza-los em um
periodo predeterminado.

Vistoria

4.7. Nédo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.

4.8. Para o atendimento a necessidade de contratagdo é importante que o curso a ser contratado atenda aos seguintes requisitos:
4.8.1. Abordar a tematica de Normas de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;
4.8.2. Conteudo programatico adequado a realidade da Administracdo Publica;
4.8.3. Carga horaria minima de 20 (vinte) horas/aula;

4.8.4. Disponibilidade de plataforma interativa possibilitando o contato entre aluno e professor para esclarecimento de dividas.
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4.8.5. O corpo docente deve ser composto profissionais graduados, doutores, mestres e especialistas, contemplando formacao
académica e experiéncia profissional na area.

4.8.6. O material didatico e estrutura necessdria para realizagdo do curso deve ser de responsabilidade da contratada;

4.8.7. o servico seja prestado em conformidade com o disposto na Programacdo do evento, conforme documento SEI
n° 2331000.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucdo

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O prazo de execucdo dos servigos serd de 12 dias, com inicio com inicio na data prevista para realizacao do
Congresso, na forma que se segue:

Periodo de realizacdo: 25/11/2024 a 29/11/2024
5.1.2. Carga horéria: 20h/a

5.1.3. Contetido programatico:

Legislacao Aplicada a Tributos

Introducéo ao Estudo da Legislacdo Tributaria.
Tributos Federais, Estaduais, Municipais e do DF.
Tipos de Pessoas Juridicas.
Regimes de Tributacdo.
Casos Praticos das Empresas do Simples Nacional.
Casos Praticos de Instituigdes Imunes e Isentas.
Retencdo do Imposto sobre a Renda de Pessoa Juridica (IRPJ), conforme Decreto Federal 9.580/2018.
Aplicavel aos Orgéos e Entidades Estaduais, Distritais e Municipais.
Artigos 157 e 158 da Constituicdo Federal.
Fato Gerador.
Base de Célculo.
Hipo6teses de Incidéncia do IRPJ.
Aliquotas.
Casos de Dispensa de Retencdo do IRPJ.
Destaque do IRPJ no Documento Fiscal.
ExcecOes a Regra de Retencdo do IRPJ.
Prazo para o Recolhimento do IRPJ.
Comprovante de Retencdo.
Informacdes na DIRF e DCTF.
Retencdo de Tributos de Empresas Optantes pelo Simples Nacional.
Retengdes de Tributos Federais de Pessoa Juridica (IRPJ, CSSL, COFINS e PIS/PASEP), conforme IN RFB 1.234/2012.
Aplicavel aos Orgéos e Entidades do Governo Federal e IN 459/2004 aplicavel a Entidades da Administracéo Ptiblica
Estadual e Municipal e Institui¢des Privadas.
Obrigatoriedade da Retengdo.
Base de Calculo e Aliquotas.
Hipéteses em que Nao Havera Retengdo.
Declaragoes que Devem ser Apresentadas para o Pagamento da Nota Fiscal ou Fatura.
Prazo para o Recolhimento dos Tributos.
Destaque dos Tributos no Documento Fiscal.
Documentos de Cobranga que Contenham Cédigo de Barras.
Comprovante Anual de Retengao.
Retengdes em SituagOes Especificas Relacionadas na IN RFB 1.234/2012.
Aggéncias de Viagens, Turismo e Seguro.
Seguros e Telefone.
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Agéncias de Propaganda e Publicidade.
Consorcios.
Empresas que Fornecem Vale-Refeicdo, Vale-Transporte e Vale-Combustivel.
Combustiveis, Demais Derivados do Petréleo, Alcool Hidratado e Biodiesel.
Produtos Farmacéuticos.
Cooperativas de Trabalho e Associagdes Profissionais.
Aluguel de Imoéveis.
Pessoa Juridica Sediada ou Domiciliada no Exterior.
Pessoa Juridica Amparada por Decisdo Judicial.
Retencéo da Contribuicdo Previdenciaria sobre Pagamentos Efetuados a Pessoas Juridicas, conforme IN RFB 2.110/2022.
Obrigatoriedade de Retencao.
Casos de Ndo Retencao.
Retencdo da Contribui¢do Previdenciaria de Empresas Optantes pelo Simples Nacional.
Deducdes da Base de Calculo.
Destaque da Retencdo no Documento Fiscal.
Retencdo de Empresas Optantes pela Desoneracdo da Folha de Pagamento, conforme Lei 12.546/2011.
Retengdo na Prestacao de Servigos em Condicoes Especiais (Exposicdo a Agentes Nocivos).
Dados a Serem Informados no Documento Fiscal.
Prazo para o Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria de PJ.
Retencédo do Imposto de Renda sobre Pagamentos Efetuados a Pessoas Fisicas, conforme IN RFB 1.500/2014.
Definicdo de Contribuintes e de Rendimentos Tributaveis.
Obrigatoriedade da Retencao.
Tabela Progressiva do Imposto de Renda.
Base de Célculo.
Cobdigo do DARF.
Prazo para o Recolhimento.
Retencdo de Imposto de Renda sobre Pagamento de Aluguel a Pessoas Fisicas.
Comprovante de Rendimentos.
Retengdo da Contribuicdo Previdenciaria sobre Pagamentos Efetuados a Pessoas Fisicas, conforme IN RFB 2.110/2022.
Contribuicdo por Parte do Contribuinte Individual.
Obrigatoriedade da Retencdo.
Fato Gerador da Obrigac¢do Previdenciaria.
Base de Célculo e Aliquota.
Obrigacgdes do Contribuinte Individual.
Recolhimento da Contribuicao Patronal.
Prazo para o Recolhimento.
Obrigagdes da Unidade Pagadora.
Guia de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social (GFIP).
Retencdo do Imposto sobre Servigos (ISSQN) de Pessoa Juridica e de Pessoa Fisica.
Artigo 156 da Constitui¢do Federal.
Lei Complementar Federal 116/2003.
Lista Completa de Servicos Sujeitos ao ISSQN.
Retencgdo do ISS de Empresas Optantes pelo Simples Nacional.
A Nova Nota Fiscal de Servigos no DF.
Substituicdo Tributaria do ISSQN.
Aliquotas do ISSQN.
Casos Praticos de Retencdo do ISSQN Dentro e Fora do Municipio
Retencoes de Tributos de Microempreendedor Individual (MEI).
SPED.
Legislacao.
Apresentacao do SPED.
Definicdo.
Beneficios com a Implantagdo do SPED.
Objetivos do SPED.
Acesso ao SPED.
e-Social.
Legislacdo Relacionada ao e-Social.
Definicao.
Principios.
Cronograma de Implantagdo do e-Social.
Acesso ao e-Social.
EFD-Reinf.
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Legislacdo Aplicada.
Definicdo.
Contribuintes Obrigados a Apresentar a EFD-Reinf.
Informagdes que Devem ser Prestadas na EFD-Reinf.
Como as Informagdes Devem ser Prestadas na EFD-Reinf.
Grupos de Eventos.
Prazo para Envio.
Cronograma de Implantagdo.
Acesso ao Sistema EFD-Reinf.
DCTFWeb.
Legislacdo Aplicada.
Definicao.
Obrigatoriedade de Apresentacéo.
Dispensa de Apresentacao.
Elaboracéo e Envio.
Contribui¢cdes que Devem ser Declaradas na DCTFWeb.
Penalidades pelo Ndo Envio da DCTFWeb.
Retificagdo.
Cronograma de Implantagdo.
Manual de Orientacdo da DCTFWeb.
A Nova Retencédo de IRRF pelos Estados e Municipios pela IN RFB 2.145/2023 que Altera a IN RFB 1.234/2012.

5.1.5 O material didatico e estrutura necessdria para realizagdo do curso deve ser de responsabilidade da contratada;
Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados em ambiente virtual.
5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 8h30 as 12h30
Obrigacgdes da Contratante
5.4. Confirmar a efetuagdo da inscrigdo do servidor interessado
5.5 Formalizagdo da contratacdo sejam elas por meio de: depésito identificado, ordem de pagamento ou nota de empenho;
5.6 Efetuar o pagamento, apés a realizacdo do curso, no prazo de até 10 (vinte) dias tteis, ap6s a emissdo da nota fiscal
Obrigacgdes da Contratada

5.7 A contratada deverd cumprir todas as obrigacdes constantes na proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

5.8. Ministrar o curso com a carga horaria definida e de acordo com os contetidos apresentados em sua proposta;
5.9 Enviar mensagem os participantes inscritos com informagdes sobre o curso e orientacdes gerais;

5.10 Informar ao gestor responsavel pela contratacdo o horério de atendimento, endereco eletr6nico e telefone da empresa para
solucdo de eventuais problemas de acesso ou questdes técnicas;

5.11 Esclarecer aos participantes o funcionamento adequado do curso e prestar suporte técnico ao acesso dos participantes
sempre que necessario;

5.12 Disponibilizar a emissdo dos certificados dos participantes;

5.13 Emitir a nota fiscal/fatura, ap6s a execucdo dos servicos, acompanhada dos certificados dos participantes, e as certidoes
necessarias para 0 pagamento.

Obrigacoes do servidor
5.14. efetuar sua inscri¢do na acdo de capacitacao, conforme orientagdes da CGGPE/CDPES.

5.15 participar ativamente de, pelo menos, 75% da carga horaria total da capacitacéo;
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5.16 Justificar a auséncia, quando superior a 25% da carga horéria total da capacitacdo, com a anuéncia da chefia imediata, no
sentido de subsidiar a avaliacdo quanto a necessidade de ressarcimento ao erario (art. 20, § 1°, do Decreto n° 9.991/2019);

5.17 fornecer a CGGPE/CDPE o certificado de participagdo no evento tdo logo esteja disponivel;

5.18 preencher o formulario de avaliagdo da agdo de capacitagdo disponibilizado pela CGGPE/CDPE

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda tem como base a manifestacdo das necessidades de cada unidade organizacionais, conforme PDP vigente.

5.7 considerou-se a solicitacdo e justificativas apresentadas no documento SEI n® 2331001 e descrito no ETP n°43/2024.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.(Lei n°14.133/2021, art. 115, caput)

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

Preposto

6.6. Ndo ha necessidade de designar formalmente o preposto da empresa, por se tratar de um evento externo e aberto ao ptiblico
em geral.

Fiscalizacao

6.7. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigoes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdao e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento sera realizada ao final da turma mediante apresentacdo dos
certificados de conclusdo dos participantes.

7.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera indicada a retengdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, casos e constate que a
Contratada:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados;

7.2.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

7.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

Avaliacao do curso

7.3. Ap6s a realizacdo do evento, a CGGPE/CDP aplicard formulério de avaliagdo de capacitacdo, com o intuito de avaliar os
servicos prestados e o aprendizado do servidor.

7.4. A avaliagdo da execugdo do objeto consiste na verificacdo da conformidade de sua prestacdo, em consonancia com a
proposta comercial e cronograma da capacitagdo preestabelecido, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos pelos servidores que compdem a drea demandante principal da capacitagdo em pauta, em conjunto, no que
couber, com a equipe do CGGPE/CDPE.

Do recebimento

7.5. O recebimento e a aceitagdo do objeto obedecerdo ao disposto no artigo 140, da Lei n° 14.133/2021, no que for aplicavel,
ocorrendo da seguinte forma:

7.5.1 definitivamente, apds o término da capacitacdo, mediante envio do certificado de participagdo dos servidores.
7.5.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta comercial, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos emprazo a ser acordado com a

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.5.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético profissional pela perfeita execucdo do contrato

Liquidacao

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacéo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.7. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.8.1. o prazo de validade;
7.8.2. a data da emissao;
7.8.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.8.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
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7.8.5. o valor a pagar; e
7.8.6. eventual destaque do valor de retencoes tributdrias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Néo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74, inciso III, alinea f, da Lei n° 14.133/2021.Exigéncias de habilitacdo

Regime de execucao
8.2. O regime de execucdo do contrato sera de Empreitada por prego unitario
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebracéo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario, por forgado artigo 12 da
Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢do de contratar com o Poder Ptiblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritério.7.4.

8.5 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condig0es para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor seré verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

8.13 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.16. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
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créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,XXXIII, da Constituicao

8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.21. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.290,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.290,00 (dois mil duzentos e noventa reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela abaixo

UNIDADE
- VALOR VALOR
ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE .
MEDIDA UNITARIO TOTAL
Curso Online: Retengdes de Tributos na
Administracdo Publica Federal, Estadual e
Municipal e Novas Declaragoes Obrigatorias a
partir de 2023: SPED; e-Social; EFD-Reinf e 01 o1 R$ 2.290,00 R$ 2.290,00
DCTFWeb. Atualizado com as NOVAS IN's
RFB n° 2.145/2023, 2.133/2023 e 2.110/2022.

10. Adequacao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: UO-26291 / UG-154003 / Gestdo-15279
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IT) Fonte de Recursos: 1000

III) Programa de Trabalho: 12.128.0032.4572.0053 170054 - CAPACITACAO DE SERVIDORES PUBLICOS
FEDERAIS EM PROCESSODE QUALIFICACAO E REQUALIFICACAO

IV) Elemento de Despesa: : 33903948 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO
V) Plano Interno: VCC80N99GAN

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Identidade visual pela Secretaria de Gestao

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ADRIANO MENDES DE ALMEIDA

Coordenador-Geral de Gestdo de Pessoas

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/08/2024 as 11:14:54.

REGINALDO ALVES DOS SANTOS

Coordenador de Desenvolvimento de Pessoas - Substituto

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/08/2024 as 14:14:26.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.
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