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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS - PAC N°001/2026

DO OBJETO

1. O Termo de Referéncia tem por objeto a futura e eventual Contrata¢do de servico
especializado de locacdo de solugdo informatizada de gestdo publica, incluindo suporte
técnico e operacional que envolva a execugdo financeira, contabil, or¢amentaria,
patrimonial, gestao de folha de pagamentos e envio de dados ao SICOM (TCEMG),
E-SOCIAL, RECEITA FEDERAL DO BRASIL, SICONFI, dentre outros nos termos
necessarios ao atendimento da Camara Municipal de Piedade de Ponte Nova,
assegurando a eficiéncia, economicidade e qualidade na aquisi¢cao dos itens.

DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

A Contratagdo de servico especializado de locagdo de solucdo informatizada de gestao
publica, de locagao de solugdo informatizada de gestdo publica, incluindo suporte técnico
e operacional que envolva a execucao financeira, contabil, orcamentaria, patrimonial,
gestdao de folha de pagamentos e envio de dados ao SICOM (TCEMG), E-SOCIAL,
RECEITA FEDERAL DO BRASIL, SICONFI, dentre outros  nos termos necessarios ao
atendimento da Camara Municipal de Piedade de Ponte Nova, assegurando a eficiéncia,
economicidade e qualidade na aquisi¢ao dos itens.

A contratacdo do servico mencionado acima serd pelo prazo de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado em conformidade com a legislagao vigente.

DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo de sistema informatizado que envolva locagdo de solucdo informatizada
de gestdo publica, incluindo suporte técnico e operacional para a execucdo financeira,
contabil, orcamentaria, patrimonial, gestdao de folha de pagamentos e envio de dados ao
SICOM (TCEMG), E-SOCIAL, RECEITA FEDERAL DO BRASIL, SICONFI, dentre outros
nos termos necessarios ao atendimento da Camara Municipal de Piedade de Ponte Nova,
assegurando a eficiéncia, economicidade e qualidade na aquisi¢cao dos itens.

Justifica-se pela necessidade de garantir maior eficiéncia, transparéncia, controle e
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seguranca na gestao dos recursos publicos, atendendo aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a Administracdo Publica.

A utilizagcao de um sistema integrado é indispensavel para assegurar o correto registro,
acompanhamento e controle das informacdes relativas a execu¢ao orgamentaria,
financeira e patrimonial, permitindo maior confiabilidade dos dados, padronizacdao dos
procedimentos e reducdo de erros operacionais. Além disso, o sistema possibilita a
geracao de relatorios gerenciais e demonstrativos contabeis exigidos pelos 6rgaos de
controle, especialmente pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, em
conformidade com a legislacao vigente.

Destaca-se, ainda, que a adogdo de ferramenta tecnoldgica adequada contribui para o
cumprimento das normas da contabilidade publica, bem como para a transparéncia das
informacoes disponibilizadas a sociedade, fortalecendo o controle social e a prestacao de
contas.

Ressalta-se que a Camara Municipal ndo dispbe de estrutura propria para
desenvolvimento e manutencdo de sistema dessa natureza, tornando necessaria a
contratagao de solucdo especializada, que ofereca suporte técnico, atualiza¢des legais e
adequacgao continua as exigéncias normativas.

Dessa forma, a contratacdo do referido sistema mostra-se essencial para assegurar a
continuidade dos servicos administrativos, a correta gestdao dos bens publicos e a
efetividade das atividades institucionais da Camara Municipal de Piedade de Ponte
Nova/MG.

DO FUNDAMENTO LEGAL

O procedimento licitatorio obedecera as disposi¢des da Lei Federal n°. 14.133/2021, da
legislacdo correlata e demais exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos.

DAS DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A despesa sera atendida pelo Orcamento Municipal da Lei Complementar n°og9g de 03 de
dezembro de 2025 - Manutencao do Gabinete da Presidéncia -3 Despesas Correntes
- Outras Despesas Correntes  01.031.0001.4009.0000 ou  Manuten¢ao Com Atividades
da Camara Municipal — 01.031.0001.4010.0000 - Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica 3.3.90.39.99.
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DA DOCUMENTACAO

Os interessados deverdo apresentar documentagao relativa a habilitagdo juridica,
qualificagao técnica, qualificagdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e trabalhista,
demonstrando aptiddo para contratar com a Administragao Publica, cuja a regularidade é
condicao sine qua non para tanto.

DA DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO

A documentacdo relativa a habilitacdo juridica consistira em:

a) cédula de identidade;

b) estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, ou documento
equivalente.

DOCUMENTACAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Para a contratacdo do objeto salutar a apresentagdo pertinente a reqularidade
fiscal e trabalhista do interessado, conforme o caso, e consistira:

a) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentac¢do de certiddo negativa.

DA VISTORIA

Se aplica ao objeto licitado pelos membros da equipe de compras nomeados pela Mesa
Diretora quando do recebimento das mesmas.
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DA MANIFESTACAO DA ADMINISTRACAO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS DE EVENTUAIS INTERESSADOS

Conforme o §3° do artigo 75 da Lei n°. 14.133/21, a Casa podera obter propostas
adicionais de eventuais interessados, inclusive das empresas que ja apresentaram
orcamentos, com o objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa para a Camara
Municipal de Piedade de Ponte Nova.

Conforme planilha abaixo, o setor de Compras desta Casa ja obteve orcamentos de

empresas para, assim, obter pardmetro para contratacdo das propostas ao servico a ser
contratado, de acordo com a especificagdo do objeto acima relacionado.

Pesquisa de pregos junto ao PNCP em data de o7 de janeiro de 2026.

Pesquisa de Mercado Camara Camara Camara Camara Municipal
Municipal Municipal de Municipal de Piedade de
de Conchas/ de Ponte Nova
Vereadores SP Tupanating Contrato 2023 a
de Ita/SC a/PE 2025

Contratacdao de  servico | 11.188,96 95.550,00 30.000,00 1.900,00 mensais

especializado de locacao de Valor por

solucdo informatizada de Para Contrato por12 | 12 meses Em 12 meses

gestdao publica, incluindo | licencae meses, inclui | Tendo sido

suporte técnico e uso de capacitacao e dividido R$22.800,00 global

operacional que envolva a | softwareo | customizacdoe | emdois

execucao financeira, | valorde | parametrizacao | servicos Nota Fiscal de

contabil, or¢amentaria, | R$8.905,60 | sobdemanda, | Contabilida | dezembro de 2025

patrimonial, gestao de folha Prorrogavel por dee

de pagamentos e envio de 10 anos, recursos

dados ao SICOM (TCEMG), Carater Inclui valores humanos.

E-SOCIAL, RECEITA | emergenci qgue nao sao

FEDERAL DO  BRASIL, al pors constantes. Podera

SICONFI,  dentre outros meses Aproximadame | incidirem

nos termos necessarios ao nte variavel em | R$2.500,00

atendimento da Camara | 1.781,12 R$7.962,50 mensais.

Municipal de Piedade de | unitario mensal.
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Ponte Nova, assegurando a
eficiéncia, economicidade e | Valorde
qualidade na aquisicao dos | 2.283,36

itens. servico
técnico
remoto

Data do documento 19/12/2025 12/12/2025 Divulgado | 14/12/2023 data do

no PNCP contrato
08/12/2025 16/12/2025 NF

Desprezando os valores apurados em Camara Municipal de Conchas, por ser acima da

média encontrada, temos médias mensais apuradas de R$2.060,37, total global em doze meses

de R$24.724,44.

Se mantido o contrato atual de R$1.900,00 mensais mais correcdo pelo INPC/IBGE até

novembro de 2025, no percentual de  4,18%, teremos o valor de R$ 1.986,12.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Colocar em pleno funcionamento o sistema informatizado, com os seguintes

Servigos:

Contabilidade publica, planejamento e controle orcamentario (PPA/LDO/LOA),
tesouraria, compras, cadastro e gestao de licitagdes (inclusive pregao), controle de
contratos, almoxarifado, controle de frotas, gestao de patrimonio e obras;

Folha de pagamento, permitindo a completa realizacdo de calculos
mensais/eventuais/anuais, como recursos humanos, atos administrativos e legais,

E-Social (inclusive o envio a Plataforma do E-Social);
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Controle de ponto, inclusive para controle de banco de horas, de forma
parametrizavel;

Prestacao de contas ao TCEMG, SICONFI, SICOM e demais d6rgaos de fiscalizagao,
em especial ao sistema permitindo a geragao automatica e eletronica de arquivos,
com integracdo aos arquivos da Prefeitura Municipal de Piedade de Ponte
Nova/MG (inclusive o envio);

Portal de transparéncia, com acesso pela internet, em atendimento a Lei
Complementar n. 131/2009 e altera¢des de forma personalizada e parametrizada.
Todos os mddulos da solucao deverdo estar integrados entre si, permitindo a
troca de informacdes e evitando a duplicidade de lancamentos de registros pelos
diversos setores envolvidos;

Devem ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura
cliente/servidor;

A solucdo informatizada deve estar de acordo e atender as Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicadas ao Setor Publico - NBCASP, bem como normas e padroes
do Tribunal de Contas MG;

A solucdo informatizada deve sequir modelos de relatorios, permitir a criacdo de
novos, conforme orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e
Secretaria do Tesouro Nacional, do Ministério da Fazenda, bem como possuir
ferramentas para elaboracao de relatorios a ser disponibilizada aos usuarios, para
confecg¢ao rapida de relatdrios personalizados;

A contratada deverd prestar servicos de manutencao, suporte técnico e evolucao
tecnologica para a solugdo informatizada, pelo prazo de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado a critério da administracdo e acordo com a legislagao
vigente;

Oferecer ao longo do contrato, suporte técnico, que consiste na apresentagao,
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pela empresa a ser contratada, de equipe técnica para solu¢dao, no menor espago
de tempo possivel, de eventuais problemas ligados aos sistemas informatizados a
serem licenciados. Este suporte técnico devera estar disponivel a contratante por
meio de telefone, whatsApp, email, correspondéncia e ainda quando necessario
de forma presencial em visitas a serem agendadas pelos profissionais técnicos;
Visando ao reaproveitamento das informagdes disponiveis eletronicamente em
sistema atualmente em uso nesta Casa. A contratada devera providenciar a
migracdo de toda a base de dados existente, a partir do software atualmente
utilizado, ndo deixando nenhum tipo de dados/documentos sem importar. A
migracdo nestes termos, se mostra imprescindivel para preservacdao do
patrimonio imaterial (dados e informacgdes) da Camara Municipal de Piedade de
Ponte Nova. Os dados para migragao refere-se do periodo de 2018 a 2025;

A Camara Municipal ndo fornecera as estruturas dos dados a serem convertidos,
sendo assim, o Licitante vencedor devera realizar engenharia reserva para obter
os dados a partir das bases atuais que sdo realizadas. Esses dados serdao
disponibilizados imediatamente apds assinatura do contrato;

Os servidores da Camara Municipal deverdo receber treinamentos para uso da
solugdo integrada, nas ferramentas que a eles competem uso. Atualmente sao
quatro servidores ativos. Os treinamentos deverdo acontecer preferencialmente
na sede da Camara e no horario de expediente, com limitagao de 100 (cem) horas;
A solucdo informatizada deve possuir versao em plataforma WEB, com
hospedagem nos equipamentos do proprio 6rgao;

Quanto ao Portal da Transparéncia, deve possibilitar a publicacdo de informacgoes
de forma automatica, puxando-se informac¢des de outros mddulos da solugdo
informatizada integrada;

Os valores dos servicos de implantacdo, migracdo de dados, treinamentos,
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parametrizagdo e outros, devem ser diluidos mas parcelas mensais.
Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢oes de habilitacao e qualificagdo exigidas neste

Termo de Referéncia.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da entrega dos produtos, fixando prazo para a sua correc¢ao.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos.

Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condicoes de

habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

Piedade de Ponte Nova, 07 de janeiro de 2026
Flavio Magalhaes da cruz

Presidente



