Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social TOCANT'NS
GOVERNO DO ESTADO

o
TERMO DE REFERENCIA
COMPRA DIRETA

(MATERIAIS — COM CONTRATO - LEI 14.133/2021)
2023/41000/000403

1. DO OBJETO

1.1 - Aquisi¢cdo de agua mineral envasada em galdao com 20 litros e garrafas de 500ml . , visando
atender as necessidades da(o) Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social - SETAS, conforme

condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

A presente contratagdo visa dar continuidade e ainda garantir o fornecimento imprescindivel de agua
mineral nas dependéncias da SETAS e seus anexos para o consumo dos servidores, colaboradores,
visitantes e usuarios . As garrafas de 500 ml serdo para uso dos secretarios (gabinete) e atender aos
eventos externos da Diretoria do SUAS e Servigos Especiais.

A realizagdo de uma nova contratacéo para o fornecimento de agua mineral se faz necessaria em
razéo do fim do saldo do ultimo contrato. Considerando que o fornecimento de agua mineral &
essencial para o bom funcionamento dos diversos departamentos e anexos da Setas.

A aquisicdo do bem de consumo permitira a garantia de uma infraestrutura adequada e melhores
condigdes de trabalho para os servidores e atendimentos ao publico. A necessidade de aquisi¢cao de
garrafa de 500ml sera para atender as demandas do gabinete do Secretario e Secretaria Executiva, e
também para atender as reunibes externas e eventos realizados pela Diretoria do SUAS e Servigos
Especiais.

Pretende-se adquirir os materiais, selecionando a proposta mais vantajosa para a administracao,

observando os principios de isonomia e de sustentabilidade.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 - A aquisicdo em tela tem amparo nas leis que fundamentam a modalidade de licitagdo
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dispensavel, nos limites dos Incisos Il do art. 75 da lei 14133/2021, através do SISTEMA DE
COMPRA DIRETA, tais como:

a) Lei Federal n°® 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

b) Lei Complementar n® 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de

Pequeno Porte.

c) Decreto 6.084, de 14 de abril de 2020 - Institui o Sistema Integrado de Gestdo Administrativa do
Estado do Tocantins - SIGA-TO, e adota outras providéncias.

d) Portaria SEFAZ n° 507/2020/GABSEC de 03/06/2020 - Institui o CATALOGO DE MATERIAIS E
SERVICOS a ser utilizado pelos 6rgaos da Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder
Executivo do Estado do Tocantins e da outras providéncias.

e) Portaria SEFAZ N° 235/2021/GABSEC , de 06 de abril de 2021 - Define normas e procedimentos
para aquisicdes através do SISTEMA DE COMPRA DIRETA através da Cotagdo Eletrénica nos
limites de licitagdo dispensavel e da outras providéncias.

4. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO:

Itens
Ti o Chdi Desric un. o Vir. Vir. Vir.
i em igo escri b
7 g e Aquisicio Unit. | Total | Acum.
Item O 000164 | Agua mineral - Categoria: sem gés, Embalagem: gal&o com 20 litros; Requisito: acondicionada em pléstico desca 960,0
L g Categ gés; Embalagem: galdo com 20 litros; Requisito: acondicionada em p 1- Unidade 000 | 000 [ 000
01 49 rtével, contendo no rétulo a composicéo quimicae o registro no Ministério da Satide. 0
Item O 000164 | Agua mineral - Categoria: sem gés; Embalagem: garrafa com 500 ml; Requisito: acondicionada em pléstico desca , 2.400,
2 ) 3 AR . o . 1 - Unidade 0,00 | 000 | 000
02 46 rtavel, contendo no rétulo a composi¢do quimica e o registro no Ministério da Satide. 00
Total (R$):/000 0,00 |0,00

5. DO PRAZO E DA ENTREGA DO OBJETO

5.1 - O prazo de entrega sera de Imediato dias corridos, contados do recebimento da Nota de
Empenho.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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e
5.2 - A entrega dos referidos materiais serd efetuada em horario de expediente, no seguinte
enderecgo: Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social - Praga dos Girassois na presenca de
servidor devidamente autorizado que tera o prazo de até 05 (cinco) dias corridos para aceitagdo do

objeto.

5.3 - A responsabilidade pelo recebimento do material ficara a cargo de servidor designado
formalmente pela SETAS, o qual devera proceder ao atesto da(s) nota(s) fiscal(is).

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1 - A presente contratacdo de dispensa sera realizada por meio de cotagado eletrénica, do tipo “
MENOR PRECO UNITARIO” ou “MENOR PRECO TOTAL POR ITEM ”, realizada através de Sistema

Eletrobnico, no Portal de Compras do Governo Estadual - localizado no site

http://www.siga.to.gov.br/compra-direta.

7. CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

7.1 - Os bens seréo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 - Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicagao das penalidades.
7.3 - Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinc) dias, contados do recebimento

provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcao
mediante termo circunstanciado.

Governo do Estado do Tocantins Pag. 3


http://www.siga.to.gov.br/compra-direta

Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social TOCANT'NS
GOVERNO DO ESTADO

|\ ESTADO DOTOCANTINS;
S
=

7.4 - Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.

7.5 - O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8. DA GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA, se houver

8.1 - Os materiais deverao possuir garantia minima de ........ (.....) meses, contados da data de

recebimento definitiva dos mesmos.

8.2 - O (s) (INDICAR O N° DO ITEM) devera(ao) possuir assisténcia técnica autorizada, credenciada
ou disponibilizada (LOCAL).

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 - Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigagcbes decorrentes desta contratagéo;

9.2 - Verificar a manutencdo pelo fornecedor das condicdes de habilitacdo, com relacdo a
regularidade fiscal;

9.3 - Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual;

9.4 - Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
CONTRATADA,;

9.5 - Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade verificada na execugéo do fornecimento,

determinando, de imediato, as providéncias necessarias a sua regularizagao;

9.6 - Acompanhar e fiscalizar rigorosamente o cumprimento do contrato, verificando a qualidade do
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fornecimento executado;

9.7 - Rejeitar qualquer fornecimento considerado insatisfatério, determinando que seja refeito no

prazo a ser estipulado pela fiscalizagdo do contrato;

9.8 - Efetuar o pagamento do fornecimento executado, conforme condigbes estabelecidas no contrato

ou nota de empenho, e conferir as notas fiscais, atestando-as;

9.9 - Anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo do objeto do

contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

9.10 - A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugédo do contrato, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

10.1 - E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos os recursos e insumos necessarios
ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidos no preco proposto todas as
despesas com materiais, insumos, mao de obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas,
tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita execug¢ao do objeto.

10.2 - A contratada para a execugdo do objeto estara obrigada a satisfazer todos os requisitos,

exigéncias e condi¢des estabelecidas no termo de referéncia e seus anexos.

10.3 - Atender prontamente todas as solicitagées da Contratante previstas no termo de referéncia e

Seus anexos.

10.4 - Efetuar a entrega dos materiais de acordo com as especificagbes, prazo de entrega e demais
condigdes estipuladas no Termo de Referéncia, na Nota de Empenho, responsabilizando-se

exclusivamente por todas as despesas relativas a execugao do objeto.
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10.5 - Comunicar o(a) SETAS, imediatamente apdés o recebimento do pedido de fornecimento,

motivos que possam impossibilitar o seu cumprimento.

10.7 - Responsabilizar-se com exclusividade por todas as despesas relativas a entrega do objeto,

inclusive quanto a retirada do(s) objeto(s) a ser(em) substituido(s), quando houver.

10.8 - Responsabilizar-se pelo transporte apropriado dos materiais, assumindo a responsabilidade
pelos encargos fiscais e comerciais resultante da adjudicagéo do objeto desta licitagao.

10.9 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste termo de referencia.

10.10 - Manter, durante a execugédo do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitagdo, em conformidade com art. 92, inciso XVI , da Lei n°® 14.133/2021, incluindo a
atualizacdo de documentos de controle da arrecadacao de tributos e contribuigcbes federais e outras
legalmente exigiveis.

11. PRAZO DE EXECUGAO DO CONTRATO

11.1 - O contrato tera a sua vigéncia adstrita a dos respectivos créditos orgamentarios, a partir da
data de sua assinatura ou até a utilizagdo do quantitativo, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

11.2 - Apds a expiragéo da vigéncia, ainda subsistira a responsabilidade da CONTRATADA quanto a
garantia dos materiais entregues, quando for o caso.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
12.1 - Nos termos do art. 117 Lei n° 14.133/2021, sera designado servidor para acompanhar e

fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucgao e determinando o que for necessario a regularizagédo de falhas ou defeitos observados.
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12.2 - O recebimento de material de valor superior ao limite estabelecido na legislagéo, sera confiado

a uma comissdo de, no minimo, 3 (t rés) membros, designados pela autoridade competente.

12.3 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragao

ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei n° 8.666, de 1993.

12.4 - O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1 - Nao sera admitida a subcontratagéo total ou parcial do objeto desta contratagdo, bem como

cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte.

14. DA CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA

14.1 - As despesas decorrentes da aquisicéo do objeto deste Contrato correrao por conta da seguinte

classificacdo orcamentaria: ("DOTACAQ”).

Dotagéo
Funcional Programética Natureza de Despesa Fonte de Recurso Valor Exercicio.
410100 41010 0812211002202 33903007 1001666666 0,00 2023

Custo total estimado (R$):|0,00

15. DO PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds o aceite dos materiais, mediante
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apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente comprovada e em perfeitas condi¢des, atestada
pelo setor competente da CONTRATANTE.

15.2 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

15.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagédo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagdo da situacao, ndo acarretando qualquer
Onus para a Contratante.

16. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

16.1 - Fica designado os servidores abaixo para fiscalizar o fiel do cumprimento d do contrato;

» Designar aservidora FLAVIA VIEIRA CAVALCANTE, cargo: Assistente Especializado |1; matricula
n° 11725567-1 CPF: 065.945.666-44, para o encargo de Fiscal do Contrato (titular).

» Designar o servidor: IVONEY DA SILVA ALVES; cargo: Assistente Especializado Il; matricula n®
1181951-1; CPF: 004.908.641-39, como Fiscal Suplente pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato.

17. DOS PRAZOS PARA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA

17.1 - Os documentos de habilitagdo e os complementares a proposta deverdo ser encaminhados
pelo vencedor, no prazo de 24 (horas), contado da solicitagdo do 6rgdo requisitante, sob pena de
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inabilitagdo/desclassificagdo conforme o caso.

17.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagdo da documentagéo solicitada, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitagao.

17.2.1 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da

Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do

débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

18. DOS DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS JUNTAMENTE COM A PROPOSTA

18.1 - Apresentar Declaragéo de Ciéncia do Termo de Referéncia.

Palmas, 16 de outubro de 2023

Elaborado por:
Assinatura digital

ALESSANDRA CARVALHAES
Gerente Geral de Administragao

Autorizo, observados os aspectos legais, formais e éticos:

Assinatura digital
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NELSIFRAN SOUSA LINS

Diretor de Administracéo e Finangas

Assinatura digital
JONISKLEY CALACA CAPITULINO RODRIGUES
Secretario de Estado do Trabalho e Desenvolvimento Social

Palmas/TO, 16 de Outubro de 2023

Atesto TR para prosseguimento do Processo.
David Fontoura Reis
Assistente Administrativo

para continuidade do processo

JONISKLEY CALACA CAPITULINO RODRIGUES
SECRETARIO DE ESTADO
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