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TERMO DE REFERENCIA @ @ TXT_IDENTIFICACAO@ @
PROCESSO: 2026/41000/000178

1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada

para fornecimento de carimbos, conforme especificacdes constantes neste instrumento.
2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACZ\O

2.1. A aquisicdo de carimbos visa padronizar rotinas administrativas, garantir a
autenticidade de documentos e atender as demandas decorrentes de alteracdes funcionais
e estruturais no ambito da Secretaria.

2.2. A contratacdo é necessaria para assegurar a continuidade das atividades
administrativas e a adequada identificacdo de documentos oficiais.

2.3. A contratacdo serd realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso I, da Lei n? 14.133/2021, em razdo do valor estimado da contratacdo estar dentro
do limite legal.

2.4. A adogdo da dispensa justifica-se pela celeridade, economicidade e eficiéncia do
procedimento.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. O fornecimento ocorrerd mediante ordens de fornecimento, conforme demanda, nao
havendo obrigacao de aquisi¢cao imediata.

3.2. Os quantitativos sao estimativos e poderao ser utilizados de forma parcelada.

3.3. A entrega ocorrera nos locais indicados pela Administracao.

3.4. A contratada devera comunicar eventual impossibilidade de cumprimento de prazo
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

3.5. Os bens deverdo ser novos, de primeiro uso e em perfeitas condi¢des de uso.

3.6. O prazo de entrega serd de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da ordem de
fornecimento - 2 dias;

3.7. Os layouts, textos e modelos dos carimbos serdo fornecidos pela Contratante, devendo
a Contratada apresentar prova para aprovacao antes da confec¢do definitiva.

4. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTIDADE DO OBJETO

4.1. Apresentamos os itens, descritos e quantidade a serem adquiridos, segue a tabela:

3. ESPECIFICAGAO DOS BENS E/ OU SERVIGOS
z VALOR VALOR
CODIGO -
ITEM | QTD | UNID SIGA ESPECIFICACAO UNITARIO | TOTAL (RS)
(R$)
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4.2. Valor total: R$ 17.359,10 ( Dezessete mil, trezentos e cinquenta e nove reais e dez
centavos)

5. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

5.1. A estimativa de precos foi realizada mediante pesquisa de mercado, com base em cotagdes
junto a fornecedores e/ou contratac¢des similares na Administracdo Publica.

Carimbo automatico - Corpo: em | 39,27 1963,50 %

1 50 | sv | 00016374 fotopolimero; ' Requisito: s
autoentintado; Medida: 38 x 14 %

mm (C x L). 3

SV Carimbo automatico - Corpo: em | 65,67 6.567,00 §

5 100 00016370 | fotopolimero; Requisito: 2
autoentintado; Medida: 58 x 22 g

mm (Cx L). 5

SV | 00016373 | Carimbo automadtico - Corpo: em | 87,00 3.045,00 @

3 35 fotopolimero; Requisito: %
autoentintado; Medida: 60 x 40 g

mm (C x L); Tipo: datador. g

SV | 00015822 | Carimbo automdtico - Corpo: em | 78,30 2.740,50 %

4 35 fotopolimero; Requisito: %
autoentintado; Medida: 20 x 20 8

mm (Cx L). %

c 30 SV Borracha para carimbo - Medida: | 17,92 537,60 %
00016378 | 38 x 14 mm (C x L). 2’

6 30 SV | 00015831 | Borracha para carimbo - Medida: | 18,67 560,10 é
14 x 38 mm (C x L). 2

7 - SV | 00016801 | Borracha para carimbo - Medida: | 20,60 412,00 %v
56 x22 mm (Cx L). g

8 20 SV | 00023245 | Borracha para carimbo - Medida: | 25,00 250,00 %
69 x 30 mm (C x L). 5

9 - SV | 00015829 | Borracha para carimbo - Medida: | 26,67 533,40 §
60 x 40 mm (C x L). g

10 20 SV | 00015828 | Borracha para carimbo - Medida: | 25,00 250,00 g
40 x 40 mm (C x L). &

TOTAL 17.359,10 :

5.2. Os valores obtidos refletem o preco médio praticado no mercado, conforme documentacao
constante nos autos do processo.
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6. DA JUSTIFICATIVA A ESCOLHA DO FORNECEDOR

6.1. A escolha do fornecedor serd baseada na proposta mais vantajosa para a Administracao,
considerando o menor preco e o atendimento as especificacdes técnicas.

6.2. A empresa deverd apresentar proposta formal contendo valores unitarios e totais,
prazos de entrega e descricdo detalhada dos itens.itens com defeitos ou em desacordo com
o contratado, dentro do prazo previsto;

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada obriga-se a:

7.1.1. Designar formalmente um preposto como responsavel pela comunicagdo com a
Contratante, com poderes para representar a empresa e resolver questdes relacionadas a
execuc¢ado do contrato;

7.1.2. Cumprir integralmente as obrigacdes previstas no Termo de Referéncia, no Edital e na
proposta apresentada, assumindo todos os riscos e despesas decorrentes da entrega do
objeto contratado;

7.1.3. Atender as solicitacdes conforme especificacbes, prazos e locais definidos,
acompanhados de nota fiscal contendo marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

7.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, quaisquer itens com defeitos ou em
desacordo com o contratado, dentro do prazo previsto;

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1. Compete a Contratante:

8.1.1.Emitir a Nota de Empenho conforme as condi¢des pactuadas no Termo de Referéncia
e no contrato;

8.1.2. Atestar as notas fiscais/faturas, apés verificacdo da conformidade dos bens com o que

foi contratado;

8.1.3. Realizar a conferéncia dos bens entregues, observando os prazos e especificacdes

constantes no Termo de Referéncia, edital e proposta;

8.1.4. Notificar formalmente a Contratada em caso de falhas, defeitos ou inconformidades,

para substituicdo ou correcao;

8.1.5. Acompanhar a entrega por meio de servidor(a) designado(a), exigindo o fiel

cumprimento das condi¢des contratuais;

8.1.6. Interromper a entrega de bens que ndo estejam em conformidade com as exigéncias

do edital e do Termo de Referéncia;

8.1.7. Efetuar o pagamento a Contratada conforme o valor, prazo e forma definidos na

contratacgao.

9. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo contratual serdo exercidos por
servidor(es) designado(s) como Gestor e Fiscal do Contrato, os quais representardo a
Contratante formalmente. —
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9.2. A designacdo dos responsaveis pela fiscalizacdo serd realizada pela Secretaria do
Trabalho e Desenvolvimento Social — SETAS, conforme ato administrativo especifico.

9.3. A atuacdo do Gestor e do Fiscal ndo exime a Contratada de sua total responsabilidade
pelo cumprimento das obrigacdes contratuais, inclusive quanto a eventuais irregularidades,
defeitos técnicos, vicios ocultos ou uso de materiais inadequados.

9.4. O Gestor e o Fiscal do Contrato terdo poderes para solicitar informagdes e documentos,
exigir corregdes, fixar prazos, determinar diligéncias e adotar as medidas necessarias para
garantir o fiel cumprimento do objeto contratual.

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Constituem infragdes administrativas, nos termos da Lei n2 14.133/2021, as condutas
do fornecedor registrado que:

10.1.1. der causa a inexecucao total ou parcial das obriga¢des assumidas nas atas de
registro de precos ou nas ordens de fornecimento delas decorrentes;

10.1.2. deixar de apresentar documentacdo exigida quando convocado;

10.1.3. ndo manter a proposta, os precos ou as condicdes registradas;

10.1.4. recusar-se injustificadamente a aceitar a ordem de fornecimento;

10.1.5. retardar, sem justificativa, a execugdo das obrigacdes;

10.1.6. fornecer bens em desconformidade com as especifica¢bes, sem substituicdo no
prazo estabelecido;

10.1.7. apresentar documentacao falsa ou praticar fraude;

10.1.8. praticar atos ilicitos ou comportamentos inidGneos que comprometam a execugao
contratual.

10.2. As infragdes poderao ensejar a aplicagdo das seguintes sangdes, nos termos do art.
156 da Lei n? 14.133/2021:

10.2.1. adverténcia;

10.2.2. multa;

10.2.3. impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica;

10.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.3. A multa podera ser aplicada nas seguintes formas:

10.3.1. multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado, limitada a
10% do valor da ordem de fornecimento;

10.3.2. multa compensatdria de até 10% do valor da ordem de fornecimento, em caso de
inexecucao total, ou da parcela inadimplida, em caso de inexecuc¢ao parcial.

10.4. A aplicacdo das sangdes sera precedida de processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislacdo vigente.

[=
oy
2

o

B HASH: 704ce949ec7eebca82238d8537dcfeaad0ade76c844d97¢755268b7eead8338. Documento digital disponivel em https://www.siga.to.gov.br/flowbee-pub/#/validar/HZ6U-NEZJ-HMM7-QEUF. Juntado em 07/05/2026 11:37:51 por Gabriel Oliveira.

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: SARA HELOISA DE OLIVEIRA BRUM EM 05/05/2026 10:38:54
ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: CLEIZENIR DIVINA DOS SANTOS EM 05/05/2026 10:19:13
ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: ana paula fagundes pereira EM 05/05/2026 08:57:24

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o cédigo: 622F18E9025C1F1E | SGD:2026/41009/021042




A PAGINA 29
2026/41000/000178 - Pagina 9

/jﬂ‘??% www.to.gov.br/setas - Telefone: +55 63 3027-1812/1813
SECRETARIA DO TRABALHO E TOCANTINS \\\;;A\Jg E-mail: gabinetesetasto@gmail.com

Esplanada das Secretarias, Praga dos Girassoéis,
DESENVOLVIMENTO SOCIAL ’ \
SOVERND DO ESIADO Centro, CEP 77.001-002 - Palmas/TO

EVADO DO TOCANTRE

——
7

10.5. Na aplicagdo das sangdes, serdao considerados a gravidade da infragao, os prejuizos
causados a Administracdo, as circunstancias do caso concreto e eventuais circunstancias
atenuantes ou agravantes.

10.6. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
serdo aplicadas conforme o procedimento previsto na Lei n? 14.133/2021.

10.7. As penalidades poderdo ser cumuladas com a multa, quando cabivel.

10.8. As infragdes que também configurarem atos lesivos previstos na Lei n2 12.846/2013
serdo apuradas conjuntamente, conforme legislagao aplicavel.

10.9. As sanc¢bes de impedimento de licitar e de declaracdo de inidoneidade poderdo ser
reabilitadas nos termos da Lei n? 14.133/2021, mediante comprovagdo do ressarcimento
dos prejuizos e da ado¢ao de medidas de integridade.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. A contratagdo se efetivara no decorrer do exercicio de 2026, estando alinhada com
os instrumentos de Planejamento estratégico do Governo Estadual, bem como a Lei
Orgamentaria vigente, com previsdao de recursos necessarios para atendimento do objeto
mencionado;

CLASSIFICACAO FONTE ELEMENTO DE VALOR (R$)
ORCAMENTARIA DESPESA
41010.08.122.1100.2202 | 500/0000000/66666 33.90.30 R$ 17.359,10

12. FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE DE PRECOS

12.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal da
contratacdo, por meio de ordem bancaria para crédito em conta corrente indicada pela
CONTRATADA.

12.2. O pagamento estd condicionado a efetiva entrega dos bens e/ou conclusdo dos
servicos, bem como ao atesto do recebimento pela Administracao.

12.3. N3o sera efetuado pagamento enquanto houver pendéncias relacionadas a execucao
contratual ou a aplicacdo de penalidades a CONTRATADA.

12.4. Em caso de erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou de circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard suspenso até a devida regularizacdo, sem
gualquer 6nus para a Administracao.
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12.5. A Administragao podera deduzir do valor a ser pago os montantes relativos a multas
ou indenizacGes devidas pela CONTRATADA, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

12.6. E vedada a cobranca em desconformidade com o disposto neste Termo de Referéncia,
bem como a utilizacdo de meios de cobranga ndo previstos, sob pena de aplicacdo das
san¢Oes cabiveis.

12.7. Os valores contratados poderdo ser reajustados, nos termos das condi¢des
estabelecidas nas atas de registro de precos, observada a legislacdo aplicavel, sendo vedado
reajuste em desacordo com os critérios legais.

12.8. O eventual reajuste de precos, quando cabivel, devera observar indice oficial admitido,
a exemplo do IPCA, e dependera de andlise e formalizacdo pela Administracdo, conforme
previsdo na ata de registro de precos e na legislacdo vigente.

12.9. E vedada a cessdo ou transferéncia a terceiros dos direitos ou créditos decorrentes da
contratacgdo, salvo nas hipdteses legalmente admitidas.

13. DA HABILITACAO
13.1. A contratada deverd apresentar:
¢ Regularidade fiscal;
e Certidao FGTS;
e Certidao trabalhista;
e Certiddes CEIS e CNEP;
e Certiddo de faléncia e recuperacao judicial.

14. DA VIGENCIA

14.1. A vigéncia sera de até 12 (vinte e quatro) meses, contados da formaliza¢do da
contratagao.

15. DA FORMALIZACAO

15.1. A contratacdo sera formalizada por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75 da Lei n?
14.133/2021.

15.2. Podera ser formalizada por nota de empenho ou instrumento equivalente, conforme art.
95 da referida lei — por termo de contrato ou instrumento equivalente.

Assinatura Digital
ANA PAULA FAGUNDES P. ALAOR
Analista ll
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Assinatura Digital
SARA HELOISA DE OLIVEIRA BRUM

Gerente Geral de Administracao

Diante das informacdes técnicas apresentadas pelos setores responsdveis, especialmente quanto
a realizacdo, andlise e consolidacdo, APROVO observados os aspectos legais, por entender que
atendem aos principios da economicidade, razoabilidade e vantajosidade, bem como ao interesse
publico, ndo havendo dbice a continuidade do feito, nos termos da legislagao vigente.

Assinatura Digital
CLEIZENIR DIVINA DOS SANTOS
Secretaria de Estado do Trabalho e Desenvolvimento
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