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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA/MT

Termo de Referéncia 5/2026

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG
389192-CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA

5/2026

Status

VETERINARIA/MT

DISPONIBILIZADO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

FABIANO GONCALO OLIVEIRA
CAMPOS

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem
dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Nuimero da
Contratacao

17/2026

(Processo Administrativo n° 0150020.00000008/2026-47)

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11

UASG 389192

Atualizado em

10/06/2026 10:41 (v
0.7)

Processo
Administrativo

0150020.00000008
/2026-47

Contratacdo de servicos continuos de gestdo documental inteligente, organizacéo, guarda externa de acervo,

gerenciamento de documentos fisicos e digitais e digitalizacdo sob demanda, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER |UNID.DE [QUANT. [VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO [TOTAL
ANUAL
1 Gestédo de Documentos - 15407 [Caixas 1940 R$ 4,03 R$ 7.818,20
Organizacéo / Indexacéo
Executado uma Gnica vez
2 Servigos de Leitura Otica / 27286 |Folhas (ano) 20.000 R$ 0,35 R$ 7.000,00
Conversao de Arquivos
Digitais -OCR -
Digitalizagdo sob demanda
3 Custédia/Guarda fisica das 15407 [Caixas 23.280 R$ 2,01 R$ 46.792,80
caixas - Anual (1940 x 12
meses)
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4 Cesséo Temporaria de 27502 |Usuérios no 48 R$ 20,39 R$ 978,72
Direitos Sobre rogramas ano (4x12)
de Computador
Locacdo de Software -
Anual

Total Geral RS 62.589,72

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do

1.3. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista sua caracteristica de pagamento mensal dos servigos
executados, somando-se a necessidade de expertise técnica, eficiéncia, reducdo de custos, agilidade no acesso as
informacdes, liberacdo de espaco fisico, conformidade legal e seguranca documental na gestdo do acervo do CRMV-
MT.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 ano contados da assinatura do instrumento contratual,
prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relag&o a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A génese desta demanda remonta a iminéncia do término do contrato atualmente vigente para a prestacado de
servicos similares, cujo termo final ocorrera em 21/06/2026. Nos ditames da governancga publica estabelecida pela Lei
n°® 14.133/2021, o planejamento da nova contratacdo foi deflagrado com antecedéncia substancial, visando a
estruturar um procedimento que assegure a transicao do passivo documental sem qualquer solucdo de continuidade,
materializando o principio da continuidade da prestacdo dos servicos publicos essenciais.

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) evidenciou que a manutencéo fisica de um acervo composto por milhares de
processos na sede da autarquia revela-se contraproducente sob os prismas técnico, econémico e ergondmico. O
custo de oportunidade do metro quadrado em edificacdes destinadas a fun¢des administrativas e de atendimento ao
publico é desproporcionalmente elevado quando comparado aos valores praticados pelo mercado de galpdes
logisticos especializados. Ademais, a guarda in loco exigiria da Administracdo investimentos vultosos e continuos em
projetos de engenharia para prevencdo e combate a incéndios (PPCI) especificos para papel, sistemas de
climatizacao rigorosa para controle de umidade relativa do ar e contratos ininterruptos de controle de pragas.

A terceirizacdo integrada constitui, portanto, a solu¢éo 6tima. Ela possibilita a autarquia a desmobilizacdo de espacos
fisicos atualmente congestionados por arquivos deslizantes ou caixas, convertendo-os em areas Uteis para o
desenvolvimento das atividades finalisticas do 6rgao, como a fiscalizacdo do exercicio profissional e o atendimento ao
cidaddo. Adicionalmente, a solucdo ataca a morosidade estrutural na recuperacdo de informacgdes. Através do
software GED e da digitalizagdo sob demanda, a localizagcdo de processos para a instrugao de processos éticos ou
para o atendimento tempestivo a requisi¢cdes de 6rgaos de controle interno e externo ocorrera em fracbes de tempo
significativamente menores, prestigiando a agilidade exigida pelo ordenamento juridico e minimizando o passivo
processual da entidade.

Do ponto de vista orcamentario e de planejamento, a contratacdo alinha-se estritamente ao Plano de Contratacbes
Anual (PCA). O alinhamento com a diretriz governamental de transformacdo digital é explicito, conferindo
rastreabilidade aos fluxos informacionais, seguranca no acesso aos dados e pleno suporte técnico para a vindoura
eliminacdo de documentos desprovidos de valor histérico ou administrativo, por meio da correta aplicacdo da Tabela
de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTD).
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2.2. O objeto da contratacédo esté previsto no Plano de Contratac6es Anual de 2026, conforme detalhamento a seguir:

1. ID PCA no PNCP: 00963637000183-0-000001/2026;
1. Data de publicacdo no PNCP: 27/02/2026;
II. Id do item no PCA: 13;
1Iv. Classe/Grupo: SERVICOS DE ANALISE DA DADOS E INDICADORES DE TIC;
v. ldentificador da Futura Contratacédo: 389192-17/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigcdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solucéo contratada perfaz a gestdo do ciclo vital dos documentos e estrutura-se sob os pilares da seguranca de
infraestrutura, inovacdo de software e estrito cumprimento das normativas arquivisticas nacionais conforme
evidenciado no Estudo Técnico Preliminar, abrange a servigos de preparacao de arquivos, cadastro de documentos e
digitalizacdo dos processos, entre outros documentos, a organizacdo e guarda da massa documental com a
transferéncia dos documentos para as instalacdes designadas pela

Administracdo, o acondicionamento em caixas proprias de armazenamento em estruturas de prateleiras e
fornecimento de software de GED.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Destinagcdo Final Ambientalmente Adequada e Reciclagem: Os processos fisicos que, apds avaliagédo
arquivistica, cumprirem seus prazos definidos na Tabela de Temporalidade, deverdo ser submetidos a destruicéo
segura (fragmentacéo nivel P-4).

4.1.2. Eficiéncia Energética no Ambiente de Custddia: Recomenda-se que a infraestrutura logistica utilize
recursos de eficiéncia climatica, preferindo iluminacéo natural através de telhas translicidas e emprego de luminarias
com tecnologia LED, reduzindo o impacto de carbono das opera¢des de armazenagem.

Requisitos de Infraestrutura Fisica e Seguranca do Galpao de Custédia

4.2. O acervo exige um ambiente de custddia imune a intempéries, sinistros e infestacdes. Portanto, o galpdo de
armazenagem disponibilizado pela Contratada devera, obrigatoriamente, atender aos seguintes requisitos
operacionais:

* Localizagdo Estratégica Logistica: Para garantir a celeridade nas operacdes de logistica reversa e
coleta, além de permitir auditorias fisicas eventuais pela Administracao, as instalacdes do galpao deverao
estar situadas dentro do perimetro urbano dos municipios de Cuiaba ou Véarzea Grande, no Estado de
Mato Grosso.

¢ Sistema de Prevencdo e Combate a Incéndios: A infraestrutura devera ser dotada de sistema ativo e
passivo de deteccdo e combate a chamas, abrangendo, no minimo, detectores épticos de fumaca
interligados a central de alarme, hidrantes distribuidos conforme norma técnica e extintores de multiplas
classes. Privilegia-se e recomenda-se a presencga de sistemas automaticos de supressao (como sprinklers
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secos ou baseados em gases inertes como FM-200), de modo a mitigar o risco de destruicdo do acervo
documental pela prépria agua utilizada no combate ao fogo. E indispenséavel a apresentacéo do Alvara de
Protecao e Prevencdo Contra Incéndio (APCI) vélido e emitido pelo Corpo de Bombeiros Militar.

e Controle Ambiental e Biolégico: O ambiente de guarda ndo pode favorecer a proliferagdo de fungos ou
agentes xil6fagos (tracas, cupins). O prestador deve operar um Plano de Manejo Integrado de Pragas
(MIP), compreendendo rotinas ininterruptas de desratizacdo, descupinizacdo e fumigacdo, embasadas na
emissdo mensal de laudos técnicos por empresa especializada.

* Seguranca Patrimonial e Monitoramento: O local de guarda sera classificado como area de acesso
restrito. O acesso devera ser rigidamente controlado por sistemas biométricos ou catracas eletrénicas. O
monitoramento visual deve ser realizado em regime ininterrupto (24 horas por dia, 7 dias por semana)
através de Circuito Fechado de Televisdo (CFTV), cujas imagens possuam backup minimo de 30 dias. O
perimetro deve possuir vigilancia eletrdnica conectada a central de pronta resposta.

* Garantias de Seguro Compreensivo: O espa¢co de armazenamento devera ser coberto por apdlice de
seguro contra sinistros diversos (incéndio, raio, explosao, alagamento, roubo e furto qualificado). Esta
apolice deve cobrir eventuais custos de restauragdo documental, reconstrugdo da massa de dados e cobrir
as penalidades contratuais em caso de perda irreversivel do patrimdnio informativo da autarquia.

Requisitos de Tecnhologia (Software GED)

4.3. A disponibilizacdo do Software de Gestéo Eletrénica de Documentos (GED) ocorrerd no paradigma Software
as a Service (SaaS). Tal modelo isenta a Administracao de adquirir licencas perpétuas, gerir infraestrutura de
servidores proprios ou assumir a manutencao do banco de dados. A plataforma em nuvem devera possuir as
seguintes caracteristicas técnicas minimas:

* Arquitetura e Hospedagem: A solugcdo deve ser hospedada em nuvem de alta disponibilidade,
garantindo redundancia de dados e rotinas de backup automatico.

* Mdédulo de Indexacdo e Classificagcdo: O sistema permitira a criacdo de campos de indexacdo
customizaveis (metadados), refletindo a estrutura de dados existente na Administracdo. Serdo exigidos
filtros de pesquisa cruzada, abarcando varidveis como nimero do processo, CPF/CNPJ, nome do titular,
tipologia documental e datas.

* Visualizador Integrado e Motor OCR: A ferramenta deve possuir visualizador web nativo para arquivos
PDF e de imagem, dispensando a necessidade de download do arquivo para consulta rapida.

Fundamentalmente, todos os documentos digitalizados deverdo passar por motor de Reconhecimento
Optico de Caracteres (OCR), permitindo buscas textuais (full-text search) dentro do contetdo dos
documentos arquivados.

* Trilhas de Auditoria (Logs): Todos os eventos dentro da plataforma deverdo gerar logs inalteraveis e
rastreaveis. O sistema registrar4d com exatiddo a identificacdo do usuério, a data, a hora e o endereco IP
de qualquer acdo executada (login, visualizacdo de documento, download, solicitacdo de resgate fisico).

* Workflow de Requisi¢cfes: A interface devera possuir um portal onde os fiscais e servidores do 6rgao
possam abrir requisicdes de digitalizacdo, pesquisa fisica ou destruicdo de documentos. Este portal exibira
painéis (dashboards) com o tempo restante para o cumprimento do nivel de servico (SLA) e o volume total
armazenado.

Requisitos de Qualificacao Técnica e Operacional

4.4. Dada a natureza continua e legal da preservagdo arquivistica, exige-se que a Contratada comprove a
existéncia em seu quadro funcional permanente de um profissional Arquivista, devidamente registrado na
Delegacia Regional do Trabalho (DRT) ou conselho profissional competente. A presenca deste especialista
inegociavel, tendo em vista que a aprovacdo do plano de indexagdo e a execug¢do do diagnéstico de
temporalidade (visando o descarte) configuram atividades privativas da profissédo, essenciais para mitigar o risco
de eliminacao indevida do patrim6nio documental da Administracdo. A empresa devera, outrossim, demonstrar
capacidade técnico-operacional pretérita compativel com as exigéncias deste Termo de Referéncia .

Da Protecao de Dados Pessoais (LGPD)
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4.6. A CONTRATADA devera cumprir integralmente a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), a partir da apresentagcdo da
proposta, utilizando os dados pessoais exclusivamente para as finalidades do futuro contrato e vedando o
compartilhamento ndo autorizado com terceiros.

4.7. S&o obrigacdes da CONTRATADA quanto ao tratamento de dados:

a) Informar a Administracdo, em até 5 (cinco) dias Uteis, quaisquer contratos de suboperagdo firmados,
mantendo a responsabilidade integral por exigir de subcontratados o cumprimento da LGPD;

b) Orientar e treinar seus empregados sobre as responsabilidades e deveres decorrentes da lei;

¢) Eliminar os dados pessoais ao término do tratamento, salvo nas hipéteses de guarda para cumprimento de
obrigac@es legais ou contratuais;

d) Manter os bancos de dados em ambiente virtual controlado e interoperavel, com registro individual e
rastreavel de todos os acessos (data, horario e finalidade);

e) Atender prontamente a diligéncias e pedidos de informagdo do CONTRATANTE, inclusive adaptando o
contrato a eventuais novas recomendac¢des ou opinides técnicas emitidas pela ANPD.

Subcontratacao
4.8. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.9. Na&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas
razBes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.10. Nao h& necessidade de realizacéo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.
Instalacao de escritério

4.11. Considera-se imprescindivel para a adequada execuc¢ao dos servicos contratados que o fornecedor possua ou
venha a instalar sede/filial, no municipio de Cuiaba ou Varzea Grande-MT, pelas razdes constantes nos Requisitos
da Contratacdo e no Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
Logistica de Transicao e Implantacao

5.1. A execucdo contratual sera conduzida de maneira modular e escalonada, dividindo-se o ciclo do projeto em trés
fases macro: Transicdo, Operacdo Continuada e Avaliacdo Anual de Destinacdo. A estrita observancia desta
metodologia assegura que o risco operacional seja controlado e o servigo publico ndo sofra hiatos de disponibilidade.

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: 10 dias da assinatura do contrato.

5.1.2. Esta fase compreende os primeiros 30 (trinta) dias da vigéncia do contrato e caracteriza-se por ser 0 momento
de maior vulnerabilidade para o acervo. Envolve a retirada das cerca de 1.900 caixas do endereco da atual prestadora
de servicos e do prédio do 6rgéo licitante.
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5.1.2.1. Inventario e Auditoria Prévia: A fiscalizacdo da Administracdo, em conjunto com o preposto da nova
Contratada, fard uma contagem por amostragem das caixas na origem, documentando seu estado de conservacgéo
primario.

5.1.2.2. Operacdo de Embarque Seguro: O transporte do material devera ser executado com logistica especializada.
As caixas serdo acondicionadas em veiculos do tipo bau fechado, protegidos contra intempéries.

5.1.2.3. Higienizacdo e Recepcao: Ao adentrarem a infraestrutura definitiva, os contentores passardo por limpeza
externa a seco para remocao de sujidades grosseiras, evitando a contaminacdo do novo ambiente.

5.1.2.4. Enderecamento Légico Primario: As caixas receberdo etiqguetas com cddigo de barras ou QR Code
exclusivo, sendo alocadas nas estantes fisicas. Simultanemante, cadastra-se 0 endereco tridimensional (corredor,
face, estante, prateleira, posi¢do, ...) no banco de dados do GED, garantindo que o status do acervo passe de "em
transito" para "custodiado".

Operacao continuada, guarda fisico-l6gica e digitalizacdo sob demanda

5.2. Finalizado a transicdo e implantacdo, inicia-se a prestacdo de servigo rotineira, baseada no atendimento de
chamados abertos pela Administragéo via plataforma GED.

5.2.1. Custoddia Fisico-Légica: A empresa mantera a estabilidade climatica do galpdo e o acesso online do software
ininterruptos.

5.2.2. Atendimento a Digitalizacao sob Demanda: Ao receber uma ordem de servico gerada eletronicamente pelo
demandante, identificando o nimero do processo requerido, os operadores da Contratada promoverao a localizagéo
fisica do respectivo documento, sua extracdo cuidadosa da caixa e encaminhamento a ilha de digitalizacdo. Ap6s o
processamento da imagem, verificacdo e OCR, o arquivo PDF/A sera carregado no GED atrelado aos metadados
pertinentes. Em seguida, o documento fisico serd recondicionado no arquivamento originario. Todo o fluxo devera
ocorrer dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA) previsto.

5.2.3. Logistica Reversa de Documentos Fisicos: Nas raras hipéteses em que a validade juridica de determinado
ato exigir a presenca do documento fisico original nas dependéncias do 6rgéo contratante (ex: pericias grafotécnicas,
correicdes judiciais e outras), a Contratada procedera a entrega fisica da caixa em veiculo dedicado, utilizando os
mesmos protocolos de rastreabilidade, mediante protocolo formal de recebimento.

Avaliacdo de temporalidade e gestdo do passivo (Anual)

5.3. A custédia arquivistica publica difere fundamentalmente do simples armazenamento comercial pela
imperatividade do desfazimento do passivo inservivel. Manter documentos vencidos fere o principio da
economicidade, portanto:

5.3.1. Anualmente, sob a coordenacao técnica do Arquivista responsavel da Contratada, o software GED varrerd sua
base de dados cruzando as datas de autuacao dos processos contra 0s prazos de retencdo estabelecidos na Portaria
AN n° 93/2022 do Arquivo Nacional, especifica para Conselhos de Fiscalizagdo Profissional.

5.3.2. Sera elaborado um Relatério Preliminar de Eliminacdo, contendo o rol de documentos que atingiram a
maturidade de descarte. Este relatorio serd submetido a avaliacdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos do CRMV-MT.

5.3.3. Uma vez aprovado, a Comissdo promovera a publicagdo dos competentes documentos de ciéncia de
eliminagéo.

5.3.4. Decorridos os prazos regimentais, a Contratada recebera a Ordem de Servi¢o de Destruicdo, procedendo com
a fragmentacédo dos papéis elencados.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no endereco da empresa contratada;

5.3. A futura contratada devera recolher os processos na empresa atualmente contratada, ARQUIVOTECA CENTRAL
DE GUARDA DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS LTDA, no seu endeco situado na Rua. V, 595, Distrito Industrial,
Cuiaba-MT, CEP 78.098-480, mediante agendamento de data e horério junto a empresa.

5.4. O local para armazenamento do acervo fisico devera estar situado dentro do perimetro urbano dos municipios de
Cuiaba ou Varzea Grande, no Estado de Mato Grosso.
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Rotinas a serem cumpridas
5.4.1 A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1.1. Rotinas Diarias: todos os dias Uteis, as equipes de operacdo e atendimento deverdo interagir
sistematicamente com a Administragao:

* Acompanhamento instantaneo do painel de controle (dashboard) do sistema GED para identificacdo e triagem
de novos chamados de digitalizacao ou solicitacdes fisicas cadastradas pelos usuarios do érgao contratante.

¢ Verificagdo do funcionamento continuo dos sistemas de CFTV, alarmes de intrusdo e sensores detectores de
fumaca.

* Monitoramento e registro das condi¢cdes de umidade e temperatura do galpao de guarda, efetuando calibracbes
nos equipamentos de climatizagdo e aeracdo, caso se desvanecam das margens de seguranca para a
conservacgao celuldsica.

* Processamento ponta-a-ponta (busca, preparo, captura, OCR, indexacao, controle de qualidade e guarda) das
ordens de digitalizacéo solicitadas, visando ao atendimento imediato das métricas do SLA.

5.4.1.2. Rotinas Semanais:

* Procedimentos de Copia de Seguranca (Backup): Execucdo de backup completo (Full) redundante da
infraestrutura em nuvem, garantindo a integridade tanto dos metadados dos indices cadastrados quanto das
imagens PDF/A hospedadas. As coOpias devem ser alocadas em repositérios segregados logicamente para
evitar o comprometimento integral do acervo em caso de ataque por ransomware.

* Limpeza ambiental do galp&o, com foco na remocéo de poeira e sujidades nos arredores das caixas.
5.4.1.3. Rotinas Mensais:

* Reunido tatica, via plataformas de comunicagéo unificada ou e-mail, entre o preposto da contratada e o fiscal
do contrato para alinhamento de prioridades operacionais e resolugéo de entraves pendentes.

* Emissdo do Relatério de Faturamento: Até o segundo dia Util do més subsequente, a contratada remetera ao
Gestor/Fiscal do Contrato um relatério analitico contendo o volume exato das operagbes mensais. Este
documento devera comprovar; o quantitativo de caixas armazenadas, o total de paginas digitalizadas e aceitas,
a quantidade de processos indexados, e as métricas de uptime do sistema. Tais dados consolidardao a
aplicagdo do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

* Laudos de Conformidade Estrutural: Entrega formal dos atestados comprovando a execucéo dos servicos de
Manejo Integrado de Pragas (MIP) ocorridos no més e relatério de funcionalidade do sistema de prevencgéo a
incéndios.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessério:

5.5.1. Aproximadamente 1.900 (mil e novecentas) caixas (A 16cm x L 25cm x C 39cm, suporte até 5kg) para
guarda e/ou transporte dos processos.

5.5.2. Veiculo do tipo bau fechado, adequado para o transporte do acervo.
5.5.3. Outros materiais, equipamentos ou ferramentas necessarias para a execugao do servigo.
Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
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- s uantidade -
Servico Métrica Q, . . |Descricdo
IniciallMés
. + i
Custddia Fisica do acervo Caixa 1.940 VoI_ume atual (.1 900) crescimento
estimado de 40 caixas/ano

Digitalizagédo sob Folha 1666 Volum.e. anEJaI previsto para atendimento
Demanda de solicitacdes.

~ - . VVolume inicial de processos que deverao
Indexacao e Organizacao Caixa 1.900 ser indexados no sistema GED.
Software de GED Unid. 04 Is\sfxztsura do software para 04 usuarios

Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo
de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato
5.17. Os procedimentos de transicdo e finaliza¢do do contrato constituem-se de:

5.17.1 Extinto o Contrato, o contratado devera conceder, no minimo, 15 dias Uteis, sem custo adicional, para a
retirada ordenada do acervo pelo Contratante.

5.17.2. A retirada do acervo ocorrera mediante notificagdo formal e somente por pessoa (ou empresa) autorizada pelo
Contratante.

5.17.3. No periodo de transicdo, o contratado mantém as mesmas responsabilidade e obrigacdes pela seguranca do
acervo, independente da extingdo do contrato.

5.17.4. As caixas disponibilizadas para a guarda de documento passardo a ser de propriedade do Contratante, sem
qualquer custo.

5.17.5. O Contratado devera fornecer em até 10 dias Uteis inventario completo dos itens armazenados (fisicamente e
hospedado em nuvem), contendo o mapeamento das caixas e documentos nelas contidas, bem como a base de
dados do acervo para uso em novo contrato.

5.17.6. O contratado devera disponibilizar todas as informac¢8es necessarias para a perfeita transicdo do acervo
documental (fisico e hospedados em nuvem).

5.17.7. Os arquivos em nuvem (ou armazenados de outra forma diversa da fisica) também sdo de propriedade do
CRMV-MT e estes deverdo seguir o0s mesmos trAmites mencionados nos itens acima, sendo transferidos para o HD
fisico (ou sistema) ou em nuvem do Conselho ou de outra empresa autorizada pelo CRMV-MT, com transferéncia de
todo conhecimento intelectual para este fim, inclusive de cddigos fontes (se for o caso).

5.17.8. Em caso de rescisao contratual, o custo da transferéncia sera de responsabilidade de quem deu causa a
resciséo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacfes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacfes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante a execugéo
do contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17.  As disposicBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instru¢do
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por for¢a da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 29
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



6.18. O fiscal administrativo do contrato verificar4 a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatorio da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obriga¢gbes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6.  elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucéo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéao.

6.20.7.  enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1 as denulncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024,

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacfes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio iddneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto a
seguir para afericdo da qualidade da prestacao dos servicos.

N° Indicador de Finalidade e Meta de |Faixas de Desempenho
Desempenho Metodologia de Qualidade e Férmula de Glosa
Afericéo Aceitavel
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01 [Disponibilidade  |Assegurar que 0S 99,5% ao |+ 99,5%: Qualidade
da Solucdo GED [usuarios e sistemas més. Plena (0% Glosa).
integrados ndo sofram
restricdes de acesso. * De 98,5% a 99,49%:
Afericdo: (Horas Glosa de 3% sobre o
sistema operante no valor total da fatura
més / Horas totais do mensal.
mes) x 199, Verficado  De 95,0% a 98,49%:
via 10gs do sistema. Glosa de 8% sobre a
fatura.
e Inferior a 95,0%: Glosa
méxima de 10% sobre a
fatura, deflagrando alerta
de inexecucao critica.
02 [Celeridade na Medir a rastreabilidade |30 minutos [» Até 30 min: Qualidade
Localizacéo e do acervo dentro do por Plena.
Resgate Fisico galpéo. O preposto processo. _
serd demandado sem * Entre 30 e 45 min:
aviso prévio. Aferigéo: Glosa de 2% sobre o
Tempo medido do subitem "Guarda Fisica"
comando oficial de do més.
?u;ca ateaent(rjega ” * Acima de 45 min / Nao
dlswa Inal mesa de saida localizagéo: Glosa de
0 9aipao. 10% sobre o subitem
"Guarda Fisica",
associada a
notificagdo administrativa
03 |SLA de Garantir fluxo agil de 02 Horas |* Até 2h Gteis: Qualidade
Digitalizagdo sob [atendimento de ordens [Gteis por Plena.
Demanda de servico (OS) de processo
extracdo digital abertas |requisitado. |* Atraso leve (2h a 4h):
no GED. Aferico: Glosa de 2% do total
Tempo cronometrado faturado no subitem
entre a submissdo do "Digitalizacao".
pedl(_jo ate a SUb'ga - » Atraso moderado (4h
a.rqtuwo processado no a 8h): Glosa de 5% do
sistema. subitem.
» Atraso grave (> 8h):
Glosa de 10% do subitem.
04 [Celeridade na Medir a rastreabilidade |4 horas * Até 4 horas: Qualidade
entrega de do acervo do momento |uteis para [Plena.
processos fisicos |em que o processo entrega por
na sede da chega na mesa de processo, |* Entre 4 e 8 horas:
Contratante saida da Contratada  |acumulando |Gl0sa de 2% sobre o
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até a efetiva entrega na |em até 10  |subitem "Custodio e
sede da Contratante. processos |Guarda Fisica" do més.
de uma

Unica vez. e Acimade 8 horas /

N&o localizacédo: Glosa
de 5% sobre o subitem
"Custbdia e Guarda
Fisica", associada a
notificacdo administrativa.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢co, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagédo
dos servicos.

Recebimento

7.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (dias) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.7 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. Afiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.
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7.16.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.18.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.[A9]

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢édo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 13 de 29
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagédo da situagcéo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel raz8o que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no a&mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.28 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagcdo do indice INPCde
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.[A11]

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
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7.76. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de assinatura
do contrato.

7.77. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serédo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do INPC, exclusivamente para as obriga¢cbes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.78. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.79. No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.80. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.81. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

7.82. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.83. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.84. As cessdes de crédito dependerado de prévia aprovacao do Contratante.

7.84.1. A eficicia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.84.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.84.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito puablico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragéo.

7.84.4. A cessédo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.85. O disposto nesta secao ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
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a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

5@ o~ o 8N

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracfes descritas no item “d”, de 0,07% (sete centésimo por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 05 (dias) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementagéo
ou reposigdo da garantia;

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 25%
(vinte e cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sang8es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.
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8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacées serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagcbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administrac@o Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seréd selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: contratacdo que envolva valores inferiores a R$
65.492,11 no caso de compras e outros servigos.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do contrato serd de empreitada por preco unitario, jA que o pagamento devido sera
apenas dos servicos efetivamente executados.

Exigéncias de habilitacdo
9.3. Parafins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;[A9]

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;[A10]

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
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9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacao, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante
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9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patrimdnio liquido
minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo aplicavel para o valor total estimado da contratacdo para o
periodo de doze meses

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.29. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.29.1. Essa declarac¢do podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsével técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.30. Comprovacgdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.30.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.30.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do fornecedor na prestacéo dos
servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes;

9.30.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servicos envolvendo 50% (cinquenta
por cento) da etapas de Custddia e Guarda e Digitalizacdo de Documentos.

9.30.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o
somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagéo equivale, para
fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.30.4. O fornecedor disponibilizara todas as informac¢des necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.30.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.31. Declaracdo de que o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio de Cuiabd ou Varzea Grande no
Estado de Mato Grosso, o que devera ser comprovado no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contado a partir da
vigéncia do contrato.

9.32. A contratada deverd apresentar Alvard emitido pelo Corpo de Bombeiros, demonstrando que todas as
exigéncias de seguranca foram cumpridas (Ex. hidrantes, detector de fumacas, porta corta fogo, etc), com validade
nao superior a 2 (dois) anos.
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9.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.34. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Prova de Conceito

9.35. Apresentacdo do Software de Gestdo Arquivistica ofertado pela Licitante, demonstrando o tendimento a todos
0S requisitos minimos descritos neste instrumento;

9.36. Amostra técnica do procedimento de Digitalizacdo, no atendimento a todos os requisitos minimos descritos no
item de servicos de digitalizacao;

9.37. Vistoria no local de prestacdo de servico onde ficara armazenado o acervo arquivistico do Conselho
demonstrando o atendimento dos requisitos descrito neste instrumento.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.38. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdao de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.39. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.40. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.41. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.42.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentaciao complementar para cooperativas
9.43. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.43.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacéao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

9.43.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.43.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

9.43.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.43.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.43.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
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9.43.6.1. ata de fundacao;

9.43.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.43.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.43.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.43.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunifes seccionais;

9.43.6.6. ata da sessédo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.43.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacéo, que é o maximo aceitavel, € de R$ R$ 62.589,72 (sessenta e dois mil,
quinhentos e oitenta e nove reais e setenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos proprios do CRMV-MT.
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotac&o:
I. Centro de Custo: 2.01.01.01.007 - SERVICOS DE TERCEIROS E ENCARGOS

II. Conta: 6.2.2.1.1.01.02.02.006.999 - Outros Servicos Prestados - PJ

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Cuiaba-MT, 13 de maio de 2026.

13. ANEXO 1

ANEXO |
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO 00/2026 - SECOC/MT/COORDADM/MT/DE/MT/PLENARIO/MT/CRMV-MT/SISTEMA

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°00/2026, QUE FAZEM ENTRE SI
O CRMV-MT E XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

O CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO - CRMV-MT, com sede na Rua Ten.
Tavares, n° 178, Bairro Santa Rosa, na cidade de Cuiaba/MT, CEP 78.040- 085, Autarquia Federal, inscrita no CNPJ sob o n° 00.963.637
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/0001-83, neste ato representado pelo seu Presidente, Sr. Aruaque Lotufo Ferraz de Oliveira, empossado em cumprimento ao disposto
no §2° do Art. 60 da Resolugdo 1298/2019, portador da Cédula de Identidade Profissional CRMV-MT n° 2683, doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 0000000000, sediada nha
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  doravante designado CONTRATADA, neste ato representada por XXXOOOOOXXXXXXXXXXXX,
Socio, conforme atos constitutivos da empresa apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
SUAP 0150020.00000008/2026-47 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de 01/04/2021, e demais legislacdo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Contratagcdo Direta pela dispensa eletrdnica n° 000/2026, mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Contratagdo de servigos continuos de gestdo documental inteligente, organizagdo, guarda externa de acervo, gerenciamento de
documentos fisicos e digitais e digitalizagdo sob demanda.

1.2. Objeto da contratagéo:

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER | UNID.DE |QUANT.| VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
ANUAL

1 Gestao de Documentos - 15407 [Caixas 1940

Organizacéo / Indexacéo
Executado uma Unica vez

2 Servigos de Leitura Otica / 27286 |Folhas (ano) 20.000
Conversao de Arquivos
Digitais -OCR -
Digitalizac8o sob demanda

3 Custédia/Guarda fisica das 15407 [Caixas 23.280
caixas - Anual (1940 x 12
meses)
4 Cessédo Temporaria de 27502 |Usuérios no 48
Direitos Sobre rogramas ano (4x12)

de Computador
Locacdo de Software -
Anual

Total Geral

1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢éo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Aviso de Dispensa;

1.3.3. A Proposta do Contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contados da data da assinauta do contrato ou instrumento equivalente,
prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢cfes e 0s precos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o CONTRATADO, bem como a inexisténcia de registros no
Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin).

2.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

2.3. A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebracédo de termo aditivo.

2.4. Nas eventuais prorrogacfes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia
da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a renovagao.

2.1.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas san¢fes de declaracédo de inidoneidade
ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.
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CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como os prazos e condi¢des de concluséo, entrega,
observacéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor mensal estimado dos servigos contratados € de R$ 00.000,00 (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), perfazendo o valor estimado anual
de R$ 00.000,00 (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

5.1.1. O valor inical dos servicos prestados sera de R$ 0.000,00 (XXXXXXXXXXXXXXXXX), pago uma unica vez quando executado 0s servigos
de Gestédo de Documentos - Organizagéo / Indexacao.

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos
e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. S&o obriga¢bes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigfes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas,certificando-se de que as solu¢des por ele proposta sejam
mais adequadas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigag6es pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidagédo
e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7.Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no
presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9.N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais como:

8.9.1.indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;

8.9.2 fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;

8.9.3.estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do CONTRATADO;

8.9.4.definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.9.5.demandar a funcionario do CONTRATADO a execuc¢do de tarefas fora do escopo do objeto da contratacdo; e

8.9.6.prever exigéncias que constituam intervencgéo indevida da Administragao na gestéo interna do CONTRATADO.

8.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial do CRMV-MT para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigac¢des pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagfes relacionadas a execugdo do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
ajuste.

8.11. A Administracéo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao
motivada, por igual periodo.

8.12. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30
(trinta) dias.

8.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.14. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais;

8.15.Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteracéo do projeto pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n®
14.133, de 2021.

8.16. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou

subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGA(;@ES DO CONTRATADO
9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente
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Seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento
ou informacéo por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
bens e servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;;

9.5. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, 0 CONTRATADO devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizag8o do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:
9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar
o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacdo, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local da execugéo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
gue ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condicdes exigidas para
habilitagdo na licitagdo ou para qualificacéo na contratacao direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei
n° 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
CONTRATANTE;

9.15.Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento
adequados;

9.16.Prestar os servi¢os dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagbes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugéo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina;
9.19.Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos
que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.20.. Cumprir as normas de prote¢éo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguran¢a e a saude no trabalho;

9.21.Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢cados;
9.22.N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao pertinente;

9.23.N&@o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condi¢Bes perigosas e insalubres e a
realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de
2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a dendncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracéo no local do servico para representa-lo na execuc¢édo do contrato;

9.26. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgado ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.27. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado funcédo na licitagdo ou que atue na
fiscalizagéo ou gestédo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Gnico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.28.Prestar todo esclarecimento ou informacado solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugédo do contrato;

9.29.Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucgdo do objeto, durante a
vigéncia do contrato;

9.30.Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagées em condigdes adequadas ao cumprimento das normas de
salde, seguranca e bem-estar no trabalho;

9.31.Fornecer equipamentos de prote¢do individual (EPI) e equipamentos de protecado coletiva (EPC),quando for o caso;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 25 de 29
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



9.32.Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo
do contrato;

9.33.Promover a organizacado técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especifica¢des que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.34.Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracéo;

9.35. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo
abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcgéo;

9.36. Realizar a transicéo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagoes,
podendo exigir, inclusive, a capacitacao dos técnicos do CONTRATANTE ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos;
9.37. A CONTRATADA permanece titular exclusiva da plataforma e dos ativos tecnoldgicos empregados.

9.38.1. O CONTRATANTE recebe licenca de uso tempordria, ndo exclusiva e limitada a vigéncia e finalidade do contrato;
9.39.Permanecem de titularidade do CONTRATANTE os dados, relatérios e resultados decorrentes do processo eleitoral.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razao da licitagdo ou da contratagdo, a partir da apresentacéo da proposta no certame, independentemente de declaracéo ou
de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderédo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com
os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagéo firmados ou que
venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5.Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-los, com excecédo das
hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aguelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagédo do
cumprimento de obriga¢8es legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigaces.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da
LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o CONTRATADO atender
prontamente eventuais pedidos de comprovac¢éo formulados.

10.9.0 CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes
acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios
ou abusos.

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados
pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.12.0 contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela
autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO
11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. As regras acerca de infracdes e san¢gfes administrativas referentes a execucdo do contrato sdo aquelas definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, da Lei n.° 14.133/2021,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obriga¢cdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos
motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.2.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se nao restringir sua
capacidade de concluir o contrato.

13.2.3. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.3.1. Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.3.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.3.3. IndenizagBes e multas.

13.4. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipdtese em que sera
concedida indenizacé@o por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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13.5 O Contratante podera ainda:

13.5.1 nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser executada, conforme
legislacdo que rege a matéria; e

13.5.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragcdo, nos termos do inciso IV do art.
139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢ao na
licitacdo ou na contratagdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1 Eventuais altera¢gfes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

142 O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3 As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4 As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacao da
consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hiptese em que a
formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5 Registros que ndo caracterizam alteracéo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo
aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento do CRMV-
MT deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

1) Centro de Custo: Centro de Custo: 2.01.01.01.007 - SERVICOS DE TERCEIROS E ENCARGOS

11) 6.2.2.1.1.01.02.02.006.025 - 6.2.2.1.1.01.02.02.006.999 - Outros Servigos Prestados - PJ

15.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos..

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), na forma prevista no
art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021,
e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO
18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Mato Grosso, Sec¢do Judiciaria de Cuiaba para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Cuiaba-MT, 00 de xxXxXxxxxxxxxx de 2026.

ARUAQUE LOTUFO FERRAZ DE OLIVEIRA
Presidente do CRMV-MT
Contratante

CONTRATADA
CNPJ: 000000000000000
Contratada

14. ANEXO II

ANEXO Il
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Por meio deste instrumento,

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

(identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as

disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a

gue se refere a Dispensa Eletronica n°

Local-UF,

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. ANEXO III

Razéo Social:
CNPJ:
Celular e E-mail:

ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA

Identificacéo formal do responsavel para assinatura do contrato:

CONDICOES GERAIS
Declaramos conhecer todos os termos do instrumento convocatério que regem a presente licitag&o.
A proposta tera validade de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da abertura da dispensa eletronica.

PROPOSTA
Apresentamos a proposta final, consubstanciada no MENOR PRECO, conforme detalhamento dos custos abaixo:
ITEM ESPECIFICAQAO CATSER |UNID.DE [QUANT. [VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO [TOTAL
ANUAL
1 Gestéo de Documentos - 15407 [Caixas 1940
Organizacéo / Indexacéo
Executado uma unica vez
2 Servicos de Leitura Otica / 27286 |Folhas (ano) 20.000
Conversao de Arquivos
Digitais -OCR -
Digitalizagc&o sob demanda
3 Custddia/Guarda fisica das 15407 [Caixas 23.280
caixas - Anual (1940 x 12
meses)
4 Cessao Temporaria de 27502 |Usuarios no 48
Direitos Sobre rogramas ano (4x12)
de Computador
Locacdo de Software -
Anual
Total Geral
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, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.
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CONTRATADO
Representante legal
CNPJ

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

FABIANO GONCALO OLIVEIRA CAMPOS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/06/2026 as 10:37:19.

MAURIZIO DIAS SANTANA JUNIOR

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/06/2026 as 10:41:01.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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