CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA - MG
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CONTRATAGAO DIRETA POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N2 10/2025
TERMO DE REFERENCIA E ESTIMATIVA DA DESPESA

1. DO OBIJETO:

Contratacdo da Empresa INSTITUTO DE DIREITO PUBLICO AVANCADO LTDA, para servico de
Consultoria e Treinamento sobre a Lei de Licitagbes e Contratos de acordo com a Lei
14.133/2021, no periodo de 12 meses, na Cdmara Municipal de Boa Esperanca - MG.

2.  DAIJUSTIFICATIVA:

A contratacdo serd realizada com a empresa INSTITUTO DE DIREITO PUBLICO AVANCADO LTDA,
por meio de processo de inexigibilidade de licitacdo, conforme o disposto no art. 74, inciso lll,

alinea "c".

A escolha da empresa INSTITUTO DE DIREITO PUBLICO AVANCADO LTDA, inscrita no CNPJ
n233.189.097/0001-81, justifica-se necessidade de capacita¢do e atualizagcdo de conhecimentos
para exercicio de suas funcGes. A Lei n? 14.133/2021, que institui o novo regime juridico das
licitacbes e contratos administrativos, imp6s a administracdo publica a obrigatoriedade de
adotar todas as medidas necessarias para o adequado planejamento das contratagdes e para a
implementag¢do de medidas de governanca, conforme disposto nos artigos 11 e 169 da referida
norma. Essas exigéncias demandam que os gestores publicos realizem avaliagdes constantes dos
processos internos, promovam a estruturacdo dos diversos setores do 6rgdo, elaborem
diagndsticos continuos sobre todas as etapas das contratagdes e da execugdo contratual, e
assegurem a conformidade dos procedimentos com os principios da legalidade, eficiéncia e
transparéncia.

Para o cumprimento efetivo dessas determinagdes, é indispensavel que os servidores publicos
responsaveis pela condugdo das contratagdes, bem como os gestores e fiscais de contratos,
possuam conhecimento atualizado e aprofundado sobre os dispositivos, conceitos e praticas
introduzidos pela nova Lei de Licitacdes e Contratos. Assim, a contratacao de consultoria e
treinamento especifico sobre a Lei n2 14.133/2021 se apresenta como medida essencial para
garantir a correta aplicacdo da legislacdo vigente, promover a capacitacdo técnica e juridica dos
servidores envolvidos, reduzir riscos de falhas processuais e responsabilizagbes, além de
implementar uma cultura organizacional voltada a governanga, a integridade e a eficiéncia
administrativa.

Desse modo, o investimento em capacitacdo atende diretamente as determinacdes legais de
governanca e profissionalizagdo da gestdo publica, contribuindo para o fortalecimento
institucional e para a seguranca juridica das contratagGes realizadas pelo érgao.

3.  DAESPECIFICACAO DO SERVICO:
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DETALHAMENTO DOS SERVICOS

1 LEVANTAMENTOS E DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL
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CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA - MG
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Realizacdo de diagndstico minucioso do setor de licitagdes e contratos, do setor de
compras, dos drgaos demandantes e da estrutura administrativa da Camara Municipal,
com vistas a implementacdo de uma politica de gestdao de competéncias e segregacao
de fungdes.

O levantamento devera abranger:

Mapeamento das rotinas de trabalho e fluxos processuais de contratagao;
Identificacdo de sobreposi¢des e lacunas de responsabilidades;

Proposicado de ajustes para garantir a segregacao de fungdes conforme o art. 72 da Lei
n? 14.133/2021;

Identificacdo das competéncias necessadrias para cada fungdo envolvida no
metaprocesso de contratagdo publica.

REGULAMENTACAO DA LEI N2 14.133/2021

Elaboracdo dos anteprojetos de atos normativos regulamentares necessdrios a
completa implementacdo da nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos,
incluindo:

Regulamento geral de licitacOes e contratos da Camara Municipal;

Normas sobre dispensa e inexigibilidade;

Regras sobre gestdo e fiscalizagdo contratual;

Procedimentos para instru¢do de processos administrativos sancionatérios;

Regramento sobre o funcionamento do agente de contrata¢do, equipe de apoio,
comissao de contratacao e linhas de defesa.

ELABORACAO E ATUALIZACAO DE DOCUMENTACAO PADRONIZADA

Desenvolvimento e padroniza¢do de todos os modelos de documentos previstos na Lei
n? 14.133/2021, com atualiza¢des periddicas, incluindo:

Termos de referéncia, editais e contratos;

Atos de dispensa e inexigibilidade;

Minutas de pareceres juridicos e despachos;

Modelos de relatdrios de gestdo e fiscalizagdo contratual.

As atualizagbes deverdao considerar alteracdes legislativas, normativas ou
jurisprudenciais supervenientes.

ORIENTAGAO DAS LINHAS DE DEFESA

Assessoria técnica aos drgdos que compdem as linhas de defesa da Camara Municipal
— setor de assessoramento juridico e controle interno — em todas as fases do
metaprocesso de contratacdo, visando a mitigacdo de riscos e ao fortalecimento da
governanga publica.

MENTORIA EM PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES
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CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA - MG
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Mentoria técnica continua aos servidores e departamentos demandantes para
estruturacao da fase de planejamento das contratacdes publicas, conforme o art. 18
da Lei n? 14.133/2021, incluindo:

Estruturacdo da necessidade de contratacao;

Definicdo do objeto e justificativas técnicas;

Avaliacdo das alternativas e custos estimados.

6 MENTORIA NA ELABORAGAO DOS ARTEFATOS DA LEI N2 14.133/2021

Suporte técnico e metodoldgico na elaboracdo dos documentos que integram o
processo de contratagdo:

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD);
Estudo Técnico Preliminar (ETP);

Matriz de Riscos;

Termo de Referéncia;

Pesquisa de Pregos de Mercado.

Os artefatos deverdo ser compativeis com as diretrizes do TCU, SEGES/ME e TCE-MG.

7 MENTORIA E SUPORTE TECNICO AO AGENTE DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO
Apoio técnico permanente e personalizado ao agente de contratagdao, comissdao de
contratagao e equipe de apoio, com orientagdes praticas e juridicas nas fases interna
e externa do processo licitatdrio, inclusive em hipdteses de dispensa e inexigibilidade.

8 ELABORACAO E ATUALIZACAO DE CHECKLISTS OPERACIONAIS

Criagdo e manutengao de checklists detalhados das etapas de cada modalidade de
contratagdo (pregdo, concorréncia, dispensa, inexigibilidade, adesdo a atas, etc.), para
padronizagdo e controle interno das rotinas administrativas.

Os checklists deverao ser atualizados periodicamente conforme novas normas ou boas
praticas de controle.

9 MENTORIA E SUPORTE TECNICO NA GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS
Apoio e mentoria técnica continua aos gestores e fiscais de contratos, com:

Revisdo dos instrumentos contratuais e dos relatérios de execugao;
Elaboracdo de modelos de relatérios de acompanhamento;
Definicdo de critérios para medicdo e atesto;

Apoio na instauracdo de processos sancionatdérios, se necessario.

10 IMPLEMENTAGAO DE ESTRUTURA DE GOVERNANGA E SEGURANGA JURIDICA
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Acompanhamento e apoio técnico a implementacdo de um sistema de governangca em
contratagdes publicas, voltado a mitigacdo de riscos e a criagdo de um ambiente de
seguranca juridica para servidores e para a Alta Administracdo da Camara.

Inclui a proposicao de fluxos, papéis institucionais e matriz de responsabilidades.

11 ASSESSORAMENTO TECNICO E EMISSAO DE NOTAS TECNICAS

Elaboracdo de notas técnicas e pareceres consultivos voltados a orientacdo da tomada
de decisGes nas diversas fases do processo de contratacdo, fundamentados em
legislacao, jurisprudéncia e boas praticas administrativas.

12 Capacitagdo Continuada dos Servidores

Execucdo de programa de capacitacdo continuada, presencial ou online ao vivo, por
meio de cursos, encontros e seminarios tematicos, com emissdo de certificado,
abordando os seguintes mdédulos:

Tema Carga Horaria Minima
Aspectos Gerais da Lei n2 14.133/2021 8h
Planejamento das Licitacbes 8h

Contratacdo Direta por Dispensa e Inexigibilidade 8h
Capacitacdo de Agentes de Contratacdo e Equipe de Apoio 16h
Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos Administrativos 8h

Processo Administrativo Sancionatério 8h

Os cursos presenciais poderao ocorrer na sede da Camara ou na sede da contratada.
13 CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADA PRESENCIAL

Realizagdo de reuniGes mensais presenciais na sede da Camara Municipal, com a
participagdo dos setores envolvidos, para acompanhamento das atividades,
alinhamento de processos e orientagao técnica continua.

14 CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADA REMOTA

Prestacdo de consultoria técnica por meio de aplicativos de mensagens eletrénicas, e-
mail ou videoconferéncia, mediante agendamento prévio.

As videoconferéncias deverdo ocorrer no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis apds a
solicitagdo formal do contratante.

15 ASSESSORAMENTO EM PROCEDIMENTOS LICITATORIOS DE OBRAS E SERVICOS DE
MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE

4. PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO:

4.1 O contrato tem o valor global de RS 63.138,00 (sessenta e trés mil cento e trinta e oito reais)
pelo periodo de 12 (doze) meses, sendo o valor mensal de RS 5.261,50 (cinco mil duzentos e
sessenta e um reais e cinquenta centavos).

4.2 Os valores devidos pela Camara serdao pagos, até o 52 dia util do més seguinte ao do
inicio da vigéncia do contrato, apds recebimento da NFe e entrega dos servicos
mediante apresentacdo da respectiva fatura acompanhado dos demais documentos
fiscais.

5. FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATACAO:

A Camara Municipal de Boa Esperanca — MG faz saber que estd em andamento um processo
de contratacdo direta por inexigibilidade de licitagdo para curso de destinado ao poder
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CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA - MG

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

legislativo municipal com fundamento no artigo 74, inciso lll, alinea “f” e §32, da Lei

14.133/2021:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial
nos casos de:

(...)

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgagao:

(...)

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

(...)

§ 32 Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se
de notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicacGes, organiza¢do, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfacdo do objeto do contrato.

Assim, a contratagdo da empresa para a prestagdo de servigos treinamento sera por meio de
contratacdo direta por inexigibilidade de licitagcdo, conforme permite o artigo 74, inciso lll, alinea
“c” e §39, da Lei 14.133/2021.

7. FISCALIZACAO E GESTAO DA CONTRATACAO:

A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela fiscal de contratos designada, Cristielli

Rabelo Marques.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta de dotagdo orcamentdria do

exercicio 2025, conforme abaixo:

01.031.0001.2.024

CONTRATAGAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

3390.35.00

SERVICOS DE CONSULTORIA

3390.35.03

CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
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CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA - MG
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

JUSTIFICATIVA E RAZAO DA ESCOLHA
Processo administrativo N2 043/2025

Empresa contratada: INSTITUTO DE DIREITO PUBLICO AVANCADO LTDA, inscrita no CNPJ:
33.189.097/0001-81

Valor global da despesa: RS 63.138,00 (sessenta e trés mil e cento e trinta e oito reais)
Prazo da contratagao: 12 (doze) meses

Dotacdo orgamentaria:

01.031.0001.2.024 CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS

3390.35.00 SERVICOS DE CONSULTORIA

3390.35.03 CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

Fundamento legal: artigo 74, inciso lll, alinea “c”, da Lei n214.133/21

A contratacdo para o servigo de Consultoria e Treinamento sobre a Lei de Licitagdes e Contratos
de acordo com a Lei 14.133/2021 deve ser feita com a empresa INSTITUTO DE DIREITO PUBLICO
AVANCADO, inscrita no CNPJ: 33.189.097/0001-81, empresa de notdria especializacdo, por meio
de CONTRATACAO DIRETA POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, de acordo com o artigo 74,
inciso I, da Lei de Licitagdes (14.133/2021).

De acordo com o §32 do artigo 74 da referida lei, considera-se de notdria especializagao o
profissional ou a empresa cujo conceito no capo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publica¢des, organiza¢do, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que seu trabalho
é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

Ademais, compulsando os autos confirma-se que a empresa ora contratada ndo ird ocasionar
impacto financeiro do exercicio de 2025 e encontra-se em dia com suas obrigacGes tributdrias e

fiscais, de acordo com os documentos que instruem o presente processo administrativo.

Anexo as declaragfes pertinentes para homologacado do presente processo licitatorio.

Boa Esperanca, 25 de novembro de 2025.

Delber Augusto de Araujo
Presidente da Camara Municipal
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CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA - MG
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

TERMO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N2 10/2025

O Agente de Compras da Camara Municipal de Boa Esperanca/MG, nomeado(a) pela Portaria
144/2024, no uso de suas atribuicdes legais:

CONSIDERANDO o Artigo 74, lll, c, combinado com o art. 62, XVIII, f, da Lei 14.133/21;

CONSIDERANDO que o processo se encontra devidamente formalizado e autorizado pelo
Presidente da Camara Municipal de Boa Esperanca;

CONSIDERANDO que ha disponibilidade orgamentaria e financeira em conta sintética nas
dotacdes sob os numeros:

01.031.0001.2.024 CONTRATAGAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
3390.35.00 SERVICOS DE CONSULTORIA
3390.35.03 CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

CONSIDERANDO que nao ha necessidade de cotagdo de outras empresas pois se trata no caso de
processo administrativo de inexigibilidade de licitacao;

CONSIDERANDO que o preco é compativel com o valor de mercado.
CONSIDERANDO que foi observado todo o previsto no Art. 52 da Lei Federal n2 14.133/21.

Esse Agente de Compras, salvo melhor e superior juizo, pelo reconhecimento da situagdo de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO sob n2 10/2025, objetivando a contratacdo de curso com a
empresa INSTITUTO DE DIREITO PUBLICO AVANCADO, inscrita no CNPJ: 33.189.097/0001-81,
para servico de Consultoria e Treinamento sobre a Lei de Licitagdes e Contratos de acordo com
a Lei 14.133/2021, na Camara Municipal de Boa Esperanca — MG.

Boa Esperanca, 25 de novembro de 2025.

Documento assinado digitalmente
ub ANA LUIZA COSTA ALVES
g Data: 25/11/2025 17:15:24-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ana Luiza Costa Alves
Agente de Compras
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CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA - MG
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

TERMO DE ADJUDICACAO

Acatando o julgamento e atos processuais do Agente de Compras da Camara
Municipal de Boa Esperanca, Estado de Minas Gerais e examinando as propostas indicadas na
presente inexigibilidade de licitacdo, relativa ao processo de contratacdo de n°43/2025,
inexigibilidade de licitacdo n° 10/2025, opino pela ADJUDICACAO da Contratagdo da Empresa
INSTITUTO DE DIREITO PUBLICO AVANCADO, inscrita no CNPJ: 33.189.097/0001-81.

O presente processo licitatdrio transcorreu de forma normal, ndo havendo
interposicdo de recurso e de conformidade com a legislacdo pertinente.

Boa Esperanca, 25 de novembro de 2025.

Delber Augusto de Araujo
Presidente da Camara Municipal
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