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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
17/2005 926864-CONSELHO REGIONAL DE ADMILTON MARQUES DA 26/03/2025 09:52 (v
CONTABILIDADE - GO SILVA 1.2)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 92/2025 000017/2025-74

continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em Treinamentos e Capacitacdo Profissional para oferecer o
treinamento "Excel Aplicado a Negdécios" com carga horaria de 16 horas, para 12 (doze) colaboradores do Regional,
no periodo de 08 a 11/04/2025, das 08h30 as 12h30, na modalidade 'in company' para atender as necessidades do
CRCGO.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE MEDIDA| QUANT. VALOR VALO
UNITARIO TOTA

Contratacgéo de
1 empresa especializada 17663 Servigo 12 266,66 3.200,
em Treinamentos e
Capacitagéo
Profissional para para
oferecer o treinamento
"Excel Aplicado a
Negdécios" com carga
horéria de 16

horas, para 12 (doze)
colaboradores do
Regional, no periodo de
08 a 11/04/2025, das
08h30 as

12h30

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratacdo ndo sao caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato de escopo tera duragdo de até a cessdo de credito do mesmo, pagamento sumario por faturamento.
O referido curso tera carga horaria de 16 horas.

1.4. O contrato de escopo o oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da
contratacao.
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucdo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

4.1. A Contratada devera observar os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto e
0s requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

4.1.2 A contratada observara as orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial o
disposto na Instrugdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisi¢do de bens, contrata¢@o de servigos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta.
Subcontratacdo

4.2. Ndo é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacado

4.8. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, ja que ndo ha
riscos potenciais que exijam tal protec¢éo.

Vistoria

4.13. Ndo ha necessidade de realizagdo de avaliagéo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Execucgao
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5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Curso no formato online, ministrado para 4 vagas, com carga horaria de 20 horas.
5.1.2 O acesso devera ser liberado em no maximo 48h apds a emissao do empenho.

5.1.3. O contetdo do curso gravado e todas as demais informagdes sdo atualizados em conformidade com a
Instrugdo Normativa Seges /ME n° 73/2022 e a Nova Lei de Licitagdes n° 14.133/2021. Isso garante que
vocé tenha acesso a um material atualizado, alinhado com as regulamentac8es mais recentes e as melhores
praticas no campo das licitagoes.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados na sede do CRCGO, sediado na Rua 107 n°® 151 Setor Sul - Goiania/GO.
Materiais a serem disponibilizados

5.3. O contetido do curso gravado e todas as demais informacgdes séo atualizados em conformidade com a Instru¢éo
Normativa Seges/ME n° 73/2022 e a Nova Lei de Licitagdes n°® 14.133/2021. Isso garante que vocé tenha acesso a
um material atualizado, alinhado com as regulamentagGes mais recentes e as melhores praticas no campo das
licitacdes.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. A demanda do 6rgéo € a contratacdo de empresa especializada em Treinamentos e Capacitagdo Profissional no
curso de Excel aplicado a negécios, com carga horéaria de 16 horas, para 12(doze) colaboradores do CRCGO.

5.4.1. .A contratada executara todo o servi¢co no prazo e nas condi¢cdes conforme Termo de Referéncia, ministrando
o curso em conformidade com o descrito na proposta e contetido programatico.

5.4.2 A contratada devera prestar toda assisténcia necessaria aos participantes do curso.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso |ll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica
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6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracé@o. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcbes para a
correcdo da execugédo do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |11);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢ado ou a prorrogagéo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

Fiscalizacdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengcdo das condi¢cbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug¢édo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizac@o de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacio de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucgéo do objeto utilizar4 o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto
em Anexo neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacao
dos servigos.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo iniciados, apds a emissdo da ordem de servigos, apds emissdo preventiva da Reserva
orcamentdria e sua respectiva, Nota de empenho, devendo a contratante enviar a ordem de servico no prazo
maximo de 03 (trés) dias, e ser acompanhado pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Quando a fiscalizagao for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao
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7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissao;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execug¢éo do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de reteng8es tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagdo da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou @ documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigées de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacéo da
despesa, conforme sec¢édo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante aplicacdo do indice IGP-M, de
correcdo monetaria, ficando a cargo da Administracdo Publica analisar a conveniéncia e oportunidade da aplicacédo
de outro indice.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento seréa realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
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7.25. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.28. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com o0s
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente tépico.

7.28.1. As cessoles de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

7.41. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagcao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagcao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegfes ao pagamento e
todas as demais cladusulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragao.

7.44. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 74, Ill, "f", da Lei n.° 14.133/2021.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucado do contrato sera direto, pois a Administragdo Publica contratara por inexigibilidade para
a realizacdo de um servico, considerando o preco unitario do servico.

Exigéncias de habilitagcao
8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica
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8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacgao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterag6es ou da consolidagédo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucao
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

8.23. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima dever&o ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacéo, capital minimo ou
patriménio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratagao.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacao
e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracédo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.27. Comprovacao de aptiddo para execugédo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de certidées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.28. Para fins da comprovacgéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as caracteristicas minimas do objeto.

8.29. Serd admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo, a apresentagéo e o somatdrio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 3.200,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacédo € de R$ 3.588,00 (Trés mil , quinhentos e oitenta e oito Reais), conforme
custos unitarios apostos na Planilha abaixo:
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PRECO APRESENTADO PELA EMPRESA

N° ESPECIFICAGCAO QUANT. Valor Unitario Valor Total

Contratagdo de empresa
especializada em Treinamentos e
Capacitagéo

Profissional para para oferecer o
treinamento "Excel Aplicado a

1 |Negdcios" com carga horéaria de 16 12 R$ 266,66 R$ 3.200,00
horas, para 12 (doze)
colaboradores do Regional, no
periodo de 08 a 11/04/2025, das
08h30 as

12h30

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A contratagdo esta prevista no PAC 2025:

10.2. Contratagédo prevista no plano anual de contratagdo 2025, PORTARIA PRES CRCGO N.° 042, DE 2 DE
FEVEREIRO DE 2024, pag. 6, item 86.

Objetivo estratégico

Promover o aperfeicoamento profissional dos empregados publicos e conselheiros do CRCGO;

11. Obrigacoes da Contratante e Contratada

Obrigacdes da Contratante

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigag6es assumidas pela CONTRATADA, de acordo com Termo de
Referéncia e proposta apresentada;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servigos, por funcionario especialmente designado, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

11.3. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da execugao do objeto, no prazo e condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

11.4. Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros;

11.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que couber,
em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES /MP n. 5/2017;

11.6. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela parte vencedora com relagéo
ao objeto adquirido;

11.7. Cientificar o 6rgao de representacgéo judicial da Procuradoria para adocéo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacBes pela CONTRATADA,;
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11.8. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 26°, da Lei n°® 14.133, de 2021;

11.9. Verificar se o servi¢o entregue pela contratada esta de acordo com as especificages constantes neste Termo;

11.10. Solicitar por escrito a substituicdo dos servicos que apresentarem defeito ou ndo estiverem de acordo com a
especificacao;

11.11. Aplicar as san¢des administrativas cabiveis, previstas no Termo de Referéncia;

11.12. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos dentro das
normas do contrato a ser firmado entre as partes;

11.13. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

11.14. Prestar as informag@es e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante da
CONTRATADA;

11.15. Rejeitar, no todo ou em parte, a prestagdo de servigos em desacordo com o constante dos termos desta
contratacao;

11.16. Indicar, formalmente, o Gestor e o Fiscal para acompanhamento da execucao contratual e realizar avaliacdes
da qualidade dos servigos prestado;

Obrigacdes da Contratada

11.17. Executar os servicos, fornecendo e utilizando os materiais necessarios, na qualidade e quantidade minimas
conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta;

11.18. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nos padrdes estabelecidos, vindo a responder pelos
danos causados diretamente ao CRCGO ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislacéo
vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo 6rgao
interessado, conforme determina o art. 120 da Lei n® 14.133/2021;

11.19. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado ao CRCGO devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos;

11.20 Suportar todos os custos dos servigos, sendo de sua exclusiva responsabilidade a quitagdo das obrigacdes
tributarias (diretas ou indiretas), previdencidrias, trabalhistas que incidam ou venham a incidir sobre o Objeto deste
Termo de Referéncia;

11.20. Prestar todos os esclarecimentos ou informacdes que forem solicitados pelo CONTRATANTE , obrigando-se
a atender, de imediato, todas as reclamacdes a respeito da qualidade do fornecimento do servico;

11.21. Manter-se durante toda a execucdo do Contrato em situagdo regular perante as Fazendas Federal e
Estadual, a Seguridade Social e 0 Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS); manter, durante toda a
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitagao;

11.22. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da constituicdo social ou do estatuto,
conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de endereco, telefone, sob pena de infragéo contratual;

11.23. Prestar os servigos contratados com caracteristicas exigidas no contrato e de acordo com a legislacédo
vigente pertinente, sendo vedadas solugGes alternativas para consecugédo do objeto, ressalvadas as hipoteses de
expressa anuéncia por parte da Administracao;

11.24. Comunicar por escrito ao CONTRATANTE, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos que julgar necessario;

11.25. N&o deixar de executar qualquer atividade necessaria ao perfeito fornecimento do objeto, sob qualquer
alegagdo, mesmo sob pretexto de néo ter sido executada anteriormente qualquer tipo de procedimento;
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11.26. Entregar o objeto acompanhado do respectivo documento fiscal/fatura referente ao servico;

11.27. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data de
execug¢do, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

11.28. Responder, toda e qualquer notificacéo enviada pelo Orgéo Fiscalizador em até 05 (cinco) dias Uteis,
contadas da data do recebimento da respectiva notificacéo;

11.29 Em caso de descumprimento, 0s prazos constantes na notificacéo se iniciardo automaticamente apos os 05
(cinco) dias uteis;

11.30. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, desde que a despesa ndo esteja liquidada;

11.31. Comparecer, sempre que convocada, as visitas e/ou reunides solicitadas pelo CONTRATANTE, assumindo
Onus por sua auséncia;

11.32. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisa¢éo dos servigos, apresentando razdes justificadoras, que
serdo objeto de apreciacdo pela CONTRATANTE;

11.33. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacio do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

11.34. Assinar o instrumento contratual ou instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da comunicacao formal da Administragao convocando para esse fim;

11.35. N&o fazer uso das informacdes prestadas pela CONTRATANTE que ndo seja em absoluto cumprimento ao
contrato em quest&o;

11.36. A Contratada obriga-se a indicar e manter, durante o cumprimento do contrato, funcionario da empresa com
poderes para resolver quaisquer adversidades referentes a obrigagfes contratuais para atuar como preposto,
mantendo atualizado o seu telefone de contato e-mail;

11.37. Paralisar, por determinacédo da CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguran¢a de pessoas ou bens de terceiros;

11.38. Manter o mais completo e absoluto sigilo sobre os dados, as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato, documentos e informagfes que vier a ter acesso, direta ou indiretamente, durante a
execucdo do objeto, devendo orientar os profissionais envolvidos a cumprir esta obrigacdo, respeitando-se as
diretrizes e normas de seguranca do CRCGO e da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais);

11.39. Colocar a disposicédo da contratante as ferramentas necessarias para a perfeita realizagédo dos servicos, 0s
guais deverdo estar em 6timas e permanentes condi¢des de funcionamento, com qualidade e tecnologia adequadas;

11.40. Responsabilizar-se pela divulgacéo ndo expressamente autorizada pela CONTRATANTE ou pelo uso
indevido de qualquer informacao relativa ao objeto contratado;

11.41. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da CONTRATANTE;

11.42. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F, da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017;

11.43. Informar a contratante, sempre que houver alteracdo, o nome, endereco e telefone do responséavel a quem
devam ser dirigidos os pedidos, comunicagdes e reclamacdes;

11.44. Vedar a utilizagdo, na execucéo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comisséo ou funcao de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de
2010;
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11.45. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagfes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacédo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

11.46. Comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, toda e qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue na prestacdo dos servigos;

11.47. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente,
de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

11.48. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizagao inerentes ao objeto contratado, sem que disso

decorra qualquer 6nus extra para a CONTRATANTE, ndo implicando essa atividade de fiscalizagdo qualquer
exclusdo ou reducéo da responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ADMILTON MARQUES DA SILVA
Equipe de apoio

b
&f Assinou eletronicamente em 26/03/2025 as 09:51:52.

MARIANNE DIAS FREITAS MORI

Demandante
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