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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA — DFD

INTRODUGAO

De acordo com o inciso | do art. 7° da Instrugdo Normativa n° 09/2023 do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado de Goias, o Documento de Formalizagao de Demanda (DFD) é o documento elaborado pelo chefe do
orgao interessado, cujo objeto a ser contratado deve ser compativel com o plano de contratagbes anual de que
trata o inciso VIl do art. 12 da LLC, quando existir, e com as leis orgamentarias.

Adicionalmente, o inciso | do art. 7° da Instru¢gdo Normativa n® 09/2023 do TCM/GO, especifica as informagbes

minimas que deve conter o DFD, as quais serao detalhadas nos topicos a seguir.

OBJETO DA CONTRATAGAO

Despesa com servigcos de manutengéo do veiculo Gol 1.6 Volkswagem, Placa NWE 6158 (Cédigo de Frota 221),

com fornecimento de pecgas, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Infraestrutura.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. Justificativa da necessidade da contratacdo

A manutencdo adequada dos veiculos é essencial para garantir a seguranca, a eficiéncia operacional e a
durabilidade dos mesmos. A formalizacdo da demanda para prestacdo de servicos de manutencéo, incluindo o
fornecimento de pecas, € uma agéo estratégica que visa atender as seguintes justificativas:

Seguranca: Veiculos em condi¢cdes inadequadas representam riscos tanto para os motoristas quanto para
terceiros. A manutencdo preventiva e corretiva assegura que todos os sistemas do veiculo funcionem
corretamente, minimizando a probabilidade de acidentes.

Eficiéncia Operacional: A manutencdo regular dos veiculos contribui para a eficiéncia do desempenho,
resultando em melhor consumo de combustivel e reduzindo o tempo de inatividade. Isso € crucial para operacdes
que dependem da mobilidade, como transporte de pessoas ou entregas.

Reducdo de Custos: A manutencdo preventiva € geralmente mais econémica do que a manutencdo corretiva.
Ao formalizar a demanda por servicos de manutencdo, podemos programar intervencdes que evitem falhas
maiores e, consequentemente, despesas inesperadas com reparos urgentes.

Cumprimento de Normas e Regulamentac¢fes: A manutencéo regular dos veiculos é muitas vezes exigida por
legislacBes e normas de seguranca. A formalizacdo da demanda garante que estaremos em conformidade com
tais exigéncias, evitando multas e penalidades.

Controle de Qualidade: Garantir que as pecas utilizadas sejam de qualidade reconhecida e que os servicos
prestados sigam padrdes estabelecidos, resultando em maior confiabilidade e performance dos veiculos.

Diante do exposto, a formalizacdo da demanda para a prestacéo de servicos de manutencdo dos veiculos, com

o fornecimento de pecas, € uma medida fundamental para assegurar a continuidade das operacdes, a seguranca
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dos usuarios e a otimizacao dos recursos disponiveis.

'INFORMA(}()ES GERAIS

2.1. Descricao sucinta do objeto

Fornecimento de pecas para manutencao veicular.

2.2. Grau de prioridade da compra ou da contratacéo

O grau de prioridade para contratacao da prestacao de servigos € ALTA.

2.3. Justificativa de prioridade

A prioridade na aquisicdo de pecas é justificada pela necessidade de garantir a seguranca, eficiéncia
operacional, conformidade legal, e a reducdo de custos a longo prazo. Dessa forma, a manutencao deve ser
vista como um investimento estratégico para a sustentabilidade e continuidade dos servigos publicos a serem

prestados.

2.4. Data prevista para concluséo do processo

O prazo previsto para finalizar o processo é de no maximo 10 (dez) dias.

2.5. Prazo de Entrega/ Execucéo
O fornecimento de pecas devera ser executado no prazo maximo de até 2 (dois) dias, contados a partir da

emissdo da Ordem de Servigos.

2.7. Local, data e horario da Entrega/Execucéao
As pecgas deverdo serem entregues na sede da Secretaria Municipal de Infraestrutura situada na Rua 162 n°

133 Bairro Santa Cecilia - Goianésia — GO

2.8. Vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outra contratacéo

Nao Ha vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo de demanda.

2.9. Demonstrativo da previsédo da contratacdo no PCA — Plano De Contrata¢des Anual:

8.1 Os gastos previstos encontram-se dentro do PLANO PLURIANUAL (PPA), assim como na Lei
Orcamentéria Anual (LOA), devido & auséncia neste momento do Plano Anual de Contratag6es, ndo obstando

a realizacdo das futuras aquisi¢des, conforme o art. 18, caput e § 1°, inc. Il da Lei n°® 14.133/2021.
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SERVIGOS
PRECO
ITEM DESCRICAO UND | QUANT UNITARIO PFE%?F?MTA%T(?L
ESTIMADO

1 | COXIM INFERIOR RADIADOR UN 2,00 | R$ 60,00 R$ 120,00

2 | COXIM SUPERIOR RADIADOR UN 1,00 |R$ 60,00 R$ 60,00

3 |CAIXAG5 UN 1,00 |R$ 210,00 R$ 210,00
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 390,00

IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria Municipal de Infraestrutura.

Responséavel(eis) pela demanda:

Nome: Paulo Henrique Naves Dias

Cargo/Funcdo: Secretario Municipal de Infraestrutura

Goianésia (GO), 24 de janeiro de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
PAULO HENRIQUE NAVES DIAS

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

Paulo Henrique Naves Dias

Secretario Municipal de Infraestrutura
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AUTORIZAGCAO PARA ABERTURA DE PROCESSO DE
DISPENSA DE LICITAGAO

A Autoridade Competente do Municipio de Goianésia, Estado de Goias, no uso de suas
atribuicdes legais, tendo em vista o que dispde o art. 72, inciso VIII, da Lei 14.133/21, autoriza
0 Agente de Contratacdo e equipe de apoio, nomeados pelo Decreto Municipal n.° 062/2025, a
proceder a instauragéo de procedimento de Dispensa de Licitag@o para a abertura de processo
de despesa por meio de dispensa de licitagdo, visando o fornecimento de pecas para a manutengao
da veiculo Gol 1.6 Volkswagem, Placa NWE 6158 (Cédigo de Frota 221), em atendimento as
necessidades da Secretaria Municipal de Infraestrutura, conforme especifica¢cdes constantes do

Termo de Referéncia que instrui o presente procedimento.

Digitally signed by VALDIVINO SANTANA:03172074153
Date: 2025.03.10 15:21:58 GMT-03:00

Reason: Arquivo assinado digitalmente

Location: BR

VALDIVINO SANTANA
Autoridade Competente
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento, abertura de processo de despesa por meio de dispensa de
licitagdo, visando a prestacao de servicos de manutencéo do veiculo Gol 1.6 Volkswagem, Placa NWE
6158 (Codigo de Frota 221), com aquisigdo de pecas, em atendimento as necessidades da Secretaria

Municipal de Infraestrutura conforme especificagbes a seguir.

2. JUSTIFICATIVA

A presente solicitacdo faz se necesséria para que seja feito a correta manutencéo dos veiculos utilizados
pelos departamentos vinculados a Secretaria Municipal de Infraestrutura, tendo em vista que atinge
patamares cada vez mais altos de qualidade e acessibilidade a uma das mais utilizadas ferramentas de
trabalho: o veiculo. E sabido que uma frota mais nova, amparada por planos de manutengio preventiva
e corretiva adequados, pode ter seu tempo de inoperancia reduzido e sua confiabilidade aumentada,

gerando diminuig&o dos gastos com manutengéo, através de um maior controle gerencial e global.

3. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
3.1. Para a presente solicitagéo, deverdo ser consideradas as seguintes informa¢des orcamentarias:

ORGANOGRAMA DETALHAMENTO DA FONTE
445 100000

4. DA DESCRICAO DO SERVICOS

4.1. O servico a ser executado devera seguir as seguintes especificacoes:

ITEM | COD. ITEM DESCRIGCAO DOS ITENS I\bIJENDI[I?)I,EA QTDE | VLRUNIT | VLR TOTAL
1 COXIM INFERIOR RADIADOR UN 2,00 R$ 60,00 R$ 120,00
2 COXIM SUPERIOR RADIADOR UN 1,00 R$ 60,00 R$ 60,00
3 CAIXA G5 UN 1,00 R$ 210,00 R$ 210,00

5. DA ESTIMATIVA DE PRECO

5.1. O valor total estimado da presente prestacao de servigcos é de R$ 390,00 (trezentos e noventa reais),
cujo valor foi apurado pela estimativa alinhada em pesquisa de mercado.

5.2. Devera ser realizada pesquisa de precos para fins de verificar se os valores propostos estdo de
acordo com o praticado no mercado.

5.3. No valor a ser pago deverao estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execuc¢do contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
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previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, transporte, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

6. DA REALIZACAO DOS SERVICOS POR DISPENSA DE LICITACAO
A modalidade licitatéria adotada para a selecdo do prestador de servicos sera por DISPENSA DE
LICITACAO, com fulcro no art. 75 da Lei n° 14.133/2021, com adoc&o do critério de julgamento de menor
preco, haja vista os padrbes de desempenho e qualidade serem objetivamente definidos neste
instrumento, por meio de especificagfes usuais praticadas no mercado, sendo comparaveis entre si e
nao necessitarem de avaliacdo minuciosa.
A contratagdo direta por dispensa de licitagdo permite uma maior celeridade na aquisicdo de bens e
servigos, atendendo a demandas urgentes e evitando a morosidade do processo licitatorio, que pode
comprometer a continuidade dos servigos publicos. A prestacdo de servigos se fundamentada nos
pressupostos do art. 75, 1, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.
Conforme o Decreto n°. 12.343, de 30 de dezembro de 2024, ficam atualizados os valores estabelecidos
na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art 75, caput, inciso Il - R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco

reais e cinguenta e nove centavos).

7. DA JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA DE ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
A ndo elaboracao de um Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a presente aquisi¢do, considerando a
nova Lei de LicitacGes e Contratos, inicialmente, se baseia nas disposi¢cdes do inciso |, art. 72 da lei n.
14.133 que trata da formalizacdo dos processos de contratacéo direta elucidando que tais contratacdes
devem ser formalizadas pelo “documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo” (grifo
Nnosso).
Considerando ainda, que em ambito municipal, a obrigacao de elaborar estudo Técnico Preliminar aplica-
se a aquisicao de bens e a contratacao de servigos e obras, inclusive locagéo e contratacdes de solucdes
de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo, sendo opcional nos seguintes casos, conforme art. 13,
Decreto Municipal n°. 1.653 de 07 de abril de 2022:

| — contratacdo de obras, servicos, compras e locacdes, cujos valores se

enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°. 14.133, de 1° de abril

de 2021, independentemente da forma da contratacéo;

Il — dispensa de licitacdo previstas nos incisos VII, VI, do art. 75, da Lei n°.

14.133, de 1° de abril de 2021,

IIl — contratagcdo de remanescente nos termos dos 88 2°a 7 do art. 90 da 14.133,

de 1° de abril de 2021;
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IV — quaisquer alteragBes contratuais realizados por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagcdes contratuais

relativas a servi¢os continuos.

Neste sentido a Administracédo pode substituir o Estudo Técnico Preliminar (ETP) por outro documento
simplificado quando a contratacao for de baixa complexidade. Esse documento substitutivo deve conter
as informac6es minimas necessarias para garantir a execucdo adequada da despesa, conforme o

presente caso.

8. DA EXECUCAO E DA SUBSTITUICAO DOS SERVICOS

8.1. Em decorréncia da presente solicitacdo, a prestadora de servigos devera executar o objeto no prazo
méaximo de até 10 (dez) dias, contados a partir da emissdo da Ordem de Servigos.

8.2. E vedada a subcontratacao total do objeto da solicitacdo, bem como dos servigos principais.

8.3. Os servigos deverdo ser realizados em sede propria da contratada, ficando o transporte do veiculo
objeto da contratagdo a cargo e expensas da contratada.

8.4. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos servicos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da
notificacéo.

9. DO PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA

9.1. Fica a prestadora de servigcos obrigada a manter a qualidade, precisdo e exatiddo dos servigos
realizados, por tempo ndo menor do que 90 (noventa) dias, sob pena de aplicacdo dos sansfes legais
cabiveis, sendo ainda, imputado a estd, os 6nus decorrentes dos prejuizos & Administracdo em caso de
desconformidade no cumprimento do objeto conforme o especificado nesse instrumento ou por motivos
diversos advindos das responsabilidades da Contratada;

9.2. A prestadora de servicos fica obrigada ainda, a prestar os servi¢cos objeto deste instrumento, ficando
a requisitante isenta de quaisquer problemas decorrentes de sua origem ou pelo descumprimento do

pactuado por parte desta.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apds o término do servico e ou entrega dos
materiais.

10.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante do protocolo da nota fiscal
devidamente assinada pelo gestor e fiscal da pasta. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia
gue impeca a liquidagdo da despesa, a mesma ficar4 bloqueada e o pagamento sustado até que
prestador de servicos providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso,

gualquer 6nus para o Municipio.
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11. DAS OBRIGACOES

11.1. Obrigagdes da Contratada:

11.1.1. Manter as condi¢des de habilitacao e qualificacéo técnica do ato da contratagdo, observando e
acatando as disposicfes do artigo 92 Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, que sejam cabiveis a natureza
deste instrumento ou através da certidao/certificado aludido no inciso Il, do artigo 69 da supracitada lei;
11.1.2. Acatar com as disposicdes da legislacao vigente inerente ao objeto deste contrato, respeitando
e primando especialmente pelo cumprimento dos artigos 117 a 121 da Lei 14.133 de 1-° de abril de 2021;
11.2. 8.1.3. Cumprir, durante todo o periodo de execucédo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, e para aprendiz.

11.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto dos
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes da entrega ou de sua
elaboracéo, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado pela Contratada.

11.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados
pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, ao Municipio de Goianésia ou a terceiros.

11.5. Realizar os servicos de acordo os prazos, condices e especificacdes constantes neste termo
de referéncia.

11.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°®
14.133, de 2021.

11.2. Obrigagdes da Contratante:

11.2.1 Efetuar o pagamento &8 CONTRATADA, de acordo com o prazo ora estabelecido.

11.2.2. Expedir as comunicacdes dirigidas 8 CONTRATADA e exigir, a qualquer tempo, que seja
refeito/entregue qualquer servigo/objeto que julgar insuficientes, inadequados ou em desconformidade
com o solicitado.

11.2.3. Autorizar os servigos e emitir os documentos especificos para tal.

11.2.4. Exercer a fiscalizacdo dos servigos por servidores especialmente designados, na forma prevista
pela Lein. 14.133/2021.

11.2.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o

Termo de Referéncia e seus anexos;

12. DA SUBSTITUICAO DO CONTRATO POR NOTA DE EMPENHO
12.1. Tendo em vista o carater econdmico da prestacao de servigos, ou seja, contratos com valores
inferiores aos limites admitidos para a contratacéo direta por dispensa de licitacdo em raz&o do valor (art.

75, incisos | e Il da Lei n® 14.133/2021); e ainda a simplicidade das obrigac6es da presente aquisicdo e
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a auséncia de risco, 0 que ocorre nas compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e
dos quais nao resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, optasse pela
substituicdo do instrumento de contrato por nota de empenho, nos termo do art. 95, incisos | e Il, da Lei
14.133/2021.

13. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO EXIGIDA

13.1. Sera selecionado o prestador de servicos proponente da melhor oferta, assim considerada a
menor proposta por valor global, desde que apresente a seguinte documentagéo e na seguinte forma:
13.1.1. DOCUMENTOS PESSOAS JURIDICAS:

13.1.1.1. A Habilitagédo Juridica serd comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, com suas alteracdes supervenientes em vigor ou Ultima alteragéo consolidada
e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos comprobatérios de elei¢cdo de seus
administradores;

¢) Inscri¢cdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento, expedido pelo 6rgao competente, quando a
atividade assim o exigir.

e) Comprovante de nimero de conta bancaria

13.1.1.2. A documentacéo (do representante) exigida das pessoas fisicas.

a) Cédula de Identidade dos sdcios;

b) Prova de Inscricdo no Cadastro Individual de Contribuinte (CIC ou CPF) do Ministério da

Fazenda dos sécios;

a) Informacdes para contato: email e telefone.

13.1.2. REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda —
CNPJ/MF;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos
a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal,

¢) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS (Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF).

d) Certidao de Regularidade Fiscal perante a Secretaria da Fazenda Estadual,

e) Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio, relativa a sede ou domicilio da empresa;
13.1.3. DOCUMENTOS PESSOAS FISICAS:

13.1.3.1. A Habilitacéo Juridica sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) CPF — Cadastro de Pessoas Fisicas no Ministério da Fazenda;
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b) ClI — Carteira de Identidade/Registro Geral junto a 6rgao oficial de identificacéo;
¢) Comprovante de Endereco Atualizado;

d) Numero do PIS/PASEP.

e) Comprovante de nimero de conta bancaria

f) Informacdes para contato: e-mail e telefone.

13.1.3.2. REGULARIDADE FISCAL.:

a) Certiddo Negativa junto a Receita Federal ;

b )Certiddo Negativa junto a Receita Estadual;

c) Certiddo Negativa do Municipio de Origem;
d)Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

e) Certiddo de Quitacao Eleitoral.

f) Certificado de Reservista (para homens até 45 anos).

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
PAULO HENRIQUE NAVES DIAS

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http:/serpro.gov.br/assinador-digital eSERPRO

Paulo Henrique Naves Dias
Secretério Municipal de Infraestrutura

ASSINADO DIGITALMENTE

EDER DELFINO DE ALMEIDA

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
hup// rpro.gov.br/assinador- dg:l

@ serPrO
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