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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA — DFD- 308/2025

De acordo com o inciso IV do art. 22 do Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o
Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano
de contratagBes anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacdo

Adicionalmente, o art. 82 do Decreto n2 10.947, de 2022 e § 12 do art. 10 da Instrucdo
Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as informagdes
minimas requeridas ao preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacbes (PGC), as quais serdo detalhadas nos tdpicos a seguir.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE v'

1.1- Data prevista para conclusdo do processo

O prazo previsto para finalizar o processo é de no maximo 30 (trinta) dias

1.2- Descri¢do sucinta do objeto

Despesa com servigos de manutencdo veicular do Caminh3o Mercedes Bens AT2430 e
Placa: PQB 8214 (CODIGO DE FROTA 274), com fornecimento de pecas e 6leos
lubrificantes, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de

Infraestrutura.

1.3-  Grau de prioridade da compra ou da contratacio

O grau de prioridade para contrata¢io da prestacdio de servigos é MEDIO.

A prioridade na aquisi¢do de pecas é justificada pela necessidade de garantir a seguranca,
eficiéncia operacional, conformidade legal, e a reducdio de custos a longo prazo. Dessa
forma, a manutengdo deve ser vista como um investimento estratégico para a
sustentabilidade e continuidade dos servigos publicos a serem prestados de acordo como
0 Art. 75,1, da Lei n2 14,133, de 12 de abril de 2021.

2.1- Justificativa da necessidade da contrata¢do

A manutencdo adequada dos veiculos é essencial para garantir a seguranca, a eficiéncia
operacional e a durabilidade dos mesmos. A formalizagdo da demanda para prestacdo de
servigos de manutengdo, incluindo o fornecimento de pecas, é uma ac¢do estratégica que
visa atender as seguintes justificativas:

Seguranca: Veiculos em condi¢des inadequadas repgesentam riS}s/tahto para os
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' motoristas quanto para terceiros. A manuteng¢do preventiva e corretiva assegura que todos

os sistemas do veiculo funcionem corretamente, minimizando a probabilidade de
acidentes.

Eficiéncia Operacional: A manutencgio regular dos veiculos contribui para a eficiéncia do
desempenho, resultando em melhor consumo de combustivel e reduzindo o tempo de
inatividade. Isso é crucial para operacdes que dependem da mobilidade, como transporte
de pessoas ou entregas.

Reducdo de Custos: A manutencdo preventiva é geralmente mais econémica do que a
manutencdo corretiva. Ao formalizar a demanda por servigos de manuten¢do, podemos
programar intervencdes que evitem falhas maiores e, consequentemente, despesas
inesperadas com reparos urgentes.

Cumprimento de Normas e Regulamenta¢des: A manutenc¢do regular dos veiculos é
muitas vezes exigida por legislagdes e normas de seguranga. A formalizagdo da demanda
garante que estaremos em conformidade com tais exigéncias, evitando multas e
penalidades.

Controle de Qualidade: Garantir que as pecas utilizadas sejam de qualidade reconhecida
e que os servicos prestados sigam padrdes estabelecidos, resultando em maior
confiabilidade e performance dos veiculos.

Diante do exposto, a formalizacio da demanda para a presta¢do de servigos de
manutencio dos veiculos, com o fornecimento de pegas, é uma medida fundamental para
assegurar a continuidade das operacdes, a seguranca dos usuarios e a otimizacdo dos
recursos disponiveis.

2.2- Indica¢do de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda.

N3o Ha vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo de
demanda.
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3- MATER

Item Descrigao Unid. | Qtde. Valor Valor Total
Unitario

1 | BALDES OLEO 15W40 TOP UN | 02 | R$46166 | R$92333

2 FILTRO FAR 9841 UN 01 RS 192,33 RS 192,33

3 FILTRO FCO 3022 UN 01 RS 75,00 RS 75,00

4 FILTRO FOL 2002 UN 01 RS 65,00 RS 65,00

5 FILTRO PSD 980 UN 01 \ RS 144,33 RS 144,33

\ R$ 1.399,99
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Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria Municipal de Infraestrutura

ResponSévgi{eié} péla~ démanda: Paulo Henrique Naves Dias

Nome: Paulo Henrigue Naves Dias

CPF: 779.247.031-87 Cargo/Fungao: Secretéario

Goianésia (GO), 27 de Agosto de 2025.

PAULO HENRIQUE NAVES DIAS
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em: e
ht(ps //serpro gov.br/assinador-digital ") Serpro

Paulo Henrique Naves Dias

Secretario Municipal de Infraestrutura

DE SPACHD

AUTORIZG o andamentn 4o preserts rocessa, mmslsimesda
Let 1413321

Renmto Menezes de Castro
Prafelto Municips
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AUTORIZACAO PARA ABERTURA DE PROCESSO DE
DISPENSA DE LICITAGAO

A Autoridade Competente do Municipio de Goianésia, Estado de Goids, no uso de suas
atribuicbes legais, tendo em vista o que dispde o art. 72, inciso VIII, da Lei 14.133/21,
autoriza o Agente de Contratag&o e equipe de apoio, nomeados pelo Decreto Municipal n.°
062/2025, a proceder a instauracio de procedimento de Dispensa de Licitacdo para a
abertura de processo de despesa por meio de dispensa de licitacdo, visando a prestacdo de
servigos de manutengdo do Caminhdo Mercedes Bens AT2430 Placa: PQB 8214 (CODIGO DE
FROTA 274), com fornecimento de pecas e o6leos lubrificantes, em atendimento as
necessidades da Secretaria Municipal de Infraestrutura, conforme especificacdes constantes

do Termo de Referéncia que instrui o presente procedimento.

Digitally signed by VALDIVINO SANTANA:03172074153
Date: 2025.09.25 16:51:44 GMT-03:00
Reason: Arquivo assinado digitalmente

Loeston {YALDIVINO SANTANA
Autoridade Compete
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento, abertura de processo de despesa por meio de dispensa de
licitac&o, visando a prestacdo de servicos de manutencao veiculo do Caminh&o Mercedes Bens
AT2430 Placa: PQB 8214 (CODIGO DE FROTA 274), com fornecimento de pecas e oleo
lubrificantes, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Infraestrutura conforme
especificacdes a seguir.

2. JUSTIFICATIVA

A presente solicitacgo faz se necessaria para que seja feito a correta manutencgédo dos veiculos
utilizados pelos departamentos vinculados & Secretaria Municipal de Infraestrutura, tendo em vista
que atinge patamares cada vez mais altos de qualidade e acessibilidade a uma das mais utilizadas
ferramentas de trabalho: o veiculo. E sabido que uma frota mais nova, amparada por planos de
manutengéo preventiva e corretiva adequados, pode ter seu tempo de inoperancia reduzido e sua
confiabilidade aumentada, gerando diminuicdo dos gastos com manutencéo, através de um maior

controle gerencial e global.

3. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

3.1. Para a presente solicitac&@o, deverao ser consideradas as seguintes informacdes orcamentarias:

100000

4. DA DESCRIGAO DO MATERIAIS

4.1. Os materiais a serem adquiridos dever&o seguir as seguintes especificagbes:

ITEM | COD. ITEM DESCRIGAO DOS ITENS MEDibA | QTDE | VLRUNIT | VLR TOTAL
1 BALDES OLEO 15W40 TOP TURBO |  UN 02 | RS 461,66 | RS 923,33
2 FILTRO FAR 9841 UN 01 | R$192,33 | RS 192,33
3 FILTRO FCO 3022 UN 01 | R$7500 | RS 75,00
4 FILTRO FOL 2002 UN 01 RS 65,00 | R$ 65,00
5 FILTRO PSD 980 UN 01 | RS 144,33 | RS 144,33

OBS: ATUALMENTE O REFERIDO VEICULO ENCONTRA-SE MONTADO COM CONDICOES DE
TRAFEGO.

. “euibed 00:80 G202Z/0T/€0 reqd - T8TLxx«96T0 :0lensn TEG.T0S20Z :0SS8201d oN



5. DA ESTIMATIVA DE PRECO

5.1. O valor total estimado da presente prestacao de servicos é de R$ 1.399,99 (um mil trezentos e
noventa e nove reais e noventa e nove centavos) cujo valor foi apurado pela estimativa alinhada em
pesquisa de mercado.

5.2. Devera ser realizada pesquisa de precos para fins de verificar se os valores propostos estio de
acordo com o praticado no mercado.

5.3. No valor a ser pago deverso estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, transporte, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

6. DA REALIZAGCAO DOS SERVIGOS POR DISPENSA DE LICITAGAO
A modalidade licitatéria adotada para a selecédo do-prestador de servigos sera por DISPENSA DE
LICITACAO, com fulcro no art. 75 da Lei n° 14.133/2021, com adocéo do critério de julgamento de
menor preco, haja vista os padrdes de desempenho e qualidade serem objetivamente definidos neste
instrumento, por meio de especificagcbes usuais praticadas no mercado, sendo comparaveis entre si
e ndo necessitarem de avaliacdo minuciosa. A contratacao direta por dispensa de licitagéo permite
uma maior celeridade na aquisicao de bens e servicos, atendendo a demandas urgentes e evitando
a morosidade do processo licitatério, que pode comprometer a continuidade dos servicos publicos.
A prestagdo de servicos de manutencdo de veiculos automotores se fundamentada nos
pressupostos do art. 75, |, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sendo vejamos:
Art. 75. E dispensavel a licitagao:
| - Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais),
no caso de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencio de
veiculos automotores;
Conforme o Decreto n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024, ficam atualizados os valores

estabelecidos na Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021

Art 75, caput, inciso | - R$ 125.451,15 (cento e vinte e cinco mil, quatrocentos e
cinquenta e um reais e quinze centavos).

7. DA JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA DE ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

A ndo elaboragao de um Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a presente aquisiggo, considerando
anova Lei de Licitagdes e Contratos, inicialmente, se baseia nas disposigdes do inciso 1, art. 72 da
lei n. 14.133 que trata da formalizagdo dos processos de contratagdo direta elucidando que tais
contratacbes devem ser formalizadas pelo “documento de formalizacdo de demanda e, se for o

caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
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executivo” (grifo nosso).Considerando ainda, que em &mbito municipal, a obrigagéo de elaborar es-
tudo Técnico Preliminar aplica-se a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos e obras, inclusive
locacdo e contratagtes de
solugbes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, sendo opcional nos seguintes casos, con-
forme art. 13, Decreto Municipal n°. 1.653 de 07 de abril de 2022:
I — contrataggo de obras, servigos, compras e locagées, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art, 75 da Lei n°. 14.133, de 1° de
abril de 2021, independentemente da forma da contratagéo;
Il — dispensa de licitagdo previstas nos incisos VII, VIil, do art. 75, da Lei n°,
14.133, de 1°de abril de 2021;
lIl — contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7 do art. 90 da
14.133, de 1° de abril de 2021;
IV — quaisquer alteragbes contratuais realizados por meio de Termo Aditivo
ou Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagbes

contratuals relativas a servigos continuos.

Neste sentido a Administragdo pode substituir o Estudo Técnico Preliminar (ETP) por outro docu-
mento simplificado quando a contratagdo for de baixa complexidade. Esse documento substitutivo

deve conter as informagdes minimas necessarias para garantir a execucdo adequada da despesa,
conforme o presente caso.

8. DA EXECUCAO E DA SUBSTITUIGAO DOS SERVICOS

8.1. Em decorréncia da presente solicitagdo, a prestadora de servicos devera executar o objeto no
prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir da emiss&o da Ordem de Servicos.

8.2. E vedada a subcontratacao total do objeto da solicitagdo, bem como dos servigos principais.
8.3. Os servicos deverdo ser realizados em sede prépria da contratada, ficando o transporte do
veiculo objeto da contratag&o a cargo e expensas da contratada.

8.4. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos servigcos que

apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da
notificacao.

9. DO PRAZO E CONDIGCOES DE GARANTIA

9.1. Fica a prestadora de servigos obrigada a manter a qualidade, precisdo e exatidao dos servigos
realizados, por tempo n&o menor do que 90 (noventa) dias, sob pena de aplicagdo dos sansdes
legais cabiveis, sendo ainda, imputado a esta, os 6nus decorrentes dos prejuizos & Administracdo
em caso de desconformidade no cumprimento do objeto conforme o especificado nesse instrumento
ou por motivos diversos advindos das responsabilidades da Contratada;
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9.2. A prestadora de servicos fica obrigada ainda, a prestar os servicos objeto deste instrumento,

ficando a requisitante isenta de quaisquer problemas decorrentes de sua origem ou pelo descumpri-
mento do pactuado por parte desta.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apés o término do servico.

10.2. O pagamento sera efetuado em até 70 (setenta) dias, mediante do protocolo da nota fiscal
devidamente assinada pelo gestor e fiscal da pasta. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra
circunstancia

que impeca a liquidacao da despesa, a mesma ficara bloqueada e o pagamento sustado até que

prestador de servigos providencie as medidas saneadoras necessarias, nio ocorrendo, neste caso,
qualquer 6nus para o Municipio.

11. DAS OBRIGAGOES
11.1. Obrigacoes da Contratada:

11.1.1. Manter as condicdes de habilitagcéo e qualificacdo técnica do ato da contratacéo,
observando e acatando as disposigcdes do artigo 92 Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, que sejam
cabiveis a natureza deste instrumento ou através da certidao/certificado aludido no inciso I, do
artigo 69 da supracitada lei;

11.1.2. Acatar com as disposicées da legislagdo vigente inerente ao objeto deste contrato,

respeitando e primando especialmente pelo cumprimento dos artigos 117 a 121 da Lei 14.133 de 1-
° de abril de 2021;

11.2. 8.1.3. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia Ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as

regras de acessibilidade previstas na legislag&o, e para aprendiz.

11.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto

dos servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da entrega ou de sua
elaboragao, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado pela Contratada.

11.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
Causados pela ag&o ou omiss3o de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes,
dolosa ou culposamente, ao Municipio de Goianésia ou a terceiros.

11.5. Realizar os servicos de acordo os prazos, condigbes e especificagdes constantes neste
termo de referéncia.

11.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo
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11.7. complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. Obrigacdes da Contratante:

11.2.1 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, de acordo com o prazo ora estabelecido.

11.2.2. Expedir as comunicagdes dirigidas 8 CONTRATADA e exigir, a qualquer tempo, que seja
refeito/entregue qualquer servigo/objeto que julgar insuficientes, inadequados ou em
desconformidade com o solicitado.

11.2.3. Autorizar os servicos e emitir os documentos especificos para tal.

11.2.4. Exercer a fiscalizag8o dos servicos por servidores especialmente designados, na forma

prevista pela Lei n. 14.133/2021.

11.2.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos:

12. DA SUBSTITUICAO DO CONTRATO POR NOTA DE EMPENHO

12.1. Tendo em vista o carater econémico da prestacio de servicos, ou seja, contratos com valores
inferiores aos limites admitidos para a contratagso direta por dispensa de licitacdo em razéo do valor
(art. 75, incisos | e Il da Lei n° 14.133/2021); e ainda a simplicidade das obrigagdes da presente
aquisicdo e a auséncia de risco, o que ocorre nas compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais n&o resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,

Optasse pela substituicdo do instrumento de contrato por nota de empenho, nos termo do art. 95,
incisos | e I, da Lei 14.133/2021.

13. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO EXIGIDA
13.1. Sera selecionado o prestador de servicos proponente da melhor oferta, assim considerada a

menor proposta por valor global, desde que apresente a seguinte documentacdo e na seguinte
forma:

13.1.1. DOCUMENTOS PESSOAS JURIDICAS:

13.1.1.1. A Habilitacdo Juridica sera comprovada mediante a apresentagéo dos seguintes
documentos:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, com suas alteracdes supervenientes em vigor ou Ultima alteracéo

consolidada e, no caso de sociedade por acoes, acompanhado de documentos comprobatérios de
eleicdo de seus administradores;

¢} Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
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funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento, expedido pelo érgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

e) Comprovante de niimero de conta bancaria

13.1.1.2. A documentagéo (do representante) exigida das pessoas fisicas.

a) Cédula de Identidade dos sécios;

b) Prova de Inscrigao no Cadastro Individual de Contribuinte (CIC ou CPF) do Ministério da
Fazenda dos sécios:

a) Informacdes para contato: email e telefone.

13.1.2. REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda —
CNPJ/MF;
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certidao Conjunta Negativa de Débi-
tos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o, expedida pela Secretaria da Re-

ceita Federal;

c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS (Certificado
de Regularidade do FGTS ~ CRF).

d) Certidao de Regularidade Fiscal perante a Secretaria da Fazenda Estadual:

e) Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio, relativa a sede ou domicilio da
empresa;

13.1.3. DOCUMENTOS PESSOAS FiSICAS:

13.1.3.1. A Habilitacdo Juridica sera comprovada mediante a apresentacéo dos seguintes
documentos:

a) CPF — Cadastro de Pessoas Fisicas no Ministério da Fazenda:

b) Cl — Carteira de Identidade/Registro Geral junto a 6rgéo oficial de identificacao:;
¢) Comprovante de Endereco Atualizado;

d) Numero do PIS/PASEP.

e) Comprovante de numero de conta bancaria

f) Informagdes para contato: e-mail e telefone.

13.1.3.2. REGULARIDADE FISCAL:
a) Certidao Negativa junto a Receita Federal X
b )Certid&o Negativa junto a Receita Estadual;
c) Certiddo Negativa do Municipio de Origem
d)Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
e) Certidéo de Quitacao Eleitoral.

f) Certificado de Reservista (para homens até 45 anos).
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14. PRAZO DE ENTREGA/ EXECUGAO:

14.1. Prazo de entrega / execucao; Os servicos deverdo ser executados no prazo maximo de até
24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da emiss&o da Ordem de Servicos.

15. LOCAL, DATA E HORARIO DA ENTREGA/EXECUGAO:

15.1. As pecas deverdo ser entregues na sede da Secretaria Municipal de Infraestrutura situada na
Rua 16* n°® 133 Bairro Santa Cecilia -Goianésia — Go. Os servigos dever&o ser realizados em sede

propria da empresa contratada, ficando o transporte do veiculo objeto da contratacso a cargo e
expensas da contratada.

PAULO HENRIQUE NAVES DIAS
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em: e

Serpro
htps://serpro.gov.br/assinador-digital g Serp

Paulo Henrique Naves Dias
Secretario Municipal de Infraestrutura
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