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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

De acordo com o inciso | do art..7° da Instrugdo Normativa n° 09/2023 do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado de Goias, o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) é o documento elaborado pelo chefe do
6rgéo interessado, cujo objeto a ser contratado deve ser compativel com o plano de contratagdes anual de que
trata o inciso VIl do art. 12 da LLC, quando existir, € com as leis orgamentarias.

Adicionalmente, o inciso | do art. 7° da Instrugdo Normativa n° 09/2023 do TCM/GO, especifica as informacdes
minimas que deve conter o DFD, as quais serdo detalhadas nos topicos a seguir.

OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratagcéo, em carater eventual, imediato e pontual, por meio de pronto pagamento, de fornecimento
sob demanda e sem carater de continuidade, de salgados, quitandas e demais géneros alimenticios,
exclusivamente para atendimento institucional e protocolar do Gabinete do Prefeito, destinados a recepgao
ocasional de autoridades, parlamentares, representantes institucionais e visitantes, bem como ao
atendimento de demandas administrativas e operacionais imprevistas, nao programaveis previamente,
realizadas caso a caso, observados os limites legais do pronto pagamento, vedada a contratagio
habitual, rotineira ou que caracterize fornecimento continuo, em conformidade com a legislagéo vigente.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente justificativa tem como finalidade formalizar a necessidade de contratacdo de fornecimento de
salgados, quitandas e itens alimenticios, por valor unitario, destinados ao atendimento das demandas
administrativas, protocolares e operacionais do Gabinete do Prefeito da Prefeitura Municipal de Goianésia.

O fornecimento desses itens é essencial para assegurar o adequado acolhimento institucional de autoridades,
representantes de orgé&os publicos, servidores e visitantes, bem como para garantir a continuidade das
atividades institucionais durante reunides técnicas, audiéncias, encontros institucionais e agendas
extraordinarias realizadas pelo Poder Executivo Municipal.

Atendimento as demandas protocolares e institucionais:

O Gabinete do Prefeito realiza, de forma recorrente, reuniées oficiais, recepcgao de autoridades, encontros

estratégicos e atendimentos institucionais que demandam a disponi

izacdo pontual de salgados e quitandas,

fornecidos diretamente no local, como pratica usual de cordialidage e urbanidade adminjstrativa, sem

caracterizagdo de evento ou servigo de buffet.
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Manuteng&o da imagem institucional e do protocolo oficial:

A disponibilizagdo de itens alimenticios simples, como salgados e quitandas, durante reunides e atendimentos
oficiais demonstra organizagéo, respeito e profissionalismo por parte do Poder Executivo Municipal. A auséncia
desse suporte pode ocasionar desconfortos protocolares e impactar negativamente a imagem institucional
perante autoridades, visitantes e representantes da sociedade civil.

Demandas emergenciais e imprevisiveis:

As demandas do Gabinete do Prefeito possuem carater eventual, imprevisivel e, muitas vezes, urgente, com
definicdo de agendas em curto prazo, alteragdes de horarios ou convocagdes extraordinarias. Diante dessa
realidade, mostra-se invidvel aguardar o tramite completo de um procedimento licitatério regular, sendo

necessaria a contratacdo imediata para pronto atendimento das demandas institucionais.

Atendimento institucional e suporte administrativo:

O fornecimento de salgados e quitandas contribui para proporcionar condicdes adequadas de acolhimento
durante agendas oficiais, especialmente em reunides prolongadas ou atendimentos sucessivos, reforgando o
relacionamento institucional e demonstrando sensibilidade da Administracdo Publica no atendimento as
demandas internas e externas.

Diante do exposto, justifica-se a formalizagdo da presente despesa para fornecimento de salgados, quitandas e
itens alimenticios, assegurando a continuidade, eficiéncia e qualidade das atividades institucionais do Gabinete

do Prefeito.

2.1. Descricao sucinta do objeto

Contratacdo eventual e pontual, por meio de pronto pagamento, de fornecimento sob demanda e sem carater
continuo de salgados, quitandas e demais géneros alimenticios, destinada exclusivamente ao atendimento
institucional e protocolar do Gabinete do Prefeito, para recepcéo ocasional de autoridades, representantes
institucionais e visitantes, bem como para demandas administrativas imprevistas, observados os limites legais

e vedada a contratag&o habitual ou continuada.

2.2. Grau de prioridade da compra ou da contratacao
O grau de prioridade para contratagdo da prestagdo de servigos é ALTA.

2.3. Justificativa de prioridade
A priorizagéo da presente contratacao justifica-se pela necessidade de assegurar suporte continuo e adequado

as atividades administrativas, protocolares e institucionais do Gabinete do Prefeito, especialmente em
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A aquisicdo de salgados, quitandas e itens alimenticios destinados a recepg¢éo institucional possibilita o
pronto atendimento a autoridades, parlamentares, representantes de orgaos publicos, servidores e
demais visitantes, inclusive em agendas imprevistas ou de carater urgente.

A disponibilidade desses itens contribui para a manuten¢ao administrativa, evita interrupgdes nas atividades
oficiais e assegura o adequado acolhimento institucional durante reunibes, encontros formais e
atendimentos extraordinarios, preservando a imagem institucional do Poder Executivo Municipal.

Dessa forma, a contratagdo em carater prioritario mostra-se indispensavel para garantir a eficiéncia
administrativa, a continuidade dos trabalhos e a pronta resposta as demandas eventuais, motivo pelo
qual se solicita a aprovagao imediata do presente documento, a fim de viabilizar a aquisicdo no prazo

necessario.

2.4. Data prevista para conclusao do processo
O prazo previsto para finalizar o processo € de no maximo 20 (vinte) dias.

2.5. Prazo de Entregal/ Execugao

O fornecimento devera ser realizado de forma imediata, no prazo maximo de até 02 (duas) horas, contadas a
partir da emisséo da Ordem de Fornecimento, conforme a necessidade apresentada pelo Gabinete do
Prefeito.

2.7. Local, data e horario da Entrega/Execugao

A execugdo do fornecimento ocorrera diretamente nas dependéncias do Gabinete do Prefeito, conforme a
necessidade das agendas administrativas, protocolares ou operacionais.

A data e o horario do fornecimento seréo definidos pelo Gabinete do Prefeito, podendo ocorrer durante ou fora
do expediente regular, em raz&o da urgéncia, da imprevisibilidade ou da natureza do compromisso institucional.
O fornecedor devera garantir disponibilidade para atendimento imediato no local indicado, assegurando a
entrega dos salgados, quitandas e itens alimenticios diretamente no Gabinete do Prefeito, considerando a

natureza eventual e n&o programada das demandas que fundamentam a presente contratagao.

2.8. Informagoes Orgamentarias

Para a presente contratagéo, deveréo ser consideradas as seguintes informacées orgamentarias:

101.1.1 100

2.9. Vinculagao ou dependéncia com o objeto de outra contratagio

N&o Ha vinculagéo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagéo de demanda.

2.10. Demonstrativo da previsado da contratagcdao no PCA - Plano De Contratagdes Anual:

Os gastos previstos encontram-se dentro do PLANO PLURIANUAL (PPA), assim como na Lei Orgamentaria
Anual (LOA), devido a auséncia neste momento do Plano Anual de Contratagées, n&o obstando a realizacéo
das futuras aquisicdes, conforme o art. 18, caput e § 1°, inc. |l da Lei n° 14.133/2021.
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PREGO UNITARIO | PREGO TOTAL

ITEM cODIGO DESCRIGAO UND QUANT
ESTIMADO ESTIMADO

Descricao/Especificagao:

Fornecimento, por valor
unitario, de salgados
diversos, destinados ao
1 3697 atendimento institucional e 1 4.000 R$ 1,50 R$ 6.000,00
protocolar do Gabinete do
Prefeito, para recepgédo de
autoridades, representantes
institucionais e visitas oficiais.
VALOR TOTAL ESTIMADO \ R$ 6.000,00

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Gabinete Do Prefeito

‘Nome: JAIRO PACHECO DA SILVA

Cargo/Funcao: Chefe de Gabinete
Goianésia (GO), 02 de fevereiro de 2026.

JAIROP CO DA SILVA
Chgfe De Gabinete
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AUTORIZAGAO PARA ABERTURA DE PROCESSO DE
DISPENSA DE LICITAGAO

A Autoridade Competente do Municipio de Goianésia, Estado de Goias, no uso de suas
atribuigdes legais, e considerando o disposto no art. 72, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021,
autoriza o Agente de Contratacdo e a equipe de apoio, nomeados pelo Decreto Municipal n°
062/2025, a proceder a instauragédo de procedimento de Dispensa de Licitagdo para a abertura
de processo de despesa, visando a contratacdo de servigo de fornecimento de salgados,
quitandas e demais itens alimenticios, por valor unitario, destinados a recep¢éo de autoridades,
visitantes e ao atendimento das demandas administrativas, protocolares e operacionais do
Gabinete do Prefeito, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia que instrui
o presente procedimento.

Digitally signed by VALDIVINO SANTANA:03172074153
Date: 2026.02.04 16:20:44 GMT-03:00

Reason: Arquivo assinado digitalmente

Location: BR

VALDIVINO SANTANA
Autoridade Competente
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