et oicinéesia ( PREFEITG )

JUNTOS, FAZENDO HISTORIAY

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento, abertura de processo de despesa por meio
de dispensa de licitagdo, visando despesa com estadia para autoridades, com o objetivo de
garantir hospedagem adequada durante a realizagdo de eventos institucionais, visitas
oficiais ou compromissos relacionados as atividades da administragdo publica.

1. JUSTIFICATIVA

A contratagdo de estadias se faz necessaria para assegurar condigdes adequadas de
hospedagem as autoridades durante o cumprimento de agendas oficiais, garantindo o bom
andamento das atividades institucionais e a representacdo do drgao em eventos e
compromissos oficiais.

3. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. Para a presente aquisigdo, deverdo ser consideradas as seguintes informagoes

orgamentarias:

100000

4. DAS ESPECIFICAGOES DOS PRODUTOS

Item Descrigdao Cdédigo | Unidade | Qtde. Valor Valor Total
Unitario RS
RS
1 QUARTO DUPLO (2 CAMAS DE SOLTEIRO) 9946 1 55 260,00 14.300,00
Quartos com ar-condicionado, Tv,Frigobar e Wi-
fi, incluso estacionamento e Café da manha.
2 QUARTO INDIVIDUAL (1 CAMA DE CASALOU 2 | 9946 i 60 180,00 10.800,00
DE SOLTEIRO
Quartos com ar-condicionado, Tv,Frigobar e Wi-
fi, incluso estacionamento e Café da manha.
TOTAL: RS 25.100,00

5. DA ESTIMATIVA DE PREGOS
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5.1.0 valor total estimado do presente fornecimento é de R$ 25.100,00 ( Vinte e cinco mil e
cem reais) cujo valor foi apurado pelo valor médio alinhado em pesquisa de mercado.

5.2. Deverd ser realizada pesquisa de precgos para fins de verificar se os valores propostos es-
tdo de acordo com o praticado no mercado.

5.3. No valor a ser pago deverdo estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indire-
tas decorrentes da execugéo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,

transporte, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

6. DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITAGCAO
6.1. A modalidade licitatoria adotada para a selecdo do fornecedor serd por DISPENSA DE
LICITACAOQ, com fulcro no art. 75 da Lei n® 14.133/2021, com adog&o do critério de julgamento
de menor prego, haja vista os padroes de desempenho e qualidade serem objetivamente
definidos neste instrumento, por meio de especificagdes usuais praticadas no mercado,
sendo comparaveis entre si e ndo necessitarem de avaliagdo minuciosa.
6.1.1. A contratacgédo direta por dispensa de licitagdo permite uma maior celeridade na aquisi-
caodebens e servigos, atendendo a demandas urgentes e evitando a morosidade do processo
licitatorio, que pode comprometer a continuidade dos servigos publicos.
6.2. A aquisigéo se fundamentada nos pressupostos do art. 75, I, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.
6.2.1. Conforme o Decreto n°. 12.343, de 30 de dezembro de 2024, ficam atualizados os valo-
res estabelecidos na Lein®. 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art 75, caput, inciso Il - R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte

e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

7. DA JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA DE ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMI-
NAR

A néo elaboragao de um Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a presente aquisigdo, conside-
rando a nova Lei de Licitagdes e Contratos, inicialmente, se baseia nas disposi¢gdes do inciso
I, art. 72 dalein. 14.133 que trata da formalizagéo dos processos de contratagao direta eluci-

dando que tais contratagdes devem ser formalizadas pelo “documento de formalizagao de
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demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referén-
Cia, projeto basico ou projeto executivo” (grifo nosso).
Considerando ainda, que em ambito municipal, a obrigagao de elaborar estudo Técnico Preli-
minar aplica-se a aquisicéo de bens e a contratagao de servigos e obras, inclusive locagéo e
contratagoes de solugdes de Tecnologia da Informagédo e Comunicagao, sendo opcional nos
seguintes casos, conforme art. 13, Decreto Municipal n°. 1.653 de 07 de abril de 2022:
|- contratagéo de obras, servigos, compras e locagées, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°. 14.133, de
19de abril de 2021, independentemente da forma da contratagao;
Il - dispensa de licitagéo previstas nos incisos VII, VI, do art. 75, da Lei
n®. 14.133, de 1° de abril de 2021,
Ill - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2°a 7 do art. 90 da
14.133, de 1°de abril de 2021;
IV — quaisquer alteragbes contratuais realizados por meio de Termo Adi-
tivo ou Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorroga-
¢Oes contratuais relativas a servigos continuos.
Neste sentido a Administragédo pode substituir o Estudo Técnico Preliminar (ETP) por outro do-
cumento simplificado quando a contratagdo for de baixa complexidade. Esse documento
substitutivo deve conter as informagdes minimas necessérias para garantir a execugao ade-

quada da despesa, conforme o presente caso.

8. DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO PRODUTO

8.1. A aquisicédo do produto serd integral e imediata, com prazo méaximo de até 5 dias, conta-
dos apds o recebimento da Ordem de Fornecimento.

8.2. A aquisicdo de produtos devera ser acompanhado de Nota Fiscal/Fatura.

8.3. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de até 5 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento dos itens, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e conse-
guente aceitagdo mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, circunstanciado pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagéo do processo.

8.4. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 10
(dez) dias, a contar da notificagao do fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo

das penalidades.
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9. DO PRAZO E CONDIGOES DE GARANTIA

9.1. Os produtos objeto da presente aquisigcao deverao ter garantia minima de 12 meses, con-
tada do recebimento definitivo do material, prevalecendo a garantia oferecida pelo fabricante
caso 0 prazo seja superior.

9.2. O pedido de substituicdo ou reparo do objeto, durante o periodo de garantia, podera ser

formalizado por telefone, e-mail, oficio ou outro meio habil de comunicacgéao.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apds a entrega total dos produtos.

10.2. Novalor a ser pago pela requisitante estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes do fornecimento, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da presente aquisigéo.

10.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante do protocolo da nota fiscal
devidamente assinada pelo secretario da pasta. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, a mesma ficara bloqueada e o pagamento
sustado até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras necessdrias, néo

ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus para o Municipio.

11. DAS OBRIGAGOES

11.1. Obrigagoes da Contratada:

11.1.1. Manter as condigdes de habilitagdo e qualificagéo técnica do ato da contratagéo,
observando e acatando as disposi¢coes do artigo 92 Lei 14.133 de 1° de abril de 2021,
gue sejam cabiveis a natureza deste instrumento ou através da certiddo/certificado
aludido noinciso Il, do artigo 69 da supracitada lei;

11.1.2. Acatar com as disposigdes da legislagdo vigente inerente ao objeto deste contrato,
respeitando e primando especialmente pelo cumprimento dos artigos 117 a 121 da Lei

14.133 de 1-° de abril de 2021;
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11.1.3. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislagao, e para aprendiz.

11.1.4. Efetuar a entrega dos produtos, em perfeitas condigdes, no prazo e localindicados pela
Administragéo, em estrita observancia das especificagdbes do contrato e do termo de
referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagdes
do modelo, procedéncia e prazo de garantia;

11.1.5. Responsabilizar-se por quaisquer danos decorrentes do fornecimento, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);
11.1.6. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administragao, substituir, reparar, corrigir, remover ou reconstruir, as suas expensas, ho prazo

maximo de 10 (dez) dias, o produto/material/ com avarias ou defeitos;

11.2. Obrigag6es da Contratante:

11.2.1 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prazo ora estabelecido.
11.2.2. Expedir as comunicagdes dirigidas 8 CONTRATADA e exigir, a qualquer tempo, que seja
entregue qualquer produto que julgar insuficientes, inadequados ou em desconformidade
com o solicitado.

11.2.3. Autorizar o fornecimento dos itens e emitir os documentos especificos para tal.
11.2.4. Exercer a fiscalizagédo do fornecimento por servidores especialmente designados, ha
forma prevista pela Lein. 14.133/2021.

11.2.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo

com o Termo de Referéncia e seus anexos;

12. DA SUBSTITUIGAO DO CONTRATO POR NOTA DE EMPENHO

12.1. Tendo em vista o carater econdmico do fornecimento, ou seja, contratos com valores
inferiores aos limites admitidos para a contratagao direta por dispensa de licitagdo em razao
do valor (art. 75, incisos | e Il da Lein® 14.133/2021); e ainda a simplicidade das obrigagcbes da
presente aquisigdo e a auséncia de risco, o que ocorre nas compras com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos e dos quais n&o resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, optasse pela substituigdo do instrumento de contrato por nota de

empenho, nos termos do art. 95, incisos | e ll, da Lei 14.133/2021.
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13. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO EXIGIDA
18.1. Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, desde que apresente a
seguinte documentagao e na seguinte forma:
13.1.1. DOCUMENTOS PESSOAS JURIDICAS:
13.1.1.1. A Habilitagao Juridica sera comprovada mediante a apresentacéo dos seguintes
documentos:
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, com suas alteragdes supervenientes em vigor ou ultima
alteragéo consolidada e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos
comprobatdrios de eleigao de seus administradores;
c) Inscrigédo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;
d) Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento, expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
e) Comprovante de numero de conta bancaria
13.1.1.2. Adocumentagao (do representante) exigida das pessoas fisicas.
a) Cédula de Identidade dos socios;
b) Prova de Inscrigdo no Cadastro Individual de Contribuinte (CIC ou CPF) do Ministério da
Fazenda dos sdcios;

a) Informacgdes para contato: email e telefone.
13.1.2. REGULARIDADE FISCAL:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -
CNPJ/MF;
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddao Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniédo, expedida pela Secretaria da Receita
Federal;
c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS
(Certificado de Regularidade do FGTS — CRF).
d) Certidao de Regularidade Fiscal perante a Secretaria da Fazenda Estadual;
e) Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio, relativa a sede ou domicilio da

empresa;
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13.1.3. DOCUMENTOS PESSOAS FiSICAS:

13.1.3.1. A Habilitag&o Juridica serda comprovada mediante a apresentagédo dos seguintes
documentos:

a) CPF - Cadastro de Pessoas Fisicas no Ministério da Fazenda;

b) Cl - Carteira de Identidade/Registro Geral junto a érgéo oficial de identificagéo;
c) Comprovante de Enderego Atualizado;

d) Numero do PIS/PASEP.

e) Comprovante de numero de conta bancaria

f) Informacgdes para contato: e-mail e telefone.

13.1.3.2. REGULARIDADE FISCAL:

a) Certidao Negativa junto a Receita Federal ;

b )Certidao Negativa junto a Receita Estadual;

c) Certiddo Negativa do Municipio de Origem;

d)Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas.

e) Certidao de Quitagao Eleitoral.

JAIRO P ECO DA SILVA
CHefe De Gabinete

»
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