
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA No 02/2026

1. INTRODUÇÃO:

O presente Documento de Formalização da Demanda - DFD está em conformidade com o Decreto nº 
6.606/2023, que regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021.

2. DESCRIÇÃO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

As Associações de Apoio às Escolas, respaldadas pela Lei 6.015/1973, desempenham um papel crucial 
na gestão educacional, promovendo a participação coletiva e democrática na administração escolar. 
Com o intuito de aprimorar o processo educacional e garantir a eficácia na execução dos recursos 
públicos,  torna-se  imperativo  destacar  a  necessidade  de  adquirir  Materiais  de  Expediente  para 
Unidade Escolar Escola Espírita André Luiz, do município de Araguaina / TO.
A aquisição desses materiais é essencial para assegurar a continuidade das atividades pedagógicas. 
Destaca-se que essa aquisição visa atender diretamente as demandas dos setores da Associação de 
Apoio  à  Escola  Escolar  Escola  Espírita  André  Luiz,  garantindo  um  ambiente  propício  para  o 
aprendizado aos alunos da rede estadual de ensino, com foco na qualidade e eficiência dos serviços  
oferecidos.
É importante ressaltar que a rede estadual de ensino abrange alunos de todos os níveis da educação 
básica, incluindo o ensino fundamental, ensino médio e educação de jovens e adultos, matriculados 
em escolas  públicas,  filantrópicas  e  entidades  comunitárias  conveniadas.  No  contexto  da  gestão 
descentralizada adotada pelo Estado do Tocantins, as associações têm a responsabilidade de realizar 
as compras necessárias para o funcionamento administrativo e pedagógico das escolas, o que torna a 
aquisição de materiais de expediente ainda mais relevante.
Vale  ressaltar  que  a  presente  aquisição  será  realizada  na  modalidade  de  Dispensa  de  Licitação 
Eletrônica – seguindo as normativas da Lei Federal n.º 14.133/2023, especificamente no artigo 75, 
para garantir agilidade e eficiência no processo.
Diante disso, é essencial realizar o registro de preços para a aquisição de materiais de expediente,  
garantindo  uma  entrega  parcelada  conforme  a  demanda,  para  atender  de  forma  eficaz  às 
necessidades da Associação de Apoio da Escolar Escola Espírita André Luiz.

3. ESPECIFICAÇÃO DOS BENS E/ OU SERVIÇOS

ITEM QTD UNID ESPECIFICAÇÃO

1 5 CX

ALFINETE:  Alfinete Costura Material Cabeça: Aço. Tratamento 
Superficial Corpo: Aço Niquelado , Tamanho: Nº 24. CAIXA.

2 100 UNID

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO C/DEPÓSITO - Apagador para 
quadro branco com base de feltro tratado e corpo em plástico ABS resistente, 
dimensões aproximadas de 140 × 60 × 25 mm, adequado para apagar escrita 



de marcadores a seco. Deve ser entregue embalado individualmente.

3 5 CX BORRACHA: Dimensões do produto 100 x 10 x 100 cm; 30 g.

4
50 PCT

BASTÃO DE COLA QUENTE GRANDE: Cola Composição: Silicone. 
Cor: Incolor , Aplicação: Pistola Quente , Características Adicionais: 
Amolecimento A 86°C +/- 3°C, Insolúvel/Medida  7,5 x 300mm – 
embalagem de 1Kg

5 15 UNID BARBANTE ROLO: Barbante Algodão Quantidade Fios: 6 UN, 
Acabamento Superficial: Crú , Cor: Amarelo.

6 2.000 UNID CARTOLINAS CORES VARIADAS: Cartolina Material: Celulose 
Vegetal, Gramatura: 180 G/M2, Comprimento: 500 MM, Largura: 650 MM, 
Cor: Variada.

7 20 UNID COLA ISOPOR - 1 LITRO: Cola Composição: Borracha E Resina 
Sintética. Cor: Incolor. Aplicação: Isopor. Características Adicionais: 
Resistência Até 55°C, Secagem Máximo 20 Minutos , Tipo: Pastosa.

8 20 UNID  COLA BRANCA – 1 LITRO - Produto adesivo líquido branco, à base de 
resina PVA (acetato de polivinila), destinado à colagem de materiais 
porosos como papel, papelão, cartolina, madeira leve e similares. Embalagem 
de 1 litro, com bico aplicador/tampa que impeça entupimentos e vazamentos.

9 100 UNID CADERNO BROCHURÃO 96 FOLHAS  - Formato: Aproximadamente 
200 mm x 275 mm (padrão brochurão) - Papel interno: Offset branco 
Gramatura do papel: Mínimo 56 g/m² - Pautação: Linhas horizontais, 
impressão em cor azul ou preta - Impressão interna: Frente e verso

10 10 CX CANETAS CORES VARIADAS: Caneta Esferográfica Material: 
Termoplástico , Quantidade Cargas: 1 UN, Material Ponta: Latão Com Esfera 
De Tungstênio , Tipo Escrita: Fina. Características Adicionais: Corpo 
Sextavado Com Respiro, Tampa Removível Venti. Cores: AZUL, PRETA E 
VERMELHA. (Cor conforme pedido). Caixa com 50 unidades.

11 10 CX CLIPS METÁLICO – Nº 4/0 – CAIXA COM 400 - Uso recomendado: 
Organização e fixação de papéis e documentos em escritório, escolar ou uso 



doméstico.  Capacidade de folhas (estimativa padrão): até 30 folhas de 
papel por clip (depende da espessura dos papéis e marcador).  Aplicação: 
Manual – fácil colocação e remoção sem danificar o papel. Material e 
Durabilidade: Aço galvanizado: resiste à corrosão e oxidação para 
prolongar vida útil do produto. cabamento: geralmente cromado ou 
niquelado para tornar o produto mais liso e resistente ao desgaste.

12 200 UNID ENVELOPE BRANCO A4: Envelope Material: Reciclado , Modelo: 
Ofício , Tamanho (C X L): 260 X 360 MM, Cor: Branco , Gramatura: 90 
G/M2, Características Adicionais: Impressão Personalizada.

13 50 UNID FITA ADESIVA PVC – Fita Adesiva Material: Polipropileno , Largura: 45 
MM, Comprimento: 40.

14
50 UNID

FITA ADESIVA CREPE - Fita Adesiva Material: Crepe , Tipo: Monoface , 
Largura: 48 MM, Comprimento: 50.

15 100 UNID FOLHAS DE ISOPOR: Comprimento: 100 CM, Largura: 50 CM, 
Espessura: 10mm.

16 30 UNID

GRAMPEADOR SIMILAR MARCA CIS: GRAMPEADOR de mesa, 
com estrutura metálica na cor preta, para grampo 26/6, capacidade mínimo 20 
folhas, com medidas aproximadas 20cm de comprimento, 4cm de largura e 
8cm de altura, corpo todo cromado e pintura externa em preto.

17 20 CX

GRAMPOS DE GRAMPEADOR: Grampo Grampeador Material: Metal , 
Tratamento Superficial: Galvanizado , Tamanho: 26/6. CX C/ 5.000 
GRAMPOS

18 60 CX
LÁPIS DE COR: Lápis De Cor Material: Madeira, Cor: Diversas , Formato: 
Hexagonal , Características Adicionais: Lápis De Cor Aquarelável.

19 5 CX LÁPIS DE ESCREVER: LÁPIS PRETO - Lápis Preto Material Corpo: 
Madeira , Dureza Carga: 5b , Formato Corpo: Sextavado , Características 
Adicionais: Sem Borracha Apagadora, Material Carga Grafite.

20 50 UNID PASTA ARQUIVO MORTO -  Pasta tipo Arquivo Morto, destinada ao 
acondicionamento, organização e arquivamento de documentos em geral. 
(Compatível com documentos tamanho A4) Arquivamento de documentos 
administrativos, escolares, fiscais e contábeis. Condições do produto: 



Produto novo, sem amassados, rasgos ou deformações Montagem simples, 
sem necessidade de ferramentas

21 100 UNID PASTA SUSPENSA - confeccionada em papel cartão ou papelão kraft de 
alta resistência, gramatura mínima de 300 g/m², com hastes metálicas laterais 
em aço galvanizado ou material anticorrosivo, compatíveis com trilhos de 
arquivos deslizantes. Possui etiqueta identificadora em papel ou plástico, 
com suporte transparente. Dimensões compatíveis com documentos formato 
A4 (230 mm x 330 mm). Produto novo, sem avarias, destinado à organização 
e arquivamento de documentos em escritórios e unidades administrativas.

22 300 UNID

PASTA PROCESSO - Produto: Pasta Processo. Material: Cartão duplex, 
triplex ou papelão rígido, resistente. Gramatura mínima: 250 g/m² (ou 
equivalente que garanta rigidez e durabilidade). Formato: Ofício / A4 (aprox. 
23 cm x 33 cm). Fechamento: Com aba lateral e ilhós metálico. 
Acompanhada de cordão (náilon ou algodão) Utilização: Arquivamento e 
organização de documentos administrativos. Condição do produto: Novo, 
sem defeitos, em perfeito estado de conservação

23 100 UNID PASTA L / A4 TRANSPARENTE: Pasta Arquivo Material: Polipropileno , 
Largura: 220 MM, Altura: 350 MM, Cor: Incolor , Características. Tamanho: 
A4 , Aplicação: Arquivo De Documento

24 100 UNID PASTA GRAMPO: Pasta Arquivo Material: Polipropileno , Tipo: Trilho , 
Largura: 240 MM, Altura: 340 MM, Características Adicionais 2: Grampo 
Trilho Plástico. TRANSPARENTE.

25 30 UNID PASTA AZ LARGA: PASTA AZ   - Pasta Arquivo Material: Cartão 
Prensado Com Revestimento Pvc , Tipo: Az , Largura: 280 MM, Altura: 350 
MM, Lombada: 80 MM, Cor: Preta , Características Adicionais 2: Prendedor 
Interno Fecho Com Alavanca, Dois Furos

26 300 UNID PAPEL LAMINADO CORES VARIADAS:   Papel Laminado Cor: 
Variada, Comprimento: 60 CM, Largura: 50 C.

27 300 UNID PAPEL COLOR SET - Papel Color Set Cor: Variada, Aplicação: Confecção 
de Cartazes, Comprimento: 66 CM, Largura: 48 CM, Gramatura: 120 G/M.

28 300 UNID FOLHA DE PAPEL CARTÃO - Papel Cartao Fosco  Cores Sortidas, 20 
Unidades, Gramatura : 200g Cor: Sortido Cores Aleatorias  Quantidade: 20 
unidades Medidas aproximadas do produto 480mm x 660m m



29 20 PCT PAPEL CARTÃO FOSCO CORES VARIADAS -  Papel Cartão Material: 
Papel Off-Set , Gramatura: 180 G/M2, Largura: 210 MM, Cor: Variada , 
Comprimento: 297 MM, Características Adicionais: PACOTE COM 50 
FOLHAS

30 10 UNID PAPEL ADESIVO FOTOGRÁFICO:  Papel Auto-Adesivo Material: 
Celulose Vegetal , Tipo: Contact , Cor: Branca , Gramatura: 63 G/M2, 
Largura: 210 MM, Acabamento Superficial: Fosco , Comprimento Folha: 297 
M.   PACOTE C/ 50 FOLHAS

31 12 PCT PAPEL FOTOGRÁFICO: Cor Multicor, Peso do produto 590 Gramas, 
Acabamento do papel Brilhante Tamanho da folha A4, Papel fotográfico, 
inkjet, A4, glossy, 180 g. PACOTE COM 50 FOLHAS

32 30 UNID PAPEL CONTACT ADESIVO TRANSPARENTE 45X10 ROLO

Papel Auto-Adesivo Material: Plástico , Tipo: Contact , Cor: Incolor , 
Gramatura: 60 G/M2, Largura: 1.000 MM, Acabamento Superficial: 
Brilhante , Comprimento Folha: 2.500 MM, Transmitância: Transparente

33 40 PCT PAPEL EVA CORES VARIADAS:  Papel Emborrachado Material: 
Borracha Eva , Comprimento: 60 CM, Largura: 40 CM, Espessura: 1,2 MM, 
Padrão: Liso , Cor: Variada – PACOTE COM 10

34
20 UNID

PISTOLA DE COLA QUENTE GRANDE:  Pistola Aplicadora Tensão 
Alimentação: 110/220 V, Potência: 250 W, Aplicação: Colagem , 
Características Adicionais: Profissional, Compatível Bastão Silicone

35
40 CX PINCEL QUADRO BRANCO CORES VARIADOS:   Pincel Quadro 

Branco / Magnético Material: Plástico , Material Ponta: Fibra Sintética , Tipo 
Carga: Recarregável , Cor: Diversas , Características Adicionais: Escrita 
2mm, Ponta Arredondada.

36 200 UNID PINCEL PARA PINTURA TAMANHOS VARIADOS - Pincel Desenho 
Material Cabo: Plástico.Tipo Ponta: Redondo MM, Material Cerda: Náilon 
M, TAMANHOS 16

37 200 UNID PINCEL PARA PINTURA TAMANHOS VARIADOS - Pincel Desenho 



Material Cabo: Plástico.Tipo Ponta: Redondo MM, Material Cerda: Náilon 
M, TAMANHOS  TAMANHO 10

38 100 UNID REABASTECEDOR DE PINCEL QUADRO BRANCO CORES 
VARIADAS

39 20 UNID TESOURA GRANDE:  Tesoura Material: Aço. Material Cabo: 
Polipropileno , Comprimento: 21 C. SIMILAR MARCA SIS

40
200 UNID TINTA GUACHE GRANDE CORES VARIADAS:  Tinta Guache 250ML 

Composição: Resina Vinícula/Água/Pigmento/Cargas e conservante, COR: 
DIVERSAS , Aplicação: Pintura a pincel em papel/cartão e cartolina.

41 30 UNID TNT SORTIDOS ROLO:  Tnt Gramatura: 60 G/M2, Largura: 1,40. CORES 
CONFORME PEDIDO.

42 60 PCT

PAPEL A4 BRANCO -   Papel Para Impressão Formatado Tipo: 
Sulfite/Apergaminhado/Ofício , Tamanho (C X L): 297 X 210 MM, 
Gramatura: 75 G/M2, Cor: Branco. PCT 500 folhas.

43 50 PCT

BALÃO LISO - Balão liso, confeccionado em látex natural, atóxico, 
flexível, de alta resistência, indicado para decoração de ambientes, eventos 
escolares, atividades pedagógicas e recreativas.  (CORES VARIADAS) C/ 50 
UNIDADES – TAMANHO 7

44 10 UNID KIT 4 TINTA ORGINAL EPSON – IMPRESSORA EPSON L3250

4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

O valor  estimado da aquisição é  de R$ 50.925,72 (Cinquenta mil,  novecento e  vinte  e  cinco reais  e  setenta e  dois  
centavos).
Os  valores  da  aquisição são  meramente  estimativos,  estando  conforme  levantamento  das  despesas  das  edições 
anteriores, sendo necessária a cotação de preços do mercado local, para aferir o valor médio/referência para nortear o 
procedimento.
Os valores finais para a aquisição pormenorizados para cada item deverão estar descritos no Mapa Comparativo de 
Preços.

5. PROGRAMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

TIPO DE RECURSO: GESTÃO COMPARTILHADA

6.  RECURSO DE CONVÊNIO (  X  ) SIM (     ) NÃO



7. DEMANDA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL – PCA?

 (  ) Sim
 (X) Não -  Justificar: A elaboração do Plano de Contratações Anual (PCA), conforme previsto na legislação aplicável à  
administração pública, não se impõe às entidades jurídicas de direito privado, como é o caso da Associação de Apoio à  
Escola, conforme dispõe o Art. 71 da Lei Estadual nº 2.139/2009, do Sistema de Ensino do Tocantins.

8. INDICAÇÃO DE FISCAL E/OU GESTOR DO CONTRATO

FISCAL
TITULAR NOME: CLEICIKELLI FERREIRA DA SILVA
SUPLENTE NOME: GESSIANY DA SILVA GIRÃO

9. DEMANDANTE

ÓRGÃO: ASSOCIAÇÃO DE APOIO A ESCOLA ESTADUAL ANDRÉ LUIZ
SETOR: COORDENAÇÃO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
CARGO/FUNÇÃO: COORDENADOR FINANCEIRO
NOME:   FABIO MARINHO LOBO Nº. FUNCIONAL: 11922915-1
Declaro ser responsável pelas informações contidas neste instrumento.

Autorizo o prosseguimento da presente demanda, mediante o preenchimento dos requisitos legais, nos 
termos do Decreto nº 6.606/2023, que regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021 no âmbito da Administração Pública 
Estadual do Tocantins.

POLIANA ALVES SANTOS
Presidente da Associação


