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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Israelandia-GO, 25 de setembro de 2023.

Excelentissima Senhora
Adelicia Moura da Costa
DD Prefeita de Israelandia-GO

Senhora Prefeita.

Solicitamos a Vossa Exceléncia que seja autorizada a
contratacdo de empresa especializada em realizacdo de Concurso Publico,
junto ao Municipio de Israelandia, Estado de Goias.

Informo que segue em anexo o0 Termo de Referéncia descrevendo
as especificacdes necessarias para as referidas contratacoes.

Pede deferimento

Atenciosamente,

Cleudes Jose da Costa
Secretario Municipal de Administracao
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TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 - O presente termo de referéncia versa sobre a contratacdo de empresa especializada em
realizacdo de Concurso Publico, junto ao Municipio de Israelandia, Estado de Goias, desde que
atendam as condicdes aqui estabelecidas e na norma de regéncia, conforme adiante especificado.

2 -JUSTIFICATIVA

2.1 — Como Vé nos documentos que compde 0s autos em apre¢o, em especial 0 Requerimento para
contratacdo de servidores efetivos, com a quantidade de cargos com suas vagas e quantia de cadastro
de reservas, Despachos da Prefeita Municipal, Copia das Leis Municipais (Nimeros 1.183/2023 e
1.188/2023), Certiddo do Departamento de Recursos Humanos Municipal, Certiddes da Contabilidade
e demais documentos que instruem o presente. Sendo assim necessario é a contratagdo de servidores
por meio de concurso publico a ser realizado pelo ente municipal

3 - ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1 — EspecificacOes de prestacdo de servigos;

DESCRICAO

OBJETO: Contratacao de empresa para prestacdo de servicos por parte da CONTRATADA a
CONTRATANTE, com vistas a realizacdo de Concurso Publico para provimento de vagas nos
cargos do quadro de servidores efetivos do Municipio de Israeléandia, Estado de Goiés, realizando
entre outras atividades:

| — A PRESTACOES DOS SERVICOS CONTRATADOS, SERAO REALIZADAS
DIRETAMENTE PELA CONTRATADA CONFORME OBJETO CONTRATUAL AQUI
DESCRITO A CONTRATANTE:

1. O inicio da execucdo dos servicos sera realizado apds a contratacdo e formalizacdo de termo
contratual e tdo logo confeccdo de ordem de servico ou determinacdo para inicio dos atos
relativo & realizagdo do Concurso Publico por parte da CONTRATADA a
CONTRATANTE.

2. A CONTRATADA deve realizar a prestacao de servigos, objeto deste instrumento, atendendo
ao cronograma constante no Edital do Concurso Publico a ser elaborado pela CONTRATADA,;

3. Serdo realizadas visitas técnicas pelo CONTRATANTE ou prepostos devidamente
qualificados a CONTRATADA, que terdo por objetivo: a avaliacdo da qualidade dos servicos
prestados.

4. Definem em comum acordo, que o valor da taxa de inscri¢do a ser cobrada do candidato € de
R$ 90,00 (noventa reais) nivel fundamental, R$ 120,00 (cento e vinte reais) nivel médio e
R$ 190,00 (cem e noventa reais) nivel superior. (PODENDO HAVER ALTERACOES).

Il - PARA A EXECUCAO DO OBJETO PREVISTO NESSE INSTRUMENTO, AS PARTES
COMPROMETEM-SE A:

OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
1. Disponibilizar a CONTRATADA:

1.1. Os arquivos digitais da logo da Prefeitura Municipal de Israelandia de Goias-GO;
1.2. O nome e o cargo do responsavel pela assinatura do Edital e do Contrato;
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1.3.
1.4.
1.5.
1.6.

No ok

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.

Os cargos, as vagas, bem como as atribuic6es e requisitos para 0s cargos;

Os salarios ou remuneragdes de cada cargo;

O regime de contratacao;

Outras informac6es que julgar relevante a execuc¢do do objeto;

Acompanhar e supervisionar a execugédo do processo de sele¢do, garantindo a observancia dos
principios: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e
transparéncia.

Verificar e atestar a capacidade técnico-operacional da instituicdo a ser CONTRATADA, por
meio de inspecao in loco, antes da assinatura do contrato.

Subsidiar a Instituicdo Executora com informacGes necessarias a realizacao do certame.
Aprovar o Cronograma do Processo de Selecéo;

Realizar todos o0s atos necessarios a contratagdo da Instituicdo que executara os certames.
Participar da elaboracdo, analise e aprovacdo do Edital de Abertura com a equipe do processo
de Selecéo;

Supervisionar a aplicacéo das provas e demais etapas sob a orientacdo do Coordenador Local
definido pela CONTRATADA,

Disponibilizar pessoal do seu quadro de servidores para auxiliar e ministrar o curso de
formac&o para o cargo de Agente de Combate as Endemias, os quais serdo remunerados pela
CONTRATADA, no prazo minimo de 05 (cinco) dias Uteis anteriores ao da aplicacdo da
etapa/fase.

Responsabilizar-se pela concesséo de entrevistas e informagdes a midia.

Manter, se possivel, link em seu sitio para acesso direto a pagina oficial do certame durante a
sua realizacdo.

Receber o resultado do certame em lista com Ordem Alfabética com as respectivas notas,
namero de inscri¢do e documento de identificagdo dos candidatos;

Supervisionar a execugédo do contrato;

Homologar o resultado final do Processo de Selecéo;

Efetuar o pagamento a Instituicdo Executora conforme cronograma de desembolso do
certame.

Avaliar o certame com énfase no desempenho da Instituicdo Executora e apresentar relatorios
a CONTRATADA.

OBRIGACOES DA CONTRATADA:

1.

1.1
1.2.
1.3
1.4.

Receber da CONTRATANTE:

Os arquivos digitais da logo da Prefeitura Municipal de Israelandia de Goias-GO;

O nome e o cargo do responsavel pela assinatura do Edital e do Contrato;

Os cargos, as vagas, bem como as atribui¢des e requisitos para 0s cargos;

Os salarios ou remuneracgdes de cada cargo;

O regime de contratacao;

A documentacdo necesséria para contratacdo dos candidatos classificados e aprovados no
processo de selecéo;

Outras informacdes que julgar relevante a execugdo do objeto;

Elaborar e revisar as provas do certame;

Preparar os cartdes de respostas;

Distribuir os candidatos por sala em seus respectivos locais de provas;

Preparar materiais necessarios a aplicacdo de todas as etapas;

Selecionar e treinar equipe para atender as demandas do certame;

Personalizar os cartdes de respostas e 0s cadernos de provas por candidato com o uso de
cadigo de barras;

Imprimir os cartbes de resposta e cadernos de provas em ambiente seguro;
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8.1.

8.2.
9.

9.1
9.2.
10.

Acondicionar os cartdes de resposta, cadernos de provas e cadernos de respostas
imediatamente apds a impressao, em envelopes de seguranca com lacre inviolavel;

Garantir a seguranca e sigilo nos procedimentos;

Efetuar a correcdo de provas objetivas por meio eletrdnico;

Leitura dptica ou digital dos cartfes de resposta;

Conferéncia e segunda leitura dptica ou digital dos cartdes de resposta;

Corrigir e apurar o resultado das provas;

10.1. Classificar os candidatos da prova objetiva;
10.2. Emitir os resultados da prova objetiva;
10.3. Listar em ordem alfabética com as respectivas notas, nimero de inscri¢cdo e documento de

identificacdo dos candidatos;

10.4. Garantir a seguranca e o sigilo nos procedimentos;

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

Elaborar logistica para realizacdo do certame conforme cronograma definitivo, juntamente
com a CONTRATANTE, discriminando todos 0s prazos em que as etapas serdo executadas;

Viabilizar a instalagdo de programa para captura dos dados do arquivo de retorno, referente
ao recebimento das inscricdes;

Elaborar os editais referentes ao processo de sele¢éo, sendo o de Abertura em conjunto com a
CONTRATANTE;

Possuir sistema de processamento eletrdnico para realizar as inscri¢bes e compor o cadastro
geral de candidatos inscritos;

Gerenciar o recebimento dos pedidos de inscrigdo, por meio de senha de acesso aos candidatos
cadastrados/inscritos no certame para alteragdo dos dados pessoais, se necessario;

Receber, apreciar e proferir decisdo aos recursos porventura interpostos, no que Ihe compete;
Sanar as duvidas dos candidatos em tempo habil, de forma a ndo comprometer a participagdo
dos candidatos no certame;

Enviar a comissdo do certame, por meio magnético, em até 3 (trés) dias Uteis apds a publicacdo
do Resultado Final, o arquivo eletrdnico, do cadastro geral dos inscritos, contendo o histérico
da participagdo dos candidatos, por fases e etapas, desde a inscri¢cdo até o encerramento do
processo de selecéo.

Enviar a CONTRATANTE, o relatério final, contendo:

19.1. Todos os documentos impressos - editais, correspondéncias, provas, gabaritos, resultados;
19.2. Copia dos recursos impetrados, analises da Banca Examinadora e decisdes;
19.3. Avaliacéo do processo de selecdo;

20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.

Promover a atualizagcdo de enderego e contatos dos candidatos, quando solicitado pelo
interessado, durante o periodo de desenvolvimento das atividades da CONTRATADA,;
Responsabilizar-se pela manutencéo do sitio oficial durante a realizagéo do certame;

Manter no sitio oficial as informacdes divulgadas, durante o prazo de validade do certame;
Disponibilizar no endereco eletrénico consulta individual a todas as informagdes de interesse
do candidato;

Responsabilizar-se, exclusivamente, pela publicidade do certame, utilizando-se de todos os
meios de comunicagdo necessarios.

Divulgar o extrato do Edital de Abertura do certame em jornal de grande circulagéo do Estado
de Goiéas;

Publicar no DOE/GO o Edital de Abertura e o Resultado Final do processo de selecéo.
Publicar no DOE/GO editais de retificacdo do Edital de Abertura e do Resultado Final, toda
vez que houver decisdes judiciais ou por decisdo administrativa, durante todo o periodo de
validade do certame, e ndo do prazo contratual.

Criar campo na ficha de inscricdo para que o candidato declare sua condi¢éo de portador de
deficiéncia.

Receber os laudos médicos originais dos candidatos portadores de deficiéncia.

Receber, avaliar e responder as solicitagdes de condigdes especiais dos candidatos para
realizar as provas.
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31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.
42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Providenciar os recursos necessarios ao atendimento das condicdes especiais dos candidatos
deferidas.

Compor as Bancas Examinadoras conforme estabelecido pela comisséo do certame.
Providenciar, para as Bancas Examinadoras, 0 material didatico necessario a elaboracdo das
provas.

Providenciar locais, materiais e equipamentos especificos e adequados, para elaboragéo,
impressdo, guarda, correcdo e aplicacdo das provas, obedecendo as normas de seguranca
exigidas para garantir a lisura do certame.

Contratar 0s servicos necessarios para garantir absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas
dos certames, desde a assinatura do contrato até a publicagdo do Resultado Final.

Selecionar, contratar e treinar os fiscais para atuarem na aplicacdo das provas, em
conformidade com a funcéo a ser exercida.

Providenciar, se possivel, atuacdo das Policias Militar, Federal, Técnico-cientifica, de forma
a zelar pela seguranca.

Providenciar todos os recursos materiais, humanos e instalagbes fisicas necessarios a
realizacdo do certame.

Responsabilizar-se pela elaboracdo, impressdo, empacotamento, armazenamento, guarda,
transporte e corre¢do das provas e dos cartdes de resposta antes e apds a aplicacéo das provas,
garantindo a sua inviolabilidade e restringindo o acesso a esse material somente @ comisséo
da Instituicdo Executora.

Manter o ambiente das provas sob a vigilancia de seguranga armada especializada;
Responsabilizar-se pela aplicagéo das provas e demais etapas previstas para o certame.
Manter sob sua guarda o lixo de elaboracdo e impressdo das provas até a Divulgacdo do
Resultado Final, podendo, em seguida, fragmenta-lo e descarta-lo.

Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigagdes, de natureza trabalhista, previdenciéria,
fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por encargos relativos a
alimentagdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacdo de
emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execucao de servigos incluidos no objeto
do contrato; transporte de material; postagem de comunicados; publicagdes oficiais e outros
custos inerentes a realizagdo deste processo seletivo.

Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucéo irregular do contrato,
correndo as expensas da CONTRATADA as correspondentes despesas, no todo ou em parte,
de servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes, durante ou apds sua
prestacéo.

Responsabilizar-se por qualquer fato ou acéo, relativos as atividades da CONTRATADA, que
leve a anulagdo dos concursos, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que
comprovada a sua culpa.

Executar as atividades previstas em todas as etapas pertinentes a realizagdo do certame que
estejam sob sua responsabilidade.

Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do contrato, salvo mediante prévia e
expressa autorizacdo da CONTRATANTE.

Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢Bes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratagéo.

Responsabilizar-se pela publicacdo em DOE/GO da Homologacdo do Resultado Final do
certame.

Aplicar todas as etapas do certame conforme previsto neste instrumento.

111 - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

1.

Para realizacdo das atividades descritas no objeto contratual descrito anteriormente fica
estabelecido que, o valor a ser pago a CONTRATADA pela CONTRATANTE, sera o valor

fixo mediante atendimento das condi¢des de contratacdo, dentre agueles que ofertarem o
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menor preco, referente ao perfil das provas, quantitativo de questbes e local de aplicacéo,
conforme objeto descrito no presente termo, proposta comercial ganhadora com base no objeto
apresentada a CONTRATANTE.

2. No valor indicado como o menor preco e referido como o ganhador, estdo inclusas todas as
despesas decorrentes de impostos, taxas, diarias, transporte, materiais, encargos trabalhistas,
previdenciarios, acidentarios, despesas com formularios, folhas de respostas, publicidade e
divulgacdo do concurso pela internet no site da CONTRATADA e em jornais e demais meios
de divulgacdo para fins de atendimento das regras legais e em especial as normas expedidas
pelo Tribunal de Contas dos Municipio do Estado de Goiés, sem prejuizo de observancia dos
preceitos regulamentares dos demais 6rgaos de fiscalizag&o.

3. O pagamento do valor do contrato devera ser efetuado em 03 (trés) parcelas iguais, sendo
a primeira no prazo de até 05 (cinco) dias posteriores ao encerramento das inscri¢des, a
segunda no prazo de 05 (cinco) dias posteriores a aplicacdo das provas objetivas e a terceira
no prazo de 05 (cinco) dias anteriores a publicacdo do resultado final, conforme cronograma
prévio do edital.

4. O ndo pagamento nas datas previstas no paragrafo quinto desta clausula, implicard em
cobranca, pela CONTRATADA, de multa de 2% (dois por cento), juros de 1% (um por cento)
ao més e corre¢do monetéria sobre o valor devido.

IV — DA DOCUMENTAGCAO (a ser enviada por e-mail: propostas.orcamentopmisr@gmail.com)

a) prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), (artigo 68,
inciso | da Lei 14.133/2021);

b) Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Publica Federal, expedida pela
Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, ou Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, (artigo 68, inciso I11 da Lei
14.133/2021);

c) Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Publica Estadual onde € sediada a
licitante, (artigo 68, inciso 111 da Lei 14.133/2021);

d) Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Pablica Municipal onde é sediada a
licitante, (artigo 68, inciso 111 da Lei 14.133/2021);

e) Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Publica do Municipio de Israelandia,
Estado de Goias, (artigo 68, inciso 111 da Lei 14.133/2021);

f) Prova de regularidade com o FGTS-Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
(artigo 68, inciso 1V da Lei 14.133/2021);

g) Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT), demonstrando situacéo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, (artigo 68, inciso V da Lei
14.133/2021);

Demais documentos necessarios para apresentacao:

a) Documentos pessoais dos representantes da pessoa juridica interessada (RG, CPF
e comprovante de endereco dos representantes da pessoa juridica,
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juntamente com o ato de constituicdo, dentre aqueles que sdo descritos nas
alineas a) a d) e os dados bancérios da pessoa juridica);

b) No minimo 02 Atestados de Capacidade Técnica da Pessoa Juridica, que ira
participar do referido procedimento de contratacdo, o atestado de capacidade que
aqui descreve devera ser confeccionado e assinado por representante legal da
pessoa juridica que contratou a época a proponente que aqui indica interesse junto
a essa municipalidade, devendo ser esse documento acompanhado de atos que
comprove a qualidade de quem ateste esses, sendo Chefe do Executivo (Copia do
Diploma de Eleicdo do Gestor expedido pela Justica Eleitoral e copia dos
documentos pessoais “RG e CPF”) ou sendo Gestor De Fundo, Secretario ou
Ministro (Copia do Ato de Nomeacdo para as fungdes respectivas e copia dos
documentos pessoais “RG e CPF”) os referidos Atestados de Capacidade Técnica
deverdo ser apresentados em original, copia simples acompanhado do original
para atesto da cOpia ou cOpia devidamente autenticada em cartério.

c) Caso seja necessario pode a administracdo publica diligenciar para fins de
verificar a autenticidade dos documentos solicitados;

CARGO VAGAS CADASTRO DE RESERVAS
Agente de Controle de Endemias 01 01
Auxiliar de Consultério Dentério 01 01
Auxiliar de Servigos Gerais 10 10
Gari 20 20
Merendeira 03 03
Motorista 03 05
Nutricionista 01 01
Odontélogo 01 01
Operador de Maquinas 02 02
Psicélogo 01 01
Porteira 02 02
Zelador de Cemitério 01 01

4 —- GENERALIDADES
4.1 - O CNPJ do Municipio de Israelandia, Estado de Goiés é 01.067.248/0001-32.

4.2 - A Prestacdo dos servigos aqui descritos serd realizado nas condigdes estabelecidas nesse
instrumento, no processo de contratagdo, assim como nas normas legais, dependendo da modalidade a
ser eleita, com suas alteraces posteriores, aplicando-se, supletivamente, os principios da teoria geral
dos contratos e as disposic¢des de direito privado.

5—-MODO DE CONTRATACAO
5.1 — A contratacdo dos servicos a serem desempenhados seré realizada mediante procedimento de

escolha do menor prego e atendimento das disposi¢des contidas no objeto contratual, em modalidade
a ser definida pela equipe de contratacéo.
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6 - DO CONTRATO

6.1 — O Contrato serd firmado com o licitante que for declarado vencedor, apds o término do
procedimento de contratacdo com confirmagéo dada pela Prefeita Municipal.

6.2 — O vencedor serd convocado pelo Municipio de Israelandia, Estado de Goias, para assinar o
contrato, no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da data da convocacdo, sob pena de decair o
direito a contratacao.

6.3 - Se, dentro do prazo, o convocado ndo assinar o contrato, o Municipio convocara 0s
remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinatura do mesmo, em igual prazo e nas mesmas
condicbes propostas pelos interessados, inclusive quanto aos pregos.

6.4 - O contrato advindo do certame licitatorio seré publicado, na forma da Lei, para que produza seus
efeitos legais.

6.6 — O contrato a ser firmado conterd previséo de alteracdo do objeto na forma da Lei.

6.7 — O Contrato estabelecera outras condig¢des, como forma de pagamento, prazo de vigéncia,
responsabilidade das partes, multas para mora e inadimplemento, dota¢des a conta da qual correrdo as
despesas de seu objeto, entre outras.

7- RESPONSAVEIS PELOS TERMOS DE REFERENCIAS

7.1 — CLEUDES JOSE DA COSTA, atual Secretéario Municipal de Administracao.

8 - RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 - A responsavel pela fiscalizacdo do contrato sera a atual Secretdria Municipal de Turismo a
senhora: Ramonielly Malaquias Moreira de Deus.

Israelandia-GO, 25 de setembro de 2023.

Cleudes José da Costa
Secretario Municipal de Administracéo
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