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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)
(Artigo 72, inciso I da Lei 14.133/2021)

[sraelandia-GO, 12 de janeiro de 2026.
Excelentissima Senhora
Adelicia Moura da Costa
DD Prefeita de Israelandia-GO

Senhora Prefeita.

Solicitamos a Vossa Exceléncia que seja autorizada a contratacio de empresa
especializada em consultoria e assessoria administrativa relacionada ao e-social, colare e
demandas administrativas do RH, junto ao Municipio de Israelandia, Estado de Goias, junto
ao municipio de Israelindia, estado de goias, realizando entre outras atividades, para o

exercicio de 2026.

Menciono que vai em anexo o Termo de Referéncia com as devidas especificagdes
e requisitos necessarios para tal contratag@o.

Sem mais para 0 momento aproveitamos para reiterar votos de elevada estima e
considerag¢ao.
Pede deferimento

Atenciosamente,

v

CleudesJosé da Costa
Secretario Municipal de Administragdo
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GESTAO 2025/2028
REQUERIMENTO

Israelandia aos 02 de fevereiro de 2026

Excelentissima Senhora Prefeita
Adelicia Moura da Costa

Assunto: Empresa especializada em consultoria e assessoria administrativa relacionada ao e-

social, colare e demandas administrativas do RH

Senhora Prefeita,

O Departamento de Recursos Humanos do Municipio de
Israelandia, vem por meio deste solicitar contratagdo de Empresa especializada em consultoria e
assessoria administrativa relacionada ao e-social, colare e demandas administrativas do RH.

I — Prestacdo de servigos técmicos administrativos junto ao departamento de recursos
humanos, de forma presencial 1 vez na semana.

1 - Orienta¢des quanto aos langamentos na folha de pagamento, consultoria no envio do E-
SOCIAL (RECEITA FEDERAL) incluindo as alteragdes que irdo ocorrer a partir de 2025 nos
envios das DIRFS e COLARE (TCMGO), bem como acompanhamento dos envios das
informagdes junto a este 6rgao.

2 - Consultoria e orientagdes administrativas relacionadas aos pagamentos de gratificagdes € 0s
devidos langamentos na folha.

3 — Modelo de documentos.

4 - Consultoria e orientagdes as rotinas administrativas do RH que envolvem toda a parte técnicas
¢ administrativas necessarias

Atenciosamente,

José Roberto de Albuquerque
Q ‘ 2 Agente Administrativo Il
Matricula n® 1187

6 Agente Administrativo Il
Requerente

Rua Rio Claro, N° 186 - Centro - CEP: 76.215-000 - Israeléndia/GO
Email: prefisraelandiagabinete(@gmail.com
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GESTAO 2025/2028

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia versa sobre a contratacio de empresa especializada em
consultoria e assessoria administrativa relacionada ao e-social, colare e demandas
administrativas do RH, junto ao Municipio de Israelandia, Estado de Goids, junto a0 municipio
de Israelandia, estado de goias, realizando entre outras atividades, para o exercicio de 2026.

2 — JUSTIFICATIVA

2.1 — A presente contratagao tem por finalidade a contratacdo de empresa especializada em
consultoria e assessoria administrativa relacionada ao e-Social, COLARE e demais demandas
administrativas do setor de Recursos Humanos, visando atender as necessidades do Municipio de
Israelandia, Estado de Goias, para o exercicio de 2026.

A contratagdo se justifica pela necessidade de garantir o correto cumprimento das
obrigacdes legais, previdenciarias, trabalhistas e fiscais, especialmente aquelas relacionadas aos
sistemas oficiais do Governo Federal, como o e-Social e o COLARE, que exigem conhecimentos
técnicos especificos, atualizagdo constante da legislagdo e dominio operacional dos sistemas.

Ressalta-se que o Municipio ndo dispde, em seu quadro permanente de servidores, de
profissionais com capacitagdo técnica especializada e dedicagdo exclusiva para atender, de forma
eficiente e continua, todas as demandas relacionadas aos referidos sistemas, 0 que torna necessaria a
terceiriza¢io do servi¢o, como forma de assegurar a regularidade, a conformidade legal ¢ a
mitigagdo de riscos administrativos e legais.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria, conveniente e oportuna, estando alinhada
aos principios da eficiéncia, legalidade, economicidade e interesse publico, conforme preconiza a
Lei Federal n° 14.133/2021.

3 - CARACTERISTICAS DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

Trata-se de servigo técnico especializado, de natureza intelectual e carater singular, consistente
na realizagdo de curso de capacitagio e atualizagdo para pregoeiros, agentes de contratagao e equipes
de apoio, com contetdo técnico especifico e atualizado sobre as contratagoes publicas, especialmente
3 luz da Lei n® 14.133/2021, a ser ministrado por profissional ou empresa de notoria especializagio,
nio sendo possivel a definigdo de critérios objetivos de competigdo.

4 - ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA E
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA RELACIONADA AO E-SOCIAL, COLARE E
DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DO RH, JUNTO AO MUNICIPIO DE ISRAELANDIA,
ESTADO DE GOIAS, JUNTO AO MUNICIiPIO DE ISRAELANDIA, ESTADO DE GOIAS,
REALIZANDO ENTRE OUTRAS ATIVIDADES:

I — PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS JUNTO AO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, DE FORMA PRESENCIAL 1 VEZ NA
SEMANA.
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1 -ORIENTACOES QUANTO AOS LANCAMENTOS NA FOLHA DE PAGAMENTO,
CONSULTORIA NO ENVIO DO E-SOCIAL (RECEITA FEDERAL) INCLUINDO AS
ALTERACOES QUE IRAO OCORRER A PARTIR DE 2025 NOS ENVIOS DAS DIRFS E COLARE
(TCMGO), BEM COMO ACOMPANHAMENTO DOS ENVIOS DAS INFORMACOES JUNTO A
ESTE ORGAO.

2 - CONSULTORIA E ORIENTACOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS AOS
PAGAMENTOS DE GRATIFICACOES E OS DEVIDOS LANCAMENTOS NA FOLHA.

3 - MODELO DE DOCUMENTOS.

4 - CONSULTORIA E ORIENTACOES AS ROTINAS ADMINISTRATIVAS DO RH QUE
ENVOLVEM TODA A PARTE TECNICAS E ADMINISTRATIVAS NECESSARIAS.

5 - GENERALIDADES
O CNPJ do Municipio de Israelandia, Estado de Goias € 01 .067.248-0001-32.

A contratagdo aqui descrita serd realizada nas condigdes estabelecidas nesse instrumento, bem como
nas condigdes estabelecidas no contrato a ser firmado, cuja minutara devera ser elaborada pela
Comissdo de Contratagdo, assim como nas normas das Lei 14.133/2021 com suas alteragdes
posteriores, aplicando-se, supletivamente, 0s principios da teoria geral dos contratos € as disposi¢oes
de direito privado.

6- RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
Sr. Cleudes José da Costa, atual Secretario Municipal de Administragao.
7 - RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

O responsével pela fiscalizagdo e gestdo do contrato sera o Secretario Municipal de Administrag@o
ou outra pessoa designada pela Prefeita Municipal, por ato proprio.

) Israelandia-GO, 02 de fevereiro de 2026.
iy

Cleudes José’da Costa
Secretario Municipal de Administra¢io
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