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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Credenciamento de Leiloeiros Oficiais para prestacdo de servicos de organizagao,
preparacdo e conducdo de leildes publicos, na modalidade presencial e/ou eletrénica,
destinados a aliena¢do de bens moveis e imodveis de propriedade do Municipio, de suas
Secretarias e/ou entidades da Administracao Publica Municipal de Itaguaru, mediante
demanda, conforme condi¢cdes, especificacdbes e requisitos estabelecidos neste
instrumento e demais anexos.

2. DA DESCRICAO DO OBJETO E PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1. Os Leiloeiros Oficiais serdo credenciados a partir de chamamento publico para que
possam prestar servicos ao Municipio de Itaguaru, por intermédio da SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO, na organizacio e realizacdo dos leildes de bens méveis e iméveis de
sua propriedade.

2.2. O servico de organizacdo de leildes publicos é o suporte técnico e operacional as
atividades necessarias para organizacdo de leildes publicos, atividades essas que
antecedem e sucedem a realizacao da hasta publica, da avaliagdo e preparagao processual
até a prestacdo do servico de pds-venda, o que inclui a baixa dos débitos e as diligéncias
junto aos cartorios.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. O credenciamento de Leiloeiros Oficiais justifica-se pela necessidade de atender as
demandas do Municipio de Itaguaru/GO, suas Secretarias e/ou entidades da
Administracdao Publica Municipal, relacionadas a alienacao de bens mdveis e imoveis de
propriedade publica, especialmente aqueles considerados inserviveis, ociosos,
antiecon6micos ou cuja manuten¢ao e conservacao nao se mostrem mais vantajosas para
a Administragao.

3.2. A alienacao desses bens constitui medida importante para a adequada gestdo do
patriménio publico, possibilitando a reducao de despesas com guarda, conservacdo e
manutencdo, a liberacdo de espacos fisicos e a conversdo de ativos sem utilidade
administrativa em recursos financeiros, observadas as exigéncias legais aplicaveis.

3.3. A realizacao de leildes publicos demanda conhecimento técnico especializado,
capacidade operacional e dominio das normas que regulamentam a atividade, sendo
necessaria a atuacao de Leiloeiros Oficiais devidamente matriculados e habilitados
perante a Junta Comercial competente, nos termos do Decreto Federal n® 21.981/1932 e
demais disposicdes legais pertinentes.

3.4. A atuagao desses profissionais possibilita a organizacgdo, preparacao e conducao dos
leildes nas modalidades presencial e/ou eletrénica, mediante demanda da Administracao
Municipal, contribuindo para ampliar a divulgacdo dos bens, alcancar maior nimero de
interessados e promover a competitividade entre os participantes, com vistas a obtengao
de resultados mais vantajosos para o Municipio.

3.5. O credenciamento mostra-se adequado a finalidade pretendida, por permitir o
cadastramento de todos os profissionais que atendam aos requisitos estabelecidos no
edital, observadas as condi¢des de contratacao, os critérios objetivos de distribuicao das
demandas e as demais regras aplicaveis, assegurando tratamento isondmico,
transparéncia e impessoalidade na sele¢ao dos credenciados.

3.6. Além disso, a contratacdo de Leiloeiros Oficiais especializados contribui para a
seguranca juridica e a regularidade dos procedimentos de aliena¢do, em observancia a Lei
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Federal n? 14.133/2021, especialmente quanto as disposi¢des relativas ao leildo e ao
credenciamento, bem como as demais normas pertinentes a matéria.

3.7. Ressalta-se que a utilizacdo de profissionais especializados permite a Administracdo
Municipal otimizar seus recursos humanos e operacionais, concentrando seus servidores
nas atividades institucionais essenciais, sem prejuizo do acompanhamento e da
fiscalizacdo dos procedimentos de alienagao.

3.8. Diante do exposto, justifica-se a realizacdo de procedimento administrativo para o
credenciamento de Leiloeiros Oficiais destinados a prestacdo de servicos de organizacao,
preparacdo e conducdo de leildes publicos, presenciais e/ou eletronicos, para alienagdo
de bens mdveis e imoveis de propriedade do Municipio de Itaguaru/GO, suas Secretarias
e/ou entidades da Administragdo Publica Municipal, conforme a demanda, visando
assegurar eficiéncia, transparéncia, competitividade, legalidade e adequada gestao do
patriménio publico.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS DOS LEILOEIROS OFICIAIS

4.1. Os servicos objeto desta contratagdo sdo classificados como servicos comuns, sem
dedicagdo exclusiva de mao de obra, destinados a organizacao, preparacado e condugdo de
leildes publicos para alienacdo de bens moveis, incluindo veiculos, equipamentos e
maquinas, e bens imoveis de propriedade do Municipio de Itaguaru/GO, de suas
Secretarias e/ou entidades da Administracao Publica Municipal. A contrata¢do sera
realizada por meio de credenciamento, mediante inexigibilidade de licitacao, nos termos
dos arts. 74, inciso IV, e 79 da Lei Federal n? 14.133/2021, observadas as condicdes
estabelecidas no edital e na legislacado aplicavel.

4.2. A prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre o Municipio de
[taguaru/GO e os empregados, prepostos ou colaboradores do Leiloeiro Oficial, cabendo
a este a responsabilidade pelos encargos e obrigacdes decorrentes de suas relagdes de
trabalho, sem prejuizo das responsabilidades legais aplicaveis.

4.3. A convocacdo dos Leiloeiros Oficiais credenciados observara a ordem definida
mediante sorteio publico, adotando-se o sistema de rodizio para a distribuicdo das
demandas de realizagdo dos leildes, sejam eles na modalidade presencial ou eletrénica. O
procedimento devera assegurar igualdade de oportunidades, impessoalidade,
transparéncia e critérios objetivos de convocacao, conforme as regras estabelecidas no
Edital de Credenciamento.

5. DA FORMA DE ALIENACAO DOS BENS

5.1. Encerrada a fase de recebimento e analise da documentagdo dos Leiloeiros Oficiais,
aqueles que tendo atendido ao disposto no Edital de Credenciamento serao credenciados
por meio de ato da autoridade competente, cuja lista sera publicada no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, no Diario Oficial do Municipio e no sitio eletronico
https://www.itaguaru.go.gov.br/ , ocasido em que estardo aptos a assinar contrato de
prestacdo de servicos com o Municipio de Itaguaru.

5.2.De acordo com a oportunidade e conveniéncia, os bens méveis e imoveis disponiveis,
de propriedade do Municipio de Itaguaru, poderao ser disponibilizados para alienacao,
por meio de lotes definidos pela SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, com a realiza¢io de
sorteio para escolha dos Leiloeiros Oficiais credenciados, que se dara mediante
divulgacao do respectivo Edital de leildo de bens moveis e imdveis.

5.3. Os bens méveis e imoveis que estiverem disponiveis para alienagdo serao sorteados
aos Leiloeiros Oficiais Credenciados e, somente ap0s esgotada toda a lista dos leiloeiros
credenciados da primeira sessao publica, os Leiloeiros Oficiais que forem posteriormente
credenciados poderdo participar dos novos sorteios e assim sucessivamente conforme
novos credenciamentos forem realizados.
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5.3.1. Cabera a Secretaria de Administragio acompanhar o controle da lista dos
credenciados, realizando os novos sorteios sempre observando as regras do item 5.3
deste Termo de Referéncia.

5.4.No caso do Leiloeiro Oficial convocado nao conseguir realizar o leildo de todos os bens
aele sorteado, cabera ao Contratante realizar novo sorteio para escolha de outro Leiloeiro
Oficial credenciado, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢des legais e das previstas no Edital
de Credenciamento e seus Anexos, salvo em caso fortuito ou de for¢a maior.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO E DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO
DO LEILOEIRO OFICIAL.

6.1. Somente poderdo ser credenciados Leiloeiros Oficiais devidamente registrados na
Junta Comercial do Estado de Goias - JUCEG, conforme previsto no Decreto-Lei n®
21.981/1932, e com habilitagdo especifica para atuagao no territério do Estado.

6.2. Os interessados deverdo atender integralmente as condi¢des de habilitacdo previstas
no Edital de Credenciamento, mediante apresentacdo de documentacdo comprobatéria
de regularidade juridica, fiscal, trabalhista e técnica, incluindo, obrigatoriamente:

a) Certidao atualizada de registro na JUCEG;

b) Declaracdo de inexisténcia de impedimentos legais para contratacio com a
Administracao Publica;

c) Certiddes negativas de faléncia, recuperacao judicial e extrajudicial;

d) Comprovacdo de experiéncia anterior na conducao de leildes, mediante apresentacdo
de atestados de capacidade técnica, se exigido;

e) Declaracdo de que nao possui vinculo direto ou indireto com servidores, dirigentes ou
gestores da Administragdo Municipal, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

6.3. 0 credenciamento nao gera direito subjetivo a contratagdo, tratando-se de habilitacdao
prévia que possibilita a convocacdo do Leiloeiro Oficial conforme conveniéncia e
oportunidade da Administracdo Publica Municipal, observando-se a necessidade e a
disponibilidade de bens a serem alienados.

6.4. A contratacdo de Leiloeiro Oficial dar-se-a por convocagdo formal emitida pelo 6rgao
ou entidade competente, desde que o credenciado esteja com sua situacao cadastral
regular e mantenha todas as condi¢des de habilitagdo estabelecidas no edital.

6.5. O ndo comparecimento do Leiloeiro credenciado, uma vez regularmente convocado
para assinar o contrato, termo de compromisso ou outro instrumento equivalente,
ensejard a decadéncia do direito a contratacdo e podera acarretar as sangdes
administrativas previstas no edital de credenciamento e nos artigos 156 e seguintes da
Lein® 14.133/2021.

6.6. O inicio das atividades preparatérias ao leildo ocorrerd imediatamente apds a
assinatura do contrato, ocasidao em que o Leiloeiro tera acesso aos bens a serem alienados,
conforme cronograma e orientagdes definidas pela Secretaria Municipal de
Administracao.

6.7. Os servigos prestados pelo Leiloeiro Oficial deverao observar os principios da
legalidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, sendo conduzidos com total
transparéncia e em conformidade com as normas aplicaveis a alienacdo de bens publicos.
6.8. Forma de Execu¢ao dos Servigcos

a) O Leiloeiro Oficial credenciado sera responsavel pela organiza¢do, preparacdo e
conducdo dos leildes publicos destinados a alienacdo de bens moveis, incluindo veiculos,
equipamentos e maquinas, e bens imoveis de propriedade do Municipio de Itaguaru/GO,
de suas Secretarias e/ou entidades da Administracdo Publica Municipal, conforme
demanda e orienta¢des da Administracdo, compreendendo:

a.1) Receber da Administracao as informagoes, os documentos e os laudos de avaliagdo
dos bens a serem alienados, elaborados pela Comissdo de Avaliacao competente, cabendo
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ao Leiloeiro Oficial realizar a descri¢do dos bens e organizar as informac¢des necessarias a
divulgacao do certame;

a.2) Preparar os procedimentos necessarios a realizacao do leildo e elaborar as minutas
dos editais e demais documentos pertinentes, quando solicitado, observadas as condi¢des
estabelecidas pela Administracao e a legislacdo aplicavel;

a.3) Promover a divulgacdo dos leildes pelos meios legalmente exigidos e por outros
canais adequados, de modo a ampliar a participacdo dos interessados e assegurar a
transparéncia do procedimento;

a.4) Realizar os leildes na modalidade presencial ou eletronica, conforme definicdo da
Administracdo Municipal para cada procedimento, observando os principios da
publicidade, transparéncia, isonomia, competitividade e seguranga;

a.5) Quando realizado na modalidade presencial, organizar e conduzir a sessao publica,
providenciando os meios necessarios ao recebimento dos lances e ao registro dos atos
praticados;

a.6) Quando realizado na modalidade eletrdonica, disponibilizar ou utilizar plataforma
eletronica adequada, que permita o cadastramento dos interessados, o recebimento dos
lances, o acompanhamento das disputas e o registro das operacdes, assegurando a
integridade, a autenticidade, a rastreabilidade e a seguranca das informagdes;

a.7) Formalizar as arrematag¢des, acompanhar os procedimentos de pagamento pelos
arrematantes e adotar as providéncias necessarias a conclusao de cada leilao, conforme
as condigdes estabelecidas no edital;

a.8) Encaminhar a Administracdo Municipal relatério circunstanciado de cada leildo
realizado, contendo, no minimo, a relacdo dos bens ofertados, os lances recebidos, os
valores de arrematacdo, a identificagdo dos arrematantes, a situacdo dos pagamentos e as
demais informac¢des e documentos pertinentes;

a.9) Orientar os arrematantes quanto aos procedimentos para retirada dos bens méveis e
a documentacdo necessaria a transferéncia dos veiculos, equipamentos, maquinas e
imoveis, observadas as atribuicdes do Leiloeiro Oficial, as condi¢des previstas no edital e
a legislacdo aplicavel;

a.10) Providenciar a entrega dos documentos relacionados a arrematacdo e a
transferéncia dos bens sob sua responsabilidade, bem como acompanhar os
procedimentos de entrega dos bens aos arrematantes, quando aplicavel, sob a supervisdo
da Administragdo Municipal.

b) Nos leildes realizados na modalidade eletronica, o Leiloeiro Oficial devera assegurar
que a plataforma utilizada disponha de recursos adequados de seguranca, integridade,
autenticidade, rastreabilidade e registro das operagdes, bem como de condi¢des de
acessibilidade, observadas a Lei Federal n? 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusao da
Pessoa com Deficiéncia) e as demais normas aplicaveis.

c) Os valores arrecadados com as arremata¢des deverdo ser depositados na conta
bancaria indicada pela Administragdo Municipal, nos prazos e nas condi¢des
estabelecidos no edital e nos instrumentos pertinentes, assegurando-se a integralidade
do repasse dos valores devidos ao Municipio, vedadas dedug¢des ndo expressamente
autorizadas pela legisla¢do aplicavel.

d) A remuneracdo do Leiloeiro Oficial observara a legislacdo especifica aplicavel a
atividade, as condicoes estabelecidas no edital de credenciamento e os instrumentos
correspondentes, inclusive quanto a comissao devida pelo arrematante, quando prevista,
ndo sendo admitida a cobranca de valores da Administracdo Municipal sem previsao legal
e expressa autorizacdo no instrumento pertinente.

6.9. Responsabilidades do Leiloeiro Oficial

6.9.1.0 Leiloeiro Oficial respondera pelos danos causados a Administracdo Publica ou a
terceiros decorrentes de dolo ou culpa na execucao dos servigos, bem como por perdas,
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extravios, irregularidades ou omissdes que lhe sejam imputaveis, sem prejuizo da
aplicacdo das sang¢des administrativas cabiveis, inclusive descredenciamento, quando
configuradas as hipéteses legais e observados o contraditorio e a ampla defesa.

6.10. Da Decisdo de Alienac¢do dos Bens

6.10.1.A decisdo de alienar os bens méveis e iméveis de propriedade do Municipio de
[taguaru/GO, de suas Secretarias e/ou entidades da Administracao Publica Municipal, é
de competéncia exclusiva da Administracdo, a quem cabera definir quais bens serao
submetidos a leildo, bem como o momento oportuno, as condicdes e a modalidade de
realizacdo do procedimento, presencial ou eletronica, observada a legislacao aplicavel.
6.10.2.0 credenciamento ndo obriga a Administracdo Municipal a promover leildes ou
alienar bens durante sua vigéncia, constituindo instrumento destinado a possibilitar a
contratacao dos servicos conforme a necessidade e a conveniéncia administrativa.

6.11. Da Auséncia de Demanda e de Indenizagao

6.11.1.A inexisténcia de leildes ou a auséncia de alienacdo de bens durante a vigéncia do
credenciamento ndo gerara para o Municipio de Itaguaru/GO obrigacdo de indenizar ou
ressarcir os Leiloeiros Oficiais credenciados por despesas, investimentos ou quaisquer
outros custos eventualmente incorridos, considerando que a execu¢do dos servicos estara
condicionada a efetiva demanda e a autorizacdo da Administracao Municipal.

7.DOS PROCEDIMENTOS PARA O LEILAO E AUTORIZAGAO PARA A VENDA

7.1. Os servicos de organizagdo, preparacdo e conducdo dos leildes publicos serao
executados em atendimento as demandas do Municipio de Itaguaru/GO, abrangendo bens
moveis, incluindo veiculos, equipamentos e maquinas, e bens iméveis de propriedade do
Municipio, de suas Secretarias e/ou entidades da Administracdo Publica Municipal,
cabendo ao Leiloeiro Oficial arcar com as despesas inerentes a execucao dos servigos sob
sua responsabilidade, inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios, tributarios e
demais custos aplicaveis.

7.2. A alienacdo dos bens ocorrerd mediante autorizagcdo expressa da Administracdo
Municipal, observadas as condi¢des estabelecidas no edital de leildo, incluindo descricao,
localizacao, estado de conservacao, condigdes de visitacdo, valor minimo de arrematacao
e demais informagdes pertinentes. As informac¢des e os documentos fornecidos pela
Administracdo serdo de sua responsabilidade, sem prejuizo do dever do Leiloeiro Oficial
de conferir os dados recebidos e comunicar eventuais inconsisténcias identificadas.

7.3. 0s bens serdo alienados conforme as condi¢cdes de pagamento estabelecidas no edital
de leildo, observada a legislacdo aplicavel, cabendo ao Leiloeiro Oficial acompanhar a
confirmacdo dos pagamentos e adotar as providéncias necessarias a formalizacdo das
arrematacoes.

7.4. A realizacdo do leilao dependera da prévia avaliagdo dos bens pela comissdo ou pelos
responsaveis competentes, mediante elaboracao dos respectivos laudos de avaliacao, com
indicagdo dos valores estimados, observadas a Lei Federal n? 14.133/2021, a legislagdo
aplicavel a alienacdo de bens publicos e as normas de controle externo pertinentes.

7.5. O Leiloeiro Oficial devera assegurar tratamento isondémico a todos os bens
disponibilizados para alienacao, promovendo sua divulgacdo de maneira adequada e
proporcional, independentemente de seu valor, natureza ou liquidez, de modo a ampliar
a participacao dos interessados e favorecer a obtenc¢do de resultados vantajosos para a
Administracao.

7.6.0 descumprimento das obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital
de credenciamento ou nos instrumentos contratuais sera registrado pela fiscalizacao
competente, com a ado¢ao das providéncias necessarias a correcdo das irregularidades,
sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des administrativas cabiveis, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.
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7.7. No caso de alienacdo de bens imoéveis, a Administracao devera disponibilizar os
respectivos laudos de avaliacdo, contendo, no minimo, a identifica¢do, a localizacao e o
valor estimado dos imdveis. A organizacdo dos lotes, a estratégia de divulgacao e as
demais medidas operacionais poderdo ser sugeridas pelo Leiloeiro Oficial, mediante
aprovacdo da Administracdo Municipal.

7.8. O Leiloeiro Oficial podera apresentar sugestdes quanto as estratégias de divulgacao,
organizacdo e conducdo do leildo, inclusive recomendar nova avaliacao dos bens quando
identificar elementos que justifiquem sua revisdo, cabendo exclusivamente a
Administracao Municipal deliberar sobre a ado¢ao das medidas propostas.

7.9. A realizacdo dos leildes devera observar as condi¢des previstas no edital especifico
de alienacdo, neste Termo de Referéncia, no instrumento de contratagdo e na legislacdo
aplicavel, especialmente quanto a publicidade, avaliacdo, autorizacdo para alienacao,
recebimento dos valores e formalizacao da transferéncia dos bens.

7.10. A convocagao dos Leiloeiros Oficiais credenciados para a execuc¢do dos servigos
observara os critérios objetivos de distribuicdo da demanda estabelecidos no edital de
credenciamento, assegurando isonomia, transparéncia e impessoalidade, inclusive
quanto a eventual adogao de rodizio ou sorteio, quando previsto.

7.11. O Leiloeiro Oficial convocado podera solicitar dispensa da execu¢do de determinado
servico mediante justificativa formal e comprovacao de motivo relevante, caso fortuito ou
for¢ca maior que impossibilite sua atuacao, cabendo a Administracdo analisar o pedido e,
se necessario, convocar outro credenciado, conforme os critérios estabelecidos no edital.

8. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. Os Leiloeiros Oficiais credenciados deverdo executar os servicos em conformidade
com a Lei Federal n? 14.133/2021, o Decreto Federal n? 21.981/1932, a legislacao
especifica aplicavel a atividade de leiloeiro oficial e as demais normas pertinentes,
especialmente quanto a publicidade, a organizacdo, a conducao e a prestacao de contas
dos leildes publicos.

8.2. 0 Leiloeiro Oficial devera organizar e, quando necessario, acompanhar a visitagdo dos
bens disponibilizados para alienacao, nos locais indicados pela Administracdo Municipal,
observando os dias, horarios e condi¢des estabelecidos no edital de leildo. Quando
necessario, deverd disponibilizar representante para acompanhar os interessados,
mediante prévio alinhamento com a Administracao.

8.3. A execucdo dos servigos compreendera a organizacao, preparacdo e condug¢do dos
leildes publicos de bens mdveis e imdveis, mediante demanda e autorizacdo da
Administracao Municipal, observada a seguinte dindmica:

8.3.1. Para os bens iméveis, cabera ao Leiloeiro Oficial comunicar a Administracao a
existéncia de mato, entulhos ou outros obstaculos que dificultem a visitagdo ou
prejudiquem a adequada apresentacdo dos iméveis. A realizacdo de servicos de limpeza
ou remoc¢do de materiais dependera de prévia definicdo de responsabilidades e
autorizacdo da Administracdo, ndo sendo atribuida automaticamente ao Leiloeiro a
execucdo ou o custeio de servicos estranhos a atividade contratada.

8.3.2. Quando necessario o acesso a imoveis fechados, o Leiloeiro Oficial devera
comunicar previamente a Administragdo para que sejam providenciadas a abertura e as
condicdes de visitacdo. Eventual contratacdo de chaveiro ou confeccdo de chaves
dependera de autorizagdo prévia e de definicdo expressa quanto a responsabilidade pelos
custos, sendo vedada a realizacdo de despesas em nome da Administracio sem
autorizacao.

8.3.3. Adivulgacdo dos bens devera contemplar informagdes suficientes para permitir aos
interessados conhecer suas caracteristicas, localizacdo, estado de conservacao e
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condi¢des de alienacao, incluindo registros fotograficos e outros elementos pertinentes,
sempre que disponiveis e autorizados pela Administragao.

8.3.4. Os leiloes poderao ser realizados na modalidade presencial ou eletrénica, conforme
definido pela Administracao para cada procedimento, considerando a natureza dos bens,
a conveniéncia administrativa e o interesse publico.

8.3.5. Na modalidade presencial, o Leiloeiro Oficial devera organizar e conduzir a sessao
publica, assegurando o registro dos lances, a identificagio dos arrematantes e a
observancia das regras previstas no edital.

8.3.6. Na modalidade eletronica, o Leiloeiro Oficial devera utilizar plataforma adequada a
realizacdo do certame, garantindo o cadastramento dos interessados, o recebimento e
registro dos lances, a rastreabilidade das operacgdes, a seguranca das informacgdes e a
transparéncia do procedimento.

8.4. Antes da publicacdo do edital de alienacdo, a Administracdo devera disponibilizar os
documentos e as informagdes necessarios a realizacdo do leildo, inclusive os laudos de
avaliacdo e, no caso dos imédveis, os documentos de identificacio e regularidade
pertinentes. As condig¢des juridicas e registrais dos bens deverao ser verificadas pelos
responsaveis competentes e descritas no edital conforme a documentacao
disponibilizada, com indicacao de eventuais restricdes ou pendéncias conhecidas.

8.5. O credenciamento nao obriga a Administracao Municipal a convocar imediatamente
os Leiloeiros Oficiais credenciados, ficando a execucdo dos servicos condicionada a
existéncia de demanda, a conveniéncia administrativa e a autorizagdo para realizagdo do
respectivo leilao.

8.6. A Administracao podera convocar mais de um Leiloeiro Oficial credenciado durante
a vigéncia do credenciamento, inclusive simultaneamente, desde que observados os
critérios objetivos de distribuicdo da demanda, as condi¢des estabelecidas no edital e os
principios da isonomia, impessoalidade e transparéncia.

8.7. A auséncia de convoca¢do ou de realizacdo de leildes durante a vigéncia do
credenciamento ndo gerara direito a indenizagao, ressarcimento ou pagamento de valores
aos credenciados, ressalvadas as obrigacdes decorrentes de servigos efetivamente
executados e devidos na forma dos instrumentos aplicaveis.

8.8. Ao término de cada leildo, o Leiloeiro Oficial devera apresentar relatério final a
Administracdao Municipal, contendo os resultados obtidos, os bens arrematados e nao
arrematados, os valores das arrematacgoes, a identificacdo dos arrematantes, a situacao
dos pagamentos e os demais documentos necessarios a comprovacgao da regularidade do
procedimento.

8.9. A entrega dos bens moveis e a disponibilizacdo da posse dos imoéveis aos
arrematantes ocorrerdo conforme as condi¢cdes previstas no edital de aliena¢do e apés o
cumprimento das obrigacdes exigidas para a transferéncia, cabendo ao Leiloeiro Oficial
prestar as orientagdes e adotar as providéncias documentais que estejam compreendidas
em suas atribuigoes.

9. DA TAXA DE COMISSAO DO LEILOEIRO(A) E DESPESAS COM O LEILAO

9.1. O contratado obriga-se a executar os servicos, objeto deste contrato, recebendo, a
titulo de comissao, a taxa de 5% (cinco por cento) sobre o valor das vendas realizadas,
bem como despesas do leildo, conforme Instrucao Normativa DREI n® 72/2019, art. 12,
inciso II, alinea “A” e “B” respectivamente, a ser pago pelo comprador no ato da
arrematacdo, ndo cabendo ao Municipio a responsabilidade pela cobran¢a da comissdo de
venda pelo comprador, nem pelos valores despendidos pelo Leiloeiro Oficial para recebé-
la.

9.2. Nao sera devido ao CONTRATADO nenhum outro pagamento além da comissao
referida e as despesas do leilao, prevista nesta clausula terceira.



ITAGUARU

EPRAFRENTEQUESEANDA!
2021/2024

10. DA FORMA DE REPASSE DO VALOR ARREMATADO A LICITANTE

10.1. A forma de pagamento dos bens sera estipulada no edital especifico do leildo a ser
realizado, em conformidade com as peculiaridades de cada bem a ser alienado pelo
Municipio de Itaguaru (GO);

10.2. Oleiloeiro(a) devera orientar o arrematante quanto aos procedimentos referentes
ao pagamento do bem arrematado, nos termos do edital do respectivo leilao;

10.3. O leiloeiro(a) devera recolher a Administracdo Publica Municipal, até 7 (sete) dias
uteis subsequente a data prevista para os pagamentos dos lances ofertados, o produto da
arrematacdo dos leildes realizados, na forma indicada pelo Contratante, acompanhado de
relatdrio analitico de prestacdo de contas, copias das notas de venda/arrematacdo e
demais documentos previstos em lei e neste Edital, observada a convencionada rentncia
de qualquer comissdo de venda por parte da Contratante;

10.4. O Municipio de Itaguaru (GO) tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para
comprovar o depésito em conta do valor repassado pelo leiloeiro(a), bem como a
autorizacao de liberacdo do bem arrematado para transferéncia.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Constituem obriga¢cdes da CONTRATANTE, além das demais previstas neste Termo
de Referéncia, no Edital de Credenciamento e na legislacao aplicavel:

[. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Leiloeiro Oficial
credenciado, de acordo com as condi¢des estabelecidas no Edital de Credenciamento,
neste Termo de Referéncia e nos respectivos instrumentos de contratacao;

[I. Promover a publicacao dos avisos e editais de leildo nos meios oficiais e demais canais
exigidos pela legislagdo aplicavel, bem como disponibilizar as informac¢des pertinentes
nos canais institucionais do Municipio;

[II. Designar servidor ou comissdao responsavel pelo acompanhamento, gestdo e
fiscalizagdo da execugdo dos servicos;

IV. Disponibilizar ao Leiloeiro Oficial os bens méveis, incluindo veiculos, equipamentos e
maquinas, e os bens imdveis autorizados para alienacdo, acompanhados da
documentacgdo disponivel e necessdaria a realizacdo do leilao;

V. Providenciar, por meio da comissao ou dos responsaveis competentes, os laudos de
avaliacdo dos bens, com a definicao dos respectivos valores minimos de arrematacao,
observada a legislacdo aplicavel;

VI. Fornecer as informacdes necessarias a correta identificacdo e descricio dos bens,
incluindo estado de conservacgao, localizacdo, situagdo documental e eventuais restricdoes
ou pendéncias conhecidas;

VII. Assegurar ao Leiloeiro Oficial e a seus representantes devidamente identificados o
acesso aos locais onde se encontram os bens disponibilizados para alienagao, mediante
prévio alinhamento e observadas as normas de seguranca e os procedimentos
administrativos pertinentes;

VIIIL. Disponibilizar, quando necessario e autorizado, as condi¢des de acesso aos imdveis
pararealizacao de vistorias, registros fotograficos e visitacdo pelos interessados, inclusive
mediante fornecimento das chaves, quando aplicavel;

[X. Definir, conforme a conveniéncia administrativa e o interesse publico, a modalidade
de realizacao de cada leildo, presencial ou eletrénica, bem como autorizar expressamente
a alienacao dos bens e estabelecer as condi¢des pertinentes;

X. Elaborar e aprovar os editais de alienacao, com o auxilio técnico do Leiloeiro Oficial,
quando necessario, assegurando que as condi¢des de venda, os valores minimos, as
formas de pagamento, os prazos e as demais regras estejam de acordo com a legislacao
aplicavel;
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XI. Acompanhar todas as etapas do leildo, desde a disponibilizacao dos bens até a analise
e aprovacdo da prestacdo de contas apresentada pelo Leiloeiro Oficial;

XII. Notificar formalmente o Leiloeiro Oficial acerca de falhas, irregularidades ou
descumprimentos identificados na execucdo dos servigos, estabelecendo prazo para sua
correc¢do, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis;

XIII. Analisar os relatorios, documentos e prestacoes de contas apresentados pelo
Leiloeiro Oficial, verificando a regularidade dos procedimentos e a correta destinacdo dos
valores arrecadados;

XIV. Adotar as providéncias administrativas necessarias a formalizacao da alienacdo e a
transferéncia dos bens aos arrematantes, incluindo a assinatura dos documentos de sua
competéncia e a disponibilizacao dos documentos publicos necessarios;

XV. Manter arquivados os documentos relacionados aos procedimentos de alienacgao,
incluindo avaliagdes, editais, registros de lances, comprovantes de pagamento, relatérios,
prestacoes de contas, notificacdes e demais documentos pertinentes;

XVI. Efetuar os pagamentos eventualmente devidos ao Leiloeiro Oficial, somente quando
expressamente previstos e legalmente cabiveis, observadas as condi¢des estabelecidas no
Edital de Credenciamento e nos instrumentos pertinentes;

XVIIL. Avaliar, quando aplicavel, a adequacdo da estrutura e dos recursos técnicos e
operacionais utilizados na execug¢do dos servicos, especialmente quanto a seguranca, a
transparéncia e a regularidade dos procedimentos;

XVIII. Assegurar que a execucdo dos servicos observe os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, transparéncia e interesse publico.
11.2. A CONTRATANTE nao estara obrigada a promover a alienagdo de todos ou de
quaisquer dos bens disponiveis, cabendo-lhe decidir, conforme a conveniéncia
administrativa e o interesse publico, sobre a oportunidade de realizacao dos leildes, sem
que a auséncia de demanda gere direito a indenizacdo ao Leiloeiro Oficial credenciado,
ressalvadas as obriga¢des legalmente constituidas.

11.3. A CONTRATANTE devera comunicar ao Leiloeiro Oficial eventuais altera¢des nas
condi¢des de alienacdo, suspensdo ou cancelamento do leildo, sempre que necessario,
adotando as providéncias administrativas cabiveis e observando a legislacdo aplicavel.

12. DAS OBRIGACOES DO LEILOEIRO OFICIAL CONTRATADO

12.1. Sdo obrigacoes do Leiloeiro Oficial credenciado, além das demais previstas no Edital
de Credenciamento, neste Termo de Referéncia, nos instrumentos de contratacdo e na
legislacdo aplicavel:

. Executar os servicos de organizacdo, preparacao e conduc¢do dos leildes publicos
destinados a alienacdo de bens moveis, incluindo veiculos, equipamentos e maquinas, e
bens imdveis de propriedade do Municipio de Itaguaru/GO, de suas Secretarias e/ou
entidades da Administracdo Publica Municipal, conforme demanda e convocagdo da
Administracao;

[1. Atuar pessoalmente na condugdo dos leildes para os quais for convocado, observadas
as atribuicdes legais do Leiloeiro Oficial, podendo utilizar prepostos para atividades
auxiliares, quando permitido pela legislacdo aplicavel;

[II. Cumprir as disposi¢cdoes da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto Federal n?
21.981/1932, com suas alteracdes, e das demais normas pertinentes a atividade de
leiloeiro oficial e a alienagao de bens publicos;

IV. Auxiliar a Administracdo Municipal na preparacao dos procedimentos de alienacao,
fornecendo orientacdes técnicas para a elabora¢do dos editais de leildo e dos demais
documentos necessarios, sem prejuizo da competéncia da Administragdo para aprova-los;
V. Realizar, quando autorizado, vistorias dos bens disponibilizados para alienagao,
verificando suas caracteristicas aparentes, seu estado de conservacao e sua localizacao,
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bem como produzir registros fotograficos e relatérios descritivos para subsidiar a
divulgacao do leilao;

VI. Comunicar formalmente a Administracdo eventuais divergéncias, irregularidades,
danos, ocupagdes, restricdes ou inconsisténcias identificadas durante a vistoria dos bens,
abstendo-se de divulgar informag¢des ndo confirmadas ou de alterar dados oficiais sem
autorizacao;

VII. Utilizar os laudos de avaliacao e os valores minimos de arrematacdo definidos pela
Administracao Municipal, sendo vedado modificar os valores ou as condi¢des de alienagdo
sem autoriza¢ao expressa;

VIIL. Promover a divulgacdo dos leildes pelos meios previstos no edital especifico e na
legislacdo aplicavel, utilizando canais fisicos e/ou eletronicos adequados a natureza dos
bens, inclusive sitio eletronico proéprio, redes sociais, materiais publicitarios e outros
meios pertinentes;

[X. Assegurar que a divulgacdo dos leildes contenha informacgdes claras e suficientes sobre
os bens ofertados, os valores minimos de arrematacao, a data, o horario, a modalidade do
leildo, as condi¢des de participacgdo, as formas de pagamento e as regras para retirada ou
transferéncia dos bens;

X. Dispensar tratamento isonémico aos bens disponibilizados para alienacgao,
assegurando divulgacdo adequada e oportunidades equivalentes de participacdo aos
interessados, independentemente do valor, da natureza ou da liquidez dos bens;

XI. Realizar os leildes na modalidade presencial ou eletronica, conforme definido pela
Administracdo Municipal para cada procedimento, observando as regras do edital, os
prazos estabelecidos e as exigéncias legais pertinentes;

XII. Quando o leildo ocorrer na modalidade presencial, providenciar, as suas expensas e
quando exigido pelas condi¢des da contratacdo, a estrutura operacional necessaria a
conducdo da sessdo, incluindo pessoal de apoio e equipamentos, sem custos adicionais
para a Administracdo além dos expressamente autorizados;

XIII. Quando o leildo ocorrer na modalidade eletronica, disponibilizar ou utilizar
plataforma adequada, segura e acessivel, que permita o cadastramento dos interessados,
o recebimento e registro dos lances, 0 acompanhamento das disputas e a rastreabilidade
das operacoes;

XIV. Disponibilizar canais de atendimento aos interessados, por meios eletronicos e
telefonicos, para prestar informacoes e esclarecimentos sobre os bens, as condi¢des do
leilio e os procedimentos para participacdo, respeitadas as informacgdes oficialmente
disponibilizadas pela Administracao;

XV. Organizar e acompanhar a visitacdo dos bens, conforme datas, horarios e condi¢coes
estabelecidos no edital, mediante prévio alinhamento com a Administracdo Municipal,
disponibilizando representante quando necessario;

XVI. Formalizar as arrematagdes e emitir os respectivos termos, recibos e demais
documentos pertinentes, bem como orientar os arrematantes quanto aos procedimentos
e prazos para pagamento e retirada dos bens;

XVIL. Responsabilizar-se pelo acompanhamento dos pagamentos efetuados pelos
arrematantes e pelo controle dos valores arrecadados, mantendo registros
individualizados e documentag¢do comprobatdéria de todas as operagdes;

XVIII. Providenciar o repasse dos valores arrecadados a conta bancaria indicada pela
Administracdo Municipal, nos prazos e nas condi¢des estabelecidos no edital e nos
instrumentos pertinentes, observadas as dedugdes legalmente autorizadas e a obrigacao
de prestar contas de todos os valores recebidos;

XIX. Entregar aos arrematantes os documentos de arrematagdo sob sua responsabilidade
e orientar quanto aos procedimentos necessarios a retirada dos bens moéveis e a
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transferéncia dos veiculos, equipamentos, maquinas e imoveis, observadas as atribuicoes
legais e as condi¢bes estabelecidas no edital;

XX. Publicar ou disponibilizar, pelos meios previstos no edital, o resultado do leilao,
contendo as informagdes pertinentes aos bens arrematados e ndo arrematados,
respeitadas as normas de protecdo de dados pessoais e as demais disposi¢cdes legais
aplicaveis;

XXI. Apresentar a Administracdo Municipal, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds
a realizacdo de cada leildo, salvo prazo diverso estabelecido no edital ou instrumento de
contratacdo, relatorio circunstanciado de prestagdo de contas, contendo, no minimo:

a) A relacdo dos bens ofertados, com identificacdo dos respectivos lotes;

b) A descri¢do dos bens e os respectivos valores minimos de arrematacgao;

c) Os valores dos lances vencedores e os dados necessarios a identificacdo dos
arrematantes;

d) A situagdo dos pagamentos e os comprovantes dos valores arrecadados e repassados a
Administracgao;

e) A relacdo dos bens arrematados, ndo arrematados, retirados ou cujo procedimento
tenha sido suspenso ou cancelado;

f) Os termos de arrematacgdo, atas do leildo e demais documentos produzidos durante o
procedimento;

g) Os comprovantes das despesas eventualmente realizadas e previamente autorizadas
pela Administracdo, quando cabiveis;

h) Outras informacdes e documentos necessarios a verificacio da regularidade do
procedimento.

XXII. Fornecer a Administragdo, quando solicitado, cdpias dos editais, materiais de
divulgacao, registros de lances, relatorios de vistoria, comprovantes de pagamento e
demais documentos relacionados a execucao dos servigos;

XXIII. Comunicar imediatamente a Administracdo qualquer irregularidade, dificuldade
operacional, ocorréncia ou circunstancia que possa comprometer a realizacdo do leildo ou
aregularidade da alienacao;

XXIV. Corrigir, no prazo estabelecido pela fiscalizacdo, as falhas ou irregularidades
identificadas na execuc¢ao dos servicos, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis;
XXV. Prestar os esclarecimentos solicitados pelo gestor ou fiscal da contratacao,
atendendo as solicitagdes dentro dos prazos fixados pela Administracao;

XXVI. Permitir e facilitar a fiscalizacdo da execucdo dos servigos, fornecendo os
documentos, registros e informagdes necessarios a verificagio do cumprimento das
obriga¢des assumidas;

XXVII. Responsabilizar-se pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros
decorrentes de atos ou omissdes que lhe sejam imputaveis durante a execucdo dos
servicos, adotando as providéncias necessarias a reparacao dos prejuizos, conforme a
legislacdo aplicavel;

XXVIII. Arcar com os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, securitarios e
demais despesas decorrentes da execucdo dos servicos sob sua responsabilidade,
incluindo os custos operacionais da plataforma eletronica, quando aplicavel, sem
transferéncia de encargos a Administragao, salvo previsao legal ou contratual expressa;
XXIX. Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e dos instrumentos de
contratacdo, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, comunicando a
Administracdao qualquer alteracdo que possa comprometer sua regularidade profissional;
XXX. Guardar sigilo sobre as informacdes e os documentos a que tiver acesso em razao da
execucdo dos servicos, utilizando-os exclusivamente para os fins da contratacdo e
observando a legislacdo de prote¢do de dados pessoais;
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XXXI. Abster-se de utilizar o nome, a marca ou a condi¢ao institucional do Municipio de
[taguaru/GO para fins de promocao pessoal ou comercial, exceto na divulgacado dos leildes
autorizados pela Administragao;

XXXII. Nao emitir declaracbes a imprensa ou assumir compromissos em nome da
Administracao Municipal sem autoriza¢do expressa;

XXXIII. Submeter a Administracdo, para andlise e decisdo, as reclamacgdes, impugnagoes,
questionamentos ou recursos relacionados ao procedimento de alienag¢ao cuja apreciacao
seja de competéncia do Municipio, prestando os esclarecimentos técnicos necessarios;
XXXIV. Nédo realizar despesas, contratar servicos ou assumir obriga¢cdes em nome da
Administracao Municipal sem prévia autorizacao expressa;

XXXV. Nado cobrar da Administragdo valores, taxas ou comissdes sem previsdo legal e
expressa no instrumento de contratacdo, observando as regras de remuneragao
estabelecidas no edital de credenciamento e na legislacdo aplicavel;

XXXVI. Cumprir as determinacdes legais e administrativas pertinentes a execucdo dos
servicos, responsabilizando-se pelos atos praticados por seus empregados, prepostos ou
colaboradores no ambito de suas atribuicdes.

12.2. Da divulgacdo e dos custos operacionais: As despesas necessarias a execu¢do dos
servicos atribuidas ao Leiloeiro Oficial deverdo ser suportadas por este, conforme as
condicdes estabelecidas no Edital de Credenciamento e no instrumento de contratacao. A
divulgacao dos leildes devera observar os meios e os prazos legalmente exigidos, bem
como as condig¢des especificas definidas pela Administracdo para cada procedimento.
12.3. Da conservacgdo e preparacao dos bens : O Leiloeiro Oficial devera comunicar a
Administracdo a existéncia de mato, entulho, residuos, obstaculos, danos aparentes ou
outras condi¢des que dificultem a visitacdo ou prejudiquem a adequada apresentacao dos
bens. A execugdo e o custeio de servicos de limpeza, remocdo de materiais, reparos ou
contratacdo de chaveiro dependerao de defini¢do prévia de responsabilidades e, quando
cabivel, de autorizacao expressa da Administracao.

12.4. Da remuneracdo: A remuneracdo do Leiloeiro Oficial observara a legislacdo
especifica aplicavel, o Edital de Credenciamento e os instrumentos de contratacao,
inclusive quanto a eventual comissdo devida pelo arrematante. Nao sera devido
pagamento pelo Municipio, salvo quando houver previsdo legal e contratual expressa.
12.5. Da responsabilidade pelos valores arrecadados: O Leiloeiro Oficial devera manter
controle individualizado dos valores recebidos em decorréncia das arrematacoes,
assegurar o repasse dos recursos devidos a Administracdo Municipal nos prazos
estabelecidos e apresentar os respectivos comprovantes na prestacdo de contas,
respondendo por eventuais irregularidades que lhe sejam imputaveis.

12.6. O descumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, no Edital
de Credenciamento ou nos instrumentos de contratacdo sujeitara o Leiloeiro Oficial as
medidas administrativas e sangdes previstas na legislacdo aplicavel, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

13. DAS CONSIDERACOES GERAIS

13.1. Apés a conclusdo e homologacao do procedimento de credenciamento, a relacdo dos
Leiloeiros Oficiais habilitados sera divulgada no sitio eletronico oficial do Municipio de
[taguaru/GO e nos demais meios de publicidade exigidos pela legislacdo aplicavel,
inclusive no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), quando cabivel.

13.2. A Administracio Municipal podera realizar diligéncias para verificar a
autenticidade, a validade e a conformidade dos documentos apresentados pelos
interessados, bem como o atendimento as exigéncias estabelecidas no Edital de
Credenciamento, neste Termo de Referéncia e na legislacdo pertinente.
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13.3. Os Leiloeiros Oficiais credenciados serdo convocados pela Administracao Municipal,
por meio de comunicacdo formal expedida pelo setor competente, conforme a
necessidade dos servicos, a disponibilidade de demanda e os critérios objetivos de
distribuicao estabelecidos no Edital de Credenciamento.

13.4. O Leiloeiro Oficial convocado devera comparecer para assinatura do contrato ou
aceitar o instrumento equivalente, conforme o caso, no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, contados do recebimento da convocacao, realizada por meio eletrénico com
confirmacao de recebimento ou por outro meio formal admitido pela Administragao.

13.5. Arecusa injustificada do Leiloeiro Oficial convocado em assinar o contrato ou aceitar
o instrumento equivalente, bem como o descumprimento do prazo estabelecido, podera
caracterizar inadimplemento das obriga¢cdes assumidas, sujeitando-o as sancgoes
previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, no Edital de Credenciamento e nos demais
instrumentos aplicaveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.6. Caso o Leiloeiro Oficial convocado ndo formalize a contratagdo no prazo
estabelecido, a Administracdo poderd convocar outro credenciado, observados os
critérios de distribuicio da demanda previstos no edital, sem prejuizo da apuracdo de
eventual responsabilidade do convocado.

13.7. A convocagcdo dos Leiloeiros Oficiais credenciados ocorrerd conforme a
oportunidade e a conveniéncia administrativa, mediante necessidade efetiva de
realizacdo de leildes publicos para alienacdo de bens moveis, incluindo veiculos,
equipamentos e maquinas, e bens imoéveis de propriedade do Municipio de Itaguaru/GO,
de suas Secretarias e/ou entidades da Administracdo Publica Municipal.

13.8. A vigéncia do credenciamento observara o prazo estabelecido no respectivo edital,
contado na forma nele definida. Os contratos decorrentes do credenciamento terao
vigéncia de até 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogados, quando legalmente cabivel e mediante justificativa da Administracao,
observadas as disposi¢des da Lei Federal n? 14.133/2021.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
14.1. Nao é necessaria a indicacao da dotagdo orcamentaria, uma vez que a contratacao

ndo gerara 6nus aos cofres publicos, ou seja, ndo sera contraida nenhuma despesa

[taguaru, 13 de outubro de 2026.

Vera Lucia de Araujo
Secretaria Municipal de Administracao

Valide a assinatura deste documento em https://itaguaru.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: 232ac2
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