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TERMO DE REFERENCIA
' DA DESCRICAO DO OBJETO E DA VIGENCIA

1.1. DA DESCRIGAO DO OBJETO

1.1.2. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia, estabelecer as condi¢cdes
e diretrizes que disciplinardo a contratagdo para prestacdo de servigcos
cartorarios especializado, visando atender as necessidades da Secretaria

de Administrac&o, com fulcro no art. 74, Inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021.
Atividades minimas a serem desenvolvidas pela contratada:

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1 - Contratacdo para prestagao de servigos cartordrios especializado e conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 - O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo “bem de luxo”.

1.3 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 20 (vinte) dias contados da autoriza¢do de
fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.4 O custo estimado total serd aferido concomitante a selecdo da proposta economicamente mais
vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de pregos sera formal.

1.5. O objeto deste Termo de Referéncia, ndo encontra previsdo no Plano Anual de Contratacdes,
tendo em vista que conforme o art. 12 da Lei 14.133/21, o PAC é facultativo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,
inciso XXIll, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada abaixo:

Justifica-se a necessidade da Contratagdo de prestagdo de servigos cartordrios, para que prossiga
suprindo todas as demandas e necessidades do Municipio.

A presente contratacgao justifica-se, de prestagdo de servigos cartordrios junto ao 12 Servico Notarial
e Anexos - Itaruma-GO, visto que a prefeitura Municipal de Itaruma necessita dos servicos oferecido
pelo Cartério, como certiddo de inteiro teor, registro de terrenos, averbacdes, matriculas, entre
outros servigos, ressaltando que o cartério € o unico na cidade que fornece esses servicos.

LUIZ Assinado de

forma digi!
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COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
. 69, inciso XXIll, alinea ‘c’, e art. 40, §1°,

3.1 - As necessidades referentes ao Cartério objeto deste Termo de referéncia, baseiam se na
descricdo da solugdo como um todo, que se encontra pormenorizada abaixo:

LUIZ JOSE
MACHADO:2
1231729104

Assinado de forma digital
por LUIZ JOSE
MACHADO:21231729104
Dados: 2024.12.02
15:52:37 03'00"

ITEM DESCRIGCAO UND QTD
ATOS NOTARIAIS E
REGISTRAIS
1 EMISSOES DE CERTIDOES SRV 1,00
2 AUTENTICAGOES SRV 611,00
3 RECONHECIMENTO DE FIRMAS SRV 140,00
4 CARTOES DE ASSINATURAS SRV 2,00
5 FOTOCOPIAS SRV 73,00
AVERBAGOES / REGISTROS DE
6 ATAS SRV 1,00
7 BUSCAS IMOVEL SRV 4,00
ATOS DE DOAGAO DO IMOVEL URBANO (AREA DESTINADA AO CEMITERIO PUBLICO
MUNICIPAL)
CERTIDAO DE INTEIRO TEOR
. (MATRICULA 4.127) SRV 100
LAVRATURA DE ESCRITURA (LIVRO
8 102 FLS. 37F/38V) SRV 1,00
PRENOTAGAO ESCRITURA
1L (PROTOCOLO N. 21.257) SRV 1,00
REGISTRO DA ESCRITURA (R-4 DA
1 MATRICULA 4.127) SRV 1,00
CERTIDAO DE INTEIRO TEOR —
12 APOS O REGISTRO (MATRICULA SRV 1,00

4.127)

ATOS DE AQUISIGAO

DE IMOVEL URBANO (CONSTRUGAO DA CAMARA MUNICIPAL

DE VEREADORES)

CERTIDAO DE INTEIRO TEOR

18 (MATRICULA 3.219) SRV 1,00
CERTIDAO DE INTEIRO TEOR

14 (MATRICULA 3.220) SRY 1.00
LAVRATURA DA ESCRITURA (LIVRO

18 107 FLS. 57F/58F) SRV 1,00
PRENOTAGCAO ESCRITURA

i (PROTOCOLO N. 22.510) SRV 1.00

p= ?%SSQI)STRO (R-2 DA MATRICULA - oy
CERTIDAO DE INTEIRO TEOR —

18 APOS O REGISTRO (MATRICULA SRV 1,00
3.219)
REGISTRO (R-2 DA MATRICULA

19 A SRV 1,00
CERTIDAO DE INTEIRO TEOR -

20 APOS O REGISTRO (MATRICULA SRV 1,00

3.220)

DESAPROPRIAGAO IMOVEL (AMPLIAGAO DO PERIMETRO URBANO, VISANDO
DESENVOLVER O SETOR EMPRESARIAL E URBANO)

CERTIDAO DE INTEIRO TEOR

21 (MATRICULA 1.881) SRV 1,00
LAVRATURA DA ESCRITURA (LIVRO

22 108 FLS. 112F/113V) SRV 1,00
PRENOTACAO ESCRITURA

28 (PROTOCOLO N. 22.923) SRV 1.00
AVERBAGAO DE OBITO - M*

24 APARECIDA (AV-12 DA MATRICULA SRV 1,00
1.881)
AVERBACAO DE INSERCAO DE

25 DADOS BOS ESPOLIOS (AV-13 DA SRV 1,00

MATRICULA 1.881)

Prefeitura Municipal de Itaruma - GO, Praca Sebastido Assis Freitas n® 18, Centro

CEP: 75.810-000 - Telefone: 64- 3659- 1254 - 064- 3659-1616
Email: pmi.itaruma.go@gmail.com/itarumalicitacao@gmail.com
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AVERBACAO DESMEMBRAMENTO -
26 AREA DESAPROPRIADA (AV-14 DA SRV 1,00
MATRICULA 1.881)
ABERTURA DE MATRICULA
(MATRICULA 4.392)
REGISTRO DESAPROPRIAGAO (R-2

DA MATRICULA 4.392) ¢ SRV 1,00
CERTIDAO DE INTEIRO TEOR -
29 APOS O REGISTRO (MATRICULA SRV 1,00
4392)

27 SRV 1.00

28

4. A CONTRATAGAO DEVERA OBSERVAR 0S SEGUINTES REQUISITOS:

4.1. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.2. Sustentabilidade: Atender as exigéncias determinadas pelo Guia Nacional de

Contratagdes Sustentaveis.

5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 6° XXIll, alinea “e” e 40, §1°,
inciso li, da Lei n°® 14.133/2021).

5.1. O prazo de execugdo dos servigos serd de até 20 (vinte) dias, com inicio a

partir da data da autorizagio de fornecimento, na forma que se segue:

5.2. Caso haja necessidade de prorrogagdo contratual. a contratada podera

solicitar 2 Administragfio, e serd analisada a possibilidade.
5.3. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.3.1. Para a perfeita execugdo dos servigos cartordrios, a contratada devera

disponibilizar os servigos listados no Quadro de Especificagdes Minimas.
6. SANGOES POR INADIMPLEMENTO

6.1 Em caso de ndo envio da documentagdo de habilitagdo, inexecu¢do do
objeto, erro de execugdo, execugdo imperfeita, mora de execugdo, quantidade
inferior ao solicitado, ndio prestagdo de garantia do material, inadimplemento
contratual ou ndo veracidade das informagdes prestadas, a Contratada estara

sujeita as seguintes sangdes administrativa, garantida prévia defesa:
I - Adverténcia Il - Multas:

a) de 1% (um por cento) sobre o valor total do somatorio dos itens entregues

com atraso, por dia de atraso na entrega do material, limitados a 10% (dez por

cento) do mesmo valor. FRANCISCO
LUIZ JOSE Asiiodeoms Prefeitura Municipal de Itaruma - GO, Praga Sebastido Assis Freitas n® 18, Centro <13503ULART:56057903
MACHAD % CEP: 75.810-000 - Telefone: 64- 3659- 1254 - 064- 3659-1616 Assinado de forma digital
0212317220 Email: pmi.itaruma.go@gmail.com/itarumalicitacao@gmail.com e

9104 15:52:52 0300 Dados: 2024.12.02
16:00:09 0300
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b) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Nota de Empenho, por infra¢do
a qualquer clausula ou condigdo deste Termo de Referéncia, ndo especificada na

alinea "a" deste inciso, aplicada em dobro na reincidéncia.

¢) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Proposta de pregos vencedora,
no caso de recusa injustificada da licitante adjudicatdria em retirar a Nota de
Empenho ou deixar de apresentar os documentos exigidos, nos prazos e

condigdes estabelecidas neste Projeto Basico.

d) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Proposta de pregos, no caso de
rescisio do contrato por ato unilateral da administragdo, motivada por culpa da
Contratada, garantida a prévia defesa, independente das demais sangdes

cabiveis;

e) de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor adjudicado, no caso de
ndio substituicdo do material no prazo determinado, caso ndo esteja de acordo
com a especificagdo exigida neste Projeto Basico, limitada a incidéncia a 10
(dez) dias uteis. Apos o décimo dia e a critério da Administragao, podera ocorrer
a ndo-aceitagido do material e/ou a sua substitui¢do, de forma a configurar, nessa
hipotese, inexecugdo total da obrigagdo assumida; Impedimento de licitar e
contratar com o Municipio e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 02
(dois) anos, a licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua
proposta, ndo retirar a Nota de Empenho, deixar de entregar documentagao
exigida, apresentar documentagio falsa, ensejar o retardamento da execugao de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato,
comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal,

garantido o direito 2 ampla defesa, sem prejuizo das multas previstas no item II.

6.2 No processo de aplicagdo de sangdes, ¢ assegurado o direito ao contraditério
e 2 ampla defesa, facultada defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco)

dias uteis contados da respectiva intimagao.

LUIZ JOSE

MACHADO:2123

1729104

Assinado de forma digital

e Prefeitura Municipal de Itaruma - GO, Praga Sebastido Assis Freitas n® 18, Centro
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6.3 As sangdes serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de
impedimento de licitar e contratar com o Municipio, a licitante devera ser
descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas aqui estipuladas ¢

também previstas na Lei 14.1333/21.

6.4 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias
Gteis, a contar da data da notificagdo. Se o valor da multa néo for pago. ou
depositado, serd automaticamente descontado do pagamento a que a Contratada
fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da Contratada o
valor devido sera cobrado administrativa e/ou judicialmente, com a inscrigdo na
Divida Ativa do Municipio.

7. DO RECEBIMENTO

7.1.1. O contratante realizard inspe¢do minuciosa nos objetos recebidos, por

meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos
servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se

fizerem necessarios.

7.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Gnica medi¢do de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas

no Recebimento Provisorio.

7.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes

exigiveis.

7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez) dias,

LuIZ Assinado de
forma digital RICARDO

JOSE por LUIZ JOSE FRANCISCO
MACHA MA#00212  prefeitura Municipal de Itaruma - GO, Praga Sebastido Assis Freitas n® 18, Centro S0 AfT=6057903
DO:2123 350,z CEP: 75.810-000 - Telefone: 64- 3659- 1254 - 064- 3659-1616 Assinado deforma gl

H a2 . . P 3 por RICARDO FRANCISCO
Email: pmi.itaruma.go@gmail.com/itarumalicitacao@gmail.com GOULARTSM57003153
ados: 2024.12.02
16:02:43 -03'00'

1729104 15:53:38-0300'



a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo

das penalidades.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo

e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
8.1.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de

recursos proprios, serd conforme indicago do setor contdbil, com autorizagdo do

ordenador de despesa em anexo.

03 — Prefeitura Municipal de Itaruma

03 — Secretaria de Administra¢iao
04.122.1203.2.003 — Atividades Administrativas
Fonte - 100

33.90.39.00 — Outros Servi¢os de Terceiros — Pessoa Juridica

9. DO PAGAMENTO:

9.1. Os pagamentos serdo efetuados através de deposito em Conta Corrente, de

titularidade da CONTRATADA obedecida as seguintes condigdes:

a. os pagamentos serdo realizados contra apresentacdo: Os pagamentos serdo
efetuados 15 (quinze) dias ap6s apresentagdo das respectivas notas fiscais/faturas
e devidamente atestadas pelo setor competente e de conformidade com os
procedimentos normais de pagamento do Governo Municipal de Montividiu-

GO.

b. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a
CONTRATADA, e seu vencimento ocorrera 05 (cinco) dias apods a data de sua

apresentacdo valida.

LUIZ JOSE

MACHADO:21231

729104

Assinadis da farmdigita por Prefeitura Municipal de Itarumd - GO, Praca Sebastido Assis Freitas n® 18, Centro
MACHADO:2123172104 CEP: 75.810-000 - Telefone: 64- 3659- 1254 - 064- 3659-1616

Dados: 2024.12.02 15:54:10
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92. A CONTRATADA devera apresentar ao setor competente da
CONTRATANTE, por ocasiio dos pagamentos, copia dos seguintes

documentos:

a) Certiddo negativa de débito para com a Fazenda Federal (certiddao conjunta);

b) Certificado de regularidade de situagdo com o FGTS;
¢) Certiddo Negativa Municipal;

d) Certiddo Negativa Estadual;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

9.3. A CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que, a
qualquer titulo, lhe forem devidas pela CONTRATADA.

9.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento de qualquer nota fiscal, nos

seguintes casos:

a) Incoeréncia no fornecimento do objeto deste Contrato, de responsabilidade da

CONTRATADA:

b) Realizagio do objeto em desacordo com as condi¢des estabelecidas neste

Contrato;

¢) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.
10. RECEBIMENTOS DA NOTA DE EMPENHO:

10.1. A recusa injustificada da vencedora em assinar o contrato/ordem de
servigo/fornecimento, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo estabelecido pela Administragdo, total da obrigagdo assumida, sujeitando-
a as penalidades legalmente estabelecidas, facultado a Administragdo chamar os
remanescentes, obedecida a ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo,
devendo a Administragdo negociar o valor, procurando aproxima-lo daquele

ofertado inicialmente, ou revogar esta licita¢do.

RICARDO

10.2. Na emissdo da nota de empenho os documentos comprobatorios de FRNCECO
. A . . \ < A . 7903153 '
situagfio regular fiscal e trabalhista, apresentados em atendimento as exigencias .o m
Assinado de
',;/‘Up'é:'?\SDE emisonz Prefeitura Municipal de Itaruma - GO, Praca Sebastido Assis Freitas n® 18, Centro FANCRCO
0212317 J " CEP: 75.810-000 - Telefone: 64- 3659- 1254 - 064- 3659-1616 Dadon 01302
Dados: 2024.12.02 16:04:05 -03'00"
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de habilitacdo, estiverem com validade expirada, a empresa devera providenciar

a apresentagio de novos documentos dentro do prazo de validade.

10.3. O fornecedor devera manter, durante toda a vigéncia do ajuste, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

11. DA CELEBRAGAO DO CONTRATO:

11.1. O instrumento de contrato poderd ser substituido por outro instrumento
habil, como carta contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra
ou ordem de execucio de servigo, nos casos de (I) dispensa de licitagdo em razéo
de valor, bem como, em (I1I) compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor, nos termos do art. 95 da Lei

14.133/2021.

11.1.1. As hipdteses de substituigdo do instrumento de contrato, aplica-se, no

que couber, o disposto no art. 92 da referida Lei.

11.2. O PROPONENTE VENCEDOR terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contado a partir da convocagdo, para assinar o Contrato ou anuir a ordem de
servico/fornecimento. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo PROPONENTE VENCEDOR durante o seu
transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo Pregoeiro/Agente

de Contratagdo e sua equipe.

11.3. A recusa injustificada do concorrente PROPONENTE VENCEDOR em
assinar o contrato/ordem dentro do prazo estabelecido sujeitard, ainda, o
concorrente a aplicagdo da penalidade de suspensdo tempordria pelo prazo de 24
(vinte e quatro) meses para participar de licitagdes realizadas pela
CONTRATANTE bem como aplicagdo de multa de 10 % (dez por cento) do

valor a ser contratado.

LUIZ JOSE RICARDO
MACHADO:2 FRANCISCO
1231729104 s
Ausinada ds orma digtel Prefeitura Municipal de Itaruma - GO, Praga Sebastido Assis Freitas n? 18, Centro assinado de forma digical
or J or

ACHADO 37231729104 CEP: 75.810-000 - Telefone: 64- 3659- 1254 - 064- 3659-1616 BOULART36057503155

Dados: 2024.12.02 . . ; s - ) Dados: 2024.12.02
15:56:18-03'00" Email: pmi.itaruma.go@gmail.com/itarumalicitacao@gmail.com 1605:04 0300
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11.3.1. O recolhimento da multa referida no item anterior sera feito, por meio de
guia propria emitida pela Contratante, e para pagamento no prazo maximo de 10

(dez) dias tteis a contar da data de sua emissdo.

11.3.1.1. O néo pagamento do titulo levara a inscri¢gdo do mesmo no Cadastro de
Dividas Ativas do Municipio, tornando-se titulo executivo para as medidas

judicias cabiveis.

11.3.1.2. Caso ndo ocorra o pagamento da multa a penalidade serd atenuada para
que seja realizada a declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurar os motivos determinantes da puni¢do
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragio pelos prejuizos resultantes ndo sendo inferior aos 24 (vinte e

quatro) estabelecidos no item 3.

11.4. A assinatura do contrato/ordem estara condicionada a comprovagdo da
regularidade e validade da documentagdo apresentada pelo PROPONENTE
VENCEDOR, na data da assinatura.

11.5. As comunicagdes entre a CONTRATANTE e o interessado serdo
realizadas através do Email, telefone ou ato presencial, sendo que considerar-se-

40 recebidas todas as notificagdes encaminhadas por estes meios.

12. CONTROLE DA EXECUGAO:

12.1. A fiscalizagdo da contratagdo serd exercida por um representante da
Contratada, ao qual competird dirimir as davidas que surgirem no curso da

execugdo, e de tudo dara ciéncia a Contratada;

12.1.1. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o

acompanhamento e controle da execugao;

12.2. A fiscalizagio de que trata este item ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer

. o . . i 7 . p_s o1 sy s RICARDO
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ancisco
GOULART:560579
LUIZ JOSngsinaldod:ljtlnzrma Prefeitura Municipal de Itaruma - GO, Praga Sebastido Assis Freitas n® 18, Centro 03153
igital por

MACHAD Jose CEP: 75.810-000 - Telefone: 64- 3659- 1254 - 064- 3659-1616 Assiaat Ce o danal

MA :21 por RICARDO FRANCISCC
Aol 21 GOULART:56057903153

0:212317 29108 Email: pmi.itaruma.go@gmail.com/itarumalicitacao@gmail.com Dados: 20241202
Dados: 2024.12.02 16:05:36 -03'00'
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ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes

€ prepostos;

12.3. O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizag@o
das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.
13. ACRESCIMO OU SUPRESSAO:

13.1. No interesse da Contratada o valor inicial atualizado da contratagio podera
ser aumentado ou suprimido até os limites previstos no art. 125 da Leli

14.133/21.

13.2. A vencedora fica obrigada a aceitar. nas mesmas condig¢oes licitadas, os

acréscimos ou supressdes que se fizerem necessaria.

13.3. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido

nesta.

14. DO ORGAMENTO PREVIO:

14.1. Devera ser realizada pesquisa de pre¢os de mercado, bem como, por se
tratar de dispensa de licitagdo, junto a fornecedores do ramo, ainda, se possivel,
comparagdo com o pre¢o praticado em outras contratagdes realizadas pela

administrag@o publica.

15. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA:

15.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado sob a responsabilidade da

Secretaria de Administragdo.
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