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ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratagéo de empresa para prestagéo de servigos de emisséo de 01. (um) ceﬂiﬁgado
A1 — pessoa fisica e 02 (dois) certificado A3 com token — pessoa fisica, visando suprir as
necessidades do Municipio de Itaruma, Goiés, nos termos do Art. 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021 e alteragdes posteriores, conforme Termo de Referéncia.

Atividades minimas a serem desenvolvidas pela contratada:
1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1 - Contratagao de empresa para prestacéo de servicos de emisséo de 01 (um) certificado A1
— pessoa fisica e 02 (dois) certificado A3 com token — pessoa fisica, visando suprir as
necessidades do Municipio de Itarumé&, Goias.

1.2 - O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo “bem de luxo”.

1.3 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de 07 (sete) dias, contados da autorizagéo de
fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4 O custo estimado total sera aferido concomitante a selecdo da proposta economicamente
mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de pregos sera formal.

1.56. O objeto deste Termo de Referéncia, n&o encontra previsdo no Plano Anual de
Contratagbes, tendo em vista que conforme o art. 12 da Lei 14.133/21, o PAC é facultativo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.
6°, inciso XXIll, alinea ‘b’, da Lei n°® 14.133/2021).

JUSTIFICATIVA DA DEMANDA:

A presente contratagéo tem por objeto a prestacao de servigos especializados para emisséo de
01 (um) certificado A1 — pessoa fisica e 02 (dois) certificado A3 com token — pessoa fisica,
visando atender as necessidades administrativas e operacionais do Municipio de Itaruma/GO.

A utilizagaéo de certificados digitais € indispensavel para a assinatura eletronica de documentos
oficiais, autenticacdo segura em sistemas governamentais, envio de obrigages fiscais,
previdenciarias e tributarias, bem como para o acesso e operacado de plataformas como e-Social,
Receita Federal, sistemas de convénios (SICONV/Plataforma +Brasil), Tribunal de Contas, entre
outros.

O certificado A1, de armazenamento em software, oferece agilidade para assinaturas digitais
rotineiras, enquanto o certificado A3, com token, proporciona maior seguranga e mobilidade,
especialmente em casos de movimentagdes externas ou em sistemas que exigem nivel superior
de protecéo criptografica.

Dessa forma, a contratagéo justifica-se pela necessidade de garantir a autenticidade, integridade
e validade juridica dos atos praticados eletronicamente pelo Municipio, assegurando o
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificagéo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.5. Os servicos seréo recebidos definitivamente no prazo de 40 (quarenta) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comiss&o designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

7 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos préprios
atendidos pela seguinte dotagéo:

03 — PREFEITURA MUNICIPAL DE ITA_RUMA

03 — SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

04.122.1203.2003 — ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

100 — Fonte )
3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

8. DO PAGAMENTO:

8.1. Os pagamentos seréo efetuados através de depdsito em Conta Corrente, de titularidade da
CONTRATADA obedecida as seguintes condigdes:

a. os pagamentos serdo realizados contra apresentagdo: Os pagamentos serdo efetuados 15
(quinze) dias ap6s apresentacdo das respectivas notas fiscais/faturas e devidamente atestadas
pelo setor competente e de conformidade com os procedimentos normais de pagamento.

b. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas @8 CONTRATADA, e
seu vencimento ocorrera 30 (trinta) dias apos a data de sua apresentacao valida.

8.2. A CONTRATADA devera apresentar ao setor competente da CONTRATANTE, por ocasido
dos pagamentos, copia dos seguintes documentos:

a) Certidao negativa de débito para com a Fazenda Federal (certid&o conjunta);

b) Certificado de regularidade de situagéo com o FGTS;

c) Certidao Negativa Municipal;

d) Certidao Negativa Estadual,

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.3. A CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer titulo, lhe
forem devidas pela CONTRATADA.

8.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento de qualquer nota fiscal, nos seguintes casos:

a) Incoeréncia no fornecimento do objeto deste Contrato, de responsabilidade da
CONTRATADA,

b) Realizagdo do objeto em desacordo com as condi¢des estabelecidas neste Contrato;

c) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.

9. RECEBIMENTOS DA NOTA DE EMPENHO:

9.1. A recusa injustificada da vencedora em assinar o contrato/ordem de servigo/fornecimento,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracao,
total da obrigagao assumida, sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas, facultado a
Administragédo chamar os remanescentes, obedecida a ordem de classificagéo, para fazé-lo em
igual prazo, devendo a Administragdo negociar o valor, procurando aproxima-lo daquele ofertado
inicialmente, ou revogar esta licitag&o.
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9.2. Na emissao da nota de empenho os documentos comprobatérios de situagado regular fiscal e
trabalhista, apresentados em atendimento as exigéncias de habilitagéo, estiverem com validade
expirada, a empresa devera providenciar a apresentagao de novos documentos dentro do prazo
de validade.

9.3. O fornecedor devera manter, durante toda a vigéncia do ajuste, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitac@o.

10. DA CELEBRAGAO DO CONTRATO:

10.1. O instrumento de contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdao de compra ou ordem de execugéo de
servico, nos casos de () dispensa de licitagdo em razéo de valor, bem como, em (ll) compras
com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais néo resultem obrigagbes
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, mdependentemente de seu valor, nos termos do
art. 95 da Lei 14.133/2021.

10.1.1. As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o
disposto no art. 92 da referida Lei.

11.2. O PROPONENTE VENCEDOR tera o prazo de 10 (dez) dias uteis, contado a partir da
convocagéo, para assinar o Contrato ou anuir a ordem de servigo/fornecimento. Este prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo PROPONENTE
VENCEDOR durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagéo e sua equipe.

10.3. A recusa injustificada do concorrente PROPONENTE | VENCEDOR em assinar o
contrato/ordem dentro do prazo estabelecido sujeitara, ainda, ¢ concorrente a aplicacdo da
penalidade de suspensao temporaria pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses para participar de
licitacbes realizadas pela CONTRATANTE bem como aplicacédo de multa de 10 % (dez por
cento) do valor a ser contratado.

10.3.1. O recolhimento da multa referida no item anterior sera feito, por meio de guia prépria
emitida pela Contratante, e para pagamento no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis a contar da
data de sua emissao.

10.3.1.1. O n&o pagamento do titulo levara a inscricdo do mesmo no Cadastro de Dividas Ativas
do Municipio, tornando-se titulo executivo para as medidas judicias cabiveis.

10.3.1.2. Caso néo ocorra o pagamento da multa a penalidade 'seré atenuada para que seja
realizada a declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurar os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagcéo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administragcao pelos prejuizos resultantes ndo sendo inferior aos 24
(vinte e quatro) estabelecidos no item 3.

10.4. A assinatura do contrato/ordem estara condicionada & comprovagéo da regularidade e
validade da documentagdo apresentada pelo PROPONENTE VENCEDOR, na data da
assinatura.

10.5. As comunicagdes entre a CONTRATANTE e o interessado serdo realizadas através do e-
mail, telefone ou ato presencial, sendo que considerar-se-8o recebldas todas as notificacbes
encammhadas por estes meios.

11. CONTROLE DA EXECUGAO:

11.1. A fiscalizag&o da contratacéo sera exercida por um representante da Contratada, ao qual
competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugéo, e de tudo dara ciéncia a
Contratada;
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11.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugéo;

11.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos;

11.3. O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagédo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. ACRESCIMO OU SUPRESSAO:

12.1. No interesse da Contratada o valor inicial atualizado da contratagéo podera ser aumentado
ou suprimido até os limites previstos no art. 125 da Lei 14.133/21.

12.2. A vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes licitadas, os acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessaria.

12.3. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido nesta.

13. DO ORGAMENTO PREVIO:

13.1 Devera ser realizada pesquisa de pregcos de mercado, bem como, por se tratar de dispensa
de licitagao, junto a fornecedores do ramo, ainda, se possivel, comparagdo com O preco
praticado em outras contratagdes realizadas pela administragéo publica.

14. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:
14.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado sob a responsabilidade da Secretaria
Municipal de Administragao.

ROBERTO FELIPE DE Assinado de forma digital por

OLIVEIRA roserTo FELIPE DE OLIVERA |taruma-GO, aos 05 de maio de 2025.
JUNIOR:02710402114

JUNIOR:027104021  Dados: 2025.05.05 15:33:23

‘|4 -03'00"

Roberto Felipe de Oliveira Junior
Secretario Municipal de Administracéo
DECRETO N° 003/25

Assinado de forma

Termo de Referéncia APROVADO: (l;uiz Henrique | 8 ot
e

Henrique de
Assis:33213208 Assis:33213208191

Dados: 2025.05.05
191 15:07:43 -03'00'

Luiz Henrique de Assis
Prefeito Municipal
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