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TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS - INEXIGIBILIDADE - TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE
PESSOAL

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servico técnico especializado, mediante
realizacdo de curso online denominado “Formacdo de Pregoeiros e Agentes de Contratacdo”,
destinado a capacitacdo e ao aprimoramento técnico de 01 (um) servidor da Prefeitura Municipal
de Itarumd/GO, a ser realizado nos dias 14, 15 e 16 de outubro de 2026, em atendimento as
necessidades do Municipio de Itarumd/GO, conforme Termo de Referéncia, e condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO

CONTEUDO PROGRAMATICO
® Pregoeiro, Agente de Contratacdes, Equipe de Apoio e Autoridade Competente

e Fases do Pregdo (etapa de lances / julgamento / habilitacdo / adjudicacdo /
homologacg&o) de acordo com a Lei 14.133/2021

Pregdo e a Paticipacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
Sistema de Registro de Precos - CRP
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF

Ambientagdo das ferramentas do Portal de Compras do Governo Federal
Comprasnet

Simulagdo no médulo ETP Digital do Portal Comprasnet
Simulagdo no mddulo Gestdo de Riscos do Portal Comprasnet
Simulagdo no mdédulo Pesquisa de Precos do Portal Comprasnet
Simulag&o de Dispensa Eletrdnica no Portal Comprasnet
Simulagéo de Pregdo Eletronico no Portal Comprasnet
Negociagdo das propostas finais do Pregédo Eletrénico

PROFESSOR

VINICIUS DE LIMA E SILVA MARTINS

Gerente de Administragdo do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle — UNIRIO. Foi
Servidor Federal do Ministério da Salde. Mestre em Gestdo e Estratégia. MBA em
Formagdo de Gestores e Fiscais de Contratos. MBA em Pregdo Eletronico. Graduado em
Administracdo. Atuou como Gerente de Licitagdes da VALEC, como Subsecretario de
Compras e Suprimentos, como Subsecretario da Secretaria Municipal de Salde e como
Subsecretério de Auditoria Interna da Prefeitura Municipal de Sdo Gongalo/RJ. Exerceu
as funcdes de Chefe de Compras do Hospital Federal do Andarai; Chefe da Divisdo de
Licitacdes do Departamento de Gestdo Hospitalar, Presidente de Comissdo de Licitacdo
e Pregoeiro do Hospital Federal da Lagoa.
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DATA DO CURSO
14/10/2026, 13h as 17h
15/10/2026, 13h as 17h
16/10/2026, 13h as 17h
CARGA HORARIA
12 horas
VALOR UNITARIO
R$ 1.000,00
QUANTIDADE DE VAGAS
01
VALOR TOTAL
R$ 1.000,00

LOCAL DO CURSO
As aulas do curso serdo realizadas remotas AO VIVO PELO ZOOM

1.1. O prazo de vigéncia da contratagéo é até 30 dias, contados da assinatura do contrato na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo justifica-se pela necessidade de capacitacdo e aperfeicoamento técnico de
servidor da Prefeitura Municipal de Itaruma/GO que atua ou podera atuar nas atividades
relacionadas as licitagBes e contratacdes publicas, especialmente na funcdo de Pregoeiro e/ou
Agente de Contratag&o.

A realizacdo do curso “Formacio de Pregoeiros e Agentes de Contratagio” proporcionara
atualizacdo quanto aos procedimentos, responsabilidades, atribuicdes e boas praticas aplicaveis
as contratagdes publicas, contribuindo para o adequado cumprimento das disposi¢fes da Lei
Federal n°® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

A capacitacdo também visa aprimorar a atuacdo do servidor, reduzir riscos de falhas
procedimentais, fortalecer a seguranca juridica dos processos licitatérios e promover maior
eficiéncia, transparéncia e conformidade nas contratacdes realizadas pelo Municipio.

Dessa forma, a contratacdo do curso online mostra-se necessaria e adequada ao interesse publico,
tendo em vista a importancia da formagdo continuada dos agentes publicos responsaveis pela
conducéo dos procedimentos de contratacdo, contribuindo diretamente para o aprimoramento da
gestdo administrativa municipal.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art.
40, 81°, inciso 11, da Lei n°® 14.133/2021
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ITEM DESCRIGCAO UND QTD

servico técnico especializado, mediante realizacdo de curso online
denominado “Formacdo de Pregoeiros e Agentes de Contratagdo”,
1 |destinado a capacitacdo e ao aprimoramento técnico de 01 (um) servidor | Servico| 1
da Prefeitura Municipal de Itaruma/GO, a ser realizado nos dias 14, 15 e
16 de outubro de 2026

3. ACONTRATACAO DEVERA OBSERVAR 0OS SEGUINTES REQUISITOS:

3.1. Néo seré admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

3.2. Sustentabilidade: Atender as exigéncias determinadas pelo Guia Nacional de Contratages
Sustentaveis.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

APRESENTACAO

O curso de aperfeicoamento Formacdo de Pregoeiros e Agentes de ContratacBes tem como
objetivo de preparar os participantes sobre os principais pontos que a Nova Lei 14.133/2021
trouxe sobre o Pregdo e SRP, entendendo as inovagdes faz, deste curso, um importante aliado
da Administracdo Puablica na correta capacitacdo, atualizacdo e aperfeicoamento dos agentes
publicos que trabalham nesta importante area da licitagdo. Este curso apresenta-se para a correta
operacionalizacdo do Pregdo Eletrénico no Portal de Compras do Governo Federal
(COMPRASNET), desde a incluséo até a homologacéo do processo.

PUBLICO ALVO

Servidores publicos responséaveis pela organizagdo e execucdo dos processos licitatorios,
pregoeiros, equipe de apoio e membros de comissdes de licitacBes, assessores juridicos,
auditores, advogados, administradores, consultores, contadores, analistas de sistemas e demais
profissionais que queiram atuar na area das licitagdes publicas.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo podera ser alterado mediante simples apostila, por acordo das partes.

5.3. As comunicacBes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica ou
telefone.

5.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.
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5.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutengao
do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

5.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.8. O fiscal do contrato acompanharé a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

5.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

5.10. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.11. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
5.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cGes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que
trata 0 art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliacdo da execucdo do objeto se dard de acordo com as etapas contratadas.

6.1.1. Serdindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

6.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Gltima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.1.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

6.1.4. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestéo.
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6.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.2.1. 0 prazo de validade;

6.2.2. adata da emissdo;

6.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.2.4. 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

6.2.5. 0 valor a pagar; e

6.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liqguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacao, sem énus a
contratante;

6.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

6.6. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao
SICAF.

6.9. O pagamento sera efetuado na forma prevista no contrato ou estabelecida no Termo de
Referéncia.

6.10. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corregdo monetaria.

6.11. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.12.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

6.13.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
6.13.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

6.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrer4 a retengdo tributaria quanto aos impostos e
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contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de inexigibilidade
de licitacdo, com fundamento na hipétese do artigo 74, inciso III, alinea “f” da Lei 14.133/2021,
que dispde ser inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

7.2. O §3°do artigo 74 da Lei 14.133/2021, para fins do disposto no inciso 111 do caput deste
artigo, considera-se de notdria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacGes,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.

7.3. O valor estimado devera se dar em conformidade com os praticados em contratacGes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela
Administracéo.

7.4. O regime de execucdo do contrato sera global.

7.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

7.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

7.10.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.11.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢fes ou da
consolidacdo respectiva.

7.13.  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.
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7.14.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.15.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS).

7.16. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo.

7.17.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

7.18.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede da
empresa, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.19.  Curriculum profissional do responsavel técnico ou comprovacdo de aptiddo para
execucdo de servico de complexidade equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O valor estimado para a contratacdo é de R$ 1.000,00 (mil reais).
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

03 — Prefeitura Municipal de Itaruma

03 — Secretaria de Administracéo

04.122.1203.2.003 - Atividades Administrativas

100 - Fonte

33.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa juridica

ROBERTO FELIPE Assinado de forma sigaltaruma - GO, aos 05 de outubro 2026.
por ROBERTO FELIPE DE

DE OLIVEIRA OLIVEIRA

JUNIOR:0271040 JUNIOR02710402114
Dados: 2026.10.05

2114 13:40:26 -03'00"

Roberto Felipe de Oliveira Junior
Secretario Municipal de Administracdo
DECRETO N°003/25

. . Assinado de forma
Luiz Henrlque de digital por Luiz Henrique

Termo de Referéncia APROVADO. Assis:332132081 de Assis:33213208191
91 Dados: 2026.10.05
10:32:31-03'00"

Luiz Henrique de Assis
Prefeito Municipal
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