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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Contratacdo de Empresa especializada em implantacdo e prestacéo de servicos de locagdo

de Softwares Web com acesso a quaisquer dispositivos eletronicos com internet (Celular,

Tablet, etc) em quaisquer lugares do pais, que atendam legislacGes especificas, bem como

as conversdes dos dados existentes no municipio, o treinamento de todos os funcionarios

na utilizacdo dos sistemas locados e o0 suporte e manutencgéo destes sistemas. Os sistemas
locados devem atender as seguintes areas: Contabilidade Pablica, Administracdo de

Pessoal — Folha de Pagamento, Patriménio, Almoxarifado, Arrecadacdo, Compras,

Licitagdo, Tesouraria, Controle de Veiculos (Frotas), Controle de Processos (Protocolo)

com consulta via internet, Cemitério, Assisténcia Social, Portal de Transparéncia e E-Sic,

Nota Fiscal Eletronica, Aplicativo de Gestdo, tudo em conformidade com as

especificacOes técnicas e servicos descritos nos anexos, para atendimento a Legislacdo

vigente e as normativas do Tribunal de Contas dos Municipios de Goi&s em atendimento

a este orgdo. A solucdo compreende 0s seguintes itens:

a) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO DE
LICITACOES/COMPRAS, CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES NO
TERMO DE REFERENCIA;

b) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE CONTRATOS,
CONFORME ESPECIFICAQC)ES CONSTANTES NO TERMO DE
REFERENCIA;

C) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE FROTA, CONFORME
ESPECIFICACOES CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA;

d) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE PROTOCOLOS E DE
DOCUMENTOS DIGITAIS, COM ASSINATURAS INTERNAS, CONFORME
ESPECIFICAC()ES CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA;

e) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE RH E FOLHA DE
PAGAMENTO, QUE ATENDA E-SOCIAL, CONFORME ESPECIFICAQC)ES
CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA;

f) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE ARRECADACAO E
GESTAO DE NOTAS FISCAIS DE SERVICO, CONFORME ESPECIFICACOES
CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA;

g) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE CONTABILIDADE E DE
DOCUMENTOS CONTABEIS, CONFORME ESPECIFICA(;()ES CONSTANTES
NO TERMO DE REFERENCIA;

h) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE PORTAL TRANSPARENCIA,
CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES NO TERMO DE
REFERENCIA,;

i) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE PLANEJAMENTO (PPA,
LDO, LOA) E DE DOCUMENTOS CONFORME ESPECIFICAQ@ES
CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA;

j) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE PATRIMONIO E
ALMOXARIFADO;

k) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE CONTROLE INTERNO;

I) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL;
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m) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE CEMITERIO;

n) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE OUVIDORIA E E-SIC;

0) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE SERVICOS ON-LINE AO
CIDADAO;

p) CESSAO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO EM FORMATO DE
APLICATIVO E DASHBOARD;

q) IMPLANTACAO, TREINAMENTOS, SUPORTE E SERVICOS DE
MANUTENCAO CORRETIVA DOS SOFTWARES DELINEADOS.

2. JUSTIFICATIVA:

Considerando a necessidade em dar continuidade na organizacdo na Administragdo
Publica deste Municipio de Leopoldo de Bulhdes-Go, visando dar maior celeridade aos
procedimentos contabeis, financeiros, or¢camentarios, patrimoniais e gerenciais, bem
como, de fiscalizacdo das atividade econbémicas, sociais, patrimoniais, contébeis,
orcamentaria e financeira, e, por conseguinte, cumprindo o propésito de que seja exercido
o controle na aplicacdo dos recursos em conformidade com a legislacdo, principalmente
com a Lei Federal n°® 101/2000, sob o angulo da legalidade, legitimidade, economicidade,
publicidade e transparéncia que norteiam a administracdo publica. Considerando que este
6rgdo ndo dispde de software de sua propriedade e de equipe técnica em seu quadro para
desenvolver todos os sistemas de informatica. Considerando que a administracéo publica
municipal deve primar pela eficiéncia e eficacia, visando melhorar substancialmente o
atendimento e pontualidade na elaboracdo dos relatdrios, balancetes mensais e da
consolidacdo do balanco geral anual, bem como de todos os relatérios exigidos pela
legislacdo vigente e considerando, finalmente a necessidade de otimizacdo dos
procedimentos operacionais da estrutura administrativa municipal, é que se faz necessario
tal contratacdo para automatizacdo da administracdo, com software modernos e ageis que
permitam uma gestdo moderna com a integracdo de todos os recursos de arrecadacao e
gerenciamentos administrativos, com alimentacdo diaria de dados permitindo que sejam
elaborados relatérios de acompanhamento das atividades diarias e mensais de todos 0s
setores, bem como a emissdo de relatérios consolidados. Os softwares serdo interligados
em rede mundial (internet), dentro da Prefeitura e outros pontos de acesso, cujo o banco
de dados restara também na rede mundial (internet), de forma que sejam trabalhados
paralelamente, permitindo assim que todos os setores funcionem integrados
simultaneamente. A contratacdo tem sua viabilidade em decorréncia das imposi¢des das
legislagdes vigentes. O planejamento administrativo surge da necessidade de se efetuar
combinagbes técnicas, modernas e de conceito racional, através de um sistema
informatizado capaz de satisfazer as exigéncias legais, possibilitando agilidade e
confiabilidade na obtencéo de resultados, primando pelo zelo para com a coisa publica.

Assim sendo pretende-se através deste projeto a Conversdo de dados, a Implantacéo de
Sistemas, a Locacao de software e o Treinamento e Suporte, para atender o 6rgdo do
Poder Executivo, tendo como foco principal atender as necessidades da Legislacdo
Federal, Estadual e do Tribunal de Contas do Estado, obtendo resultados de controle e
eficiéncia.

A Migracdo e o aproveitamento de dados historicos e cadastrais informatizados do
Municipio, até a data de execucdo desta fase sdo de responsabilidade da empresa
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fornecedora do Sistema, respaldada por garantia contratual em relacéo a disponibilizacéo
desses dados pelo Municipio.

3. FUNDAMENTO LEGAL - Devera obedecer ao disposto na Lei 14.133, de 01 de
abril de 2021, e suas alterac6es e demais normas pertinentes, principalmente aos arts. 106,
107, 108 e 136 da referida Lei, cujo indice de reajuste adotado € o IPCA.

Art. 106. A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas
hipoteses de servigos e fornecimentos continuos, observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante devera atestar a maior
vantagem econdmica vislumbrada em razéo da contratacéo plurianual;

Il - a Administracdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutencao;

I11 - a Administracéo terd a opcao de extinguir o contrato, sem dnus, qguando néo dispuser
de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo
mais lhe oferece vantagem.

§ 1° A extingdo mencionada no inciso Il do caput deste artigo ocorrera apenas na
proxima data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2
(dois) meses, contado da referida data.

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de
programas de informaética.

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em
edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢cdes e 0S precos permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

4.1 ESPECIFICACOES GERAIS — As especificacdes abaixo sdo caracteristicas que
atendem a todos os modulos e definem o sistema como todo.

O sistema deve ser baseado em Banco de Dados Relacional, padrdo SQL, e permitir
consultar via comandos SQL, devendo ter a possibilidade de utilizacdo de Banco de
Dados OPEN SOURCE (cddigo aberto).

Cadastro de usuério com defini¢fes de acesso e cada op¢éo de relatdrio do sistema atraves
de senhas (controle de acesso ao sistema atraves de senha);

Praca Dom Bosco, N2 266, Centro — Leopoldo De BulhGes —Goias CEP: 75.190-000, Fone 62 99677-3245
site  www.leopoldodebulhoes.go.gov.br



http://www.leopoldodebulhoes.go.gov.br/

PREFEITURA DE

LEOPOLDO
DEBULHOES

MAIS PERTO DE VOCE

Permitir cadastramento de usuarios com controle de nivel de acesso, podendo ser
configurado para inclusdo, alteracéo, consulta e exclusao;

Os sistemas deverdo ser multiusuarios e multitarefas, permitindo controlar tarefas
concorrentes, com acesso simultdneo ao banco de dados, sem perder a integridade
referencial, que devera ser realizada pelo gerenciador do banco de dados (SGBD), nunca
pelo aplicativo;

Permitir auditoria automatica das operacGes efetuadas nos sistemas (Controlando quem,
quando e o que foi alterado);

Possuir relatdrios graficos, permitir que seja impresso em video ou escolher a impressora
da rede;

Todos os sistemas deverdo estar baseados no conceito de transacbes mantendo a
integridade dos dados em caso de falha de software;

O sistema deve comportar o trabalho simultaneo dos usuérios de todas as Secretarias;

As empresas deverdo ser desenvolvedoras dos sistemas ou representantes legais, desde
que mantenham estabelecimento de atendimento no estado deste 6rgéo.

O suporte aos sistemas locados devera ocorrer via telefone e on-Line;

N&o poderdo ser contratadas empresas que utilizem sistemas em consorcio, ou seja,
maodulos com diversas empresas desenvolvedoras do sistema, a fim de néo prejudicar a
integridade dos mesmos.

Tanto o sistema como o0 hanco de dados deverdo ser acessados via internet, através de
quaisquer dispositivos (Ex. Smartphone, Tablet, entre outros)

Para gque o sistema possa atender as necessidades desta administracdao, os médulos abaixo
deverdo atender as seguintes necessidades:

4.2. ORCAMENTARIO E PLANEJAMENTO - O médulo deverd compreender a
LOA, PPA e LDO, devendo apresentar as seguintes caracteristicas ou possibilidades:

Proporcionar ao planejador a elaboracdo do orcamento-programa de forma agil, facil e de
acordo com a legislagéo vigente.

Cadastro das Entidades contratadas com possibilidade de utilizar o Brasdo nas emissdes
de relatorios;

Cadastro do exercicio a ser elaborado o Orgamento com opg¢do de modelo de despesa e
receita a ser utilizado e de consolidacdo de relatérios nos Orgéos;

O sistema devera trazer os codigos das receitas baseados na legislagdo em vigor,
possibilitando o cadastramento de novas receitas que venham a ser criadas
posteriormente;
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Cadastro da Despesa, com parametros separados Orgdo, Unidade Orgamentaria, Fungo,
Subfuncdo, Programa (possuir campo para Objetivo e Publico alvo), Projeto/Atividade,
Natureza da Despesa e Parcela Impositiva;

Possuir cadastro do Identificador da Fonte, Grupos de Fonte e Fontes de Recursos
conforme exigéncias do STN;

Possuir campo para cadastro de Legislacdo, Fonte de Recursos;

Importa os indices e Formulas para o PPA;

Elaboragédo dos langamentos do Plano Plurianual.

Gerar a projecdo da receita para 0s proximos exercicios, baseado na arrecadacdo de
exercicios anteriores;

Possuir opcao de geracdo da versdo do PPA para o0 ano corrente, baseado em exercicios
anteriores.

Elaboracdo e projecdo da Despesa, separando o que é Despesa Executada (Despesa
Mensal), e prevista (PPA);

Evolucéo do Patriménio, apontando o Patrimdnio Liquido, Capital, Reservas e Resultado
Acumulado;

Cadastro de Renuncia Receita;

Cadastro da Expansdo da Despesa;

Cadastro dos Riscos Fiscais;

Cadastro das Variaveis, com previsao e projecdo do PIB, taxa de juros, cdmbio, Inflagcdo
média;

Possuir o cadastro da Lei, com o0s campos disponiveis para preenchimento da entidade;
Cadastro de Metas Previdéncias por Receitas e Despesas Previdenciarias com campo para
as Intra-Orcamentarias, e saldo das disponibilidades financeiras do RPPS da Projecéo
Atuarial para 35 anos.

Geracdo da proposta orcamentaria para o exercicio financeiro seguinte com base na
utilizacdo do orgcamento do exercicio em execucgdo e anteriores, permitindo a atualizacdo
do conteldo e da estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do orcamento por secretaria
conforme as Instru¢bes Técnicas do Tribunal de Contas dos Municipios e da Secretaria
do Tesouro Nacional (STN);

Possibilitar a montagem do Or¢amento de forma automatica;

Possibilitar a elaboracdo do Orcamento Consolidado do Municipio e das Unidades
Gestoras Descentralizadas;

Permitir atualizacdo dos valores da proposta orcamentaria, no todo ou apenas em parte
dela, por meio da aplicacdo de percentuais ou indices aprovados em lei;

Emissdo de relatdrio da proposta orcamentaria municipal consolidada;

Emissdo de todos os anexos do Orcamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquia, fundacdo ou empresa estatal dependente.

Possuir total integragcdo com o Sistema de Contabilidade;

Possibilitar de forma automética a importacdo dos Parametros de Lei, Parametros da
Receita e Despesa de acordo com o exercicio anterior;

Permitir aplicar percentual em cima do Orgamento;

Permite a emissao de todos 0s anexos previstos na Lei 4.320/64;

Possuir demonstrativos de toda parte cadastrais do sistema, de parametros da Receita e
da Despesa e Fonte de Recursos;

Possibilitar a visualizagdo do Orcamento através de graficos, possibilitando a geracao por
nivel de receita, de despesa por Unidade, Funcdo e Fontes de Recursos;
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Os Demonstrativos do PPA deverdo conter relatorios de conferéncia do PPA com a LOA,
por 6rgdo, unidade orcamentaria, funcéo, subfuncdo, programa e acdo, demonstrando
alguma divergéncia e permitindo suas corregdes.

O Sistema devera emitir relatorios que compare a receita e a despesa da LOA por fonte
de recurso, demonstrando divergéncias e permitindo sua conferéncia.

O sistema devera gerar automaticamente os arquivos do PPA/LOA de acordo com Layout
do Tribunal de Contas dos Municipios para anélise e envio a este 6rgdo de maneira
concisa e definitiva.

Demonstrativos da LDO deverédo conter as metas fiscais, avaliagdo do cumprimento das
metas fiscais, comparativos, evolucdo patrimonio liquido, receitas e despesas RPPS,
renlncia de receita, margem de expansdo, controle orgamentério, todos os relatorios de
Metas e Riscos Fiscais de acordo com o manual de demonstrativos fiscais emitido pela
Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

4.3. CONTABILIDADE PUBLICA - O sistema de contabilidade tem como objetivo
registrar todos os atos e fatos inerentes a Gestdo Publica Financeira, proporcionando
informagdes confiaveis e atualizadas, conforme determina a Lei 4.320/64, permitindo,
inclusive a integracdo com os demais sistemas da Administracdo Publica, otimizando as
tarefas diarias dos 6rgdos envolvidos, com maior seguranca e transparéncia, devendo
apresentar as seguintes caracteristicas ou possibilidades:

Cadastro do 6rgéo de acordo com a LOA, com opc¢éo de Brasdo na emissao de relatérios;
Cadastro do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP.

Permitir apontar o percentual do limite de Créditos Adicionais Suplementares autorizados
na LOA.

Possibilitar o fechamento dos meses que ja foram enviados para o Tribunal de Contas e
opcéo de consolidacao de relatérios com os demais 6rgdos da administracao;

Cadastro de historicos padrdes para cada fornecedor de acordo com ramo de atividade;
Cadastro de cargos para assinaturas nos relatorios;

Cadastro de Fonte de Recurso;

Fazer a movimentacdo contébil de acordo com o PCASP, possibilitando assim a emisséo
de razdo contabil, demonstra saldo anual, mensal e diario;

Cadastro da Despesa (Funcional programatica) para créditos adicionais e consulta da
execucdo das despesas, permitindo a verificacdo de saldos de movimentacdo no periodo
desejado;

Cadastro da Receita onde podera ser apontada a distribuicdo de uma determinada receita
de acordo com o manual de receita publicado pela STN.

Cadastro das contas de RetencGes para consignacdes na divida flutuante;

Cadastro e configuracdo de Integragdo Patrimonial, para as variagfes patrimoniais de
mutacdes;

Permitir a formatacdo padronizada, conforme a necessidade da entidade, das de Nota de
Empenho, Anulacdo de Empenho, Liquidagdo, Estorno de Liquidacdo, Nota de
Pagamento, Ordem de Pagamento, Despesa Extra, e quaisquer outros documentos
contabeis que a entidade necessitar;

Permitir o inicio de novo periodo (més ou ano), mesmo sem ter havido o fechamento
contabil do periodo anterior, com atualizacdo de saldos e manutencgéo da consisténcia dos
dados;
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Possuir registro de senha para liberagdo da utilizagdo do sistema no més corrente, sem o
bloqueio dos meses anteriores;

Verificar a Ordem Cronoldgica, dos empenhos, Liquida¢Ges e Pagamentos de empenhos;
Verificar no pagamento a conta corrente do favorecido, se a mesma estiver cadastrada no
cadastro de fornecedores;

Geracdo automatica da movimentacdo contabil para os langamentos tipicos tais como
empenhos, liquidagdes, pagamentos movimento de receita e etc;

Possibilitar o lancamento das Reten¢des na Emissdo de Ordem de Pagamento;
Possibilitar a Incorporagdo Patrimonial na Emissdo do Empenho ou na liquidacéo;
Cadastro de Fundos de Investimento e movimentacoes;

Cadastro de Parcelamentos do RPPS e movimentagdes;

Possibilitar o cancelamento de varios Restos a Pagar de uma so vez;

Possibilitar em um Unico cadastro lancar a Receita e Despesa extra referente as
transferéncias financeiras;

Possuir relatério de Movimentacdo de extras-orgamentérias por fonte;

Permitir o controle das movimentacdes das despesas extras-orcamentarias por fontes;
Possuir integracdo com os sistemas de Orcamento, LicitacOes, Patriménio e Compras;
Possuir integracdo com os sistemas de Folha de Pagamento e Tributario da Camara para
geracao automatica dos empenhos da folha e receitas do tributario;

Possibilitar consulta em tela da movimentacdo das contas receita, despesa e plano de
contas, em qualquer periodo do exercicio possibilitando também a impressdo da mesma;
Controle de toda execucdo orcamentaria, possibilitando acompanhamentos operacionais
e gerenciais;

Permitir a abertura de créditos adicionais, devendo haver recurso no sistema para exigir
que o usuario informe a legislacdo que autoriza a operacao, com op¢do de impressao do
referido decreto;

Possibilitar a correcdo do Orcamento durante o exercicio com Decretos, Leis e
Percentuais;

Possuir relatério gerencial para acompanhar as despesas oriundas das parcelas
impositivas;

Permitir fazer as reducdes das alteracfes de saldo em uma Unica tela;

Transferéncia automatica para o exercicio seguinte dos saldos do plano de contas
patrimonial, de restos a pagar no encerramento do exercicio;

Registrar estimativas de receita e de despesa para cada més do ano;

Permitir cadastro de Crédito Tributario a receber;

Permitir o controle das receitas através da programacao financeira;

Possuir Dashboard com informacdes e gréficos das receitas , despesas , indices , folha ,
arrecadacao tributaria;

Controle total das despesas extraorcamentérias, emitidas, pagas e a pagar, por fornecedor
e por contas de despesas extras, inclusive com emissfes de notas de despesas extras para
se comprovar o pagamento das mesmas;

Cadastro de contratos de divida fundada com campo de validade de FGTS, INSS e SFE;
Possuir demonstrativo do superavit/déficit orcamentario por fonte;

Cadastro de obras;

Controle de convénio efetuado com entidades financeiras;

Efetuar cancelamento de restos a pagar tanto pela receita, bem como pelas variacGes
patrimoniais;
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Gerar arquivo referente ao Manad, exigido pela Receita Federal,

Gerar arquivo referente ao E-SOCIAL;

Gerar arquivo referente ao REINF;

Gerar dados referente ao COLARE;

Gerar arquivo da Matriz de Saldo Contébil;

Possibilitar o controle e conferéncia das informacdes geradas pela Matriz;

Possibilitar realizar o cancelamento multiplos de despesas e restos a pagar;

Integracao para atender as normas do SIAFIC;

Possibilitar a Importacdo e Exportagdo de movimentos contébeis de Unidades Gestoras
Descentralizadas;

Possuir demonstrativos de toda parte cadastrais do sistema, listagem de bancos, de fontes
de recursos, gasto com pessoal, contas bancarias, de lei e decretos;

Possuir demonstrativos de execucdo orgamentaria com filtros personalizados, por
Credores, Empenhos, Diério e Razéo;

Possibilita através de demonstrativos gerenciais 0 acompanhamento de todo o processo
contabil realizado no sistema, de despesa, receita, financeiro, da educacéo e salde;
Permitir a emisséo de todos 0s anexos automaticamente previstos na Lei 4.320/64 e Lei
de Responsabilidade Fiscal - LC 101/2000;

Gerar automaticamente os arquivos de balancetes mensais de acordo com Layout
publicado pelo TCM-GO;

Gerar a Receita corrente liquida de forma automatica, na hora de gerar os relatorios,
podendo ser ajustada conforme determinacdo do Tribunal de Contas;

Gasto com pessoal € efetuada de forma automatica, pelo qual busca dos empenhos
lancados na despesa de Pessoal e Encargos Sociais, podendo ser alterado conforme
determinacéo do Tribunal de Contas;

Emissdo automatica de todos os Anexos de Gestdo Fiscal e Relatorios Resumido de
Execucdo Orcamentaria, conforme Portaria do STN em vigor para o periodo.

4.4 - TESOURARIA — Informatizar os processos que envolvem as operagdes financeiras
da tesouraria do municipio, controlando as seguintes atividades: Recebimentos,
Pagamentos, Movimentacdo Bancéria, Emissdo de Cheques, Conciliagdo Bancéria e
Elaboracdo de Demonstrativos Financeiros, devendo apresentar as seguintes
caracteristicas ou possibilidades:

Cadastro de Contas Bancarias;

Configuracdo de modelo de impresséo;

Emissédo de cheque em impressoras comum e impressoras de cheque;

Totalmente integrado com o Sistema de Contabilidade Publica;

Possuir controle de fechamento de contas por més;

Controlar os saldos das contas bancarias, com a emissao de cheque ou outros pagamentos
dos credores;

Configuracao do modelo de cheque, oportunizando a flexibilidade para imprimir qualquer
tabulacao de formulario de cheque de qualquer banco;

Parametrizacdo da Emissdo de Cheque, Cheque de Transferéncia Bancéria e outros
Pagamentos;
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Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de Conciliacdo Bancéria de
todas as contas dos bancos. Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacéo de
conta banco de um determinado periodo;

Possibilidade de inclusdo ou estorno dos langcamentos a qualquer periodo, deixando,
automaticamente, os saldos das contas atualizados;

Permitir a geracdo dos arquivos por lote de pagamentos de fornecedores aos bancos,
conforme layout de cada institui¢do bancaria;

Consultar em tela a movimentacéo das contas de qualquer periodo do exercicio;
Possibilidade de escolha de langar movimentagéo financeira e realizagéo da receita pela
Tesouraria, onde na realizacdo da receita o sistema controla automaticamente o0s
percentuais de destinagdo dos recursos vinculados.

Integracdo com o Sistema de Tributacdo para langcamento automatico das receitas
municipais;

Possuir demonstrativos de movimento de caixa, saldos e transferéncias bancarias.
Possuir extrato de contas especifico para as movimentacdes dos fundos de investimentos;

4.5 - CONTROLE PATRIMONIAL - Possibilitar o controle e a manutencao de todos
0s bens moveis e imoveis que compdem o patrimonio da entidade, permitindo de maneira
rapida, o cadastramento, a classificacdo, a movimentacdo, baixa, localizacdo e o
inventario, devendo apresentar as seguintes caracteristicas ou possibilidades:

Possibilitar o cadastramento de maneira que possa permitir o agrupamento conforme a
natureza do bem;

Possuir informacdes cadastrais de bens maéveis (inclusive veiculos, maquinas e etc.) e
imOveis proprios com os dados necessarios ao controle patrimonial, inclusive
identificacdo do setor e pessoa responsavel,

Permitir efetuar a depreciacéo e reavaliacdo dos bens individualmente ou global;
Possibilitar a emissao de relatorio por nimero, itens, secretaria/departamento ou classe;
Possibilitar emisséo de termo de responsabilidade por departamento;

Possibilitar emitir relacdo de inclus@es, baixas, reavaliacdes, transferéncia;

Permitir a geracdo e leitura de etiquetas com cédigo de barra;

Possibilitar a transferéncia dos Bens entre setores e dentro do proprio setor com moédulo
de controle interno de transferéncias de responsabilidade do Patrimonio;

Codificar os bens permanentes de forma a agrupa-los por natureza;

Permitir o cadastro de Cessdo e Comodato de Patrimonio;

Emitir Termo de Transferéncia entre Orgaos;

Manter registro histérico de todas as movimentagdes dos bens patrimoniais;

Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como codigo de identificacéo;

Emitir relatdrio de bens em inventério;

Permitir a incluséo de novos campos no cadastro de Bens para registro de informacoes
adicionais;

Possuir relatorios gerenciais para os Setores Administrativos;

Permitir o registro das baixas de bens inserviveis ou por outro motivo;

Permitir informar cadastros de registros dos consertos dos bens ;

Possibilitar emisséo de etiquetas em cddigo de barras para anexar ao Bem;

Emitir relatdrio, mensal e anual, da aquisi¢do dos bens;

Possibilitar tombamento de bens em lote, evitando digitagéo repetitiva;
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Possibilitar transferéncia de bens em lote, evitando digitagéo repetitiva;
Emissdo da relacdo de inclusGes por Bens;

Emisséo da relacdo de baixas por Bens;

Emissdo da relacéo de reavaliacdes por bens;

Emisséo da relacédo geral por item;

Emissdo da relacéo das transferéncias por item;

Manter o controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais;
Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade dos bens;
Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu
codigo interno como pela placa de identificacao;

Geracdo de arquivos para prestacdo de contas ao TCM-GO.

4.6 - COMPRAS E LICITACOES - Possuir ferramenta para a elaborag&o do Plano de
Contratacdo Anual, sendo possivel a geracao do planejamento em cada 6rgao ou de forma
agrupada. A ferramenta de elaboracdo do Plano de Contratagdo Anual deve possibilitar a
construcdo do planejamento baseado em licitacGes ja realizadas anteriormente, possuindo
filtros para carregar as informac@es sendo estes filtros: por licitacdo, por periodo da
licitacdo, por 6rgdo, por modalidade, pela situacdo da licitacdo, pela categoria de produtos
e também rotina para informar exceces de um intervalo de licitacGes filtrado
previamente. A ferramenta de construcdo do Plano de Contratacdo Anual deve permitir
carregar todos os dados necessarios para a elaboracdo e permitir alterar qualquer
informacao, tais como o produto, quantidade, valor, data desejada, catadlogo e categoria
PCA. A ferramenta deve possuir rotina de manipulagdo em massa dos itens do
planejamento, tais como alteracdo da data desejada para a contratacdo em massa,
alteracdo de catalogo dos itens em massa e alteracdo da categoria pca dos itens em massa.
A ferramenta deve possuir filtros e totalizadores que facilitem a conferéncia dos valores
estimados durante a elaboracdo do planejamento. A ferramenta deve possuir rotina
automatizada para apagar os itens importados e também apagar somente os itens que
tiveram algum tipo de edicdo. A ferramenta deve possibilitar também a geracdo da
planilha com os itens constantes do planejamento. Deve possuir também rotina de
fechamento e reabertura do planejamento a fim de evitar possiveis alteraces apds o seu
fechamento. Deve possuir rotina de publicacdo das informacGes no Portal Nacional de
ContratacOes Publicas diretamente pela tela de elaboracdo do planejamento.

Possibilitar o acompanhamento de todo o processo licitatorio, envolvendo as etapas de
preparacdo até o julgamento, interligando com o sistema de compras e pregdo devendo
apresentar as seguintes caracteristicas ou possibilidades:

Possibilitar a geracdo automética de cotas reservadas nas licitagdes, para as
microempresas e empresas de pequeno porte, onde seja possivel definir o percentual a ser
aplicado para a cota reservada, bem como, possibilitar filtrar os valores estimados a serem
apresentados para a separacao em cotas;

Possibilitar o arredondamento dos quantitativos apds a separagdo em cotas reservadas,
podendo escolher se o arredondamento sera aplicado para a ampla concorréncia ou para
a cota reservada;

Possuir rotina para desfazer as cotas reservadas geradas automaticamente;

Possibilitar a geracdo das Ata de Registro de Precos de forma automatica para cada
fornecedor vencedor do registro de pregos;
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Possibilitar o julgamento da sessdo de licitacdo presencial, permitindo o registro de lances
intermediarios bem como a inversao da fase de habilitacao;

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitagdes,
acompanhando o processo desde a solicitacdo até a entrega do bem ao seu destino;
Possibilitar o cadastramento de materiais de maneira que se possa gerar relatorios de
quantidades adquirida de materiais num determinado periodo;

Possibilitar efetuar o agrupamento de varias solicitacbes de compras das diversas
secretarias/fundos/autarquias/departamentos, agrupando itens iguais, para um novo
processo licitatorio ou para compra direta automaticamente;

Possibilitar que seja efetuada a requisi¢do de materiais ou servicos através do software;
Possibilitar a clonagem de itens de uma solicitagdo, pregéo, licitagdo ou ordem de
compras;

Possibilitar a importacdo de planilha de itens na solicitacdo, licitacdo, e na cotacéo;
Possibilitar a aprovacédo da solicitacdo de forma total ou parcial;

Permitir que o usuario consiga pesquisar na tela todas as solicitagdes de acordo com o seu
Status, identificando cada status em uma cor diferente para uma melhor visualizacao;
Possuir rotina de pesquisa especifica de solicitagdes que ainda estdo pendentes e também
de solicita¢bes que ainda ndo estdo vinculadas a nenhuma ordem de compra;

Permitir o registro do Documento de Formalizagdo de Demanda DFD, com todas as
informacdes solicitadas pelos 6rgdos de controle, tais como o grau de prioridade, se tem
previsdo no pca, justificativa de contratacédo e prioridade, dotacbes que amparam o DFD,
vinculacdo com outras DFDs, bem como a classificacdo de cada item no que diz respeito
ao catélogos e categoria PCA;

Possuir mecanismos de consulta das DFDs de todos os 6rgaos, sem a necessidade de
acessar 0 oOrgao especifico, bem como filtros de data, protocolo, informagbes do
departamento solicitante, status, dota¢des vinculadas.

Permitir cadastrar o Processo/Protocolo pela tela do cadastro da DFD diretamente no
maodulo de Processos e a vinculagdo automatica do processo.

Permitir visualizar por dentro do registro do DFD onde ela ja esta associada, como por
exemplo LicitacGes, cotacBes e ordens de compras.

Possibilitar o gerenciamento dos fornecedores através de consulta aos processos
licitatorios ou itens de licitacdo e as compras efetuadas ou servigos executados;

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar de mesma natureza com dispensa
de licitacdo, para que ndo ultrapasse os limites legais;

Possibilitar todo o controle das dispensas e inexigibilidades;

Possibilitar o controle de credenciamentos e chamamentos publicos;

Possuir rotinas para credenciar e langar propostas nas dispensas automaticamente de
acordo com as propostas ja registradas no sistema de cotacéo;

Possuir rotina de atualizar o valor estimado do lote da dispensa de acordo com o0 preco
obtido no cadastro da cotagéo de precos;

Possibilitar o lancamento automatico da ordem de compra diretamente pela tela da
dispensa, separando automaticamente os quantitativos que foram solicitados por cada
departamento;

Permitir o langamento automatico da ordem de compras no sistema de contabilidade para
a elaboracéo do empenho;

Permitir o lancamento automético da ordem de compras no sistema de frotas e
almoxarifado;
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Possibilitar o langamento de ordem de compra para varios fornecedores ao mesmo tempo
assim com a impressao em massa;

Possuir rotina de impressao de certiddo de publicacdo das licitages, bem como rotina
para inseri-las como anexos de forma automatica sem a necessidade de baixar o arquivo
e depois anexar novamente no procedimento licitatorio;

O sistema deve possuir rotina de assinatura digital de documentos dentro da propria
aplicagédo, com certificado do tipo Al e A3;

Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certidfes negativas e outros
documentos dos fornecedores, por ocasido do Cadastro de Fornecedores junto ao
Cadastro Geral do Municipio;

Permitir consulta aos pregos de materiais ou por fornecedores, praticados anteriormente;
Permitir a emissdo da autorizacao de compra ou Servicos;

Emitir relatérios de compra e servico;

Permitir o controle da quantidade entregue parcialmente pelo fornecedor, quando
Necessario;

Possibilitar compartilhamento de informacdes dos mddulos de almoxarifado e frotas;
Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracao do documento de “Certificado de
Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos;

Manter informacGes cadastrais de socios, representantes, contato e conta bancéria dos
fornecedores;

Controlar através de relatorios os contratos que estiverem a vencer, tanto para vigéncia
COmMo pagamentos;

Permitir langamento de realinhamentos de pregos;

Controlar as certidBes vencidas ou a vencer dos fornecedores;

Registrar os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto, requisi¢cdes
de compra a atender, modalidade de licitacdo e data do processo;

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitacdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicao de recurso, anulacao,
adjudicacao e emitindo 0 mapa comparativo de precos;

Gerar todos os controles, documentos e relatorios necessarios ao processo licitatério, tais
como: ordenacdo de despesa, editais de publicagdo, homologacéo e adjudicacdo, atas,
termo de analise juridica, parecer técnico e aviso de licitacdes;

Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que 0s
participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema;

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacéo;

Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitagéo;
Gerar a ata do processo licitatorio automaticamente de acordo com o modelo criado;

O Mddulo de Licitagdes deverd permitir controlar as despesas realizadas e a realizar,
evitando a realizagdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitagdo ou
modalidade de licitacdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;
Permitir consulta ao prego praticado nas licitacGes, por fornecedor ou material;
Gerenciar 0s controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com a Lei
14.133/21, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo
a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico;
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Ter mddulo de pregéo presencial, além de controlar todo do processo;

Permitir a execucdo do pregdo por item ou lote de itens;

Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatico por Item, classificacdo
de material/servico ou global;

Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregéo;

Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens;

Permitir a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais
participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregéo;

O Moddulo de LicitagcBes devera possibilitar a classificacdo das propostas do Pregédo
Presencial automaticamente, conforme critérios de classificacdo imposto na legislacéo
(Lei 10.520);

Possibilitar a realizacdo de Licitagdes no formato da Lei 14.133/21;

Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor;
Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores
participantes uma visdo global do andamento do pregéo;

O Mdédulo de Licitacdes deverd permitir a emissdo da ATA do Pregdo Presencial e
historico com os lances;

Permitir a emissao e personalizacdo do Termo de Adjudicacéo;

Permitir a emissao e personalizacdo do Termo de Homologacéo;

Permitir a emissao e personalizacdo do Ato de Dispensa;

Permitir a emissdo da Certidao de Publicacéo;

Permitir a emissdo de relatérios de saldo da licitagdo;

O sistema de licitacdo deve permitir a substituicdo de fornecedores desistentes pelo
segundo colocado no certame;

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia) e seus aditivos,
reajustes e rescisdes, bem como o nimero das notas de empenho;

Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data;

Permitir o cadastro de comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e leiloeiros,
informando as portarias e datas de designacdo ou exoneracao e expiracao;

Permitir o cadastro do quadro de responsaveis dos procedimentos Licitatorios;

Permitir o cadastro de suspensdo, anulacéo e revogacao dos procedimentos Licitatérios;
Permitir o cadastro de decretos regulamentadores dos procedimentos Licitatorios;
Permitir o cadastro de pareceres da Licitacao;

Permitir a copia de processos de forma a evitar redigitacdo de dados de processos
similares;

Permitir a integragdo com o sistema de contabilidade no que se refere ao bloqueio do
valor da despesa previsto no processo licitatorio;

Permitir registrar a comissdo de licitacdo, pregoeiro, informando os membros, vigéncia
inicial e final,

Permitir consulta aos saldos or¢camentarios e financeiros;

Controle de Saldo de LicitagOes: Permite controlar o saldo de LicitacGes ndo permitindo
comprar além do Licitado ou do aditivo; automaticamente, no ato da emissdo da ordem
de fornecimento no sistema de compras;

Controle de Dotagdo Orcamentaria: O controle de saldos de dotacdes € feito em tempo
real totalmente automatico, ndo deixando solicitar nada além do orcado, caso sofra
reducdes na contabilidade;
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Gerar Propostas: Todas as licitagdes poderdo fornecer arquivo digital com os itens da
licitados, sendo ele preenchido pelo fornecedor participante, também este mesmo arquivo
sera importado para a proposta do sistema, ndo havendo necessidade de o usuério
informar valores manualmente de cada fornecedor;

Possuir cadastro das atas de registro de pregos de forma automatizada a partir do cadastro
da licitacdo registro de precos;

Possibilitar todo o controle das compras realizadas pela entidade, seja ela licitada ou ndo
licitada;

Possibilitar o lancamento de ordens de compras para mais de um fornecedor ao mesmo
tempo, onde o sistema deve identificar automaticamente os vencedores da licitacdo e
gerar as ordens de compra de uma sé vez, assim como a impressdo também de uma Unica
vez;

Possuir o controle das adesdes a registro de precos com informacdes da licitacdo realizada
pelo 6rgdo gerenciador bem como os dados da adesdo formalizada pela entidade;
Possibilitar todo o controle de Cotagdes de pregos, bem como o acompanhamento das
fases da cotacdo, registro de itens e fornecedores cotados e seus valores. Possuir rotina de
atualizagdo dos valores cotados atraves do menor preco, preco médio, maior preco e preco
mediano;

Possibilitar importacdo de itens no cadastro das cotagdes, bem como importacdo de
planilhas de propostas para os fornecedores das cotagoes;

Possibilitar a impressdo de mapa da cotacdo com a memoria de calculo, bem como
geracdo de planilhas com informacdes dos precos cotados informando a média e a
mediana;

Possibilitar a visualizacdo por dentro da tela da cotacdo, de todas as solicitacdes das
secretarias bem como o nimero do protocolo que originou cada solicitacdo e também em
qual licitacdo a cotacdo esta associada.

Possibilitar a impressdo da relacéo dos itens da cotacdo tanto em Word como em Excel;
Possibilitar as publicacdes exigidas pelo Portal Nacional de ContratacGes Publicas -PNCP
(LicitacOes, Contratos, Aditivos, Apostilamentos, Atas de Registro de Pregos);
Possibilitar a integracdo com plataformas de Licitacdo Eletronicas;

Possibilitar a importacdo de informacdes de licitagOes eletronicas diretamente do PNCP
- Portal Nacional de Contrata¢c6es Publicas;

Possuir rotina para a gestéo dos contratos formalizados, com a possibilidade de visualizar
na tela através da sua vigéncia e situacao;

Possuir relatorio de extrato de contrato onde 0 mesmo apresente toda a vida do contrato,
desde suas informacdes cadastrais, evidenciando todas as fase que 0 mesmo ja percorreu,
tais como empenhos, liquidacGes, pagamentos, aditivos, licitagbes vinculadas,
responsaveis do contrato e informacdes de publicacdo do mesmo nos érgdos de controle;
Possuir rotina para cadastrar contratos de forma automaética através de inteligéncia
Artificial lendo informag0es de um arquivo externo;

Possibilitar o registro dos diversos tipos de san¢des aplicadas aos fornecedores, bem como
a evidenciagdo das vigéncias, motivos e eventuais valores de multas aplicadas;

4.7 — CONTROLE DE ESTOQUE (ALMOXARIFADO) - Possibilitar o controle de
toda movimentacao de entrada, saida, devolugdo, prazo de validade e transferéncia de
materiais no estogue, devendo apresentar as seguintes caracteristicas ou possibilidades:
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Possuir integracdo com o sistema de compras, licitacdo e contratos gerando
automaticamente a entrada no estoque a partir de uma autorizacao de fornecimento;
Propiciar o registro de entrega de materiais adquirido;

Propiciar o controle de entrega parcelada, informando saldos e data de entrega prevista;
Possibilitar gerenciar a necessidade de reposicdo de materiais;

Permitir controlar o limite minimo e de reposicédo de saldo fisico em estoque;

Permitir gerenciar os saldos fisico e financeiro dos estoques;

Permitir gerenciar os ajustes fisicos e financeiros dos estoques, ocorridos do inventario;
Possibilitar a emissao de relatorio de balancete do estoque mostrando os movimentos de
entradas, saidas e saldo atual por periodo;

Possibilitar a emissdo de relatério da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentacGes por material e periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético;
Possibilitar a emissdo de relatérios de entradas e saidas de materiais por produto, e
categorias de produtos;

Possibilitar que o processo de requisicdo de material possa ser feito on-line pelo préprio
sistema, dessa forma efetuando a integracdo com os setores solicitantes ao almoxarifado;
Permitir a criacdo e controle de diversos 6rgaos, onde estardo depositados os produtos em
estoque;

4.8 — CONTROLE DE VEICULOS (FROTAS) — O sistema devera proporcionar um
amplo controle da frota de veiculos, devendo apresentar as seguintes caracteristicas ou
possibilidades:

Permitir a visualizacdo dos relatorios em tela, bem como a gravacao opcional dos mesmos
em arquivos PDF, e a sele¢do da impressora da rede desejada;

Ser baseado em banco de dados Unico, utilizando o mesmo banco de dados para o
Orgamento, a Solicitacdo da Despesa, a Contabilidade, o Patrimonio e o Almoxarifado.
Para evitar eventuais inconsisténcias de dados e copias, deve estar localizado em um
Unico arquivo no diretério do servidor;

O sistema devera suportar em um unico banco de dados os varios exercicios, inclusive
em um unico arquivo no diretério do servidor, para evitar inconsisténcias de dados e
copias;

Integracdo com o sistema de Compras, importando as movimentacGes pertinentes aos
veiculos da frota municipal.

Permitir que o usuério antecipe o aviso de vencimento ou substituicdo de itens agregados
ao veiculo, pela medicdo do odémetro ou horimetro ou por data determinada através de
relatorios;

Permitir o lancamento e emissdo de Requisicdo de Compras para um determinado
veiculo;

Permitir controlar os gastos da frota por veiculo;

Possuir controle sobre velocimetros substituidos, mantendo um historico das medicoes
antigas, para poder calcular com exatiddo a média de consumo, bem como a
quilometragem dos veiculos;

O sistema de Controle de Frotas devera registrar o historico do Motorista e das saidas
registrando data e hora de saida e data e hora de chegada, permitindo registrar ainda quem
estava de carona no veiculo;
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No proprio langamento de gastos da frota, o usuario poderd informar quais sdo os itens
que possuem garantias e esta garantia passa a ser controlado automaticamente pelo
sistema, sem que haja necessidade de se lancar em separado o controle de vencimentos;
Permitir o lancamento de qualquer gasto da frota, separando-os em categorias de despesa;
Permitir controlar as ocorréncias dos veiculos registrando multas, sinistros, seguros ou
qualquer outro tipo de ocorréncia que venha a ocorrer.

Permitir a movimentag&o entre departamentos e 6rgéos do veiculo;

Permitir o cadastro de IPVA e Licenciamento anual para cada veiculo, bem como o
vencimento e se ja foi pago ou n&o;

O sistema devera disponibilizar a emissdo de relatérios de todos os cadastros e
parametros;

Emitir média de consumo dos veiculos;

Emitir Ficha de Viagem para ficar no veiculo a fim de ser preenchido pelo motorista no
controle da viagem;

Emitir Ocorréncias dos Veiculos;

Emitir Consumo por Veiculos, por produto e por departamento;

Viagens por Veiculo;

Emitir Extrato de consumo por produto

Emitir Relatorio de veiculos que precisam de manutenc&o;

Emitir Quilometragem por Veiculo;

Emitir Gastos por Veiculos;

Emitir Gastos por Departamento;

Emitir Gastos por Motorista;

Emitir Gastos por Grupo de Despesa;

Emitir Média de Consumo;

Emitir relatdrio andlitico dos gastos;

Lancar Viagem a partir de um abastecimento;

Permitir que o controlador Interno ateste os gastos de cada veiculo no més e apds atestado
bloguear todo e qualquer langamento para os veiculos atestados naquele més;

Gerar arquivo de envio para o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias, de
acordo como layout por ele especificado;

4.9 — ASSISTENCIA SOCIAL — Possibilitar o controle geral das acdes sociais
desempenhadas pela Secretaria de Assisténcia Social a todos os beneficiarios, devendo
apresentar as seguintes caracteristicas ou possibilidades:

Permitir registrar todas as pessoas assistidas pela Assisténcia Social do municipio;
Permitir registrar os parentes das pessoas assistidas;

Registrar os beneficios doados a cada pessoa;

Pesquisar beneficiarios por grau de parentesco;

Pesquisar os beneficios concedidos a um determinado cidad&o e seus parentes diretos;
Emitir relatdrio de todos os beneficios concedidos em um determinado periodo;
Emitir relagéo de familias;

Permitir a solicitacdo de beneficios;

Permitir a aprovacdo ou indeferimento de beneficios;
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4.10 — CONTROLE DE PROCESSOS (PROTOCOLO) — O Modulo de Protocolo
devera permitir o registro de qualquer tipo de processo, assegurando o controle de seu
recebimento, tramitacdo e encerramento. O sistema devera fornecer informac@es rapidas,
confiaveis e auditaveis, garantindo a rastreabilidade dos processo, devendo apresentar as
seguintes caracteristicas ou possibilidades:

Permitir a numeragdo dos processos para identificacdo, considerando sequéncia por
ndmero e ano.

Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida Util;

Permitir ajustes na tramitacdo dos processos, como a modificacdo de procedimentos ou
devolucdo ao departamento anterior, quando necessario.

Permitir registrar descricdes dos procedimentos realizados ao longo dos andamentos entre
departamentos, sem limite de tamanho de parecer;

Registrar e disponibilizar o histérico de cada andamento e procedimento realizado nos
processos em tramite, incluindo o nome do usuério e a respectiva data/hora de registro.
Possibilitar que cada departamento registre ou consulte 0s processos sob sua
responsabilidade;

Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicdo, entre usuarios e
departamentos que possuam acesso aos programas;

Possibilitar o envio e recebimento on-line dos processos com controle de senha / usuério;
Possibilitar consultas aos processos por nimero, codigo, setor, departamento ou secretaria
de envio, situacéo (a receber ou enviada), assunto, interessado, ou quaisquer outros dados
que constem nos Processos.
Permitir a impressao de etiqueta de protocolizacdo do documento (De forma Individual
ou Etiquetas de mais de um processo);

Possibilitar o cadastro de fluxos definidos pela administracdo, para 0s processos;
Possibilitar a definicdo do assunto de um processo e, a partir dele, determinar o fluxo de
tramitacdo a ser sequido;

Possibilitar indicar no sistema quais 0s usuérios pertencem a cada departamento, para
correta tramitacdo dos processos;

Possibilitar ao usuario que em apenas uma tela consiga receber processos ou enviar ao
préximo departamento, além de visualizar as informaces principais;

Possibilitar arquivar processos informando setor, prateleira, caixa, prazo de guarda e data
de descarte, quando for o caso.

Permitir emitir relatorio de um processo especifico, contendo os dados principais, e toda
a tramitacdo ocorrida.

Permitir inserir anexos na abertura e durante toda a tramitacéo do processo, conforme seja
necessario.

Possibilitar a visualizacdo e download de anexos diretamente nas telas de movimentacéo,
com controle de permissdes para modificar ou deletar documentos.

Permitir assinar os anexos dos processos de forma eletronica, dentro do sistema, para que
0 processo ocorra de forma digital, se for o caso;

Possibilitar a integracdo automatica com outros médulos do sistema, permitindo que
processos sejam abertos a partir de outro cadastro ou que anexos sejam inseridos no
processo a partir de outros cadastros vinculados.

Permitir que o publico externo abra processos de forma online, de modo que estes sejam
recebidos no sistema para tramitacdo pelos usuarios internos;
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Permitir que o usuério interno identifique a origem do processo, distinguindo entre
processos abertos internamente no sistema e aqueles abertos externamente.

Emitir relatdrios controlando 0s processos que estdo em transito, parados ou arquivados;
Emitir relatdrios de processos organizados por interessado;

O sistema devera permitir o acesso, cadastro e utilizagdo simultdnea por multiplos
usudrios, registrando data e hora de cada acdo nos processos, de forma a manter a
ordenacdo correta e garantir a continuidade do uso sem impedimentos.

4.11 - ARRECADAGAO TRIBUTARIA E NAO TRIBUTARIA — Permitir o controle
de todos os impostos e taxas municipais, inclusive as receitas ndo tributérias, desde o
cadastro, lancamento, arrecadacao, contencioso, cobranca, divida ativa e execucao fiscal.
Devendo ser parametrizado de forma a adaptar-se aos cadastros técnicos do municipio e
a legislacdo vigente, notadamente o Cddigo Tributario do Municipio e suas
regulamentacdes, além da legislacao federal e estadual pertinente, devendo apresentar as
seguintes caracteristicas ou possibilidades:

Permitir a definicdo parametrizada do conteudo dos cadastros que compdem o Cadastro
Técnico Municipal. O conteldo desses cadastros estd apresentado no Anexo 1 -
Especificacdes do Cadastro Técnico Municipal,

Permitir a alteracdo da situacdo cadastral (ativo, inativo, baixado, suspenso) de
contribuinte, pessoas fisicas, juridicas e imoveis, de oficio ou por solicitacéo;

Permitir registrar isen¢fes, ndo incidéncia, imunidades e reducdes de aliquotas e bases de
calculo, de acordo com a legislacao vigente;

Na transferéncia de proprietario de imovel emitir relatdrio informando a existéncia de
débito do imovel inclusive o inscrito em divida ativa ou executivo fiscal;

Possuir informac@es cadastrais dos imdveis existentes no municipio, prediais e territoriais
e emitir relatério com as inconsisténcias verificadas no cadastro;

Possuir informacgdes cadastrais de pessoas fisicas e juridicas, contribuintes do ISS e de
Taxas de Poder de Policia e sécios de empresa;

Registrar o Contador responsavel pela contabilidade da empresa;

Possuir agenda de vencimentos de tributos;

Emitir Notificagdo de Langamento e Guia de Recolhimento de tributo em um documento
unico, imprimindo codigo de barras para leitura 6tica de acordo com o padrdo bancério,
pelo valor total ou em quotas observando restricdes para valor minimo;

Permitir o lancamento de tributos, prevendo a possibilidade de incluir na mesma emisséo,
valores de imposto e taxas;

Permitir o langcamento de tributos com possibilidade de destinacdo para o domicilio de
representante autorizado;

Permitir a livre configuracgdo de leiaute e contetdo das Notificacdes de Langamento;
Registrar na Conta Corrente Fiscal todos os langamentos efetuados para o sujeito passivo
detalhando obrigacéo, valor da obrigacdo e data de vencimento;

Permitir controle de vérias atividades por contribuinte, indicando a atividade principal e
secundaria;

Permitir o calculo automatico de ISS fixo, levando em conta periodos proporcionais
(incompletos) e tabelas com faixas de valores por atividade ou grupo de atividades
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(profissionais liberais/ndo liberais, sociedade civil de profissionais), prevendo também
descontos parametrizaveis, com possibilidade de alteragcdo pela Camara;

Permitir a emissdo de Notificagdo de Langcamento e Guia de Recolhimento de ISS
resultante de estimativa fiscal ou arbitramento;

Emitir demonstrativo da arrecadagdo do ISS por atividade econdmica, ano atual e ano
anterior;

Utilizar dados da guia de cobrancga do ITBI para atualizacdo cadastral dos dados do novo
proprietario e substituicdo do devedor nos executivos fiscais e Divida Ativa;

Calcular o ITBI, com base em tabelas parametrizaveis de valores, aliquotas e
vencimentos.

Permitir o calculo, langamento e emissdo de Guias de Recolhimento de taxas de poder de
policia e taxas de servico;

Possuir tabelas parametrizaveis de valores para calculo das taxas.

Emitir relatorio analitico e sintético com quantidade de langamentos e respectivos valores
por tributo e tipo do langamento (mensal, anual ou resultante de acdo da fiscalizagao);
Emitir extrato individualizado do lancamento;

Possuir rotina de recepcao e classificacdo dos dados de arrecadacéo recebidos dos agentes
arrecadadores, atraves de meio eletrénico ou comunicacdo de dados;

Conciliar os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro Municipal,
acusando eventuais diferencas a maior ou menor nos valores devidos e prazos de repasse;
Disponibilizar rotina para conciliacdo manual dos documentos de arrecadagao nos quais
ndo foi possivel a conciliacdo automatica;

Possuir tabela de classificagdo da receita, fonte e destinagéo dos recursos;

Fornecer dados sobre a receita arrecadada no periodo devidamente classificada para
contabilizacao;

Possuir integracdo com o Sistema de Administracdo Or¢amentaria e Financeira, gerando
automaticamente lancamentos contabeis da receita arrecadada e classificada;

Permitir a aplicacdo e cobranca das diferencas e/ou acréscimos legais previstos por
repasse a menor ou atraso nos repasses do agente arrecadador;

Emitir relatorio no periodo selecionado da receita didria, tipo de receitas e valor pago.
Emitir relatério do desempenho da arrecadacdo dos maiores contribuintes por setor de
atividade e periodo;

Emitir relatério consolidado da arrecadacdo por agente arrecadador e periodo;

Efetuar os registros de lancamento e pagamento de todas as obrigacdes fiscais, inclusive
aquelas decorrentes de acgdes fiscais;

Permitir que todos os débitos de contribuinte (pessoa fisica, juridica ou imoével) possam
ser agrupados para consulta e emissdo de extratos da posi¢do financeira, referente ao
exercicio corrente e anteriores, informando em que fase da cobranca o débito se enquadra
(em cobranca ou divida ativa);

Nos extratos de contribuinte proprietario assegurar que também sejam listados os
langamentos e pagamentos relativos a cada imovel de sua propriedade;

Permitir o registro e controle de parcelamentos, do nimero de parcelas e dos pagamentos
referentes as mesmas;

Permitir registrar na Conta Corrente a inscrigdo do débito em Divida Ativa;

Permitir a emissao de certiddes negativas ou positivas, com livre formatacdo de seu texto;
Permitir registrar na Conta Corrente as a¢fes de cobranca ajuizadas apds inscricdo em
divida ativa;

Praca Dom Bosco, N2 266, Centro — Leopoldo De BulhGes —Goias CEP: 75.190-000, Fone 62 99677-3245
site  www.leopoldodebulhoes.go.gov.br



http://www.leopoldodebulhoes.go.gov.br/

‘5, LEOPOLDO
DEBULHOES

MAIS PERTO DE VOCE

Emitir relatdrio analitico dos maiores devedores;

Permitir a elaboracéo, a emissdo e o controle de Autos de Infracdo, e imposicao de multa
incluindo:

Permitir a emissdo e o controle de Notificagdes Fiscais registrando prazos de
cumprimento da obrigacéo;

Emitir relatorio, para cada exercicio, dos débitos inscritos em Divida Ativa discriminando
contribuinte, data de inscrigéo, valor, obrigacdo a que se refere, enquadramento legal e
situacdo (ajuizadas ou ndo);

Permitir a consulta dos débitos dos contribuintes através da internet, onde cada cidadéo
consulte do seu proprio domicilio;

Permitir a emissdo de certidfes negativas de débitos na internet;

Permitir aos contadores informar as notas fiscais das diretamente na internet, de forma
on-line

Permitir a geracdo de P1X nos documentos de Arrecadacao;

Possibilitar a baixa automatizada dos pagamentos via PIX;

Possuir integracdo com a REDE SIM: portal do empreendedor Goiano;

Possuir integracdo com o SPC, possibilitando a consulta dos dados dos contribuintes;
Possuir integracdo com o PROJUDI, Cartério e CADIN para cobranca de débitos;
Possibilitar o pagamento dos Documentos de Arrecadacdo com cartdo de crédito;
Permitir a emissao de alvaras e impressao de alvaras;

Permitir o envio dos alvaras de construcdo e Habite-se para o SISOBRA.

4.12 — CONTROLE DE CEMITERIO - Possibilitar o controle geral do Cemitério
Municipal visando organizar o seu gerenciamento, devendo apresentar as seguintes
caracteristicas ou possibilidades:

Permitir registrar as sepulturas do cemitério Municipal;

Permitir registrar os médicos que assinaram atestado de 6bito;
Permitir registrar a causa da morte da pessoa;

Registrar a pessoa que esta sendo sepultada;

Permitir informar em quanto tempo a sepultura podera ser reutilizada;
Imprimir o mapeamento do cemitério;

Emitir termo de posse para sepulturas particulares;

4.13 - GESTAO e EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA E APURAGCAO
DE ISS/IBS

Emissdo de notas fiscais municipais para os contribuintes do respectivo municipio.
Disponibilizar as rotinas para consulta de notas fiscais de servigcos por empresas e
prestadores de servico, bancos, cartérios bem como os procedimentos para declaracao e
apuracdo do ISS/IBS, com as seguintes funcionalidades:

Possuir integracdo com o Sistema Nacional de Nota;

Permitir o envio dos dados dos contribuintes para o portal nacional de notas.
O sistema deve buscar as notas em que 0 municipio € parte interessada;

Realizar o fechamento mensal com o devido demonstrativo de apuragéo de ISS;
Permitir a geracdo das guias de recolhimento de ISS a partir das notas fiscais geradas;
Emitir relatorios de notas fiscais por periodo;
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Permitir a importacdo de documentos fiscais de Bancos e cartdrios;

Emitir estatisticas de emissdo de notas.

Permitir o cruzamento de dados de emissé@o de notas com os dados do PGDAS.

Permitir o cruzamento dos dados dos econémicos com o arquivo de periodo do simples
nacional.

4.14 — FOLHA DE PAGAMENTO (RECURSOS HUMANOS) - Possibilitar o
controle geral dos recursos humanos da administracdo municipal, devendo apresentar as
seguintes caracteristicas ou possibilidades:

O sistema de folha de pagamento devera controlar todas as atividades referentes a
Administracdo de Pessoal,

Efetuar todos os calculos da Folha de Pagamento e emitir os respectivos relatérios.

O sistema devera atender ao regime ESTATUTARIO;

O sistema devera tratar adequadamente os diferentes tipos de processamento, como
normal e complementar;

Possibilitar o controle de previdéncia para o regime geral, regime préprio e regime de
outro ente;
Permitir o cadastro dos dados previdenciarios do RPPS, RGPS, e RPPS de outro ente,
informando as aliquotas servidor, patronal, aliquota de custeio e legislacao de diferentes
entes;

Possuir validacao do digito verificador de inscri¢cbes do PIS/PASEP e CPF

no cadastro de pessoas;

Permitir os diversos tipos de contratacdo (efetivos, Comissionados, agentes politicos,
contrato temporario, cedidos, credenciados, reintegracao);

Permitir o calculo e processamento dos diferentes tipos de folha (Vencimento,
complementar, 13° salario, Férias);

Permitir o langamento de diversas folhas complementares;

Permitir o pagamento de verbas retroagindo a diferentes periodos;

Permitir o célculo do INSS e RPPS na folha do més atual, retroagindo a aliquota de
calculo de periodos anteriores;

O sistema deverad permitir configuracdo de diferentes eventos e diferentes forma de
calculo conforme necessidade do 6rgao;

Permitir a configuragdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de calculo (mensal, férias, complementar, etc.) e adicionar
as restri¢des para o célculo;

Permitir a configuracdo dos proventos para célculos de férias, rescisdo, 13°salario,
abono pecuniario e aviso prévio, referentes as médias e vantagens percebidas pelos
servidores;

Permitir calcular uma rescisdo complementar para funcionarios que tiverem a resciséo
calculada em competéncia anterior;

Registrar todo o historico salarial do servidor, registrando a automaticamente a
movimentacdo de pessoal referente as alteragBes salariais do servidor, através da
informacéo do ato;

Calcular alteracdes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de
cargos;
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Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando informar niveis para 0 mesmo
cargo conforme legislacdo vigente;

Bloquear qualquer tentativa de alteracdo no financeiro quando ja estiver pagamento
efetuado;

Bloquear qualquer tentativa de alteracdo no historico de funcionério quando o més
estiver fechado;

Emitir o resumo da folha por periodo, por lotacdo, por érgdo com todos os tipos de
proventos e descontos gerados na folha, mostrando o valor total, e a quantidade total de
funcionérios;

Emitir o resumo da folha por periodo, por lotacdo, por érgdo com o detalhamento dos
valores previdenciarios;

Permitir a emissdo de guia de recolhimento da previdéncia municipal,

Emitir comparativo de valores referentes a proventos e descontos dos servidores entre
duas competéncias;

Emitir relatérios de funcionarios que foram promovidos no més;

Permitir a configuracdo de todas as formulas de calculo em conformidade com as
legislagdes vigentes da entidade;

O sistema devera realizar o controle dos eventos de consignados considerando as
parcelas atual e parcela total e remover o evento do financeiro de forma automatica
quando a quantidade de parcela for igual a quantidade de parcelas total do consignado;
Permitir o controle de descontos consignados na folha de pagamento dos funcionérios,
de forma que o valor maximo de desconto ndo ultrapasse a margem legal de desconto;

Permitir o langamento de data base retroativos e realizar o calculo da diferencga do salario
de forma automatica, informando a competéncia do pagamento;

Permitir o pagamento do 13° salério de diferentes formas conforme estatuto do servidor
(adiantamento do 13° liquido, adiantamento integral e proporcional) assim como o
pagamento da 2° parcela considerando a média dos eventos variaveis recebido no ano;

Permitir o calculo da estimativa de recolhimento previdéncia e IRRF do adiantamento
13°salério;

Permitir o céalculo das verbas rescisorias de forma automatica quando informado a data
do desligamento;

Permitir o cdlculo em lote das verbas rescisorias;

Permitir o langamento em lote dos dados demissionais;

Permitir emitir o Termo de Rescisdo Detalhado;

O sistema devera possuir rotinas que permitam uma adequada Administracdo salarial;
Permitir o cadastro de cargos e seus respectivos niveis;

Permitir o cadastro de tabela salarial usando a mesma tabela para diferentes cargos;
Possuir processo de progressao salarial automatizado, alterando os niveis salariais e
salarios dos funcionarios de forma automaética, e por meio de avaliacdo conforme
definido em configuracoes;

Permitir a configuracdo para progressao salarial automatica ou por meio de avaliacéo
conforme estatuto do servidor;

Permitir o cadastro de avaliacdo funcional;

Permitir o cadastro das tabelas de plano de carreira com suas respectivas percentuais de
progressdo e periodo de forma automatica;
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Manter as respectivas informagdes de progressdo salariais registradas no historico
salarial do servidor, permitido que esse histdrico seja visualizado no cadastro do
funcionério;

Permitir o cadastro de estagiario;

Permitir o cadastro da Instituicdo de Ensino do Estagiario;

Permitir o cadastro de funcionario temporario e controle do periodo de vigéncia do
contrato;

Permitir o cadastro de funcionario estrangeiro e as respectivas informacgdes de
imigrante;

Permitir o cadastro e Gestdo folha de pagamento de aposentados e pensionistas;
Controle de admisséao de funcionarios pela quantidade de vagas do cargo;

O sistema devera possuir mecanismo para lancar os periodos aquisitivos de férias
automatico sempre o funcionario completar um ciclo do periodo aquisitivo;

Permitir o cadastro do periodo de Gozo das férias, podendo ser gozado em 3 periodos
diferentes;

Criar a folha de férias com as suas respectivas verbas, quando a data de gozo for
informado no cadastro das férias;

Permitir o lancamento do periodo de gozo das férias em lote, para diferentes
funcionarios fazendo o controle dos respectivos periodos aquisitivo;

O sistema devera emitir relatorio de controle de férias;

Permitir emitir aviso de férias em lote para diferentes funcionarios;

Permitir o cadastro de diferentes tipos de licenca, remunerada e ndo remunerada,
conforme as exigéncias do eSocial e dos Tribunais de Contas;

O sistema devera realizar o controle do pagamento de auxilio doenca conforme o
periodo de licenga do funcionario;

Permitir o cadastro de atestados com informacdo do CID (Classificacdo Internacional
de Doencas) e do médico responsavel;

O sistema devera realizar o controle do célculo das verbas de direitos adquiridos que
serdo impactados com a licenga;

O sistema devera preencher a data final quando informado a quantidade de dias da
licenca;

Permitir o cadastro do periodo aquisitivo para licenca prémio conforme estatuto do
servidor;

O sistema devera emitir relatérios personalizados de licenca, permitindo ao usuario
identificar funcionarios que estdo retornando ou saindo de licenca em um determinado
periodo;

O sistema devera possibilitar anexar documentos ao registro da licenca;

Permitir registrar casos de moléstias a pessoa, com data inicial e data final quando for o
caso. Estas informacOes servem de base para a isencdo do I.R.R.F por moléstia grave e
deverdo ser transmitidas para o eSocial;

O Sistema devera controlar o IRRF quando existir o cadastro de isencéo, considerando
0 periodo que o funcionario for isento;

Permitir o cadastro de disposicdo de funcionario, realizando o controle da entidade do
onus e do periodo da disposi¢éo;

O sistema devera permitir o cadastro de concurso publico para diferentes modalidades
e suas respectivas exigéncias, realizando o controle de funcionarios por cargos, tipo de
concorréncia e classificagdo no processo;
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Permitir o cadastro da banca examinadora e seus respectivos membros;

Permitir que o funcionario seja aprovado no mesmo processo seletivo para diferentes
cargos;

Permitir anexar toda a documentacdo do concurso e lista de aprovados em diferentes
extensoes;

O sistema devera permitir e controlar o cadastro de averbacdo de tempo de servico e
realizar o célculo das verbas de direitos adquiridos que sera impactado pelo periodo
averbado;

Permitir o cadastro de processos judiciais, processos de pensdo alimenticia

e reclamatorias trabalhistas dos funcionarios;

Registrar os tipos de administracdo, armazenando historico das alteragdes realizadas
atendendo a exigéncia legal do eSocial;

Permitir as Entidades uma forma de identificar possiveis divergéncias entre os cadastros
internos das empresas, o Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e o Cadastro Nacional de
Informagdes Sociais - CNIS, a fim de ndo comprometer o cadastramento inicial ou
admissoes de trabalhadores no e-Social, através da extracdo dos dados conforme layout
disponibilizado pelo e-Social,

Gerar o arquivo com a relacdo dos funcionarios para a Dirf, conforme exigéncias da
Receita Federal;

Gerar 0 arquivo com a relacdo dos funcionarios para Rais;

Gerar e enviar informacdes de folha de pagamento e prestador servigo para o eSocial,
de todos os layouts vigentes;

Permitir gerar e transmitir informacdes de dados cadastrados no sistema para
atendimento das exigéncias legais do Tribunal de Contas;

Permitir o cadastro dos fatores de risco a que se expde um funcionario;

Permitir o cadastro dos EPI (Equipamento de Protecao Individual);

O sistema devera permitir o cadastro do ASO com todos os itens exigidos pelo sistema
do eSocial, e processar os dados para transmissdo de forma automatica para o eSocial e
rotina de importacao de arquivo texto para movimento;

Propiciar rotina de importacdo de arquivo texto para a folha de pagamento;

Permitir elaborar modelo de documentos de Gestdo do RH para emisséo em lote;
Permitir gerar portarias pelo sistema de RH, modelo de documentos de Gestdo do RH
pré definido no sistema;

Permitir gerar contrato de trabalho e termo ativo, conforme modelo de documentos de
Gestdo do RH pré definido no sistema de RH;

Disponibilizar o cadastro de Operadoras de Plano de Salde, flexibilizando a defini¢éo
das regras de calculo da mensalidade por valor fixo e faixa etaria, mensalidade com
percentual sobre salario base. Os valores descontados do Plano de Salde do funcionario
e seus dependentes devem ser enviados de forma automatica para o eSocial;

Dispor de rotinas que permitam realizar o reajuste de salarial de forma automatica por
cargo suas tabelas;

Ofertar o registro de servidores que possuem vinculo empregaticio em outras empresas,
permitindo informar o CNPJ da empresa, o valor da base de contribuicdo, a categoria
de trabalhador para o eSocial e o periodo de vigéncia do vinculo empregaticio na outra
empresa;
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Devera realizar o célculo mensal do servidor que possui maltiplo vinculo, acumulando
a base de contribuicdo de todos os vinculos, respeitando o limite maximo de desconto
do INSS de acordo com a tabela oficial do INSS;

Permitir liberacdo das funcionalidades por usuario e com controle de acesso restrito por
6rgdo, por modulo e permitindo acesso, para visualizacéo, alteragdo, inclusdo, excluséo;
Garantir os registros de todas as alteracdes realizadas por usuario, e permitir a pesquisa
dessas alteracdes detalhando o dia, hora, usuério, informacdes que foram alteradas,
informando ainda o contetdo antes e depois das alteracoes;

Dispor de mecanismo de aprovacdo do responsavel pré-definido pelo Gestor para
aprovar os lancamentos e alteracdes realizadas na folha de pagamento no més, permitido
via configuracdo que o sistema bloqueie a remessa de pagamento sem a aprovacao do
responsavel;

Permitir o célculo para pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando
adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensdes e beneficios,
permitindo os célculos gerais, parciais ou individuais;

Permitir o controle para os funcionarios com término de contrato no més cujo contrato
ndo foi rescindido, emitindo mensagem de aviso e listando os funcionérios que tem
contrato vencido no més;

Dispor de rotina de blogqueio do calculo mensal, ndo permitindo aos usuérios do sistema
realizar movimentacdes que afetem o resultado do calculo ja fechado. Devera permitir
o desbloqueio do calculo, somente para o usuario autorizado pelo administrador;
Dispor de rotina para emissdo do relatério analitico e sintético, e sumarios com 0s
totalizados da folha de més, podendo filtrar por periodos;

Dispor de mecanismo para gerar arquivo txt, para abertura de contas juntos as
institui¢des financeiras;

Dispor de funcionalidade para importar e expostas arquivos de consignados;
Disponibilizar mecanismo que seja exibo as ultimas e funcBes acessadas pelo usuério
assim como permitir ao usuario favoritar telas e fungoes;

Dispor de filtro de consulta que permita o usuério localizar qualquer funcionalidade
através da "palavra-chave™ ou codigo da funcéo;

Permitir alteracdo de lotacdo de funcionario em lote;

O sistema devera permitir a incluséo de variaveis, via valor digitado (horas extras, faltas,
prémios, etc...).

O sistema devera permitir o arquivamento de registros que correspondam a toda vida
funcional dos empregados permitindo a qualquer tempo a geragdo de fichas impressas
ou relatorios que informem todas as variaveis de cada funcionario;

O sistema devera ser integrado com a contabilidade, com geracdo automatica de
empenhos para a contabilidade.

Contabilizar todos os eventos da folha com a finalidade de geracéo de arquivos.
Emissdo de Arquivos para a SEFIP.

Cadastro de Empregados, contendo o cadastro basico dos empregados.

Ficha Financeira, contendo os dados histéricos das Folhas de Pagamento.
Permitir cadastrar e vincular dependentes no cadastro de funcionario informando o grau
de parentesco;

Permitir informar no cadastro do dependente se é dependente para IRRF/Salario
Familia;

Praca Dom Bosco, N2 266, Centro — Leopoldo De BulhGes —Goias CEP: 75.190-000, Fone 62 99677-3245
site  www.leopoldodebulhoes.go.gov.br



http://www.leopoldodebulhoes.go.gov.br/

PREFEITURA DE

LEOPOLDO
DEBULHOES

MAIS PERTO DE VOCE

Fazer o controle automético do célculo do Salario Familia e deducdo do IRRF
considerando a idade limite;

O sistema deverd inserir ou remover o evento de salario familia do cadastro do
dependente quando o mesmo atingir a idade limite;

Permitir informar no cadastro do dependente se é dependente de Pensdo alimenticia e
informar de forma automatica para o eSocial;

Permitir informar no cadastro do dependente se é dependente de plano de saude e
informar de forma automaética o valor do plano de saude por CPF para o eSocial;
Permitir emitir relatério com a lista de dependentes por funcionario e geral,
possibilitando exportar em diversas extensdes como Excel, word e PDF;

Deve conter também:

Lancamento de Movimento da Folha, contendo os langcamentos de verbas efetuadas para
o célculo da folha do més;

Folha de Pagamento, langamentos, contendo os valores calculados das verbas constantes
na folha de pagamento;

Arquivos de Administracdo de Férias contém os valores de bases de calculo e
langamentos de férias;

Tabelas Genéricas do Sistema de uso genérico para a empresa, grau de instrucéo,
vinculo, CBO, nacionalidade, indices financeiros.

Tabelas Oficiais do INSS E IRRF;

Tabelas de Programas contém a associacdo dos programas com as fungdes do programa;
O Sistema devera ser dotado de recursos que permitam o blogueio através de senhas, de
acessos por niveis de perfis permitindo que ao administrador do sistema liberar ou
restringir acesso de acordo com os interesses da administracdo. Que seja controlado e
registrado no sistema todas as inclusdes, alteracoes e retiradas de dados do sistema, com
controle de quando, onde e por que foram efetuadas estas acoes.

4.15 - PORTAL DA TRANSPARENCIA — Possibilitar o0 acesso via WEB de toda a
movimentacdo de receitas despesas e atos municipais, dando assim acessibilidade aos
cidadaos de todas a¢cdes do municipio, devendo apresentar as seguintes caracteristicas ou
possibilidades:

Devera publicar as informacgdes com até 24 horas apds o seu lancamento;

O Usuério podera escolher se a publicacdo sera automatica ou se sera publicada através
de um comando seu.

Apresentar graficos da receita, facilitado assim o entendimento da informacéo;
Pesquisar receita por 6rgao, més e ano;

Permitir visualizar detalhadamente a receita individualmente;

Pesquisar despesa por 6rgao, més e ano;

Permitir visualizar detalhadamente a despesa individualmente;

Pesquisar empenhos por Orgdo, fornecedor, fungio, elemento, demonstrando toda a
movimentacao dos respectivos empenhos;

Pesquisar Liquidacdes por Orgdo, fornecedor, funcdo, elemento, demonstrando toda a
movimentacao dos respectivos empenhos;

Pesquisar ordens de pagamentos por Orgéo, fornecedor, funcéo, elemento, demonstrando
toda a movimentacéo das respectivas ordens de pagamento;

Demonstrar todos os servidores municipais com seus respectivos cargos e lotacoes;
Publicar os relatorios de Execugdo Orcamentaria da LRF
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Publicar os relatorios de Gestao Fiscal da LRF

Publicar os relatdrios de Metas e Riscos Fiscais da LRF

Publicar os relatorios de Execucdo Orcamentaria do Balancete Mensal
Publicar os Balangos Gerais

Publicar a Lei Or¢camentaria Anual

4.16 — PORTAL E-sic — Possibilitar o requerimento via WEB de que trata a Lei
12527/2011.

Deve proporcionar o recebimento e acompanhamento de manifestagdes de cidadaos
(reclamac6es, denlncias, sugestdes).

417 - PORTAL DE SERVICOS: ACESSO DO CIDADAO, SERVIDORES E
FORNECEDORES VIA INTERNET

Devera o sistema permitir o acesso via WEB de contracheque de servidores;

Permitir emissao de certiddo municipal para os cidaddos e acompanhamento de processos
protocolados neste 6rgéo;

Devera permitir consulta e impresséo de débitos (DUAM);

Devera ter uma area para fornecedores;

Deverd permitir que fornecedores consultem as dispensas/inexigibilidades, bem como
procedimentos licitatorios, atraves do portal de servicos, visualizando as informac6es
publicas e anexos relacionados;

Permitir que fornecedores facam seu credenciamento, além de poder enviar documentos
e propostas para dispensas.

4.18 — PLATAFORMA DE GESTAO E APLICATIVO DE FACILIDADES DE

ACESSOS AOS CONTRIBUINTES:

A plataforma de gestdo devera permitir analisar através de graficos e em tempo real as

situacOes financeiras do municipio. Tais como relatorios operacionais e gerenciais para:
° InformacOes da Receita Orcamentéria

Receita Local

Despesas Orgamentarias

Valores Recebidos e Pagos do dia

Divida a Curto e Longo Prazo

Recursos para Pagamento da Divida

Dados de Pessoal
° Os Indices Constitucionais

Informacdes diarias para acompanhamento do Fluxo de Caixa

O aplicativo deve permitir ao cidaddo estabelecer um canal de comunicacdo com a
Prefeitura, em que € possivel receber notificagdes e acessar todos 0s servigos disponiveis
do Portal de Servicos, atraves de um dispositivo mobile. Deverédo estar disponiveis 0s
servigos de emissdo de guias como IPTU, ISSQN, ITBI, Taxa de Licenga, Taxa de
Feirantes, Taxas de Ocupagio de Area Publica, Taxa de Vigilancia Sanitaria, Imovel,
Econbmico e Outra Taxas.

Os apps deverao estar disponiveis para dispositivos ANDROID e APPLE.
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4.19 - BANCO DE DADOS — A disponibilizacéo, zelo e protecdo do banco de dados do
municipio na rede mundial de computadores, com responsabilidade de backups.

4.20 - DA PROVA DE CONCEITO
A prova de conceito dos sistemas se faz necessaria para a Administragdo verificar a
compatibilidade entre o servico ofertado pela licitante e a solucdo pretendida pela
Administragéo para suas necessidades.

4.20.1 - CONVOCACAO, FISCALIZACAO E JULGAMENTO:

Convocacao: ao final da fase de lances, o pregoeiro convocara as licitantes para a sesséo
publica que poderd, a critério da Administracdo, iniciar logo em seguida, na qual sera
realizado o teste de conformidade do sistema da licitante provisoriamente classificada em
primeiro lugar com os requisitos especificados neste Termo de referéncia.

4.21.1.1. Demonstrante: A licitante demonstrante podera indicar profissional técnico
especializado para realizar a apresentacdo dos sistemas.

4.21.1.2. Fiscalizacdo: Os demais licitantes poderdo indicar 01 (um) fiscal para
participacdo nos testes de conformidade, os quais ndo poderdo se manifestar durante a
demonstragéo.

4.21.1.3. Comissdao Técnica de Avaliacdo: seracriada exclusivamente para esta
finalidade, com membros escolhidos livremente e designados pelo Municipio.

4.21.2 - Na Sessdo publica de demonstracéo:

a) A demonstrante devera se cadastrar junto a Comissdo Técnica de Avaliagdo no inicio
da sessdo publica, assim como os fiscais que assistirdo a demonstracdo em siléncio, sem
manifestacao.

b) A Administracdo disponibilizara mesas, cadeiras, tomadas de energia e link de
internet, bem como as informacgdes necessarias a demonstracao.

c) A Demonstrante dispord de 30 minutos para preparar 0 ambiente paraa
demonstragéo.

d) A demonstracdo ocorrera na sequéncia indicada pela Comissao Técnica de Avaliacao,
com os devidos esclarecimentos solicitados pela referida Comissdo, podendo ser
realizado por AMOSTRAGEM.

e) Encerrada a reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, assinada pelo pregoeiro, pela
Comissdo Técnica de Avaliacdo, pelos fiscais, pelo profissional técnico demonstrante e
pela equipe de apoio.

4.22 - DA IMPLANTACAO DOS SISTEMAS e DO TREINAMENTO — A
implantacéo e o treinamento se dardo de forma presencial e on-line. Os sistemas deverao
contemplar todos os 6rgaos e fundos da administracdo direta vinculados a um mesmo
banco de dados centralizado. Os sistemas que tiverem acesso ao publico via web, deverao
estar em servidores (computador) remoto que tenham garantia de acesso de no minimo
99,95% (noventa e nove virgula noventa e cinco por cento) de disponibilidade, com no
méaximo de 15 horas de indisponibilidade por ano a contar ap6s o periodo da implantagdo
quando pode haver indisponibilidades de maior tempo devido as cargas de dados, cujos
custos de locacdo e manutencdo dos servidores (computadores) remotos correréo
inteiramente por conta da empresa locadora dos sistemas (proponente).
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4.23-DO SUPORTE — O suporte aos sistemas deverao ser feitos através de atendimento
via chat, telefonico, remoto, por WhatsApp ou por videoconferéncia, sendo que quando
este for solicitado o devera ser feito no prazo maximo de até 72 horas. No caso esporadico
de ocorrer visita in loco, as despesas de estadia e alimentacdo correrdo inteiramente por
conta da contratante, sem qualquer 6nus dos técnicos.

5. CRONOGRAMA DE EXECUCAO: A Execucdo dos servicos divide-se em duas
etapas distintas, que compreende:

5.1- MIGRA(;AO DE DADOS E IMPLANTA(;AO DE SISTEMAS - Para cada um
dos sistemas/maédulos licitados, quando couber, deverdo ser cumpridas as atividades de:
instalacdo, configuracdo, migracao de dados dos anos anteriores. A migracdo dos dados
provenientes dos sistemas legados e implantacao dos sistemas devem ser concluidas em
até 30 dias apds o envio dos bancos de dados correspondentes. A responsabilidade pelo
envio dos bancos de dados é da contratante.

5.2— DURACAO DO CONTRATO DE LOCACAO - O prazo de vigéncia do contrato
de locacdo dos sistemas ndo podera ultrapassar ao periodo de 60 (sessenta) meses,
conforme prevé o paragrafo segundo do artigo 106 da Lei 14.133.

Poderd o mesmo ser prorrogado obedecido o prazo méximo decenal (art. 107 da Lei
14.133).

O contrato de locacdo devera prever a Conversao, Implantacdo, Atualizacdo, Locacéo e
Suporte Técnico mensal do sistema, sendo que 0s pagamentos iniciardo somente apds
efetuados o término da conversao e implantacao integral do sistema, mediante documento
emitido pela equipe de recebimento de servicos definida para tal.

6. - VALOR ESTIMADO E PAGAMENTO CONTRATUAL - Os valores estimados
para 0s servicos a serem contratados serdo divididos, conforme abaixo:

6.1 - VALOR DO CONTRATO DE LOCACAO - O valor da locagdo do sistema
estimado de forma global em R$ 123.937,80 (cento e vinte e trés mil novecentos e trinta
e sete reais e oitenta Centavos), para 12 (doze) meses, com pagamentos mensais de R$
10.328,15 (dez mil trezentos e vinte oito reais e quinze centavos).

6.2 - Os valores deverdo ser reajustados anualmente pelo IPCA.

7.— RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
A contratante devera fornecer os dados existentes em banco de dados para conversao.

A contratante devera disponibilizar os equipamentos de informatica, com computadores,
servidor de dados, rede fisica, banco de dados (caso optar por banco que ndo seja open
source (codigo aberto), sistema operacional, portal WEB, internet banda larga e demais
equipamentos ou softwares de codigo fechado, necessarios ao funcionamento dos
sistemas a serem locados.
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8. — RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A contratada devera disponibilizar on-line, via telefone, acesso remoto, equipe in loco de
atendimento com técnicos especializados nos diversos modulos.

A contratada devera efetuar treinamento aos usuarios do sistema, na sede da contratante,
disponibilizando ferramentas para tal, como data show, slides, etc. Caso a contratante
necessite de outros treinamentos especificos, a contratante devera efetuar em no maximo
72 (setenta e duas) horas a contar da data de notificagéo.

Todos os modulos devem permitir o acesso simultaneo de no minimo 30 (trinta) usuarios,
via internet, por quaisquer dispositivos.

Manter as certiddes de Seguridade Social atualizada, de acordo com o art. 195, paragrafo
3°da Constituicdo Federal;

9. FISCALIZAQAO E ACOMPANHAMENTO

Esta administracdo nomeara comissao de Fiscalizacdo e Acompanhamento, composta de
no minimo 05 (cinco) membros, sendo que um presidente e quatro membros da comissdo
que atuam nas diversas areas da gestdo, para efetuarem a Fiscalizacdo e o
Acompanhamento da transi¢éo do Sistema de Informatica, a fim de efetuarem a analise
técnica dos participantes, analise da minuta de contrato baseado neste projeto basico e
demais legislagdes em vigor e cumprimentos dos quesitos ou clausulas previstas no edital
de licitacao.

9.1. Independente da composicdo na comissdo de Fiscalizacdo e Acompanhamento, a
assessoria juridica desta administracdo sempre devera ser consultada para elaboracéo de
minuta de contrato, minuta de edital e demais pareceres pertinentes ao processo
licitatdrio, a fim de cumprimento da legislacdo em vigor.

10. - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As eventuais contratacOes da respectiva despesa decorrente do objeto desta licitacdo
correrdo a conta dos recursos especificos consignados no or¢camento deste municipio.

22.14.04.122.1001.2006.339040-04 FICHA 298 FONTE 100

11. — MODALIDADE DE LICITACAO — A modalidade de licitacdo a ser utilizada
sera de Pregdo — Tipo Menor Preco Global

12 — CONSIDERACOES FINAIS: Os demais procedimentos serdo regidos pela Lei
Federal 14.133/21 e demais legislagdes pertinentes.

Leopoldo de Bulh6es-Go, 14 de janeiro de 2026.

RAFAELLA TINOCO CAETANO SILVA
Secretéria de Administragdo
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