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|| PREFEITURA DE

,ANAPOLIS

SEMPRE DO SEU LADO

Controladoria-Geral
do Municipio s

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria técnica em
transparéncia municipal para atender as necessidades do Municipio de Anapolis, conforme
estabelecido pela Lei de Acesso a Informagao n°® 12.527/2011.

2. DO ENQUADRAMENTO LEGAL

A 1nexigibilidade de licitagdo tem como fundamento o art. 74, inciso III, ¢, da Lei n°
14.133/2021, onde versa:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

[...]

III - contratagdo dos seguintes servigcos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgacao:

]

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo do servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria técnica em
transparéncia municipal objetiva cumprir as funcgdes institucionais da Lei de Acesso a
Informacao (Lei n°® 12.527/2011), viabilizando o acesso a informacao publica e a fiscalizacao por
parte da sociedade acerca da regular e correta aplicagdo dos recursos publicos, faz-se necessario
dispor em tempo real as execugdes de receita e despesa, permitindo que o cidaddo acompanhe as
acoes do governo, acessando diretamente dados de orcamento, contas publicas, despesas,
receitas, repasses, transferéncias, servidores, contratos, convénios, parcerias, licitagoes,
patrimOnio publico, programas, projetos e obras.

Neste sentido, a Administragdo Publica Municipal precisa dispor de ferramentas técnicas para a
correta e imediata alimentagdo, manutencao e gerenciamento dos dados, cujos técnicos da area
de tecnologia da informacdo e especializados nos requisitos da transparéncia institucional, a
Prefeitura Municipal nao dispde em seu quadro ou setor destinado a tal fungao.

Assim, a contratagdo de empresa especializada na éarea corresponde a solugdo eficaz ao
atendimento legal, garantindo a disponibilizagdo dos dados publicos corretamente, através do
cumprimento de todas as etapas do processamento das informagdes no website institucional da
Prefeitura, atuando junto as Secretarias e Setores competentes para orientagdo, alimentagdo e
gerenciamento das informacgdes pertinentes aos requisitos legais estabelecidos pela Lei de Acesso
a Informacdo aos Orgios de Controle e a sociedade.

4. RAZOES DE ESCOLHA
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A escolha recaiu sobre a empresa NUCLEOGOV ASSESSORIA E TECNOLOGIA LTDA,
inscrita no CNPJ sob o n° 14.580.442/0001-69, por possuir vasta atuagdo no ambito dos servigos
de consultoria e assessoria na area de transparéncia municipal, com experiéncia e qualificacao
comprovada, necessarias a adequada prestacdo de servigos, enquadrando-se as necessidades
técnicas da prestacao dos servigos, conforme documentos anexados aos autos.

A referida empresa detém acervo técnico, dada as outras inumeras prestacoes de assessorias e
consultorias desta natureza, a diversas prefeituras do Estado de Goias, semelhantes nas
dificuldades operacionais, deficiéncia técnica dos servidores do setor, volume e vulto de
informacgoes, conforme os atestados de capacidade técnica apresentados. Ademais, o portal da
transparéncia do Municipio de Anapolis j& vem sendo gerenciado pela empresa durante os
ultimos anos, demonstrando qualidade na prestagao do servigo, desde a inser¢ao dos documentos
no Portal com o devido acompanhamento através de relatérios de formalizagdo das informagdes.

A empresa comprovou possuir condicdes de HABILITACAO, apresentando a documentagio
juridica e fiscal.

5. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

A escolha da proposta foi decorrente de uma prévia pesquisa de mercado, por meio de contratos
firmados pela supracitada empresa junto a outros municipios do Estado de Goias, o que nos
permite inferir que o prego se encontra compativel com a realidade mercadologica.

Face ao exposto, a contratacdo pretendida deve ser realizada com a empresa NUCLEOGOV
ASSESSORIA E TECNOLOGIA LTDA, no valor de R$ 259.264,80 (duzentos e cinquenta ¢
nove mil duzentos e sessenta e quatro reais e oitenta centavos), levando-se em consideragao a
proposta ofertada, conforme os documentos acostados nos autos.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. Trata-se de contratacdo de servicos de assessoria e consultoria técnica em transparéncia
municipal, os quais devem atender as seguintes especificacoes:

6.1.1. Elaborar relatérios de auditoria mensalmente, de cardter preventivo, informando sobre o
atendimento dos critérios de funcionamento estabelecidos pela Lei de Acesso a Informagao no
12.527/2011, Lei das Ouvidorias no 13.460/2017, Lei Complementar de Responsabilidade Fiscal
no 101/2000, Lei Complementar de Transparéncia no 131/2009 e Leis de Licitagdes no
8.666/1993 e 14.133/21, bem como aferi¢do de conformidade com o Programa Nacional de
Transparéncia de Publica da ATRICON conforme matriz em atualizada.

6.1.2. Analise das informagdes enviadas ao portal da transparéncia a fim de verificar a
conformidade com a legislagdo vigente, informando ao agente publico responsavel eventuais
disparidades;

6.1.3. Elaborar e enviar relatorios, com informacdes ¢ recomendacdes sobre a alimentacao de
dados e conteudo no Web Site e Portal da Transparéncia conforme a legislacao supramencionada;
6.1.4. Promocao de treinamentos e palestras para fomentar as boas praticas de transparéncia;

6.1.5. Assisténcia e orientagdo quanto a aplicacdo da Lei no 13.460/2017, em relagdo a
participacdo, protecdo e defesa dos direitos dos usudrios dos servigcos publicos, em especial, ao
acompanhamento do cumprimento e atualizacdo da Carta de Servi¢os aos Usuarios, bem como
de auxilio as respostas as manifestagdes da Ouvidoria;
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6.1.6. Auxilio nas respostas aos questionamentos formulados no Servigo de Informagdo ao
Cidadao (SIC), disponibilizacdo de controle dos prazos, assisténcia na confeccao de relatorios
estatisticos, conforme estabelece os ditames da le1 12.527/2011.

6.1.7. Assessoria técnica especializada para publicagdes legais em Diario Oficial, com utilizacao
de ferramenta exclusiva da contratada, destinado ao preparo, revisdo, envio e controle das
matérias a serem publicadas. O servi¢o inclui orientagdo juridica e técnica aos servidores
responsaveis, acompanhamento integral do processo de publicagdo, geracdo de relatorios e
comprovantes, € suporte continuo.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. A Contratada devera contribuir para a promog¢do do desenvolvimento nacional sustentavel no
cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da
Constituicao Federal/88, e em conformidade com o art. 5° da Lei n°® 14.133, de 2021, e com o art.
6° da Instru¢ao Normativa SLTI/MP n° 1, de 2010.

7.1.1. Os servigos prestados pela contratada deverdo pautar-se sempre no uso racional de
recursos € equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais
consumidos bem como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pelo contratante. Os materiais basicos empregados pela
contratada deverao atender a melhor relacdo entre custos e beneficios, considerando-se os
impactos ambientais, positivos € negativos, associados ao produto.

7.1.2. Desta forma, a contratada procura atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental na contratacdo de servigos estabelecidos pela IN SLTI/MPOG N° 01 de 19 de janeiro
de 2010 e pelo Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

7.2. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

7.3. Nao havera exigéncia da garantia mencionada nos arts. 96 e seguintes da Lei n. 14.133, de
2021, por se tratar de contratacao direta de pequeno valor, sem obrigagdes acessorias futuras.

8. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
8.1. Havera formalizacdo de instrumento contratual

8.2. O regime de execuc¢ao serd de empreitada por preco global, nos termos do art. 6°, XXIX, da
Lein. 14.133, de 2021.

8.3. Os servigos serdo prestados integralmente de forma remota, on-line, tanto no que diz
respeito a concessao de acesso a plataforma, quanto nos tramites para obter as orientagdes por
escrito.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O acordo formalizado por meio de contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n. 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da contratagdo, o cronograma
de execucdo serda prorrogado de modo automatico pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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9.3. As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. A Contratante podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser tomadas de imediato.

9.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou por seus
respectivos substitutos.

10. DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. O valor dos servigos ¢ de 259.264,80 (duzentos e cinquenta ¢ nove mil duzentos ¢ sessenta
€ quatro reais ¢ oitenta centavos).

10.2. A despesa da presente contratagdo correra por conta da seguinte Dotagdo Or¢amentaria:
© 02.36.04.124.0400.2302 - Apoio a Controladoria - Fonte 100

11. DA VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. O presente instrumento terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da publicacao
do Termo de Contrato no Diario Oficial do Municipio.

11.2. A vigéncia do contrato podera ser prorrogada na forma do artigo 106 da Lei n°® 14.133/2021.

12. DO PAGAMENTO

12.1. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o numero da conta
corrente, agéncia e banco, correspondente ao valor mensal do servigo, que serd atestada pelo
gestor da pasta ou servidor expressamente designado;

12.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s o cumprimento do inciso anterior,
tendo a Administragdo Publica que cumprir os seguintes prazos:

12.2.1. 10 (dez) dias uteis para a liquidacao da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, processo iniciado no art. 63, § 1°;

12.2.2. 20 (vinte dias) uteis para pagamento, a contar da liquidagcdo da despesa.

12.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagao, qualquer
obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao monetaria (quando for o caso);

12.4. O pagamento serd via Ordem Bancéria, creditado na instituicdo bancdria eleita pela
CONTRATADA, que devera indicar na Nota Fiscal Eletronica o banco, n® da conta corrente e
agéncia com a qual opera. O CONTRATANTE nao efetuara pagamento por meio de titulos de
cobrancga bancaria;

12.5. No caso de incorrecao nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo
devolvidos a CONTRATADA para as corre¢des necessarias, nao respondendo o
CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes, quando este se der por culpa da CONTRATADA; VII. A liberagao do
pagamento ficard condicionada a consulta prévia ao Sistema de Cadastro de Fornecedores da
Prefeitura, para verificagdo da situagdo da CONTRATADA em relagdo as condi¢des de
habilita¢ao e qualificagdo exigidas, cujo resultado sera impresso e juntado aos autos do processo;

4/8



08/08/25, 08:34 SEI/PMA - 1798235 - Termo de Referéncia

https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1998486&infr...

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Fornecer o servigo nas condi¢des estipuladas, no prazo indicado na Ordem de
Fornecimento em estrita observancia das especificagdes do Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

13.2. Comunicar a Prefeitura por escrito, no prazo de 03 (trés) dias uteis, quaisquer alteragdes
ocorridas no Contrato Social, durante o prazo de vigéncia do Contrato, bem como apresentar
documentos comprobatorios;

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do servigo e dos materiais
fornecidos, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

13.4. O dever previsto no inciso anterior implica na obrigacao de, a critério da Administracao,
substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas o servigo/materiais com avarias ou defeitos, ou
que ndo atendam as exigéncias previstas no Termo de Referéncia e Contrato;

13.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da
presente contratagao;

13.6. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da renovacao do ciclo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

13.7. Manter durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas na contratacao;

13.8. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagoes a que estd obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

13.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam
ou venham a incidir na execu¢ao do contrato;

13.10. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do servidor da contratante
encarregado de acompanhar a execucdo do contrato prestando todos os esclarecimentos que
forem solicitados ¢ atendendo as reclamacdes formuladas;

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
14.1. Receber o servigo conforme o estipulado no termo de referéncia e na proposta;

14.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico executado
provisoriamente com as especificacdes constantes no termo de referéncia ¢ na proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivos;

14.3. Prestar a Contratada todas as informagdes e esclarecimentos necessdrios para o
cumprimento do contrato;

14.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da CONTRATADA, através de
servidor especialmente designado;

14.5. Notificar a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes na prestagao dos
servigos, com Onus total 8 CONTRATADA;

14.6. Fornecer a qualquer tempo e com maximo de presteza, mediante solicitacdo escrita da
CONTRATADA, informagdes adicionais, dirimir duvidas e orienta-la em todos os casos omissos;

5/8



08/08/25, 08:34 SEI/PMA - 1798235 - Termo de Referéncia

https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1998486&infr...

14.7. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

14.8. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato;

15. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 74,
inciso III, alinea “c”, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que permite a contratagdo direta de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, prestados por
profissionais ou empresas de notdria especializagao.

15.2. A notdria especializacdo € caracterizada quando o trabalho do profissional ou empresa €
amplamente reconhecido pela sua exceléncia e qualificacdo técnica no campo especifico de
atuacdo, e quando suas qualificagdes evidenciam a singularidade do servigo a ser prestado,
impossibilitando a competicao.

15.3. Com esta abordagem, busca-se assegurar que a contratacao seja realizada de maneira justa,
transparente e de acordo com a legislacao vigente, priorizando sempre a qualidade e a eficacia
dos servigos prestados.

15.4. A selecao do fornecedor sera realizada por meio de proposta de precos detalhada.

15.5. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e os critérios de habilitacao
econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor sdo as usuais para a generalidade dos
objetos.

15.6. O fornecimento do objeto serd integral.
15.7. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

15.8. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

15.9. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

15.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

15.11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatéorio de seus
administradores;

15.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde

se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

15.13. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

15.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
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no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

15.15. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

15.16. Os documentos apresentados deverdo e Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

15.17. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

15.18. Prova de Regularidade relativa ao FGTS, por meio de Certificado de Regularidade Fiscal
(CRF), expedida pela Caixa Economica Federal (www.caixa.gov.br) ou do documento
denominado "Situacdo de Regularidade do Empregador", com prazo de validade em vigor na
data marcada para abertura da sessao;

15.19. Prova de Regularidade relativa Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido,
por meio de Certiddo Negativa de Débitos (CND) ou positiva com efeito de negativa, relativos
aos Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido; expedida nos sites
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br ou www.pgfn.fazenda.gov.br. Conforme Portaria
Conjunta PGFN/RFB n° 1.751, de 2 de outubro de 2014.

15.20. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certidao Negativa de
Débito ou positiva com efeito de negativa em relacdo a tributos estaduais, expedida pela
Secretaria da Fazenda Estadual, do Estado sede da licitante;

15.21. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certidao Negativa de
Débito, ou positiva com efeito de negativa, em relacdo a tributos Municipais, expedida pela
Prefeitura do Municipio sede da licitante;

15.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, por meio de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou positiva com efeito de negativa, expedida
pelo Tribunal Superior do Trabalho (https://www.tst.jus.br/certidao), conforme Lei n°
12.440/2011 e Resolugao Administrativa TST n° 1470/2011

15.23. Para fins de comprovacdo da qualificagcdo técnica, a empresa devera apresentar,
preferencialmente, atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de Direito
Publico ou Privado, que evidenciem a aptiddo para o fornecimento de servigos compativeis com
o objeto desta contratagao.

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sdo classificadas como sigilosas.

Documento assinado eletronicamente por Jessica Mendes De Souza, Assessor Técnico, em
04/08/2025, as 15:08, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1
assinatura . ?
eletrbnica
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