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PREGAO ELETRONICO N° 103/2026.
(Processo Administrativo n° 01125.00000917/2026-44)

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Angpolis, por meio da Secretaria Municipal de
Administracédo, Gestdo de Pessoas e Inovacdo, com sede a Av. Profa. Zenaide de Calle Roriz, 1350 - Jundiali,
Anapolis - GO, 75110-030, realizara licitagcdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto Municipal n°. 48.980, de 27 de abril de 2023 e demais
legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢bes estabelecidas neste Edital.

1. DOOBJETO

11 O objeto da presente licitagcao € registro de precos para futura e eventual aquisicdo de materiais de
escritorio e expediente, visando suprir as necessidades operacionais e administrativas das diversas
Secretarias e 6rgaos da Prefeitura Municipal de Anapolis-GO, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

12. A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia/Projeto
Basico, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesfes séo as
gue constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste certame o0s interessados previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora
dalicitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informacéo, devendo
proceder, imediatamente, & corre¢do ou a alteracé@o dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

34. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.
35. Nesta licitagéo, conforme estabelecido no Termo de Referéncia, havera divisdo de cotas para reserva

a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

35.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda néo
tenhamcelebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
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3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as

sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

3.7. Nao poderdo disputar esta licitagao:
371 aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.72  sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;

373 empresas estrangeiras que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.74  autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

375 empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagéo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.76  pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

3.7.7  aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo
na licitacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.78 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.79 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submissdo
de trabalhadores a condi¢gfes analogas as de escravo ou por contratacéo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

3.7.10 pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.7.11 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

3.8. N&o poderé participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢éo do contrato agente publico
do orgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.9. O impedimento de que trata o item 3.7.6 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagcdo fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

3.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢co, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 3.7.4 e 3.7.5 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacéo, de
execucdo da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
Orgao ou entidade.

3.11.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
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3.12. O disposto nos itens 3.7.4 e 3.7.5 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servico que inclua como

encargo do contratado a elaboracgédo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.13. Em licitagBes e contratacdes realizadas no @mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de
pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133, de
2021.

3.14. A vedacdo de que trata o item 3.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na
qgualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacéo de propostas e lances
e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessao publica.

43. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

431 esta ciente e concorda com as condi¢g8es contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

432 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢ao;

433 nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

434  cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

44, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.5, O licitante deverd declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no

artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n® 14.133, de 2021.

46.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;
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46.2 Nositens em que a participagdo nédo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno

porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

47. N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

47.1  de cujo capital participe outra pessoa juridica;

472 que seja filial, sucursal, agéncia ou representacéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

473 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sdcia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

474  cujotitular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

475 cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da
referida lei;

476  constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
47.7  que participe do capital de outra pessoa juridica;

478 que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora
ou de distribuidora de titulos, valores maobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

479 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4710 constituida sob a forma de sociedade por acées.

4711 cujos titulares ou s6cios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacdo de
pessoalidade, subordinacéo e habitualidade.

48. A falsidade de declarag8es sujeitara o licitante as sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste
Edital.
49. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.

410. N&o haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessado publica e da
fase de envio de lances.

4.11.  Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacéo de propostas, apés a fase de envio de lances.

412, Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacBes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

413. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.
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S. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

5.1.1 Valor unitario do item
5.1.2. Marca/fabricante;
5.1.3. Quantidade cotada;

5.1.3.1. N&o havendo quantidade minima a ser cotada no Termo de Referéncia, Anexo | deste
Edital, o licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para

contratacao.
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢do do
objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacgéo de erro,
omissédo ou qualquer outro pretexto.

55. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.7. A apresentacéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
5.9. Os licitantes devem respeitar 0s pregos maximos previstos no Termo de Referéncia;

510. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de
Contas competente e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adocé@o das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da
Constituicdo; ou condenacéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.
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6.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de

Contratacdo/Comisséo e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderado oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sesséo
e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao Gltimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de 1% (um por cento).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa “ABERTO”, onde os licitantes apresentaréo
lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoes.

6.10.1 A etapa de lances da sesséo publica tera duragcdo de dez minutos e, apés isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracgéo da sesséo publica.

6.10.2 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.10.3 Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de classificagéo,
sem prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste
edital, quando for o caso.

6.10.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

6.10.4.1. ApOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.11.  Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.12. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.13. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

6.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao, no decorrer da etapa
competitiva da licitacdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos
lances.

6.15. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica ser4 suspensa e reiniciada somente apoés
decorridas vinte e quatro horas da comunica¢éo do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo aos
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participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.16. Caso olicitante ndo apresente lances, concorreracom o valor de sua proposta.

6.17. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art. 26
da Lei n®14.133, de 2021.

6.17.1 Para produtos ou servi¢cos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso
a proposta de menor pre¢o nao tenha por objeto produto ou servico contemplado pela referida margem,
o0 sistema automaticamente indicard as propostas de produtos ou servicos que fagcam jus ao diferencial de
preco, pela ordem de classificacdo, para fins de aceitacdo pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissao.

6.17.2 Nestas situacdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de preferéncia normal ou
adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

6.18. Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte
da entidade empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas vedacGes dos 8§81° e 2° do art. 4° da Lei n°
14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo & compara¢@o com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.18.1 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderéo se
valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, as
propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de
preferéncia (art. 5°, 899, |, do Decreto n° 8538, de 2015).

6.18.2 O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no preco ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razéo da aplicacdo da margem de preferéncia.

6.18.3 Nessas condi¢bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5%
(cinco por cento), caso se trate de um pregao, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.4 A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.18.5 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nédo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma

concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao, na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.6 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18.7 A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administrac@o Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.19. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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6.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no

art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.20.1 disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagéo;

6.20.2 desenvolvimento pelo licitante de acfes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

6.20.3 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientag6es dos 6rgaos
de controle.

6.21.  Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢cos produzidos
ou prestados por:

6.21.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.21.2 empresas brasileiras;
6.21.3 empresas gque invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.21.4 empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo.

6.23.  Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comissédo podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.23.1 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagédo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

6.23.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.23.3 O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.23.4 O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo solicitara ao licitante mais bem classificado que,
no prazo minimo de 4 (quatro) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apés a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.23.5 E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comissdo prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
6.24.  Apos a negociacao do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comissao iniciara a fase de aceitacao
e julgamento da proposta.

7. DAFASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacéo, o Pregoeiro/Agente de Contratacao/Comisséo verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cGes de participacdo no certame, conforme
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previsto no art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021, legislacédo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto

a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

711 SICAF;

712  Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e.

7.2. A consulta aos cadastros serd realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1 A consulta no CNEP quanto as sancdes previstas na Lei n® 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por forca do art. 12 da citada
lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro/Agente de Contratacao/Comisséo diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

732  Olicitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagéo.
733  Constatada a existéncia de sancao, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condicio
de participagéo.

74. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comisséo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.4.1 Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio
da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da margem
de preferéncia.

75. Verificadas as condicOes de participagéo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente
de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto

e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacéo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1 contiver vicios insanaveis;
7.6.2  nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

7.6.3  apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacéo;

764  ndotiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

765  apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

1.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta caso o valor proposto tenha um desconto maior que 50% do valor estimado.
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7.8. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apds diligéncia

do Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo, que comprove:
7.8.1 queo custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
782 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administragcdo, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoracéo do preco
e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacao;

710.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

7.10.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

7.11. Parafins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

8. DAFASE DE HABILITAGCAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, sédo necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei n®14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacéo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo
livre.

8.2.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pre¢os, os documentos exigidos
para a habilitacdo serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia ou
digitalmente através de anexo no sistema eletrdnico do Comprasnet.Gov.

84. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderéo ser substituidos por registro cadastral emitido
por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133,
de 2021.

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

8.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.7. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
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econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados

na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.8. A habilitacao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.8.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou
a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.9.1.A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacao.

8.10. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacao/Comissao, em sitios eletrénicos oficiais de
Orgédos e entidades emissores de certidfes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.10.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 4 (quatro) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comisséo.

8.11. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relacéo
ao licitante vencedor.

8.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.12. Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 8.10.1, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacéo, a apresentacdo de novos documentos
de habilitagdo ou a complementacao de informac6es acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes,
em no minimo 04 (quatro) horas, para:

8.12.1. a afericdo das condicGes de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

8.12.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas;

8.12.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante;

8.12.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido
por 6rgdo ou entidade cujos atos gozem de presuncéo de veracidade e fé publica.

813. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacéo, restari preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitac&o.

8.14. Na anélise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
que nédo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e classificacéo.

815. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comisséo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

https://www.anapolis.go.gov.br/ E-mail: licitacao@anapolis.go.gov.br
Centro de Empreendedorismo, Inovacgéo e Tecnologia de Anapolis (CEITEC)
Av. Profa. Zenaide de Calle Roriz, 1350 - Jundiai, Anapolis - GO, 75110-030

Pagina 13 de 28



https://www.anapolis.go.gov.br/
mailto:licitacao@anapolis.go.gov.br

PREFEITURA DE

1) ANAPOLIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
DIRETORIA DE COMPRAS E LICITACOES
8.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja

proposta atenda ao edital de licitagéo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.17. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratacéo, e ndo como condi¢do para participacdo na licitacéo.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. ApGs a homologagéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacéo, serd firmado termo de contrato,
ou outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatério terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para
assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo
de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de processo
eletrbnico para que seja assinado digitalmente em até 03 (trés) dias Gteis; ou c) outro meio eletrénico,
assegurado o prazo de 03 (trés) dias Uteis para resposta ap0s recebimento da notificacdo pela Administragéo.

94. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica
o reconhecimento de que:

94.1. referida Nota esté substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida
as disposicdes da Lei n° 14.133, de 2021;

94.2. acontratada se vincula & suaproposta e as previsdes contidas neste Edital;
94.3. acontratadareconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e

138 dalLein®14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracéo previstos nos artigos 137 a
139 damesma Lei.

95. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacéo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracéo.

9.6. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido a comprovacgdo das condi¢bes de

habilitacdo e contratagdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

10. DOMODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n°® 48.980/2023 e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

10.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

10.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
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devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

10.5.

10.6.

Em conformidade com o artigo 12 do Decreto Municipal n°®48.980/2023, cabe ao fiscal:

10.5.1. Prestar informacgdes a respeito da execuc¢ao dos servigos ou das entregas e apontar ao gestor do
contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos
devidos a contratada;

10.5.2. Manter o controle das ordens de servico/compras emitidas e cumpridas, quando cabivel;
10.5.3. Conhecer as obrigagdes contratuais que afetem diretamente a fiscalizag¢ao do contrato;

10.5.4. Zelar, no &mbito de sua area técnica de atuacéo, pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua
fiscalizacao;

10.5.5. Verificar a conformidade da prestacéo dos servigos e da alocacéo dos recursos necessarios, de
acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;

10.5.6. Atestar formalmente a execuc¢éo do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e as faturas
correspondentes a sua prestacao;

10.5.7. Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos
produtos ou servi¢cos fornecidos pela contratada;

10.5.8. Propor soluctes para regularizagdo das faltas e problemas observados, sem prejuizo das
penalidades aplicaveis;

10.5.9. Solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigacdes que afetem diretamente a
fiscalizag¢éo do contrato;

10.5.10. Utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servigos;

10.5.11. Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades
constatadas;

10.5.12. Apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execugéo do objeto, ou, se for o caso,
a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada, e obter dele a
ciéncia.

Em conformidade com o artigo 09 do ANEXO VI do decreto municipal n® 48.980/2023, cabe ao gestor:

10.6.1. Participar, sempre que possivel, dos atos preparatérios e conclusivos que resultem em
contratacdes que ficardo sob sua responsabilidade;

10.6.2. Manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato;
10.6.3. Acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execugao e 0s prazos previstos no ajuste;
10.6.4. Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

10.6.5. Formalizar o recebimento definitivo de obras, bens, materiais ou servigos, mediante termo
circunstanciado;

10.6.6. Solicitar, com justificativa, a resciséo de contrato;
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10.6.7. Emitir parecer sobre fato relacionado a gestéo do contrato, quando solicitado;
10.6.8. Orientar a contratada sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da execuc¢do do
contrato;

10.6.9. Solicitar a contratada, justificadamente, a substituicdo do preposto ou de empregado desta, seja
por comportamento inadequado a funcao, seja por insuficiéncia de desempenho;

10.6.10. Determinar formalmente a contratada a regularizacdo das falhas ou defeitos observados,
assinalando prazo para correcéo, sob pena de sanc¢ao;

10.6.11. Relatar, por escrito, ao 6rgdo competente, a inobservancia de clausulas contratuais ou
quaisquer ocorréncias que possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a execucao da avenca,
em especial as que ensejarem a aplicacédo de penalidades;

10.6.12. Comunicar ao 6érgdo competente qualquer dano ou desvio causado ao patrimbnio da
Administracdo ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por acdo ou omissédo dos empregados da
contratada ou de seus prepostos;

10.6.13. Solicitar ao 6rgdo competente, com justificativa, quaisquer alteracdes, supressdes ou
acréscimos contratuais, observada a legislacdo pertinente;

10.6.14. Solicitar orientacdo de ordem técnica aos diversos orgdos da Administracao, de acordo com
suas competéncias;

10.6.15. Conferir o atesto do fiscal técnico e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais com as
devidas observacfes e glosas, se for o caso;

10.6.16. Solicitar ao 6rgéo financeiro competente, com as devidas justificativas, emisséo, reforco ou
anulacéo, total ou parcial, de notas de empenho, bem como incluséo de valores na rubrica de
Restos a Pagar;

10.6.17. Solicitar a prestacdo, complementacdo, renovacdo, substituicdo ou liberacdo da garantia
exigida nos termos do art. 96 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

10.6.18. Executar outras acbes de gestdo que se facam necessarias ao pleno
acompanhamento, fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a fim
de garantir o fiel cumprimento das obrigacbes pactuadas e a observancia do principio da
eficiéncia;

10.6.19. Agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;

10.6.20. Comunicar-se com a Administragdo ou com terceiros sempre por escrito e com a antecedéncia
necessaria;

10.6.21. Notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisdo da Administracdo que
repercuta no contrato;

10.6.22. Fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico e outros
correlatos;

10.6.23.  Juntar todos os documentos obrigatérios a gestao do contrato nos devidos processos;

10.6.24. Instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestao do contrato que néo se
enquadram no inciso anterior;

10.6.25. Elaborar relatério periédico, no minimo ao término de cada periodo de vigéncia, dos atos, fatos
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e avaliagbes da qualidade dos servigos, relativos a gestdo dos contratos de execuc¢éo parcelada

ou diferida, ou de prestacéo continuada.

10.7. O gestor do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagao da contratada, acompanhara
0 empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

10.8. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

10.9. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que
contera informacg@es acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢éo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sanc¢8es aplicaveis, dentre outros.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1.  Homologada a licitag&o, o licitante melhor classificado sera convocado para assinar a ata de registro de
precos, tera o prazo de 3 (trés) dias, contados a partir da data de sua convocacgédo para assinar a Ata de Registro
de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagéo,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, podendo este prazo ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, desde que ocorra mativo justificado aceito pela Administracao.

11.2. O prazo de vigéncia da ata de registro de pre¢os, contado a partir da publicagdo do extrato da ata no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial do Municipio, prevalecendo o que ocorrer
por ultimo, serd de 1 (um) ano, e podera ser prorrogado por igual periodo, na forma de termo aditivo, desde
que comprovado que as condicdes e o0 preco permanecem vantajosos.

11.3. A convocacdo para assinar a ata de registro de precos obedecera a ordem de classificacao na licitagédo
correspondente.

11.4.  Seréo registrados os precos e quantitativo de lotes ofertados pelo licitante vencedor.

11.5. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

11.5.1. asolicitagio seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
11.5.2. ajustificativa apresentada seja aceita pela Administragéo.

11.6. A ata de registro de prec¢os sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de
registro de precos.

11.7.  Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pre¢os quantas forem necessérias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia/Projeto Bésico, com a indica¢é@o do licitante vencedor, a
descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢cdes.

11.8. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

11.9. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas néo obrigara a Administragéo a contratar, facultada a realizagao de licitagdo especifica para
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a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada, sendo assegurado ao beneficiario do registro

preferéncia de fornecimento ou contratacdo em igualdade de condicdes.

11.10. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢cos no prazo e nas condi¢bes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢c8es propostas pelo primeiro classificado.

11.11. E vedada a participag&o do 6rgéo ou entidade em mais de uma ata de registro de pre¢cos com o0 mesmo
objeto deste edital em seu prazo de validade, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital.

12. DAFORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

12.1.  Apds ahomologacéo da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

12.1.1. 0 registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com
precos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificacdo do certame, observadas
as seguintes condicoes:

12.1.2. 0 registro a que se refere o0 § 4° deste artigo tem por objetivo a formacéo de cadastro
de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata de registro
de pregos, nas hipdteses previstas no § 5° deste artigo, nos incisos Il, IV e V do art. 18, no inciso
[Il do art. 19, e no art. 24, todos deste Decreto;

12.1.3. se houver mais de um licitante na situacéo de que trata o § 4° deste artigo, serdo
classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase competitiva; e

12.1.4. a habilitacéo dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva, a que se refere
§ 4° deste artigo, sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo de fornecedor
remanescente.

12.1.5. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

12.2.  Serarespeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacao dos licitantes ou fornecedores registrados
na ata.

11.2.1 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item néo prejudicara o resultado do certame
em relacdo ao licitante mais bem classificado.

11.2.2 Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

12.3. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva serd efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

12.3.1. guando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas
condicBes estabelecidos no edital; ou

12.3.2. guando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos,
nas hipéteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462, de 2023.

12.4.  Na hipo6tese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario

concordar com a contratacao nos termos em igual prazo e nas condi¢gfes propostas pelo primeiro classificado,

a Administracéo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagcdo na forma prevista no edital, podera:
12.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na
ordem de classificacéo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou
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12.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢Bes ofertadas pelos licitantes remanescentes,

observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condicao.

12.5.  Arecusado adjudicatario em assinar a ata de registro de precos, dentro do prazo estabelecido no edital,
permitir4 a convocacao dos licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as obras ou servicos,

inclusive de engenharia, com precos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de classificacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas em lei e no edital da licitacao.

12.6. A recusa injustificada em assinar a ata de registro de precos, ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo
orgdo gerenciador, implicara na instauracédo de procedimento administrativo autbnomo para, ap6s garantidos o
contraditério e a ampla defesa, eventual aplicagdo de san¢des administrativas.

12.7.  Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de precos, a Administracao
Publica podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagédo, para a assinatura da ata de
registro de precos nas condicfes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento
estimado para a contratacdo, inclusive quanto aos precos atualizados, nos termos do instrumento convocatorio.

13. DO REAJUSTE

13.1.  Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado, conforme artigo 76 do Decreto Municipal n® 48.980/2023, nos contratos decorrentes de
acionamento de ARP, o reajuste dar-se-a com base na variacdo do indice pactuado entre a assinatura do
respectivo contrato e o primeiro aniversario de assinatura da avenca..

13.2. Para Reajuste, utilizar-se-4 a variacdo do IPCA/IBGE, nos termos do art. 17, § 4° da Instrucdo
Normativa n°. 007/2014 de 05/06/2014 da Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento.;

13.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do uUltimo reajuste.

134.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislacdo entdo em vigor

135. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo/apostilamento.

14. DA ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADO

14.1.  Os precos registrados poderado ser atualizados em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe
ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao tal como pactuado, nos termos do disposto na norma contida no inciso IV do § 5° do art. 82 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

14.2.  Quando o prego registrado se tornar superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo superveniente,
0 6rgéo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducéo dos precos registrados, tornando-
0s compativeis com os valores praticados pelo mercado.

14.3.  Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pre¢cos aos valores praticados pelo mercado serédo
liberados dos compromissos assumidos, sem aplicagdo de san¢des administrativas.

14.4. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de mercado
observara a classificacao obtida originalmente na licitacdo.

145. A reducdo do preco registrado sera comunicada pelo 6rgdo gerenciador aos 6rgdos que tiverem
formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem a necessidade de efetuar a
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revisdo dos precgos contratados.

14.6. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados, € facultado ao fornecedor
requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualizacao do preco registrado, mediante demonstragéo de fato

superveniente que tenha provocado elevacado, que supostamente impossibilite o cumprimento das obrigacdes
contidas na ata de registro de precos, e desde que atendidos os seguintes requisitos:

14.6.1. a possibilidade da atualizag&do dos precos registrados seja aventada pelo fornecedor
ou prestador signatario da ata de registro de pregos;

14.6.2. a modificagdo seja substancial nas condi¢Bes registradas, de forma que seja
caracterizada alteracdo desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador
signatario da ata de registro de precos e da Administracdo Publica;

14.6.3. seja demonstrado nos autos a desatualizacdo dos precos registrados, por meio de
apresentacdo de planilha de custos e documentacdo comprobatdria correlata que demonstre
que os precos registrados se tornaram inviaveis nas condic¢des inicialmente pactuadas.

14.7. A iniciativa e o encargo da demonstracdo da necessidade de atualizagdo serdo do fornecedor ou
prestador signatario da ata de registro de precos, cabendo ao 6rgdo gerenciador a andlise e deliberacdo a
respeito do pedido.

14.8.  Se nao houver prova efetiva da desatualizacdo e da existéncia de fato superveniente, o pedido sera
indeferido pela Administragdo e o fornecedor continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor
registrado na ata, sob pena de cancelamento do registro de pre¢os e de aplicacdo das san¢des administrativas
previstas em lei e no edital.

14.9.  Na hipétese do cancelamento do registro de precos, o 6rgédo gerenciador podera convocar os demais
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para que manifestem interesse em assumir o fornecimento
dos bens, a execucgéo das obras ou dos servicos, pelo preco registrado na ata.

14.10. Comprovada a desatualizagéo dos precos registrados decorrente de fato superveniente que prejudique
o0 cumprimento da ata de registro de precos, a Administracdo podera efetuar a atualizagdo do prego registrado,
adequando-o aos valores praticados no mercado.

14.11. Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o preco revisado pela Administracdo, serd liberado do
compromisso assumido, sem aplicacdo de sanc¢es administrativas.

14.12. Liberado o fornecedor na forma do 13.11 o 6rgdo gerenciador podera convocar os integrantes do
cadastro de reserva, para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execucdo das
obras ou dos servicos, pelo preco revisado.

14.13. Na hipétese de ndo haver cadastro de reserva, a Administracdo Publica podera convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para negociacdo e assinatura da ata de registro de precos
primeiramente no valor ofertado por estes e, caso ndo haja éxito na negocia¢éo, desde que o valor seja igual
ou inferior ao orgamento estimado para a contratagdo, nos termos do instrumento convocatério.

14.14. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacao da ata de
registro de prec¢os, adotando de imediato as medidas cabiveis para a satisfacdo da necessidade administrativa.

15. DA ATUALIZACAO PERIODICAS DA ATA OU DO PRECO REGISTRADO

15.1.  Conforme artigos 14, 15 e 16 do Decreto Municipal n®52.132/2025:
15.2.  Os precos registrados poderdo ser atualizados em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe

ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao tal como pactuado, nos termos do disposto na norma contida no inciso IV do § 5° do art. 82 da Lei
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Federal n® 14.133/2021.
15.3.  Quando o preco registrado se tornar superior ao prec¢o praticado no mercado por motivo superveniente,
0 6rgéo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducéo dos precos registrados, tornando-
0s compativeis com os valores praticados pelo mercado.

15.4. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado serdo
liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacdo de san¢des administrativas.

155.  Aordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pre¢os aos valores de mercado
observara a classificacdo obtida originalmente na licitacéo.

15.6. A reducdo do preco registrado sera comunicada pelo 6rgdo gerenciador aos 6rgaos que tiverem
formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem a necessidade de efetuar a
revisdo dos precos contratados.

15.7.  Quando o preco de mercado se tornar superior aos pre¢os registrados, € facultado ao fornecedor
requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualizacdo do preco registrado, mediante demonstracéo de fato
superveniente que tenha provocado elevacéo, que supostamente impossibilite o cumprimento das obrigacdes
contidas na ata de registro de precos, e desde que atendidos os seguintes requisitos:

15.7.1. a possibilidade da atualizacdo dos precgos registrados seja aventada pelo fornecedor ou
prestador signatario da ata de registro de precos;

15.7.2. a maodificacdo seja substancial nas condicbes registradas, de forma que seja caracterizada
alteracao desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro
de precos e da Administracédo Puablica;

15.7.3. seja demonstrado nos autos a desatualizacdo dos precos registrados, por meio de
apresentacdo de planilha de custos e documentacao comprobat6ria correlata que demonstre que os
precos registrados se tornaram inviaveis nas condi¢des inicialmente pactuadas.

15.8. A iniciativa e o encargo da demonstracdo da necessidade de atualizacdo serdo do fornecedor ou
prestador signatario da ata de registro de precos, cabendo ao 6rgdo gerenciador a analise e deliberacédo a
respeito do pedido.

15.9.  Se ndo houver prova efetiva da desatualizacao e da existéncia de fato superveniente, o pedido sera
indeferido pela Administracdo e o fornecedor continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor
registrado na ata, sob pena de cancelamento do registro de precos e de aplicacdo das san¢des administrativas
previstas em lei e no edital.

15.10. Na hipétese do cancelamento do registro de precos, o 6rgédo gerenciador podera convocar os demais
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos
bens, a execucdo das obras ou dos servigos, pelo preco registrado na ata.

15.11. Comprovada a desatualizag&o dos pregos registrados decorrente de fato superveniente que prejudique
o cumprimento da ata de registro de precos, a Administracdo podera efetuar a atualizacdo do prego registrado,
adequando-o aos valores praticados no mercado.

15.12. Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o prego revisado pela Administracdo, sera liberado do
compromisso assumido, sem aplicacdo de san¢6es administrativas.

15.13. Liberado o fornecedor, o drgdo gerenciador podera convocar os integrantes do cadastro de reserva,
para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execucédo das obras ou dos servicos,
pelo preco revisado.

15.14. Na hipétese de ndo haver cadastro de reserva, a Administracdo Publica podera convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para negociagdo e assinatura da ata de registro de precos

primeiramente no valor ofertado por estes e, caso ndo haja éxito na negociagdo, no maximo nas condicdes
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prevista no § 4° do Decreto Municipal n° 52.132/2025, desde que o valor seja igual ou inferior ao orcamento

estimado para a contratacdo, nos termos do instrumento convocatorio.
15.15. Na&o havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacdo da ata de
registro de precos, adotando de imediato as medidas cabiveis para a satisfagdo da necessidade administrativa.

16. DO CANCELAMENTO DA ATA OU DO PRECO REGISTRADO

16.1. O registro do preco do fornecedor serd cancelado pelo 6rgéo gerenciador quando o fornecedor:
16.1.1.  forliberado;
16.1.2.  descumprir as condi¢des da ata de registro de pre¢cos sem motivo justificado;

16.1.3. nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administracdo sem justificativa razoavel;

16.1.4. nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqgueles praticados no mercado;

16.1.5.  sofrer sancéo prevista nos incisos lll e IV do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021; ou
16.1.6.  ndo aceitar o preco revisado pela Administracao.

16.2. A atade registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo érgao gerenciador:
16.2.1.  pelo cancelamento de todos os precos registrados;

16.2.2. por fato superveniente, decorrente caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucdo obrigacdes previstas na ata, devidamente
demonstrado; ou

16.2.3.  por razbes de interesse publico, devidamente justificadas.

16.3. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da Administracdo, sera
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

16.4. O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletrénico para apresentar defesa no prazo de 5
(cinco) dias uteis, a contar do recebimento da comunicacao.

17. DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1.  As guantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de pregos poderdo
ser remanejadas pelo 6rgdo gerenciador entre os 6rgdos ou as entidades participantes e ndo participantes do
registro de pregos.

17.2. O remanejamento somente sera feito:
17.2.1.  de 6rgéo ou entidade participante para érgéo ou entidade participante; ou
17.22.  dedrgéo ou entidade participante para 6rgéo ou entidade nao participante.

17.3.  Se o 6rgao gerenciador tiver estimado as quantidades que pretende contratar, este sera considerado
participante para fins do remanejamento de que trata o caput deste artigo.

17.4.  Na hipdtese de remanejamento de 6rgdo ou de entidade participante para 6rgédo ou entidade ndo
participante, serdo observados os limites previstos nos 88 2° e 3°do art. 27 do Decreto Municipal 52.132/2025.

17.5. Competird ao 6rgdo gerenciador autorizar o remanejamento solicitado, com a reducéo do quantitativo
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inicialmente informado pelo érgao ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do érgdo ou

da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.

17.6. Caso o remanejamento seja feito entre érgdos ou entidades do Municipio de Anapolis e 6rgaos ou
entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municipios distintos, caberd ao fornecedor beneficiario da ata
de registro de precos, observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento
decorrente do remanejamento dos itens

18. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1. Durante avigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital
e municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na
condicdo de ndo participantes, observados os seguintes requisites (art. 27, do Decreto Municipal n°
52.132/2025):

18.1.1. apresentagéo de justificativa da vantagem da ades&o, inclusive em situagdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

18.1.2. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os
dispositivos constantes no Anexo V - Pesquisa de Precos do Decreto Municipal n° 48.980/2023
ou horma que venha a substitui-lo;

18.1.3.  consulta e aceitagéo prévias do érgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
18.1.4. possibilidade de adeséo prevista no edital.

18.2.  E dispensavel a realizagéo prévia de pesquisa de mercado para ades&o a atas de registro de precos do
Municipio de Anapolis por 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica direta, indireta, autarquica e fundacional
do Municipio de Anapolis, na qualidade de nado participante, salvo quando se tratar do disposto no

§ 4° do art. 10 do Decreto Municipal n°® 52.132/2025.

18.3. A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas serd realizada apdés a aceitacdo da adesao
pelo fornecedor.

18.3.1. O 6rgéo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar
prejuizo a execucao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

18.4. Apés a autorizagao do 6rgédo ou da entidade gerenciadora, o 6érgéo ou entidade nao participante devera
efetivar a aquisicao ou a contratacéo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

18.5. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacéo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagdo do érgdo ou da entidade nao participante aceita pelo 6rgédo ou pela
entidade gerenciadora, desde gue respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

18.6. O ¢6rgéo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na
qualidade de ndo participante, para agqueles itens para 0os quais ndo tenha quantitativo registrado, observados
0s requisitos do Decreto Municipal n° 52.132/2025.

Dos limites para as adesfes

18.7.  As aquisi¢cdes ou contratacBes adicionais nao poderdo exceder, por 6érgao ou entidade, a cinquenta por
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de pre¢os para o
gerenciador e para os participantes. § 2° do art. 27 do Decreto Municipal n° 52.132/2025.

18.8. O quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes, independentemente do
numero de 6rgéos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos, § 3° do art. 27 do
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Decreto Municipal n° 52.132/2025.

18.9. A adesdo a ata de registro de pre¢os por 6rgéos e entidades da Administragdo Publica estadual, distrital
e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, nao ficando sujeita ao limite de que trata
o item 4.7, desde que seja destinada a execucao descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada
a compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n°
14.133, de 2021.

Vedacgao a acréscimo de quantitativos

18.10. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos,nos termos do § 8°
do art. 11 do Decreto Municipal n° 52.132/2025.

18.11. E vedada a existéncia simultanea de mais de um registro de precos para 0 mesmo objeto no mesmo
local, condicbes mercadolégicas e de logistica, nos termos do § 9° do art. 11 do Decreto Municipal n°
52.132/2025.

19. DOS RECURSOS

19.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagcdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacéo ou revogacgéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

19.2.  Oprazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

19.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagdo do licitante:

19.3.1. aintencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
19.3.2. o prazo para a manifestagcdo da intengéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

19.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo
ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

19.4.  Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

19.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo recorrida, a qual
poderd reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, hesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisédo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

19.6.  Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

19.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacéo pessoal ou da divulgacéo da interposigéo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

19.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

19.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

19.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no Sistema Eletrénico de
Informacgdes (SEI).

20. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

20.1.  No caso de descumprimento total ou parcial das condicBes deste Edital e seus anexos, a Prefeitura
Municipal de Anapolis, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei, aplicard a

contratada, conforme o caso, as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
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bem como as disposicdes contidas no Anexo VIl do Decreto Municipal n° 48.980, de 27 de abril de 2023.

20.2.  Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas, gradativamente, as seguintes sancgoes:
20.21. adverténcia;
20.2.2. multa;
20.2.3. impedimento de licitar e contratar;
20.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar;
20.3. A sancdo de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipdteses:

20.3.1. descumprimento, de pequena relevancia de obrigagdo legal ou infragéo a lei quando
nao se justificar aplicacdo de san¢édo mais grave; ou

20.3.2. inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acesséria de pequena
relevancia, a critério da administracédo, quando nado se justificar aplicacdo de san¢éo mais grave.

20.4.  Considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigacfes ou deveres instrumentais ou
formais que ndo impactam objetivamente na execucao do contrato e ndo causem prejuizos a administracao.

20.5. A sancdo de multa sera calculada na forma prevista no edital, no contrato ou em outro instrumento
obrigacional, e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato licitado ou celebrado, observado o seguinte:

20.5.1. a aplicacdo de multa moratéria sera precedida de oportunidade para o exercicio do
contraditorio e da ampla defesa; e

20.5.2. a aplicacdo de multa moratéria ndo impedird que a administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato cumulada de outras sancgfes
previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

20.6. Se amulta aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

20.7. A multa podera, na forma do edital, contrato ou de outro instrumento obrigacional, ser descontada de
pagamento eventualmente devido pela contratante decorrente de outros contratos firmados com a
administracdo publica municipal.

20.8. O atraso injustificado na execu¢ao do contrato sujeitar4 o contratado a multa de mora, na forma prevista
em edital, em contrato ou em outro instrumento obrigacional.

20.9. Asancédo de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des aqui previstas.

20.10. A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando néo se justificar a imposicao de
outra mais grave, aquele que:

20.10.1.  der causa a inexecucao parcial do contrato, que supere a gravidade daquela prevista
noinciso | do art. 155 da Lei Federal n°® 14.133, de 1°de abril de 2021, ou que cause grave dano
a administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

20.10.2. der causa a inexecucao total do contrato;
20.10.3. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
20.10.4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

20.10.5. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ou
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20.10.6. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado.
20.11. Considera-se inexecucao total do contrato:
20.11.1. recusainjustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente determinada; e

20.11.2. recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de pregos, contrato
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administracéo, o
que caracteriza

o descumprimento total da obrigacdo assumida.

20.12. Evidenciada a inexecucdo total, a inexecucao parcial ou o retardamento do cumprimento do encargo
contratual:

20.12.1.  serd intimado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa, no prazo
de 2 (dois) dias Uteis, para o descumprimento do contrato;

20.12.2.  ajustificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatério sera analisada pelo agente
de contratagdo, pregoeiro ou comissdo de licitacdo, e a apresentada pela contratada sera
analisada pelo fiscal do contrato que, fundamentadamente, apresentara manifestacdo e
submetera a decisdo da autoridade competente;

20.12.3. rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submetera a autoridade
maxima do 6rgdo ou entidade para que decida sobre a instauracdo do processo para a
apuracéo de responsabilidade; e

20.124. preliminarmente a instauracao do processo de que trata o inciso Ill do § 2° podera ser
concedido prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis para a adequacao da execucao contratual ou
entrega do objeto.

20.13. A sancao de impedimento de licitar e contratar impedir4 o sancionado de licitar ou contratar no A&mbito
da administracdo publica direta e indireta do Municipio de An4polis, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

20.14. A sancao de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada aquele que:

20.14.1. apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

20.14.2. fraudar a licitag8o ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

20.14.3. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer espécie ou natureza;
20.14.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

20.14.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5°da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

20.15. A autoridade méxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infracao criminal ou de ato
de improbidade administrativa, dar4 conhecimento ao Ministério Publico e, quando couber, & Controladoria-
Geral e Auditoria do Municipio, para atuacdo no &mbito das respectivas competéncias.

20.16. A sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar, aplicada por qualquer ente da federacéo, impedira
0 responsavel de licitar ou contratar no ambito da administracdo publica direta e indireta do Municipio de
Andpolis, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

20.17. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitagdo ou relagdo contratual, sujeitara o
infrator a sancédo cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente a uma delas, sopesando-se, em
gualquer caso, as demais infragdes como circunstancia agravante.

20.18. Na&o se aplica a regra acima prevista se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo estagio processual,
revelar-se inconveniente a avaliagao conjunta dos fatos.
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20.19. As incidéncias aqui dispostas ndo afastam a possibilidade de aplicacdo da san¢do de multa

cumulativamente a san¢do mais grave.

20.20. A cominacédo das penalidades de multa incidird conforme as gravidades dos fatos e circunstancias
verificadas, e nos seguintes indices:

20.20.1.  Multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia, por dia Gtil que exceder o prazo de
fornecimento do objeto, sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da lei civil.

20.20.2. Multa administrativa que correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o
valor do contrato, aplicada de acordo com a gravidade da infragdo e proporcionalmente as
parcelas ndo executadas.

20.20.3. Multa de 10% (dez por cento) por inexecuc¢éo total do ajuste a qual incidir4 sobre o
valor do contrato.

20.21. Podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra.

20.22. N&o tem carater compensatorio e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e danos
das infracdes cometidas.

20.23. Devera ser graduada conforme a gravidade da infrac&o.

20.24. Nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido inicialmente
imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

20.25. As multas moratorias e administrativas poderao ser aplicadas cumulativamente ou individualmente, ndo
impedindo que a Prefeitura Municipal de Anapolis, rescinda unilateralmente o Contrato e aplique as demais

sancoes legais cabiveis.

20.26. A aplicacdo de multas ndo elidir4, em face do descumprimento do pactuado, o direito da Prefeitura
Municipal de Anapolis, de rescindir de pleno direito o contrato, independente de acéo ou interpelacéo judicial ou
extrajudicial, sem prejuizo das demais cominagdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o contraditério e
a ampla defesa.

21. DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1.  Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

21.2.  Aresposta a impugnacgéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia util anterior & data da abertura do certame.

21.3.  Aimpugnacéao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrdnica, pelo e-mail:
licitacao@anapolis.go.gov.br

21.4.  Asimpugnacoes e pedidos de esclarecimentos nédo suspendem 0s prazos previstos no certame.

215. A concesséao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, nos autos do processo de licitacao.

21.6.  Acolhida aimpugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1.  Ser4 divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

22.2.  Naohavendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
https://www.anapolis.go.gov.br/ E-mail: licitacao@anapolis.go.gov.br
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horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro/Agente de

Contratacdo/Comissao.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

22.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

22.5.  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacéo.

22.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢éo ou
do resultado do processo licitatorio.

22.7.  Nacontagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.

22.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel 0 aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

229. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.

22.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e enderego eletrbnico https://acessoainformacao.anapolis.go.gov.br/.

22.11. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no Catalogo de
Materiais (CATMAT/CATSER) e as especificacbes constantes no Edital, prevalecerdo as especificacdes do
ANEXO |, Termo de Referéncia, do Edital.

23. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

23.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
24. ANEXO II-MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS;
25. ANEXO Il —=MINUTA DE TERMO DE CONTRATO;

25.1. Apéndice do Anexo lll — Analise de Riscos;
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Secretaria Municipal de
Administracao, Gestao de
Pessoas e Inovacao

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

7, AN

c-
L

PREFEITURA DE

APOLIS

—%% SEMPRE DO SEU LADO

1.1. Processo licitatério via sistema de registro de precos para eventual e futura aquisicdo de materiais de escritério e

expediente, visando suprir as necessidades operacionais e administrativas das diversas Secretarias e drgaos da

Administracdo Publica Municipal de Andpolis-GO, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e

Seus anexos.

TABELA 01 - Especificagdes minimas dos itens

UNIDADE | quanTiDADE| © On VALOR COTAS
ITEM | CATMAT DESCRICAO i
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL

1 328226 | Espiral plastico para UNIDADE 200 RS 1,89 RS 378,00 cota
encadernagdao 40 mm. exclusiva
Requisitos: cor preta; fabricado ME/EPP/MEI
em PVC semi-rigidos;
encaderna aprox. 350 fls de 75
g/m2.

2 638742 | Esquadro convencional 10” UNIDADE 30 RS 31,32 RS 939,60 cota
cabo plastico. exclusiva

ME/EPP/MEI

3 628640 | Estilete grande em corpo UNIDADE 564 RS 15,63 | RS 8.815,32 cota
pldstico, com lamina inoxidavel exclusiva
18 mm, gradudvel e com trava ME/EPP/MEI
de seguranga.

4 628640 | Estilete pequeno plastico, em UNIDADE 1247 RS 8,25 RS 10.287,75 cota
corpo plastico, com lamina exclusiva
inoxidavel 9mm, graduavel e ME/EPP/MEI
com trava de seguranga.

5 636860 | Etiqueta adesiva branca A4 - CAIXA 131 RS 48,46 RS 6.348,26 cota
25,4x 66,7mm cx. ¢/ 1000 exclusiva
unidades. ME/EPP/MEI

6 636860 | Etiqueta adesiva escolar ¢/ CAIXA 68 R$ 96,87 | RS$6.587,16 cota
pauta com tarja 35x78mm, cx exclusiva
com 150 unidades. ME/EPP/MEI




623390

Extrator de grampo:
Confeccionado em chapa de
aco carbono galvanizado ou
aco inoxidavel, possuindo
ponta chata arredondada, abas
laterais dobradas formando
curvatura apropriada para
apoio dos dedos e garantindo
ainda o refor¢o da inclinagdo
principal, possibilitando o
minimo esfor¢o no manuseio.
Devera ser resistente e
apresentar perfeito
acabamento nas bordas para
ndo causar ferimentos, nem
tdo pouco ranhuras ou recortes
no papel, devendo ainda
possuir furagao na extremidade

do corpo.

UNIDADE

1039

RS 9,97

RS 10.358,83

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI

468998

Feltro Estampado: feito com
fibra sintética, especialmente
tratada e tingido com corante
especial para evitar
desbotamentos, obtendo-se
um feltro com alta solidez a luz
e fricgdo. Largura: 0,50 m. (em

metros)

METRO

120

RS 38,01

RS 4.561,20

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI

468998

Feltro Liso: feito com fibra
sintética, especialmente
tratada e tingido com corante
especial para evitar
desbotamentos, obtendo-se
um feltro com alta solidez a luz
e fricgdo. Largura: 0,50 m. cor:

Laranja. (em metros)

METRO

120

RS 29,27

RS 3.512,40

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI

10

468998

Feltro Liso: feito com fibra
sintética, especialmente
tratada e tingido com corante
especial para evitar
desbotamentos, obtendo-se
um feltro com alta solidez a luz
e fricgdo. Largura: 0,50 m. cor:

Amarelo (em metros)

METRO

120

RS 29,27

RS 3.512,40

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI




11 | 468998 | Feltro Liso: feito com fibra METRO 130 RS 29,27 | RS 3.805,10 cota
sintética, especialmente exclusiva
tratada e tingido com corante ME/EPP/MEI
especial para evitar
desbotamentos, obtendo-se
um feltro com alta solidez a luz
e fricgdo. Largura: 0,50 m. cor:

Azul (em metros)

12 | 468998 | Feltro Liso: feito com fibra METRO 130 RS 29,27 | R$3.805,10 cota
sintética, especialmente exclusiva
tratada e tingido com corante ME/EPP/MEI
especial para evitar
desbotamentos, obtendo-se
um feltro com alta solidez a luz
e fricgdo. Largura: 0,50 m. Na
cor:Verde. (em metros)

13 | 468998 | Feltro Liso: feito com fibra METRO 130 R$ 29,27 | RS 3.805,10 cota
sintética, especialmente exclusiva
tratada e tingido com corante ME/EPP/MEI
especial para evitar
desbotamentos, obtendo-se
um feltro com alta solidez a luz
e friccdo. Largura: 0,50 m. Na
cor: Vermelho (em metros)

14 | 628550 | Fita adesiva 12mmx30m, cor UNIDADE 835 RS 3,64 RS 3.039,40 cota
azul, material polipropileno, exclusiva
tipo monoface, largura ME/EPP/MEI
aproximada de 12 mm.

Comprimento do rolo 30
metros.

15 628550 | Fita adesiva 12mmx30m, cor UNIDADE 311 RS 3,64 RS 1.132,04 cota
branco, material polipropileno, exclusiva
tipo monoface, largura ME/EPP/MEI
aproximada de 12 mm.

Comprimento do rolo 30
metros.

16 628550 | Fita adesiva 12mmx30m, cor UNIDADE 110 RS 3,64 RS 400,40 cota
preta, material polipropileno, exclusiva
tipo monoface, largura ME/EPP/MEI

aproximada de 12 mm.
Comprimento do rolo 30

metros.




17 | 628550 | Fita adesiva 12mmx30m, cor UNIDADE 90 RS 3,64 RS 327,60 cota
verde, material polipropileno, exclusiva
tipo monoface, largura ME/EPP/MEI
aproximada de 12 mm.

Comprimento do rolo 30
metros.

18 628550 | Fita adesiva 12mmx30m, cor UNIDADE 300 RS 3,64 RS 1.092,00 cota
vermelha, material exclusiva
polipropileno, tipo monoface, ME/EPP/MEI
largura aproximada de 12 mm.

Comprimento do rolo 30
metros.

19 | 631804 | Fita crepe 19mmx50m, cor UNIDADE 1507 RS 8,41 | RS 12.673,87 cota
branca, fabricada em papel exclusiva
crepado 40g, adesivo a base de ME/EPP/MEI
borracha sintética e resina, fita
reforgada alta resisténcia ao
rasgamento, alta adesao.

Comprimento do rolo 50
metros.

20 | 631804 | Fita crepe 50mmx50m, cor UNIDADE 2150 RS 19,95 | RS 42.892,50 cota
branca, fabricada em papel exclusiva
crepado 40g, adesivo a base de ME/EPP/MEI
borracha sintética e resina, fita
reforcada alta resisténcia ao
rasgamento, alta adesdo.

Comprimento do rolo 50
metros.

21 628550 | Fita adesiva dupla face de UNIDADE 725 RS 17,25 | RS 12.506,25 cota
papel, 18 mm x 30 m, adesivo a exclusiva
base de borracha sintética e ME/EPP/MEI
resina, fita reforgada alta
resisténcia ao rasgamento, alta
adesdo. Comprimento do rolo
30 metros.

22 628550 | Fita adesiva 50mmx50m, cor UNIDADE 187 RS 38,26 RS 7.154,62 cota
marrom, material exclusiva
polipropileno, tipo monoface, ME/EPP/MEI

largura aproximada de 50 mm.
Comprimento do rolo 50

metros.




23 | 628550 | Fita adesiva 45mmx45m, UNIDADE 2187 R$9,19 | RS 20.098,53 cota
transparente, para exclusiva
empacotamento, composto ME/EPP/MEI
por polipropileno bi-orientado
e adesivo acrilico a base
d'dgua. Comprimento do rolo
45 metros.

24 | 628550 | Fita adesiva 45mmx50m, UNIDADE 2055 RS 8,60 | RS 17.673,00 cota
transparente, para exclusiva
empacotamento, composto ME/EPP/MEI
por polipropileno bi- orientado
e adesivo acrilico a base
d'dgua. Comprimento do rolo
50 metros.

25 | 628550 | Fita adesiva 12mmx30m, cor UNIDADE 595 RS 3,45 RS 2.052,75 cota
transparente, material exclusiva
polipropileno, tipo monoface, ME/EPP/MEI
largura aproximada de 12 mm.

Comprimento do rolo 30
metros.

26 | 628550 | Fita adesiva 50mmx50m, cor UNIDADE 1416 R$9,70 | RS 13.735,20 cota
transparente, material exclusiva
polipropileno, tipo monoface, ME/EPP/MEI
largura aproximada de 50 mm.

Comprimento do rolo 50
metros.

27 632251 | Fita de cetim, com 100% UNIDADE 172 RS 16,37 RS 2.815,64 cota
poliéster, 5 cm de largura, rolo exclusiva
com 10 m de comprimento da ME/EPP/MEI
cor dourada

28 632251 | Fita de cetim, com 100% UNIDADE 72 RS 16,37 RS 1.178,64 cota
poliéster, 5 cm de largura, rolo exclusiva
com 10 m de comprimento da ME/EPP/MEI
cor prateada.

29 604732 | Fita isolante em PVC, com cola UNIDADE 1245 RS 5,00 RS 6.225,00 cota
a base de borracha, rolo com 5 exclusiva
metros, cor: preto. ME/EPP/MEI

30 | 223919 | Fita métrica - flexivel de 1,50 UNIDADE 109 RS 7,85 RS 855,65 cota
Metros, em trena, com exclusiva
marcacao frente e verso. ME/EPP/MEI




31

248482

Fita para Demarcagdo de Solo,
cor preta 48 mm x 30 metros.
Ideal para demarcagao de solo,
filas, quadras, vagas de
garagem, etc. Também
utilizada para vedacgdo e
lacragdo de embalagens.
Identificacdo e sinalizagdo de
portas de vidro. Constituidas de
dorso de PVC plastificado,
cobertas com adesivo a base
de resina e borracha.
Apresentam 6tima
conformabilidade, boa
resisténcia quimica e a abrasdo.
Comprimento do rolo 30

metros.

UNIDADE

702

RS 29,34

RS 20.596,68

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI

32

638538

Fita sinalizacdo zebrada
demarcacdo de area
sinalizacdo, em filme de
polietileno (sem adesivo)
70mm x 200m x 0,04mm. Nas
cores amarelo/preto.
Comprimento do rolo 200

metros.

UNIDADE

698

RS 34,05

RS 23.766,90

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI

33

628643

Fitilho, composicdo:
Polietileno, Polipropileno,
Anilina, Planagem, 50 metros.
Pacotes com 04 unidades

coloridas.

PACOTE

698

RS 29,33

RS 20.472,34

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI




34

432310

Giz cera, material cera plastica,
corante atéxico, espessura fina,
cores variadas. Fabricado com
cera de alta qualidade. O
produto deve ter a marca do
fabricante e estar certificado
junto ao INMETRO. N3o deve
borrar, esfarelar e nem
manchar as maos; as cores
devem corresponder aos
respectivos pigmentos quando
utilizados; deve resistir a
pressao normal de uso. Caixa

com 12 unidades.

CAIXA

800

RS 6,79

RS 5.432,00

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI

35

269884

Glicerina liquida, pura.
Embalagem em frasco de 01

litro.

UNIDADE

60

RS 49,30

RS 2.958,00

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI

36

285757

Grampeador de mesa,
metdlico. tamanho médio.
Capacidade para minimo de 25
folhas, apoio da base em
plastico polietileno, mola
resistente automatica, carga
para grampos tipo 24/6 e 26/6.
Dimensdes: tamanho minimo

de base 19 cm, cor preto.

UNIDADE

655

RS 34,30

RS 22.466,50

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI

37

285757

Grampeador pequeno: metal/
plastico ABS, design moderno,
leve e resistente, alfineta e
grampeia; grampo 26/6.
Capacidade para até 5 folhas
(grampo aberto) e 10 folhas
(grampo fechado). Espago de
66 mm para as folhas. Grampos
26/6. Dimensdes minimas: 12,6

x 3,6 x 5,6 cm. Cor: preto.

UNIDADE

443

RS 18,90

RS 8.372,70

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI

38

350387

Grampeador profissional de
mesa com capacidade minima
para 200 folhas, em metal, tipo
profissional. Resistente, com
trilho de ajuste de
profundidade, utiliza grampos
23/6 e 23/13.

UNIDADE

107

RS 125,81

RS 13.461,67

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI




39 203144 | Grampo para grampeador de CAIXA 1139 RS 25,67 | RS 29.238,13 cota
metal galvanizado 26/6, caixa exclusiva
com 5.000 unidades. ME/EPP/MEI

40 | 203145 | Grampo para grampeador de CAIXA 750 R$ 31,91 | RS$23.932,50 cota
metal galvanizado 9/10, caixa exclusiva
com 5.000 unidades. ME/EPP/MEI

41 300536 | Grampo para grampeador de CAIXA 740 RS 31,91 | RS 23.613,40 cota
metal galvanizado 23/10, caixa exclusiva
com 5.000 unidades. ME/EPP/MEI

42 | 290404 | Grampo para grampeador de CAIXA 710 RS 41,47 | RS$29.443,70 cota
metal galvanizado 23/20, caixa exclusiva
com 5.000 unidades. ME/EPP/MEI

43 | 321521 | Grampo para grampeador de CAIXA 710 R$ 29,78 | R$21.143,80 cota
metal galvanizado 23/08, caixa exclusiva
com 5.000 unidades. ME/EPP/MEI

44 | 303534 |Juta tecido linhagem com fio UNIDADE 68 RS 723,62 | RS 49.206,16 cota
brilho. Tecido: juta natural com exclusiva
fios dourados. Rolo de 1 metro ME/EPP/MEI
de largura por 30 metros de
comprimento.

45 | 303534 | Juta tecido linhagem. Tecido UNIDADE 68 RS 350,17 | RS 23.811,56 cota
juta natural. rolo com 1 m de exclusiva
largura por 30 metros de ME/EPP/MEI
comprimento.

46 242584 | Lamina Inoxidavel Para Estilete UNIDADE 222 RS 5,62 RS 1.247,64 cota
Largo, medindo 11 X 1,8 cm. exclusiva

ME/EPP/MEI

47 225570 | Lapis borracha. Com maxima UNIDADE 140 RS 5,87 RS 821,80 cota
apagabilidade; Borracha exclusiva
abrasiva, ideal para apagar ME/EPP/MEI

pequenas areas escritas a tinta

e grafite.




48

338468

Lapis de cor grande ¢/ ponta
macia e resistente, faceis de
apontar, macios ao pintar e
com étima transferéncia para o
papel, corpo em madeira
reflorestada, atoxico, caixa
com 12 cores, comprimento
aproximado 17 cm. Produzido
com madeira 100%
reflorestada. Com
certificado/selo Cerflor/FSC ou

equivalente legal.

CAIXA

166

RS 16,04

RS 2.662,64

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI

49

338468

Lapis de escrever, escrita em
preto, fabricagdo nacional. De
boa qualidade e resistente,
n22, sem borracha, corpo em
madeira reflorestada, formato
arredondado, comprimento
aproximado 17 cm. Caixa com
72 unidades. Produzido com
madeira 100% reflorestada.
Com certificado/selo
Cerflor/FSC ou equivalente

legal.

CAIXA

17601

RS 65,83

RS
1.158.673,83

cota

principal

50

338468

Lapis de escrever, escrita em
preto, fabricacdo nacional. De
boa qualidade e resistente,
n22, sem borracha, corpo em
madeira reflorestada, formato
arredondado, comprimento
aproximado 17 cm. Caixa com
72 unidades. Produzido com
madeira 100% reflorestada.
Com certificado/selo
Cerflor/FSC ou equivalente

legal.

CAIXA

5866

RS 65,83

RS
386.158,78

cota
reservada

ME/EPP/MEI

51

602172

Liga elastica de borracha (latex)
n? 18, para uso geral, cor
amarela, pacote com 100
gramas, embalagem contendo
nome do fabricante. Uso
escritério, indeformavel,
resistente a tragdo e ao

ressecamento.

PACOTE

1055

RS 7,53

RS 7.944,15

cota
exclusiva

ME/EPP/MEI




52 611005 | Linha nylon - 0,35mm, UNIDADE 237 R$ 6,11 RS 1.448,07 cota
transparente. Rolo com 100 exclusiva
metros. ME/EPP/MEI

53 | 223575 | Linha nylon - 0,40mm, UNIDADE 237 RS$ 9,30 RS 2.204,10 cota
transparente. Rolo com 100 exclusiva
metros. ME/EPP/MEI

54 | 611003 | Linha nylon - 0,25mm, UNIDADE 247 RS 5,95 RS 1.469,65 cota
transparente. Rolo com 100 exclusiva
metros. ME/EPP/MEI

55 | 372758 | Linha nylon - 0,80mm, UNIDADE 247 RS 23,55 | RS$5.816,85 cota
transparente. Rolo com 100 exclusiva
metros. ME/EPP/MEI

56 | 346189 | Livro Ata capa dura, minimo 50 | UNIDADE 328 R$ 19,96 | RS 6.546,88 cota
folhas, numeradas, exclusiva
confeccionado em papel ME/EPP/MEI
apergaminhado, com capa dura
na cor predominante preta,
folhas brancas pautadas, sem
margem e numeradas
tipograficamente na cor preta,
sem qualquer outra impressao,
bem como primeira e ultima
folha suplementar em branco.

57 | 254854 | Livro Ata capa dura, minimo UNIDADE 288 RS 19,96 | RS$5.748,48 cota
100 fls. numeradas, exclusiva
confeccionado em papel ME/EPP/MEI

apergaminhado, com capa dura
na cor predominante preta,
folhas brancas pautadas, sem
margem e numeradas
tipograficamente na cor preta,
sem qualquer outra impressao,
bem como primeira e Ultima

folha suplementar em branco.




58 | 337247 | Livro Ata capa dura, 200 folhas, | UNIDADE 82 RS 43,57 | R$3.572,74 cota
numeradas. Confeccionado em exclusiva
papel apergaminhado, com ME/EPP/MEI
capa dura na cor predominante
preta, folhas brancas pautadas,
sem margem e numeradas
tipograficamente na cor preta,
sem qualquer outra impressdo,
bem como primeira e Ultima
folha suplementar em branco.

59 | 249369 | Livro de protocolo de UNIDADE 172 RS 16,33 | RS 2.808,76 cota
correspondéncia, minimo 50 exclusiva
folhas, capa dura, folhas ME/EPP/MEI
numeradas, tamanho minimo
153 mm x 216 mm.

60 | 449699 | Lupa, de mio, cabo plastico, UNIDADE 36 RS 13,21 RS 475,56 cota
lente aumento, zoom 80mm, exclusiva
tamanho cabo aproximado (+/- ME/EPP/MEI
10%) 100mm.

61 | 265998 | Marcador de Pagina Plastico PACOTE 290 RS 9,85 RS 2.856,50 cota
auto-adesivo em formato de exclusiva
seta, cores vibrantes. Permite ME/EPP/MEI
escrita. Embalagem com no
minimo 5 cores com no minimo
20 folhas em cada cor.

62 | 426612 | Massa de modelar, atdxica, CAIXA 210 RS 14,61 | RS 3.068,10 cota
caixa ¢/ 12 cores sortidas, 180 exclusiva
gramas, com selo do INMETRO, ME/EPP/MEI
massa com textura super
macia, excelente consisténcia,
excelente consisténcia, ndo
mancha as maos.

63 386807 | Molha dedo 12gr, tipo pasta, UNIDADE 135 RS 4,95 RS 668,25 cota
composicdo acida graxo, exclusiva
glicidios, esséncia aromatica. ME/EPP/MEI

64 | 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 260 RS 30,77 RS 8.000,20 cota
cor amarelo, pacote com no exclusiva
minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI

65 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 260 RS 30,77 RS 8.000,20 cota
cor azul claro, pacote com no exclusiva

minimo 27 folhas.

ME/EPP/MEI




66 | 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 RS 30,77 | R$6.461,70 cota

cor azul escuros, pacote com exclusiva

no minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
67 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 520 RS 30,77 | RS 16.000,40 cota

cor branco gelo, pacote com no exclusiva

minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
68 | 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 R$ 30,77 | RS$6.461,70 cota

cor dourado, pacote com no exclusiva

minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
69 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 RS 30,77 RS 6.461,70 cota

cor laranja, pacote com no exclusiva

minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
70 | 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 R$ 30,77 | RS$6.461,70 cota

cor lilas ametista, pacote com exclusiva

no minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
71 | 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 R$ 30,77 | RS$6.461,70 cota

cor Onix, pacote com no exclusiva

minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
72 | 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 R$ 30,77 | RS$6.461,70 cota

cor ouro velho, pacote com no exclusiva

minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
73 | 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 R$ 30,77 | RS$6.461,70 cota

cor pink, pacote com no exclusiva

minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
74 | 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 RS 30,77 RS 6.461,70 cota

cor rosa, pacote com no exclusiva

minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
75 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 RS 30,77 RS 6.461,70 cota

corverde claro, pacote com no exclusiva

minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
76 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 RS 30,77 RS 6.461,70 cota

cor verde musgo, pacote com exclusiva

no minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
77 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 RS 30,77 RS 6.461,70 cota

cor vermelho, pacote com no exclusiva

minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
78 254199 | Papel A-4 perolizado, 180gr, PACOTE 210 RS 30,77 RS 6.461,70 cota

cor turquesa, pacote com no exclusiva

minimo 27 folhas.

ME/EPP/MEI




79 | 254199 | Papel A-4 perolizado, 210 RS 30,77 | RS$6.461,70 cota
metalizado 180gr, cor amarelo, PACOTE exclusiva
pacote com no minimo 27 ME/EPP/MEI
folhas.

80 | 254199 | Papel A-4 perolizado, 290 RS 30,77 RS 8.923,30 cota
metalizado 180gr, cor branco PACOTE exclusiva
gelo, pacote com no minimo 27 ME/EPP/MEI
folhas.

81 | 254199 | Papel A-4 perolizado, PACOTE 210 RS 30,77 | R$6.461,70 cota
metalizado 180gr, cor laranja, exclusiva
pacote com no minimo 27 ME/EPP/MEI
folhas.

82 | 254199 | Papel A-4 perolizado, PACOTE 210 R$ 30,77 | RS$6.461,70 cota
metalizado 180gr, cor lilas exclusiva
ametista, pacote com no ME/EPP/MEI
minimo 27 folhas.

83 | 254199 | Papel A-4 perolizado, PACOTE 210 R$ 30,77 | RS$6.461,70 cota
metalizado 180gr, cor pink, exclusiva
pacote com no minimo 27 ME/EPP/MEI
folhas.

84 | 254199 | Papel A-4 perolizado, PACOTE 260 R$ 30,77 | RS 8.000,20 cota
metalizado 180gr, cor rosa, exclusiva
pacote com no minimo 27 ME/EPP/MEI
folhas.

85 254199 | Papel A-4 perolizado, PACOTE 210 RS 30,77 RS 6.461,70 cota
metalizado 180gr, cor amarelo, exclusiva
pacote com no minimo 27 ME/EPP/MEI
folhas.

86 254199 | Papel A-4 perolizado, PACOTE 210 RS 30,77 RS 6.461,70 cota
metalizado 180gr, cor dourado, exclusiva
pacote com no minimo 27 ME/EPP/MEI
folhas.

87 254199 | Papel A-4 perolizado, PACOTE 210 RS 30,77 RS 6.461,70 cota
metalizado 180gr, cor 6nix, exclusiva
pacote com no minimo 27 ME/EPP/MEI
folhas.

88 254199 | Papel A-4 perolizado, PACOTE 210 RS 30,77 RS 6.461,70 cota
metalizado 180gr, cor ouro exclusiva
velho, pacote com no minimo ME/EPP/MEI

27 folhas.




89 622261 | Papel camurga 40x60, cor PACOTE 121 RS 38,90 RS 4.706,90 cota
amarela, pacote com 25 folhas. exclusiva
ME/EPP/MEI
90 622261 | Papel camurga 40x60, cor azul, PACOTE 121 RS 38,90 RS 4.706,90 cota
pacote com 25 folhas. exclusiva
ME/EPP/MEI
91 622261 | Papel camurga 40x60, cor PACOTE 121 RS 38,90 RS 4.706,90 cota
branco, pacote com 25 folhas. exclusiva
ME/EPP/MEI
92 622261 | Papel camurga 40x60, cor PACOTE 121 RS 38,90 RS 4.706,90 cota
laranja, pacote com 25 folhas. exclusiva
ME/EPP/MEI
93 | 622261 | Papel camurca 40x60, cor PACOTE 121 R$ 38,90 | RS 4.706,90 cota
preto, pacote com 25 folhas. exclusiva
ME/EPP/MEI
94 | 622261 | Papel camurca 40x60, cor rosa, PACOTE 121 R$ 38,90 | RS 4.706,90 cota
pacote com 25 folhas. exclusiva
ME/EPP/MEI
95 | 622261 | Papel camurca 40x60, cor PACOTE 121 R$ 38,90 | RS 4.706,90 cota
verde, pacote com 25 folhas. exclusiva
ME/EPP/MEI
96 | 622261 | Papel camurca 40x60, cor PACOTE 121 R$ 38,90 | RS 4.706,90 cota
vermelho, pacote com 25 exclusiva
folhas. ME/EPP/MEI
97 637655 | Papel tipo Canson A4, branco, PACOTE 110 RS 38,90 RS 4.279,00 cota
bloco branco, A4 140 gramas, exclusiva
bloco com 20 fls. ME/EPP/MEI
98 | 432198 | Papel tipo Canson A4 colorido, PACOTE 110 RS 17,20 RS 1.892,00 cota
A4 140 gramas, bloco com 20 exclusiva
fls. ME/EPP/MEI
R$ 2.346.662,63 (dois milhdes, trezentos e quarenta e seis mil, seiscentos e sessenta e dois reais e sessenta e trés
centavos)

1.2. O objeto é caracterizado como aquisicdo de bens de natureza comum, tendo em vista que as especificacdes dos

materiais estdo definidas, de forma clara, concisa e objetiva e que as unidades de medida atendem ao principio da

padronizagdao usual existente no mercado.

1.3. Homologada a licitagdo, o licitante melhor classificado serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no

prazo e nas condic¢Oes estabelecidas no edital da licita¢do, podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracao.




1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, contado a partir da publica¢cdo do extrato da ata no Portal
Nacional de Contratag¢des Publicas (PNCP) e no Diario Oficial do Municipio, prevalecendo o que ocorrer por ultimo, sera
de 1 (um) ano, e podera ser prorrogado por igual periodo, na forma de termo aditivo, desde que comprovado que as

condicdes e o preco permanecem vantajosos (§12 do artigo 11 do Decreto 52.132/2025).

1.5. A convocagdo para assinar a ata de registro de precos obedecera a ordem de classificagdo na licitagdo

correspondente.
1.6. Serdo registrados os precos e quantitativos ofertados pelo licitante vencedor.

1.7. Serd incluido, na respectiva ata de registro de pregos, na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar os bens com pregos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificagdao do certame, observadas as

seguintes condigdes:

1.8. A recusa do adjudicatario em assinar a ata de registro de pregos, dentro do prazo estabelecido no edital, permitird
a convocacao dos licitantes que aceitarem fornecer os bens com precos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a

ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdao das sangGes previstas em lei e no edital da licitagdo.

1.9. A recusa injustificada em assinar a ata de registro de precos, ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo érgao
gerenciador, implicard na instaura¢do de procedimento administrativo autbnomo para, apds garantidos o contraditério

e a ampla defesa, eventual aplicagdo de san¢des administrativas.

1.10. Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de precos, a Administragdo Publica podera
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura da ata de registro de pregos nas
condicOes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacao,

inclusive quanto aos pregos atualizados, nos termos do instrumento convocatorio.

1.11. Conforme artigo 82, inciso Il da Lei 14.133/2021, o licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior

ao maximo previsto para contratacao.

1.12. E vedada a existéncia simultanea de mais de um registro de precos para 0 mesmo objeto no mesmo local,

condicSes mercadoldgicas e de logistica.

1.13. O preco registrado e a indicacdao dos fornecedores serdo disponibilizados pelo érgao gerenciador no Portal

Nacional de Contratac¢des Publicas (PNCP).

1.14. A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata de registro de precos e em seu anexo devera ser

respeitada nas contratacgdes.

1.15. O contrato decorrente da Ata de Registro de Preco tera sua vigéncia inicial de 12 (doze) meses e em conformidade

com as disposi¢des nela contidas, conforme paragrafo Unico do artigo 84 da Lei 14.133/2021.

1.16. A modalidade da contratacdo sera Pregdo, sob a forma eletrénica, conforme os termos do art. 28, § 12, da Lei n2
14.133/2021.

"O pregdo sera utilizado para a aquisicdo de bens e servicos comuns, inclusive os comuns de engenharia, e sera

preferencialmente realizado sob a forma eletrénica."
1.17. A forma eletronica é justificada pela ampla competitividade e reducao de custos operacionais.

1.18. A licitacdo atenderd ao disposto na Lei Complementar n2 123/2006, que prevé tratamento diferenciado e
preferencial para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, bem como a exclusividade para os itens identificados

pelo valor das cotas, na Tabela 01.

1.19. O critério de julgamento e adjudica¢do serda Menor Prego por item. O critério adotado serd o de menor prego por



item, nos termos do art. 33, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, e inciso V do artigo 82 da Lei 14.133/2021, tendo em vista

que:

a) A adocgdo do critério por item amplia a competitividade, permitindo que empresas especializadas em determinados
instrumentos possam participar da disputa de forma isolada, sem a obrigatoriedade de fornecer o conjunto total de

itens;

b) Garante-se, assim, a sele¢do da proposta mais vantajosa para cada item, assegurando economicidade e atendimento

a especificidade da demanda.

1.20. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as

disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.21. O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei n?
14.133, de 2021.

1.22. O SRP serd adotado, preferencialmente:
1.23. quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes;

1.24. quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contrata¢do de servigos
remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de servi¢o, postos de trabalho ou em regime de

tarefa;
1.25. quando for conveniente para atendimento a mais de um érgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

1.26. quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela

Administracdo.

1.27. O SRP, no caso de obras e servicos de engenharia, somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente,

0s seguintes requisitos.

1.28. existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto bdsico ou projeto executivo padronizados, sem

complexidade técnica e operacional;
1.29. necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado; e

1.30. haja compromisso do érgdo participante ou aderente de suportar as despesas das agcdes necessarias a adequacao

do projeto padrdo as peculiaridades da execucao.

1.31. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢cdes estabelecidas, mas nao
obriga a Administracdo a contratar, facultada a realizacao de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que
devidamente justificada, sendo assegurado ao beneficidrio do registro preferéncia de fornecimento ou contratacao em

igualdade de condigdes.

1.32. A opgdo pelo Sistema de Registro de Pregos justifica-se pela possibilidade de realizar aquisicdes de forma
parcelada e sob demanda, conforme a necessidade dos drgdos participantes, proporcionando maior flexibilidade,
eficiéncia e economia a Administracdo, além de possibilitar o atendimento das demandas de diferentes drgaos publicos

por meio de uma Unica contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacdo Legal:



Lei Federal N2 14.133/2021
Lei Complementar N2 123/2006
Decreto Municipal n® 48.980/2023

Decreto Municipal n2 52.132/2025

2.2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
Secretaria Municipal de Administracdo, Gestao de Pessoas e Inovag¢do - SEMAD

A Secretaria desempenha fungdes essenciais relacionadas a gestdo publica, recursos humanos e a implementacdo de
praticas de inovagdao administrativa. Tais atribuicdes demandam suporte operacional eficiente, o que inclui o uso

regular de materiais de expediente como papel, canetas, blocos, pastas, envelopes, entre outros insumos.

A adocdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP) se mostra o instrumento mais adequado para garantir a
economicidade, a otimiza¢do dos processos de aquisicao e a padronizagao do fornecimento, permitindo compras
conforme a demanda real e evitando desperdicios e estoques desnecessarios. Além disso, o modelo proporciona maior
agilidade no atendimento as requisi¢des internas, respeitando os principios da administragao publica, especialmente os

da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO
PRODUTO

3.1. A solugdo definida como mais vantajosa para atender a necessidade da Administracdo Municipal consiste no
registro de precos para futura e eventual aquisicdo de materiais de escritdrio e expediente, garantindo a logistica de

transporte e entrega imediata nos érgdos requisitantes.

3.2. Trata-se de aquisicdao de bens de natureza comum e essencial para garantir a continuidade das atividades
administrativas, a instrugdo processual e o suporte pedagogico das unidades do Municipio. Por se tratar de aquisi¢do
por meio de Sistema de Registro de Precos (SRP), a solucdo promove o controle eficiente de gastos, evita a manutencdo

de estoques obsoletos e permite a otimizacdo do uso de recursos publicos conforme a demanda real de cada secretaria.
A contratagdo compreende:

3.3. Fornecimento de materiais de papelaria, escrita, organizacao e didaticos, com caracteristicas técnicas e unidades
de medida (resmas, caixas, rolos e pacotes) rigorosamente padronizadas conforme especificagGes detalhadas na tabela

| deste documento e em conformidade com o catdlogo CATMAT/PNCP;

Logistica integrada de transporte e entrega, nos enderecos indicados pelos 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta,
sem custos adicionais de frete, conforme as solicitacdes formalizadas por meio de Notas de Empenho ou Ordens de

Fornecimento.

3.2 A contratagdo por meio de registro de pregos apresentou-se como a alternativa mais vantajosa, considerando a
economia de escala, a agilidade na reposi¢ao de insumos basicos e a redugao de custos operacionais de
armazenamento centralizado por longos periodos. O Sistema de Registro de Precos permite uma maior competitividade
e disputa entre os licitantes, refletindo em valores mais aderentes a realidade de mercado para o Municipio de

Anapolis.

3.3 Por fim, a contrata¢do simultanea de mais de uma empresa para o mesmo item ndo se mostra necessaria nem



vantajosa, considerando a necessidade de padronizacdo dos insumos de escritdrio, a viabilidade de controle

centralizado de qualidade e a garantia de abastecimento continuo.

3.4 Assim, a execucdo do objeto sera realizada por empresa(s) detentora(s) da ata por item ou lote, o que assegura
maior eficiéncia na gestdo contratual, padronizagdo visual e técnica dos materiais e qualidade na aplica¢cdo dos recursos

publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios eventualmente inseridos na descricdo individual de cada item, a contratada deve atender aos
requisitos fundamentados no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis. Na execugdo pratica do fornecimento, a
Administracdo priorizara bens que adotem praticas de menor impacto ambiental, observando-se as seguintes

diretrizes:

4.2. Materiais Reciclados e Certificados: Deve-se dar preferéncia a materiais de expediente fabricados com conteudo
reciclado, como papel A4 reciclado ou produtos com certificagdo florestal (ex: selo FSC ou PEFC), garantindo que a

matéria-prima provenha de manejo sustentdvel.

4.3. Reducdo de Descarte e Durabilidade: A escolha dos itens deve priorizar produtos que possuam maior vida util e
gue permitam a recarga ou reutilizagdo sempre que tecnicamente viavel, visando reduzir o volume de residuos gerados

pelas unidades administrativas.

4.4. Embalagens Ecoeficientes: A empresa contratada deverad priorizar o uso de embalagens fabricadas com materiais
recicldveis, evitando plasticos de uso Unico e favorecendo embalagens que permitam logistica reversa ou que possuam

menor volume de material de descarte.

4.5. Gestdo de Residuos: A Administragdo Municipal incentivara o descarte adequado de itens inserviveis ou
embalagens por meio do sistema de coleta seletiva existente nas unidades, alinhando-se as diretrizes de

sustentabilidade da Administragdo Publica;

Indicagdo de marcas ou modelos

4.6. Eventuais referéncias a marcas, modelos, denominag¢des comerciais ou termos usualmente utilizados para
identificar determinados produtos, constantes deste Termo de Referéncia, possuem carater meramente exemplificativo
e elucidativo, destinando-se exclusivamente a melhor identificacdo e compreensado do objeto, ndo constituindo

requisito de qualidade, preferéncia ou exigéncia de fornecimento da marca ou modelo mencionado.

4.7. Para fins de julgamento e aceita¢do das propostas, deverdo ser observados exclusivamente os requisitos e
especificagdes minimas estabelecidos na Tabela 01 deste Termo de Referéncia, sendo admitidos produtos de quaisquer

marcas ou fabricantes que atendam integralmente as caracteristicas minimas e condi¢des nela estabelecidas.

Subcontratagao

4.8. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual. A vedagdo a subcontratacdo justifica-se em razdo da
natureza do objeto, que exige atuacdo direta da empresa contratada, o que permite a Administracdo exercer um

controle mais eficaz sobre a execugdo contratual, evitando a pulverizacdo de responsabilidades e assegurando a



conformidade com os parametros estabelecidos no Termo de Referéncia.

Garantia

4.9. A garantia serd a estabelecida na Lei n2 8.078/1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor.

Participacdao de Consdércios

4.10. A Lei de n2. 14.133/21, em seu art. 15, traz a possibilidade da participacdo de consércios nas licitagdes
promovidas, vinculando a Administracdo a escolha pela ndo admissdo da participacdo de consdrcios aos casos
devidamente fundamentados. A vedacdo a participacdo de consdrcios justifica-se pela necessidade de garantir maior
celeridade e simplicidade na gestdo do contrato. A atuagdao em consorcio poderia dificultar o acompanhamento, a

fiscalizacdo e a execucdo do contrato.

Especificagbes minimas dos itens

4.11. Medidas estimadas e requisitos aproximados podem variar em até 10% (dez por cento) para mais ou para menos
caso ndo afeta compatibilidades, enquanto o comprimento é requisito minimo, podendo ser ofertado produtos que
contenha tamanhos superiores ao requisitado caso beneficie o CONTRATANTE, salienta-se que a quantia sobressalente

nao podera ser considerada como atendimento de outra unidade.

4.12. Serdo aceitas propostas de produtos com caracteristicas superiores as especificadas, desde que atendam
integralmente aos requisitos minimos estabelecidos na Tabela 01 e sejam compativeis com a finalidade e o uso

pretendidos.

4.12.1. A superioridade devera ser comprovada por documento idoneo, evidenciando maior qualidade, eficiéncia,
durabilidade ou menor custo de utilizacdo, desde que ndo resulte em prejuizos a Administragdo, tais como aumento de
custos de manutencgdo, necessidade de adaptacgGes, incompatibilidade, reducdo da vida util ou qualquer outro 6nus

adicional.

5. DA PROPOSTA
5.1. Ao enviar sua proposta, a empresa devera observar as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

5.2. A apresentacdo de proposta implicara plena aceitagdo, por parte da empresa, das condi¢des estabelecidas no

Termo de Referéncia.

5.3. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagao.
5.4. Os licitantes, na descrigao detalhada do objeto ofertado, deverdo indicar as seguintes informacgdes:

5.5. Prazo de entrega, observando o limite maximo do Termo de Referéncia.

5.6. Prazo de validade dos produtos, observado o parametro minimo do Termo de Referéncia.

5.7. Origem (nacional ou estrangeiro).

5.8. Marca, sendo vedada a apresentagao de mais de uma marca para cada item.



5.9. Para fins classificatdrios, ndo serdo aceitos precos diferentes para o mesmo item, haja vista a inexisténcia de

circunstancias que os justifiquem, tais como locais de entrega, fatores temporais e logisticos etc, conforme inciso Il do

artigo 82 da Lei 14.133/2021.

5.10. E vedada ao licitante oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no Edital, obrigando-se nos

limites dela, conforme inciso IV do artigo 82 da Lei 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CONDICOES DE ENTREGA

6.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, contados da emissdo e envio da Ordem de Servigo/Compra.

6.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo

menos 03 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes

de caso fortuito e for¢a maior.

TABELA 02 - Enderecos de entrega

UNIDADE ADMINISTRATIVA E
SUA RESPECTIVA SECRETARIA

HORARIO

LOCAIS DE ENTREGAS

CONTATO

SECRETARIA MUNICIPAL DE
INDUSTRIA, COMERCIO E
AGRICULTURA - SEMINCA

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Av. Professora Zenaide Roriz n°
1350 Esg/ Com a Lopo de Souza
Ramos, Bairro: Jundiai, Anapolis-
GO.

semicetr@ anapolis.go.gov.br

FUMREBOM - Fundo Municipal
de Reequipamento do Corpo de

Bombeiros - CBM

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Praca Presidente Vargas, s/n.,

Andpolis-GO, CEP: 75.115-685.

anapolis@ bombeiros.go.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ESPORTE - SEMESP

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Av. Sen. José Lourengo Dias - St.
Central, Andpolis-GO, CEP:
75080-240.

SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE DE ANAPOLIS - SEMUSA

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Travessa Engenheiro Castilho
com Avenida Presidente Wilson,
Vila Goias (Antiga FAIANA),
Anapolis-GO, CEP: 75.113-620.

semusa@ anapolis.go.gov.br

PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO - PGM

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Rua Benjamin Constant, N2 1900,
Centro. Andpolis-GO.

Telefone: (62) 9-8555-2175
pgma@ anapolis.go.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA E POLITICAS
SOCIAIS - SEMAP

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Av. Brasil Sul, 200 - St. Central,
Anapolis-GO, CEP: 75075-210.

semap@ anapolis.go.gov.br

expediente-gpa@ anapolis.go.gov.br




COMPANHIA MUNICIPAL DE
TRANSITO E TRANSPORTE -
CMTT

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Endereco: Av. Brasil Sul, 7575 -
Vila Esperanca, Anapolis-GO,
CEP: 75133-160.

cmtt@ anapolis.go.gov.br

Diretoria do Observatodrio de
Inteligéncia Urbana - CMTT

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Av. Getulino Artiaga, 401 - St.
Central, Andpolis-GO, CEP:
75025-070.

cmtt@ anapolis.go.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, GESTAO DE
PESSOAS E INOVACAO - SEMAD

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Rua Benjamim Constant, N.1900,
Centro, Andpolis-GO.

expediente-gpa@ anapolis.go.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA E TURISMO - SECULT

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Rua 10 n2 310 - Vila Industrial,
Anapolis-GO.

rafaelborges@ anapolis.go.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO - SEMED

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

ALMOXARIFADO EDUCACAO:
Rua 10 n2 310, Vila Industrial,
Anépolis-GO.

semed@ anapolis.go.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ECONOMIA - SEMEC

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Rua Estrela do Sul esqg.c/ a Av.
Belo Horizonte, s/n°, Vila Jussara,

Andpolis-GO.

economia@ anapolis.go.gov.br

SUBSECRETARIA DE MEIO
AMBIENTE - SEMOHPUMA

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Rua Capitdo Silvério, 01, Vila

Santana, Andpolis-GO.

semohpuma@ anapolis.go.gov.br

DIRETORIA DE POSTURA -
SEMOHPUMA

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

Av. Professora Zenaide de Calle
Roriz, n° 1350, Jundiai, Andapolis-
GO, CEP: 75110-030.

semohpuma@ anapolis.go.gov.br

ADMINISTRAGAO INTERNA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
OBRAS - SEMOHPUMA

De segunda-feira a
sexta-feira, das 8h

as 12h e das 14h as
18h

o

Rua Benjamim Constant, n
1900, Centro, Andpolis-GO,

(Almoxarifado Central).

semohpuma@ anapolis.go.gov.br

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei

n2 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n2 48.980/2023 e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucgdo total ou parcial.




7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢ao sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

FISCALIZACAO

7.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos

substitutos.
7.6. Em conformidade com o artigo 12 do Decreto Municipal n2 48.980/2023, cabe ao fiscal:

7.6.1. Prestar informag0des a respeito da execugdo dos servigos ou das entregas e apontar ao gestor do contrato

eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos devidos a contratada;

7.6.2. Manter o controle das ordens de servico/compras emitidas e cumpridas, quando cabivel;

7.6.3. Conhecer as obrigacGes contratuais que afetem diretamente a fiscalizacdo do contrato;

7.6.4. Zelar, no ambito de sua area técnica de atuacao, pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua fiscalizagao;

7.6.5. Verificar a conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de acordo com o

objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;

7.6.6. Atestar formalmente a execucdo do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e as faturas correspondentes a

sua prestacgao;

7.6.7. Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos produtos ou

servigos fornecidos pela contratada;
7.6.8. Propor solucdes para regularizacdo das faltas e problemas observados, sem prejuizo das penalidades aplicaveis;

7.6.9. Solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obriga¢des que afetem diretamente a fiscalizacdo do

contrato;

7.6.10. Utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) para afericdo da qualidade da prestacdo

dos servicos;

7.6.11. Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir

para requerer a contratada a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

7.6.12. Apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execuc¢do do objeto, ou, se for o caso, a avaliagdo de

desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada, e obter dele a ciéncia.

EM CONFORMIDADE COM O ARTIGO 09 DO DECRETO MUNICIPAL N2 48.980/2023, CABE AO GESTOR:
7.7. Sdo competéncias do gestor do contrato:

7.8. Participar, sempre que possivel, dos atos preparatdrios e conclusivos que resultem em contratagdes que ficardo

sob sua responsabilidade;



7.9. Manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato;

7.10. Acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execugao e os prazos previstos no ajuste;

7.11. Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

7.12. Formalizar o recebimento definitivo de obras, bens, materiais ou servicos, mediante termo circunstanciado;
7.13. Solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;

7.14. Emitir parecer sobre fato relacionado a gestao do contrato, quando solicitado;

7.15. Orientar a contratada sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da execuc¢do do contrato;

7.16. Solicitar a contratada, justificadamente, a substituicdo do preposto ou de empregado desta, seja por

comportamento inadequado a fungao, seja por insuficiéncia de desempenho;

7.17. Determinar formalmente a contratada a regularizacdo das falhas ou defeitos observados, assinalando prazo para

corregdo, sob pena de sangao;

7.18. Relatar, por escrito, ao 6rgao competente, a inobservancia de cldusulas contratuais ou quaisquer ocorréncias que
possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a execug¢do da avenga, em especial as que ensejarem a aplicacao de

penalidades;

7.19. Comunicar ao érgao competente qualquer dano ou desvio causado ao patrimoénio da Administracdo ou de

terceiros, de que tenha ciéncia, por acdo ou omissdo dos empregados da contratada ou de seus prepostos;

7.20. Solicitar ao érgao competente, com justificativa, quaisquer alteragdes, supressdes ou acréscimos contratuais,

observada a legislacdo pertinente;
7.21. Solicitar orientagdo de ordem técnica aos diversos orgdos da Administragdo, de acordo com suas competéncias;

7.22. Conferir o atesto do fiscal técnico e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais com as devidas

observacgoes e glosas, se for o caso;

7.23. Solicitar ao érgdo financeiro competente, com as devidas justificativas, emissdo, reforco ou anulacgdo, total ou

parcial, de notas de empenho, bem como inclusao de valores na rubrica de Restos a Pagar;

7.24. Solicitar a prestagdao, complementacdo, renovacgao, substituicdao ou libera¢do da garantia exigida nos termos do
art. 96 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021;

7.25. Executar outras acdes de gestao que se fagam necessarias ao pleno acompanhamento, fiscalizacdo e controle das
atividades desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel cumprimento das obrigacdes pactuadas e a

observancia do principio da eficiéncia;

7.26. Agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;

7.27. Comunicar-se com a Administragao ou com terceiros sempre por escrito e com a antecedéncia necessaria;

7.28. Notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisdao da Administracdo que repercuta no contrato;

7.29. Fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico e outros correlatos;
7.30. Juntar todos os documentos obrigatdrios a gestdo do contrato nos devidos processos;

7.31. Instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestao do contrato que ndo se enquadram no

inciso anterior;



7.32. Elaborar relatdrio periédico, no minimo ao término de cada periodo de vigéncia, dos atos, fatos e avaliagdes da
qualidade dos servicos, relativos a gestdo dos contratos de execugdo parcelada ou diferida, ou de prestacdo

continuada.

7.33. O gestor do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando

quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.34. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcao de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

7.35. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca
das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execug¢ao do objeto, do plano
complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des

aplicaveis, dentre outros.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. No caso de descumprimento total ou parcial das condigdes deste Edital e seus anexos, a Prefeitura Municipal de
Anapolis-GO, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei, aplicara a contratada, conforme
0 caso, as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n2 14.133/2021, bem como as disposi¢des contidas
no Anexo VIl do Decreto Municipal n2 48.980, de 27 de abril de 2023.

8.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas, gradativamente, as seguintes san¢des:
8.2.1. adverténcia;

8.2.2. multa;

8.2.3. impedimento de licitar e contratar;

8.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.3. A sangdo de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses:

8.3.1. descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infragdo a lei, quando ndo se justificar aplicacao

de sangdo mais grave; ou

8.3.2. inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessdria de pequena relevancia, a critério da

administragao, quando nao se justificar aplicagao de san¢do mais grave.

8.4. Considera-se pequena relevancia o descumprimento de obriga¢cdes ou deveres instrumentais ou formais que ndo

impactam objetivamente na execuc¢do do contrato e ndo causem prejuizos a administragdo.

8.5. A sangao de multa serd calculada na forma prevista no edital, no contrato ou em outro instrumento obrigacional, e
ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato

licitado ou celebrado, observado o seguinte:

8.5.1. a aplicagdo de multa moratéria sera precedida de oportunidade para o exercicio do contraditério e da ampla

defesa; e

8.5.2. a aplicagdo de multa moratdria ndo impedira que a administra¢do a converta em compensatéria e promova a

extin¢do unilateral do contrato cumulada de outras san¢des previstas na Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.



8.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera

cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd, na forma do edital, contrato ou de outro instrumento obrigacional, ser descontada de pagamento
eventualmente devido pela contratante decorrente de outros contratos firmados com a administragdo publica

municipal.

8.8. 0 atraso injustificado na execug¢do do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na forma prevista em

edital, em contrato ou em outro instrumento obrigacional.
8.9. A sangao de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des aqui previstas.

8.10. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de outra mais

grave, aquele que:

8.10.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato, que supere a gravidade daquela prevista no inciso | do art. 155 da
Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, ou que cause grave dano a administragao, ao funcionamento dos servigos

publicos ou ao interesse coletivo;

8.10.2. der causa a inexecucdo total do contrato;

8.10.3. deixar de entregar a documentac¢do exigida para o certame;

8.10.4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.10.5. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contrata¢ao, quando convocado dentro

do prazo de validade de sua proposta; ou

8.10.6. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado.
8.11. Considera-se inexecucdo total do contrato:

8.11.1. recusa injustificada de cumprimento integral da obriga¢do contratualmente determinada; e

8.11.2. recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar ata de registro de precos, contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administracdo, o que caracteriza o descumprimento total da

obrigacdo assumida.
8.12. Evidenciada a inexecucao total, a inexecugao parcial ou o retardamento do cumprimento do encargo contratual:

8.12.1. serd intimado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa, no prazo de 2 (dois) dias uteis, para

o descumprimento do contrato;

8.12.2. a justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada pelo agente de contratagao, pregoeiro
ou comissdo de licitagdao, e a apresentada pela contratada sera analisada pelo fiscal do contrato que,

fundamentadamente, apresentara manifestacdo e submetera a decisdo da autoridade competente;

8.12.3. rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submetera a autoridade maxima do 6rgao ou entidade

para que decida sobre a instauragao do processo para a apuragao de responsabilidade; e

8.12.4. preliminarmente a instauragao do processo de que trata o inciso Il do § 22 podera ser concedido prazo maximo

de 10 (dez) dias Uteis para a adequagdo da execugdo contratual ou entrega do objeto.

8.13. A sangdo de impedimento de licitar e contratar impedira o sancionado de licitar ou contratar no ambito da

administracdo publica direta e indireta do Municipio de Anapolis, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.



8.14. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada aquele que:

8.14.1. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a

licitacdo ou a execugdo do contrato;

8.14.2. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

8.14.3. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer espécie ou natureza;
8.14.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

8.14.5. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.15. A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infragdo criminal ou de ato de
improbidade administrativa, dard conhecimento ao Ministério Publico e, quando couber, a Controladoria-Geral e

Auditoria do Municipio, para atuagdo no ambito das respectivas competéncias.

8.16. A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar, aplicada por qualquer ente da federa¢do, impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da administragdo publica direta e indireta do Municipio de Anapolis, pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

8.17. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitagdo ou relacdo contratual, sujeitard o infrator a
sancdo cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente a uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as

demais infragGes como circunstancia agravante.

8.18. Ndo se aplica a regra acima prevista se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se

inconveniente a avaliagdo conjunta dos fatos.

8.19. As incidéncias aqui dispostas ndo afastam a possibilidade de aplicacdo da sanc¢do de multa cumulativamente a

sang¢do mais grave.

8.20. A cominacdo das penalidades de multa incidird conforme as gravidades dos fatos e circunstancias verificadas, e

nos seguintes indices:

8.21. Multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo de fornecimento do objeto, sobre o

valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da lei civil.

8.22. Multa administrativa que corresponderd ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, aplicada

de acordo com a gravidade da infragdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas.
8.23. Multa de 10% (dez por cento) por inexecugdo total do ajuste a qual incidira sobre o valor do contrato.

8.24. A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infracdo criminal ou de ato de
improbidade administrativa, dard conhecimento ao Ministério Publico e, quando couber, a Controladoria-Geral e

Auditoria do Municipio, para atuagdo no ambito das respectivas competéncias.

8.25. A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar, aplicada por qualquer ente da federagdo, impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da administragdo publica direta e indireta do Municipio de Anapolis, pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

8.26. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitagdo ou relacdo contratual, sujeitard o infrator a
sancdo cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente a uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as

demais infragGes como circunstancia agravante.

8.27. Nado se aplica a regra acima prevista se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se

inconveniente a avaliagdo conjunta dos fatos.



8.28. As incidéncias aqui dispostas ndo afastam a possibilidade de aplicacdo da san¢do de multa cumulativamente a

san¢ao mais grave.

8.29. A cominacdo das penalidades de multa incidird conforme as gravidades dos fatos e circunstancias verificadas, e

nos seguintesindices:

8.30. Multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo de fornecimento do objeto, sobre o

valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da lei civil.

8.31. Multa administrativa que correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, aplicada

de acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas.
8.32. Multa de 10% (dez por cento) por inexecucdo total do ajuste a qual incidira sobre o valor do contrato.
8.33. Podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra.

8.34. Ndo tem carater compensatdrio e seu pagamento nao exime a responsabilidade por perdas e danos das infragdes

cometidas.
8.35. Devera ser graduada conforme a gravidade da infragao.

8.36. Nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido inicialmente imposta,

observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

8.37. As multas moratdrias e administrativas poderao ser aplicadas cumulativamente ou individualmente, nao
impedindo que a Prefeitura Municipal de Andpolis-GO, rescinda unilateralmente o Contrato e aplique as demais

sancoes legais cabiveis.

8.38. A aplicacdo de multas ndo elidira, em face do descumprimento do pactuado, o direito da Prefeitura Municipal de
Anapolis, de rescindir de pleno direito o contrato, independente de a¢do ou interpelac¢do judicial ou extrajudicial, sem
extrajudicial, sem prejuizo das demais cominagdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla

defesa.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
RECEBIMENTO

9.1. Compete ao fornecedor a funcdo da entrega, correndo por sua conta o risco da operacdo, inclusive os fretes,

embalagens, carga e descarga.

9.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta.

9.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo

de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez dias) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificagdao da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual



periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto

a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo

de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

9.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens

nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdao do contrato.

9.9. As atividades de montagem, instalagao e quaisquer outras necessdrias para o funcionamento ou uso do bem

correrao por conta do Contratado e sdo condicdo para o recebimento do objeto.

LIQUIDAGAO

9.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidacdo, conforme artigo 66 do Decreto Municipal n2 49.980/2023.

9.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
9.11.1. o prazo de validade;

9.11.2. a data da emissdo;

9.11.3. os dados do contrato e do orgdo contratante;

9.11.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

9.11.5. o valor a pagar; e

9.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.12. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;

9.13. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n? 14.133, de 2021.

9.14. A Administracdao deverad realizar consulta ao SICAF para:
9.14.1. verificar a manutencgdo das condi¢Ges de habilitagao exigidas;

9.14.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no dmbito do érgdo ou entidade,
tais como a proibi¢do de contratar com a Administra¢cdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.

9.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo,

por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua



defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

9.16. Nado havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

9.17. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos

do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

9.18. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela

rescisdao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

9.19. O pagamento serda efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme artigo 66 do Decreto Municipal n2 49.980/2023.

9.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice IPCA/IBGE, de correcédo

monetaria.

9.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo Contratado.
9.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
9.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

9.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando

da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.25. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

REAJUSTE

9.26. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, conforme artigo 76 do Decreto Municipal n2 48.980/2023, nos contratos decorrentes de acionamento de
ARP, o reajuste dar-se-a com base na variacdo do indice pactuado entre a assinatura do respectivo contrato e o

primeiro aniversario de assinatura da avenca.

9.27. Para Reajuste, utilizar-se-a a varia¢do do IPCA/IBGE, nos termos do art. 17, § 42, da Instru¢do Normativa ne.
007/2014 de 05/06/2014 da Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento.

9.28. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos

financeiros do ultimo reajuste.

9.29. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo

possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela



legislacdo entdo em vigor.

9.30. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para

reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo/apostilamento.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
10.1. S3o obrigacdes do Contratante:

10.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e

seus anexos;
10.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execuc¢do do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou

parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;
10.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

10.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e

condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;
10.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

10.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis

guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

10.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execucdo do ajuste.

10.10. A Administracdo tera o prazo de 15 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a

prorrogacao motivada, por igual periodo.

10.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado

no prazo maximo de 15 dias.

10.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de

descumprimento de cldusulas contratuais.

10.13. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de

ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

11.1. Possuir carregadores sob sua exclusiva responsabilidade para descarregamento e entrega do material até sua

conferéncia preliminar pela equipe do Almoxarifado.

11.2. Fornecer o material em embalagens originais e adotar todas as medidas preventivas no sentido de se minimizar

acidentes ou danos que venham a comprometer a qualidade e a quantidade fornecida.

11.3. Responsabilizarem-se por quaisquer 6nus, despesas, obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais, de acidentes



de trabalho, bem como alimentacgdo, transporte ou outro beneficio de qualquer natureza, decorrentes da aquisicdo de
bens e com todos os encargos sociais previstos na legislagdo vigente e de quaisquer outros em decorréncia da sua

condicdo de empregadora.

11.4. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionado ao material, originalmente

ou vinculada por prevengdo, conexao ou continéncia.

11.4.1. Entregar os materiais conforme especificacbes constantes no presente termo e em consonancia com a proposta

de precos aprovada;

11.4.2. Manter, durante a vigéncia do pactuado, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condicdes

de habilitagdo e qualificagdo exigidas em licitacdo, nos termos doa art. 92, XVI da Lei n° 14.133/21;

11.5. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

11.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.7. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela Administragdo Municipal;

11.8. Responsabilizar-se por dano ou prejuizo causado ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo

na execucao do objeto;

11.9. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamacGes se obriga a atender
prontamente, bem como dar ciéncia a Administracdo Publica Municipal, imediatamente e por escrito, de qualquer

anormalidade que verificar quando da execuc¢do do contratado;

11.10. Prover todos os meios necessdrios a garantia da plena operacionalidade da execuc¢do do contrato, inclusive

considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

11.11. Comunicar imediatamente a contratante qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria e outras que

se julgarem necessarias para recebimento de correspondéncias;

11.12. Arcar com todas as despesas como frete, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos legais, que ocorrerdao

por conta exclusivas da contratada

11.13. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para

pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

11.14. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para
os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre.
11.15. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a segurancga e a saude no trabalho;

11.16. N3o submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddao por divida

ou trabalhos forgados;

11.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condigdo de

aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

11.18. Ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condicGes perigosas e
insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto
n2 6.481, de 12 de junho de 2008;

11.19. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho.



12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na modalidade pregdo sob a

forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor preco por item.

13. HABILITACAO
HABILITACAO JURIDICA

13.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;
13.2. Comprovagao da inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

13.3. Microempreendedor Individual MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

13.3.1. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;

13.3.2. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020;

13.3.3. sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

13.3.4. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro

Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

13.3.5. sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

13.4. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagcdo respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
13.5. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

13.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;



13.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

13.9. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital e Municipal relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
13.10. Certidao de regularidade fiscal relativa a tributos municipais da sede de domicilio ou sede do fornecedor.

13.11. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.12. Declaragao do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constitui¢do Federal.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
13.13. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

13.14. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes

féormulas:

12.15.1. Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Ndo

Circulante);
12.15.2. Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) / (Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante); e
12.15.3. Liquidez Corrente (LG) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

12.15.4. Representagdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

13.15. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena de

inabilitacdo;

13.16. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida



ha menos de 2 (dois) anos;

13.17. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil

para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

13.18. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contrata¢do deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

13.19. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada

por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

13.20. A qualificacdo econ6mico-financeira visa assegurar que a empresa tenha a saude financeira necessaria para
suportar a execugdo do contrato, sem risco de inadimpléncia ou dificuldades econémicas que possam comprometer o
andamento da contratacdo. Isso geralmente envolve a exigéncia de balancos financeiros, demonstra¢des de resultados,

indices de liquidez, entre outros documentos que atestem a solvéncia e a estabilidade financeira da empresa.

13.21. A exigéncia de qualificacdo econdmico-financeira é imprescindivel para garantir que a empresa tenha recursos
suficientes para arcar com as obrigacdes do contrato sem comprometer a execug¢ado dos servigos ou fornecimentos
contratados. O cumprimento dos requisitos financeiros assegura que a contratada sera capaz de manter a operagao de
forma estavel e com seguranga, minimizando o risco de falhas financeiras que possam afetar a entrega do objeto

contratado.

Qualificagao Técnica

13.22. Sera dispensada da exigéncia da qualificacdo técnica e justifica-se pela natureza comum do objeto, cujos padrdes
de desempenho e qualidade sao amplamente consolidados no mercado e podem ser objetivamente definidos por meio
de especifica¢cdes usuais. Tal medida visa maximizar a competitividade do certame, em estrita observancia ao principio
da ampla participacdo, evitando a imposicdo de barreiras burocraticas desnecessarias que poderiam restringir o

universo de licitantes sem ganho proporcional na seguranca da execucao.

13.23. Ressalta-se que a garantia do interesse publico sera assegurada pela rigorosa fiscalizagdo contratual e pela
verificacdo da conformidade do servico/produto aos requisitos estabelecidos no termo de referéncia, sendo a

capacidade da empresa mitigada pela prova de regularidade fiscal e habilitacdo juridica.

14. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITAGAO

14.1. Quando permitida a participacdao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de

habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducgao livre.

14.2. N3o sera permitida a previsdo de precos diferentes, posto que nao ha critérios que justifiquem (entrega em locais

diferentes, logistica, etc.).
14.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

14.4. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de

janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

14.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente

permitidos.



14.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles

documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos

pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

15.1. O custo estimado total da contratac3o, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de RS 2.346.662,63 (dois
milhGes, trezentos e quarenta e seis mil, seiscentos e sessenta e dois reais e sessenta e trés centavos), provenientes

dos custos unitdrios contidos na Tabela 01.

16. DAS CONDICOES GERAIS DO REGISTRO DE PREGO

16.1. Sera aceito o registro de mais de um fornecedor, desde que aceitem cotar o objeto em preco igual ao do licitante
vencedor, assegurada a preferéncia de contrata¢ao de acordo com a ordem de classifica¢do, conforme inciso VIl do
artigo 82 da Lei 14.133/2021.

16.2. E vedado a participacdo do 6rgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de precos com o mesmo objeto
deste edital em seu prazo de validade, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo

previsto no edital, conforme inciso VIl do artigo 82 da Lei 14.133/2021.

16.3. A possibilidade de adesdo a ata de registro de pregos decorrente desta contratacdo sera disciplinada pelo que
dispbe o Decreto Municipal 52.132/2025.

17. DA ATUALIZACAO PERIODICAS DA ATA OU DO PRECO REGISTRADO
17.1. Conforme artigos 14, 15 e 16 do Decreto Municipal n2 52.132/2025:

17.2. Os precos registrados poderdo ser atualizados em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo tal como

pactuado, nos termos do disposto na norma contida no inciso IV do § 52 do art. 82 da Lei Federal n2 14.133/2021.

17.3. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo superveniente, o drgao
gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducdo dos precos registrados, tornando-os compativeis

com os valores praticados pelo mercado.

17.4. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo mercado serdo liberados dos

compromissos assumidos, sem aplicacao de sangdes administrativas.

17.5. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado observara a

classificagdo obtida originalmente na licitagao.

17.6. A reducgao do preco registrado serd comunicada pelo 6rgdo gerenciador aos 6rgaos que tiverem formalizado
contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem a necessidade de efetuar a revisdao dos precos

contratados.

17.7. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados, é facultado ao fornecedor requerer, antes

do pedido de fornecimento, a atualizacdo do prego registrado, mediante demonstracdo de fato superveniente que



tenha provocado elevagdo, que supostamente impossibilite o cumprimento das obriga¢des contidas na ata de registro

de precos, e desde que atendidos os seguintes requisitos:

17.8. a possibilidade da atualizacdo dos precos registrados seja aventada pelo fornecedor ou prestador signatario da ata

de registro de precos;

17.9. a modificacdo seja substancial nas condi¢Ges registradas, de forma que seja caracterizada alteragao
desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador signatdrio da ata de registro de precos e da

Administracdo Publica;

17.10. seja demonstrado nos autos a desatualizacdo dos pregos registrados, por meio de apresentagao de planilha de
custos e documentagao comprobatédria correlata que demonstre que os pregos registrados se tornaram invidveis nas

condigdes inicialmente pactuadas.

17.11. A iniciativa e o encargo da demonstra¢do da necessidade de atualizacdo serdo do fornecedor ou prestador

signatario da ata de registro de precos, cabendo ao érgdo gerenciador a analise e deliberacgdo a respeito do pedido.

17.12. Se ndo houver prova efetiva da desatualizacdo e da existéncia de fato superveniente, o pedido sera indeferido
pela Administra¢do e o fornecedor continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na ata, sob

pena de cancelamento do registro de pregos e de aplicagdao das san¢bes administrativas previstas em lei e no edital.

17.13. Na hipotese do cancelamento do registro de pregos, o érgado gerenciador podera convocar os demais
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens,

a execucdo das obras ou dos servicos, pelo precgo registrado na ata.

17.14. Comprovada a desatualizacdo dos precos registrados decorrente de fato superveniente que prejudique o
cumprimento da ata de registro de precos, a Administracao podera efetuar a atualizagdao do preco registrado,

adequando-o aos valores praticados no mercado.

17.15. Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o prego revisado pela Administracdo, sera liberado do compromisso

assumido, sem aplicacdo de san¢des administrativas.

17.16. Liberado o fornecedor, o 6rgdo gerenciador podera convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que

manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execug¢do das obras ou dos servicos, pelo preco revisado.

17.17. Na hipotese de ndo haver cadastro de reserva, a Administragdo Publica poderd convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para negocia¢ado e assinatura da ata de registro de precos primeiramente no
valor ofertado por estes e, caso ndo haja éxito na negociacdo, no maximo nas condicdes prevista no § 42 do art. 16 do
Decreto Municipal n2 52.132/2025, desde que o valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacao,

nos termos do instrumento convocatério.

17.18. N3o havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador deverd proceder a revogac¢do da ata de registro de

precos, adotando de imediato as medidas cabiveis para a satisfacdo da necessidade administrativa.

18. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

18.1. Conforme artigo 18 do Decreto Municipal n2 52.132/2025:

18.2. O registro do prego do fornecedor serd cancelado pelo érgao gerenciador quando o fornecedor:
18.2.1. for liberado;

18.2.2. descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;



18.2.3. ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdo sem

justificativa razoavel;

18.2.4. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados no mercado;
18.2.5. sofrer sancdo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021; e

18.2.6. ndo aceitar o preco revisado pela administracdo municipal.

18.3. A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo érgao gerenciador:

18.3.1. pelo cancelamento de todos os precos registrados;

18.3.2. por fato superveniente, decorrente dos casos de:

18.3.3. for¢a maior,

18.3.4. caso fortuito;

18.3.5. fato do principe;

18.3.6. em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizam a execugdo

obrigacdes previstas na ata, devidamente demonstrado; e/ou
18.3.7. por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

18.4. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da administracdo municipal, sera

assegurado o contraditério e a ampla defesa.

18.5. O fornecedor ou prestador serd notificado por meio eletrénico para apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias

Uteis, a contar do recebimento da comunicacao.

19. DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS

19.1 As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderdo ser
remanejadas pelo 6rgdo gerenciador entre os drgaos ou as entidades participantes e ndo participantes do registro de

precos.
19.2 O remanejamento somente serd feito, conforme Decreto Municipal 52.132/2025:
19.2.1. de 6rgdo ou entidade participante para érgao ou entidade participante; ou
19.2.2. de drgdo ou entidade participante para érgao ou entidade nao participante.

19.2.3. Se o drgdo gerenciador tiver estimado as quantidades que pretende contratar, este sera considerado

participante para fins do remanejamento.

19.2.4. Na hipdtese de remanejamento de érgao ou de entidade participante para érgdao ou entidade n3ao participante,

serdo observados os limites previstos nos §§ 22 e 32 do art. 27 do Decreto Municipal 52.132/2025.

19.2.5. Competira ao érgao gerenciador autorizar o remanejamento solicitado, com a redug¢do do quantitativo
inicialmente informado pelo érgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do drgdo ou da

entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.

19.2.5. Caso o remanejamento seja feito entre érgaos ou entidades do Municipio de Anapolis e drgaos ou entidades
dos Estados, do Distrito Federal ou de Municipios distintos, caberd ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de

precos, observadas as condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do



remanejamento dos itens.

20. DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR ORGAOS OU ENTIDADES NAO PARTICIPANTES

20.1 Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdao Publica estadual, distrital e municipal que
nao participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na condicdo de nao participantes,

observados os seguintes requisitos:

20.1.1. apresentacao de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel desabastecimento ou

de descontinuidade de servigo publico;

20.1.2. demonstragdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados pelo mercado, na forma
prevista no art. 23 da Lei Federal n2 14.133/2021, observados os dispositivos constantes no Anexo Pesquisa de Precos

do Decreto Municipal n2 48.980/2023 ou norma que venha a substitui-lo;
20.1.3. consulta e aceitagdo prévias do érgao gerenciador e do fornecedor; e
20.1.4. possibilidade de adesdo prevista no edital.

20.2 As aquisi¢cGes ou as contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por érgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados na ata de registro de pregos para o 6rgdo

gerenciador e para os érgdos participantes, conforme §2 do artigo 27 do Decreto Municipal 52.132/2025.

20.3 O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o orgdo gerenciador e drgaos participantes,

independentemente do nimero de drgdos ndo participantes que aderirem.

20.4 Caberd ao fornecedor ou prestador beneficidrio da ata de registro de precos, observadas as condi¢Ges nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento ou prestacdo decorrente de adesao, o que fara no
compromisso de ndo prejudicar as obrigacGes presentes e futuras decorrentes da ata de registro de precos, assumidas

com o érgao gerenciador e com os érgaos participantes.

20.5 O 6rgdo ou entidade podera solicitar adesdo aos itens de que ndo tenha figurado inicialmente como participante,
atendidos os requisitos estabelecidos no § 22 do art. 86 da Lei Federal n? 14.133/2021.

20.6 Nao sera concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que ndo tenha consumido ou contratado o quantitativo

autorizado anteriormente.

21. CADASTRO RESERVA

21.1. Serd aceito a formacdo de cadastro reserva com os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos
iguais aos da licitante vencedora na sequéncia da classificacdo do certame, conforme prevé o paragrafo 22 do artigo 33
e artigo 38 do Decreto Municipal n® 48.980/2023.

21.2. Apds a homologacgao da licitagdo, para formalizagdo e cadastro de reserva, sera incluido na ata, na forma de

anexo, o registro:

a) Dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, com precos iguais aos do adjudicatario, observada a

classificagdo na licitacdo; e
b) Dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original; e

c) Sera respeitada, nas contratagGes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.



21.3. O registro a que se refere a formacgdo de cadastro de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo

signatario da ata.

21.4. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva, somente sera efetuada quando houver

necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital;

ou

b) Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipoteses previstas neste
edital.

22. ALTERAGOES

22.1. Os pregos poderdo ser alterados conforme disposto no Art. 124, 1, “d” da Lei 14.133/21 e Art. 14 do Decreto
Municipal n2 52.132/2025.

22.2. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

22.3. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se

fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo.

22.4. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%

(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

22.5. As alteragOes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus

efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

22.6. Registros que ndo caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

23. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

23.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na

Dotacao Orcamentdria emitida pelo Municipio a ser informado no ato da contratagdo.

24. DOS CASOS OMISSOS

24.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 8.078, de 1990 —

Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

25. FORO

25.1. Fica definido o Foro da Comarca do Municipio de Anapolis para dirimir os litigios que decorrerem da execugao

contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §19, da Lei n? 14.133, de 2021.

26. DISPOSIGCOES FINAIS



26.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Anapolis-GO, na data da assinatura eletronica.

ISABELLA RAMIRO CABRAL

Assessora Técnica

BRUNA MICHELLE LOPES DE ANDRADE

Gerente de Registro de Pregos

GISELLE ALVES CECILIO

Diretora de Compras e Licitagcdes

sel

eletrbnica
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Secretaria Municipal de L PREFEITURA DE
Administragcdo, Gestdo de $ ANAPOLIS
Pessoas e Inovacao w22 SEMPRE DO SEU LADO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
Estudo Técnico Preliminar - ETP N° 57/2026 - SEMAD/DIRCOL/GEREP
Em 18 de junho de 2026.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 18, § 12, 1, Lei n2 14.133/2021).

A presente demanda surge da necessidade imperiosa de suprir os érgaos da Administracdo
Publica Municipal de Anapolis com materiais de escritério e expediente. Esses itens sdo fundamentais
para garantir o desempenho das fungdes administrativas, a instrucdo processual e a manutenc¢do das
atividades finalisticas do Municipio, assegurando um ambiente de trabalho adequado para servidores e o
atendimento eficiente ao publico.

2 - DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES AN(st. 18, §19, 11,

Lei n® 14.133/2021).

Embora o Municipio de Andpolis ainda ndo tenha instituido de forma definitiva a implementacao
do Plano de Contratagbes Anual (PCA), a demanda esta plenamente alinhada ao planejamento
estratégico das secretarias e aos principios da eficiéncia e continuidade do servi¢o publico, conforme
identificado nas manifestagdes de interesse das pastas participantes.

3 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO ( art. 18, §12, llI, Lei n2 14.133/2021.)
FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO
- Lei Federal n® 14.133/2021;
- Decreto Municipal n? 48.980/2023;
- Decreto Municipal n2 52.132/2025;

- Lei Complementar n? 123/06.

SUSTENTABILIDADE

Além dos critérios eventualmente inseridos na descri¢do individual de cada item, a contratada deve atender
aos requisitos fundamentados no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis. Na execugao pratica do fornecimento,
a Administracdo priorizard bens que adotem praticas de menor impacto ambiental, observando-se as seguintes
diretrizes:

Materiais Reciclados e Certificados: Deve-se dar preferéncia a materiais de expediente fabricados com
conteldo reciclado, como papel A4 reciclado ou produtos com certificagdo florestal (ex: selo FSC ou PEFC),
garantindo que a matéria-prima provenha de manejo sustentavel.

Redugdo de Descarte e Durabilidade: A escolha dos itens deve priorizar produtos que possuam maior vida
util e que permitam a recarga ou reutilizagdo sempre que tecnicamente viavel, visando reduzir o volume de residuos
gerados pelas unidades administrativas.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18%25C2%25A71i
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Embalagens Ecoeficientes: A empresa contratada devera priorizar o uso de embalagens fabricadas com
materiais reciclaveis, evitando plasticos de uso Unico e favorecendo embalagens que permitam logistica reversa ou
que possuam menor volume de material de descarte.

Gestdo de Residuos: A Administracdo Municipal incentivard o descarte adequado de itens inserviveis ou
embalagens por meio do sistema de coleta seletiva existente nas unidades, alinhando-se as diretrizes de
sustentabilidade da Administra¢do Publica.

INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS

N&o serdo indicadas marcas ou modelos para esta Contratacdo.

SUBCONTRATACAO

N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual. A vedacdo a subcontratacdo justifica-se
em razao da natureza do objeto, que exige atuacdo direta da empresa contratada, o que permite a
Administracdo exercer um controle mais eficaz sobre a execu¢do contratual, evitando a pulverizacdo de
responsabilidades e assegurando a conformidade com os pardmetros estabelecidos no Termo de
Referéncia.

GARANTIA DA CONTRATACAO

Nao serd exigida garantia da contratacdo neste processo, considerando o objeto ser de natureza
comum e a modalidade ser menor prego por item.

RESERVA DE COTAS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

1. Em conformidade com o Anexo IV _do Decreto Municipal n® 52.132/2025, esta licitacdo
observara o tratamento favorecido as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), visando

o fomento da economia local e o desenvolvimento regional de Anapolis.

2. Da Subcontratagdo Obrigatdria: Visando o cumprimento da funcdo social e econémica da
contratacdo, a empresa adjudicataria, caso nao seja classificada como ME ou EPP, deverd subcontratar
microempresas ou empresas de pequeno porte para o fornecimento dos materiais de
expediente, descritos neste Termo de Referéncia, no limite de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
total contratado, conforme autorizado pelo Art. 48, I, da LC 123/2006.

3. Da Prioridade Regional: No julgamento das propostas, sera concedida prioridade de contratacdo



ara_microempresas e empresas de

equeno porte sediadas local ou regionalmente (Municipio de

Andpolis e Regido Imediata), como critério de desempate, nos termos e percentuais definidos no

regulamento municipal vigente.

4. Da Comprovacdo: A licitante que usufruir dos beneficios previstos nesta clausula devera

apresentar, no momento da habilitacdo, a declaracdo de enquadramento em conformidade com o Art. 42

da Lein?14.133/2021 (Edicdo de Agosto/2024), sob pena de desclassificacdo ou perda do beneficio.

PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

A Lei de n2. 14.133/21, em seu art. 15, traz a possibilidade da participacdo de consércios nas
licitagbes promovidas, vinculando a Administracdo a escolha pela ndo admissdo da participacdo de
consdrcios aos casos devidamente fundamentados. A vedacdo a participacdo de consodrcios justifica-se
pela necessidade de garantir maior celeridade, simplicidade na gestao do contrato. A atuagao em
consadrcio poderia dificultar o acompanhamento, a fiscaliza¢do e a execucdo do contrato.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS (art. 18, §12, IV, Lei n? 14.133/2021).

A estimativa de quantidades para a presente contratacdo foi consolidada por meio de Intencdo de
Registro de Precos (IRP), abrangendo as necessidades de consumo anual das Secretarias Municipais.

QUADRO RESUMO DE ITENS (AMOSTRA DOS GRUPOS):

VALOR
ITEM CATMAT PRODUTO / SERVICO UNIDADE | QUANTIDADE T VALOR TOTAL COTAS
Espiral plastico para
encadernag¢ao 40 mm. cota
1 328226 | Requisitos: cor preta; fabricado UN 200 RS 1,89 RS 378,00 exclusiva
em PVC semi-rigidos; encaderna ME/EPP/MEI
aprox. 350 fls de 75 g/m?2.
. cota
Esquadro convencional 10” cabo )
2 638742 lsti UN 30 RS 31,32 RS 939,60 exclusiva
astico.
P ME/EPP/MEI
Estilete grande em corpo
’ . ~ . . . z COta
pldstico, com lamina inoxidavel .
3 628640 i UN 564 RS 15,63 RS 8.815,32 exclusiva
18 mm, gradudvel e com trava de
ME/EPP/MEI
seguranga.
Estilete pequeno plastico, em
. A cota
corpo plastico, com lamina .
4 628640 o ] UN 1247 RS 8,25 RS 10.287,75 exclusiva
inoxidavel 9mm, graduavel e
ME/EPP/MEI
com trava de segurancga.
cota
Etiqueta adesiva branca A4 - ;
5 | 636860 a UN 131 RS 48,46 RS 6.348,26 exclusiva
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636860

Etiqueta adesiva escolar ¢/ pauta
com tarja 35x78mm, cx com 150.

UN

68

RS 96,87

RS 6.587,16

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

623390

Extrator de grampo:
Confeccionado em chapa de aco
carbono galvanizado ou ago
inoxidavel, possuindo ponta
chata arredondada, abas laterais
dobradas formando curvatura
apropriada para apoio dos dedos
e garantindo ainda o refor¢o da
inclinagdo principal,
possibilitando o minimo esfor¢o
no manuseio. Devera ser
resistente e apresentar perfeito
acabamento nas bordas para ndo
causar ferimentos, nem tdo
pouco ranhuras ou recortes no
papel, devendo ainda possuir
furacdo na extremidade do
corpo.

UN

1039

RS 9,97

RS 10.358,83

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

468998

Feltro Estampado: feito com
fibra sintética, especialmente
tratada e tingido com corante

especial para evitar
desbotamentos, obtendo-se um

feltro com alta solideza luz e
fricgdo. Largura: 0,50 m. (em

metros)

UN

120

RS 38,01

RS 4.561,20

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

468998

Feltro Liso: feito com fibra
sintética, especialmente tratada
e tingido com corante especial
para evitar desbotamentos,
obtendo-se um feltro com alta
solidez a luz e fric¢do. Largura:
0,50 m. cor: Laranja. (em metros)

UN

120

RS 29,27

RS 3.512,40

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

10

468998

Feltro Liso: feito com fibra
sintética, especialmente tratada
e tingido com corante especial
para evitar desbotamentos,
obtendo-se um feltro com alta
solidez a luz e fric¢do. Largura:
0,50 m. cor: Amarelo (em

metros)

UN

120

RS 29,27

RS 3.512,40

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

11

468998

Feltro Liso: feito com fibra
sintética, especialmente tratada
e tingido com corante especial
para evitar desbotamentos,
obtendo-se um feltro com alta
solidez a luz e fricgdo. Largura:
0,50 m. cor: Azul (em metros)

UN

130

RS 29,27

RS 3.805,10

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI




Feltro Liso: feito com fibra
sintética, especialmente tratada
e tingido com corante especial

para evitar desbotamentos, cota.
12 468998 UN 130 RS 29,27 RS 3.805,10 exclusiva
obtendo-se um feltro com alta
ME/EPP/MEI
solidez a luz e friccdo. Largura:
0,50 m. Na cor:Verde. (em
metros)
Feltro Liso: feito com fibra
sintética, especialmente tratada
e tingido com corante especial
para evitar desbotamentos, cota.
13 | 468998 UN 130 RS 29,27 RS 3.805,10 exclusiva
obtendo-se um feltro com alta
ME/EPP/MEI
solidez a luz e fric¢do. Largura:
0,50 m. Na cor: Vermelho (em
metros)
Fita adesiva 12mmx30m, cor
azul, material polipropileno, tipo cota
14 | 628550 | monoface, largura aproximada | UNIDADE 835 RS 3,64 RS 3.039,40 exclusiva
de 12 mm. Comprimento do rolo ME/EPP/MEI
30 metros.
Fita adesiva 12mmx30m, cor
branco, material polipropileno, cota
15 | 628550 tipo monoface, largura UN 311 RS 3,64 RS 1.132,04 exclusiva
aproximada de 12 mm. ME/EPP/MEI
Comprimento do rolo 30 metros.
Fita adesiva 12mmx30m, cor
preta, material polipropileno, cota
16 | 628550 tipo monoface, largura UN 110 RS 3,64 RS 400,40 exclusiva
aproximada de 12 mm. ME/EPP/MEI
Comprimento do rolo 30 metros.
Fita adesiva 12mmx30m, cor
verde, material polipropileno, cota
17 | 628550 tipo monoface, largura UN 90 RS 3,64 RS 327,60 exclusiva
aproximada de 12 mm. ME/EPP/MEI
Comprimento do rolo 30 metros.
Fita adesiva 12mmx30m, cor
vermelha, material cota
18 | 628550 polipropileno, tipo monoface, UN 300 RS 3,64 RS 1.092,00 exclusiva
largura aproximada de 12 mm. ME/EPP/MEI
Comprimento do rolo 30 metros.
Fita crepe 19mmx50m, cor
branca, fabricada em papel
crepado 40g, adesivo a base de cota
19 631804 | borracha sintética e resina, fita UN 1507 RS 8,41 RS 12.673,87 exclusiva
reforcada alta resisténcia ao ME/EPP/MEI

rasgamento, alta adesdo.
Comprimento do rolo 50 metros.




Fita crepe 50mmx50m, cor

branca, fabricada em papel

crepado 40g, adesivo a base de cota
20 | 631804 | borracha sintética e resina, fita UN 2150 RS 19,95 RS 42.892,50 exclusiva
reforgada alta resisténcia ao ME/EPP/MEI
rasgamento, alta adesdo.
Comprimento do rolo 50 m.
Fita adesiva dupla face de papel,
18 mm x30 m, adesivo a base de
- . ) cota
borracha sintética e resina, fita .
21 | 628550 o UN 725 R$ 17,25 RS 12.506,25 exclusiva
reforgada alta resisténcia ao
~ ME/EPP/MEI
rasgamento, alta adesao.
Comprimento do rolo 30 metros.
Fita adesiva 50mmx50m, cor
marrom, material polipropileno, cota
22 | 628550 tipo monoface, largura UN 187 RS 38,26 RS 7.154,62 exclusiva
aproximada de 50 mm. ME/EPP/MEI
Comprimento do rolo 50 metros.
Fita adesiva 45mmx45m,
transparente, para
cota
empacotamento, composto por )
23 | 628550 ] i o UN 2187 RS 9,19 RS 20.098,53 exclusiva
polipropileno bi-orientado e
. e s . ME/EPP/MEI
adesivo acrilico a base d'agua.
Comprimento do rolo 45 metros.
Fita adesiva 45mmx50m,
transparente, para
empacotamento, composto por cota
24 628550 po“prop”eno b|_ Orientado e UN 2055 RS 8,60 Rs 17673,00 eXClUSiVa
adesivo acrilico a base d'agua. ME/EPP/MEI
Comprimento do rolo 50 metros.
Fita adesiva 12mmx30m, cor
transparente, material cota
25 | 628550 polipropileno, tipo monoface, UN 595 RS 3,45 RS 2.052,75 exclusiva
largura aproximada de 12 mm. ME/EPP/MEI
Comprimento do rolo 30 metros.
Fita adesiva 50mmx50m, cor
transparente, material cota
26 | 628550 polipropileno, tipo monoface, UN 1416 R$ 9,70 RS$ 13.735,20 exclusiva
largura aproximada de 50 mm. ME/EPP/MEI
Comprimento do rolo 50 metros.
Fita de cetim, com 100%
. cota
poliéster, 5 cm de largura, rolo .
27 632251 . UN 172 RS 16,37 RS 2.815,64 exclusiva
com 10 m de comprimento da
ME/EPP/MEI
cor dourada
Fita de cetim, com 100%
) cota
poliéster, 5 cm de largura, rolo .
28 | 632251 ) UN 72 RS 16,37 RS 1.178,64 exclusiva
com 10 m de comprimento da
ME/EPP/MEI
cor prateada.
Fita isolante em PVC, com cola a cota
29 | 604732 base de borracha, rolo com 5 UN 1245 RS 5,00 RS 6.225,00 exclusiva
metros, cor: preto. ME/EPP/MEI




30

223919

Fita métrica - flexivel de 1,50
Metros, em trena, com marcacdo

frente e verso.

UN

109

RS 7,85

RS 855,65

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

31

248482

Fita para Demarcacdo de Solo,
cor preta 48 mm x 30 metros.
Ideal para demarcagdo de solo,
filas, quadras, vagas de garagem,
etc. Também utilizada para
vedacgdo e lacragdo de
embalagens. Identificagdo e
sinalizagdo de portas de vidro.
Constituidas de dorso de PVC
plastificado, cobertas com
adesivo a base de resina e
borracha. Apresentam étima
conformabilidade, boa
resisténcia quimica e a abrasao.
Comprimento do rolo 30 metros.

UN

702

RS 29,34

RS 20.596,68

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

32

638538

Fita sinalizacdo zebrada
demarcacdo de area sinalizacdo,
em filme de polietileno (sem
adesivo) 70 mm x 200 m x 0,04
mm. Nas cores amarelo/preto.
Comprimento do rolo 200

metros.

UN

698

RS 34,05

RS 23.766,90

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

33

628643

Fitilho, composicdo: Polietileno,
Polipropileno, Anelina,
Planagem, 50 metros. Pacotes
com 04 unidades coloridas.

UN

698

RS 67,19

RS 46.898,62

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

34

432310

Giz cera, material cera plastica,
corante atéxico, espessura fina,
cores variadas. Fabricado com
cera de alta qualidade. O
produto deve ter a marca do
fabricante e estar certificado
junto ao INMETRO. Nao deve
borrar, esfarelar e nem manchar
as maos; as cores devem
corresponder aos respectivos
pigmentos quando utilizados;
deve resistir a pressdo normal de

uso. Caixa com 12 unidades

UN

800

RS 6,79

RS 5.432,00

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

35

269884

Glicerina liquida, pura.
Embalagem em frasco de 01 litro

UN

60

RS 49,30

RS 2.958,00

cota

exclusiva

ME/EPP/MEI




36

285757

Grampeador de mesa, metalico.
tamanho médio. Capacidade
para minimo de 25 folhas, apoio
da base em plastico polietileno,
mola resistente automatica,
carga para grampos tipo 24/6 e
26/6. Dimensdes: tamanho
minimo de base 19 cm, cor
preto. Marcas de referéncia:
Maxprint/Vonder/Genmes,
similar ou de melhor qualidade
(desempenho igual ou superior).

UN

655

RS 34,30

RS 22.466,50

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

37

285757

Grampeador pequeno: metal/
plastico ABS, design moderno,
leve e resistente, alfineta e
grampeia; grampo 26/6.
Capacidade para até 5 folhas
(grampo aberto) e 10 folhas
(grampo fechado). Espago de 66
mm para as folhas. Grampos
26/6. Dimensdes minimas: 12,6 x
3,6x 5,6 cm. Cor: preto. Marcas
de referéncia:
Maxprint/Vonder/Genmes,
similar ou de melhor qualidade
(desempenho igual ou superior).

UN

443

RS 18,90

RS 8.372,70

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

38

350387

Grampeador profissional de
mesa com capacidade minima
para 200 folhas, em metal, tipo

profissional. Resistente, com

trilho de ajuste de profundidade,

utiliza grampos 23/6 e 23/13.
Marca de referéncia: Kaz Office,
similar ou de melhor qualidade

(desempenho igual ou superior).

UN

107

RS 116,82

RS 12.499,74

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

39

203144

Grampo para grampeador de
metal galvanizado 26/6, caixa
com 5.000 unidades. Marcas de
referéncia: ACC, Bacchi, similar
ou de melhor qualidade

(desempenho igual ou superior).

UN

1139

RS 25,67

RS 29.238,13

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI

40

203145

Grampo para grampeador de
metal galvanizado 9/10, caixa
com 5.000 unidades. Marcas de
referéncia: ACC, Bacchi, similar
ou de melhor qualidade

(desempenho igual ou superior).

UN

750

RS 21,02

RS 15.765,00

cota
exclusiva
ME/EPP/MEI




Grampo para grampeador de

metal galvanizado 23/10, caixa

cota
com 5.000 unidades. Marcas de .
41 | 300536 o o UN 740 RS 20,46 RS 15.140,40 exclusiva
referéncia: ACC, Bacchi, similar
. ME/EPP/MEI
ou de melhor qualidade
(desempenho igual ou superior).
Grampo para grampeador de
metal galvanizado 23/20, caixa X
cota
com 5.000 unidades. Marcas de .
42 290404 L . UN 710 RS 41,47 RS 29.443,70 exclusiva
referéncia: ACC, Bacchi, similar
. ME/EPP/MEI
ou de melhor qualidade
(desempenho igual ou superior).
Grampo para grampeador de
metal galvanizado 23/08, caixa ‘
cota
com 5.000 unidades. Marcas de .
43 | 321521 o L UN 710 RS 29,78 RS 21.143,80 exclusiva
referéncia: ACC, Bacchi, similar
. ME/EPP/MEI
ou de melhor qualidade
(desempenho igual ou superior).
Juta tecido linhagem com fio
brilho. Tecido juta natural com cota
44 | 303534 | fios dourados. Rolo de 1 metro UN 68 RS 21,07 RS 1.432,76 exclusiva
de largura por 30 metros de ME/EPP/MEI
comprimento.
Juta tecido linhagem. Tecido juta cota
45 | 303534 | natural. rolo com 1 m de largura UN 68 RS 21,07 RS 1.432,76 exclusiva
por 30 metros de comprimento. ME/EPP/MEI
A - . cota
Lamina Inoxidavel Para Estilete .
46 | 242584 ] UN 222 RS 5,62 RS 1.247,64 exclusiva
Largo, medindo 11 X 1,8 cm.
ME/EPP/MEI
Lapis borracha. Com maxima
apagabilidade; Borracha
abrasiva, ideal para apagar
) ) i cota
pequenas areas escritas a tinta e .
47 225570 . L UN 140 RS 5,87 RS 821,80 exclusiva
grafite. Marca de referéncia:
- ME/EPP/MEI
Faber Castell, similar ou de
melhor qualidade (desempenho
igual ou superior).
Lapis de cor grande ¢/ ponta
macia e resistente, faceis de
apontar, macios ao pintar e com
otima transferéncia para o papel,
corpo em madeira reflorestada,
atoxico, caixa com 12 cores,
. . cota
comprimento aproximado 17 .
48 | 338468 . . UN 166 RS 16,04 RS 2.662,64 exclusiva
cm. Produzido com madeira
ME/EPP/MEI

100% reflorestada. Com
certificado/selo Cerflor/FSC.
Marca de referéncia: Faber
Castell, similar ou de melhor
qualidade (desempenho igual ou
superior).




Lapis de escrever, escrita em
preto, fabricacdo nacional. De
boa qualidade e resistente, n22,
sem borracha, corpo em madeira
reflorestada, formato

arredondado, comprimento

aproximado 17 cm. Caixa com 72 cota
49 | 338468 ) ] UN 17601 RS 20,23 RS 356.068,23 o
unidades. Produzido com principal
madeira 100% reflorestada. Com
certificado/selo Cerflor/FSC.
Marca de referéncia: Faber
Castell, similar ou de melhor
qualidade (desempenho igual ou
superior).
Lapis de escrever, escrita em
preto, fabricagdo nacional. De
boa qualidade e resistente, n22,
sem borracha, corpo em madeira
reflorestada, formato
arredondado, comprimento
aproximado 17 cm. Caixa com 72 cota
50 | 338468 ) ) UN 5866 RS 20,23 RS 118.669,18 | reservada
unidades. Produzido com
ME/EPP/MEI
madeira 100% reflorestada. Com
certificado/selo Cerflor/FSC.
Marca de referéncia: Faber
Castell, similar ou de melhor
qualidade (desempenho igual ou
superior).
Liga elastica de borracha (latex)
n2 18, para uso geral, cor
amarela, pacote com 100
gramas, embalagem contendo
nome do fabricante. Uso cota
51 | 602172 escritdrio, indeformavel, UN 1055 RS 10,08 RS 10.634,40 exclusiva
resistente a tragdo e ao ME/EPP/MEI
ressecamento. Marca de
referéncia: Mercur, similar ou de
melhor qualidade (desempenho
igual ou superior).
Linha nylon - 0,35mm, cota
52 | 611005 transparente. Rolo com 100 UN 237 R$ 6,11 RS 1.448,07 exclusiva
metros. ME/EPP/MEI
Linha nylon - 0,40mm, cota
53 | 223575 transparente. Rolo com 100 UN 237 R$ 9,30 RS 2.204,10 exclusiva
metros. ME/EPP/MEI
Linha nylon - 0,25mm, cota
54 | 611003 transparente. Rolo com 100 UN 247 RS 5,95 RS 1.469,65 exclusiva
metros. ME/EPP/MEI
Linha nylon - 0,80mm, cota
55 | 372758 transparente. Rolo com 100 UN 247 RS 23,55 RS 5.816,85 exclusiva

metros.

ME/EPP/MEI




Livro Ata capa dura, minimo 50
folhas, numeradas,
confeccionado em papel
apergaminhado, com capa dura

na cor predominante preta, cota
56 | 346189 folhas brancas pautadas, sem UN 328 RS 19,96 RS 6.546,88 exclusiva
margem e numeradas ME/EPP/MEI
tipograficamente na cor preta,
sem qualquer outra impressao,
bem como primeira e ultima
folha suplementar em branco.
Livro Ata capa dura, minimo100
fls. numeradas, confeccionado
em papel apergaminhado, com
capa dura na cor predominante
cota
preta, folhas brancas pautadas, .
57 | 254854 UN 288 RS 19,96 RS 5.748,48 exclusiva
sem margem e numeradas
. ) ME/EPP/MEI
tipograficamente na cor preta,
sem qualquer outra impressao,
bem como primeira e ultima
folha suplementar em branco.
Livro Ata capa dura, 200 folhas,
numeradas. Confeccionado em
papel apergaminhado, com capa
dura na cor predominante preta, X
cota
folhas brancas pautadas, sem
58 | 337247 P UN 82 R$43,57 | RS3.57274 | exclusiva
margem e numeradas
_ _ ME/EPP/MEI
tipograficamente na cor preta,
sem qualquer outra impressao,
bem como primeira e ultima
folha suplementar em branco.
Livro de protocolo de
correspondéncia, minimo 50 cota
59 249369 folhas, capa dura, folhas UN 172 RS 16,33 RS 2.808,76 exclusiva
numeradas, tamanho minimo ME/EPP/MEI
153 mm x 216 mm.
Lupa, de mdo, cabo plastico,
cota
lente aumento, zoom 80 mm, .
60 449699 UN 36 RS 13,21 RS 475,56 exclusiva
tamanho cabo
. ME/EPP/MEI
aproximadol00mm.
Marcador de Pagina Plastico
auto-adesivo em formato de
cota
seta, cores vibrantes. Permite .
61 265998 . UN 290 RS 9,85 RS 2.856,50 exclusiva
escrita. Embalagem com no
ME/EPP/MEI

minimo 5 cores com no minimo
20 folhas em cada cor.




Massa de modelar, atdxica, caixa
¢/ 12 cores sortidas, 180 gramas,
com selo do INMETRO, massa

com textura super macia,

cota
62 | 426612 excelente consisténcia, UN 210 R$ 1461 | R$3.06810 | exclusiva
excelente consisténcia, ndo
ME/EPP/MEI
mancha as maos. Marca de
referéncia: Acrilex, Faber Castell,
similar ou de melhor qualidade
(desempenho igual ou superior).
Molha dedo 12gr, tipo pasta, cota
63 | 386807 composic¢do acida graxo, UN 135 RS 4,95 RS 668,25 exclusiva
glicidios, esséncia aromatica. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
64 | 254199 | amarelo, pacote com no minimo UN 260 RS 30,77 RS 8.000,20 exclusiva
27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
65 | 254199 azul claro, pacote com no UN 260 RS 30,77 RS 8.000,20 exclusiva
minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota.
66 | 254199 azul escuros, pacote com no UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
67 | 254199 branco gelo, pacote com no UN 520 RS 30,77 RS 16.000,40 exclusiva
minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
68 254199 | dourado, pacote com no minimo UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
69 254199 | laranja, pacote com no minimo UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
70 | 254199 lilds ametista, pacote com no UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
71 254199 | Onix, pacote com no minimo 27 UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
72 | 254199 ouro velho, pacote com no UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
73 254199 | pink, pacote com no minimo 27 UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
74 254199 | rosa, pacote com no minimo 27 UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cota
75 254199 corverde claro, pacote com no UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva

minimo 27 folhas.

ME/EPP/MEI




Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
76 254199 verde musgo, pacote com no UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
77 | 254199 vermelho, pacote com no UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, 180gr, cor cota
78 254199 | turquesa, pacote com no minimo UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, metalizado cota
79 254199 | 180gr, cor amarelo, pacote com UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
no minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, metalizado cota
80 | 254199 180gr, cor branco gelo, pacote UN 290 RS 30,77 RS 8.923,30 exclusiva
com no minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, metalizado cota
81 254199 180gr, cor laranja, pacote com UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
no minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, metalizado cota
82 | 254199 | 180gr, cor lilds ametista, pacote UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
com no minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, metalizado cota
83 | 254199 | 180gr, cor pink, pacote com no UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, metalizado cota
84 | 254199 | 180gr, cor rosa, pacote com no UN 260 RS 30,77 RS 8.000,20 exclusiva
minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, metalizado cota
85 254199 | 180gr, cor amarelo, pacote com UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
no minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, metalizado cota
86 254199 | 180gr, cor dourado, pacote com UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
no minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, metalizado cota
87 254199 180gr, cor 6nix, pacote com no UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel A-4 perolizado, metalizado cota
88 254199 180gr, cor ouro velho, pacote UN 210 RS 30,77 RS 6.461,70 exclusiva
com no minimo 27 folhas. ME/EPP/MEI
Papel camurga 40x60, cor cota
89 | 622261 UN 121 RS 38,90 RS 4.706,90 exclusiva
amarelo, pacote com 25 folhas.
ME/EPP/MEI
Papel camurga 40x60, cor azul, cota
90 | 622261 UN 121 RS 38,90 RS 4.706,90 exclusiva
pacote com 25 folhas.
ME/EPP/MEI
Papel camurga 40x60, cor cota
91 | 622261 UN 121 RS 38,90 RS 4.706,90 exclusiva
branco, pacote com 25 folhas.
ME/EPP/MEI
Papel camurga 40x60, cor cota.
92 | 622261 UN 121 RS 38,90 RS 4.706,90 exclusiva

laranja, pacote com 25 folhas.

ME/EPP/MEI




cota
Papel camurga 40x60, cor preto, )
93 | 622261 UN 121 RS 38,90 RS 4.706,90 exclusiva
pacote com 25 folhas.
ME/EPP/MEI

cota
Papel camurga 40x60, cor rosa, )
94 622261 UN 121 RS 38,90 RS 4.706,90 exclusiva
pacote com 25 folhas.

ME/EPP/MEI
cota
95 622261 Papel camurga 40x60, cor verde, UN 121 -
pacote com 25 folhas. RS 38,90 RS 4.706,90 exclusiva
ME/EPP/MEI
cota

Papel camurga 40x60, cor .
96 | 622261 UN 121 RS 38,90 RS 4.706,90 exclusiva
vermelho, pacote com 25 folhas.

ME/EPP/MEI
Papel tipo Cansom A4, branco, cota
97 | 637655 bloco branco, A4 140 gramas UN 110 RS 38,90 RS 4.279,00 exclusiva
bloco com 20 fls ME/EPP/MEI
cota

Papel tipo Cansom A4 colorido, )
98 | 432198 UN 110 RS 17,31 RS 1.904,10 exclusiva
A4 140 gramas, bloco com 20 fls

ME/EPP/MEI

RS 1.217.941,43 (um milhdo, duzentos e dezessete mil, novecentos e quarenta e um reais e quarenta e trés
centavos.)

LEVANTAMENTO DE MERCADO (art. 18, §12, V, Lei n2 14.133/2021).

Para atendimento da necessidade identificada, foi realizado levantamento de mercado com o
objetivo de identificar as solu¢des disponiveis e avaliar, sob os aspectos técnicos e econémicos, qual
apresenta a melhor relagdo custo-beneficio para a Administracdo Publica Municipal. A analise considerou
o disposto no art. 18, §19, inciso V da Lei n2 14.133/2021.

Foram pesquisadas contratacGes similares realizadas por outros entes da federacdo, bem como
obtidas cotagdes junto a empresas do setor, além da analise de experiéncias internas da Administracgao.
Com base nessas informacdées, foram identificadas as seguintes alternativas:

e Solugdao 1 — Aquisicao por adesdao a Atas de Registro de Pregos: Consiste em aderir a uma ata
vigente. Embora essa alternativa possa parecer vantajosa no curto prazo, ela apresenta
desvantagens como quantitativo inferior ao levantado pelos drgaos e valor possivelmente
oneroso, sendo desvantajoso a Administracdo.

e Solugdo 2 — Registro de pregos para Aquisi¢ao: contempla a aquisi¢ao do quantitativo consolidado
de forma parcelada entre os orgdos, sem que onere a Administracdo, mantendo o preco
registrado pelo periodo de 01 (um) ano e ainda, isentando a obrigatoriedade da Administracdo de
contratar ou adquirir todo a quantidade solicitada.

Diante da andlise comparativa, conclui-se que a Solugao 2 é a mais vantajosa sob os aspectos da
conveniéncia, economicidade e eficiéncia, especialmente quando se considera a alta demanda do objeto
a ser adquirido. Essa alternativa permite a Administracdo:

e Reduzir custos administrativos;
e Garantir a continuidade do fornecimento sob demanda, com menor risco de falhas;

e Obter maior controle sobre o uso dos recursos publicos;


https://planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18%25C2%25A71v

A contratacdo serd realizada por meio do Sistema de Registro de Precos, o que proporciona
flexibilidade na adesdo por parte dos 6rgdaos da Administracdo e respeito a disponibilidade orcamentaria.

Ressalta-se que, durante o levantamento, identificou-se nimero satisfatério de fornecedores no
mercado, ndo havendo indicios de restricdo indevida a competitividade. Ainda assim, os requisitos
técnicos foram definidos com base na real necessidade da Administracao, buscando evitar especifica¢des
excessivas ou desnecessdrias que pudessem limitar a participacdo de interessados.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO (art. 18, §12, VI, Lei n® 14.133/2021).

O valor estimado é de R$ 1.217.941,43 (um milhdo, duzentos e dezessete mil, novecentos e quarenta e
um reais e quarenta e trés centavos.).

DESCRICAO DA SOLUGCAQ COMO UM TODO ( art. 18, §12, VII, Lei n® 14.133/2021).

A solucdo adotada para o suprimento das unidades administrativas do Municipio consiste na
implementacao do Sistema de Registro de Precos para a aquisi¢cao parcelada de materiais de expediente.

Esta estratégia fundamenta-se na necessidade de garantir a continuidade das atividades
operacionais sem a obrigatoriedade de imobilizagdo imediata de recursos financeiros ou a ocupac¢do de
grandes espacos fisicos de armazenamento, permitindo que as entregas ocorram de forma escalonada e
sob demanda.

A centralizacdo das necessidades de diversas secretarias, visa a otimizacdo do processo de
compra, aproveitando a economia de escala para atrair propostas com pregos mais competitivos e reduzir
os custos operacionais da Administracdo.

O modelo proposto assegura ainda a padronizacdo técnica dos insumos e a flexibilidade
necessaria para ajustar o consumo as reais disponibilidades orcamentdrias de cada drgao participante,
promovendo uma gestdo de estoque mais eficiente e alinhada aos principios da economicidade e da
eficiéncia publica.

JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO (art. 18, §1°, VIIl, Lei n®

14.133/2021).

Apos analise técnica da estrutura do objeto e das alternativas de composicao da licitacdo, optou-
se pelo parcelamento da contratagdo, cujas caracteristicas sdo complementares e integradas do ponto
de vista operacional, logistico e vantajoso a disputa.

Sera adotado como critério de julgamento o menor prego por item, conforme art. 33, inciso | da
Lei n2 14.133/2021.

O regime de execugao sera o de empreitada por preco unitario, nos termos do art. 62, inciso
XXXII, efetivas a serem contratadas dependerdo da demanda dos orgdos participantes ao longo da
vigéncia da ata da referida lei, considerando que se trata de contratagdo por Sistema de Registro de
Precos e as quantidades
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Essa modelagem assegura a vantajosidade da contratagdo, o controle eficiente da execugao
contratual e o alinhamento com os principios da economicidade, eficiéncia e planejamento

DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (art. 18, §19, IX, Lei n2 14.133/2021)

Com a contratacdo pretendida, almejam-se os seguintes resultados diretos e indiretos, em
consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia, eficacia e sustentabilidade:

- Redugdo de custos operacionais e administrativos: a contratacdo em SRP elimina o aumento
inesperado dos valores unitarios de cada item, minimizando os gastos publicos;

- Melhor aproveitamento dos recursos humanos: ao finalizar a contratacdo, cada o6rgao poderd
solicitar o quantitativo que se demonstrar necessario por um curto prazo, eliminando a
necessidade de ocupacdo total do almoxarifado;

- Gestao centralizada e controle de consumo : cada drgdo ird gerir o consumo conforme estipulado na
manifestacdo de interesse, podendo, por tanto, manter o controle da gestdao do quantitativo;

Esses resultados visam fortalecer a eficiéncia da mdaquina publica, promovendo um uso mais
racional dos recursos disponiveis na Administragao Municipal.

~

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO

CONTRATO (art. 72; 18, 8§19, X, Lei n® 14.133/2021).

Previamente a formalizagdao da contratagdo, a Administracdo adotara as seguintes providéncias,
em conformidade com o planejamento e com os principios da governanca publica:

- Serd formalmente designado servidor publico para exercer a fungdo de fiscal do contrato,
conforme estabelece o art. 117 da Lei n? 14.133/2021, o qual serd responsavel pelo
acompanhamento e verificacdo das entregas, atestacdo das notas fiscais, controle de prazos,
aplicacdo de penalidades e interlocucdo com a contratada;

era garantida a estrutura minima de apoio administrativo para o recebimento, guarda e conferéncia dos
itens entregues.

ssas providéncias tém por objetivo assegurar a execucao eficiente, regular e continua do objeto contratual,
com base em planejamento adequado e responsabilidade administrativa.

CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (art. 18, §12, XI, Lei n2 14.133/2021).

N3o ha contratagbes correlatas e/ou interdependentes para este objeto

DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
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A aquisicdo e o uso de materiais de expediente geram impactos ambientais que devem ser
monitorados e mitigados pela Administracdo Publica Municipal. A andlise estratégica identifica os
seguintes pontos de atencao:

- Consumo de Recursos Naturais e Matéria-Prima: A producdo em larga escala de itens como papel
sulfite, pastas de papeldao e envelopes demanda o uso intensivo de celulose e agua. O impacto
reside na pressao sobre as reservas florestais e nos recursos hidricos, sendo mitigado pela
exigéncia de certificacdes de manejo florestal sustentdvel (como o selo FSC).

- Geragdo de Residuos Sdlidos e Descarte: O fim do ciclo de vida de itens como canetas plasticas,
toners, grampos metalicos e embalagens de transporte gera um volume considerdvel de residuos.
Muitos desses materiais possuem baixo indice de biodegradacdo, exigindo politicas de coleta
seletiva e o fomento a logistica reversa para itens especificos.

- Polui¢do por Residuos Quimicos: Produtos como tintas de carimbo, marcadores permanentes,
corretores liquidos e colas podem conter solventes e compostos organicos volateis (COVs) que, se
descartados incorretamente, contaminam o solo e lengdis fredticos. A mitigagdo ocorre pela
preferéncia por produtos atdxicos e sollveis em agua.

- Emissdo de Gases de Efeito Estufa (Logistica): O transporte e a distribuicdo dos itens do catalogo
pelas diversas secretarias do Municipio de Andpolis resultam na emissdo de CO2. O impacto é
reduzido através do planejamento de entregas parceladas e rotas otimizadas, diminuindo a
circulacdo desnecessdria de veiculos de carga.

- Impacto das Embalagens de Proteg¢do: O uso excessivo de plasticos, filmes stretch e fitas adesivas
para o acondicionamento dos materiais gera residuos imediatos apds o recebimento. A solucdo
proposta incentiva o uso de embalagens de papeldo reciclado e a reducdo de plasticos de uso
Unico no empacotamento.

POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACARQ. (18, §12, XIIl, Lein®
14.133/2021)

Apds analise técnica detalhada, a equipe de planejamento conclui que a contrata¢do proposta é
viavel, adequada e necessaria para o atendimento da demanda apresentada pelos érgaos e secretarias
do Municipio de Andpolis, estando em conformidade com os objetivos administrativos e legais da
Administracdao Publica.

A solugdo de registro de precos para aquisicdo mostrou-se tecnicamente eficaz,
operacionalmente exequivel e economicamente vantajosa. Foi demonstrada, ainda, a aderéncia da
contratagao aos principios da eficiéncia, economicidade, sustentabilidade e racionalizagdo do uso dos
recursos publicos.

A contratacdo foi estruturada com base em levantamento de necessidades reais, pesquisa de
mercado, avaliacdo de alternativas técnicas e definicao de requisitos compativeis com o interesse publico,
sem prejuizo a competitividade. Além disso, foi respeitado o planejamento orgcamentario da
Administracdo e observadas as exigéncias legais previstas na Lei n? 14.133/2021.

Portanto, declara-se que a contratacdo pretendida é plenamente adequada para suprir a
necessidade identificada, apresentando-se como solugdo técnica compativel, juridicamente vdlida e
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orcamentariamente viavel.

Anapolis, na data da assinatura eletronica .

HENRIQUE DE CASTRO E SILVA
Assessoria Geral

VANESSA ALMEIDA MENEZES
Gerente de Registro de Pregos
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Diretora de Compras e Licitagdes

PAULO ROBERTO SILVA
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ANEXO I
Processo Administrativo n® 01125.00000917/2026-44

Ata de Registro de Precos n® XX/XXXX

A Prefeitura Municipal de Anépolis, por intermédio da Secretaria Municipal de Administragdo
—SEMAD, Av. Profa. Zenaide de Calle Roriz, 1350 - Jundiai, Anapolis - GO, 75110- 030, na cidade de Anépolis,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° 01.067.479/0001-46, neste ato representado(a) pelo(a) Secretario Municipal de
Administracdo, Gestdo de Pessoas e Inovagdo, nomeado(a) pela Portaria n® 528, de 29 de agosto de 2025,
considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregdo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE
PRECOS n°® ... [202..., publicada no ... de .. [....[202....., processo  administrativo
n.° 01125.00000917/2026-44, RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta
ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as
condi¢des previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no Decreto n.° 52.132, de 20 de agosto de 2025 do Municipio de anapolis, e em conformidade com
as disposices a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para futuro e eventual aquisicdo de materiais de
escritorio e expediente, visando suprir as necessidades operacionais e administrativas das diversas Secretarias e
6rgdos da Prefeitura Municipal de Anéapolis-GO, especificado(s) no(s) item(ns) 1.1 do Termo de Referéncia,
anexo | do Pregdo Eletronico n.° xxxx/xxxx, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos

precos tenham sido registrados, independentemente de transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICAQC)ES E QUANTITATIVOS
2.1. O preco registrado, as especificaces do objeto, as quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais

condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) séo as que seguem:

Item Fornecedor [razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante]
do
TR
Especificacdo Marca (se| Modelo | Unidade Valor Prazo garantia
X exigida (se exigido Unitario ou validade
no edital) | no edital)
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2.2.  Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pre¢os consta como anexo a esta Ata.

3.  ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O 6rgéo gerenciador serd o(a) Secretaria Municipal de Administracdo, Gestdo de Pessoas e Inovagdo —
SEMAD.
3.2.  Alémdo gerenciador, sdo 6rgdos e entidades publicas participantes do registro de precos:
3.2.1. Secretaria Municipal de Saude
3.2.2. Companhia Municipal de Transito e Transportes
3.2.3. Secretaria Municipal de Esportes
3.2.4. Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Agricultura
3.2.5. Secretaria Municipal de Assisténcia e Politicas Sociais
3.2.6. Corpo de Bombeiros Militar
3.2.7. Secretaria Municipal de Educagéo
3.2.8. Secretaria Municipal de Economia
3.2.9. Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
3.2.10. Secretaria Municipal de Obras, Habitac&o, Planejamento Urbano e Meio Ambiente

3.2.11. Procuradoria Geral do Municipio

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1. Durante a vigéncia da ata, 0s 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica federal, estadual, distrital
e municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir & ata de registro de pregos na condigdo
de ndo participantes, observados os seguintes requisites (art. 27, do Decreto Municipal n° 52.132/2025):
4.1.1. apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacbes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;
4.1.2. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os dispositivos constantes no Anexo

V - Pesquisa de Precos do Decreto Municipal n® 48.980/2023 ou norma que venha a substitui-lo;
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4.1.3. consulta e aceitacdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.1.4. possibilidade de adeséo prevista no edital.
4.2. E dispenséavel a realizacio prévia de pesquisa de mercado para ades3o a atas de registro de precos do
Municipio de Anépolis por 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica direta, indireta, autarquica e fundacional
do Municipio de Anépolis, na qualidade de ndo participante, salvo quando se tratar do disposto no § 4° do art.
10 do Decreto Municipal n° 52.132/2025.
4.3. A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas seré realizada ap0s a aceitacdo da adeséo pelo
fornecedor.

4.3.1. 0 6rgéo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a

execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.
4.4, Apos a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade néo participante devera
efetivar a aquisi¢do ou a contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.
4.5. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela
entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.
4.6. O orgédo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na
qualidade de ndo participante, para aqueles itens para 0s quais ndo tenha quantitativo registrado, observados o0s
requisitos do Decreto Municipal n° 52.132/2025.
Dos limites para as adesfes
4.7.  As aquisices ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de precos para o
gerenciador e para 0s participantes. § 2° do art. 27 do Decreto Municipal n° 52.132/2025.
4.8. O quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e 0s participantes, independentemente do
numero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos, § 3° do art. 27 do
Decreto Municipal n° 52.132/2025.
4.9. A adesdo a ata de registro de precos por 6rgados e entidades da Administracdo Publica estadual, distrital
e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata
o item 4.7, desde que seja destinada & execucdo descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a
compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n°
14.133, de 2021.
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Vedacgdo a acréscimo de quantitativos

4.10. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos,nos termos do § 8°
do art. 11 do Decreto Municipal n° 52.132/2025.

4.11. E vedada a existéncia simultanea de mais de um registro de precos para 0 mesmo objeto no mesmo local,

condicBes mercadoldgicas e de logistica, nos termos do § 9° do art. 11 do Decreto Municipal n°® 52.132/2025..

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA
5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano, contado a partir do primeiro dia Util
subsequente a data de divulgagdo no PNCP e no Diéario Oficial do Municipio, prevalecendo o que ocorrer por
Gltimo,, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, na forma de termo
aditivo, desde que comprovado as condi¢fes e 0 preco vantajoso, conforme 8 1 do artigo 11 do Decreto
Municipal n° 52.132/2025.
5.1.1. Em caso de prorrogacdo da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente registrado,
nos termos do Art. 12 do Decreto Municipal n° 52.132/2025.
5.1.2. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar
1 (um) exercicio financeiro.
5.1.3. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orgcamentarios respectivos.
5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emisséo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.
5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de precos nos termos do paragrafo tnico do art. 22 do Decreto Municipal n® 52.132/2025.
5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021.
54. Os contratos poderéo ser alterados de acordo com o previsto em lei e no edital da licitagéo, inclusive
quanto ao acréscimo de que trata os art. 124 a 136 da Lei Federal n® 14.133/2021, cujo limite é aplicavel ao

contrato individualmente considerado e ndo a ata de registro de pregos.
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5.5.  Aduracdo dos contratos decorrentes da ata de registro de precos devera atender ao contido no Capitulo
V do Titulo 111 da Lei Federal n® 14.133/2021.
5.6. A alteracdo dos precos registrados ndo altera automaticamente os precos dos contratos decorrentes do
Sistema de Registro de Precos, cuja revisdo devera ser feita pelo 6rgdo contratante, observadas as disposi¢des
legais incidentes sobre o0s contratos.
5.7. Apo6s a homologacdo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condigdes para formalizag&o da ata de registro de precos:
5.7.1. A convocagdo para assinar a ata de registro de precos obedecerd a ordem de classificacdo na
licitagdo correspondente.
5.7.2. Serdo registrados os pregos e quantitativos ofertados pelo licitante vencedor.
5.7.3. Serédincluido, na respectiva ata de registro de pre¢os, na forma de anexo, o registro dos licitantes
gue aceitarem cotar 0s bens, as obras ou 0s servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor, na
sequéncia da classificacdo do certame, observadas as seguintes condicGes:
5.7.3.1. o registro a que se refere o item anterior tem por objetivo a formagéo de cadastro
de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata de
registro de pregos, nas hipdteses previstas no item 5.7.4., nos incisos Il, IV e V do art. 18, no
inciso Il do art. 19, e no art. 24, todos do Decreto Municipal n® 52.132/2025;
5.7.3.2. se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o item 5.7.3, serdo
classificados segundo a ordem da Gltima proposta apresentada durante a fase competitiva; e
5.7.3.3. a habilitagdo dos fornecedores que comporédo o cadastro de reserva, sera efetuada
quando houver necessidade de contratacdo de fornecedor remanescente.
5.74. A recusa do adjudicatario em assinar a ata de registro de pregos, dentro do prazo estabelecido
no edital, permitira a convocacdo dos licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as obras ou
servicos, inclusive de engenharia, com pregos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de
classificagdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas em lei e no edital da licitacao.
5.7.5. Arecusainjustificada em assinar a ata de registro de precos, ou cuja justificativa ndo seja aceita
pelo 6rgdo gerenciador, implicara na instauracdo de procedimento administrativo autbnomo para, apos

garantidos o contraditério e a ampla defesa, eventual aplicacdo de san¢des administrativas.
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5.7.6. Na hip6tese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de pre¢os nos termos do
item 5.7.4, a Administracdo Plblica podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura da ata de registro de precos nas condicGes ofertadas por estes, desde que
o valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, inclusive quanto aos precgos
atualizados, nos termos do instrumento convocatdrio.
5.7.7. O preco registrado e a indicagdo dos fornecedores serdo disponibilizados pelo érgao gerenciador
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).
5.7.8. A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata de registro de precos e em seu anexo
devera ser respeitada nas contratacdes.
5.8. Apos a homologagdo da licitacdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pre¢os, no prazo e nas condi¢oes estabelecidos
no edital de licitagdo ou no aviso de contratagdo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das san¢des
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.
5.8.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administrag&o.
5.9. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura valida (fisica digital e disponibilizada
no Sistema de Registro de Precos.
5.10. Oregistro a que se refere o item 5.7.3.1. tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para 0 caso
de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
5.11. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
5.12. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.7.3.3. somente
seré efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:
5.12.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condicfes
estabelecidos no edital; e
5.12.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipdteses
previstas no item 9.
5.13. O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.
5.14. Apds a homologacdo da licitagdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem classificado ou o

fornecedor, no caso da contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de
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precos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitacdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena
de decair o direito, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n° 14.133, de 2021.
5.14.1. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagéo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracdo, conforme art. 11 do Decreto Municipal
n° n®52.132/2025.
5.15. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢cos no prazo e nas condic¢des estabelecidos no
edital ou no aviso de contratacéo, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
primeiro classificado.
5.16. Na hipotese de nenhum dos licitantes remanescentes, aceitar a contratacdo nos termos do item anterior,
a Administracéo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, podera:
5.16.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos
foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de preco
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
5.16.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigcdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor condicao.
5.17.  Aexisténcia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condic@es estabelecidas,
mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisi¢do
pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Conforme artigos 14, 15 e 16 do Decreto Municipal n® 52.132/2025:

6.2. Os precos registrados poderao ser atualizados em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe
ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo tal como pactuado, nos termos do disposto na norma contida no inciso 1V do § 5° do art. 82 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

6.3. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente,
0 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducdo dos precos registrados, tornando-0s
compativeis com os valores praticados pelo mercado.

6.4. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado serdo

liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacdo de sang8es administrativas.
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6.5. A ordem de classificacido dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado
observaré a classificacdo obtida originalmente na licitacéo.
6.6. A reducdo do preco registrado sera comunicada pelo 6rgdo gerenciador aos 6rgdos que tiverem
formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem a necessidade de efetuar a
revisdo dos precgos contratados.
6.7. Quando o pre¢o de mercado se tornar superior aos precos registrados, é facultado ao fornecedor requerer,
antes do pedido de fornecimento, a atualizag&o do preco registrado, mediante demonstracdo de fato superveniente
que tenha provocado elevacao, que supostamente impossibilite o cumprimento das obrigagcfes contidas na ata de
registro de pregos, e desde que atendidos os seguintes requisitos:
6.7.1. apossibilidade da atualizacdo dos precos registrados seja aventada pelo fornecedor ou prestador
signatério da ata de registro de precos;
6.7.2. a modificacdo seja substancial nas condigdes registradas, de forma que seja caracterizada
alteracdo desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de
precos e da Administracdo Publica;
6.7.3. seja demonstrado nos autos a desatualizacdo dos pregos registrados, por meio de apresentacéo
de planilha de custos e documentagdo comprobatoria correlata que demonstre que 0s precos registrados
se tornaram inviaveis nas condigdes inicialmente pactuadas.
6.8.  Adiniciativa e o encargo da demonstracdo da necessidade de atualizacdo serdo do fornecedor ou prestador
signatario da ata de registro de precos, cabendo ao 6rgao gerenciador a analise e deliberacao a respeito do pedido.
6.9. Se ndo houver prova efetiva da desatualizacdo e da existéncia de fato superveniente, o pedido sera
indeferido pela Administracdo e o fornecedor continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor
registrado na ata, sob pena de cancelamento do registro de pregos e de aplicacdo das sangdes administrativas
previstas em lei e no edital.
6.10. Na hipotese do cancelamento do registro de precos, o 6rgdo gerenciador podera convocar 0s demais
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos
bens, a execucdo das obras ou dos servicos, pelo preco registrado na ata.
6.11. Comprovada a desatualizacdo dos precos registrados decorrente de fato superveniente que prejudique o
cumprimento da ata de registro de precos, a Administracdo podera efetuar a atualizagdo do preco registrado,
adequando-o aos valores praticados no mercado.
6.12. Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o preco revisado pela Administracdo, sera liberado do

compromisso assumido, sem aplicacdo de sanc¢Ges administrativas.
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6.13. Liberado o fornecedor, o 6rgdo gerenciador podera convocar os integrantes do cadastro de reserva, para
gue manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execucdo das obras ou dos servicos, pelo preco
revisado.

6.14. Na hipdtese de ndo haver cadastro de reserva, a Administracdo Publica poder& convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagéo, para negociagéo e assinatura da ata de registro de pregos primeiramente
no valor ofertado por estes e, caso ndo haja éxito na negociagdo, no maximo nas condicdes prevista no § 4° do
Decreto Municipal n® 52.132/2025, desde que o valor seja igual ou inferior ao or¢camento estimado para a
contratagdo, nos termos do instrumento convocatorio.

6.15.  N&o havendo éxito nas negociacdes, 0 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao da ata de registro

de precos, adotando de imediato as medidas cabiveis para a satisfacdo da necessidade administrativa.

7.  NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS
7.1. Na hipdtese de o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 0rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do preco
registrado.
7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor serad
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.
7.1.2. Na hip6tese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado
e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.
7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo
mais vantajosa.
7.1.4. Nahipotese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pre¢os para que avaliem a conveniéncia e
a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto no
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacGes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do
preco registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o

compromisso.
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7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentacao
comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacdo as
condic@es inicialmente pactuadas.

7.2.2.  Nao hipotese de ndo comprovacgdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir
as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9, sem
prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

7.2.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que
avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de
2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS
8.1. Conforme artigo 21 do Decreto Municipal n® 52.132/2025:
8.2.  Asquantidades previstas para 0s itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderao ser
remanejadas pelo 6rgdo gerenciador entre 0s 6rgdos ou as entidades participantes e ndo participantes do registro
de pregos.
8.2.1. O remanejamento somente sera feito:
8.2.2. de 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou
8.2.3.  de drgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante.
8.24. Se o 6rgdo gerenciador tiver estimado as quantidades que pretende contratar, este sera
considerado participante para fins do remanejamento.
8.2.5. Na hip6tese de remanejamento de 6rgdo ou de entidade participante para érgao ou entidade nao
participante, serdo observados os limites previstos nos 88§ 2° e 3° do art. 27 do Decreto Municipal
52.132/2025.
8.3. Competira ao 6rgdo gerenciador autorizar o remanejamento solicitado, com a reducdo do quantitativo
inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da
entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.
8.4. Caso 0 remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades do Municipio de Anapolis e 6rgédos ou
entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de
registro de pregos, observadas as condi¢Ges nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento

decorrente do remanejamento dos itens.
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9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
9.1. Conforme artigos 18, 19 e 20 do Decreto Municipal n° 52.132/2025:
9.2. Orregistro do preco do fornecedor sera cancelado pelo érgdo gerenciador quando o fornecedor:
9.2.1. forliberado;
9.2.2. descumprir as condicGes da ata de registro de pre¢os sem motivo justificado;
9.2.3. ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;
9.24. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;
9.2.5. sofrer sangdo prevista nos incisos Il e 1V do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021; ou
9.2.6. ndo aceitar o prego revisado pela Administragao.
9.3. A ata de registro de pregos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgdo gerenciador:
9.3.1. pelo cancelamento de todos os precos registrados;
9.3.2. por fato superveniente, decorrente caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe
ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucéo obrigacfes previstas na ata, devidamente demonstrado; ou
9.3.3. por razBes de interesse publico, devidamente justificadas.
9.4. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da Administracdo, sera
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
9.5. O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletrénico para apresentar defesa no prazo de 5

(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicacéo.

10. DAS PENALIDADES
10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no
edital, conforme Decreto Municipal n° 48.980/2023.

10.1.1. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,

convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente ap6s terem assinado a ata.
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10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco conforme inciso X do artigo 5° do Decreto Municipal n® 52.132/2025.
10.3. O o6rgédo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias

previstas, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1.  AscondicGes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administracéo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cfes do ajuste, encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, ANEXO | AO EDITAL.

Local e data Assinaturas

Representante legal do 6rgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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ANEXO DA ATA
Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacao, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar 0s itens com precos

iguais ao adjudicatario:

Item Fornecedor [razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante]
do
TR
Especificacdo Marca (se | Modelo | Unidade Valor Prazo garantia
X exigida (se exigido Unitério ou validade
no edital) | no edital)

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Item Fornecedor [razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante]
do
TR
Especificacdo Marca Modelo | Unidade Valor Prazo garantia
X (seexigida |(seexigido Unitario ou validade
no edital) | no edital)
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ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO
Lei n®14.133, de 1°de abril de 2021

(Processo Administrativo n° 01125.00000917/2026-44)

CONTRATO N° XX/2026, QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE ANAPOLIS E A EMPRESA
PARA
AQUISICAO DE MATERIAIS DE
ESCRITORIO E EXPEDIENTE,
VISANDO SUPRIR AS
NECESSIDADES OPERACIONAIS
E ADMINISTRATIVAS DAS
DIVERSAS SECRETARIAS E
ORGAOS DA  PREFEITURA
MUNICIPAL DE ANAPOLIS-GO.

A Prefeitura de Anapolis-GO, por intermédio do(a) Secretaria Municipal de Administracéo,
com sede a Av. Profa. Zenaide de Calle Roriz, 1350 - Jundiai, Anapolis - GO, 75110-030, na cidade de
Andpolis — GO, inscrito(a) no CNPJ sob o n°. 01.067.479/0001-46, neste ato representado(a) pelo(a) Senhor
Prefeito MARCIO AURELIO CORREA, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) [CONTRATADO],
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® [CNPJ], sediado(a) na [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], doravante
designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por [nome e fun¢cdo no CONTRATADOQ], conforme [atos
constitutivos da empresa] OU [procuracéo apresentada nos autos], tendo em vista o que consta no Processo
n° 01125.00000917/2026-44 e em observancia as disposicdes da Lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do(a) Pregéo
Eletrénico n° XX/XXXX, mediante as clausulas e condi¢Bes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA —OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a aquisicdo de materiais de escritorio e expediente, visando
suprir as necessidades operacionais e administrativas das diversas Secretarias e 6rgdos da Prefeitura
Municipal de An4polis-GO, nas condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDAD | QUANTIDADE| VALOR VALOR
E DE UNITARI TOTAL
MEDIDA @]
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1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcricdo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital de Licitacao;
1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da data da publicacdo do
extrato do contrato no Diario Oficial do Municipio, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021,
observados o disposto no art. 80, do Decreto Municipal n° 48.890/2023.

2.1.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA —MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos e
condi¢Bes de conclusdo, entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital e a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital.

CLAUSULA QUINTA —PRECO

5.1. O valor total da contratagao € de R$ XXXXXX (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢cdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital.
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CLAUSULA SETIMA —REAJUSTE E ATUALIZAGAO

7.1 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, conforme artigo 76 do Decreto Municipal n® 48.980/2023, nos contratos decorrentes de
acionamento de ARP, o reajuste dar-se-4 com base na variacdo do indice pactuado entre a assinatura do

respectivo contrato e o primeiro aniversario de assinatura da avenca.

7.2. Para Reajuste, utilizar-se-a a variacdo do IPCA/IBGE, nos termos do art. 17, 8§ 4°, da Instrucao
Normativa n°. 007/2014 de 05/06/2014 da Secretaria Municipal de Gestédo e Planejamento.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do dltimo reajuste.

7.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo/apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. S&o obrigacbes do CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicbes, falhas ou

irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solucdes por ele
propostas sejam as mais adequadas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucgédo contratual e o cumprimento das obrigac¢des pelo Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condic¢des estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

8.7. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

8.8. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para doc¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugéo
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execuc¢éao do ajuste.

8.10. A Administracdo terd o prazo de 15 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo méaximo de 15 dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracéo de
descumprimento de clausulas contratuais.
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8.13. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. Possuir carregadores sob sua exclusiva responsabilidade para descarregamento e entrega do
material até sua conferéncia preliminar pela equipe do Almoxarifado.

9.2. Fornecer o material em embalagens originais e adotar todas as medidas preventivas no sentido de
se minimizar acidentes ou danos que venham a comprometer a qualidade e a quantidade fornecida.

9.3. Responsabilizarem-se por quaisquer 6nus, despesas, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, de acidentes de trabalho, bem como alimentacéo, transporte ou outro beneficio de qualquer natureza,
decorrentes da aquisicdo de bens e com todos 0s encargos sociais previstos na legislacédo vigente e de
guaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de empregadora.

9.4. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionado ao material,
originalmente ou vinculada por prevencao, conexao ou continéncia.

9.5. Entregar os materiais conforme especificagdes constantes no presente termo e em consonancia com
a proposta de precos aprovada;

9.6. Manter, durante a vigéncia do pactuado, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacao e qualificacdo exigidas em licitacdo, nos termos doa art. 92, XVI da Lei n° 14.133/21;

9.7. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela Administracao
Municipal;

9.10. Responsabilizar-se por dano ou prejuizo causado ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execuc¢éo do objeto;

9.11. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagfes se obriga a
atender prontamente, bem como dar ciéncia & Administrac@o Publica Municipal, imediatamente e por escrito,
de qualquer anormalidade que verificar quando da execucao do contratado;

9.12. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execuc¢do do contrato,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza;

9.13. Comunicar imediatamente a contratante qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria e
outras que se julgarem necessarias para recebimento de correspondéncias;

9.14.  Arcar com todas as despesas como frete, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos legais, que
ocorrerdo por conta exclusivas da contratada

9.15. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas,
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

9.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.17. Cumprir as normas de prote¢éo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saiude no

https://www.anapolis.go.gov.br/ E-mail: licitacao@anapolis.go.gov.br
Centro de Empreendedorismo, Inovacéo e Tecnologia de Anépolis (CEITEC)
Av. Profa. Zenaide de Calle Roriz, 1350 - Jundiai, Anapolis - GO, 75110-030

Pagina 4 de 7



https://www.anapolis.go.gov.br/
mailto:licitacao@anapolis.go.gov.br

PREFEITURA DE

) ANAPOLIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAQO
DIRETORIA DE COMPRAS E LICITACOES

trabalho;

9.18. N&o submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos forgcados;

9.19. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo pertinente;

9.20. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condicGes
perigosas e insalubres e a realizacéo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.21. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho.

10. CLAUSULA DECIMA-OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, mantendo-se sigilo e
confidencialidade, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

10.2. A Contratada declara que tem ciéncia da existéncia da LGPD e se compromete a adequar todos 0s
procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados
pela Contratante e aos quais tiver acesso em decorréncia da execuc¢éo do objeto.

10.3. A Contratada fica obrigada a comunicar a Prefeitura de Andpolis, em até 2 (dois) dias do
conhecimento, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacéo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito,
bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

10.4. A Contratada cooperard com a Contratante no cumprimento das obrigac@es referentes ao exercicio
dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Prote¢do de Dados em vigor.

10.5. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido no contrato e também
de acordo com o que dispde a Secéo lll, Capitulo VI da LGPD.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- GARANTIA DE EXECUCAO
11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
11.2. Do objeto:

11.2.1. A garantia sera a estabelecida na Lei n°® 8.078/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infracdes e san¢Bes administrativas referentes a execuc¢éo do contrato séo
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo ao edital e a este Contrato

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
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13.2.  Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.  Aalteracao social ou a modificacéo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingéo
se néo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4. Se aoperagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

13.5. O termo de extingcdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.5.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Darelacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Dasindeniza¢des e multas.

13.6. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio.

13.7. O CONTRATANTE poderé ainda:

13.7.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacédo que rege a matéria; e

13.7.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter 0s eventuais
créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo, ou atue na fiscalizacédo ou na gestéo do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA —ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracBGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, has mesmas condi¢cBes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

14.3.  As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato (art. 125 da Lei 14.133/2021).

14.4.  As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade
de antecipacéo de seus efeitos, hipétese em que a formaliza¢do do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam altera¢@o do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — MATRIZ DE RISCOS
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15.1 A Analise de Risco referente ao presente contrato foi elaborada em conformidade com o disposto
na Lei Federal n® 14.133/2021 e integra este instrumento como Anexo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Dotagdao Orgamentaria emitida pelo Municipio a ser informado no ato da contratagao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA-DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicées
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA —PUBLICAGAO

18.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA NONA- FORO

19.1 Fica eleito o foro da Comarca de An4polis-GO, com rentncia de qualquer outro por mais privilegiado
gue seja para dirimir as questdes oriundas do presente instrumento contratual.

Andpolis, XX de XXXXXXX de 2026.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-

2-
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Secretaria Municipal de
Administracao, Gestao de
Pessoas e Inovacao

ANALISE DE RISCOS

1. Identifica¢dao da Necessidade da Contratagao

A presente contratacdo tem por objetivo o Registro de Precos para a eventual e futura aquisicdo de materiais
de escritério e expediente. A demanda justifica-se pela premente necessidade de suprir as unidades administrativas do
Municipio com insumos bdasicos (papéis, canetas, pastas, bandeiras, etc.) para garantir a continuidade operacional das
atividades publicas e o atendimento ao cidadao, sendo itens essenciais para a infraestrutura administrativa da
Administragao Publica Municipal de Andpolis.

2. Finalidade da analise de riscos

A presente analise tem por finalidade identificar e mitigar os principais riscos associados a contratacdo de
empresa(s) para fornecimento de materiais de expediente, assegurando a eficiéncia, seguranca e economicidade na
execugao das entregas.

DESCRICAO DO MEDIDAS
TIPO DE RISCO RISCO PROBABILIDADE IMPACTO PREVENTIVAS E
CORRETIVAS
Exigir amostras
para analise
Fornecimento de prévia (conforme
materiais em Art. 41 da Lei
desacordo com as 14.133/21);
especificacdes conferir selos de
Técnico / (ex: papel com . L certificacdo
Baixa Médio
Operacional gramatura (INMETRO/FSC);
inferior, tintas realizar
sem pigmentac¢do conferéncia
ou itens de baixa rigorosa no
durabilidade). recebimento e
recusar produtos
fora do padrao.




DESCRIGAO DO

MEDIDAS

TIPO DE RISCO RISCO PROBABILIDADE IMPACTO PREVENTIVAS E
CORRETIVAS
Estabelecer
cronogramas de
Atraso na entrega entrega claros
dos insumos, em edital; aplicar
comprometendo multas de mora
o fluxo previstas no
Logistica / Entrega administrativo Média Médio contrato; manter
das Secretarias e cadastro reserva
o atendimento ao de fornecedores
publico em conforme o
Anapolis. Decreto
Municipal n2
52.132/2025.
Realizar pesquisa
Varia¢do brusca pesq
de pregos ampla
nos pregos de .
(Painel de Pregos
mercado (ex: alta .
e cotagdes
da celulose) ou ) -
. . o - locais); utilizar o
Financeiro / cotagbes que ndo . .
Baixa Alto Sistema de
Mercado refletem a .
. Registro de
realidade atual,
Precos (SRP) para
gerando "
arantir
desinteresse das g. N
flexibilidade
empresas. .
orcamentdria.
Inserir exigéncia
. de certificacdo
Agquisicao de .
. de manejo
materiais de
) . florestal
origem duvidosa ]
. sustentavel e
Conformidade ou que Médi Médi feranci
édia édio referéncia por
(Sustentabilidade) descumprem as P o P
) ) materiais
metas ambientais R
L reciclaveis;
do Municipio (ex: o
fiscalizar a
falta de selo FSC). .
procedéncia no
ato da entrega.
Deterioracdo de Exigir prazo de
materiais validade minimo
sensiveis (como de 12 meses na
toners ou colas) data da entrega;
Operacional por . L fiscalizar as
Baixa Médio .
(Armazenamento) armazenamento condigdes de

inadequado ou
prazo de validade
curto no ato da
entrega.

transporte e
integridade das
embalagens pela

contratada.




y MEDIDAS
DESCRICAO DO
TIPO DE RISCO PROBABILIDADE IMPACTO PREVENTIVAS E

RISCO
CORRETIVAS

Controle rigoroso

Quantidades por meio do SRP;

) . solicitacao
estimadas acima ]
. fracionada
De Demanda / ou abaixo da o .
. . Média Baixo apenas conforme
Utilizacao necessidade real

demanda real;
das secretarias ) ’
. monitoramento
participantes.
mensal do saldo

da Ata.

3. Avaliagdo Geral dos Riscos
Os riscos identificados apresentam probabilidade e impacto controlaveis, desde que observadas as medidas
de mitigacdo propostas. Considerando o carater parcelado e sob demanda da contrata¢do, o modelo do Sistema de
Registro de Pregos contribui para a redugdao dos riscos financeiros e operacionais, por permitir aquisicbes graduais
conforme necessidade real dos érgdos.

4. Estratégia de Gerenciamento de Riscos
O gerenciamento dos riscos sera feito de forma continua pelo Fiscal da Ata de Registro de Precos, com
registros de ocorréncias e avaliacdo da qualidade a cada recebimento. Medidas corretivas e san¢des administrativas
devem ser aplicadas imediatamente em caso de descumprimento, assegurando a integridade do patrimoénio publico
municipal.

Henrique de Castro e Silva
Assessor Geral

Vanessa Almeida Menezes
Gerente de Registro de Precos

Giselle Alves Cecilio
Diretora de Compras e Licita¢des

—
-ail

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Giselle Alves Cecilio, Diretor(a), em 12/03/2026, as 13:13,
conforme art. 1°, III, "b", da Lei1 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Henrique de Castro Silva, Assessor, em 12/03/2026, as
15:36, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

1.
Sel o
assinatura

eletrénica

—
-ail

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por VANESSA ALMEIDA MENEZES, Gerente, em
12/03/2026, as 15:56, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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