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DISPENSA DE LICITAGAO n° 010/2026
(Processo Administrativo n°. 01107.00005307/2025-74)

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Anapolis, por meio da Secretaria Municipal de
Adminsitracdo, Gestdo de Pessoas e Inovacgao, sediada na rua Profa. Zenaide de Calle Roriz, 1350 - Jundiai,
Anépolis, Goias, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor prego por item, na hipétese do
art. 75, inciso I, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n°. 48.980, de 27 de
abril de 2023, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, e demais normas aplicaveis.

1. DO OBJETO

2. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de materiais de expediente diversos, destinados ao uso administrativo da Diretoria de Defesa do
Consumidor — PROCON- Anapolis/GO, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital
€ Seus anexos.

2.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.

2.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego por item, observadas as exigéncias contidas neste
Edital e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

2.3. Em caso de divergéncia existente entre as especificagbes do objeto descritas no sistema
Comprasnet.gov e as especificagdes técnicas constantes no Termo de Referéncia, prevalecerdao estas
ultimas.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

3.1. A participagao na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no enderego eletrbnico
www.gov.br/compras.

3.1.1. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

3.2. Nao poderao participar desta dispensa de licitagao:
3.2.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.2.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;

3.2.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagio versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.2.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
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basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.2.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.2.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

3.2.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.2.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

3.3. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucéo do contrato
agente publico do 6rgado ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.3.1. Esta vedagao estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da contratagdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa
que preste assessoria técnica.

3.4. Oimpedimento de que trata o item 2.3.6 aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

4, DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PREGCOS

4.1. O fornecedor interessado, apoés a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

4.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.

44, A formalizagao de proposta implica que a empresa compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.
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4.5, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, quando houver, serao
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao,
sob alegacéao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.6. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.7. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
4.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de

Aceitagcdo, em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracdes:

4.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.8.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e
Seus anexos;

4.8.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as
como firmes e verdadeiras;

4.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

4.8.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicédo; e

4.8.6. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal.

4.8.7. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proéprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.9. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

5. DAFASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Edital de Contratagdo Direta, a sessado publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste
Aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor do item.
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5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios”.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagao ao que cobrir a melhor oferta é de 1% (um
por cento).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

5.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo
similar.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o gestor podera negociar condicées mais
vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao estipulado pela
Administracao.

6.1.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagao, quando o primeiro colocado, mesmo apéds a
negociacgao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido para a contratacéo.

6.2. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagido, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se
for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

6.3. O gestor verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des
de participagéo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislagao correlata e
nos itens 2.3 e seguintes deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sangédo que impeca a
participacdo no processo de contratagio direta ou a futura contratagao.

6.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.4.1. ndo atender a convocacao do gestor para apresentacédo de anexos, configurando abandono do
procedimento pelo fornecedor;
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6.4.2. contiver vicios insanaveis;
6.4.3. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus anexos;

6.4.4. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

6.4.5. néo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

6.4.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

6.6. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagdo. A proposta
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoragéo do
preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da contratagao.

6.6.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

6.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

6.9. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

6.10. Encerrada a analise quanto a aceitagcao da proposta, sera iniciada a fase de habilitacdo, observado
o disposto neste Edital de Contratagao Direta.

7. DAHABILITAGAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133,
de 2021, constam do Termo de Referéncia e serao solicitados do fornecedor mais bem classificado na
fase de lances.

7.2. A habilitacdo dos fornecedores podera ser verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

7.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagao
dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 04 (quatro) horas, sob
pena de inabilitagéo.

7.4. Para as empresas beneficiadas pela Lei Complementar n® 123/2006, havendo alguma restricdo na
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, podendo
ser prorrogavel por igual periodo, a critério da administragao publica, para regularizagdo da documentacéo.

7.5. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital de Dispensa
de Licitagéo.
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7.5.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgao ou entidade
examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracgao de uma proposta que atenda as especificagées do objeto e as condi¢des de habilitagao

7.6. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

8. DA CONTRATAGAO

8.1. Apds a homologacgao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Termo de Contrato OU aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital de Contratagio Direta.

8.2.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatério e aceita pela Administragao.

8.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos arts. 137 e 138 da Lei
n®14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administragao previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lei.

8.4. O prazo de vigéncia da contratagio é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das condigdes
de habilitagao e contratagdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante
a vigéncia do contrato.

9. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. As sangdes aplicaveis em caso de descumprimento das obrigagdes contratadas serdo as elencadas
abaixo, além aquelas previstas no Termo de Referéncia, conforme a Lei n° 14.133/2021 e o Decreto
Municipal n°® 48.980/2023.

9.1.1. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1.2. No caso de descumprimento total ou parcial das condicbes deste Edital e seus anexos, a Prefeitura
Municipal de Anapolis, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei,
aplicard a contratada, conforme o caso, as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei
Federal n° 14.133/2021, bem como as disposi¢cdes contidas no Anexo VII do Decreto Municipal n°
48.980, de 27 de abril de 2023.

9.1.3. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas, gradativamente, as seguintes
sangdes:
- adverténcia;
- multa;
- impedimento de licitar e contratar;
- declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
9.1.4. A sangao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipéteses:
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descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infracdo a lei, quando ndo se
justificar aplicagdo de san¢cdo mais grave; ou inexecugao parcial de obrigagcdo contratual principal
ou acessoria de pequena relevancia, a critério da administragdo, quando nao se justificar aplicagao
de sangdo mais grave.

9.1.5. Considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigagbes ou deveres instrumentais ou
formais que n&o impactam objetivamente na execug¢do do contrato e ndo causem prejuizos a
administragéao.

9.1.6. A sancao de multa sera calculada na forma prevista no edital, no contrato ou em outro instrumento
obrigacional, e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado, observado o seguinte:

- a aplicagao de multa moratéria sera precedida de oportunidade para o exercicio do contraditorio e
da ampla defesa; e a aplicagdo de multa moratéria ndo impedira que a administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato cumulada de outras sang¢des previstas
na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

9.1.7. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.1.8. A multa podera, na forma do edital, contrato ou de outro instrumento obrigacional, ser descontada
de pagamento eventualmente devido pela contratante decorrente de outros contratos firmados com a
administragao publica municipal.

9.1.9. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na forma
prevista em edital, em contrato ou em outro instrumento obrigacional.

9.1.10. A sangao de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes aqui previstas.

9.1.11. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando nao se justificar a imposi¢cao
de outra mais grave, aquele que:

- der causa a inexecugéao parcial do contrato, que supere a gravidade daquela prevista no inciso |
do art. 155 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou que cause grave dano a
administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

- der causa a inexecugao total do contrato;
- deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
- ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

- ndo celebrar o contrato ou n&do entregar a documentacéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ou ensejar o retardamento da execugao
ou da entrega do objeto da dispensa de licitagdo sem motivo justificado.

9.1.12. Considera-se inexecugao total do contrato:

- recusa injustificada de cumprimento integral da obrigagao contratualmente determinada; e recusa
injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de pregos, contrato ou em aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administracdo, o que caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida.

9.1.13. Evidenciada a inexecugao total, a inexecugdo parcial ou o retardamento do cumprimento do
encargo contratual:

- sera intimado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa, no prazo de 2 (dois)
dias uteis, para o descumprimento do contrato;

- ajustificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada pelo agente de contratacao,

pregoeiro ou comissdo de licitagdo, e a apresentada pela contratada sera analisada pelo fiscal do

contrato que, fundamentadamente, apresentara manifestagao e submetera a decisao da autoridade
https://www.anapolis.go.gov.br/ E-mail: licitacao@anapolis.go.gov.br
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competente;

- rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submetera a autoridade maxima do érgao
ou entidade para que decida sobre a instauragcéo do processo para a apuragéo de responsabilidade;
e preliminarmente a instauragao do processo de que trata o inciso Ill do § 2° podera ser concedido
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis para a adequacgao da execugao contratual ou entrega do objeto.

9.1.14. A sangao de impedimento de licitar e contratar impedira o sancionado de licitar ou contratar no &mbito
da administragéo publica direta e indireta do Municipio de Anapolis, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.1.15. A sanc¢ao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada aquele que:

- apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a dispensa de licitacdo ou a execugao do contrato;

- fraudar a dispensa de licitagado ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

- comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer espécie ou natureza;

- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa de licitagao;

- praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.1.16. A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infragdo criminal ou de
ato de improbidade administrativa, dara conhecimento ao Ministério Publico e, quando couber, a
Controladoria-Geral e Auditoria do Municipio, para atuagdo no ambito das respectivas competéncias.

9.1.17. A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar, aplicada por qualquer ente da federacgao,
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da administragcdo publica direta e indireta do
Municipio de Anapolis, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

9.1.18. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagao ou relagdo contratual, sujeitara o
infrator a sangéo cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente a uma delas, sopesando-se,
em qualquer caso, as demais infragées como circunstancia agravante.

9.1.19. Nao se aplica a regra acima prevista se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo estagio processual,
revelar-se inconveniente a avaliagao conjunta dos fatos.

9.1.20. As incidéncias aqui dispostas ndo afastam a possibilidade de aplicagdo da sancdo de multa
cumulativamente a sangdo mais grave.

9.1.21. A cominagao das penalidades de multa incidira conforme as gravidades dos fatos e circunstancias
verificadas, e nos seguintes indices:

- Multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo de fornecimento do
objeto, sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da lei civil.

- Multa administrativa que correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do
contrato, aplicada de acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas nao
executadas.

- Multa de 10% (dez por cento) por inexecugdo total do ajuste a qual incidira sobre o valor do
contrato.

- A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infragdo criminal ou
de ato de improbidade administrativa, dara conhecimento ao Ministério Publico e, quando couber, a
Controladoria-Geral e Auditoria do Municipio, para atuagdo no ambito das respectivas
competéncias.

9.1.22. A sangdo de declaragcido de inidoneidade para licitar, aplicada por qualquer ente da federacao,
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da administragdo publica direta e indireta do
Municipio de Anapolis, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

9.1.23. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagao ou relagdo contratual, sujeitara o
infrator a sangéo cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente a uma delas, sopesando-se,
em qualquer caso, as demais infragées como circunstancia agravante.
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9.1.24. Nao se aplica a regra acima prevista se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo estagio processual,
revelar-se inconveniente a avaliagao conjunta dos fatos.
9.1.25. As incidéncias aqui dispostas nao afastam a possibilidade de aplicagcdo da sangdo de multa
cumulativamente a sangdo mais grave.
9.1.26. A cominagao das penalidades de multa incidira conforme as gravidades dos fatos e circunstancias
verificadas, e nos seguintes indices:
- Multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo de fornecimento do
objeto, sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da lei civil.
- Multa administrativa que correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do
contrato, aplicada de acordo com a gravidade da infragcdo e proporcionalmente as parcelas nao
executadas.
- Multa de 10% (dez por cento) por inexecugdo total do ajuste a qual incidira sobre o valor do
contrato.

- Podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra.

- Nao tem carater compensatorio e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e
danos das infragbes cometidas.

- Devera ser graduada conforme a gravidade da infragao.
9.1.27. Nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido inicialmente
imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

9.1.28. As multas moratérias e administrativas poderao ser aplicadas cumulativamente ou individualmente,
ndo impedindo que a Prefeitura Municipal de Anapolis, rescinda unilateralmente o Contrato e aplique as
demais sanc¢des legais cabiveis.

9.1.29. A aplicagado de multas nao elidira, em face do descumprimento do pactuado, o direito da Prefeitura
Municipal de Anapolis, de rescindir de pleno direito o contrato, independente de agao ou interpelacéao judicial
ou extrajudicial, sem extrajudicial, sem prejuizo das demais cominagdes legais e contratuais cabiveis,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

10. DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragédo podera:

10.1.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;

10.1.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condigbes de habilitagao exigidas;

10.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

10.1.2.2. fixar prazo para que possa haver adequacgao das propostas ou da documentacao
de habilitagao, conforme o caso.
10.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
10.3. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua
desconexao.
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10.4. As empresas participantes deverdo manter atualizados seu endereco, e-mail e numero telefénico
junto ao SICAF, a partir da data definida para o oferecimento das propostas.

10.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a esta Dispensa Eletrénica deverao ser enviados em
até 1 (um) dia util anterior a data fixada para a abertura da sesséo publica, exclusivamente para o endereco
eletrbnico: licitagdo@anapolis.go.gov.br.

10.6. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacgéo relativa ao procedimento.

10.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragao podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagéo e classificagao.

10.8. As normas disciplinadoras deste Edital de Contratagao Direta serdao sempre interpretadas em
favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratagéo.

10.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas propostas e
a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo de contratagao.

10.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital de Contratagao Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

10.11.Da sesséao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
10.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

10.12.1.ANEXO | — Termo de Referéncia

Anapolis, xx de xxxxxx de 2026.
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27/ SEMPRE DO SEU LADO

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

| - OBJETO DA CONTRATACAO
1.1. Defini¢do do Objeto

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada para o fornecimento de materiais de expediente diversos, destinados ao
uso administrativo da Diretoria de Defesa do Consumidor — PROCON, visando ao
suporte das atividades internas da unidade, bem como a padronizag¢ao e continuidade
dos servicos administrativos.

1.2. Justificativa para a Contratagao
a) Situacdo administrativa ao tempo da defini¢do pela contratacgdo:

contratacdo é motivada pela necessidade de reposicao e abastecimento do estoque de
materiais de expediente essenciais para a continuidade das atividades do PROCON
Municipal. Atualmente, diversos itens encontram-se em falta ou com quantidade
reduzida, o que compromete o fluxo regular de trabalho.

b) Justificativa para a quantidade a ser contratada:

As quantidades foram definidas com base no consumo médio registrado, na estimativa
de uso para os préximos meses e na distribuicdo entre os setores da Diretoria (triagem,
cartdrio, atendimento, fiscalizagdo, conciliagdo e educagdo/pesquisa).

c) Resultados esperados com a contratacao:
Espera-se, com a aquisicdo, promover:

* Continuidade e eficiéncia das atividades administrativas;
¢ Organizacdo do ambiente de trabalho;
¢ Atendimento adequado a populacdo;
¢ Reducdo de atrasos e retrabalho;
e Suporte ao planejamento interno da unidade
d) Contrato ou ajuste vigente ou vencido para o mesmo objeto:

N3o hd contrato ou ajuste vigente ou vencido anterior que trate especificamente do
objeto ora proposto. Esta contratagao trata-se de uma demanda ordindria e recorrente
da Administracao.

Valor  Valor
Unitario Total
ITEM CATMAT DESCRIGAO DO OBJETO UNIDADE Quantidade (R$)  (R$)

1 632691 AGENDA EXECUTIVA Unidade 1 5296 52,96
ALMOFADA PARA
2 486056 CARIMBO Unidade 16 6,89 11024

https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=18668... 1/10
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625317
279261

628592

432816

602172

483432

436479

432336

432337

435043

628594
624178
376694

623570

467438
429829

626116

621186

626117

461963

CAIXA PARAARQUIVO
MORTO POLIONDA
OFICIO

CANETA CORRETIVA

CANETA
ESFEROGRAFICA - AZUL,
CAIXA COM 50

CANETA
ESFEROGRAFICA -
PRETA, CAIXA COM 50

ELASTICO n°18

CLIPS n° 6/0

CLIPS n° 10/0

CLIPS n° 4/0

CLIPS n° 8/0

COLABASTAO - 21g

COLA BRANCA 120g
CORRETIVO FITA
CORRETIVO Liquido

ENVELOPE BRANCO 18 x
25 ¢cx.100un.

ENVELOPE BRANCO 23 x
11,5 cx.100un.

EXTRATOR DE GRAMPO

FITA ADESIVA 12MMX50M

FITAADESIVA 19X50
TRANSPARENTE

FITAADESIVA 48mm x
50m

FITA CREPE 18/50
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Unidade

Unidade

Caixa 50
UN

Caixa 50
UN

Caixa 100
UN

Caixa 100
UN

Caixa 100
UN

Caixa 100
UN

Caixa 100
UN

Caixa 10
UN

Caixa 10
UN

Unidade
Unidade

Caixa 100
UN

Caixa 100
UN

Unidade

Caixa 10
UN

Caixa 10
UN

Caixa 10
UN

Caixa 10
UN

50
10

10

10

10

25

25

25

25

15

15
10
10

100

100
10

10

20

10

10

6,75
11,57

25,00

25,00

5,74

17,10

18,17

7,36

22,74

102,87

141,47
14,11
13,11

82,13

96,98
8,61

26,08

20,93

44,63

79,67

337,50
115,70

250,00

250,00

57,40

427,50

454,25

184,00

568,50

1543,05

2.112,05
141,10
131,10

8.213,00

9.698,00
86,10

260,80

418,60

446,30

796,70
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Caixa 10
23 341745 FITA CREPE 45MM X 50M UN 10 51,20 512,00
GRAMPEADOR 20 x 9 x
24 305824 5cm Unidade 10 30,00 300,00
Caixa 5000
25 243205 GRAMPO 24/6 UN 10 16,66 166,60
Caixa 5000
26 425226 GRAMPO 26/6 UN 10 15,37 153,70
GRAMPO PARA Caixa 500
27 259435 GRAMPEADOR 24/13 UN 25 24,00 600,00
LIVRO PROTOCOLO
CORRESPONDENCIA 104
28 483473 FOLHAS Unidade 5 33,11 165,55
Caixa 10
29 249588 MOLHA DEDO - pasta UN 1 47,54 47,54
Pacote 10
30 418052 PASTAEML UN 10 10,94 109,40
Pacote 10
31 398483 PASTA SUSPENSA UN 20 43,97 879,40
32 486502 PERFURADOR Unidade 10 59,99 599,90
33 624252 TESOURA Unidade 4 24,77 99,08
TINTA PARA CARIMBO -
34 416510 AZUL Unidade 6 6,99 41,94
Total de Itens / Valor Global 638 R$ 30.339,96

Il - VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

O valor estimado serd de R$30.339,96 (Trinta mil, trezentos e trinta e nove reais e
noventa e seis centavos). O custo estimado total da contratagdo sera definido com
base na Planilha de Custos Unitérios, elaborada a partir de levantamento de precos
realizado em conformidade com os critérios estabelecidos pela Lei Federal n2
14.133/2021, pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n?2 65, de 7 de julho de 2021, e pela
Resolugdo Administrativa RA — TCM-GO n2 00032/2023.

Il - MOTIVOS E FUNDAMENTOS
3.1. A Fundamentagio da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

IV - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
4.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=18668... 3/10



02/03/2026, 16:34 SEI/PMA - 2243313 - Termo de Referéncia

V - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Vedada a subcontratacao parcial ou total.

N3o sera permitida a participacdo de consorcios.

N3do serd exigida garantia contratual, dada a simplicidade do objeto.

VI - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Os produtos deverdo ser entregues embalados, sem avarias, no endereco informado
pela Administracdo, acompanhados da respectiva Nota Fiscal. Produtos danificados ou
em desacordo deverdo ser substituidos em até 2 (dois) dias Uteis, sem 6nus para a
Administracao.

VIl - GESTAO CONTRATUAL

A contratacdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto,
do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicéveis, dentre outros.

Fiscalizagao

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricio do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagdo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as

https://sei.anapolis.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=18668...  4/10



02/03/2026, 16:34 SEI/PMA - 2243313 - Termo de Referéncia

glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

A fiscalizagdao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato

Cabe ao gestor do contrato:

Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdao do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e
das prorroga¢Oes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de
gue trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

Elaborar relatdério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao nos termos do contrato.

VIII - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Anapolis.

A liquidagdo e o pagamento seguirdo os critérios do art.66, inciso Il e I, observando os
paragrafos seguintes, contados da emissao da Nota Fiscal referente ao cumprimento
das obrigacdes assumidas com recursos provenientes do FUNDO DE DEFESA DO
CONSUMIDOR, mediante a apresenta¢ao de documentos adequados para a cobranga e
apos a liberacao da despesa pela Controladoria Geral do Municipio de Anapolis.

Na hipdtese de atraso no pagamento da Nota Fiscal, o valor devido pela Administragdo
serd atualizado financeiramente, conforme a variacdo do IGP-MGV, desde a data final
do periodo de inadimplemento até a data do efetivo pagamento, conforme o disposto
no inciso V do art. 92 da Lei n2 14.133/2021.
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Este critério também se aplica aos casos de compensacgGes financeiras relacionadas a
eventuais antecipag¢des e pagamentos.

As Notas Fiscais ou faturas que apresentarem incorrecées serdo devolvidas a
contratada. Neste caso, o pagamento serd prorrogado por igual periodo, contados a
partir da apresentacdo da documentacao devidamente corrigida e valida, sem que isso
implique em qualquer 6nus para a Administracdo.

Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto houver pendéncia de
liquidacdo ou qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidades ou falta de
entrega do material.

O pagamento serd realizado somente apds a verificacdo da situacdo da contratada
quanto as condi¢des de habilitacdo exigidas no processo licitatério, mediante
documentagdo anexada a fatura, conforme o art. 68 da Lei n2 14.133/2021. Em caso de
pendéncia, o pagamento sera suspenso até a regularizacdo da situacao.

IX - FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 - Tipo de contratagao:

A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso Il,
da Lei Federal n2 14.133/2021 e do art. 10 do Decreto Municipal n2 48.980/2023.

9.2 — Modalidade de contratacao direta:

Dispensa de licitacdo, conforme inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, em
razdo do valor estimado da contratacdo nao ultrapassar os limites legais para aquisicao
de bens e servicos comuns.

9.3 - Sistema de Registro de Precos (SRP):

N3do se aplica o Sistema de Registro de Precos, uma vez que a aquisicao refere-se a
demanda pontual e imediata, sem previsdo de contratacbes futuras com a mesma
finalidade.

9.4 — Critério de julgamento:

O critério de julgamento serd o de menor preco por item, com base na adequacdo do
objeto as especificacdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, nos termos do
art. 33, inciso |, da Lei n? 14.133/2021.

9.5 - Critério de adjudicagao:

A adjudicagdo sera feita por item, em conformidade com o critério de julgamento
estabelecido, assegurando a melhor relacdo custo-beneficio para a Administracdo.

9.6 — Participacdo de consorcios:

Ndo serd permitida a participacdo de empresas em consdrcio, considerando-se a
simplicidade do objeto e a natureza direta da contratacao.

9.7 — Subcontratagao parcial:

Vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto, por se tratar de aquisicao direta e
simples de bens prontos, sem necessidade de execu¢do de etapas acessorias.

9.8 — Tratamento diferenciado para MEs e EPPs:

Sera permitido o tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n? 123/2006,
exceto quando houver ébice legal ou técnica devidamente justificada. No presente
caso, ndo ha impeditivo para aplicacdo do tratamento diferenciado, devendo-se
observar o disposto no Anexo IV do Decreto n2 48.980/2023.

9.9 — Direito de preferéncia:

Poderd ser aplicado o direito de preferéncia, caso haja empate entre propostas, nos
termos do art. 60 da Lei n? 14.133/2021 e da legislacdo correlata, desde que
observados os requisitos legais e que o objeto permita essa aplicagao.

9.10 — Fundamentacao da contratagdo direta:

A contratacdo direta encontra respaldo legal no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021,
tendo como fundamento o valor estimado da aquisicdo, que ndo ultrapassa os limites
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legais. A documentagdao comprobatéria da estimativa de pregos encontra-se anexada
aos autos do processo administrativo, nos termos do art. 23 do mesmo diploma legal.
9.11 Regularidade Juridica:

Cédula de Identidade do (s) administrador (es) da empresa;

Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de
acbes, acompanhadas de documentos de eleicdo de seus administradores;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.12 Regularidade fiscal:

Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

Prova de regularidade para com as Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) (conforme Lei
Federal n2. 12.440, de 07 de julho de 2011).

9.13 Capacidade Financeira:

Para fins de qualificacdo econ6mico-financeira, sera exigida apenas a apresentac¢do de
certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica. Ndo serd exigido o balanco patrimonial nem as demonstracées
contabeis, em razdao da simplicidade e do baixo valor da contratacdo, nos termos do
art. 69, §12, da Lei n? 14.133/2021.

9.14 Qualificagao Técnica:

Atestado de capacidade técnica para comprovagao de aptiddao para fornecimento do
objeto desta licitacdo, através de no minimo 01 (um) atestado fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, para a qual a interessada ja tenha fornecido e/ou
prestado material e/ou servico de natureza compativel com o objeto desta licitagdo.

A Contratacdo sera realizada por item. O critério de julgamento adotado serda o MENOR
PRECO POR ITEM, sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por
preco item, conforme a Lei de LicitacGes e especificacbes constantes neste termo de
referéncia.

X - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As fontes dos recursos e as dotagdes orgamentarias:

Secretaria Municipal de Economia

1631 - Unidade Fundo de Defesa do Consumidor

Dotagdao Orcamentdria: 04.123.0400.2013 — Manutencgao do Procon
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16.00.00.00 — Material de Expediente
Fonte: 200

XI. PRAZO, CONDIGOES DE FORNECIMENTO E RECEBIMENTO, LOCAIS DE ENTREGA:
A entrega do material de expediente devera ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte)
dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento emitida
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pela Administragao.

O fornecedor devera entregar os produtos na Sede do Procon Andpolis, situada a Rua
Estrela do Sul, s/n¢, Vila Jussara — Anapolis/GO, no horario de funcionamento das 8h as
12h e das 14h as 17h, mediante agendamento prévio e apresentacdo da respectiva
Nota Fiscal.

Os produtos deverdo ser entregues devidamente embalados, sem avarias ou defeitos,
e serdo recebidos:

Provisoriamente, para verificacdo de conformidade com as especificacdes técnicas;
Definitivamente, apds conferéncia e aceitacao formal, em até 3 (trés) dias uteis apds a
entrega.

Caso haja necessidade de substituicdo por divergéncia ou defeito, a empresa terad o
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para efetuar a troca, contados da notificagcao formal da
Administragdo.

XIl - RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
A contratada sera responsavel por:

eFornecer os materiais descritos neste Termo de Referéncia, rigorosamente de
acordo com as especificacbes técnicas, prazos, quantidades e condicGes
estabelecidas, responsabilizando-se pela qualidade e conformidade dos
produtos;

eSubstituir, as suas expensas, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, qualquer
item entregue que apresente vicio, defeito ou divergéncia em relagao as
especificacOes estabelecidas;

eArcar com todas as despesas diretas e indiretas relacionadas ao fornecimento,
incluindo transporte, seguro, tributos e encargos trabalhistas, sem 06nus
adicional para a Administragao;

eManter, durante toda a execucdo do contrato, as condicdes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na contratacdo;

eAtender prontamente a quaisquer solicitagdes de informagdes ou esclarecimentos
gue venham a ser demandadas pela Administracdo durante a vigéncia do
contrato;

eResponder por danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de
culpa ou dolo na execug¢do do objeto contratado.

eCumprir as disposicdes da Lei n? 14.133/2021, bem como demais normas
aplicaveis a contratacdo publica.

XIIl - RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
A contratante serd responsavel por:
eProvidenciar as condi¢cbes necessdrias para que a contratada possa cumprir as
obrigacOes assumidas, inclusive com relacdo a definicdo do local, dia e horério
para entrega dos materiais;
eEfetuar o recebimento provisoério e definitivo dos materiais fornecidos, conforme
disposto no item XI deste Termo de Referéncia;
eRealizar o pagamento a contratada dentro do prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as exigéncias legais e contratuais, observando-se a
regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria da empresa a época do
pagamento;
eAcompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por meio de servidor ou comissdo
designada, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo contratual, conforme previsto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021;
eComunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade, inadimplemento
ou nao conformidade constatada no fornecimento dos materiais;
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eAdotar as medidas administrativas cabiveis nos casos de descumprimento
contratual, inclusive a aplicacdo de penalidades, se for o caso.

X1V - SANC@ES ADMINISTRATIVAS
Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdao Publica;

V - aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgdos de controle.

§ 22 A sancdo prevista no inciso | do caput deste artigo serd aplicada
exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155
desta Lei, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

§ 32 A sancdo prevista no inciso |l do caput deste artigo, calculada na forma do
edital ou do contrato, ndo poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 42 A sancdo prevista no inciso Ill do caput deste artigo sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VIl do
caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedira o responsdvel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos.

§ 52 A sancdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do
caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos
incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiguem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancdo referida no § 42 deste artigo, e impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

§ 62 A sancdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo serd precedida de
anadlise juridica e observara as seguintes regras:
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| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia
exclusiva de ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e,
guando aplicada por autarquia ou fundacdo, serd de competéncia exclusiva da
autoridade maxima da entidade;

Il - quando aplicada por érgdos dos Poderes Legislativo e Judicidrio, pelo
Ministério Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fungcdo administrativa,
serd de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierdrquico equivalente as
autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 72 As sangoes previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste artigo poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 82 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

§ 92 A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracao
Publica.

XV - DISPOSICC)ES GERAIS

A contratacdo decorrente deste Termo de Referéncia sera regida pela Lei n2 14.133, de
12 de abril de 2021, e, no que couber, pelas demais normas pertinentes.

A existéncia deste Termo de Referéncia ndo implica obrigatoriedade de contratacao,
ficando a efetivagdo do processo condicionada a conveniéncia e oportunidade da
Administragdo Publica.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, com base na legislacdo vigente
e nos principios que regem a contratacdo publica.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo contratual serdo realizados por
servidor designado, nos termos do art. 117 da Lei n© 14.133/2021.

Este Termo de Referéncia servira de base para a elaboracdao dos demais documentos
que integram o processo de contratagao.

Documento assinado eletronicamente por Nelia Luize Mello Rosa, Assessor, em 02/03/2026, as
16:27, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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