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Termo de Referéncia
Unidade Solicitante: Secretaria Municipal de Administrag@o
Unidades Participantes: Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social
¢ Fundo Municipal de Educagio.
Contratacio sugerida: Dispensa por valor de Licitagdo — Art 75, inciso I, da Lei
14.133/2021 pelo Sistema de Registro e Precos — SRP.
1. Objeto
1.1 — Registro de pregos para prestacao de servigos em manutencao de impressoras.
1.2 - Dos itens: Compde o presente objeto de contratagdo parcelada, eventual e futura
para prestacdo de servigos manutencdo de impressoras para prefeitura de Nova Roma, a Secretaria
Municipal de Administracao e as unidades participantes.
1.3 Quantidade e especificacdo técnica:

ITEM DESCRICAO UND QTD
01 XEROX CENTER 3225 REPARO FONTE UND 02
02 XEROX CENTER 3225 REPARO FUSOR UND 02
03 HP LASER JET PRO MFP M125A REPARO UND 01
FUSOR
04 BROTHER L2740DW REPARO FONTE UND 02
05 BROTHER L2740DW REPARO FUSOR UND 02
06 HP COLOR MFC M476 REPARO FONTE UND 01
07 HP COLOR MFC M476 REPARO FUSOR UND 01
08 BROTHER 3210CW REPARO FONTE UND 01
09 BROTHER 3210CW REPARO FUSOR UND 01
10 HP M404DW REPARO FONTE UND 01
11 HP M404DW REPARO FUSOR UND 01
12 KYOCERA 5021 REPARO FONTE UND 01
13 KYOCERA 5021 REPARO FUSOR UND 01
14 HP P1102W REPARO FONTE UND 05
15 HP P1102W REPARO FUSOR UND 05
16 EPSON 3250 REPARO FONTE UND 11
17 EPSON 3250 LIMPEZA CABECA IMPRESSAO  UND 11
18 EPSON 3250 REPARO MECANISMO UND 11
19 EPSON 3250 PRESSURIZACAO CARTUCHO  UND 11
20 EPSON 3250 RESET ALMOFADAS UND 08
21 HP 2774 READ DRIVE UND 02
22 BROTHER DCP-1617NW REPARO FONTE UND 01
23 BROTHER DCP-1617NW REPARO FUSORA UND 01
24 LIMPEZA/MANUTENCAO EM UND 18
IMPRESSORAS LASER JET
25 LUBRIFICACAO UND 15
ENGRENAGEM/MECANISMO
26 REPARO BANDEJA DE PAPEL IMPRESSORA  UND 10
LASER JET

1.4 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados de sua
assinatura.
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1.5 A manutencdo das impressoras serd requisitada conforme a demanda da Secretaria de

Administragao ou das unidades participantes, dentro de um prazo considerado razoavel.
2. Justificativa

2.1 — Justificativa: Com base na necessidade de garantir a continuidade e eficiéncia das
atividades administrativas. As impressoras desempenham um papel crucial na produgdo de documentos
essenciais para o funcionamento das secretarias, como relatorios, memorandos, comunicados e
formularios. Qualquer interrup¢do no funcionamento desses equipamentos pode impactar
negativamente a produtividade e o fluxo de trabalho da equipe, atrasando processos administrativos e
comprometendo a qualidade dos servigos prestados. Portanto, a manutengao regular das impressoras ¢
fundamental para prevenir falhas e garantir seu desempenho adequado, contribuindo para a eficiéncia
operacional da Secretaria de Administragdo bem como as unidades participantes.

2.2 - Objetivo: O objetivo da solicitagdo de manutengdo de impressoras para a Secretaria de
Administragdo é

a) garantir a continuidade e eficiéncia das atividades administrativas;

b) evitar interrupgdes no fluxo de trabalho;

¢) promover a economia de recursos.

2.3 - Sobre o ETP: Conforme Decreto 1.199/2023 de 24 de margo de 2023, Capitulo II, Art.13
e alterado pelo decreto 1260/2024 de 11 de janeiro de 2024, ¢ facultada nas hipoteses dos incisos I, 11,
VIl e VIII do art. 75, incisos I, I, IV e V do art. 74 e do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 2021, sendo
para o presente caso de contratagdo, na modalidade de dispensa de licitagdo. Para o presente caso opta-
se pela auséncia do ETP e pela apresentagdo do levantamento da justificativa via Termo de Referéncia.

3. Das Propostas e Contratacao
3.1 — Poderdo apresentar propostas para a presente contratagdo, as empresas que sejam

do ramo pertinente do objeto pretendido, que venham a apresentar propostas para o e-mail:
licita@novaroma.go.gov.br em até 3 (Trés) dias uteis, conforme disposto no §3°, do Art. 75 da lei
federal 14.133/2021.

3.1.1 — As propostas deverdo contemplar os itens, unidades e qualidades
descritas neste termo de referéncia no item 1.3 , e serem apresentadas em valor unitario
e total. Os valores unitarios deverdo contemplar todos os encargos necessarios para
cumprimento do objeto contrato na forma prevista neste termo de referéncia incluindo
os aqueles em decorréncia de deslocamento em cumprimento do disposto no item 4.2.
3.2 — Para fins de atender o §3° do artigo 75 da Lei Federal 14.133/2021, devera ser
publicado aviso em sitio eletronico oficial, concedendo prazo de 3 (trés) dias uteis para que interessados
apresentem propostas adicionais, as que ja constam no presente termo de referéncia, de eventuais
interessados.
3.2.1 — O aviso devera conter o prazo final para envio de propostas de pregos.
3.2.2 — As propostas apresentadas para fins de cumprimento da pesquisa de
preco, apresentadas para elaboracdo deste termo de referéncia ja sdo consideradas
propostas apresentadas, podendo as empresas que apresentaram no momento do
levantamento de pregos, apresentar novas propostas, com melhor oferta de prego ou
manifestar desinteresse na presente contratagao.
3.2.2.1 — A desisténcia mencionada no item 3.2.2 ndo acarretara em san¢ao para
as mesmas.
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3.2.3 — Ao final sera selecionada a proposta mais vantajosa para administracao
para fins de contratacdo, respeitando a devida habilitacdo do item 3.3, como segue
abaixo.

3.3 — Para fins de contratagdo da presente demanda, as empresas interessadas, devem
apresentar propostas conforme a solicitacdo do termo de referéncia e também estarem habilitadas nos
termos da Lei federal 14.133/2021, conforme segue. Sendo critério de contratagao:

I- Ter a proposta com o menor preco, considerada assim a vencedorada
presente contratacao.

II-Ter habilitagdo nos termos da lei 14.133/2021, devendo apresentar documentacdo de
habilitagdo junto com a proposta conforme segue:

a) Habilitagdo juridica: Contrato social, ou documento que faga as vezes,
demonstrando a constitui¢do da empresa e contendo a atividade a ser contratada.

b) Documentagio pessoal do(s) socio(s) da empresa.

¢) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), através do
comprovante emitido pela internet.

d) Demonstrativo de regularidade perante a Fazenda Federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede do licitante. Ou equivalente, no caso do Distrito Federal.

e) Demonstrativo de regularidade com o FGTS.

f) Demonstrativo de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho.

g) Declaragdo que ndo emprega menores em condi¢des previstas no Inciso XXXIII
do art. 7° da Constituigdo Federal.

h) Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica Publico/Privado;

4. Execucio da contratacio

4.1 Definicao — prestacdo de servigo de manutengdo em impressoras.

4.2 Da prestacao do servico — Preferencialmente, os servicos deverao ser realizados
dentro da unidade da solicitante, porém, caso necessario, poderdo ser executados na unidade da
contratada, com coleta e entrega sendo de responsabilidade do contratado.

4.3 Prazo de entrega — O prazo maximo para a realiza¢ao do servigo de manuten¢ao
das impressoras sera de até 5 dias uteis a contar da solicitagdo do servigo.

4.3.1 - Caso nao seja possivel fornecer o objeto na data assinalada, a CONTRATADA
devera comunicar o CONTRATANTE das razdes respectivas, com pelo menos 1 (um) dia de
antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado pela Secretaria
requisitante, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e for¢a maior.

4.5 Formalizacao dos pedidos: O programa de entrega/prestagdo dos servigos sera
executado parceladamente, conforme necessidade da Administragdo, mediante emissdo de Ordem de
fornecimento/servigo, que sera enviada a Contratada por correspondéncia eletronica e/ou impressa,
sendo obrigatodria a confirmagdo de recebimento pela Contratada.

4.5.1. A quantidade constante do item 1.3 ¢ meramente estimativa, podendo
variar durante o fornecimento/prestacdo de servicos, ndo cabendo a Contratada
quaisquer direitos caso ndo seja atingido durante o prazo da vigéncia da contratagao.
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4.5.2. A Contratada devera executar efetivamente o objeto desta contratagdo,
ou seja, assumir todas as providéncias necessarias de forma a proporcionar condigdes
adequadas de uso;

4.6 Do Pagamento: O pagamento ocorrera em até 10° (décimo) dias do més
subsequente, apos emissao de nota fiscal, a ser emitida, ou encaminhada a finangas, apds o recebimento
definitivo, contendo ainda documentacdo de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, e a contar
da emissdo de atestado de recebimento definitivo.

4.7 Formalizacdo do Contrato — A contratagdo com os fornecedores registrados sera
formalizada pelo 6rgdo gerenciador por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil.

5. Gestao e Fiscalizacao

5.1 Gestao e Fiscalizacio da Contratacido — A presente contratacdo tera gestdo e
fiscalizagdo ligada a Secretaria de Administragdo da Prefeitura Municipal de Nova Roma nos termos
do Art. 117 da Lei Federal 14.133/2021.

6. SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 — O prestador da presente contratagdo sera selecionado em primeiro lugar pelo
critério de Menor Prego, apos devera ter comprovada a sua habilitagdo nos termos previstos neste termo
de referéncia, nas conformidades com a Lei 14.133/2021.

6.1.1 — Caso a empresa que apresente o menor prego, nao esteja habilitada para
a contratacao, passara o item de contratagdo para a segunda colocada, devendo fazer a habilitacdo desta,
e caso necessite, nao estando a segunda habilitada, passa-se adiante para as demais nos mesmo termos
de habilitagdo e colocagdo.
6.1.2 — As demonstragdes de ndo habilitagdo das empresas, deverdo constar no
processo, bem como as convocagdes para as demais colocadas.
7 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 — Manter, durante execuc¢do do objeto deste Termo de Referéncia, todas as
condigOes de habilitagdo e qualificag@o exigidas na licitagdo, devendo comunicar a Prefeitura Municipal
de Nova Roma, a superveniéncia de fato impeditivo da manuten¢do dessas condicdes;

7.2 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, até a entrega do produto/servigo para a Prefeitura Municipal
de Nova Roma, incluindo servigos de terceiros e na prestagdo da garantia;

7.3 — Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal
de Nova Roma, em qualquer etapa, da execugdo do objeto;

7.4 — Entregar o objeto do contrato obedecendo aos prazos de garantia ¢ métodos
corretos de execuc¢do dos mesmos.

7.5 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des;

7.6 — Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de
interesse da Prefeitura Municipal de Nova Roma, ou de terceiros que tomar conhecimento em razao da
execucdo do objeto contratado, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

7.7 — E expressamente vedada sob nenhum pretexto, 4 transferéncia de responsabilidade
da(s) vencedora(s) para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros, para a
execucdo do fornecimento do objeto;
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7.8 — Indicar preposto para recebimento das notificagcdes, informando o enderego
eletronico (e-mail), fax e telefone;

7.9 — Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescrigoes referentes as leis
trabalhistas, e previdéncia social e de seguranca do trabalho, em relagdo a seus empregados;

7.10 — Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Nova Roma.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 - Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma pactuada neste
contrato.

8.2 - Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato, bem como atestar na Nota
Fiscal/Fatura, a realizagdo efetiva dos servigos.

8.3 - Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre irregularidades
observadas nos servigos;

8.4 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

8.5 - Aplicar, se for o caso, as sangdes administrativas e penalidades regulamentares e
contratuais.

9. Sancoes

9.1 — As san¢des administrativas para a presente contatacdo, serdo aplicadas, caso seja
necessario, conforme preceitua a Lei 14.133/2021.

10. Estimativa de Valor e Previsiao orcamentaria
10.1 — Estimativa de Valor:

ITEM DESCRICAO UND QTD VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
01 XEROX CENTER 3225 REPARO UND 02 RS RS
FONTE 250,00 500,00
02 XEROX CENTER 3225 REPARO UND 02 R$ 625,00 RS
FUSOR 1.250,00
03 HP LASER JET PRO MFP M125A UND 01 R$ 465,00 RS
REPARO FUSOR 465,00
04 BROTHER L2740DW REPARO UND 02 R$ 225,00 RS
FONTE 450,00
05 BROTHER L2740DW REPARO UND 02 R$ 465,00 RS
FUSOR 930,00
06 HP COLOR MFC M476 REPARO UND 01 R$ 300,00 RS
FONTE 300,00
07 HP COLOR MFC M476 REPARO UND 01 R$ 725,00 RS
FUSOR 725,00
08 BROTHER 3210CW REPARO UND 01 R$ 300,00 RS
FONTE 300,00
09 BROTHER 3210CW REPARO UND 01 R$ 725,00 RS
FUSOR 725,00
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10 HP M404DW REPARO FONTE UND 01 R$ 300,00 R$
300,00
11 HP M404DW REPARO FUSOR UND 01 R$ 725,00 R§
725,00
12 KYOCERA 5021 REPARO FONTE UND 01 R$ 275,00 R$
275,00
13 KYOCERA 5021 REPARO FUSOR  UND 01 R$ 775,00 R$
775,00
14 HP P1102W REPARO FONTE UND 05 R$ 225,00 R$
1.125,00
15 HP P1102W REPARO FUSOR UND 05 R$ 400,00 R$
2.000,00
16 EPSON 3250 REPARO FONTE UND 11 R$ 225,00 R§
2.475,00
17 EPSON 3250 LIMPEZA CABECA UND 11 R$ 150,00 R$
IMPRESSAO 1.650,00
18 EPSON 3250 REPARO UND 11 R$ 150,00 R$
MECANISMO 1.650,00
19 EPSON 3250 PRESSURIZACAO UND 11 R$ 150,00 R$
CARTUCHO 1.650,00
20 EPSON 3250 RESET ALMOFADAS UND 08 R$ 150,00 R$
1.200,00
21 HP 2774 READ DRIVE UND 02 R$ 200,00 R$
400,00
22 BROTHER DCP-1617NW REPARO  UND 01 R$ 225,00 R$
FONTE 225,00
23 BROTHER DCP-1617NW REPARO  UND 01 R$ 465,00 R$
FUSORA 465,00
24 LIMPEZA/MANUTENCAO EM UND 18 R$ 150,00 R$
IMPRESSORAS LASER JET 2.700,00
25 LUBRIFICACAO UND 15 R$ 200,00 RS
ENGRENAGEM/MECANISMO 3.000,00
26 REPARO BANDEJA DE PAPEL UND 10 R$ 370,00 R$
IMPRESSORA LASER JET 3.700,00
VALOR TOTAL R$
29.960,0
0

10.2 — Dotacdo Orcamentaria: A presente contratacdo ficara a cargo de dotagdo
orcamentdria vigente para o ano de 2024.

Nova Roma GO, 20 de margo de 2024.

Thiago Rodrigues Oliveira
Secretario Municipal de Administragdo
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