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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1~ INFORMAGOES BASICAS

Responsavel pela Elaboragao: Setor de compras da Prefeitura municipal de Novo Acordo -
TO.

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ORGANIZAGAO E
EXECUCAO DE SERVIGOS DE BUFFET E APOIO OPERACIONAL DESTINADOS A
REALIZACAO DAS FESTIVIDADES EM COMEMORAGCAO AO DIA DAS MAES,
PROMOVIDAS PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO ACORDO-TO, INCLUINDO O
FORNECIMENTO DE REFEICOES COMPLETAS, SOBREMESAS, BEBIDAS,
UTENSILIOS, MATERIAIS DE SERVICO, EQUIPAMENTOS E MAO DE OBRA
NECESSARIA AO ATENDIMENTO DOS PARTICIPANTES, CONFORME
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DEFINIDOS NO TERMO DE REFERENCIA.

A presente contratagdo tem por finalidade atender a necessidade da Administragéo Publica
Municipal quanto a realizagcdo das festividades em comemoragdo ao Dia das Maes no
Municipio de Novo Acordo — TO, evento tradicional promovido anualmente pela Prefeitura
Municipal, possuindo relevante interesse publico, social, cultural e comunitario.

A festividade possui como finalidade promover a valorizagdo das maes do Municipio,
fortalecer os vinculos familiares e comunitarios, além de proporcionar momento de integracao
social entre os municipes.

Ressalta-se que o evento nao se destina exclusivamente as maes inscritas em programas
sociais ou cadastradas no Cadastro Unico, tratando-se de festividade publica destinada as
maes de todo o Municipio.

Entretanto, para fins de planejamento administrativo e estimativa minima de publico, a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social disponibilizou relagao contendo aproximadamente
850 maes cadastradas em programas assistenciais do Municipio, documento utilizado como
parametro técnico inicial para dimensionamento da demanda.

Além disso, foram considerados os dados oficiais do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE, segundo os quais o Municipio possui populagdo estimada em 4.118
habitantes no ano de 2025.

Considerando que a festividade possui carater amplo e comunitario, abrangendo também
maes que néao integram o Cadastro Unico ou programas assistenciais municipais, estimou-
se a participacao adicional aproximada de 150 a 200 maes nao cadastradas, alcangando-se,
assim, a previsao total aproximada de 1.000 maes participantes no evento referente ao
exercicio de 2026.

Importante destacar que, no exercicio anterior, a festividade foi planejada para atendimento
estimado de aproximadamente 700 maes, tendo sido verificada significativa adesao popular.
Em razdo do crescimento da expectativa de publico, da ampliagdo da divulgacao institucional
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do evento e da consolidagao da festividade no calendario municipal, houve necessidade de
ampliagao dos quantitativos previstos para o presente exercicio.

A contratagdo pretendida mostra-se necessaria para assegurar estrutura adequada a
realizacéo do evento, abrangendo n&ao apenas o fornecimento de alimentacao, mas também
toda a logistica operacional necessaria ao adequado atendimento dos participantes.

3.1. A contratagao devera atender aos requisitos minimos abaixo especificados, visando
garantir a qualidade, eficiéncia, seguranc¢a alimentar e adequada execugao dos servigos
destinados as festividades em comemoracgao ao Dia das Méaes promovidas pela Prefeitura
Municipal de Novo Acordo, observando as condi¢gdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

3.1.1. Escopo dos Servigos

A empresa contratada devera executar os servigos compreendendo:

* Prestacao de servigos de buffet com fornecimento de refeicdes completas, sobremesas
e bebidas para atendimento ao publico estimado do evento;

» Disponibilizacdo de utensilios, materiais de servigo e equipamentos necessarios a
adequada execugdo do evento, incluindo pratos, talheres, tacgas, jarras, bandejas,
guardanapos de tecido, suplds, rechauds inox e demais itens indispensaveis ao
atendimento dos participantes;

» Disponibilizagdo de equipe de apoio operacional composta por gargons € demais
profissionais necessarios a execugao dos servigcos durante toda a realizagéo do evento;

» Execucédo dos servigos de organizagdao, montagem, reposi¢ao, distribuicao de alimentos
e suporte operacional necessarios ao regular funcionamento da festividade;

» Realizacao dos servigos de transporte, entrega, montagem, higienizagéo e retirada de
todos os materiais e equipamentos utilizados durante o evento.

3.2. Qualidade e Condigoes dos Servigos

* Os alimentos fornecidos deverao ser preparados com produtos de qualidade, observando
rigorosamente as normas sanitarias, de higiene e segurancga alimentar vigentes;

* As refeicdes, sobremesas e bebidas deverao ser disponibilizadas em perfeitas condi¢gbes
de consumo, acondicionamento, conservagéao e apresentacao;

* Todos os utensilios, materiais e equipamentos utilizados deverdao estar limpos,
higienizados, em bom estado de conservacao e adequados a utilizagado em evento publico;
* A equipe de apoio devera apresentar-se devidamente uniformizada, identificada e apta
a execucao dos servigos contratados;

* A contratada devera garantir atendimento compativel com o quantitativo estimado de
participantes previsto pela Administragao Municipal.

3.3. Prazos e Local de Execucao .

* Os servigos deverao ser executados conforme cronograma previamente estabelecido
pela Administracao Municipal,

* A montagem, organizagao e disponibilizacdo dos servicos deverao ocorrer em prazo
suficiente para assegurar o adequado funcionamento do evento;

* O local de realizagcdo das festividades sera previamente informado pela Prefeitura
Municipal de Novo Acordo — TO;

* Todos os servicos deverao permanecer disponiveis durante todo o periodo de realizagao
do evento.

3.4. Obrigacdes da Contratada
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« Cumprir fielmente todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, Termo de Referéncia e
demais documentos integrantes do processo administrativo;

« Fornecer os itens e executar os servicos nas quantidades, especificacbes e prazos
definidos pela Administragéo Publica;

* Responsabilizar-se integralmente pelo transporte, montagem, organizagao, reposigao,
atendimento operacional e retirada dos materiais utilizados;

* Disponibilizar suporte operacional durante toda a realizagao do evento para atendimento
de eventuais necessidades ou intercorréncias;

« Garantir a limpeza, organizagédo e adequada destinagao dos residuos produzidos apo6s
o encerramento das atividades;

» Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais obrigagdes decorrentes da execugao contratual.

3.5. Fiscalizacao e Garantia

* A fiscalizacao da execugao contratual sera realizada por Fiscal de Contrato devidamente
designado pela Prefeitura Municipal,

* O fiscal acompanhara a execucgao dos servigos, podendo solicitar ajustes, substituicdes,
adequacgdes ou corregdes sempre que constatadas irregularidades ou desconformidades
na execugao contratual;

* A contratada devera atender prontamente as solicitagdes da fiscalizagao administrativa;
* Em caso de descumprimento das obriga¢des contratuais, a contratada ficara sujeita as
penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021, no contrato administrativo e demais
disposi¢des aplicaveis.

4.1. A execugao dos servigos ocorrera em atendimento as festividades em comemoracéao ao
Dia das Maes promovidas pela Prefeitura Municipal de Novo Acordo, conforme cronograma
previamente definido pela Administracao Municipal.
42. Os servicos compreendem a organizagdo, montagem, execucdo, atendimento
operacional e desmontagem necessarios a realizacao do evento, devendo permanecer
disponiveis durante todo o periodo das festividades.
4.3. O contrato tera vigéncia de 03 (trés) meses, contados da assinatura do instrumento
contratual, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n°® 14.133/2021, caso haja necessidade
devidamente justificada pela Administracao Publica.

5 - ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

5.1. O valor total estimado para a realizagdo da presente contratacdo encontra-se anexado
aos autos do processo administrativo e foi obtido por meio de pesquisa de mercado realizada
junto a fornecedores do ramo pertinente ao objeto, nos termos do art. 23, §1°, inciso IV, da Leli
n°® 14.133/2021.

5.2. A estimativa de pregcos foi elaborada considerando a contratacdo de empresa
especializada para organizagdo e execucao de servicos de buffet e apoio operacional
destinados a realizagéo das festividades em comemoragao ao Dia das Maes promovidas pela
Prefeitura Municipal de Novo Acordo, incluindo o fornecimento de refeicbes completas,
sobremesas, bebidas, utensilios, materiais de servico, equipamentos € mao de obra
necessaria ao atendimento dos participantes, conforme especificacées e quantitativos
definidos no Termo de Referéncia.

5.3. O valor global estimado da contratagao foi apurado com base na média dos pregos obtidos
por meio de pesquisa de mercado junto a fornecedores do ramo pertinente ao objeto
contratado, observando os principios da economicidade, razoabilidade, planejamento e
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vantajosidade para a Administragcdo Publica, conforme documentagédo acostada aos autos do
Processo Administrativo n® 265/2026.

5.4. Para definicdo dos quantitativos considerados na composi¢do dos custos estimados,
foram utilizados critérios objetivos de planejamento administrativo, observando-se:
| — a relagdo disponibilizada pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social contendo
aproximadamente 850 maes cadastradas em programas assistenciais do Municipio;
Il — os dados oficiais do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, referentes a

populacao estimada do Municipio;
Il — o histérico de participagdo popular em festividades anteriormente promovidas pela
Administragcao Municipal, e

IV — a estimativa complementar de participagao de maes néo integrantes do Cadastro Unico,
considerando o carater publico e comunitario da festividade.

5.5. Com base nos critérios acima mencionados, estimou-se de forma razoavel o atendimento
aproximado de 1.000 maes durante a realizacao das festividades alusivas ao Dia das Maes
no exercicio de 2026, quantitativo utilizado como parametro para composi¢ao dos custos da
contratacdo pretendida. '

6.1. O objeto da contratagao sera executado de forma global, considerando a integragao entre
os servigos de buffet, apoio operacional, fornecimento de utensilios, equipamentos e equipe
de atendimento, cuja execugdo conjunta mostra-se tecnicamente mais vantajosa e eficiente
para a Administracéo Publica.

7.1. A solugao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para organizacao
e execugao de servigos de buffet e apoio operacional destinados a realizagao das festividades
em comemoragao ao Dia das Maes promovidas pela Prefeitura Municipal de Novo Acordo,
incluindo o fornecimento de refeicdes completas, sobremesas, bebidas, utensilios, materiais
de servigco, equipamentos e mao de obra necessaria ao atendimento dos participantes,
conforme especificagdes e quantitativos definidos no Termo de Referéncia.

7.2. A execugao dos servigos ocorrera sem dedicagao exclusiva de mao de obra, considerando
que os profissionais disponibilizados pela contratada atuardo exclusivamente durante o
periodo necessario a realizagdo do evento, conforme demanda operacional previamente
estabelecida, inexistindo vinculo empregaticio, subordinagao direta ou exclusividade com a
Administragao Publica Municipal.

7.3. A solugao pretendida mostra-se adequada ao atendimento da necessidade administrativa,
considerando que possibilita maior eficiéncia operacional, padronizagdo dos servigos,
flexibilidade na execugéo contratual e economicidade para a Administragdo Publica, reunindo
em uma unica contratagdo todos os servicos necessarios a adequada realizagdo da
festividade.

7.4. A contratagdo integrada dos servigos permitira melhor coordenacdo logistica e
operacional do evento, abrangendo alimentacao, utensilios, equipamentos, organizagao,
montagem, atendimento e suporte operacional necessarios ao adequado acolhimento do
publico participante.

7.5. A solugao adotada possibilitara a realizacdo do evento com padrées adequados de
organizagao, qualidade, seguranca alimentar, atendimento e infraestrutura, assegurando
melhores condicdes de recepcao e participagdo das maes homenageadas e da comunidade
nas festividades promovidas pela Administracdo Municipal.
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7.6. A definicdo dos quantitativos estimados para atendimento do evento considerou os dados
disponibilizados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, o histérico de participagao
popular em eventos anteriores, os dados populacionais oficiais do IBGE e a estimativa
complementar de participagdo de maes nao integrantes de programas assistenciais,
totalizando publico aproximado de 1.000 participantes para o exercicio de 2026.

8.1.Declara-se viavel a presente contratagédo, tendo em vista que a solugéo proposta atende de forma
adequada a necessidade da Prefeitura Municipal de Novo Acordo para realizag&o das festividades em
comemoracdo ao Dia das Maes, existindo disponibilidade de fornecedores no mercado aptos a
execugao do objeto, bem como compatibilidade com os critérios técnicos, operacionais, orgamentarios
e legais aplicaveis a contratagéo publica.

8.2.A contratacdo mostra-se tecnicamente possivel e administrativamente necessaria, considerando a
relevancia social e institucional do evento, bem como a necessidade de fornecimento de alimentacéao,
utensilios, equipamentos e equipe de apoio adequados para atendimento da populagao participante.
8.3.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Prefeitura Municipal, conforme dotagdo orgamentaria
devidamente prevista para atendimento da demanda, observadas as disposi¢cdes da legislagao vigente:

ORGAO | UNID. | FUNGAO | SUBFUNGAO | PROGRAMA | MO | CLASSIFICAGAO FONTE
02 13 04 122 0001 2.211 33.90.39 1.500.0000

9.1. Com a contratagéo dos servigos de buffet e apoio operacional, espera-se proporcionar a
Prefeitura Municipal de Novo Acordo as condigdes necessarias para realizagdo das
festividades em comemoracédo ao Dia das Maes com qualidade, organizacao, eficiéncia e
seguranga, assegurando atendimento adequado ao publico participante estimado para o
evento.

9.2. Entre os resultados pretendidos, destacam-se:

» Fornecimento de refeicbes completas, sobremesas e bebidas em quantidade suficiente e
com qualidade adequada, observando os padrbes sanitarios, de higiene, conservagéao e
segurancga alimentar;

» Disponibilizagdo de utensilios, materiais de servigo, equipamentos e equipe de apoio
operacional em quantidade compativel com o publico estimado para atendimento da
festividade;

* Execucdo organizada e eficiente dos servicos de montagem, atendimento, reposicéo,
suporte operacional, higienizagao e retirada dos materiais utilizados durante o evento;

« Garantia de estrutura adequada para acolhimento das maes homenageadas e demais
participantes, proporcionando ambiente confortavel, organizado e compativel com a dimensao
da festividade;

* Reducgéo de riscos operacionais e logisticos durante a realizagdo do evento, assegurando
maior eficiéncia na execugao das atividades programadas;

+ Atendimento adequado ao quantitativo estimado de aproximadamente 1.000 maes
participantes, considerando os critérios de planejamento administrativo adotados pela
Administragdao Municipal;

* Fortalecimento das ag6es institucionais, sociais e comunitarias promovidas pelo Municipio,
incentivando a valorizagdo das maes e a integragcao comunitaria;
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» Observancia aos principios da eficiéncia, economicidade, planejamento, interesse publico e
vantajosidade administrativa previstos na Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis as
contratagdes publicas.

o o o G

9.3. A concretizagao dos resultados pretendidos contribuira para a adequada realizagao das
festividades promovidas pela Administracdo Municipal, proporcionando maior participagcéao
popular, fortalecimento dos vinculos comunitarios e valorizagdo das agdes sociais
desenvolvidas pelo Municipio.

10.1 Realizagédo de processo licitatério ou analise de dispensal/inexigibilidade de licitacdo,
conforme o caso.

Elaboracdo do Termo de Referéncia detalhado, incluindo os requisitos técnicos e
operacionais.

Pesquisa de precgos junto a fornecedores e analise de mercado.

Encaminhamento dos autos ao Setor Juridico e ao Controle Interno para analise e emissao
de parecer.

11.1. Este setor declara ser viavel e necessario a contratagao dos servigos aqui tratados.

Em sede de conclusdo, restou demonstrada a razoabilidade e a viabilidade técnica,
socioecondmica e financeira a contratagéo, sendo que a Prefeitura Municipal de Novo Acordo
-TO, podera valer-se da Dispensa de licitacdo, fundamentada no Inciso Il do Artigo 75 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com objetivo de Contratacio de empresa
especializada para organizagao e execucgao de servigos de buffet e apoio operacional
destinados a realizacao das festividades em comemoracao ao Dia das Maes,
promovidas pela Prefeitura municipal de Novo Acordo-TO, incluindo o fornecimento de
refeicoes completas, sobremesas, bebidas, utensilios, materiais de servicgo,
equipamentos e mao de obra necessaria ao atendimento dos participantes, conforme
especificagoes e quantitativos definidos no termo de referéncia, visto que a contratacéo
estara amparada no dispositivo legal da lei, o que resultaria na inutilidade da instauragao de
um processo licitatério para o referido fim.

Diante de tais informagdes, encaminhe-se para a Secretaria Chefe de Gabinete a fim de

dar autorizacao para o prosseguimento dos autos.

Novo Acordo - TO, 30 de abril de 2026.
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Responsavel pela elaboracao:

‘&N\A «\&& AVAN 5‘\\01\

Amanda Maria Silva Oliveira
Diretora de compras

Responsavel pela aprovacéao:

%.AM!\“)..C)"S\L;- @‘\,\)ﬂ-&,\:u
Leilliane Batista Ribeiro
Secretaria Chefe de Gabinete



