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SOLICITAGAO

Ao Excelentissimo Senhor
Cleiton Gongaives Maitins
Prefeito Municipal

Municipio de Séo Domingos/GO

Assunto: Solicita providéncias de contratacdo de empresa, para aquisicdo de materiais
de expediente destinados a atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo da Prefeitura Municipail de Sdo Domingos — Go.

Senhor Prefeito,

Com a satisfagado de cumprimenta-lo, cordialmente, através deste, a
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, vem a presenca de Vossa
Exceléncia, solicitar, providéncias de contratagdo de empresa, para aquisicao de
materiais de expediente destinados a atender as necessidades desta seciet
municipal, conforme as especificagdes constantes Termo de Referéncia.

aiia

Certo de que merecermos a atengao de Vossa Exceléncia e esperando
que sejamos atendidos com a maior brevidade possivel, antecipamos votos de elevada
estima e consideragao.

Nestes Termos, pede deferimento.

l

Sao Domingos/GO, aos 21 |é€ do més de outubro de 2024.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta
na e AbtAamAArd A AnaiAdaAdA alai
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especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solucéo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administragéo Publica.

Tendo em vista a necessidade de maxima urgéncia de contratagéo de empresa, para
aquisicdo de materiais de expediente destinados a atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Administragéo da Prefeitura Municipal de Sao Domingos.

2 — OBJETIVO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Justifica a presente solicitagao, a necessidade de adquirir os produtos listados acima
como materiais de expediente, para 0 atendimento as necessidades basicas da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO e seus Departamentos, no ano de 2024,
para que possa dar o suporte necessario para a prestacdo de servicos de qualidade pelos
nosso Servidores a quem dessa Prefeitura necessitar.

3 - NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS OU A AQUISICGAO A SEREM
CONTRATADOS, DE ACORDO COM A SUA NATUREZA

No presente caso, a modalidade sugerida € DISPENSA DE LICITACAO em sua forma
eletrénica.

As exigéncias de habilitagdo devem seguir o disposto na Lei n° 14.133/21, ou seja, 0s
requisitos devem obedecer, exclusivamente, ao disposto no art. 62 e seguintes da Lei de
Licitagdes.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO:

Acrescente-se que as quantidades informadas neste ETP serdo suficientes para atender
as demandas da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DA PREFEITURA DE SAO
DOMINGOS-GO - GOIAS. Pontue que o quantitativo estimado nessa contratagdo implicara
ganho de escala, porque quanto maior a quantidade de produtos a serem cotados, melhor sera
o seu valor final, beneficiando a Administracao Publica, considerando-se, ainda, que somente se
empenhara a quantidade de produtos a serem contratados.

Com base do Mapa de Apuragao, apresentamos por meio da tabela abaixo o quantitativo
estimado da contratagéo para atendimento das necessidades e 0 prego médio da estimativa
pretendida na presente licitagao:

tem Cédigo Descrigéo Un. medida  Situagdo RBX:,L‘:"M Quantidade ~ Realizada  Valor Total

1 10294  CAIXA DE PAPEL A4 UNID Né&o Executado 400,0000 35,0000 0.0000 14.000,0000

O valor total estimado da despesa € de R$ 14.000,00 (quatorze mil reais), conforme
levantamento de precos.

5 — DA METODOLOGIA APLICADA AS QUANTIDADES ESTIMADAS.

NO que se reiere, ao quaniitaiivo 4o objeio disposio no Estudo Técnico Preliminar, 0 mesmo
foi mensurado levando-se em consideragédo uma quantidade estimada suficiente ao atendimento
da demanda, devidamente ponderado em histéricos anteriores pelos departamentos
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responsaveis pela supervisao dos materiais de expediente ofertados, respeitando uma margem
de suportar um eventual aumento da demanda.

A pesquisa de prec¢os na regido com 0s fornecedores foi necessaria para calculo da média
dos precos, que sera utilizada como prego referencial.

6 — JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR:

Considerando as caracteristicas de utilizagdo, a quantidade de produtos necessarios, 0s
periodos informados e 0s valores estimados, conclui-se que a opgao mais vantajosa e adequada
disponivel no mercado é a aquisigao por meio de licitag&o. Salienta-se que esta solugao tem sido
utilizada no ultimo pleito e tem se mostrado eficiente e eficaz no atendimento das necessidades
e até o momento, mas cabivel de analise, mesmo nao se observando outra solugdo mais
vantajosa no mercado.

7 - VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO.

Os valores utilizados como referencial para estimativa de precos foram definidos apés uma
ampla pesquisa de pregos realizada com empresas do municipio e entorno, para maior facilidade
da entrega dos produtos, aplicando-se a media simples ou a mediana conforme pregos coletados
dos itens pesquisados e analisados.

8 - METODOLOGIA APLICADA A PESQUISA DE PRECOS.

De acordo com os regulamentos municipais editados, as quais dispéem sobre oS
procedimentos administrativos basicos para a realizagdo de pesquisa de precos para a aquisi¢ao
de bens e contratagdo de servicos em geral, a pesquisa de pregos:

Art. 2° A pesquisa de pregos sera realizada mediante a utilizacao dos seguintes
parametros:

| - Painel de Pregos disponivel em endereco eletrénico;

Il - Contratagdes similares de outros entes publicos, em execugdo ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de
precos,

il - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos

especiaiizados ou de dominio ampio, desde que contenha a data e hora de
acesso;

IV - Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas nao se
diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 1° Os parametros previstos nos incisos deste artigo poderao ser utilizados de
forma combinada cu n3gc, devendc ser nricrizados ce previstes nes inciscs ! e

Il e demonstrado N0 Processo administrativo a metodologia utilizada para
obtengao do prego de referéncia.

§ 2° Ser&o utilizados, como metodologia para obtencéo do preco de referéncia
para a contratag@o, a média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou
mais pregos, orundos de uim ou mais dos parametros adotados neste artigo,
desconsiderados os valores inexequiveis e 08 excessivamente elevados.
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Os precos pesquisados foram obtidos através de pesquisa com fornecedores, conforme
Lei n° 14.133/2021 em seu art. 23, §1°

IV - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagéo
formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edital;

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR AI?ROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS:

Os resultados pretendidos com a presente contratagéo sao:

a) Em relagdo a eficacia; atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo, da reposicao do estoque, bem como pela necessidade da manutengao
dos trabalhos administrativos, operacionais rotineiros nos setores, dando continuidade
ao servigo publico aceitavel.;

b) Quanto a eficiéncia: assegurar a continuidade da prestacédo de tais servi¢os, e do uso
racional dos recursos financeiros;

¢) Com a coniiatagao dos servigos Dbusca-se também, alendeir ao  PIincipio da
economicidade, cuja meta € a obtengéo da melhor relagéo custo-beneficio possivel que
uma alocagédo de recursos financeiros, econémicos e administrativos possa alcancar,
permitindo assim que 0s servicos sejam realizados de forma rapida, econémica e
sustentavel.

10 - PROVIDENCIAS PARA A DEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO.

N30 serdo necessarias quaisquer adequacdes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal,
procedimental ou regimental.

11 — VIABILIDADE DA CONTRATACAO.

Considerando a evidente necessidade da contratagcéo de Empresa Especializada no
fornecimento de Materiais de Expediente para melhor atender a necessidade da Secretaria
Municipal de Administragdo e considerando que ha recursos orgamentarios alocados para
atender as despesas da presente contratagdo, conclui-se pela total viabilidade da contratagao
pretendida.

Destaca-se ainda que a prestacdo do servico néo gera vinculo empregaticio entre 0s
empregados da Contratada e a Administrag&o, vedando-se qualquer relagéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacgao direta.

S30 Domingos-GO, 21 de outubro de 2024.

Victor

Secretario Mdnicipakde dministragcéo
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a CONTRATACAO DE EMPRESA, PARA

A HIAIARA mnr AAATINDIAIQ "ne mVvRENIEATE NEQTIARARNAC A ATEAINCD A
MALUIOIWwAY [ = iA I CNIAIY [ = CArCuUIiCIN I UEO HHINAWVYY n AT CNWEN no

NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS.
2. DA JUSTIFICATIVA E BASE LEGAL

2.1. Necessidade de execugdo de CONTRATACAO DE EMPRESA, PARA AQUISICAO DE
MATERIAIS DE EXPEDIENTE DESTINADOS A ATENDER AS NECESSIDADES DA

eCcrADETADIA A l,kIIClDI\I nc I\l'\thIIQT'DI\(‘Kf\ NA DDEECITIIDA I\IIIlMIf"IDAI ne Qlﬂ\o
SIS AN VI M e ADNINIGD | WM Nl UV IVINJ IS e W IOV

DOMINGOS.

2.2. Neste sentido, a regra geral vigente no arcabougo juridico patrio, € que a contratagéo publica
deve ser precedida de licitagéo publica, assim a redacgao do artigo 37, inciso XXI da Constituicéo
da Republica Federativa do Brasil ~Constituicio Federal/88, ndo deixa duvidas quanto ao acima
exposto, entretanto, o préprio artigo 37, inciso XXI, da Constituigdo de 1988 diz que podem existir
casos previstos na legislagao infraconstitucional em que a Administragéo Publica, respeitadas as
formalidades legais, pode contratar de forma direta, nesse sentide & ¢ artige 73, inciso Il da Lel

Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, conforme transcrigdo a seguir:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL -
CRFB/1988: Art. 37. A administragéo publica direta e indireta de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

[...]

XX| - ressalvados os casos especificados na legislagéo, as obras,
materiais, compras e alienagdes serao contratados mediante processo
de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelegam obrigagdes de pagamento,
mantidas as condicBes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual
somente permitira as exigéncias de qualificagéo técnica e econdémica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes. LEI FEDERAL
N° 14.133, DE 2021:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

il - para contratagéo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
cinquenta mil reais), no caso de outros materiais e compras;

2.3. Nesse sentido, faz necessario contratar os servicos objeto desse processo, devido a
necessidade da demanda dos mesmos para o bom andamento da Administragao.

[3. DAS CARACTERISTICAS MINIMAS DOS SERVICOS ]

item Cédigo Descrigdo Un. medida Situagdo Rcf\(’:l"le(:cla Quantidade Realizada Valor Total

1 10294  CAIXA DE PAPEL A4 UNID N&o Executado 400,0000 35,0000 0.0000 14.000,0000
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O valor total estimado da despesa € de R$ 14.000,00 (quatorze mil reais), conforme
levantamento de pregos.

[4. DA ENTREGA DO OBJETO B

44,0 fornecimento serd efetuado mediante demanda, apés emissdc da Ordem de
Fornecimento, emitido pelo setor competente, com prazo de entrega ndo superior a 24 (vinte e
quatro horas).

4.2. A entrega dos servigos solicitados devera estar acompanhada da Nota Fiscal e no
recebimento dos mesmos sera observado pela CONTRATANTE se os mesmos foram entregues
de acordo com as especificagdes.

|5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA B

Além das obrigacdes descritas neste Termo, s30 ainda obrigagdes da contratada:

a) Fornecer o objeto contratual de conformidade com as condigées e prazos estabelecidos.

b) Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE na execugéo do objeto contratual.

c¢) Substituir, de forma imediata e as suas expensas, quaisquer documentos que néo estejam em
conformidade com as especificagdes constantes do termo contratual.

/6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE ]

a) Efetuar os pagamentos devidos a contratada.

b) Receber os servigos objeto do contrato, nos termos, prazos, condices e especificagoes
estabelecidas no termo de referéncia.

¢) Designar servidor responsavel para fiscalizagéo e acompanhamento do contrato. Rejeitar, no
todo ou em parte, por intermédio da fiscalizacdo, a entrega de servicos que esteijam em
desacordo com o firmado, podendo exigir, a qualquer tempo, a substituicao dos que julgar
insuficientes ou inadequados.

d) Aplicar a contratada as penalidades depois de constatadas as irregularidades, garantido o
contraditério e ampla defesa.

e) O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser

divulgado e mantido a disposigdo do publico em sitio eletronico oficial, conforme artigo 72,

Anl Ai 014 1222/90014
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[7. DA FISCALIZAGAO ]

7.1. Nos termos do artigo 117, e seus paragrafos, da Lei n° 14.133/2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

7.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a respensabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes, de conformidade com o artigo 120
da Lei n® 14.133/2021.

7.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas com a execugao do contrato, indicando o que for necessario a regularizagéo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apnontamentos & autoridade competente para

i~ s

as providéncias cabiveis.
[8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO ]

8.1.1. As regras para pagamento serao as estipuladas a partir do artigo 141 ao 146 da Lei n°
14.133/2021, desde que observados 0s seguintes requisitos:
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a) apresentagéo de nota fiscal de acordo com a legislagéo vigente, acompanhada da prova de
regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
Contratada;

b) da prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

c) do Certificado de Reguiaridade do FGTS — CRF, comprovando regularidade com o FGTS; e
d) da Certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justi¢a do trabalho.
8.1.2. Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a. Contratada;,

8.1.3. A nota fiscal apresentada em desacordo com O estabelecido no Edital, na Nota de
Empenho ou com qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvida a
Contratada e nesse caso 0 prazo para o pagamento sera interrompido e reiniciado a para a

racanantiva ramt ||-:r;-lahé°-
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8.2. O pagamento somente sera realizado apos o recebimento definitivo do objeto pela
Tesouraria da Administragéo.

8.3. Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficara pendente e 0 pagamento sera sustado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer énus por
parte do CONTRATANTE.

[9. DAS SANCOES ]

9.1. O descumprimento de qualquer exigéncia deste Termo de Referéncia implicara na aplicagéo
das sancdes descritas nos artigos 156 a 163 da Lei Federal 14.133/2021, a saber:

a) Adverténcia;
b) Multa;

c) Suspensao temporaria de participagéo em licitagéo, e impedimento de contratar com essa
Secretaria Municipal de Administragéo.

[10. DA DOTACAO ORGAMENTARIA B

10. Informamos a existéncia de previséo de recursos orcamentarios para assegurar o empenho
da despesa requerida, para atender as necessidades dessa Administragdo. O empenho sera
efetivado através da dotagdo a seguir:

01.031.0001.2201.3.3.90.30.00, Ficha: 0010, Subelemento: 16 - MATERIAL DE
EXPEDIENTE.
[11. DAS DISPOSICOES GERAIS |

11.1. Ressalte-se em sintese, atender aos principios da economicidade e da eficiéncia
administrativa, evitando que os custos econdmicos do processo de licitagéo ultrapassem o0s
beneficios que serdo alcangados com a futura contratagao.

Atenciosamente,

Sao Domingos - GO, 21 de outubro de 2024.

Victor Gomes da Costa

At Lo

Secietario Municipal de Administragao



