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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA O SERVICO DE EMISSAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS PJ A-1 E
CERTIFICADO DIGITAL PF A-1, PARA SERVIDORES DESTE LEGISLATIVO
MUNICIPAL.

2. DA JUSTIFICATIVA E BASE LEGAL

2.1. Considerando os vencimentos dos certificados dos servidores que
necessitam utilizar desta tecnologia para a execucédo de suas tarefas e cumprimento de
obrigacdes e prazos legais.

2.2. Faz-se necessaria a aquisicdo de novos certificados para efetuar a
transferéncia de dados do Orgdo para outros 6rgdos governamentais (Receita Federal,
INSS, etc) e autenticacdo de documentos como pessoa fisica e pessoa juridica em
documentos de prestacdo de contas e informacdes aos 6rgaos de controle. Além disso, 0s
certificados digitais sao utilizados para a assinatura e validacao das publicacdes oficiais,
garantindo o cumprimento da transparéncia dos atos administrativos.

2.3. Neste sentido, a regra geral vigente no arcabouco juridico patrio, € que a
contratacao publica deve ser precedida de licitacdo publica, assim a redacéo do artigo 37,
inciso XXI da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil —Constituicdo Federal/88, nédo
deixa davidas quanto ao acima exposto, entretanto, o proprio artigo 37, inciso XXI, da
Constituicdo de 1988 diz que podem existir casos previstos na legislacéo infraconstitucional
em que a Administracdo Publica, respeitadas as formalidades legais, pode contratar de
forma direta, nesse sentido é o artigo 75, inciso Il da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril
de 2021, conforme transcricdo a seguir:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA
DO BRASIL — CRFB/1988: Art. 37. A administracdo publica
direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera
aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:



Estado de Goias

CAMARA MUNICIPAL DE SAO DOMINGO

Rua Alfredo Fernandes da Silva, Qd. 37 Lt. 09, Setor Leste, Sdo Domingos-GO, CNPJ: 02.908.122/0001-06
CEP: 73.860-000, Telefone: (62) 3425 1509, E-mail: saodomingoslegislativo@hotmail.com
www.saodomingos.go.leg.br

[...]

XXI - ressalvados o0s casos especificados na

legislagéo, as obras, materiais, compras e alienagdes serdo
contratados mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condi¢Oes a todos 0s concorrentes,
com clausulas que estabelecam obrigacbes de pagamento,
mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos da
lei, 0 qual somente permitira as exigéncias de qualificacao
técnica e econbmica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigacdes. LEI FEDERAL N° 14.133, DE
2021:

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

[...].

Il - para contratacdo que envolva valores
inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
guatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos) (
Decreto 47/2025)no caso de outros materiais e

compras,;

2.3. Nesse sentido, faz necessario contratar os servi¢cos objeto desse processo,

devido a necessidade da demanda dos mesmos para o bom andamento da Camara.

3. DAS CARACTERISTICAS MINIMAS DOS SERVICOS

Descrigcéo QD. Valor Unitario Total
TEM

CERTIFICADO DIGITAL MODELO

6 UN. R$ 134,54 R$807,24
E-CPF Al

CERTIFICADO

1 UN. R$ 177,22 R$ 177,22

DIGITAL MODELO E-CNPJ A1
TOTAL GLOBAL: R$984,46

VALOR TOTAL GLOBAL: R$ 984,46(novecentos e oitenta e quatro reais e quarenta e seis centavos)
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4. DA ENTREGA DO OBJETO

4.1. A Contratada devera agendar o atendimento em até 2 (dois) dias Uteis apds
0 recebimento da solicitagdo de fornecimento e realizar a validagdo dos documentos e
entrega dos certificados.

4.2. A entrega dos servigos solicitados devera estar acompanhada da Nota
Fiscal e no recebimento dos mesmos sera observado pela CONTRATANTE se 0s mesmos
foram entregues de acordo com as especificacoes.

5. DA HABILITACAO

- HABILITACAO JURIDICA

1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMElI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

5. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais:
portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marc¢o de 2020;

6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

7. Filial, sucursal ou agénciade sociedade simples ou empresaria -
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inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz;

8. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracoes ou da consolidacéo respectiva.

Il - HABILITACAO TECNICA:
1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado em nome da empresa Proponente, que comprove que tem

executado/fornecido de maneira satisfatoria objeto compativel em caracteristicas.

Il - HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal/INSS (Certiddo
Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), Estadual
e Municipal do domicilio ou sede do licitante atualizadas;

4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943.

6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes federal/estadual/municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
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pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCOITE;

7.1. Caso o0 fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva

legislacéo de regéncia.

IV - HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8. Certidao negativa de faléncia.

V — Declaragdesobrigatorias:
9. Declaracao unificadadea cordocoma Lei Federaln®. 14.133, de 1 de
abril de 2021;

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das obrigacdes descritas neste Termo, sdo ainda obrigacdes da
contratada:

a) Fornecer o objeto contratual de conformidade com as condicbes e prazos
estabelecidos.

b) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades
apontadas pela CONTRATANTE na execucado do objeto contratual.

c) Substituir, de forma imediata e as suas expensas, quaisquer documentos que
nao estejam em conformidade com as especificacdes constantes do termo contratual.

d) Assinar o contrato no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, apos o0 envio.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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a) Efetuar os pagamentos devidos a contratada.

b) Receber os servicos objeto do contrato, nos termos, prazos, condi¢coes e
especificacdes estabelecidas no termo de referéncia.

c) Designar servidor responséavel para fiscalizacdo e acompanhamento do
contrato.

d) Rejeitar, no todo ou em parte, por intermédio da fiscalizacdo, a entrega de
servigos que estejam em desacordo com o firmado, podendo exigir, a qualquer tempo, a
substituicdo dos que julgar insuficientes ou inadequados.

e) Aplicar a contratada as penalidades depois de constatadas as irregularidades,
garantido o contraditério e ampla defesa.

f) O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato
devera ser divulgado e mantido a disposi¢éo do publico em sitio eletrénico oficial, conforme
artigo 72, paragrafo unico da Lei n°® 14.1333/2021.

8. DA FISCALIZACAO

8.1. Nos termos do artigo 117, e seus paragrafos, da Lei n°® 14.133/2021, sera
designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos servi¢os, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o
gue for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

8.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui, nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeices técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, de
conformidade com o artigo 120 da Lei n°® 14.133/2021.

8.3. O representante da Casa de Leis anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
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9.1.1. As regras para pagamento serdo as estipuladas a partir do artigo 141 ao
146 da Lei n® 14.133/2021, desde que observados 0s seguintes requisitos:

a) apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislagdo vigente,
acompanhada da prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede da Contratada;

b) da prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

c) do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade
como FGTS; e

d) da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justica do
trabalho.

9.1.2. Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a Contratada;

9.1.3. A nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido, Nota de
Empenho ou com qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvida a
Contratada e nesse caso 0 prazo para 0 pagamento sera interrompido e reiniciado a para a
respectiva regularizacao;

9.2. O pagamento somente sera realizado apos o recebimento definitivo do
objeto pela Tesouraria da Camara.

9.3. Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que
impeca a liquidacédo da despesa, esta ficara pendente e 0 pagamento sera sustado até que
a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, hdo ocorrendo, neste

caso, quaisquer 6nus por parte do CONTRATANTE.

10. DAS SANCOES

10.1. O descumprimento de qualquer exigéncia deste Termo de Referéncia
implicard na aplicacdo das sancfes descritas nos artigos 156 a 163 da Lei Federal
14.133/2021, a saber:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo, e impedimento de

contratar com a essa Camara Municipal.
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11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10. Informamos a existéncia de previsdo de recursos orcamentarios para
assegurar o empenho da despesa requerida, para atender as necessidades dessa Casa de
Leis. O empenho sera efetivado através da dotacdo a seguir:

01.031.0001.2201.3.3.90.39.00 Ficha - 0014 (OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA - Subelemento: 5 - SERVICOS TECNICOS
PROFISSIONAIS)

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Ressalte-se que a dispensa de licitagcdo, agora prevista no artigo 75 da Lei
n° 14.133/2021, notadamente quanto a hipotese do inciso Il (valor reduzido) visa, em
sintese, atender aos principios da economicidade e da eficiéncia administrativa, evitando
gue os custos econdmicos do processo de licitacdo ultrapassem os beneficios que serdo

alcancados com a futura contratacao.
Atenciosamente,

Sao Domingos - GO, 06 de janeiro de 2026.

ELIETE JESUS DE OLIVEIRA
EQUIPE DE CONTRATACAO



