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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo temporaria de empresa
especializada para prestagao de servigos de copa e cozinha, a fim de suprir vacancia decorrente
do remanejamento de servidora efetiva, inexistindo substituto no quadro de pessoal. A
contratacdo terd vigéncia inicial de 03 (trés) meses, podendo ser prorrogada nos termos da Lei n?
14.133/2021, mediante justificativa e interesse publico, com a alocacdo de 01 (um) profissional
qualificado nas dependéncias da Camara Municipal de Sdo Domingos — GO, pelo periodo de 03
(trés), podendo ser prorrogada, caso persista a necessidade devidamente justificada e haja
interesse da Administragdo, observadas as disposi¢cdes legais e a disponibilidade orgamentaria.,
conforme condicBes e especificacbes estabelecidas neste documento.

2. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade de assegurar a continuidade das atividades de
copa e cozinha no ambito desta Administracdo, consideradas essenciais ao regular funcionamento
dos servicos institucionais.

A demanda surgiu em razdo do remanejamento de servidora efetiva ocupante da fung¢do para outro
cargo, circunstancia que ocasionard vacancia tempordria da atividade. Registra-se que ndo h3, no
guadro de pessoal, outro servidor disponivel ou legalmente designado para assumir as atribuicoes,
o que inviabiliza a execugdo direta do servigo pela Administracdo.

Ressalta-se que o remanejamento possui carater temporario, uma vez que a referida servidora
atuara provisoriamente em substituicdo durante o periodo de gozo de licenca-prémio de outra
servidora, estimado em 03 (trés) meses. Assim, a necessidade ora apresentada é transitoria e
excepcional, limitada ao periodo do afastamento.

Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada mostra-se medida necessdria e adequada
para evitar a descontinuidade dos servigos, preservar as condi¢des minimas de funcionamento das
unidades administrativas e resguardar o interesse publico, observando-se os principios da
eficiéncia, da continuidade do servigo publico e do planejamento, previstos na Lei n2 14.133/2021.
A contratacdo tera prazo inicial de 03 (trés) meses, podendo ser prorrogada, caso persista a
necessidade devidamente justificada e haja interesse da Administracdo, observadas as
disposicoes legais e a disponibilidade orcamentaria.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. O profissional designado pela CONTRATADA devera executar, com zelo e urbanidade, as
seguintes atividades:

a) Preparar e servir café, chd, dgua e lanches simples nas dependéncias da Camara;

b) Manter a copa e os equipamentos (fogdo, micro-ondas etc.) em perfeitas condi¢Ges de higiene e
funcionamento;

c) Realizar a limpeza de utensilios (xicaras, copos, garrafas térmicas, bandejas etc.);

d) Controlar o estoque de insumos (pd de café, acucar, descartaveis etc.), informando ao fiscal do
contrato a necessidade de reposicao;

e) Zelar pela organizacdo e limpeza geral;

f) Apoiar as atividades de copa durante sessoes e reunides oficiais, quando solicitado.
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4. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

4.1. A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente designados
como Gestor e Fiscal do Contrato, nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021.

4.2. A CONTRATADA devera indicar um preposto, devidamente aceito pela Administracdo, para
responder por todas as questdes operacionais e administrativas.

4.3. Todas as comunicacdes entre as partes que exijam registro deverdo ser realizadas por escrito,
admitindo-se o uso de meio eletrénico oficial.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Alocar 01 (um) profissional qualificado, com experiéncia em servigos de copa e cozinha;

5.2. Assumir integral responsabilidade por todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais, inexistindo qualquer vinculo empregaticio entre seu profissional e a CONTRATANTE;
5.3. Substituir o profissional, em até 24 (vinte e quatro) horas, em caso de falta ou impedimento,
sem Onus adicional 3 CONTRATANTE;

5.4. Fornecer uniforme e EPls, se aplicavel;

5.5. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas;

5.6. Responder integralmente pelos danos decorrentes de culpa ou dolo de seus empregados,
prestadores ou prepostos;

5.7. A CONTRATADA é responsavel por todos os encargos decorrentes da execucdao do contrato,
ndo cabendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Permitir o acesso do profissional as dependéncias da Camara;

6.2. Disponibilizar o ambiente da copa, bem como todos os equipamentos e insumos necessarios;
6.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;
6.4. Efetuar o pagamento conforme as condigdes deste Termo;

6.5. Exercer a gestdo e fiscalizacdo do contrato de forma continua e documentada.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera mensal, condicionado a execucgao satisfatéria dos 30 (trinta) dias de servico,
atestada por Relatdrio Final de Execugao emitido pelo Fiscal do Contrato.

7.2. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis apds o atesto da Nota Fiscal, observado
o prazo maximo de 30 (trinta) dias, conforme art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

7.3. A CONTRATADA devera apresentar, junto a Nota Fiscal, as certiddes de regularidade fiscal e
trabalhista (ESTADUAL, FEDERAL, MUNCIPAL, FGTS e CNDT), sob pena de retencdo do pagamento.

8. PRAZO DE VIGENCIA
8.1. O contrato terd vigéncia inicial de 03 (trés) meses, podendo ser prorrogada nos termos da Lei

n2 14.133/2021, mediante justificativa e interesse publico.

9. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
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9.1. Forma de Selegao: Contratacdo direta, por dispensa de licitagao, nos termos do art. 75, inciso
Il, da Lei n® 14.133/2021;
9.2. Critério de Julgamento: Menor Prego Por Item

10. REQUISITOS DE HABILITACAO

A empresa proponente devera apresentar:

Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
HABILITAGAO JURIDICA

1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de
autorizacdao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n? 77, de 18 de

marco de 2020;

5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdio do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

8. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Il - HABILITAGAO TECNICA:

1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado em
nome da empresa Proponente, que comprove que tem executado/fornecido de maneira
satisfatoria objeto compativel em caracteristicas, ou documento equivalente.

1" - HABILITACC)ES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal/INSS (Certiddo Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante atualizadas;

4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes federal/estadual/municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

IV - HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8. Certiddo negativa de faléncia.

V= DeclaragOes obrigatorias:

9. Declaragdo unificada de acordo com a Lei Federal n2. 14.133, de 1 de abril de 2021;

11. VALOR ESTIMADO E DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1. O valor global total estimado para a contratacdo é de R$ 8.104,08 (oito mil e cento e quatro
reais e oito centavos) pesquisa de precos anexa.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO:

Descricao

do Servigo Qtd. | Unidade Valor Estimado Valor Total
Prestacao de

Servicos de. copa, | 03 Servico R$ 2.701.36 R$ 8.104,08
limpeza e cozinha (30

dias)

O valor total estimado é de R$ 8.104,08 (oito mil e cento e quatro reais e oito centavos)
11.2. As despesas correrdo a conta da dotacdo orcamentaria especifica da Camara Municipal de Sdo
Domingos — GO, constante do orcamento vigente.

01.031.0001.2201.3.3.90.39.00 (Ficha — 0014), subelemento; (46) - servicos de Domésticos.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS
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12.1. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a CONTRATANTE poderd aplicar as sancdes
previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n? 14.133/2021, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
Sao Domingos — GO, 24 de fevereiro de 2025.

ELIETE DE JESUS DE OLIVEIRA
Equipe De Licitagdo



