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TERMO DE REFERENCIA
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: da aquisiclio de material de expediente, com o objetivo de suprir de forma adequada e continua
as demandas administrativas ¢ operacionais da Secretaria de Administraglio, assegurando ¢ pleno
funcionamento das atividades internas, o apolo as demais secretarias ¢ a eficiénein ne sverneds Ao
servigos publicos.

YTEM | DESCRICAQ UNIE
G1 BASTA AZ PAPELAG PRENSADO, LOMBO LARGO, COR PRETA, MEDINDO | CX
34,5CM X 8CM, COM ARGOLA B VISOR, COM ALAVANCA, ASB FERRAGENS
DEVEM SER ANTIOXIDANTESR, DE ALTA PRECISAO PARA O
FECHAMENTG PERFEITO DOS ARCOS B ACABAMENTG CROMADO QU
NIQUELADOG, DEVE CONTER BARRA DE CONTENCAQ DE PAFEIS EM
PLASTICO RESISTENTE OU METAL, DEVE SER FORRADA COM PAPEL
FANTABIA QU LISO, COM REFORCO NA PARTE INFERIGR PARA EVITAR
DESGASTE POR FICCAG, CAIXA COM 26

(2 PAPEL A4 CXA C/ 10 RESMAS (500 FOLHAS)

2.4, A aquisi¢lo de material de expediente é necessaria para garantir o plenc fu ;
atividades administrativas da Secretaria de Administraggo, assegurando a continuidade dos SETVICOR
T ndernos, o atendimento as demandas operacionais € o suporte eficiente as demais secretarias, A falta
- desses materiais compromete a execuglo das tarefas didrias, impactando negativamente a qualidade ¢ a
~ agilidade dos servigos prblicos.
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3.1, A contratada deverd fornecer os ftens no prazo maximo de até 48 (quarenta ¢ oito} horas apés'a'ré‘éé'i:}mw
3':'. formal da Ordem de Servigo a ser expedida pela Superintendéneia de Compras;
- 3.2. Havendo qualquer motivo que impossibilite o fornecimento, a empresa contratada deverd justificadamente
mformiar @ contratante no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, informando ainda 08 motivos que devam
© causa ao ndo fornecimento com as devidas com provagdes:
¢ 3.3 O recebimento dos itens serd de inteira responsabilidade da Secretaria Munieipal de Administragfo
T 3.3.1. Em caso de recusa do recebimento, o Fiscal devera elaborar Relatorio informando os motivos gue levaram
* para o ndo recebimento dos servigos, sendo que nesse caso a contratada devera ser notificada para que refacs os
SEIvigos, sem Onus para a Administeachio Phblica;

EHEC

as em nome do contratante,

- 4.2, As Notas Fiscais deverfio vir acompanhadas das certiddes negativas que:
- 4.2.1 Comprovante de regularidade perante a Fazenda Piblica Fede al;

- 4.2.2. Comprovante de regularidade perante a Pazenda Pablica Estadual:
423 Comprovante de regularidade perante a Fazenda Poblica M unicipal do domicilio ou sede da em presa
- contratada;

4.2.4. Comprovante de regularidade Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTSY,
425, Comprovante de regularidade perante a Justica do Trabatho (CNDT).

- 4.1 As Notas Fiseals deverfio ser emitid
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SO BOVERNGDG DD NMURICIiPIO
~ 4.3 O pagamentso sera efetuado pela contratante no prazo de até 30 {irinta} dias Gteis contados da data
- recebimento deflnitivo pelo Departamento de Financas, e serd feito mediante Ordem Bancaria para crédito pa’
- conta corrente da empresa contratada, no domicilio bancdrio por ela expressumente informado.

i 5 &Méﬁ%ﬁw

deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Refe &N g
- assumindo como exclusivamente seus o8 riscos ¢ as despesas decorrentes da boa ¢ perfeita ex
fornechnento ¢, ainda:

- 8.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o8 artigos 12, 13 172427, do
Codigo de Defesa do Consumidor {Lei n” 8.078, de 1990}

5.3, €) dever previste ne subitem anterior implica na obrigacio de, a critério do Municipio de Silvinia, reparar,
COTTIZIE, FEMOVET OU TeCconStIuir 45 suas expensas o servico com defitos efou rifettado, no prazo méxims .
- 24 {vinte ¢ guatro) horas;

- 8.4, Comunicar & Contratante, no prazo méximo de 24 {vinte ¢ quatro) horas gque antecede o 00

- dos servigos, 0s motives gue impossibilitem o cumprimenta do prazo previsto, com a devida s,
3.3, Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos frabathistas, previdencidrios, fiseals, comerci:
- taxas, fretes, carretos, carga, descarga, seguros, deslocamento de pessoal, prestagio de garantia e quaisquer outras
- que incidam ou venham incidir na prestagio de SEIVICOS;

. i SRS SEINAG
- 6.1, Acompanhar ¢ fisca

:%1 i
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__ .
io de Nota de Empenho. bem como
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tizar @ execugdo da contratagiio, formalizada p
atestar na Nota Fiscal/Fatura, a efetiva prestagio dos servigos:

6.2. Lfetuar os pagamentos por meio de ordem bancaria, até o 30° (trigésimo) din apos a data da efetiva prestacio
do servigo, observando-se. antes do pagamento, a atestagdo da Nota Fiscal, ¢ demais exigéneias da legislagic
vigente;

6.3, Devolver, com a devida justificativa, os objetos entregues fora das especificacdes;

6.4, Propiciar & Contratada todas as facilidades de acesso aos tocais onde serfio entregues os produtos:
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L0 embasamef‘ltgwi% il da presente contratagio direta, € por dispensa de licitacdo, fundamentada no arti 2o 73,
f.:: inciso 1, da Lei Federal 0° 14.133/21, de 1° de abril de 2021, alterada pelo Decreto Tederal n® 12,343 de 30 de
“ dezembra de 2024, que diz ser dispensavel a licitagBo para contratagio que envolva valores inferiores a RS
62.725,59 (Sessenta ¢ dois mil, setecentos e vinte e cineo reais o cinquenta ¢ nove centavos) em case de outros
SErVIQOS ¢ compras,

81. O ;_1'&;;0 estimado para a referida prestagiio dos servicos ndo poderd ultrapass { sz
AR 75, incise 11, da Lei 14.133/21, alterada peto Decreto Federal n® 12,343, de 30 de dezembro de 2024

8.2. Os servigos deverfio ser realizados junto a empresa do ramo, ohjeto desta contratacio:

- 8.3. 0 prego deverd ser cotado considerando-se quaisquer valores gastos ou despesas, seguro, transportes, tributos
" ¢ ainda todas as despesas que diretamente on indiretamente incidirem na execucio dos servigos.
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- %1, Pela inexecuclio total ou parcial do fornecimer

e
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0 a Administraglo poderd, garantids « 5o
. a0 contratado, segundo a extensio da falta cometida, as seguinies penalidades presd
Let 14.133/2021;

9.1.1. Adverténoeia;

S92, Mulia;

9,13, bm pedimento de ficitar e contratar;

- 9.1.4. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar;

9.2. A sangfio prevista no inciso 1, do caput do art. 156, serd aplicada exclusivamente pela infragiio administeativa
- prevista no inciso §, do caput do art, 155, desta Lei, quando ndo se justificar a imposigio de penalidade mais gy

9.3, A sangio prevista no inciso 11, do caput do art. 156, calenfada na forma do edital oun do contrato, 1
ser inferior a 0,5% {cinco décimos por cento) nem superior a 30% {trinta por cento) do valor do comt
- ou celebrado com contratagio direia ¢ serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracdies ado’
previstas no art, 153 desta Let,

9.4, A sangdio prevista no ineiso 1, do caput do art. 156, serd aplicada ao responsével pelas infracles
administrativas previstas nos incisos 11, HL IV, V, Vi e Vil do caput, do art. 155, da Lei n® 14.133/2021, quando
+ ndo se justificar a imposigio de penalidade mais grave, ¢ impedird o responsavel de licitar ou contratar no &mbito
©. da Administragiio Piiblica direta ¢ indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangio, pelo prazo maximo de
3 {trés) anos;
9.5, A sanglo prevista no inciso 1V, do caput do art. 136, serd aplicada ao responsdvel pelas infracSes
- administrativas previstas nos incisos VI IX, X, X1 e Xl do caput do art, 155 da Lei 0% 14.133/2021, bem como
pelas infracBes administrativas previsias nos incisos I 1L IV, VL VT e VI do caput do referido artigo gue
Justifiquem a imposicio de penatidade mais grave que a sancdo referida no § 4% do art. 156, ¢ impedird o
responsvel de Heitar ou contratar no 4mbite da Adprinistragiic Piblica direta ¢ indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (1rés) anos & méximo de 6 {seis) anos.
© 9.6, As sanglies pravistas nos incisos 1, I} 2 1V do caput. do art. 156, poderdo ser aplicadas cumulativamente com
- previsia no incise 11, do caput do mesmo artigo.
%7, Na aplicagiio da sangiio prevista no inciso 1f, do caput do art. 136, serd faculada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze} dias dtefs, contado da data de sua intimacéio.

10.1. Considerando os termos do art, 95 da Lei Federal 14.133/2021:
“drt 95, O instrimenta de contrate € obrigaririo, salve nas se guintes hipoteses, em que ¢ Advinistragio poderd
. substitul-do por outro instrumento habil, como carta-contraio, nota de enpenho de despesa, autorizacdo de
- conypra on ordem de execugdo de servico:

I~ Dispensa de liciiagdo em razée de volor:

- I - Compras com entrega imediata ¢ integral dos bens adquiridos e dos guais néo resultem obrigacies fuiwras,
< nelusive Guanio a assisténcia téeniea, ndependemtemente de sew vador

102, O caso em iela amolda-se perfeitamente nas duas situacOes acima deseritas, dispensando dessa forma a
confecefio de contrato adminisirativo.

Siivinia, 22 de julho de 2023

Termo de Referéneia etaborado por:
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vHena Kailiany Sitva Ferreira de Abreu
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Termo de Referéncia Aprovado pors

SUELI DO CARMO LOBO
Seeretaria Municipal de Administragiio
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Valide a assinatura deste documento em https://silvania.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o coédigo: 351725
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