PREFEITURA DE J

TAQUARAL DE GOIAS Secretaria de

‘ Administracdo

TERMO DE REFERENCIA
- PARA SERVICOS DE CERTIFICADO DIGITAL —

1, OBJETO

1.1, Contratagéio dos servigos de Certificado Digital para atender as demandas da Secretaria

de Administra¢@o, conforme tabela abaixo:

UNIDADE | (/o
mem | DE |0 ESPECIFICAGOES DO SERVICO VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL
_ , R$ 149, RS 447,00
| sy ; CERTIFICADO DIGITAL PARA PESSOA FISICA Al 12 3 145,00 s
MESES
. , RS$ 129.87 | R$ 259,74
, sy , | CERTIFICADO DIGITAL PARA PESSOA JURIDICA Al 12 '
- MESES

1.2.  Os servigos objeto desta contratagfo sdo caracterizados como comuns.
1.3. O custo estimado total da contratagéo € de R$ 706,74 (setecentos e seis reais ¢ setenta e

quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. DO PRAZO CONTRATUAL
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da assinatura do contrato,

na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdio estd prevista no Plano de Contratagdes Anual, conforme
detalhamento a seguir:

3.1.1. 1D PCA no site do PNCP:

3.1.2. ID do item no PCA:

4. REQUISITOS DA CONTRATACAQO

4.1. Subcontrata¢io

ASSI NADO DI G TALMENTE POR ANDRE VI LAS BOAS FAGUNDES EM 22/ 04/ 2024 AS 15:23: 00.
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4.1.1. Néo ¢ admitida a subcontratagio do objeto contratua).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.  Condic¢des de execucio

5.2.  Inicio da execugdo do objeto inicio imediato a partir da assinatura do contrato;

5.3.  Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugio do trabalho:

9.4.  Local e hordrio da prestacdo de servigo: Segunda a Sexta nos horérios de funcionamento

das respectivas secretarias solicitante

5.5. Materiais a serem disponibilizados

5.5.1. Para a perfeita execugfio dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario:

5.6. Garantia do servigo

5.6.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11

de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagBes entre o 6rgho ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgfo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagdo do plano

de fiscalizagfo, que conterd informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizagdo, das estratégias para execugfo do objeto, do plano complementar de execuclo da
contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execugdio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato, com a descrigio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidfo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corregdo da execugfio do contrato, determinando prazo para a corregio.
6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacio
que demandar deciséo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.12. O fiscal técnico do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 4 renovacdo tempestiva ou a
prorrogacéo contratual.

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Bes de habilitagdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacéo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacSes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucio do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscaliza¢do do contrato contendo todos os registros formais da execucfio no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
altera¢Bes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagfo da

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag¢éo.
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6.16. O gesior do contrato acompanhard 2 manutengiio das condicdes de habilitaglo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execucéio do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, 4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagio realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigag&es assumidas pelo
contratado, com meng¢&o ao seu desempenho na execucfio contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacio de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicag¢do de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacio ou
prorrogacéo contratual.

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugio
dos objetivos que tenham justificado a contratagfo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administraco.

6.22. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local do servigo para
representa-lo na execugéo do contrato.

6.23. A indicagfio ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o

exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagfio da execugdo do objeto utilizara instrumento para afericio da qualidade da
prestacio dos servigos.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
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7.2.2, deixar de executar, ou ndio executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugio do servigo, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3.  Prestacdo do servico

7.3.1. A prestacdo de servico serd continua, conforme os hordrios de funcionamentos das
respectivas secretarias.

7.4. Liquidagio

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até 5
dias uteis para fins de liquidag3o, na forma desta se¢o, prorrogaveis por igual periodo.

7.4.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca cquivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.4.3. o prazo de validade;

7.4.4. adata da emissio;

7.4.5. os dados do contrato e do 6rgfo contratante;

7.4.6. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.4.7. o valor a pagar; e

7.4.8. eventual destague do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidac&o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da
regularizaco da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.4.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéio da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou & documentagfio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.4.11. A Administragio devera realizar consulta para verificar a manuten¢fo das condigdes de
habilitacdo exigidas no edital; identificar possivel razdo que impega a participacéo em licitagdo,
no dmbito do 6rgdoe ou entidade, que implique proibicdio de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.4.12. Constatando-se a situac3o de irregularidade do contratado, serd providenciada sua

notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias 1teis, regularize sua situagéo ou,
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no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd cer prorrogade uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.4.13. Néo havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizaciio da regularidade fiscal quanto &
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que scjam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.4.14, Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.4.15. Havendo a efetiva execugo do objeto, os pagamentos serdo realizados normaimente,
até que se decida pela rescisfio do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacfo.

7.5.  Prazo para pagamento

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 dias uteis contados da finalizacio da
liquidagdo da despesa.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice [PCA de corre¢io monetaria.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a transferéncia
bancéria para pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencfio tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacfio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente,

7.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1.  Julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA

FISICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. Habilita¢do juridica

8.2.1. Para fins de habilitaco, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigio de Microempreendedor
Individual - CCME], cuja aceitagfo ficara condicionada a verificacio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.3. Os documentos apresentados deverfio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.3. Regularidade fiscal e trabalhista

8.3.1. Provade inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
[ederais © a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1,751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servige (FGTS);

8.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com cfeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.3.5. Prova de inscri¢fo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade ¢ compativel com o

objeto contratual;
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8.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Fstadual/Distrital e Municipal do domieilio ou
sede do fornecedor, relativa 4 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:

8.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condiciio mediante a apresentacdo de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.3.8. O fomecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4. Qualificacio econdmico-financeira

8.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacfio
(art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.5. Qualifica¢iio técnica

8.5.1. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacio, ou com o
item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.5.2. Os atestados de capacidade técnica poderfo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.5.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitade pela Administragdo, cdpia do
contrato que deu suporte & contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdc a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral.

11. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotac#o:
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Gestdo/Unidade: 000002 — SECRETARIA MUN DA ADM. GOV. PLAN. ORCAMENTO
GESTAOQ;

Fonte de Recursos: 000100 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS:

Programa de Trabalho: 000406 — 1 ADMINISTRACAO PARTICIPATIVA;

Elemento de Despesa: 339039 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURI;

12. A dotacfo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovacio

da Lei Orcamentdria respectiva ¢ liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Manter, durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas na contratacgio;

13.2. Prestar o servigo em perfeitas condigSes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.
13.3. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuério, com uma versio em portugués
e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada.

13.4. Responsabilizar-se pelos encargos e quaisquer outras despesas com a equipe de
trabalho.

13.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servigo de acordo com os artigos

12,13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990)

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. A Contratante obriga-se a:

14.2. Receber provisoriamente ¢ servigo;

14.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo com as
especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagfio ¢
recebimento definitivos;

14.4. Acompanhar ¢ fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

14.5. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido
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15.  DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

15.1. Os pregos sao fixos e irreajustéveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacio das propostas.

15.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagio da contratada, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o intervalo de um ano contados da assinatura do
contrato, aplicando-se o indice INPC.

15.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.4. No caso de atraso ou ndo divulgagio do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagara 8 CONTRATADA a importéncia calculada pela ultima variagiio conhecida, liquidando
a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Ficaa CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

15.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
15.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela
legisla¢8o entfio em vigor.

16.7. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.8. O reajuste sera realizado por Apostilamento.

15.9. Durante a vigéncia do contrato, caso ocorra algum fato imprevisivel ou previsivel de
efeitos incalculaveis, que causem o desequilibrioc econdmico financeiro do contrato, a
contratada poderé pleitear o reequilibrio do contrato.

15.10. A recomposigdo de pregos com vistas ao restabelecimento do equilibrio econémico
financeiro somente se dard apds o prazo da validade da proposta, que ndo devera ser inferior a
60 (Sessenta) dias, mediante apresentacio de requerimento apresentando a planilha de
composi¢io de precos dos produtos, bem como documentos que comprovem satisfatoriamente
a quebra do equilibrio econdmico financeiro do contrato.

15.11. O Contrato podera ser alterado, mediante Termo Aditivo e com as devidas justificativas,
10s ¢asos previstos no art. 124 da Lei no 14.133/2021;

15.12. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os

acréscimos ou supressdes do objeto deste Contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
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de seu valor inicial ressalvado as condigBes relativas de cupreceBos, que poderio excoder este

limite, conforme previsto artigo 125 da Lei Federal n°® 14.133/2021

16. ALTERACAO SUBJETIVA

16.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes do contrato; niio
haja prejuizo & execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracio a

continuidade do contrato

17.  MEDIDAS ACAUTELATORIAS

17.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Piblica podera, sem a
prévia manifestagcdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia

de dano de dificil ou impossivel reparacio.

18. INFRACOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Pela inexecugfo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragio pode aplicar

a CONTRATADA as seguintes sang¢des, conforme disposto da Lei 14.133/2021.

Taquaral de Goias 11 de abril de 2024.

rd

Renan Batistd Nascimento
Responsavélelo Termo de Referéncia

Valide a assinatura deste documento em https://taquaraldegoias.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: 55705f
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