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TERMO DE REFERENCIA

Procedimento: Inexigibilidade de Licitagao
Solicitante: Secretaria Municipal de Administragao
Assunto: Contrata¢do da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos.

1. Objeto:
1.1. Contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), empresa publica

federal responsavel pela execugdao do servigo postal em regime de exclusividade, para
prestacdao de servigos postais durante o exercicio de 2025, conforme demanda da
Secretaria Municipal de Administragao.

Os servigos a serem contratados incluem:

e C(Cartas;
e (Cartas-resposta;
e e-Cartas;

¢ Franqueamento Autorizado de Cartas — FAC;
e Malotes;

e Remessa de taldes de cheques e cartoes;

e Telegramas;

e SEDEX;

¢ SEDEX Hoje;

e SEDEX10.

QUANTIDADE
& UND. VALOR VALOR
Lt DESCRICAO MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
(meses)
SERVICOS DE
01 CORREIOS UN 12 RS 124,85 RS 1.498,20
VALOR TOTAL DO PROCEDIMENTO RS 1.498,20

1.2. Especificacdao do servigo:

Prestagdo de servigos postais pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), em
regime de exclusividade, conforme demanda da Secretaria Municipal de Administracao,
para o exercicio de 2025. Os servigos incluem: envio de cartas, cartas-resposta, e-Cartas,
franqueamento autorizado de cartas (FAC), malotes, remessa de taldes de cheques e
cartdes, telegramas, SEDEX, SEDEX Hoje e SEDEX 10. Os servigos serdo executados em
conformidade com as normas operacionais e técnicas dos Correios, assegurando
rastreabilidade, seguranca e eficiéncia no transporte e entrega de documentos e
encomendas.

1.3. A empresa devera comprovar que possui aptiddio para execugdo dos
servicos/fornecimentos, através de apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica,
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico, que comprove(m) que aquela executou,
ou esteja executando, objetos da mesma natureza do aqui pretendido.

1.4. O objeto possui natureza de servi¢o continuado.
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1.5. N3o ha necessidade de transferéncia gradual de tecnologia, visto que os servigos sdo
de natureza comum, sem aplicagao de tecnologias especificas.

1.6. O fornecimento sera prestado nas secretarias e Orgdos pertencentes ao Poder
Executivo Municipal, sendo realizado conforme a necessidade de cada setor solicitante.
1.7. Os precgos propostos serdo fixos, onde ja estardo inclusos o transporte até os locais
destinos, mao de obra agregada, todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuigdes fiscais e parafiscais e eventuais isengdes), leis sociais, administracao, lucros
e qualquer despesa, acessoria ou necessaria.

1.8. Todos os equipamentos necessarios para a realizagao do fornecimento deverdo ser
disponibilizados pela contratada.

1.9. A prestagdao de servigos devera ser praticada de acordo com as especificagdes
apresentadas nas Ordens de Servigos, conforme prazo estabelecido naquele documento,
sob pena de incorrer nas sangées e penalidades previstas na Lei Federal n? 14.133/21.

2. Justificativa:

2.1. O servico a ser contratado refere-se a prestagao de servigos postais pela Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), empresa publica federal responsavel, por forga de
lei, pela execu¢do do servigo postal em regime de exclusividade.

Conforme disposto nos artigos 22 a 92 da Lei n2 6.538, de 22 de junho de 1978, os servigos
de carta, cartdo postal, correspondéncia agrupada, malote, telegrama e demais servigos
postais especificados nesta contratacao integram o servigo postal nacional, cuja execugao
é de competéncia exclusiva da ECT, como parte integrante do servigo publico federal.

A contratagdo direta visa garantir a continuidade dos servigos essenciais de comunicagao
institucional, administrativa e legal entre o municipio, érgdos publicos e cidadaos, com
confiabilidade, seguranga e rastreabilidade.

Dessa forma, a inexigibilidade esta plenamente amparada no ordenamento juridico, ndo
apenas pela inviabilidade de competigdo, mas também pela natureza essencial e estratégica
dos servigos postais na atua¢do da administragdo publica.

3. Fundamentacdo da Contratagdo:

3.1. Estudos técnicos preliminares:

De acordo com a natureza da contratacao, a prestagdo de servigos postais pela Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) é de competéncia exclusiva desta empresa,
conforme estabelecido pela Lei n? 6.538/78 e pela Lei n? 14.133/2021. Nesse contexto,
para justificar a escolha do fornecedor, uma vez que a modalidade de inexigibilidade de
licitagdo é plenamente aplicével, em razdo da inviabilidade de competicdo. Com base no
art. 74, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, que trata da inexigibilidade de licitagdo nos casos
de inviabilidade de competi¢do, a contratagdo da ECT é legalmente justificavel, tendo em
vista que ndo ha possibilidade juridica de concorréncia para a execugdo dos servigos postais
exclusivos, dado o monopdlio legal da empresa.

A analise de viabilidade é garantida pela propria legislagao que confere a ECT o monopdlio
dos servicos postais. A contrata¢do, portanto, é justificada pela inexisténcia de alternativas
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ou fornecedores competentes para a execugdo dos servigos especificados. Ndo sendo
possivel a disputa entre empresas, a escolha da ECT é a unica alternativa viavel para
atender a demanda da Secretaria Municipal de Administragao.

3.2. Extrato de informacgdes sigilosas:

Dado que os estudos preliminares, no caso, ndao envolvem informacdes sigilosas, ndo se faz
necessaria a apresentagdo de extrato contendo informagdes ndo sigilosas. Todo o processo
sera conduzido de acordo com a transparéncia e publicidade exigidas pela Lei n?
14.133/2021, garantindo o acompanhamento e controle social.

4. Estimativas do Valor da Contratagdo:

4.1. O valor da contratagdo sera estimado com base em contratagdes similares feitas pela
Administragao Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o
indice de atualizagdo de pregos correspondente. Esse método de estimativa é justificado
pela ampla utilizacdo de servicos postais pela administracdo publica, onde os valores
contratados anteriormente servem como parametro confidvel para a formacao da
proposta.

4.2. O prego devera ser cotado considerando-se quaisquer valores gastos ou despesas,
seguro, transportes, tributos e ainda todas as despesas que diretamente ou indiretamente
incidirem neste servigo/fornecimento.

4.3. Aproposta de pregos devera apresentar prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta)
dias.

5. Do Prazo Contratual:

5.1. O Prazo de vigéncia contratual perdurara até o dia 31 de dezembro de 2025, a contar
da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n2
14.133/2021, conforme a necessidade da administragdo publica e os requisitos do servico.
5.2. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarias no quantitativo do objeto contratado,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
conforme aduz o art. 125 da Lein? 14.133/2021.

5. Do Prazo Contratual:

5.1. O Prazo de vigéncia contratual perdurara até o dia 31 de dezembro de 2025, a contar
da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n?
14.133/2021, conforme a necessidade da administrag3o publica e os requisitos do servico.

5.2. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais,
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias no quantitativo do objeto contratado,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
conforme aduz o art. 125 da Lei n® 14.133/2021.
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6. Critérios de Medi¢do e Pagamento:

6.1. O valor total da despesa sera obtido apds levantamento dos valores aplicados no
mercado, considerando os precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades
a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execucdo do objeto, pelo que dispde o art. 23 da Lei 14.133/21.

6.2. O pagamento sera efetuado em até o 102 (décimo) dia do més subsequente ao
servico/fornecimento, condicionado também ao recebimento da nota fiscal devidamente
atestada pelo Fiscal do Contrato, acompanhada da competente liquidagdo de despesa.
6.3. Se as entregas nao forem executadas conforme especificagdes técnicas definidas neste
processo, o pagamento ficara suspenso até seu recebimento definitivo.

6.4. Por ocasido dos pagamentos devera ser apresentado:

a) Fatura discriminada (Nota Fiscal Eletronica) devidamente atestada pelo fiscal designado
pela Secretaria correspondente;

b) CND da Unido;

c) CND Estadual;

d) CND do FGTS;

e) CND Trabalhista;

f) CND Municipal.

g) CND Consolidada CGU;

6.5. Nenhum pagamento sera efetuado sem apresentacao dos documentos a que alude o
item anterior, bem como enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo
financeira que for imposta a adjudicatdria, em virtude de penalidade ou inadimplemento
das obrigagdes assumidas por esta ou decorrente do contrato.

7. Forma e Critérios de Selecdo do Fornecedor:

7.1. A forma de contratagdo serd a inexigibilidade de licitagdo, com base no art. 74, inciso Il
da Lei n? 14.133/2021, uma vez que a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) é a
Unica prestadora habilitada para os servicos postais em regime de exclusividade. Dessa
forma, ndo ha possibilidade de competicao entre fornecedores.

7.2. Sendo um procedimento de inexigibilidade de licitagdo, ndo se aplica o critério de
julgamento baseado em prego ou qualquer outra modalidade de licitagdo, uma vez que a
contratacdo sera realizada diretamente com a ECT, que detém o monopdlio legal sobre os
servigos postais especificados.

7.3. As modalidades de licitagdo, conforme o artigo 28 da Lei n? 14.133/2021, n3o se aplicam
a este procedimento, uma vez que a contratacdo por inexigibilidade dispensa qualquer
modalidade licitatoria.

Os procedimentos auxiliares previstos no artigo 78 da Lei n2 14.133/2021 também n3o se
aplicam neste caso, devido a natureza exclusiva do servigo, sendo a contrata¢do realizada
diretamente com a ECT.

8. Requisito de Contratagdo:
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8.1 Requisitos técnicos: Especificar os requisitos técnicos minimos que o objeto deve
atender, incluindo normas, padrdes e funcionalidades.

8.2 Requisitos de qualidade: Definir os critérios de qualidade que o objeto deve atender,
incluindo certificagdes, testes e indicadores de desempenho.

8.3 Requisitos de seguranca: Descrever os requisitos de seguranca que o objeto deve
atender, incluindo normas de seguranca do trabalho, seguranga da informacao e protecao
ambiental.

8.4 A empresa contratada devera comprovar, através de atestados de capacidade técnica, emitidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que certifique a execugdo prévia e satisfatoria do
objeto da presente contrata¢do, em conformidade com as normas técnicas e apresentacdo de toda
documentacao legalmente exigida.

9. Das Obrigacoes da Contratada:

9.1. Executar 0s servicos postais previstos neste processo, conforme demanda da
administragdo publica e nos prazos ajustados em cada ordem de servigo.

9.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados, culposa ou dolosamente, por agdo ou omissdao de seus empregados,
trabalhadores, prepostos ou representantes a administragdo ou a terceiros, durante a
execuc¢ao dos servigos postais.

9.3. N3o transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar quaisquer obrigacdes contratuais, salvo se expressamente autorizado pela
administracdo contratante.

9.4. Zelar para que, durante toda a vigéncia contratual, sejam mantidas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo necessarias a execugdo dos servigos postais, conforme exigido
pela legislagao pertinente.

9.5. Informar e manter atualizados os canais de contato (e-mail e telefone) por meio dos
quais recebera intimagdes, notificagdes e demais comunicagdes relativas a contratagao.
9.6. Os servigos postais contratados somente serdo considerados concluidos e aceitos apds
conferéncia e aprovacao do fiscal ou gestor da contratagdo, conforme previsto nas ordens
de servigo.

10. Modelo de Gestao do Contrato:

10.1. Proporcionar a contratada todas as condigGes necessarias para o cumprimento
eficiente dos servigos postais demandados.

10.2. Exigir o integral cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, conforme o
disposto neste instrumento e nas ordens de servico emitidas.

10.3. Notificar formalmente a contratada sobre eventuais falhas ou imperfeigdes na
prestacao dos servicos, fixando prazo razoavel para corregao.

10.4. Efetuar o pagamento a contratada, conforme os prazos e condi¢des ajustados, apds
a execugao e aceitagao dos servigos postais prestados.

10.5. Indicar formalmente os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
execuc¢do contratual (fiscal e gestor do contrato).
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10.6. Os pregos contratados serdo fixos e englobardo todas as despesas necessarias a
execugao dos servigos postais, incluindo transporte, mdao de obra, tributos, encargos
sociais, administrativos, lucros e quaisquer custos indiretos.

10.7. A prestacao dos servicos deverd ocorrer de acordo com as especificagdes constantes
nas ordens de servico respectivas, no prazo maximo de até 5 dias Uteis apos seu
recebimento, sob pena de aplicagdo das sangdes previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.

11. Da Rescisdo Contratual:

11.1. O inadimplemento de quaisquer das obriga¢des estabelecidas neste instrumento
ensejara a rescisdo contratual, conforme previsto no artigo 137 da Lei Federal n2
14.133/2021, e suas alteragoes, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, sempre que
for verificada a inexecug¢ao total ou parcial dos servigos postais contratados.

12. Da Fiscalizagdao e Acompanhamento:

12.1. Nos termos do artigo 117 da Lei Federal n? 14.133/2021, a fiscalizagdo, o
acompanhamento, o recebimento e a conferéncia dos servigos postais contratados serao
de responsabilidade da Secretaria Municipal solicitante, que designara fiscal e gestor
formalmente para tal fungao.

12.2. A Administragdo Publica, por meio de seu fiscal, procedera a conferéncia e atestagao
da nota fiscal/fatura emitida pela contratada, apds a verificagdo do cumprimento
adequado dos servigos, conforme demanda e ordem de servico emitida, sendo essa
atestacao condicdo indispensavel para liberagdo dos respectivos pagamentos.

12.3. A entrega dos servigos postais e o cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia
somente ser3do considerados finalizados com a emissio do atesto previsto no item anterior,
nao se constituindo em obrigagdao automaticamente cumprida sem tal formalidade.

14. Adequagdo Orgamentaria
14.1 Disponibilidade de recursos: Demonstrar a disponibilidade de recursos orgamentarios

para a contratacao, indicando a fonte dos recursos, dotagdo orgamentaria e empenho.
14.2 Os recursos financeiros, necessarios para as referidas sao provenientes do tesouro
municipal sob a rubrica:

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

(FICHA ELEMENTO SUBELEMENTO ORGAO GESTOR FONTE VALOR TOTAL
33.90.39.00 z
OUTROS _ 3 -~ PREFEITURA
- SERVIQ ,
0060 SERVICOS  DE if:)M“NKf{:_*.\ (':':,)I_R \[l’L MUNICIPAL DE | 1.00.000 1.498.20
TERCEIROS - = 4 b TAQUARAL
PESSOA JURIDICA

15. Sansdes:

15.1. O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigagGes ora estabelecidas
sujeitara a CONTRATADA as sangoOes previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, garantida
prévia e ampla defesa em processo administrativo, sendo destacadas as seguintes:
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a) adverténcia;

b) multa;

¢) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
CONTRATANTE, por prazo de até 03 (trés) anos.

15.2. Os casos omissos serdo dirimidos tendo por fundamento a legislagdao em vigor, em

especial a Lei Federal 14.133/2021.

Taquaral de Goias, 14 de Abril de 2025.
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