PREFEITURA MUNICIPAL DE

Gevernands s Awey| DE GOIAS

ADM2025/2028

TERMO DE REFERENCIA

Procedimento: Dispensa de Licitacao.
Solicitante: Secretaria Municipal de Administracao.

Assunto: Contratagao de empresa especializada na prestacéo de servicos de

planejamento estratégico, gestao de fluxo de informacoes e curadoria de contetidos em
midias digitais.

1. OBJETO:

1.1. O objeto consiste na contratacao, por dispensa de licitacao, de pessoa juridica
especializada na prestagao de servigos de planejamento estratégico, gestao de fluxo de
InNformagoes e curadoria de conteldos em midias digitais.

1.2. O objeto compreende o monitoramento de métricas, a elaboracao de diretrizes
‘visuais e textuais para materiais informativos e o apoio tecnico a comunicacao
Institucional do MUnicn’pio, visando assegurar a padronizac¢ao, transparéncia e
eficiéncia na difusao das acdes do Poder Executivo Municipal.

ITEM | CcODIGO DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO

GESTAO ESTRATEGICAE
25369

01 PLANEJAMENTO DE SV 08
COMUNICACAO DIGITAL R$6.693,33
VALOR TOTAL DO PROCEDIMENTO R$ 55.706,66

1.3. Em razao da natureza e especificidade dos servicos, estes deverao ser executados
exclusivamente na modalidade presencial na sede da prefeitura municipal. a exigéncia
de presenca fisica continua justifica-se pela necessidade de cobertura imediata de
eventos e agoes institucionais, incluindo o acompanhamento da chefia do poder
executivo em agendas e encontros oficiais. ademais, faz-se indispensavel a integracao
em tempo real com os demais setores da administracao, a producao instantanea de
conteudo, o suporte direto as demandas governamentais e a disponibilidade pronta e
Imediata para o atendimento de todas as secretarias municipais.

1.4. Os servigos deverao ser prestados presencialmente no minimo 3 (trés) dias por

semana, podendo essa carga horaria ser ampliada de acordo com as necessidades e
conveniéncias da administracao publica.
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2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A presente contratacgéo justifica-se pela necessidade de fortalecer e aprimorar a
comunicagao institucional do Municipio de Taquaral de Goias, visando garantir maior
eficiéncia na divulgagao das agdes, programas, campanhas e informacdes de interesse
publico.

2.2. E essencial para assegurar a padronizacgao visual e textual dos materiais, bem
como proporcionar maior transparéncia, organizagdo e alcance das informacdes
divulgadas a populacéo.

2.3. O monitoramento de métricas permitird maior efetividade na disseminacédo das
acbes governamentais, fortalecendo o relacionamento entre a administracdo publica e
0S municipes.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO:

3.1. A contratagéo sera realizada por Dispensa de Licitagdo, nos termos do Art. 75,
inciso Il, da Lei Federaln®14.133/2021, considerando que o valor estimado se enquadra
nos limites legais para servicos comuns.

3.2. A estimativa do valor foi definida com base em pesquisa de precos de mercado,
observando-se valores praticados por empresas especializadas, em conformidade
com os pardmetros da Nova Lei de Licitagoes.

4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

4.1. O valor estimado da contratagao foi obtido mediante a elaboragdo de mapa
comparativo de pregos, composto por 03 (trés) orcamentos obtidos junto a
fornecedores especializados do ramo.

4.2. Adicionalmente, para garantir a conformidade com os pregcos de mercado e o
principio da economicidade, foi realizada pesquisa no Banco de Pregos, observando-se
contratagdes similares realizadas por outros entes publicos, em estrita observancia
aos parametros estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3. Amédia dos valores obtidos nessas fontes servird como base para o limite maximo
gue a Administragao se dispoe a pagar, assegurando que a contratagao ocorra dentro
de valores justos e compativeis com a realidade econdmica atual.

4.4. Considerando que o valor total estimado se enquadra nos limites para a prestacao
de servigos e compras comuns, a contratagdo serd formalizada via Dispensa de
Licitagao.

5. DO PRAZO CONTRATUAL:
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5.1. Acontratagéo terd vigéncia por 8 (oito) meses, podendo ser prorrogado nos termos
da Lei Federal n°® 14.133/2021, caso haja necessidade de continuidade da prestacao
dos servigos.

5.2. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gOes contratuais,
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias no guantitativo do objeto
contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme estabelece o art. 125 da Lei 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO:

6.1. A execugéo dos objetos deste Processo serd acompanhada e recebida pelo Fiscal
do Contrato, sendo que o prazo para a conclusdo dos servicos é estimado conforme o
término do vinculo contratual, respeitando as condi¢Oes acordadas entre as partes.
6.2. A Fiscal do Contrato, Cirley Aparecida de Sousa Silva, matricula n® 761 conforme
terd a prerrogativa de recusar todos e quaisquer servigos executados que estejam em
desacordo com as normas técnicas aplicédveis e com as especificagdes contratuais,
garantindo que a execugao atenda plenamente aos requisitos estabelecidos.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera efetuado em até 7 dias Uteis do més subsequente, condicionado
ao recebimento da nota fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato,
acompanhada da competente liquidacao de despesa.

7.2. Porocasido dos pagamentos, devera ser apresentada a seguinte documentagéo:
a) Fatura discriminada (Nota Fiscal Eletrénica) devidamente atestada pelo fiscal
designado pela Secretaria correspondente;

b) CND da Uniéao

e CND Estadual;

c) CND do FGTS;

d) CND Trabalhista;

e) CND Municipal;

f) CND Consolidada CGU.

7.3. Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo dos documentos
elencados no item anterior, bem como enquanto estiver pendente de liquidacao
qualquer obrigacéo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. Forma de Selegao: A selegdo do fornecedor seré realizada por Dispensa de
Licitagcdo, fundamentada no Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021. Esta
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modalidade justifica-se pelo fato de o objeto se enquadrar como servico comum e a
estimativa de valor estar dentro dos limites legais permitidos para a contratacéo direta.
8.2. Critério de Julgamento: A escolha observaré o principio da proposta mais vantajosa
para a Administragao Publica, utilizando o critério de menor prego global, desde que
atendidas todas as especificagoes técnicas e exigéncias de habilitag&o estabelecidas.
8.3. Principios Norteadores: Todo o processo de selegéo sera regido pelos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e
razoabilidade.

9. REQUISITOS DE CONTRATACAO:

9.1. Habilitagdo Técnica: A contratada deve ser pessoa juridica com expertise
comprovada na prestagédo de servigos de planejamento estratégico, gestao de fluxo de
informagdes e curadoria de contetidos em midias digitais.

9.2. Local de Execugéo: Em razdo da natureza dos servicos e da necessidade de
acompanhamento continuo das atividades administrativas, os servicos deverdo ser
executados presencialmente na sede da Prefeitura Municipal, a exigéncia da execugao
presencial fundamenta-se pela necessidade de cobertura imediata de eventos e agdes
institucionais, integragdo constante com setores administrativos, producdo de
conteudo em tempo real, acompanhamento direto das demandas da administracao e
disponibilidade imediata para atendimento das secretarias municipais.

9.3. Padrdo de Qualidade: Os servicos devem ser executados com foco na
padronizagao visual e textual, garantindo a transparéncia, organizacéo e eficiéncia na
difusdo das a¢des governamentais. Todos os contetidos produzidos devem observar a
clareza e acessibilidade das informacgdes para os municipes.

9.4. Sigilo e Protecdo de Dados: A contratada obriga-se a manter sigilo absoluto sobre
quaisquer dados, estratégias de comunicagéo ou informagoes institucionais a que tiver
acesso, em estrita observancia a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) e as normas
de segurancga da informacao.

9.5. Entrega de Resultados e Métricas: A empresa devera fornecer relatérios periédicos
de monitoramento de métricas e andlise de alcance das agbes de comunicacéo,
permitindo a administragcao avaliar a efetividade da disseminagéo das informacées
publicas.

9.6. Diretrizes Institucionais: Todos os materiais informativos e campanhas deverédo
seguir as diretrizes visuais e textuais estabelecidas no planejamento estratégico
aprovado pela Secretaria Municipal de Administracéo.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
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10.1. Prestacdo dos Servigos: Executar as atividades de planejamento estratégico,
gestao de fluxo de informagdes e curadoria de contetidos em midias digitais, garantindo
a eficiéncia e a padronizagdo da comunicacao institucional.

10.2. Monitoramento e Apoio Técnico: Realizar o monitoramento constante de métricas
e fornecer apoio técnico a comunicagéo do Municipio, visando asseguraro alcancee a
transparéncia das agdes governamentais.

10.3. Padronizagéo Institucional: Elaborar e seguir diretrizes visuais e textuais para
todos os materiais informativos, garantindo que a identidade visual e o tom de voz da
administracdo sejam preservados e uniformes.

10.4. Transparéncia e Relacionamento: Atuar de forma a fortalecer o relacionamento
entre a administrag@o publica e os municipes, garantindo que as informacdes
divulgadas sejam claras, acessiveis e eficientes.

10.5. Cumprimento de Metas: Cumprir as quantidades e cronogramas estabelecidos
para os servigos de gestdo estratégica e planejamento de comunicacao digital durante
o0 periodo de vigéncia contratual.

10.6. Responsabilidade Técnica: Responsabilizar-se integralmente pelos servigos
prestados, assegurando que a difusdo das a¢des do Poder Executivo Municipal ocorra
dentro dos principios da legalidade e eficiéncia.

10.7. Manutencgéo de Sigilo: Manter estrito sigilo sobre todas as informacdes e dados
institucionais manuseados, em conformidade com a legislacao vigente e as normas de
seguranga da informacao.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

11.1. A gestao do contrato serd exercida pela Secretaria Municipal de Administracao,
por meio de um gestor formalmente designado, conforme os arts. 117 e 174 da Lei
Federal n®14.133/2021.

11.2. Compete ao gestor assegurar o fiel cumprimento das clausulas contratuais,
zelando pela observancia dos prazos, das condigées técnicas, legais e administrativas
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Documento de Formalizacdo da
Demanda (DFD). A

11.3. O gestor devera manter registros atualizados e organizados de todos os atos,
comunicagoes e protocolos, de modo a subsidiar a fiscalizagéo e a prestagdo de contas
aos orgaos de controle.

11.4. Cabera ao gestor articular-se com o fiscal do contrato, promovendo a integracéo
entre as atividades de gestdo e fiscalizagdo, adotando tempestivamente as
providéncias para corregéo de falhas ou descumprimentos.

11.5. Na hipétese de descumprimento das obrigagdes pela contratada, o gestor devera
adotar as medidas administrativas cabiveis, incluindo a abertura de processo para
apuracao de responsabilidades.
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11.6. O modelo de gestdo observard os principios da legalidade, eficiéncia e
transparéncia, assegurando a correta aplicacio dos recursos publicos destinados aos
servigos de comunicagéo institucional e midias digitais.

12. DA RESCISAO CONTRATUAL:

12.1. O contrato podera ser rescindido, a qualquer tempo, nas hipéteses previstas nos
arts. 137 a 139 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante processo administrativo
regularmente instaurado, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2. Constituem motivos para a rescisdo contratual, sem prejuizo de outros previstos
em lei:

a) O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela contratada;
b) A inexecugdo ou a execugdo irregular do objeto contratado;
c) A ocorréncia de fatos supervenientes que tornem impossivel, inconveniente ou
desnecessaria a continuidade da execucao contratual;
d) RazOes de interesse publico, devidamente motivadas pela Administragcdo Publica
Municipal;

e) A ocorréncia de caso fortuito ou forga maior que impecga a execucdo do objeto,
devidamente comprovados.

12.3. Arescisao podera ocorrer poriniciativa da Administragédo Publica Municipal ou por
acordo entre as partes, observadas as disposigoes legais, regulamentares e contratuais
aplicaveis.

12.4. A rescisdo contratual ndo exime a contratada das responsabilidades civis,
administrativas ou legais decorrentes da execugéo ou da inexecucgao do contrato, nem
afasta a aplicagao das sangdes administrativas cabiveis.

12.5. Na hipdtese de rescisdo por culpa da contratada, a Administragdo Publica
Municipal podera aplicar as penalidades previstas na legislagdo vigente, sem prejuizo
da apuracao de eventuais danos causados ao erario.

12.6. A extingdo do contrato por término do prazo de vigéncia ocorrera
automaticamente, independentemente de notificacdo prévia, sem prejuizo da
apuragao de obrigagdes pendentes ou responsabilidades decorrentes da execugao
contratual.

13. DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO:

13.1. A fiscalizagcdo e o0 acompanhamento da execucéo do contrato serdo realizados
pela servidora formalmente designada pela Administragcdo Publica Municipal, nos
termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/202.

13.2. O fiscal do contrato devera conferir, analisar e atestar as faturas apresentadas
pela contratada, certificando-se de que os valores cobrados correspondem ao
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consumo efetivamente registrado e as tarifas oficialmente aplicéveis, como condigao
indispensavel para a liquidagéo da despesa e a liberagdo do pagamento.

13.3. Constatadas irregularidades, falhas ou descumprimentos contratuais, o fiscal do
contrato devera comunicar formalmente o gestor do contrato, indicando as
providéncias necessérias para a corre¢do das inconsisténcias, sem prejuizo da adogao
das medidas administrativas cabiveis.

13.4. O acompanhamento da execugédo contratual devera ser devidamente registrado
em relatdrios, anotagdes ou outros instrumentos préprios, de forma organizada e
cronologica, com vistas a subsidiar a gestdo do contrato, a fiscalizacdo administrativa,
o controle interno e a prestagao de contas aos 6rgdos de controle externo.

13.5. A fiscalizagdo exercida pela Administragao Publica Municipal ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da contratada pela execugdo adequada do objeto, nem a
exime da responsabilidade por eventuais danos causados a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes da execugéo ou da inexecugéao contratual.

14. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

14.1 As dotagOes orgamentdrias acima demonstram a existéncia de saldo suficiente
para suportar a despesa decorrente da presente contratacéo, sendo compativeis com o
Plano Plurianual — PPA, a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e a Lei Orgcamentéria
Anual - LOA do exercicio de 2026.

FICHA ELEMENTO SUBELEMENTO ORGAO GESTOR FONTE VALOR TOTAL
3.3.90.39.00 88-SERVICOS DE 3- PREFEITURA
ROS SERVIC e ke - ICIPAL DE 1.00.000 R$ 55.706,66
0031 OUTROS SERVIGOS SRBEAEANDA MUNICIPA .00.00 .7086,
DE TERCEIROS- TAQUARAL

PESSOA JURIDICA

15. SANCOES:

15.1. O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigagdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia sujeitara a contratada as sangdes previstas nos incisos |, Il,
lll'e IV da Lei Federal n°® 14.133/2021, garantida a prévia e ampla defesa em processo
administrativo, podendo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, as seguintes
penalidades:

a) adverténcia;

b) multa;

C) suspensaotemporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar

com o CONTRATANTE, por prazo de até 03 (trés) anos.
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15.2. As penalidades serdo aplicadas conforme a gravidade da infracdo, observando-se
0s principios da proporcionalidade e razoabilidade.

Taquaral de Goidas, 14 de maio de 2026.

E CRISTINE DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Administracao
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DECRETO DE N° 054/2025, DE 20 DE JANEIRO DE 2025.

“Disp6e sobre a nomeacéo de gestores e fiscais de
contratos administrativos e atas de registro de
pregcos no &mbito municipal e estabelece suas
atribuicées, em conformidade com a Lei Federal de
n° 14.133/2021 e Instrucdo Normativa de n©°
009/2023 do TCM/GO, e d& outras providéncias.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE TAQUARAL DE GOIAS, Estado de Goias, no
uso das atribuicdes que lhe conferem as Constituigbées da Republica, do Estado de Goias,
bem assim a Lei Organica do Municipio, Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, epela
Instru¢do Normativa n® 009/2023 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias
(TCM/GO) e

CONSIDERANDO a necessidade de garantir uma gestéo e fiscalizacéo
adequada e o acompanhamento dos contratos administrativos e das atas de registro de
precos, conforme disposto nos artigos 117 e 118 da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais
dispositivos correlatos;

CONSIDERANDO os preceitos de eficiéncia, transparéncia e controle,
bem como as recomendagdes da Instrugdo Normativa n°® 009/2023 do TCM/GO;

DECRETA:

Art. 1°. Ficam nomeados os gestores e fiscais responsaveis pela
fiscalizagdo e gestdo dos contratos administrativos e das atas de registro de pregos, em
conformidade com a relagdo constante no Anexo Unico deste Decreto, sendo um
responsavel designado para cada secretaria municipal.

Art. 2°. Os gestores e fiscais designados no artigo anterior deverdo
observar as seguintes atribuigdes, em consonancia com os artigos 117 e 118 da Lei Federal
n°14.133/2021 e a IN n® 009/2023 do TCM/GO:

I. Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos contratos administrativos e das
atas de registo de pregos, verificando o cumprimento das obrigacées assumidas pelos
contratados;
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ll. Manter registros detalhados sobre a execugéo contratual, incluindo
relatdrios, fotografias e outros documentos comprobatérios;

I1l. Verificar a conformidade de bens, servigos ou obras entregues com as
especificagdes contratuais;

IV. Notificar irregularidades, emitir relatérios de inconformidade e solicitar
sugestdes possiveis;

V. Garantir o cumprimento dos prazos contratuais e informar ao gestor do
contrato eventuais atrasos ou descumprimentos;

VI. Emitir Termos de Recebimento Provisério e Definitivo, conforme o caso,
em conformidade com a Lei n® 14.133/2021;

VII. Informar & autoridade competente sobre a necessidade de alteragdes
contratuais ou aplicagao de avaliagées administrativas;

VIIl. Zelar pelo interesse publico e cumprir os principios de eficiéncia,
moralidade e transparéncia administrativa.

Art. 3°. Os gestores das secretarias federais deverdo supervisionar as
atividades dos gestores e fiscais designados e garantir que eles participem de treinamentos
e capacitagOes necessdrias para o desempenho eficiente de suas fungdes.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgéo, revogadas
as disposigbes em contrario.

REGISTRA-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE TAQUARAL DE GOIAS, ESTADO
DE GOIAS, no dia 20 de janeiro de 2025.

Documento assinado digitalmente

i Wb LORENA MACHADO NERI
g Wolld|  Data: 21/01/2025 10:17:31-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

LORENA MACHADO NERI
Prefeita Municipal
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ANEXO UNICO

RELAGAO DE FISCAIS POR SECRETARIA

PREFEITURA MUNICIPAL

TAQUARAL DE GOIAS

ORGAO

GESTOR/ FISCAL DESIGNADO/CARGO

MATRICULA
IDENTIFICAGAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE

CIRLEY APARECIDA DE SOUSA SILVA

» 761
ADMINISTRAGAO (FISCAL DE TRIBUTOS)
SECRETARIA MUNICIPALDE| CIRLEY APARECIDA DE SOUSA SILVA i
FINANCAS (FISCAL DE TRIBUTOS)
SECRETARIA MUNICIPAL DE CHRISTIANNO ALMEIDA DE SOUZA 19962666
EDUCAGAO (DIRETOR ESCOLAR)
WELLINGTON VIDAL DIOGO
SECRETARA MUNICIPAL DE
oy e (COORDENADOR DE ASSUNTOS DA 53559094
ADMINISTRAGAO)
SECRETARIA MUNICIPAL DE LUCIANA MARIA SILVA PRADO ——
ASSISTENCIA SOCIAL (AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS)
SECRETARIA MUNICIPAL DE
RENATA MACHADO GUERRA
MEIO AMBIENTE E 53558754
] (ANALISTA AMBIENTAL)
PECUARIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE WLLASTS RV ES DAGORTA
i (MANUT. DA SEC. OBRAS E SERVICOS 53558814
URBANOS)
SECRETARIA MUNICIPALDE| CIRLEY APARECIDA DE SOUSA SILVA o1

INDUSTRIA E COMERCIO

(FISCAL DE TRIBUTOS)
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